Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Instrugcdo Normativa n® 02, de 17 de abril de 2023.

Regulamenta o procedimento de Conciliagdo Ambiental no &mbito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente e estabelece
o Nucleo de Conciliagado Ambiental (NUCAM-MT).

A SECRETARIA DE ESTADO DE MEIO AMBIENTE no uso das atribuicdes legais que Ihe confere o art. 71, inciso IV da
Constituicdo Estadual e do art. 32, da Lei Complementar n® 612, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagao
administrativa do Poder Executivo Estadual;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o procedimento de conciliagdo dos processos administrativos
sancionatorios e estabelecer o Nucleo de Conciliagdo Ambiental no ambito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente
(NUCAM-MT), de que trata o Decreto n. 1.436, de 19 de julho de 2022.

RESOLVE:

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa regulamenta o procedimento de conciliagdo ambiental, decorrente da apuracéo de
infragbes administrativas por condutas e atividades lesivas ao meio ambiente, e estabelece o Nicleo de Conciliagao
Ambiental no Ambito da Secretaria de Estado de Meio Ambiente (NUCAM-MT).

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 22 O procedimento de que trata esta Instrugao Normativa é orientado pelos principios que regem a Administragao
Publica e o direito administrativo sancionador, bem como preza pela qualidade técnica da instrugao processual e pelo
respeito aos direitos dos administrados.

Art. 32 O uso de meios eletrénicos é admitido na tramitagdo do processo administrativo estadual para apuragao de infragcdes
ambientais desde a lavratura do auto de infragao até a constituicao definitiva do crédito, observado o disposto no Decreto n®
1.436 de 19 de julho de 2022.

Paragrafo Unico. A autoria, autenticidade e integridade dos documentos e da assinatura, nos processos administrativos
fisicos e eletrdnicos de que trata este regulamento, poderao ser obtidas por meio de certificado digital ou identificagéo por
meio de usuario e senha.

Art. 4° Sem prejuizo de aplicagéo da Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informagéo), os autuados
e seus advogados tém assegurado o direito de acesso a processo administrativo estadual ambiental eletrnico, por
intermédio da concessao de acesso externo a sistema informatizado para a gestao e o tramite de processos.

§ 12 O acesso a processo eletrOnico devera ser solicitado eletronicamente pelo usuario externo.

§ 2° A concesséo de acesso externo depende de prévia aprovagao de credenciamento e aceitagao das condi¢oes
regulamentares que disciplinam o sistema informatizado de gestao processual (SIGA RESPONSABILIZAGCAO).

§ 32 Nas hipéteses previstas na Lei n® 8.906/1994 (Estatuto da Advocacia), bem como na Lei n® 13.105/2015 (Cédigo de
Processo Civil), o direito de acesso a processo eletrénico dos advogados independe da existéncia de procuragao,
ressalvados os casos sob sigilo.

§ 42 Os procedimentos relacionados aos processos fisicos devem seguir as normativas estaduais em vigéncia, enquanto
houver transigao entre os processos fisicos e aqueles originados no sistema estadual eletrénico de autuagéo e
responsabilizacdo ambiental.

Art. 52 Os prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa contam-se nos termos da Lei Estadual n? 7.692/2002 que regula
0 processo administrativo no ambito da Administracdo Publica Estadual, e Decreto n® 1.436/2022, que trata do
procedimento de apuragao das infragées administrativas por condutas e atividades lesivas ao meio ambiente.

Art. 62 Para os fins desta Instrugdo Normativa, entende-se por:

| - Conciliagao ambiental estadual: a adogao pelo autuado e NUCAM-MT de uma das solugdes legais possiveis previstas na
legislacdo federal ou estadual, por meio da assinatura de Termo de Compromisso Ambiental (TCA), para o encerramento
do processo de apuragdo de infragdes ambientais;

Il - Nicleo de Conciliagdo Ambiental Estadual (NUCAM-MT): nlcleo que integra a estrutura do érgao ambiental estadual
autuante, responsavel pela condugao do processo administrativo de conciliagdo ambiental, de acordo com as atribuicdes
estabelecidas nesta Instrucdo Normativa e no Decreto n® 1.436/2022;

Il - Termo de Compromisso Ambiental (TCA): instrumento de compromisso firmado pelo autuado, por meio do qual séo
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formalizadas e estabelecidas as condi¢cdes para o cumprimento das obrigagdes em decorréncia do auto de infragao
ambiental;

IV - Audiéncia de conciliagao ambiental: momento processual ndo obrigatério e excepcional, destinado a realizagao da
conciliagdo para dirimir questdes técnicas e juridicas, que, preferencialmente, se dara em sesséo Unica, presencial ou por
meio eletrénico, observado o disposto no Decreto n® 1.436/2022.

CAPITULO Il
DAS COMPETENCIAS DO NUCLEO DE CONCILIACAO AMBIENTAL ESTADUAL (NUCAM-MT)

Art. 72 As competéncias do Nucleo de Conciliagao Ambiental Estadual (NUCAM-MT) estédo dispostas expressamente no
Decreto n® 1.436/2022, sendo realizadas as diligéncias por seus integrantes, que serao constituidos mediante portaria.

§ 12 O Ndcleo de Conciliagdo Ambiental Estadual (NUCAM-MT) podera ser constituido em grupos, conforme a demanda
das solicitagcoes de conciliagdo, sendo os integrantes designados por meio de portaria.

§ 2° Os integrantes do NUCAM-MT desempenharao suas atividades de modo presencial e/ou remoto, nos termos da
legislacao vigente.

§ 3° E possivel a designacdo de um ou mais servidores para compor simultaneamente os grupos do NUCAM-MT, conforme
a demanda das solicitagdes de conciliagéo, por meio de portaria.

CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO DE CONCILIACAO AMBIENTAL

Secao |

Da Manifestagdo de Interesse de Conciliar

Art. 82 O autuado podera manifestar interesse em conciliar nos termos e prazos previstos em norma, devendo, ho minimo:
| - indicar as medidas corretivas a serem adotadas, para eliminar a causa da infragao;

Il - informar as condicées de cumprimento das medidas corretivas sugeridas, inclusive prazos propostos;

[l - apresentar o projeto a ser implementado por seus meios, ou optar por aderir a projeto indicado pelo poder publico, para
conversao da multa em servigos de preservagao, melhoria e recuperagéo da qualidade ambiental.

§1° Quando a conduta for meramente formal e ndo exigir medidas corretivas deverd o infrator justificar tal condicdo em seu
requerimento, que também podera ser certificada de oficio pelo NUCAM/MT.

§2° Na hipétese de o infrator optar pela apresentagao de projeto a ser implementado por seus meios, ndo podera ser
prevista a aplicacdo do valor da multa convertida para reparacéo de danos decorrentes da prépria infragao.

Secao Il
Da Analise da Manifestacdo de Interesse de Conciliar

Art. 92 Os processos administrativos de autos de infragdo com solicitagao de conciliagao e conversao de multas em
servigos de preservagao, melhoria e recuperagao da qualidade do meio ambiente, com fundamento no Decreto n®
1.436/2022, devem ser encaminhados para 0 NUCAM-MT.

Art. 10. O NUCAM-MT realizara a analise da manifestagéo de interesse em conciliar, promovendo as diligéncias e agoes
necessarias.

Paragrafo Unico. Em qualquer fase processual sera atribuicdo do NUCAM-MT instruir o processo que contenha pedido de
conciliagao, desde que seja cabivel.

Art. 11. Havendo solicitagdo meramente protelatoria podera o NUCAM-MT indeferir a manifestacéo de interesse em
conciliar, determinando a continuidade da anélise do processo na fase em que se encontrar.

Paragrafo unico. Considera-se protelatéria a manifestagao proposta por mais de uma vez no processo, sem preenchimento
dos requisitos necessarios ou que tenha deixado transcorrer in albis prazo para complementar.

Art. 12. O NUCAM-MT realizara triagem dos processos com manifestacao de interesse em conciliar, separando-os, no
minimo, pelos seguintes requisitos:

| - processos ja instruidos com apresentacdo de medida corretiva da infragao e aptos a conciliagdo, independente de
notificagao, diligéncia ou outro ato preparatério;

Il - processos que exijam notificacdes, diligéncias, ato preparatério ou audiéncia.
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Secao lll
Da audiéncia de conciliagdo

Art. 13. A audiéncia, a ser realizada de forma excepcional, terd como finalidade dirimir aspectos técnicos e/ou juridicos
complexos, a serem estabelecidos no termo de compromisso, em consonancia com o Decreto n? 1.436/2022.

§ 1° Havendo requerimento de audiéncia pelo autuado, o NUCAM-MT decidira sobre a necessidade da sua designagéo,
mediante decisdo fundamentada e irrecorrivel.

§ 2°A designacao de audiéncia devera ser justificada, indicando a motivagao, objeto, fatos a serem esclarecidos e pessoas
designadas a participar.

Art. 14. A pauta das audiéncias de conciliagdo ambiental serd organizada de modo a respeitar as prioridades legais, bem
como a ordem de distribuicdo dos processos, com intervalo minimo de 30 (trinta) minutos entre seus horarios de inicio.

Art. 15. Excepcionalmente, podera ser designada audiéncia complementar, na hipétese de interrupgao decorrente do
elevado grau de complexidade da autuagédo ou da ocorréncia de problemas técnico-operacionais.

§ 12 Havendo requerimento de audiéncia complementar pelo autuado ou mediante indicagao de um dos membros do
nucleo; o NUCAM-MT decidira sobre o cabimento da designacéo de audiéncia, mediante decisdo fundamentada e
irrecorrivel.

§ 2° A notificacdo do autuado acerca da data de realizagdo da audiéncia complementar sera realizada na prépria audiéncia
inicial e registrada em seu termo.

§ 32 Caso nao seja possivel realizar a notificagao na forma de que trata o § 2°, o autuado devera ser notificado
preferencialmente por meio eletrénico.

Art. 16. A audiéncia de conciliagdo ambiental pautar-se-a pelas seguintes diretrizes e principios:
| - informalidade e oralidade, mediante o uso de linguagem clara, que facilite a compreensao do autuado;
I - respeito a livre autonomia do autuado, que possui liberdade para manifestar sua vontade de conciliar;

Il - economia processual e celeridade, a vista de seu objetivo de buscar o encerramento do processo em seu inicio, sempre
que possivel; e

IV - promogéao da regularizacdo ambiental, protegdo dos recursos naturais e desenvolvimento sustentavel.

Art. 17. O autuado notificado para participar de audiéncia de conciliagao ambiental devera comparecer no lugar, data e
horério devidamente agendados no momento da notificagao.

§ 12 Decorridos 15 (quinze) minutos da abertura da audiéncia, o ndo comparecimento do autuado serd interpretado como
auséncia de interesse em conciliar e automaticamente dara inicio ao prazo para oferecimento de defesa contra o auto de
infragao, ressalvada a apresentagao de auséncia justificada no prazo disposto no Decreto n? 1.436/2022.

§2° O érgao ambiental estadual autuante disponibilizara orientagdes em seu endereco eletrbnico, indicado na notificagéo,
sobre a forma de participagéo do autuado na audiéncia de conciliagado.

Art. 18. A audiéncia podera ser realizada presencial ou virtualmente, devendo ser realizada preferencialmente de forma
virtual.

Paragrafo Unico. As audiéncias deverao ter seu registro em forma de ata formalizados.

Art. 19. A audiéncia de conciliagdo ambiental realizada por meio eletrénico observara as seguintes diretrizes e critérios:
| - existéncia de infraestrutura e tecnologia adequadas na respectiva unidade administrativa ambiental;

Il - igualdade de rito e de garantias conferidas ao autuado na audiéncia presencial; e

1l - utilizagao preferencial, a critério do NUCAM-MT, quando houver necessidade de viabilizar a presenga do autuado com
dificuldade de comparecimento, por enfermidade ou outra circunstancia pessoal previamente comprovada; ou realizagao de
audiéncia complementar.

Art. 20. Durante a audiéncia de conciliagdo ambiental incumbe ao servidor integrante do NUCAM-MT:
a) manter a sua ordem e decoro;
b) ordenar que se retirem da sala de audiéncia os que se comportarem inconvenientemente;

c) tratar com urbanidade o autuado, seus procuradores e advogados; e
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d) buscar a efetivagéo da conciliagdo ambiental.
Art. 21. A audiéncia de conciliacdo ambiental sera reduzida a termo e contera, no minimo:

| - a qualificagdo do autuado e, quando for o caso, de seu advogado ou procurador legalmente constituido, e dos servidores
publicos integrantes do NUCAM-MT, com as respectivas assinaturas;

Il - a certificagdo de que foram explanadas ao autuado as razdes de fato e de direito que ensejaram a lavratura do auto de
infracdo, e de que foram apresentadas as solugdes possiveis para encerrar 0 processo;

[l - a manifestagdo do autuado com os apontamentos por ele realizados e o interesse na conciliagdo, contendo a indicagéo
da solucéo legal por ele escolhida para encerrar 0 processo e 0s cCompromissos assumidos para o seu cumprimento;

IV - a auséncia de interesse pelo autuado na conciliagdo, que conterd, obrigatoriamente, a declaragao de ciéncia de inicio
do prazo para apresentacao de defesa contra o auto de infracao.

Secao IV
Do Termo de Compromisso Ambiental (TCA)

Art. 22. Definidas as condigbes a serem cumpridas para atendimento do objeto da conciliagdo, sera encaminhado ao infrator
ou seu procurador, a minuta do Termo de Compromisso para conhecimento, analise e manifestagcdo quanto as clausulas do
termo, conforme dispde o Decreto n® 1.436/2022.

§1° O autuado, ou seu representante legal, tera o prazo de 10 (dez) dias Uteis a contar do recebimento da minuta do Termo
de Compromisso, nos termos do art. 27, §3° do Decreto n? 1.436/2022, para manifestar se concorda com as clausulas da
minuta.

§ 2° Validada a minuta pelo infrator sera encaminhada para a Subprocuradoria-Geral de Defesa do Meio Ambiente
(SUBPGMA) para manifestacdo quanto a viabilidade juridica.

§ 32 O autuado ou seu procurador com poderes especificos, terd o prazo de 10 (dez) dias Uteis para assinatura do Termo
de Compromisso, bem como promover a assinatura de uma testemunha; contados da data do recebimento, nos termos do
art. 27, §3° do Decreto n? 1.436/2022.

§ 4° Ap6s a assinatura do autuado, ou de procurador com poderes especificos, bem como da assinatura de sua
testemunha, o termo de compromisso sera encaminhado para a Secretaria de Estado de Meio Ambiente para assinatura e,
apos, sera colhida a assinatura do Procurador-Geral do Estado, sendo enviada uma cépia para o autuado com todas as
assinaturas.

§ 5° Na hipétese do autuado ou procurador com poderes especificos deixar de assinar o termo de compromisso no prazo
fixado, considera-se encerrada a conciliagdo, determinando-se a continuidade do processo, na fase em que estiver.

§ 6° Quando for realizada audiéncia de conciliagao presencial o Termo de Compromisso sera definido na prépria audiéncia,
cumprindo-se 0s requisitos desse artigo naquela oportunidade.

§ 7° Sendo realizada audiéncia virtual, a ata e 0 Termo de Compromisso serdo encaminhados ao interessado, seguindo o
rito deste artigo.

Art. 23. O Termo de Compromisso Ambiental tem como objetivo a composigao de todas as sangbes impostas na autuagao,
podendo conter a adogao de agbes corretivas necessarias para a suspensao ou cancelamento das medidas restritivas de
embargo, suspensao, interdigao e apreensao.

§ 12 O Termo de Compromisso podera suspender cautelarmente as medidas de embargo/interdi¢ao, para fins de medidas
corretivas necessarias, ou promover o cancelamento definitivo se demonstrada a total regularidade do
empreendimento/atividade.

§ 22 O Termo de Compromisso que suspender ou cancelar medidas cautelares de embargo/interdicao servira como decisao
administrativa para cumprimento imediato, independente da producéao de outros atos.

§ 32 Sendo pactuada a obrigagao de pagar quantia certa pelo autuado, o valor devera ser convertido em UPF/MT do més
de assinatura do termo, para fins de correcao e atualizagéo, inclusive para o caso de parcelamento do pagamento.

§ 4° O descumprimento injustificado dos prazos estipulados no termo de compromisso, implicara no pagamento de multa
diaria no valor de 10 (dez) UPF/MT, a titulo de mora, a contar do vencimento dos prazos estipulados nas referidas clausulas
até o efetivo cumprimento da obrigacao confirmada pela SEMA/MT, nos limites do artigo 79-A, § 1%, V, da Lei n®
9.605/1998.

§ 52 O descumprimento injustificado de qualquer das obrigagdes previstas no termo de compromisso, acarretara o

prosseguimento do processo administrativo, inclusive em relacdo as medidas cautelares, se houver, considerando a multa
pecuniaria sem qualquer desconto.
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§ 62 Devera o infrator apresentar justificativa para o descumprimento da obrigagéo, dentro do prazo para cumprimento.

§ 72 O Termo de Compromisso Ambiental sera inspirado no principio da boa-fé objetiva e tera eficacia de titulo executivo
extrajudicial, sendo que o descumprimento dos prazos e obrigagdes constantes do Termo de Compromisso acarretara o
ajuizamento de agado propria, nos termos do art. 784, inciso Ill, do Codigo de Processo Civil.

Art. 24. A assinatura de Termo de Compromisso Ambiental, por procurador, exigirgprocuragao com poderes especificos
para firmar o TCA com a SEMA.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 25. Apés a conclusao dos procedimentos a seu cargo, o NUCAM-MT encaminhara os autos:

| - aos setores do 6rgdo ambiental estadual autuante responsaveis pelo acompanhamento das obriga¢des pactuadas, na
hipétese de sucesso da conciliagao ambiental;

Il - a unidade responsavel em dar prosseguimento ao processo na hipétese de insucesso da conciliagdo ambiental.

Art. 26. Quando se tratar de conduta de supresséao ilegal de vegetagéo o Termo de Compromisso Ambiental devera prever
0 cumprimento da reposicao florestal obrigatéria.

Art. 27 O Programa de Conversao de Multas Ambientais da Secretaria de Estado de Meio Ambiente é uma solugao legal
para encerramento do processo de apuracao de infragbes ambientais, por meio da assinatura do Termo de Compromisso
Ambiental, aplicando-se aos processos administrativos oriundos de autos de infragdo até o transito em julgado
administrativo.

Paragrafo Unico. Apds a aplicacao do desconto ao que o autuado faz jus, tendo em vista os percentuais previstos no
Decreto n® 1.436/2022, o valor da multa a ser pago sera convertido da seguinte forma:

I - A conversao em servigos de preservagao, melhoria e recuperacao da qualidade do meio ambiente sera definido no
Termo de Compromisso a ser firmado no NUCAM-MT, sendo de competéncia do 6rgao ambiental a indicacio das agoes,
atividades e obras incluidas nestes projetos;

Il - A conversao em servigos de preservagao, melhoria e recuperacgao da qualidade do meio ambiente, quando o autuado
optar pela implementagao, por seus meios, o 6rgdo ambiental devera avaliar e habilitar o respectivo projeto, ressaltando
que nao sera concedida a conversao de multa para reparagao de danos decorrentes da propria infragao.

Art. 28. No ambito do Programa de Conversdo de Multas em Servicos de Preservacédo, Melhoria e Recuperagao da
Qualidade do Meio Ambiente, o NUCAM-MT aplicara o desconto no valor da multa, que devera ser corrigida da data da
lavratura do auto de infragédo até a assinatura do Termo de Compromisso, pelos pardmetros estabelecidos na legislagao
vigente.

Art. 29. A conversao da multa é medida discricionaria e sera efetivada segundo os critérios de conveniéncia e oportunidade
da Administra¢é@o, n&o constituindo direito subjetivo do autuado.

Art. 30. Para fins de que trata o artigo 32, § 12, inciso Il, alinea “b”, do Decreto n? 1.436/2022, sédo questdes de ordem
publica a serem apreciadas para fins de conciliagéao:

| - incompeténcia do agente autuante para lavratura do auto de infragéo;

I - litispendéncia ou coisa julgada administrativa, consistente na existéncia de autuagao idéntica em razdo da mesma
conduta, objeto de outro processo em curso ou definitivamente julgado;

[l - extingdo da punibilidade; e

IV - existéncia de vicios sanaveis verificaveis de plano, mediante andlise dos autos ou de provas pré-constituidas
apresentadas pelo autuado no requerimento de conciliagao.

Art. 31. Admite-se a aplicagao de técnicas de mediagdo, com o objetivo de proporcionar ambiente favoravel a conciliagao.
Art. 32. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Cuiaba/MT, 17 de abril de 2023.

MAUREN LAZZARETTI

Secretaria de Estado de Meio Ambiente

SEMA/MT
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