I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

ATO N2 03/2022-CGDP/MT

Altera o Alo n® 01/2022-CGDP/MT, que regulamenta o confrole e o regular cumprimento da jornada de frabalho, bem como o Relatario Mensal
de Alividades (RMA) dos servidores lotados na Corregedona-Geral da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso.

O CORREGEDOR-GERAL DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO MO USO DAS ATRIBUIGOES LEGAIS E
INSTITUCIONAIS QUE LHE SAD CONFERIDAS PELO ART. 105 DA LEI COMPLEMENTAR FEDERAL N° 80/1994; PELO ART. 26 DA LEI
COMPLEMENTAR ESTADUAL WN° 146/2003 E PELO ART. 5° DO REGIMENTO INTERNO DA CORREGEDORIA-GERAL DA DEFEMSORIA
PUBLICA (RESOLUGAQ N2 112/2019 DO CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DE MATO GROSSO);

CONSIDERAMDO gue o Ato n® 01/2022-CGDP/MT regulamenta o controle & o regular cumprimenio da jomada de trabalho, bem como o
Relatdrio Mensal de Atividades (RMA) dos servidores lotados na Corregedoria-Geral da Defensaria Piblica do Estado de Mato Grosso; e

CONSIDERAMDO que o arl. 10 do Ato n® 01/2022-CGDOP/MT dispde que a lista de alividades segmentadas por tipo do relatorno mensal de
alividades (RMA) dos servidores da Corregedoria-Geral, podera ser allerado por decisao do Corregedor-Geral, visando a implementagao de
melhorias e ajustes necessanos.;

RESOLVE:

Art. 12 Alterar o Ao n® 01/2022-CGDP/MT & seu ANEXO UNICO, na forma abaixo especificada.

Art. 2% O paragrafo dnico do art. 8° do Alo n® 01/2022-CGOP/MT passa a vigorar com a seguinte redagao:
“Art. 82 ()

Paragrafo dnico. Mensalmenle, até o quinto dia atil. a Secretaria da Comregedoria-Geral devera encaminhar um relatdnio contendo o nome dos
servidores e as entregas de relaldrios mensais de alividades (RMAz) efeluadas no més anlenor para:

I- O Carregedor-Geral, permitindo a apuragao de eventual descumprimento de obrigagao funcional; e

Il- O setor de recursos humanos da Defensoria Pdblica, visando o arguivamento das informagoes luncionais dos servidores da Corregedoria-
Geral.”

Arl. 32 A Lista das atividades mensais segmentadas por lipos inscritas no ANEXO UNICO do Alo n® 01/2022-CGDP/MT passa a vigorar com a
redacdo do AMEXO deste ato.

Arl. 4° Esle alo entra em vigor na dala da sua publicacio, com efeitos a partir de 01/06/2022, revogando as disposigdes em conlrario.
Cuiaba, 13 de julho de 2022,

(original assinado)

MARCIO FREDERICO DE OLIVEIRA DORILED

Corregedor-Geral

Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso

AMEXC

Lista das alividades mensais segmeniadas por tipos:

A- Alendimentols) a usuanols) interno(s) - membros, servidores, lerceinizados e eslagiarios:
a. Presencialments;

b. Por telefone ! aplicativo de mensagens; e

¢. Por e-mail.

B- Atendimentols) a usudriois) externo(s) - assistidos, outros orgaos, elc..

a. Presencialments;

b. Por telefone ! aplicativo de mensagens; e
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¢. Por e-mail.

G- Atividade(s) Realizadals) via sislema:

a. Aberturais) de procedimento;

b. Recebimento(s) de procedimento;

c. Tramite(s) em procedimanto; e

d. Arguivamento(s) de procedimenta.

D- Cerlidao(des):

a. Mada Consta;

b. Regularidade de envio BMA( s);

c. Outras.

E- Registra(s):

a. Registro(s) de Pedido(s) de Explicacao;

b. Registro(s) de Sindicanciais);

c. Renqistrofs) de PADI's);

d. Registrols) de Processos Administrativos de Expediente:
€. Registrols) de carga de feilos da Corregedoria-Geral aos inleressados;
f. Registro(s) de Alos;

g. Registrols) de Portarias;

h. Registro(s) de Termo de Ajustamento de Conduta;
i. Rengistro(s) de Termo Circunstanciado Administrativo; e
j. Outros.

F- Andlise(s) de:

a. Documento(s):

b. Procedimentols);

¢. Legislagio;

d. Power BI;

e. BMA('s): e

f. Oulro(s).

G- Buscal(s):

a. Banco(s) de Dados;

b. Diario{s) Oficialiais);

c. PowerBl e

d. Qulro(s).

H- Manutencioides) e Monitoramento(s):

a. Banco(s) de Dados;

b. PowerBl; e

c. Outro(s).
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|- Reunido{des):

a. Internais); e

b. Externais)

J- Capacitacao(oes):

a. Cursois):

b. Treinamentols);

c. Palestrals): e

d. Oulra(s) capacitacio(ges).

K- Alividade(s) Diversais):

a. Anotagdo(es) em Ficha(s) Funcional(ais);
b. Atesto(s) de Motals) Fiscaliais);

¢. E-mail - Erwvio(s);

d. E-mall - Respostals);

e. Encaminhamentao para Imprensa Oficial;

f. Lavratura(s) de ala(s) de reunido;

g. Notificagdo(des)/Inimagao(des);

h. Parecer(es);

i. Pesguisais)/Estudo(s);

. Relatdrio(s);

k. Relint('s);

. Preenchimentols) de Farmulario(s):

m. Preenchimenta(s) de Planilhais);

n. Panicipagaoldes) em alividades de Comissao(des) Especial(ais);
o. Parlicipacao(des) em Evento(s) na Comunidade Local;
p. Palicipagaoldes) em Mutirdo(des):

g. Publicagioiges) de Artigo(s) em Revista, Livro ou Jomnal;
r. Qutra(s) diligéncials) intermais); e

5. Outrals) diligéncials) extermais).

L- Minuta(s)/Rascunhol(s):

a. Alesto(s) de Motals) Fiscal(ais);

b. Atols);

c. Avisols);

d. Cerlidao{des);

e, Comunicagao(des),

. Comunicagio|des) Inlerna(s);

g. Despacho(s);

h. Decisao{des);

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 4190005f



i. Instrugio(des) Normativais);

. Memorando(s)-Circular(es);

k. Oficiols);

. Oficio(s)-Circular{es);

m. Orientagao(8es) Funcional(ais) / Instrucio(ses):

n. Peortaria(s);

0. Parscer(es);

p. Recomendagao(des);

q. Relatdrio(s);

r. Resolugaoides);

5. Relint{'s); e

t. Outrals) minuta(s)rascunhols).

M- Acompanhamentos aos Comegedores-Gerais em:
a. Reuniao(des);

b. Oitivais);

c. Vistorials);

d. Inspecao{des) permanenteis);

e. Visita(s) de inspecdo,

. Correigdoldes) ordindriais);

g. Correigaoides) extraordindrials):

h. Alividade de Inteligéncia da Corregedaria-Geral;

i. Entrevista(s) em Midia Escrita, Falada ou Televisionada;
. Participacao{des) em Comissao(tes) Especial(ais);
k. Participagio(des) em Evento(s) na Comunidade Local;
. Participacao(des) em Mutirdo(des);

m. Parlicipagaoe(des) em Programais) de Radio ou Televisao: e
n. Outrals) Atividade(s) Externals).

M- Atividades extras em:

a. Comissao Permanente de Licitagds (CPL);

b. Comissao de Pregao;

¢. Comissio de Concurso;

d. Comissdo de Tomada de Contas Especial;

e. Outras comissdes.
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