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LEIN®  11.684, DE 1

Autar: Mesa Direlora

DE

Superintendéncia da Imprensa Oficial

do Estado de Mato Grosso

Altera as Leis n® 11.331, de 13 de abril de 2021, & n? 11.488, de 11 de agosto de 2021, e da outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO |, tendo em vista o que dispde o art. 42 da Constituicdo Estadual, aprova e o

Governador do Estado sanciona a seguinte Lei:

Art. 12 Ficam alterados os incisos | e |l do arl. 82 & os Anexos |, Ve V| da Lei n® 11.331, de 13 de abril de 2021, gue passam a vigorar com a

sequinte redacio:

“Art. 824(...)

| - Analista Legislative (nivel superior):
a) sem especialidade: Analista Legislativo;
b} por especialidade:

1) Administrador;

2) Analista de Sistemas;

3) Arguiteto;

4) Arquivista,

5) Assistente Social;

&) Biblicteconomista;

7) Contador;

8) Economista;

9) Editor de Texlo;

10) Enfermeiro;

11) Engenheire Civil;

12) Engenheiro de Seguranga do Trabalho:

13) Engenheiro Elelricista;
14) Fisioterapeuta;

15) Jornalista,

16) Médico;

17) Odontalogo;

18) Pauteiro;

19) Professor de Lingua Portuguesa/Estrangeira;

20) Psictloge:
21) Publicitario;
22) Radialista;
23) Reparter:

24) Revisor de Texto.
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Il - Técnico Legislativa (nivel médio):
a) sem especialidade: Técnico Legislativo;
b) por especialidade:

1) Almoxarife;

2) Auxiliar de Repdrter;

3) Auxiliar Técnico;

4) Editor de Imagens;

5) Editor de Pas-Producio;

&) Editor Grafico;

7) Operador de Audio;

8) Operador de Master;

8) Operador de Som;

10) Operador de Video:

11) Produtor Programador;

12) Reporter Cinematografico:

13) Repoarter Folografico;

14) Secretario (a);

15) Técnico em Eletricidade;

16) Técnico em Enfermagem:

171 Técnico em Informalica;

18) Técnico em Manutencio;

19) Técnico Hidraulico.

..

..

AMEXO I

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO E PERMAMNENTE
AMALISTA

LEGISLATIVO - NIVEL
SUPERICR

FERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

ANALISTA
LEGISLATIVO Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduacio de nivel superior reconhecido

pelo MEC. 102

(Sem especialidads)

Diploma. devidamenle regisirado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
ADMINISTRADOR Administragao fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no 6rgdo de 15
classe compelente.

AMALISTA DE Diploma, devidamente registrado. de concluso de curso de graduacio de nivel superior em Ciéncia da
25
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SISTEMAS

ARQUITETO

ARQUIVISTA

ASSISTENTE SOCIAL

Computagio ou Tecnologia da Informacao. fornecido por instituicio reconhecida pelo MEC.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
Arquitetura, fornecide por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no drgéo de 04
classe compelente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduagao de nivel superior de bacharel
em Arquivologia, fornecida por instituigdo de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovagéo de 04
regisiro na orgdo de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Senvico
Saocial, fornecido por instiluicio de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no drgdo de classe 08
competents.

Diploma, devidamente regisirado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em

BIBELIOTECOMNOMISTA Biblioteconomia, fornecido por instiluicde de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovagao de 04

CONTADCR

ECOMOMISTA

EDITOR DE TEXTO

EMFERMEIRO

ENGENHEIRO CIVIL

ENGENHEIRO
SEGURAMCA
TRABALHO

ENGENHEIRO
ELETRICISTA

FISIOTERAPEUTA

JORMALISTA

DO

registro no org&o de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacdo de nivel superior em Ciéncias
Contabeis, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovacao de 24
registro no Argdo de classe compelente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduagio de nivel superior em Ciéncias
Econdmicas, fornecide por instituigio de ensino supenor reconhecida pelo MEC e comprovagio de 04
registro no orgdo de classe competente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduacdo de nivel superior em
Comunicacdo Social, com habiltacio em Jornalismo, formecido por inslituicéo de ensino supernior 06
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma, devidamenle regislrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em
Enfermagem, fornecido por instiluicio de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovagao de 06
registro no org&o de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacso de nivel supernor em Engenharia
Civil, fornecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacao de registro no 02
orgdo de classe compelente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Engenharia
ou Arguitetura e cerlificado de conclusio de curso de especializagdo a nivel de pds-graduagao em
Engenharia de Seguranga do Trabalho, fornecidos por instituigdes de ensino supenor reconhecidas pelo
MEC e comprovacio regisiro no orgao de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclus&o de curso de graduacio de nivel supernor em Engenharia
Elétrica, formecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovagio de registro 02
no drgdon de classe competente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduacdo de nivel superior em
Fizioterapia, fornecido por instiluicBo de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovacio de 02
registro no orgdo de classe competente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduagio de nivel superior em
Comunicacio Social, com habiltacio em Jornalismo, formecido por inslituigéo de ensino supernior 15
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).
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Diploma. devidamente registrada, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Medicina,
MEDICD fornecido por instiluicio de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacao de registro no drgio 06
de classe competente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduacdo de nivel superior em
ODONTOLOGO Odontologia, fomecido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacio de 04
regislro no orgdo de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em
PAUTEIRD Comunicagio Social, com habiltacio em Jornalismo, formecido por inslituigéo de ensino supernior 05
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

PROFESSOR DE Diploma. devidamente regisirado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Lefras,

LINGUA com habilitagdo em Lingua Portuguesa, Lingua Espanhala ou Lingua Inglesa, fornecido por instituicio 08
PORTUGUESA/ de ensino superior reconhacida pelo MEC
ESTRANGEIRA " a :

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagao de nivel superor em Psicologia,
PSICOLOGO fornecido por instituicio de ensino supernior reconhecida pelo MEC & compravagan de registro no drgfo 03
de classe competente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
PUBLICITARIO Comunicacio Social, com habilitagio em Publicidade e Propaganda, fornecido por instituicio de ensino 05
superior reconhecida pelo MEC.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em
RADIALISTA Comunicagio Social. com habilitaggo em Radialismo, fornecido por inslituigao de ensine superior 05
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma. devidamenle regisirado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
REPORTER Comunicacio Social, com habiltacio em Jornalismo, fornecido por inslituicio de ensino supernior 07
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente regisirado, de conclusdo de curso de graduag@o de nivel superor em Lelras,

REVISOR DE TEXTO
fornecide por instituigio de ensino supenor reconhecida pelo MEC.

05

TOTAL GERAL 273

TECNICO
LEGISLATIVG -
MIVEL MEDIO

FERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

TECHICD
LEGISLATIVO Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, famecido par instituicio de

. . 254
ensino reconhecida pelo MEG.

(Sem especialidade)

Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fomecido paor instituicio de 2

ALMOXARIFE ensino reconhecida pelo MEC. 0
ALXILIAR DE Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médio completo, formecido por instituicdo de -
REPORTER ensino reconhecida pelo MEC.
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Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo com técnico profissionalizante na
AUXILIAR TECNICO area, fornecido porinstituicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificagdo 1écnica pg
comprovada em eletronica.

EDITOR DE Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, formecido por instiluicio de ;

2
IMAGEMS ensino reconhecida pele MEC, acrescido de cerificacio de conhecimento técnico em informatica.

EDITOR DE POS- Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médie completo, formecido por instilvicas de a

_ |53
PRODUCAQ ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificacio de conhecimento técnico em informatica.

Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel meédio completo, fomecido por instituicio de

EDITOR GRAFICO ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerificacio de conhecimenlo técnico em informalica.

0&

OPERADCR DE Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, faomecido por instituicio de

AUDIO ensino reconhecida pele MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalhe (DRT). 12
OPERADCR DE Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fomecido par instituicio de 10
MASTER ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificacio de conhecimento técnico em informatica.
OPERADOR DE Certificado, devidamenle regisirado, de curso de nivel médio completo, formecido por instituicdo de 10
SOM ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).
OPERADCR DE Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, famecido par instituicio de 10
VIDED ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de certificagio de conhecimento técnico em eletrdnica.
PRODUTOR Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fomecido par instituicio de 12
PROGRAMADCOR ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerificacio de conhecimento técnico em informatica.
REFPORTER Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médic completo, fomecido por instituicio de 15
CINEMATOGRAFICO ensine reconhecida pele MEC e registro na Delegacia Regienal do Trabalhe (DRT).
REPORTER Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fomecido par instituicio de 5
FOTOGRAFICO ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).
SECRETARIO(A) ?Eﬂlflcﬂdﬂ. dE!'-"I.dEIIHEHIE reglstradu.. de. c:.ur_su de nl'l.r.el médio l::nrlnpleln & lécnico-profissionalizante na 16

area de secrelariado, fornecidos por instituigao de ensino reconhecida pelo MEC.
TECNICO EM Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e técnico-profissionalizante na -
ELETRICIDADE area, fornecidos por instituicdo de ensine reconhecida pelo MEC.
TECNICO M Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médic completo, fomecido por institluicio de

ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificago em Técnico de Enfermagem e registro no 04
ENFERMAGEM

Conselho de Enfermagem.
TECHNICO EM Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio complelo e técnico-profissionalizante na 40
INFORMATICA area, fornecidos por instituigao de ensine reconhecida pelo MEC.
TECNICO EM Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, fomecido par instituicio de

" ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificagdo de técnico-profissionalizante nas areas de 20

MAMNUTENCAD . .

eletronica e eletrolécnica.

Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel meédio completo, fomecido por instituicio de
TECKHICO . ) ) e . . - :
HIDRAULICO ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificacio de conhecimento técnico em hidraulica & registro 15

junto ao CREA.
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TOTAL GERAL 519

TECNICO LEGISLATIVD DE MIVEL
FUNDAMENTAL - EM EXTINGAD

FERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

TECNICO LEGISLATIVG DE MIVEL
EUMDAMENTAL Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel fundamental completo, 1B

fornecido por instituicio de ensina.
(em extingao)

..

AMEXO W

DAS ATRIBUICCES GERAIS DOS CARGOS EFETIVOS DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO
| - CARGO: TECNICO LEGISLATIVO

A) SEM ESPECIALIDADE: TECNICO LEGISLATIVO

Hahilitago especifica:

Cerlificado devidamente registrado, de curso nivel médio completo, expedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEG.
Alribuicies:

a) acompanhar a tramitagdo de atos administralivos e proposicoes legislativas;

b} redigir oficios, cartas, minutas, exposicies de molivos e outros expedientes;

¢} coletar, apurar, selecionar e caloular dados para elaboracio de quadros eslatisticos, demonstrativos, relaldrios, e proposlas orcamentarias
seloriais;

d) conferir a publicacio das leis, resolugies e decralos legislativos no Didrio Oficial;

g) elaborar clipping de matéria jomalistica de interesse de sua unidade administrativa;

fy recolher dados e realizar diligéncias em outros orodos;

g} levantar pesquisa bibliografica e selecio de textos para atendimento ao plblico;

h) verificar, instruir, preparar e informar processos;

i} prestar informagdes sobre a vida funcional dos servidores em processos, quando Necessaro;
i1 expedir certiddes de vida funcional e oufros, quando solicitado;

k) manter controle & acompanhamentoe da programacao de {érias e das promogies de direito do servidor;
[} efetuar langamentos de dados funcionais nas fichas individuais, mantendo-as atualizadas:

m) operar o sistema de Folha de Pagamento;

n) alterar o Cadastro de Funcicnarios incluindo ou excluinds dados, com base em documentas,
o) efetuar controle, calculos, atualizagio e recolhimento dos Encargos Sociais;

p) registrar visitas, anotando os dados pessoais e comerciais do mesmo;

q) protocolar a entrada e saida de documentos e oulros.

B) POR ESPECIALIDADE:

1) ESPECIALIDADE: ALMOXARIFE

Habhilitagdo especifica:
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Cerlificado devidamente registrado de nivel médio completo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuices:

a) recepcionar, conferir e armazenar produtos e materiais em almoxarifados, armazéns, silos e depdsitos:

b) fazer os lancamentos da movimentagao de entradas e saidas e controlar os estogques;

¢ distribuir produtos & materiais a serem expedidos:

d) organizar o almoxarifado para facilitar a movimentagio dos itens armazenados e a armazenar.

2) ESPECIALIDADE: AUXILIAR DE REPORTER

Habilitagio especifica:

Cerlificado devidamente registrado de nivel médio completo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuices:

a) auxiliar o repaner cinematografico na preparacio do equipamento de imagem nas transmissdes ao vivo das sessoes plendrias, reunides de
comisses ou oulras;

b) preparar e operar a iluminagio necessaria &s transmissées ao vivo ou as reportagens e entrevistas pré-gravadas;
¢} auxiliar a montagem e desmontagem de equipamentos no estidio, para gravacies de programas, entrevistas ou transmissoes ao vivo:

d) auxiliar o repdrier cinematografico no transporle, preparagio e operacéo de equipamentos necessarios para captacio de imagens em viagens
ou transmissdes que venham a ser realizadas fora do ambito da emissora ou da Assembleia Legislativa;

e) auxiliar o repdrter cinematografico no transporte, preparagéo e operacdo de equipamenios necessanos a caplacdo de imagens que serdo
usadas nos telejornais ou oufros programas da emissora.

3) ESPECIALIDADE: AUXILIAR TECNICO
Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante na drea. expedido por instituigo de ensine
reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacio de conhecimento técnico em eletrdnica.

Alribuicies:

a) fazer a instalagio dos equipamentos necessarios para realizar o evento e instalagfo da alimentagio elétrica da unidade de extemnas:
b} realizar manutencao de emergéncia nos equipamentos em gravacies e geractes exlernas;

¢) dar assisténcia ¥Bcnica 4 produgan no planejamento e execucdo de gravacdes e geragies exlermas;

d) emitir relatdrio técnico sobre as ocorréncias verificadas durante gravacies e geragies externas;

€) preparar o local para as tomadas de cena, montando € desmontando, inclusive, o equipamento de unidade portalil externa;

fy verificar & controlar o Audio duranie as gravacgdes:

g) verificar, selecionar e trocar baterias duranle as gravagdes,

h) selecionar os equipamentos adequados para a producao externa, conforme instrucies recebidas;

i carregar e descarregar 0s equipamentos do veiculo;

jI zelar e responsabilizar.-se pelas condigies de seguranca dos equipamentos em uso, durante as gravagies, além de desempenhar atividades
aflins e correlatas, de acordo com a evolugio lecnoldgica das midias.

4) ESPECIALIDADE: EDITOR DE IMAGENS
Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificagdo de conhecimento técnico am informalica.

Alribuicies:

a) operar as ilhas de edigio de programas, reporfagens ou outras pecas informativas, que serfo veiculadas pela emissora;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: 1f80d5ha



b) copiar material produzido pela TV Assembleia para arquivo proprio da emissora ou para atender as solicitactes de parlamentares;
¢} operar oz crédilos de programas pré-gravados ou ransmissies ao vivo,

d) executar outras larefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

5) ESPECIALIDADE: EDITOR DE POS-PRODUGAD

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificacao de conhecimento técnico em informatica.

Alribuices:
a) operar as ilhas de edicio de programas, reportagens ou oulras pegas informalivas gue exijam finalizagio com computacio grafica;

b} criar pecas graficas, lais como vinhetas e abertura de programas, necessarias a manutengdo das caracteristicas visuais da programacao da
emissora;

¢} auxiliar na edigio de programas, reportagens ou oulras pecas informativas, que serdo veiculadas pela emissaora.
&) ESPECIALIDADE: EDITOR GRAFICO
Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacdo de conhecimento técnico am informalica.

Alribuicies:

a) coordenar alividades de operacio de sistemas de televiso e produtoras de video, nas fases de plangjamento & execucio, gerenciando
recursos humanos, financeiros e uso dos equipamentos:

b} manipular audio e video;

¢ dirigir & capturar imagens, bem como realizar alividades de tratamento de dudio:

d) inserir caracteres, cradilos e artes nos produtos gravados;

&) preparar estidio da TV e produtoras de video que execulam rofeiro de programacio;
fy administrar trafego de sinal & monitorar ransmissaon & recepgdo de sinais da TV.

7) ESPECIALIDADE: OPERADCR DE AUDIO

Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC e reqistro
prafissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicies:

a) operar equipamentos de dudio em programas ao vivo e gravados;

b} sonorizar os programas conforme a tematica;

¢} abrir & reqular os niveis de canais de microfones, VTS e outras fontes sonoras;
d) orientar & instalar microfones em programas ao vivo e gravados;

e) alinhar niveis & balangos de audio:

fy localizar trilhas sonoras e efeilos sonoros adequados aos roleiros;

0) sequir as orientacies de trabalho definidas pelo superior;

h) zelar pele bom funcionamento dos equipamentos sob seus cuidados.

B8) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE MASTER

Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
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certificacio de conhecimenlo técnico em informalica.

Atribuicies:

a) gerenciar 0s equipamentos de exibicio, desde a abertura alé o encerramento da programaciao da emissora;
b) operar os eguipamentos do Controle Mestre, responsavel pela exibicio da programagao da emissora;

¢} execular outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

9) ESPECIALIDADE: OPERADOCR DE SOM

Hahilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC e registro
prafissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicbes:

a) configurar, operar & monilorar sislemas de sonorizagao e gravacio;
b} tratar & compilar registros sonoros de discos, fitas, video, filmes, el
¢} criar projetos de sistemas de sonorizagdo & gravagao;

d) preparar, instalar e desinstalar equipamentos de udio e acessdrios.
10) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE VIDEO

Hahilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de nivel médio completo, expedido por instiluicio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificagdo de conhecimento técnico am eletronica.

Alribuicies:

a) responsabilizar-se pela qualidade de imagem no video, operando a CCLU, alinhando cameras. determinando filtros adeguados, comigindo as
aberturas de diafragmas, alinhando cores, de forma a contribuir para a qualidade das imagens transmitidas;

b} operar equipamentos de gravagdo e reproducdo de video em fita magnética, colelando informactes alravés de monitores de video e formas
de onda;

¢l controlar os niveis dos sinais eletrénicos pertinentes ao processo, tendo como referéncia a utilizacio de padroes lécnicos para gravagao,
reproducdo, copias, transmissao de programas;

d) orientar os niveis de iluminagio e os editores de imagem guanto aos niveis de video dos materiais gravados bem como nas lransmissdes ao
vivo,

e) executar outras atividades correlatas e afins.
11) ESPECIALIDADE: PRODUTOR PROGRAMADOR
Habhilitagdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacao de conhecimento técnico em informatica.

Alribuices:

a) definir e organizar a grade de programacao da emissora;

b) executar outras larefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
12) ESPECIALIDADE: REPORTER CINEMATOGRAFICO

Habhilitagdo especifica:

Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médio complelo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC e registro na

Delegacia Regional do Trabalho (DRT).
Alribuices:
a) caplar audio e video gue ser@o usadas nos lelejornais ou oulros programas da emissora;
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b) operar o equipamento de imagem nas transmissies an vivo das sessdes plendrias, reunides de comissdes ou outras atividades pertinentes;

¢} operar equipamento de imagem nas ransmissfes ao vivo que venham a ser realizadas fora da emissora ou do ambito da Assembleia
Lenislativa;

d) responsabilizar-se pelo registro ou documentacdo cinematografica de quaisquer fatos ou assuntos de interesse jornalistico, conforme perfil
edilarial definido para a realizacdo do programa;

e) realizar outras atribuigies compaliveis com a especialidade da fungso.
13) ESPECIALIDADE: REPORTER FOTOGRAFICO
Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicio de ensino reconhecida pelo MEC e registro na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuicies:

a) realizar coberura, levantamentos folograficos e trabalhos em geral. relacionados com a atividade da Assembleia Lenislativa e seus evenlos
importantes, destacando os fatos politicos, o trabalho parlamentar e as fungdes instilucionais da mesma;

b} executar todo o fluxo operacional de elaboracéo fotografica com os procedimentos técnicos pertinentes:

¢} organizar, sislematizar e manler arquivos de negatives e folograficos, permitinde pronta localizagio a partir de referenciais pré-estabelecidos;
d) elaborar sinteses demonstrativas das atividades de cobertura jornalistica folografica na Assembleia Legislativa;

e) zelar pelos equipamentos utilizados;

) exercer assessora em assunios jornalisticos e de comunicagio social em geral;

g) execular todas as alribuictes profissionais de reparter fotografico, nos limites de diretrizes e orientacdo supernor e no interesse da Assembleia
Legislativa;

h) desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das fungdes do cargo.
14) ESPECIALIDADE: SECRETARIO(A)
Habhilitago especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e técnico-profissionalizante na area de secrelariado, expedidos por
instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.

Atribuicies:

a) planejar, organizar, coordenar e controlar servigos de secrelaria;

b} coletar informacdes para consecucdo de objetivos & metas da instiluicio;

¢} agendar compromissos da chefia, dispondo horarios de reuniGes e oulros;

d) realizar atendimento & servigo de recepcao:

e) orientar & encaminhar aulondades e plblico em geral;

fy elabarar textos profissionais especializados e oufros documentos oficiais;

g} transcrever ditados, discursos, conferéncias, palestras, alas e explanagies elc.;

h) aplicar as ¥8cnicas secretanais (arguivos, follow-up, agenda, reunides, viagens, cerimoniais stc.);
i| orientar na avaliacio e na selecio da correspondéncia para encaminhamento ao superior:

i conhecer & aplicar a legislacio pertinente 4 sua drea de atuacao;

k) executar tarefas pertinentes a drea de aluacio, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
|| executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

15) ESPECIALIDADE: TECNICO EM ELETRICIDADE

Habilitago especifica:
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Cerlificado, devidamente regisitrado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante na drea, expedido por instituicéo de ensino
reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) execular, com supervisdo superior, larefas de cardler &cnico de produgdo, aperfeicoamento e instalagies de maquinas, aparelhos e
equipamentos elétricos:

b} executar tecnicaments os projelos de equipamentos elétricos da instituigao;

c) colaborar na assist&ncia lécnica de equipamentos elétricos da entidade;

d) registrar o desempenho dos equipamentos e instalagdes elétricas;

e) avaliar a eficiéncia da utilizaco dos equipamentos elélricos:

f) colaborar na elaboragio dos relatdrios de atividades da unidade;

g) auxiliar na elaboracio de projetos que envalvem equipamentos e instalagbes elélricas;
h) fazer a manutencio dos equipamentas eléfricos da unidade;

i| execular outras tarefas de mesma nalureza e nivel de dificuldade.

16) ESPECIALIDADE: TECNICO EM ENFERMAGEM

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificagdo em Técnico de Enfermagem e registra no Conselho de Enfermagem.

Alribuicies:

| - assistir ao Enfermeiro:

a) no planejamento, programacao, orientacio e supervisdo das atividades de assisténcia de Enfermagem;

b) na prestacao de cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em eslado grave;

¢l na prevengan e controle das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiologica;

d) na prevencao e controle sistematico da infecgdo hospitalar;

g) na prevencio e confrole sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salde;
Il - executar atividades de assisténcia de Enfermagem, excetuadas as privativas do Enfermeiro.

17) ESPECIALIDADE: TECNICO EM INFORMATICA

Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e técnico-profissionalizante na area, expadido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo MEC.

Atribuices:
a) elaborar programas de computadaor, conforme definigio de projeto especificado;
b} instalar e configurar softwares e hardwares, crientando os usuarios nas especificacdes e comandos necessarios para sua utilizacio;

c) operar equipamentos de processamento automatizado de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos coneclados, interpretar as
mensagens exibidas no monitor, adolando as medidas necessarias;

d) notificar e informar aos usuarios do sislema ou ao analista de sistemas sobre qualquer falha ocorrida;

g) executar o suporte técnico necessario para garantic o bam funcionamento dos eguipamentos, com substituicio, configuracéo e instalacio de
modulos, partes e componentas;

f) controlar e zelar pela correta ulilizacio dos equipamentos;
g) auxiliar na execucdo de planos de manutencéo dos equipamentos, dos programas, das redes de compuladores e dos sistemas oparacionais;

h) executar servicos de manutencio e instalagio de equipamentos e redes de lelefonia, orentando-se por meio de plantas, esguemas,
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instrugdes e oulros documentos especificos;

il execular tarefas de cardler lécnico referenles 4 manulencio prevenliva e correliva @ as modificacbes lécnicas em eguipamentos de
comulacio lelefdnica e associados, analisando indices de qualdade de funcionamento, acompanhando projetos de implantagao,
responsabilizando-se pelos servigos de inslalagdo e aceitacio de eguipamentos de centrais lelefonicas e pela instalagio ou refirada de
equipamentos de comulagdo, ransmissao e energia e eslabelecendo, ampliando e remanejando centrais privadas de comutagdo aulomatica,
para possibilitar a implantacio ou ampliagio desses equipamentos telefdnicos dentro das exigéncias regueridas;

jI executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.
18) ESPECIALIDADE: TECNICO EM MANUTENCAC
Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante nas areas de eletrdnica ou eletrotécnica,
expadido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) dar manutencio nos equipamentos de geracio e gravagdo de imagens, dudio, de edicio e de exibicio da programacio da emissora;
b} dar manutencio do transmissor e da rola de transmissdo em sistema de micro-ondas;

¢} fazer acompanhamento l&cnico das transmissdes ao vivo, dentro ou fora da emissora ou do dambito da Assembleia Legislativa;

d) executar outras larefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

19) ESPECIALIDADE: TECNICO HIDRAULICO

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificagdo de conhecimento técnico em hidraulica e registro junto ao CREA.

Alribuices:

a) operacionalizar projetos de instalagdes de lubulactes (dgua e esgolo);

b) especificar, quantificar e inspecionar materiais;

¢} preparar locais para inslalagoes, realizar pré-montagem e instalar tubulagdes;
d) realizar lestes oparacionais de press&o de fluidos e testes de estanqueidade;
€) proteger inslalages e fazer manutengdes em equipamentos e acessorios,

) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

[l - CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

Aj SEM ESPECIALIDADE: AMALISTA LEGISLATIVO

Habilitagio especifica:

Diploma devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superior em qualquer area de formacao, expedido por instituicio
de ensino superior reconhecida palo MEC.

Atribuices:

a) auxiliar & Mesa Diretora, Deputados e Secretdrios em suas consultas;

b} elaborar requerimentos incidentes em processo;

c)] acompanhar propostas de outras instiluicies, dentro das respectivas areas tematicas;

d) acompanhar e assessorar reunides, dentro de sua especialidade, guando solicitado;

e) realizar estudos t&cnicos de apoio as alividades institucionais e administrativas, quando solicitado;
fy auxiliar aos Depulados nos procedimentos poliico-parlamentares;

g) elaborar planos e sugestoes de procedimentos visando & modernizacio dos servigos administrativos:
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h) examinar o Plano de Conlas da Assembleia Legislativa e fiscalizar o cumprimento do orcamento anual;
i) elaborar fluxo de controle & de rotinas de trabalho;

i1 auxiliar na emissdo de pareceres, execucio de arbiragens e laudos:

k) participar no planejamento e execugao de pesquisas e campanhas de opinido poblica para fins institucionais;
|| participar da elaboragio e distribuicio de publicagies sobre as alividades da Assembleia Legislativa;
m) manter contalos com orgaos de comunicacio dos Poderes Federal, Estadual e Municipal, guando solicitado;
n) redigir textos de interesse da Assembleia Legislativa;

o) elaborar manuais técnicos;

p) prestar assessoramento Ecnico & comissao de licitagio;

a) elaborar a programagao de cursos para os servidores;

r} colaborar na fiscalizacio de obras e servigos confratados:

s} subsidiar a Assembleia Legislativa sobre matéria atinente & sua area de atuacio, quando solicilado;

1) elaborar minutas de pareceres aos relatores de processos legislativos nas comissoes:

u) auxiliar ans Deputados no processo legislativa;

v) realizar estudos, atender consultas sabre matéria legislativa e elaborar relatdrios de trabalhos;

w) apoiar as alividades atinentes ao processo legislativo;

i) apoiar aos Deputados no processo legislativo & nos procedimentos politico-parlamentares;

i) colabarar nos trabalhos auxiliares de recrulamento, selecéo e treinamento pessoal;

7) auxiliar os Procuradores da Assembleia Legislativa.

Bj POR ESPECIALIDADE:

1) ESPECIALIDADE: ADMINISTRADOR

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacéo de nivel superior em Administragio, expedido por instituigio de ensino
superior reconhecida pelo MEC e registro no érgéo de classe competente.

Alribuicbes:

a) analisar a rotina dos servigos, colhendo informacgoes em documentos, junto ao pessoal ou por outro meio, para avaliar, estabslecer ou alterar
praticas administrativas:

b) estudar e propor métodos e rolinas de simplificagie e racionalizagio dos servigos e respectives planos de aplicago, ulilizando
organogramas, fluxogramas e oulros recursos, para operacionalizar e agilizar os referidos servigos;

¢} analisar os resultados de implantacio de novos métodos, efetuando comparagies entre as metas programadas e os resultados atingidos,
para cormigir distorgées, avaliar desempenhos e replansjar o servigo administrativa;

d) determinar a melodologia a ser utilizada nos servigos ligados & analise, classificaco e avaliagdo de cargoes, redigindo as instrucbes
necessarias, para implantar ou aperfsicoar o sistema de classificacin de cargos;

e) preparar estudos perlinentes a recrutamento, selego, treinamento, promocio e demais aspeclos da administracio de pessoal, utilizando
seus conhacimentos 1&cnicos e compilando dados, para definir metodologia, formulérios e instrugies a serem utilizados:

fy acompanhar o desenvolvimento da estrulura administrativa da organizagdo, verificando o funcionamente de suas unidades segundo
regimentos e regulamentos vigenles, para propar e efetivar sugesties:

g planejar, coordenar, implantar e controlar projetos e trabalhos nas areas de adminisiracio, recrulamento, selecBo e aperfeigoamenlo de
pessoal;

h) realizar outras tarefas correlatas

2) ESPECIALIDADE: ANALISTA DE SISTEMAS
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Hahilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagao de nivel superior em Tecnologia de Informagdo ou Ciéncia da
Computagao, expedido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) colaborar na elaboragéo de planos direlores de informatica, planos de sistemas, convénios, cooperacdo técnica & no acesso a bancos de
dados & planos de assimilacdo. desenvolvimento e ulilizagio de tecnologias de informacéo;

b} elaborar programas de computadaor, conforme definicio de projeto especificado:
¢l analisar & estrulurar as informacdes para desenvolvimento e implantac&o de sistemas de processamento dedados;

d) executar o controle dos fluxos de atividades, preparacio & acompanhamento da fase de processamento dos sewvicos e/ou monitoramento do
funcionamento de redes de computadores;

e) preparar layout para telas, relatdrios e formuldrios de entrada e saida dedados;

f) prestar suparte nas requisicies do usuario quando da alteragdo e criacio de sistemas informatizados:

g) dar suparte técnico, implantar @ manter dados alualizados de infarmacio;

h) acompanhar a contratacio e implantacao de softwares desenvolvidos por tercairos e ulilizados na instituicao:

il verificar seu funcionamento e providenciar solugies possiveis para os problemas junio ao desenvolvedor

do software;

i1 edministrar copias de seguranca. impress&o & seguranca dos equipamentos em sua area de atuagan;

k) acompanhar a contratagdo e implantacio de softwares desenvolvidos por terceiros e ulilizados na instiluicio;

) criar, monitorar, armazenar, estabelecer politicas de disponibilidade, seguranga e acesso ao banco de dados e arquivos;
m) validar e atribuir privilégio aos usuarios:

n) controlar o sistema cliente-servidor;

o) acompanhar a evolugdo da demanda por recursos computacionais:

p) alender & orienlar usuanos,;

q) prestar assessoramento lEcnico 4s unidades gesloras e gabinetes:

rl propor a contratagao de servigos de Tecnologia da Informagao no ambite da Instituigao e gerenciar a qualidade desses servicos,

5] manter a seguranca da informagao, elaborando, implantando e gerenciando a aplicacdo de normas e politicas de protecdo aos ativos e
sislemas;

1) analisar riscos e mapear a vulnerabilidade dos sistemas;

u) implementar ferramentas de administracéo de sequranca;

v} definir & implantar procedimentos de lesle de intrusao, administracio de identidade e permissées de acesso a toda a rede;
w) agir na resolucio de problemas que cologuem em risco a seguranga das informagdes;

%) criar controles de produtividade e performance;

vl elaborar, alualizar e manter a documentacdo 1écnica necessana para operacio e manulencio das redes de computadores:
Z) propor e acompanhar a implantag&oe de projelos de melhoria de infraestrutura e sistemas relalivos & area de informacio;
ad) elaborar projetos e relatdrios necessarios ao bom funcionamento das tecnologias da informacdo;

ab) propor politicas de seguranga da informagdo e melhorias de gesto lecnologica;

Ac) gerenciar pessoas e recursos tecnologicos de Tecnologia da Informag&o, no Ambito da ALMT:

ad) avaliar os riscos nos projetos de Tecnologia da Informacao;

ae) revisar, organizar. documentar e publicar os procedimentos relacionados a sua drea;
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af) coordenar as atividades de tratamento e recuperacio de informagdes:

ag) elaborar Manuais Técnicos;

ah) coordenar o frabalho de pesquisa e processamento de dados:

ai) planejar, executar e controlar atividades no campo da captagao, andlise e processamento de dados;
aj) planejar e manter sistemas e servigos de informagies e documentacies manuais ou aulomatizados:
ak) executar outras tarefas afins.

3) ESPECIALIDADE: ARQUITETO

Habilitagio especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Arquitetura, expedido por instituigao de ensino
superior reconhecida pelo MEC e registro no drgdo de classe competente.

Atribuices:

a) realizar afividades de planejamento, projetos, caloulos, coordenagio e fiscalizagdo relacionadas & execucdo de servicos referentes a
edificagdes e suas obras complementares, arguitetura paisagistica e arquitetura de interiores:

b) elaborar projeto arguiteténico, estrutural, hidrossanitario, elétrico em baixa lensao, de central de gas, de prevencio e de combale a incéndio;
c) prestar assessoramento na elaboracio de editais de licitacdo sobre assuntos referentes & sua area de aluacio;
d) realizar vistoria de imoveis com a finalidade de obter documentos e licencas;

e) preparar previsbes detalhadas das necessidades da consfrucdo, determinando e calculando materiais, mio de obra e seus respectivos
custos, tempo de duracdo e outros elementos, para estabelecer os recursos indispensaveis & realizacio do projeto;

fy realizar outras atribuictes compativeis com a especialidade do camo.
4) ESPECIALIDADE: ARQUIVISTA
Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclus&o de curso de graduacio de nivel superior de bacharel em Arguivalogia, expedido por instituicio
de ensino superior reconhecida palo MEC e registro no drgdo de classe compelente.

Alribuicies:
a) plangjamenta, organizacio & direcio de semvicos de Arquivo:
b} planejamento, orientagio & acompanhamento do processo documental e informativa;

¢l plangjamento, orentacio e direcdo das atividades de idenfificacio das espécies documeniais e parlicipagéo no plangjamenio de novos
documenios e controle de multicépias:

d) planejamento, organizagio e direcio de servigos ou centro de documentagdo e informagdo constituidos de acervos arguivisticos & mistos;
e) plangjamenia, organizacio e direcio de servicos de microfimagem aplicada aos arquivos:

fy arientagén do planejamento da automacao aplicada aos arquivos;

g) orentagdo quanto & classificacdo, arranjo e descricdo de documentos;

h) orientagio da avaliagéo e selecio de documentos, para fins de preservacin:

il promocéo de medidas necessarias & conservacio de documentos;

jI elaborago de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;

k) assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou 1&cnico-administrativa;

[} desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

m) arquivar os tapas:

n) zelar pela conservacio das fitas, audio tapes e videolapes;

o) organizar ficharios e distribuir o material para os setores solicitantes, controlando sua saida e devolucin:
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p) planejamento, organizagio & direcio de servicos de Arquivo;

a) plangjamenta, orientagdo & acompanhamenta do processo documental e informativo.
5) ESPECIALIDADE: ASSISTENTE SOCIAL

Hahilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Servigo Social, expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC e registro no érgéo de classe competents.

Alribuicies:

a) elaborar & implementar projetos na area social, com base na identificacio das necessidades individuais e coletivas, visando o atendimento &
a parantia dos direitos dos cidaddos usudrios dos servigos desenvaolvidos pela instituigo;

b) propor & administrar beneficios sociais no dmbito da inslituicio;

¢l planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social & para encaminhamento de agdes relacionadas a gquestdes que emergem
do dmbilo de acéo do semvico social;

d) propor, coordenar, ministrar e avaliar reinamento na area social;

e) participar & coordenar grupos de estudos, equipes multiprofissionais e interdisciplinares, associagoes e eventos relacionados 4 area de
servico social;

fy realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados & matéria especifica do servigo social;

g) desempenhar tarefas administrativas inerentes a funcéo;

h) execular larefas perlinentes a area de aluagao, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
i execular outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

&) ESPECIALIDADE: BIELIOTECONOMISTA

Habhilitago especifica:

Diploma, devidamenle registrado, de conclusao de curso de graduagao de nivel superior em Biblioteconomia, expedido por instituigio de ensinog
superior reconhecido pelo MEC e comprovacio de registro no orgio de classe compelente.

Atribuicies:
a) calalogar, planejar, gerenciar, organizar & administrar o acervo; operar 0s instrumenlos e 0s recursos para a aulomacao da biblioleca;

b) preservar e recuperar, inclusive por processo de digitalizagdo, livros, documentos e publicacgies integrantes do acervo ou do arquivo da
ALMT;

c) organizar anais;

d) efetuar levantamentos e manter atualizados, dados bibliograficos, de temas de interesse da Assembleia Legislativa, promovendo a aquisigao
das respectivas fontes;

e) orientar consulentes em pesquisas bibliograficas e escolha de publicagao;
fy normatizar publicagtes de interesse da Assembleia Legislativa;

q) realizar outras atribuigdes compativeis com a especialidade do cargo.

7) ESPECIALIDADE: CONTADOR

Habilitagdo Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacdo de nivel superior em Ciéncias Contabeis, expedido por inslituico de
ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovagio de registro no argao de classe compelente.

Atribuices:
a) organizar e confrolar os trabalhos inerentes & Contabilidade;

b} planejar oz sistemas de registros e operagdes contabeis atendendo 4s necessidades administrativas e as exigéncias legals;
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¢} proceder ou arientar a classificacio e avaliacio das receilas e despesas;

d) acompanhar a formalizacio de contralos no aspecto contabil;

e) analisar, acompanhar e fiscalizar a implantacio e a execucdo de sistemas financeiros e conlabeis:

fy realizar servigos de auditoria, emilir pareceres e informagdes sobre sua area de aluacio, quando necessario;
g) desenvolver e gerenciar controles auxiliares, guando necessario;

h) elaborar e assinar relatanos, balancetes, balangos e demonstrativos economicos, patrimoniais e financeiros;
i| executar tarefas pertinentes a area de atuacio, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
jI prestar assessoramento t&cnico aos orgaos, comisses e demais unidades gerenciais;

k) executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

8) ESPECIALIDADE: ECONOMISTA

Hahilitago Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusao de curso de graduagio de nivel superior em Ciéncias Econdmicas, expedido por instiluicio de
ensino superior reconhecida pelo MEC, e comprovacao de registro no drgao de classe compelente.

Alribuicies:

a) analisar ambiente econdmico;

b} elaborar e execular projetos (pesquisa econdmica, de mercados, viabilidade econdmica elc.);
¢} participar do planejamento esiralégico e de curlo prazo;

d) gerir programacao econdmico-financeira;

e) analisar os dados econdmicos e estalisticos coletados por diversas fontes e diferentes niveis, interpretando seu significado e os fendmenos
neles refratados para decidir sua wtilizagao nas solugdes de problemas ou politicas a serem adotadas;

fy tragar planos econdmicos, baseando-se nos estudos e andlises efeluados & em informes coletados sobre os aspeclos conjunturais e
eslrulurais da economia;

g) aplicar os conhecimentos de economia em sua aluagao na Administragao Plblica;

h) examinar finangas governamentais;

i} executar outras larefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
9) ESPECIALIDADE: EDITOR DE TEXTO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduaco de nivel superior em Comunicacio Social, com habilitacdo em
Jornalismo, expedido por instituig&o de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro na Delegacia Regional de Trabalho (DRT).

Atribuices:

a) conferir o texto do reporter e fazer edicio da maléria casando sonora e dudio;
b) realizar outras atribuigdes compaliveis com a especialidade da fungao.

10) ESPECIALIDADE: EMFERMEIRO

Habilitagao Especifica:

Diploma, devidamenle registrado, de conclusdn de curso de graduagao de nivel superior em Enfermagem, expedido por instituicio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, e comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Atribuices:

a) planejar, coordenar e execular os servicos de assisténcia de enfermagem na Assembleia Legislativa:

b) orientar, executar e supervisionar as tarefas de controle sistematico de infecgdes e contaminagdes no setor médico & ambulatorial;

¢l participar do planejamento, da execucdo e da avaliagio de programas de promocio da saldde e prevencio de doencas e de higiene e
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seguranca no lrabalho;

d) supervisionar o trabalho do Técnico em Enfermagem, plansjar e desenvolver, em parceria com outros setores da instituicio, campanhas e
programas sobre qualidade de vida & melhoria das condigdes funcionais na Assembleia Legislativa;

&) pesquisar, desenvolver e implementar novas lécnicas e melodologias propras de sua area de aluacio;
fy ministrar palestras na instituigao sobre assunio relacionado 4 sua area de atuagso:

g) realizar outras atribuigdes compaliveis com a especialidade do cargo.

11) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO CIVIL

Habiltagao especifica

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacao de superior em Engenhana Civil, expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, & comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicbes:

a) realizar atividades de planejamento. projeto, calculo, coordenacao e fiscalizacio de servigos referentes a edificacdes, estruluras, redes
hidraulicas e combate a incéndio;

b} elaborar orgamentos, pareceres, laudos, relaldrios, especificar matenais e realizar vistorias;

c) prestar assessoramento na elaboracio de editais de licitagio para execucdo de obras, prestacio de servicos:
d) fiscalizar o cumprimento dos contratos administralivos em seus aspeclos técnicos;

£) acompanhar os processos de aprovacdo de projetos de obras civis nos drgdos compelentes;

) realizar outras atribuicées compaltivels com a especialidade do cargo.

12) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO DE SEGURAMNCA DO TRABALHO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Engenharia ou Arquitstura e certificado de
conclusdo de curso de especializacio, a nivel de pos-graduacio, em Engenharia de Seguranga do Trabalho, expedidos por instituicdo de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, & comprovacdo de registro no drgdo de classe competente.

Atribuices:

a) elaborar e execular projetos de normas e sistemas para programas de seguranca do trabalho, desenvolvendo estudos e estabelecendo
metodos e tecnicas, para prevenir acidentes de trabalhos e doengas profissionais;

b) acompanhar e fiscalizar a execucdo de obras civis contraladas pela instituigao na seguranga do trabalho;

c) avaliar & emitir parecer sobre a situacao das edificagies, das reformas dos prédios proprios & locados e dos ambientes e trabalho no ambito
da Instituicdo com relacdo & seguranca do trabalho;

d) controlar perdas polenciais e reais de processos, produtos e servigos e ao identifica-las, delerminar e analisar suas causas, eslabelecendo
plano de aghes preventivas e corretivas;

e) desemvolver, teslar e supervisionar sistemas, processos & mélodos de trabalho;

fy acompanhar atividades de seguranga do trabalho e do meio ambiente;

0) planejar empreendimentos e atividades diversas e coordenar equipes, treinamentos e alividades de trabalho;

h) emitir laudos na condicdo de assistents técnico e divulgar documentos 1&cnicos como relatdrios, mapas de risco e contratos;
i) avaliar laudos 1&cnicos e emitir pareceres e relatdrios de atividades:

i1 auxiliar na elaboragio de projetos e convénios;

k) desenvolver e aplicar os conhecimentos de engenharia de sequranca ao ambiente de trabalho e a todos o5 seus componentes, inclusive
manuinas e equipamentos, de modo a reduzir até eliminar os riscos ali existentes i salde do trabalhador:

|| proceder & orientacio 1&cnica quanto ao cumprimento do dispesto nas Normas Regulamentadoras NRs-e Coadigos Sanitarios aplicaveis as
alividades funcionais execuladas na Instiluicio, no que diz respeito & seguranca e saldde do trabalho:
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m) elaborar e propor as medidas necessanas visando a implemeantacio do Programa de Prevengio de Riscos Ambientais a instituicao:

n) assessorar a insttuigdo em assuntos relativos a seguranga e higiene do trabalho, examinando locais e condigies de trabalho, instalagies em
geral & material, métodos e processos adotados pelo trabalhador, para determinar as necessidades no campo da prevengdo de acidentes;

o) promover & aplicacio de disposilivos especiais de seguranca. como dculos de protecio, cintos de sequranca, vestudrio especial, mascara e
outros, determinando aspectos técnicos funcionais e demais caracleristicas, para prevenir ou diminuir a possibilidade de acidentes;

p) adaplar os recursas técnicos & humanos, estudando a adequacdo da maguina ao homem e do homem & maguina, para proporcionar maior
seqguranca ao frabalhador;

q) execular campanhas educativas sobre prevengio de acidentes, organizando palestras e divulgagies nos meios de comunicagdo inlernos e
externos, distribuindo publicagdes e oulro material informalivo, para conscientizar os trabalhadores e o pdblico, em geral;

r} estudar as ocupacdes encontradas nos estabelecimentos de qualguer género, analisanda suas caracteristicas, para avaliar a insalubridade ou
periculosidade de tarefas ou operacoes ligadas 3 execucio do trabalho;

s} executar oulras atividades correlalas & funcio.
13) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO ELETRICISTA
Habilitagio especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacgdo de nivel superior em Engenharia Elélrica, expedido por instituicio de
ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacdo de registro no drgdo de classe compelente.

Atribuices:

a) projetar, planejar e especificar sistemas e equipamentos létricos ou eletrinicos;

b} analisar propostas técnicas, instalar, configurar e inspecionar sistemas e equipamentos.

¢} execular lestes e ensaios de sistemas e equipamentos, bem como servigos 1ecnicos especializados;
d) elaborar documentagio técnica de sislemas e equipamentos;

e) coordenar empreendimentos e estudar processos elétrico/eletrénicos.

f) supervisionar as elapas de instalagio. manutengao e reparo do equipamento elélfrico, inspecionando os trabalhos acabados e prestando
assisténcia técnica;

g) elaborar relatdrios e laudos 18cnicos em sua area de especialidade;

h) atentar para o cumprimento das normas técnicas de segurancga, qualidade, produtividade, higiene e preservacio ambiental;
i| executar tarefas pertinentes a area de atuacio, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

jI executar oulras tarefas compalivels com as exigéncias para o exercicio da fungao

14) ESPECIALIDADE: FISIOTERAPEUTA

Habilitagio especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacéo de nivel superior em Fisioterapia. expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, & comprovacdo de registro no drgdo de classe competente.

Atribuices:

a) planejar & desenvolver, em parceria com outros drgdos da instiluico, campanhas e programas sobre melhorias das condicdes funcionais e
de qualidade de vida;

b) prescrever e orientar os familiares sobre 0 acompanhamento do servidor em tratamentos fisiolerdpicos, guando necessario;
¢l pesquisar, desenvalver & implementar novas técnicas e metodologias de sua drea de aluacio;

d) ministrar e supervisionar terapia fisica;

e) elaborar diagndsticos:

) fazer avaliagies fisico-funcionais;

g) atuar nas medidas de protecdo 3 sadde;
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h) promover palestras na area de sua atuacio:

i) realizar outras atribuigdes compativeis com a especialidade do cargo.
15) ESPECIALIDADE: JORMALISTA

Habilitagao especifica:

Diploma devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superior de Comunicacio Social, com habilitacio em Jomalismao,
expadido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo MEC, e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuices:

a) produzir reportagens, entrevistas, documentarios ou outras pecas informalivas que serfo usadas nos telejornais ou outros programas da
emissora;

b} realizar cobertura jornalistica nas transmissdes ao vive das sessies plendrias, reunides de comissdes ou outras, dentro ou fora da emissora e
das dependéncias da Assembleia Legislativa;

¢l interpretar e aorganizar informacies e noticias a serem difundidas, expondo, analisando & comentando aconlecimentas;
d) fazer a selecdn, revisdo, preparacao definitiva e apresentacio de matérias jornalisticas;

e) realizar a difusdo oral de acontecimentos ou entrevista pelo radio ou TV no instante ou no local em gue ocorram:

f) captar e editar informagdes no jornalismo on-line;

0) executar outras atividades correlatas e afins.

16) ESPECIALIDADE: MEDICO

Hahilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Medicina, expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, & comprovacdo de registro no drgdo de classe compstente.

Alribuicies:

a) examinar pacientes, diagnosticar, prescrever e realizar tratamentos clinicos, cindrgicos e de natureza profilatica;

b} requisitar e interpretar exames radiologicos, de laboratério & complementares:

¢} orientar o trabalho de enfermagem;

d) atuar no contrale de moléstias transmissivels, na realizacio de inquérnitos epidemiolagicos & em trabalhos de educagdo sanitaria;
&) encaminhar pacientes para assisiéncia complemeantar;

f) examinar candidatos ao ingresso nos servicos da Assembleia Legislativa;

g) fornecer alestados e laudos médicos;

h) estudar, orentar, implantar, coordenar e execular projelos e programas especiais de salde no ambito da Assembleia, por determinacio
superior;

il fornecer subsidios & Assembleia sobre matéria atinente a sua drea de atuacio, quando solicitado;
il executar outras atividades correlatas.

17) ESPECIALIDADE: ODONTOLOGO

Hahilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusde de curso de graduagao de nivel superior em Odonlologia, expedido por instituicio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, & comprovacdo de registro no drgdo de classe compstente.

Alribuicies:

a) realizar trabalhos dentarios, protéticos, cirdrgicos e outros relativos as diversas especializacdes odontologicas, bem como os de profilaxia e
higiene bucal;

b) executar e interpretar radiografias dentanas;
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¢} elaborar laudos, pericias, atestados, relatdrios e fichas odontologicas:

d) subsidiar a Assembleia Legislativa sobre maléna atinente & sua area de aluacio, guando solicitado.
18) ESPECIALIDADE: PAUTEIRO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduaco de nivel superior em Comunicacio Social, com habilitacdo em
Jornalismo, expedido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuices:
a) pesquisar e sugerir matérias a serem abordados nos telejornais produzidos pela emissora;
b} colher e compilar informagdes necessarias & realizacio de entrevistas, reportagens ou pecas informativas similares produzidas pela emissora;

¢} contatar orgdos, empresas ol instituigées que venham a gerar ou fornecer informagdes, assim como pessoas a serem entrevisladas pela
emissora;

d) contatar pessoas que venham a ser enfrevistadas, ao vivo ou em estidio, para efeilo de realizacio dos lelejornais da emissora;

e) auxiliar o trabalho dos repdrieres na execucio de reportagens, entrevislas, documentarios ou oulfras pecas informativas, gue serio usadas
nos telejornais da emissora;

f) auxiliar na producdo e cobertura jornalistica nas transmissdes ao vivo das sessies plendrias, reunides de comissdes ou oulras alividades
pertinentes, dentro ou fora da emissora ou do dmbito da Assembleia Legislativa;

g) realizar outras atribuigdes compaliveis com a especialidade do cargo.
19) ESPECIALIDADE: PROFESSOR DE LINGUA PORTUGUESA/ESTRANGEIRA
Hahilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superior em Letras, habilitacdo Inglés, Portugués ou Espanhol,
expadido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEG.

Alribuicbes:

a) organizar cursos de capacitagdo na drea de Lingua Porluguesa ou Lingua Estrangeira - Inglés e Espanhol, de acordo com as necessidades
da instituigao;

b) estudar programas instituidos; preparar planos de aula; selecionar e arganizar o matenal didatico; ministrar as aulas programadas; aplicar
exercicios praticos e complementares, elaborar, aplicar e cormigir provas e exercicios; regisirar as matérias dadas e os trabalhos efetuados;

¢} executar atividades correlatas.
20) ESPECIALIDADE: PSICOLOGO
Habhilitagdo especifica:

Diploma, devidamente regisirado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superor em Psicologia. expedido por inslituigo de ensino
superior reconhecida pelo MEC, e comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicies:
a) elaborar, aplicar, estudar, avaliar e interpretar lestes psicoldgicos;
b} realizar entrevistas psicossociais com candidatos para ingresso nos servicos da Assembleia e para melhor adequacao profissional.

c) realizar estudos e avaliar mecanismos de comporlamento humano, elaborando e aplicando técnicas psicologicas, como leste para
determinacio de caracterislicas defensivas. inlelectuais, sensonais ou moloras e outros metodos de verificagio, para possibilitar a orientagao;

d) supervisionar trabalhos de psicolerapia;

e) oferecer subsidios & Assembleia sobre matéria alinente a sua area de aluagdo, guando solicitado.
21) ESPECIALIDADE: PUBLICITARIO

Habilitagio especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo de nivel superior em Comunicacdo Social com habilitac&o em
Publicidade e Propaganda, expadido por instituicao de ensino superior reconhecida pelo MEC.
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Alribuicies:

a) estrulurar estratégias de projeto;

b} pesquisar o quadre econdmico, palitico, social & cultural;

¢} efetuar andlise de mercado;

d) desenvolver propaganda e promogies;

e) implaniar acdes de relagies publicas e assessoria de imprensa;

fy realizar outras atribuiges correlalas e afins compativeis com a especificidade da fungao.
22) ESPECIALIDADE: RADIALISTA

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado de nivel superior completo em Comunicacio Social com habiltacio em Radialismo, expedido por instituicéo de
ensina reconhecida pelo MEC e Renqistro na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuices:

a) apresentar programas de radio, ancorando programas, nos quais interpreta o conteddo da apresentacdo, noticia fatos, |€ textos no ar, redigir
noticias, narra eventos esportivos, paliticos e culturais, tece comentérios sobre 0z mesmos e fazer a locucio de anldncios publicitarios;

b} entrevistar pessoas;

€] anunciar programacao;

d) preparar conteddo para apresentacdo, pautar o texto, checando suas informacies.
23) ESPECIALIDADE: REPORTER

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduaco de nivel superior em Comunicacio Social, com habilitacdo em
Jornalismo, expedido por instituic&o de ensino superior reconhecida pela MEC, e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicies:

a) conduzir e decidir sobre o melhor andamento das gravacies a/ou transmissdas (ao vivo ou de estldio). sempre gue a cobertura se restrinja &
equipe de reporlagem (reparter, cinegrafista e auxiliar), tanto dentro guanto fora da emissora;

b) conduzir programas de entrevisias, debates ou outros, dentro da area de aluacio jornalistica, tanto dentro guanto fora da emissora e do
ambito da Assembleia Legislativa:

¢} atuar como apresentador ou edilor de jornalismo, sempre que necessario, a criténio da Geréncia de Jomalismo e/ou do Superintendente da

TV:

d) realizar outras atribuicdes compaliveis com a especialidade da fungo
24) ESPECIALIDADE: REVISOR DE TEXTO

Hahilitago Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacao de nivel superior em Lelras, expedido por instituigio de ensino superior
reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) analisar as informagdes para inleirar-se do conteddo do lexto;

b} reelaborar os texios, dando-lhes forma e modalidade linguistica adequada ao padrao oficial;
¢ trabalhar na revisao de textos produzidos nas diversas unidades gerenciais;

d) reler os texlos, atentando para as expressces utilizadas, sintaxe, orlografia & ponluacdo, para assegurar-lhes corrego, clarera, concisdo e
harmonia;

&) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade;
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i revisar textos de divulgagao institucional por meio da TVAL, Radio AL, jornais e comunicativos:
g) executar atividades correlatas.

[

ANEXO VI

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE PROGRESSAD

Art. 22 Ficam revogados o inciso VI do arl. 22 e a linha que dispde sobre “Assessor de Seguranga Legislativa® da tabela de Fungdes de
Confianca do Anexo |, todos da Lei n? 11.488, de 11 de agosto de 2021.

Art, 3% Esta Lei entra em vigor na dala de sua publicagao.

Paldcio Paiaguas, em Cuiabd, 11 de marco de 2022, 201¢ da Independéncia e 1342 da Replblica.

Superinlendancia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticago: 1/80d5ba ]

Consulte a autenticidade do cddigo acima em hllps:Yiomal.mi.gov.brlegislacac/diario_oficial'consullar
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