I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 080/2021/CASACIVILMT

Institui Comissdo para realizacio de Inventario Fisico Financeiro, referenle aos Bens de consumo e para desfazimento de bens inserviveis da
Casa Civil e Governadoria do Estado de Mato Grosso.

0 SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAQ SISTEMICA DA CASA CIVIL, no uso das atrbuigies que lhe confere o Art. 71,1 11 E IV da
Consliluicdo Esladual, e, considerando a Lei Federal n? 4320 de 17 de margo de 1964, que estalui Mormas de Direilo Financeiro para
elaboracio e controle dos orcamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus arligos 83, 89,
94 85 e 96;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n. ® 184/2015, que normaltiza a gesldo dos bens patrimoniais moveis, inclusive de almoxarifado do Poder
Execulivo do Eslado;

CONSIDERAMDO a Lel Complementar n® §12/2019, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagio adminisirativa do Poder
Executivo Esladual e da oulras providéncias;

CONSIDERANDO a Instrugao Mormativa n? 03/2015/SEGES, que orienta os Orgaes e Enlidades sobre procedimentos a serem adolados na
realizagdo do Inventario Anual e regularizaco dos bens méveis, inclusive de almoxarifado pertencentes ao Poder Executivo do Estado;

COMNSIDERAMDO, ainda, a necessidade de realizar a conciliagio do estogue fisico & os saldos contdbeis do almoxarifado da Casa Civil
Giovernadoria, objetivando a fidedignidade e a consisi&ncia das informagdes sob a responsabilidade desta Unidade Administrativa.

CONSIDERAMDO ainda, a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais no Sislema Inlegrado de Gestdo Patrimenial & FIPLAN.
RESOLVE:

Art. 12 Instituir comiss&o para realizacio do Inventario Fisico Financeiro dos Bens de Consumo, de Almoxarifado e para desfazimento de bens
inserviveis e em desuso da Casa Civil e Governadoria do Eslado de Malo Grosso.

Art. 22 A referida Comissdo serd composia pelos servidores abaixo descritos:
Presidente:

MICERIA ROSA LEITAO SANTANA: Matricula n® 222258

Membros:

AQUIMNO MOMTEIRO DA SILVA: Matricula n® 103563

ERIKA WALERIA RONDON: Matricula n® 305439

JOSE GONCALQ DE FREITAS: Maltricula n® 80110

MARCELO HEMRIQUE MARCUES DA LUZ: Matricula n® 204271

PHELIPE MARCEL SILVA DE CAMPOS: Matricula n® 228846

Art. 3% A Comissdo devera adotar 0s seguintes procedimentos:

| - Inventariar trimestral, semestral @ anualmente o estoque do almoxarifado;

Il - Apresentar a cada Irimestre, semesire e ano os relatorios parciais ao selor responsavel pela gestao do almoxarifado a respeito dos
levantamentos efetuados;

Il - Ao final do exercicio, entregar ao setor responsdvel pela gestio do almoxarifado o Relatdrio conclusivo dos trabalhos realizados e os
documentos comprobatdrios;

[V - Realizar corregdes e atualizag@es dos valores distorcidos dos bens de consuma;

W - Propor o tratamento a ser dispensado nas siluagies de inconsisténcias no inventario, conforme disposto no Decreto n® 1.974/2013, de
2510/2013;

VI - Propor, quando necessario, procedimentos gue visam a dar maior seguranga e controle na gestio do almoxarifado;

VIl - |dentificar & analisar itens em estogue sem movimentacio, efeluar, se for o caso, a baixa (fransferéncia) e encaminhar 4 Secretaria de

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: ff7c9c02



Estado de Plansjamento e Gestao - SEPLAG.
Art. 4* O Selor responsavel pela gestao do almoxarifado devera adolar, dentre oufros, os seguintes procedimentos:
| - Auxiliar e orientar a Comissdo nos rabalhos pertinentes, quando solicitado;

Il - Receber & confrontar os levantamentos realizados pela Comissao com os registros constantes no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial
- BIGPAT;

Il - Awalizar os itens de material invenariados no SIGPAT;
IV - Regularizar junto aos drgaos competenies as irregularidades constaladas, conforme a legislagio vigente;

V - Propor o tratamento a ser dispensado nas siluagdes de inconsisléncias no inventario, conforme disposto no Decreto n® 1.974/2013, de
2510/2013;

VI - Propor, quando necessario, procedimentos que visam a dar maior segurancga e controle na gestao do almoxarifado;

VIl - |dentificar e analisar itens em estogue sem movimentacio, efeluar, se for o caso, a baixa (transferéncia) e encaminhar & Secretaria de
Estado de Plansjamento e Gestao - SEPLAG.

Art5* Compele a mesma comissao o desfazimento dos materiais inserviveis, classificados como irrecuperavels, a serem baixados por
inutilizacao:

| - Catalogar lodos os materiais inserviveis, com levantamento folografico da situaco dos bens a serem baixados:

Il - Compels 4 Comissdo de Desfazimento a selecdo dos bens e demais procedimentos que inlegram os processos de baixa e desfazimento,
conforme descrilos na IN 03/2016/SEGES/SEAPS;

lll - Relacionar todos os bens a serem balxados e passar 4 unidade de almoxarifado para baixa no sistema SIGPAT e para a Conlabilidade
para baixa no sistema FIPLAN.

Art. 62 - Determinar a lodos os litulares das Unidades Administrativas que oferecam & Comissao de Inventario os meios, recursos e colaboracio
indispensavels para o fiel cumprimento de suas atribuigies.

Art. 7% Quando convocados os membros da Comisséo ficardo a disposicéo para o desenvalvimento dos trabalhos instiluidos nesta Portaria.
Art. 8% Eslabelecer a data de 15 de dezembro do ano corrente, a data limite para a conclusio dos Irabalhas.

Art. 9¢ Toda documentag@o relativa ao inventario fisico financeiro realizado, deverd ficar sob a responsabilidade da Coordenadoria de
Patriménio e Almoxanfado.

Art. 10° Toda & qualguer alleragao de valores de bens patrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de Planajamento, Contabilidade e
Finangas do Eslado de Malo Grosso - FIPLAM.

Art. 112 Esla portaria entra em vigor na data de sua publicagda, revogande-se as disposicbes em contrario.
Cuiaba/MT, 06 de agosto de 2021.

AMILDO CESARIC CORREA

Secretario Adjunto de Administraciao Sistémica
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