I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N° 078/2021/CASACIVIL

Institui Comissdo para realizagdo de Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial e regularizagio das informacSes dos bens patrimoniais
moveis e para desfazimento de bens inserviveis da Casa Civil e da Governadoria do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO SISTEMICA DA CASA CIVIL, no uso das atribuicdes que the confere o art. 71, 1. 1l e IV da
Constituicio Estadual, e, a Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco de 1964, que estaiui Mormas de Direilo Financeiro para elaboracio & controle
dos orgamentos e balangos da Unio, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus arligos 83, 89, 94, 95 e 96;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194 de 15 de julho de 2015, gue normaliza a gestéo dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a Lel Complementar n® §12/2019, de 28 de janeiro de 2019, que dispde sobre a organizagio adminisirativa do Poder
Executivo Esladual e da oulras providéncias;

CONSIDERAMDO a Instrugao Mormativa n? 03/2015/SEGES, que orienta os Orgacs e Enlidades sobre procedimentos a serem adolados na
realizagao do Inventario Anual e regularizagio dos bens mdveis perlencentes ao Poder Executive do Estado;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio de inventario fisico financeiro de bens moveis da Casa Civil e da Governadoria;
CONSIDERANDO ainda, a necessidade de regularizar as informagdes patrimeniais no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial & FIPLAN.
RESOLVE:

Art. 1% Instituir comissao para realizagao do inventario fisico financeiro dos bens mdveis e para desfazimento de bens inservivels para
reqularizagdo das informages patrimoniais da Casa Civil 2 da Governadoria do Estado de Mato Grosso.

Art. 22 A referida Comissdo serda composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:
Presidente:

MICERIA ROSA LEITAOQ SANTAMNA: Matricula n® 222258

Membros:

PHELIPE MARCEL SILVA DE CAMPOS: Matricula n® 228846

REGINA APARECIDA DE ARAUJO AMORIM: Matricula n® 50362

MARCELO HENRIQUE MARQUES DA LUZ: Matricula n® 204271

AQUINO MOMTEIRO DA SILVA: Matricula n® 103563

ERIKA VALERIA RONDON: Matricula n? 305499

JOSE GONGALO DE FREITAS: Matricula n® 80110

MELIVAN SAVI LARA SANTOS: Matricula n® 250132

CARLOS EDUARDO BAREOSA: Matricula n® 627953

MURYLLO AUGUSTO FERNAMNDES PEREIRA: Matricula n® 293433

Composicao das subcomissdes da Casa Civil e Governadoria responsaveis pelo inventario:
|.  Secrelaria Adjunta de Protecio e Defesa Civil:

i. RIBAS SANTANA FORTES: Matricula n® 35543

Il. Escritdrio de Representagao de Mato Grosso-ERMAT:

i. Felipe Thiago Tingo de Lima: Matricula n® 266020

Art. 3% Compete 8 Comiss&o de Inventano do drgo ou entidade:

| - Elaborar calendario de Inventario Anual, definindo o cronograma para sua execugdo e divulgar as unidades administrativas:
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Il - Goordenar os trabalhos de realizagéo do levantamento fisico dos bens patrimoniais no Orgdo ou Entidade:

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais nas unidades em que ndo foram instituidas subcomissoes;

IV - Orientar as subcomissdes quanto aos procedimentos necessarios a realizagao do levantamento fisico dos bens patrimoniais;
V' - Receber as Planilhas de Levantamento Fisico com as informages atualizadas, encaminhadas pelas subcomissdes;

VI - Consolidar as informagdes encaminhadas pelas subcomissdes;

Wil - Atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

VIl - Analisar as divergénecias constantes nas Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, caso haja, e regularizar as informagdes,
realizando, se necessdrio, ransferéncias, baixas, incorporagoes, modificagies de ndmeros de RP, dentre outras;

|¥ - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patrimdnio documentos comprobatarios de transferéncias ou baixas de bens:

X - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando & confirmacdo de informacdes recebidas das subcomisstes;

X - Elabarar Termo de Responsabilidade atualizado & encaminha-lo as unidades para assinatura do responsavel ou seu substitulo legal;
X1l - Realizar em conjunto com o Setor de Palrimbnio a avaliagao inicial dos bens moveis;

%Il - Elaborar lnventario Final & encaminhd-lo ao Setor de Patriménio do Orgao ou Entidade.

Pardgrafo Unico. Sempre que necessario 2 Comissdo de Inventdrio poderd solicitar auxilio ao Setor de Patriménio.

Art. 4% Compele a mesma comissdo o desfazimento de bens moveis inserviveis, classificados como irecuperaveis, a serem baixados por
inutilizacio:

| - Catalogar lodos os bens inservivels, com levantamento fotografico da situacéo dos bens a serem baixados;

Il - Compele 4 Comissdo de Desfazimento a selegdo dos bens e demais procedimentos que inlegram os processos de baixa e desfazimento,
conforme descrilos na IN 03/2016/SEGES/SEAPS;

Il - Relacionar todos os bens a serem baixados e passar 4 unidade de paliménio para baixa no sislema SIGPAT e para a Contabilidade para
baixa no sistema FIPLAN.

Art. 5 Compete s subcomisses ou servidores designados para realizacio do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efeluar o levantamento dos bens;

Il - Requisitar os recursos necessanos para a realizagao do levantamenta;

Il - Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para identificacio e quantificagao
dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em casoe de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
alualmente adotado, identifica-los com numeracao provisaria para posterior regularizagan;

VI - Para fins de levantamento deverd ser utilizada a Planilha que serd encaminhada pela comissdo.
VIl - Elaborar Relatario Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagso;
VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 8° Determinar a lodos os titulares das Unidades Administrativas que oferegam a Comissao de Inventario os meios, recursos e colabaragao
indispensévels para o figl cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 7% Quando convocados os membros da Comisséo ficardo a disposicéo para o desenvalvimento dos trabalhos instituidos nesta Portana.

Art. 8% Toda documentacio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a responsabilidade da Coordenadoria de Material &
Patriménio.

Art. 9° Toda e qualquer alteragao de valores de bens palrimoniais devera gerar reflexo no Sistema Integrado de Plangjamento, Contabilidade e
Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 10° Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revegando-se as disposigoes em contrario.

Cuiaba/MT, 06 de agosto de 2021.
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ANILDO CESARIO CORREA
SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO SISTEMICA
CASA CIVIL
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