Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N® 476/2021/GBSES

Instituir a Unidade de Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacio de Urgéncia & Emergéncia vinculada a Superintendéncia de Urgéncia e
Emergéncia enguanto estrutura com subordinagao a Unidade Juridica da Secretaria de Eslado de Salde quanto as suas atribuicies e
responsabilidades.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SALDE, no uso de suas alribuigdes legais e, que |he confere o artige 71 da Consliluicdo Estadual e,

CONSIDERAMDO a Porlaria n® 016/2018, que institui o fluxo integrado de processos judiciais e administrativos entre os selores da secretana de
Estado de Sadde e a Unidade Juridica - SES

COMSIDERAMDO a necessidade de padronizacdo dos procedimentos gue objstivam garantir o respalda juridico e organizar o fluxo integrado
entre Unidade Juridica e os selores da Secretaria de Estado de Sadde;

COMSIDERAMDO a necessidade de padronizagdo dos procedimentos que objelivam a andlise, encaminhamentos e acompanhamento do
cumprimento das demandas judiciais e extrajudiciais, relativas ao acesso aos leilos, exames, terapias, consultas, OPME, eguipamentos de uso
pessoal e procedimentos em salde, considerando-se a origem da condicéo do paciente, se eleliva, de urgéncia ou emergéncia, visando a
garantia do cumprimento das demandas judiciais/extrajudiciais e a garantia da equidade no acesso aos servicos especializados:;

CONSIDERAMDO o Termo de Cooperagdo n® 16/2019, que entre si celebram o tribunal de Justica do Estado de Mato Grosso e o Eslado de
Mato Grosso, como objelive de disponibilizar subsidio 1&cnico aos magistrados para andlise de demandas que tenham por objetivo a salde
plblica.

RESOLVE:

DA INSTITUICAOQ

Art. 12 Instituir a Unidade de Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacio de Urgéncia & Emergéncia - ATCRUE, obedecendo 4 Politica Nacional
de Regulacio do Sistema Unico de Sadde- SUS, instituida através da Portaria n? 1.559. de 1% de agosto de 2008 e trala-ze de um mecanismo
eslralégico para o acesso do usuario do SUS aos servigos especializados disponiveis na rede de alengo a salde.

DO CBJETIVO

Art. 22 A Unidade de Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacio de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, Micleo de Apoio Judicial - NAJ, tem
como objelivo, o recebimento, andlise, encaminhamentos, tratalivas e o acompanhamento destinado ao cumprimento das demandas judicials e
extrajudicials vinculados a Unidade Juridica, relativas busca e tentativa de acesso ao Sistema Unico de Sadde de acordo com as direlrizes
disposta do art. 1°, sendo importante mecanismo para a garantia da equidade no acesso aos servigos especializados.

DO PERFIL DOS SERVIDORES E HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art, 4° Apoio Técnico da Coordenadona de Regulagdo de Urgéncia e Emergéncia - Nicleo de Apoio Judicial - ATCRUE/MNAJ contard com
profissionais de nivel superior & técnico na area da sadde, assessores lécnicos e especiais designados para alender as demandas judiciais e
extrajudiciais, com assistentes administrativos e profissional, médico para andlise técnica da documentacio meédica., caso necessario,
destinados a realizagao de todos os framites necessarios ao cumprimento de demandas e determinacdes judiciais e extrajudiciais advindas do
MPE, OPE e demais drgdaos, relativas busca e tenfativa de acesso a leilos, exames e procedimentos em salde e demais atribuigGes descrilas
nessa portana.

Art. 5% Considerando os prazos eslabelecidos judicialmente para cumprimento das liminares judicials via plantées judiciais, ATCRUE'MAJ
funcionara de forma ininterrupta com servidores em sislema de regime de plantdo 24 horas por dia via plantdes de 12 (doze horas).

Art. 8% - o peril & o quantitativo de servidores da ATCRUE/NAJ, serd composto por profissionais de nivel superior e 1écnico na area da salde,
assessores lécnicos e assistenles administrativos, gerenciadas pela Unidade Juridica, apos conhecimento e aulonzaco do Secretario de
Estado de Salde, devendo realizar as atribuicies no dmbito do cumprimento de demandas e determinagies judiciais e extrajudiciais advindas
do MPE. DPE e demais orgos, gue considerando os prazos eslabelecidos judicialmenle para cumprimento das liminares judiciais, funcionara
de forma ininterrupla com servidores em sistema de regime de plantao 24 horas por dia via plantdes de 12 (doze horas).

Art. 72 - o pedil & o guantitativo de servidores administralivos e assessores lécnicos de direcdo para aluacdo junto as demandas judiciais
vinculados & ATCRUE/MAJ serdo gerenciadas pela Unidade Juridica, apds conhecimento e aulonzagio do Secreldro de Estado de Salde,
devendo realizar as atribuictes, prazos e producies designadas via instrumento a ser definido e instiluido pela chefe da assessoria juridica da
SES/MT. com carga horaria em regime convencional.

Art. 8% - O regime de planto serd realizado por profissional da salde e servidores efetivos, enguanto os profissionais indicados no arl. 7%,
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contralados em regime temporario, exercerdo suas atribuigdes em hordrio convencional.
DA COMPOSICAD

Art. 8% A Unidade de Apoio Técnico Coordenadoria de Regulagdo de Urgéncia & Emergéncia - ATCRUE, serd composta pelos seguintes
prafissionais:

[y Profissionais de nivel 1écnico e superior na area da salde;
I} Assessores lécnicos e especiais designados para alender as demandas judiciais e extrajudiciais;
I} Assistentes Adminislrativos.

W) Profissional Meédico para anglise de documentacdo médica, visitas in loco, supervisio de confas, com emissdo de
laudos/pareceres/evolugdes/apontamentos efou quaisquer oulros dados perlinentes, caso necessario.

V) Profissional Técnico da Area da Salde efou Assessor Técnico de Direcio designados para alender as demandas judiciais e extrajudiciais,
para atuar/responder como responsavel chefe pela gestio relativa ao funcionamento interno do Apaio Técnico da Coordenadorna de Regulagio
de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, a ser designado por portaria, conforme artigo 10° dessa portaria.

DA VINCULAGAD E SUBORDINAGAD

Art, 9% - O Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulagdo de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, ficara vinculado a Superintendéncia de
Urgéncia & Emergéncia enguanto estrutura, com subordinagdo & Unidade Juridica da Secretaria de Estado de Sadde, guanto as suas
atribuicdes, nos seguintes lermaos:

[} Atrbuicdes da Superntendéncia de Urgéncia e Emergéncia

a) Proceder, as solicitagfes de planides dos profissionais gque aluarem sob regime de plantdo, sempre que solicitado pelo Profissional
designado para atuarresponder pela chefia e gestao relativa ao funcionamento técnico interno do Apoio Técnico da Coordenadoria de
Regulacio de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE:

b} Conferir, analisar & assinar as escalas de plantées e as solicitagies de pagamentos de planides dos profissionals que atuarem sob regime
de plantdo, apds analise, conferencia e assinatura do responsavel designado para atuarresponder pela chefia e gestdo relativa ao
funcionamento técnico interno do Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulagao de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE;

¢l Autorizar as solicitagoes de transportes terrestres para exercicio das afividades e transporte agreo para cumprimento das determinacies
judiciais sempre que solicitados;

I} A Unidade Juridica e Assessoria de Demandas Judiciais - ADJ da Secretaria de Estado de Salde, ficara responsavel:

a) Instituir, estabelecer, regulamentar & dirimir o fluxo intermo a ser exercido pelo Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulagio de Urgéncia e
Emergéncia - AT CRUE:

b} Realizar o monitaramento dos processos judiciais e extrajudiciais gue s vincularem a competéncia do Apoio Técnico da Coordenadoria de
Regulacdo de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE:

¢l Instituir, requlamentar, acompanhar 2 avaliar o cumprimento dos prazos, producio e desempenho de todos os profissionais que exercam
suas alividades no dmbito do Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulagao de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE;

d) Proceder a contratagies. solicitagies de nomeagdes, solicitacio de alteragio de lolagéo e dispensas/distralo ou exoneracao de servidores
vinculados ao Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulagio de Urpéncia e Emergéncia - AT CRUE:

e) Aulorizar a contralacio e dispensa de pessoal sempre gue solicitado pela responsavel para aluarresponder pela gestao relativa ao
funcionamento técnico interno da ATCRUE;

fy  Autorizar e realizar o encaminhamento final das escalas de plantdes e as solicitagies de pagamentos de plantdes dos profissionais que
atuarem sob regime de plantao, apds andlise, conferencia e assinatura do responsavel designado para atuarresponder pela gestdo relativa ao
funcionamenta t&cnico intermo do Apoio Técnico da Coordenadoria de Regulacio de Urgénecia e Emergéncia - AT CRUE e da Superintendéncia
de Urgéncia e Emergéncia

gl Qutros alos necessarios ao desenvolvimento das funcdes, atribuigies e fratativas a serem realizada no dmbito do Apoio Técnico da
Coordenadoeria de Regulacio de Urgéncia e Emergéncia - AT CRUE e da Superintendéncia de Urnéncia & Emergéncia

DA DESIGMAGAO DE RESPONSAVEL PARA ATUAR/RESPONDER PELA CHEFIA E GESTAD RELATIVA ACQ FUNCIONAMENTO TECNICO,
BEM COMO SERVIDOR RESPONSAVEL PELO ASSESSORAMENTO E DESENVOLVIMENTO INTERMNO DE TRABALHO E
FUNCIOMAMENTO ADMINISTRATIVO DA ATCRUE.

Art. 102 Apds a publicacio dessa portaria, devera ser procedidarealizada portaria propria interna ou de circulac&o em didrio, designando como
responsavel para atuarresponder pela chefia e gestdo relaliva ao funcionamento t&cnico interno da ATCRUE, servidor responsavel pelo
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assessoramento e desenvolvimento interno de trabalho e funcionamento administrativo funcional e demandas judiciais e exirajudiciais, em
conformidade com as diretrizes e rotinas estabelecidas, com as sequintes atribuicdes:

Iy Responsavel para atuarresponder pela chefia e gestao relativa ao funcionamento técnico interno da ATCRUE:

a) Definir as diretrizes e regras basicas de funcionamento da ATCRUE - Apoio Técnico Coordenadoria de Regulacdo de Urgéncia e
Emergéncia;

b) Coordenar, acompanhar, apoiar e supervisionar loda a equipe técnica na aluagao relacionada a ATCRUE:
¢l Instituir, acompanhar e fiscalizar a escala de trabalho;

d) Conferir, analisar & assinar as escalas de plantées e as solicitagies de pagamentos de planides dos profissionals que atuarem sob regime
de plantao;

e) Analise, conferéncia dos documentos e alestados médicos entregues pelos profissionais seu comando;

fy  Proceder como interlocutor enfre a gesto, unidade juridica SES/MT, Superiniendéncia de Urgéncia e Emergéncia, Complexo Regulador e
demais selores e rede servigos;

gl  Gerenciar o funcicnamento intermno da ATCRUE, no que tange aos trabalhos desempenhados pela equipe técnica exercida pelos
prafissionais de nivel técnico e superior na drea da salde, segundo as normas e diretrizes estabelecidas;

h) Manter a equipe da unidade informada acerca dos comunicados/atualizaces referentes ao processo de trabalho da regulacio de acesso;
iI  Analise e comegtes de documentos e pareceres elabarados pela equipe técnica e administrativa;

ii Determinar que se proceda a alleragio ou comegdo de documentos e pareceres elaborados pelos profissionais de nivel 1écnico e superior da
area da salde e assistentes administrativos vinculados ao Apoio Técnico da Coordenadora de Regulagéo de Urgéncia & Emergéncia - AT
CRUE

k! Indicacio de confralacdo e dispensa de pessoal a ser encaminhado.

Iy  Servidor responsavel pelo assessoramento & desenvolvimento interno de trabalho e funcionamento administrativo funcional e demandas
judiciais e extrajudiciais

a) Auxiliar junto a chefia de gesldo relativa ao funcionamento 1&cnico intermo da ATCRUE e a unidade juridica, a elaboracio das diretrizes e
regras basicas de funcionamento de trabalho, bem come, fluxo interno administrativo para tramites processuais.

b} Coordenar, acompanhar. auxiliar e fiscalizar o desempenho das atividades elaboradas pelos profissionais que exercem o funcionamento
técnico e administrativo funcional das demandas, através de relatdrio de produgan.

¢} Acompanhar e cobrar o cumprimento dos prazos fixados nas delerminagdes judiciais e exirajudiciais, bem como os prazos referenciados
nos documentos advindos da unidade juridica.

d)  Auxiliar, orientar e comigir sempre que necessdric os documentos e pareceres elaborados pela equipe administrativa funcional e
sansameanto dos processos.

e) Definir prioridades gue se aliem as estralégias instilucionals, explicitande os objelivos & as melas para a equipe, agindo em busca das
efelividades.

DAS ATRIBUIGOES DO APOIO TECNICO DA COORDEMADORIA DE REGULAGAO DE URGENCIA E EMERGENCIA - ATCRUE.

Art. 112 - O Apoio Técnico da Coordenadona de Regulacio de Urgéncia & Emergéncia - ATCRUE, prestara assisténcia direta & Unidade
Juridica da Secretaria de Estado de Sadde, situagdo em que fodas as guestdes relativas as demandas judiciais e extrajudicials e devera
proceder a todos os encaminhamentos necessarios para o cumprimento ou tentativas e tratativas necessarias ao cumprimenio da demanda
judicial ou extrajudicial no gue for pertinente as suas atrbuicdes e compeléncias sendo eles:

[y Os plantonistas do apoio ¥cnico deverdo recepcionar a demanda/processo judicial ou exirajudicial, proceder ao cadastro interno no sislema
SAD para fins de controle, bem como na planilha on line, e proceder de imediato as tratalivas necessdarias ao cumprimento da determinagao
judicial/extrajudicial, a saber:

IMEDIATAS - NOS CASOS DE URGENCIA E EMERGENCIA:
a) Realizar o saneamento do processo no gue for necessario;

b) Dirigir-se imediatamente a sala reguladora a fim de junto aos médicos reguladores verificar se ja ha insergio dos dados ao sistema SISREG
e em ndo havendo solicitar ao médico regulador estadual ou a central de requlacdo municipal, solicitando que seja procedida a imediata
insergao, bem como regislro da determinacio judicial, contendo entre oulros dados, a data e hora do seu recebimento;

¢l Finalizada a insergio ou verificacio quanto aos dados em caso de ja haver registro no sistema, o técnico da AT CRUE deve solicitar gue o
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medico regulador proceda a interlocugdo de médico para madico junto & unidade ou em que o paciente/autor da acio se encontre, a fim de
certificar a situacio do pacientefautor, alualizacdo do quadro junio ao sistema e informacdes quanio a exisiéncia ou inexisténcia de vagas
destinadas;

d) Caso haja negativa do médico regulador em proceder ans tramites céleres e necassarios ao cumprimento da determinacio judicial, informar
de urgéncia o superior hierdrguico e proceder a notificagio do profissional via documento formal relatande a ocorréncia, o risco a
responsabilidade pela recusa em cumprir os tramites necessaros ao cumprimento da ordem judicial ou via e-mail ao setor em que ele estiver
subordinado caso ele se recuse a receber o documento;

TRABALHO INTERNO:

1-CONTROLE DAS UTI's: Refere aos casos de Urgéncia e Emergéncia com pedido de Unidade de Terapia Intensiva judicializados e
extrajudicial:

a. Acompanhar rigidamente todos os pacientes da planilha (Fazer as tratativas).

b. Atualizar a planilha a cada 12 (doze) horas.

c. Acompanhar a fransferéncia de pacientes para outro Estado.

d. Acompanhar os casos junto & Sala Requladora.

e. Solicitar & supervisdo médica in loco.

f. Casos aserem registrados na Planilha:

i. Pedidos de UTIL

i. CPRE de pacientes internados.

iii. Angioplastia de pacientes internados.

iw. Catelerismo de pacientes internados.

v. Solicitar orcamentos sempre gue houver necessidade

vi. Pacientes de urgéncia e emergéncia.

vil. Oulros casos perlinentes.

2.COMTROLE DE PACIENTES INTERMADOS: Refere ans pacientes que es1d0 no leito hospitalar judicializados e extrajudicial:
g. Acompanhar os casos de pacientes inlermados (Fazer as Iralativas);

h. Fazer a triagem dos pacientes que precisam de OPME;

i.  Solicitar a supervisao médica in loco;

. Solicitar orcamentos sempre que houver necessidade.

k. Dar encaminhamentos as pendéncias para o atendimenta dos pacientes:

.  Encaminhar Oficio & RT do Municipio de Cuiaba - Responsavel pelas Internagdes.
m. Atualizar o caso semanalmente, elaborando parecer parcial com o devido encaminhamento a unidade juridica.
n. Outros casos pertinentes.

3-COMTROLE DE PACIEMTES AMBULATORIAIS: Refere aos pacientes gue esl@o aguardando exames, consultas e procedimentos que
encontram-se em domicilio:

a. Fazer as devidas tralativas.

b. Fazer atrianem inicial e demandar para a Unidade Governamental responsavel pelo caso.

¢. Solicitar orcamento, sempre que houver necessidades;

d. Atualizar o caso semanalmente, elaborando parecer parcial com o devido encaminhamento a unidade juridica.

e. Acompanhar os casos

4 - RECEBIMENTO DA DEMAMNDA VIA MALOTE DIGITAL, FISICO E OUTROS:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 8eb01f01



a) Ficara responsavel pelo recebimento dos expedientes judiciais, em horario ndo convencional.
bl Receber a determinagao judicial, com identificacdo da data, nome completo, matricula e horaro de leitura da demanda.
¢l Fazer atriagem inicial e demandar para o profissional responsavel pelo caso.

d) Fazer as devidas tratativas e encaminhamentos.

5.REALIZACAD DOS PARECERES:

a) Sanear o processo antes de fazer o Parecer,

b) Classificar o tipo de Parecer:

i. Final

il. Parcial

¢} Subclassificar o Parecer:

i. Para pagamento adminisirativo.

i. Paraa1® Vara de Fazenda Pdblica.

iil. Para a Unidade juridica.

iw. Para a Secretaria Adjunta de Regulaggo.

v. Para a Superintendéncia de Regulacio de Urgéncia e Emergéncia.

6-SUPORTE AQ NAJ: Suporle s demandas do NAJ, independente das agoes.

a) Localizacdo do Processo.

b} Fazer a busca para a resolulividade do caso.

¢l Realizar as tratativas.

d) Emilir o Parecer.

&) Solicitar orgcamentos nos casos de indisponibilidade de servicos no Sisterna Unico de Satde.

7-PROCESSOS PARA ORCAMENTOD: Refere aos processos que precisam compras de servigos e/ou malerials, bem como oulros ndo ofertados
de forma direta pelo Sistema Unico de Salde:

a) Receber a demanda.

b) Fazer o pedido de aulorizago para a Secrelaria Adjunta de Regulagao.

¢l Fazer o pedido de orcamenta.

d) Encaminhar via e-mail aos prestadores de servicos particulares.

e) Recepcionar as resposlas das colagies.

fy Juntar nos processos.

g) Emitir o Parecer solicitando o pagamento

i. Recusaao recabimento & entrega do material:

ii. Fazero Parecer encaminhar & Unidade Responsavel.

h) Recebimenlo da documentacio da Unidade Juridica:

i. Farer aconferéncia das assinaluras e da classificacio, se empenho, deposito judicial ou blogueio judicial
ii. Encaminhar ao prestador particular & ao Hospital Executante, se for o caso, e emitir a cerlidao de contato telefénico.
ii  Acompanhamento do caso - o paciente realizou o procedimento:

i. Recepcionar as notas fiscais e documentos.

ii. Emissao de Parscer Parcial - Supervisdo de Contas.
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iil. Fazer o Parecer Parcial para a Supervisio de Contas a Superintendéncia de Regulacio, Unidade Juridica & Juizo de Direito nos casos de
decisdes direcionadas.

8-PROCESSOS DE SUPERVISAC DE CONTAS: Refere aos casos judicializados para prestacio de contas:
a) Fazer o levantamento documental;

b} Sanear o processo;

c] Fazer a conferéncia financeira, entre o orgado, cotado e a conla apresentada;

i. Fazer o Parecer.

ii. Encaminhar & Superintendéncia para atesto das notas fiscais e devidas providéncias efou Juizo de Direito, nos casos de decisbes
direcionadas.

3.PROCESSOS COM DEPOSITO VOLUNTARIO: Refere aos depdsitos realizados pela Secretaria de Estado de Sadde ao Tribunal de Justica
do Estado de Mato Grosso, nos casos de nao cobertura pelo Sistema Unico de Sadde diretamente:

a) Seguir as tratativas dos processos para orcamento.
PROCESSOS COM BLOQUEID JUDICIAL:
a) Seguir as tratativas dos processos para orcamento.
PROCESS0S COM DIRECIONAMENTO CERTO: Refere a processos em que a decisdo judicial vem nomeada ao execulor:
a) Fazer as Iralativas.
b} Encaminhar & unidade executora, a decisio judicial juntamente com o espelho do SISREG. se houver.
¢l Seguir os encaminhamentos dos Processos para orcamentos.
10-DEMANDAS DO NUCLEO DE APOIC JUDICIAL - NAJ:
a) Receber as solicitacies via e-mail.
i. Seoprocesso esliver conclusa:
Emitir o Parecer e enviar.
ii. Se o processo nao estiver concluso:
Informar via e-mail ou por telefone a fase que o processo se encontra e se for o caso emitir Parecer Parcial.
11-PROCESS0S PARA ARCQUIVAMENTO: Refere aos processos anligos:
a) Fazer olevantamento judicial on line e fazer as devidas tratativas.
b) Fazer o contato telefdnico:

a. Casos cumpridos

Fazer o termo de arquivamento.
i. Fazeroencaminhamento.
b. Casos pendentes:

Woltar para a pendéncia.

c. Casos em gue houver perda do objeto

i. Confeccionar Parecer informando a perda, sendo ela por dbito ou desisténcia.
ii. Encaminhar para a unidade juridica

12-RELATORIOS:

a) Relalorio de espera de UTI:

a. Fechado Mensalmente

b Relatorio Gerencial:
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a. Fechado a cada 06 (seis) meses.

13-PASSAGEM DE PLANTAO:

a) Atalizar a lista de UT| com conferéncias.

b) Escrever o necessario para da rotina.

¢l Anotar as inlercorréncias.

d) Elencar os profissionais que estao no plantao, os gue estao no TJ, os eslagianos e os servidores de 8h.

II) Recepcionar a demanda’processo judicial ou extrajudicial, proceder ao cadasiro interno no sistema SAD para fins de controle;
I} Regulagio e encaminhamentos para providéncias cabiveis e relatario gerencial;

V) Disponibilizar ao drgdo solicitante as informagdes referentes as pactuacies dos procedimentos contemplados na PP e contratos com os
prestadores da rede de semvicos do SUS, quando for o caso;

V)  Caso haja negalivas e com presenga de vaga a equipe de apoio 1cnico remelerd tais informacio a Secretaria Adjunta da Secretaria de
Saude e Secretario de Estado de Sadde para as devidas providéncias;

Wl A cada periodo de 06 meses ou sempre que solicitado o apoio técnico realizara relatario gerencial dos processos e devera ser encaminhado
a Unidade Juridica SES, para fins de controle.

DOS COMUNICADOS/INSTITUICAQ DE FLUXO FUNCIONAL

Art. 112 As demandas, atribuicies e responsabilidades acima descritas e oufras necessarias ao cumprimento do objeto do Apoio Técnico
Coordenadoria de Regulacao de Urgéncia e Emergéncia - ATCRUE, deverao ser realizados de acordo com os comunicados/instituicio de fluxo
funcional institluidos efou a serem elaborades e instiluidos pela Responsavel para atuarresponder pela chefia e gestao relativa ao
funcionamento técnico interno da ATCRUE.

DAS RESPONSABILIDADES DOS PROFISSIONAIS DE NIVEL SUPERIOR.

Art. 128 Compete aos profissionais de salde de nivel superior entre outros:

a) Sanear a demanda;

b} Acompanha/solicita os casos:

b.1) junto a sala reguladora (UTI, internacéo, procedimentos e exames);

b.2) transferéncia de pacientes entre, hospitais, municipios e Estados;

b.3) Supervisao médica in loco:

b.4) OPME quando necessario;

b.5) orgamentos quando necessarios;

¢} Acompanhar rigidamente lodos os pacienles constanles em planilha, realizando as Iratalivas necessarias ao efelivo cumprimenio;
d) Casos a serem registrados na planilha

[.1) Solicitagao de vagas de UTl/procedimentos e exames;

f.2) Solicitar orgamentos sempre gque houver necessidade

f.3) Alualizar a planilha, a cada 12 (doze) horas:

e) Apds as providencias acima, realizar emissio de parecer devendo ser observado o que segue:
0.1) sanear processo antes de emissao de parecer;

0.2) classificar o lipo de parecer (parcial ou final);

fy Supervisdo de conlas

f.1) conferencia financeira entre orgado, cola e conta apresentada;

f.2) elaboracao de parecer de contas;

f.3) encaminhar para superintendéncia reguladora, para alesto das notas & devidas providencias e'ou Juiz de Direito, nos casos de decisGes
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direcionadas.

DAS RESPONSABILIDADES DOS ASSISTENTES ADMINISTRATIVOS.

Art. 132 Compele aos assistentes adminisirativos entre outros:

a) Receberautuar a demanda (fisico e eletrinico);

b} Planilhar a demanda;

¢l Controle de processos intemos:

d) Contalo telefdnico para saneamento do processo;

&) Revisdo

fy Busca de processo quando necessario;

) Paginacan, escansamento e tramitacio para emvio do processo a area compelente;
DAS RESPONSABILIDADES DA ASSESSORIA TECNICA DE DEMANDA JUDICIAL.
Art. 142 Compele 3 assessoria enfre outras:

a) Recebimento da demanda;

b} Anilise do processo apds sansamento pela equipe 1écnica;

¢} Conlato telefdnico guando necessarno;

d) Elaboracio de parecer final'parcial;

g) Planilhamento dos alos realizados;

DA ELABORAGAO E INSTITUICAC DE MECANISMOS PARA CONTROLE DE PRAZOS E ESTIPULAGAO DE PRODUGAC DIARIA E
AFERICAC DO DESEMPENHCO FUNCIONAL DOS SERVIDORES VINCULADOS/LOTADOS OU QUE EXERCAM FUNGOES NO AMEITO DA
COORDEMADORIA DE URGEMNCIA E EMERGENCIA - ATCRUE

Art. 152 considerando o extenso guantitativo de demandas judiciais e extrajudiciais admitidas e gerenciadas pela unidade juridica da SES/MT,
cumulado a necessidade de cumprimento célere a fim de gue ndo haja prejuizo ao atendimento necassario ao pacients/autor & ao cumprimento
da determinacao judicial. a Unidade Juridica & Assessoria de Demandas Judiciais - ADJ da Secretaria de Eslado de Salde, procederd a
elaboragio e instiluicio de mecanismos para controle de prazos e estipulacio de produgdo didria e aferigio do desempenho funcional dos
servidores vinculados/nlados ou que exercam funcées no Ambite do Apoio Técnico da Coordenadoria de Urgéncia & Emergéncia - ATCRUE

DAS DEMANDAS QUE DEVERAQ SER ENCAMINHADAS A UNIDADE JURIDICA SES/MT

Art. 182 As citagBes, intimacdes, requisicdes, nolificacdes e pedidos de informactes, ariundas de Agdes Judiciais e extrajudiciais, que trate, no
merito da matéria referente a medicamentos, insumos, exames de DNA e internagies compulsdrias deverio ser encaminhadas, imediatamente,
a ADJ - Unidade Juridica na Secretaria de Eslado de Salde para os trdmites e providéncias necessarias junto as respeclivas areas l1écnicas e o
orgdo de controle, com as devidas devolutivas para encaminhamento das resposlas a Procuradoria do Estado.

Art. 172 Os pareceres elaborados pela equipe técnica deverdo ser encaminhados & Unidade Juridica para que se proceda com o devida
autuacdo e protocolo ao argdo compelente.

DO MALCTE DIGITAL

Art. 182 A verificagdo dos malotes onginados do Tribunal de Justiga, serd acessado pelo Apoio Técnico da Coordenadoria de Urgéncia e
Emergéncia - ATCRUE, o qual devera ser informado na planilha de controle online e apds a adocio das providencias cabiveis, as informacies
deverdo ser encaminhadas a Unidade Juridica.

Pardgralo Unico - A verificacio do malote origindrio do Tribunal de Contas do Estado - TCE serdo acessados pela Unidade Juridica e pelo
Controle Interno da Secretaria de Estado de Sadde, cabendo a primeira, devidamenle amparada pelo suporte técnico necessario das areas
afetas a maléria solicitada, diligenciar pela execugio das providéncias necessarias a confecgdo da resposla.

DOS PEDIDOS DE INFORMAGOES DA AUDITORIA E DENASUS

Art. 192 Os pedidos de informagdes da Auditoria Geral do Sisterma Unico de Salde - AGESUS e do Departamento Macicnal de Auditoria do
Sistema Unico de Sadde - DENASUS deverdo ser encaminhados, prelminarmente, a Unidade Juridica da Secretaria de Estado de Sadde, para
providéncias junto a Secretaria Adjunta de Regulagio responsavel pela demanda e juntada de informacdes lécnicas, e posterior envio ao orgao
demandante pela unidade juridica.
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DA PROIBIGAC DE PRESTAGAO DE INFORMAGOES ATINENTES E DIRECIONADAS AO SECRETARIO ESTADUAL DE SAUDE

Art. 20% As demandas nominais em nome do Secretario de Estado de Salde deverio ser encaminhadas a ADJ - Unidade Juridica, sendo este o
(nico setor competente para encaminhar informagdes atinentes ou destinadas ao Secretério de Estado de Sadde ao drgdo solicitants, nao tendao
nenhuma unidade vinculada a SES, competéncia para responder diretamente a gualquer drgdo judicial ou extrajudicial;

Art. 21, Esta Porlaria entrard em vigor na dala de na data de sua publicagio, com efeitos retroativos a 01/02/2019.
REGISTRADA,

PUBLICADA,

CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 21 de julho de 2021,

Superintendancia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Cadigo de autenticag&o: 8eb01101 ]
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