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| - FINALIDADE

Dispor sobre a elaboracio do Estudo Técnico Preliminar como ferramenta gue antecede e embasa o Termo de Referéncia/Projeto Basico e que
deverd compor todos os procedimentos de aguisicao/contralagdo de bensiservigos/obras através de licitagfes (em guaisguer modalidades,
inzlusive para registro de precos), compras direlas, dispensa, inexigibilidade ou adesio a ARP de outro drgéo.

Il - ABRANGENCIA

Esta Instrugdo normativa abrange todas as unidades da estrutura organizacional. quando da necessidade de compras de bens e conlratages
de obras e servicos.

Il - CONCEITOS
Para fins desta Instrucao Mormaliva considera-se:
1. Area técnica

E a érea responsdvel por compilar as informagies para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar, padendo ser a propria drea demandante.
Sera composta por servidores gue detenham conhecimento 1écnico sobre o objeto do estudo.

2. Ala de regisiro de prego - ARP

Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacio, em que se registram os precos, fornecedores
& condigbes a serem praticadas para o formecimento de bens ou servigos, conforme as disposighes conlidas no instruments convocatdrio e
nals) propostals) vencedorals) da licitacan.

3. Documento de oficializacio de demanda - DOD

E documento de requisicio daguile que se prelenderd adguiric, formulado pela Unidade Solicitante/frea Demandante no qual contém
detalhamento da necessidade a ser alendida pela contratacao.

4. Estudo técnico preliminar - ETP

O Estudo Técnico Preliminar - ETP & uma ferramenta de plansjamento para aguisicies publicas que assequra a viabilidade técnica das
contralagies de forma mais eficiente e gue subsidiara a elaboracio do lermo de referéncia ou projelo basico. Devera conler os seguinles
elementos: Mecessidade da Contratagio; Regquisitos da Confratacdo, Levantamenio da Demanda, Levantamenlo/Pesquisa de Mercado;
Escolha justificada da SolucSo mais adequada; justificativas para o Parcelamento ou ndo da Solugdo; Relagao dos Bens Disponiveis e
Estimativas Preliminares dos Pregos.

5. Ordenador de despesa

E a autoridade superior cujos atos resultam sm emissdo de empenho, aulorizacio de pagamento, suprimente ou dispéndio de recursos
plblicos.

6. Termo de referéncia / Projeto basico

E o documento elaborado a partir dos Esludos Técnicos Preliminares, devera conler os elementos necessérios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitagio.

Os elementos deverao ser capazes de propiciar avaliagdo do cuslo pela Administracio, dianle de orgamento detalhado, definicao dos mélodos,
eslralégia de suprimento, valor estimadoe em planilhas de acordo com o prego de mercado, cronograma fisico financeiro, se for o caso, critério
de aceitagdo do objeto, deveres do contratado e do contratante, procedimentos de fiscalizagio e gerenciamento do contralo, prazo de execugao
e sangdes, de forma clara, concisa e objetiva.

7. Unidade solicitante/frea demandante
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Setor gue demanda a aquisicio de bens ou a contralacio de obras efou prestacio de semvigos, por melo de Documento de Oficializagio de
Demanda.

[V - BASE LEGAL E NORMATIVA

- Constiluicao Federal 1988, em especial o Art. 37, XX

Leis Federais

- Lei MN® B.666/1993 (Lei de Licitac&o), em especial os artigos 62, X, 72, 15, §7°. I, 46.

- Lei N® 10.520/2002 (institui a modalidade de licitagio denominada de Pregao), em especial os arligos 32, 111, 9%
- Lei W% 14.133/2021(Mova Lei de Licitagies & Contralos). em especial os artigos 18, |, § 19 & seus incisos; 36, § 1% & seus incisos 44 2 47 |,
Alos Mormalivos

- IMN-SLTI N® 04/2014 da Ministério do Plangjamenta - MP, como referéncia.

- Decreto-Lei n® 200/1967.

- Manual Riscos e Controle nas Aguisicdes (RCA) Tribunal de Contas da Unido - TCU, como referéncia.

- Giuia de Consulta Rapida Superior Tribunal de Justica - STJ, como referéncia.

- Processo N2 17 276-6/2019 - Julgamento Singular - N2 766/JJM2019 - TCE-MT.

- Decreto N° 84002017, que dispde dentre oulras lemas sobre as aquisicdes plblicas no dmbite da Administragao Publica Estadual, em especial
o5 arligos 4° e 58.

- Instrugao Mormaliva N® 05/2017 - SEGES/MPDG, que dispde sobre as regras e direlrizes do procedimento de contratagio de servigos sob o
regime de execucdo indireta no dmbilo da Administragdo Piblica federal direta, autdrquica e fundacional, como referéncia.

- Instrugdoe Normativa n? 05/2014 - SLTIVMPOG e suas alleractes dispdem sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa
de precos para a aquisicio de bens e conlralagao de servicos em geral, como referéncia.

- Instrucdo MNormativa n® 40, de 22 de maio de 2020 - Ministério da Economia, gue dispde sobre a elaboragdo dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP - para a aguisicdo de bens e a contratagdo de servigos e obras, no ambile da Administracio Plblica federal direta,
autarguica e fundacional, & sobre o Sistema ETP digital.

- Portaria n® 1016/2020/DPG - Regimento Interno da DPE-MT.
V - AESPONSABILIDADES EM RELACAQ AOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

As responsabilidades em relacio aos procedimentos de controle, aplicaveis a esla instrugdo normativa, s8o as mesmas que se encontram
detalhadas na Instrugio Mormativa SCP-01/2020.

VI - PROCEDIMENTOS

As rolinas concernenles as alividades abrangidas por esla instrugdo normaliva eslao especificadas nos mapas do processo, cujos codigo sao:
GCP 01.1 - Solicitagaoe de Aquisicio; GCP 021 - Compra Direta {Dispensa e Inexigibilidade): GCP 031 - Vencimento de Ala de Registro de
Prego: GLC 01.1 - Licitagdo (Fase Intema).

Os mapas do processo poderdo ser acessados pelo link https www_gp.srv.britransparencia_dpemtserviethome_controle_intemo
CAPITULD | - REGRAS GERAIS

1. Serd de inleira responsabilidade da Unidade Solicitante/Area Técnica os efeitos decorrentes de méd especificacio do objeto deserito no
Documents de Oficializagio de Demanda - DOD, bem como do Termo de Referéncia’Prajeto Basico.

2. Devera obrigatoriamente ser ulilizado o modelo de Estudo Técnico Preliminar - ETP padriao da Defensoria Plblica do Estado, que compde
esle documento no Anexao .

3. Serd obrigatdria a confeccio e preenchimento de lodos os 8 (oito) elementos que compde o modelo institucional de ETP. Para fins de
esclarecimentos sobre a que se refere cada elemento, foi desenvolvido Folder Explicativo que compde o Anexo IV desle documento.

4. A depender da aguisigao/contratagio pode se fazer necessario o envolvimento multisetorial de mais de uma area lécnica.
5. Os andamentos dos procedimantos de aguisicio/contralacao deverao ser obrigatoriamente realizados vai sistema de protocolo virtual.

6. Mos casos da impossibilidade/inviabilidade de utilizacao do modelo ETP a sua dispensa devera ser aulorizada por Auloridade Superior que
devera molivar sua decisao.
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7. E de inleira responsabilidade da Area Técnica a elaboragao do Estudo Técnico Preliminar. Os efeilos decorrentes de ma especificacao do
objelo descrilo e da solugdo proposla serdo passivels de aplicagao de penalidade ao servidor que der causa, por parle da Administragao
Superior, m casos em gue o erario vier a ser prejudicado.

CAPITULC Il - PROCEDIMENTOS MAS UNIDADES SOLICITANTES/AREAS DEMANDANTES

1. As dreas demandantes devern formalizar suas solicitagdes de aguisicao/contratagdo de bens/servigos/obras por meio da confecgao do DOD,
gue devera ser protocolado via Sistema COPLAN e enderecado para a Primeira Subdefensoria Plblica-Geral.

2. O DOD devera apreseniar conteddo minimo para embasar o estudo, lais como a necessidade de contralagio, a molivagao e os
demansirativos dos resultados a serem alcangados com a contratagio, conforme o Anexo I, que compde este documento.

21 Do recebimento da demanda a autoridade superior (Primeira Subdefensoria) encaminhard o procedimento para Coordenadoria de
Aguisictes e Contralos - Geréncia de Compras, para manifestagdo guanto a existéncia de ARP e caso ndo haja ARP vigente, a autoridade
superior determinara a confeccdo do ETP & na mesma oportunidade indicard a area lécnica responsavel.

3. As unidades solicitantes deverdo auxiliar e prestar lodas as informacies necessarias ao rabalho da area técnica, no prazo maximo de 03
(trés) dias.

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS WA AREA TECNICA
1. A area l&cnica deverd iniciar o ETP buscando atender o solicitado no DOD, por meio do preenchimento do modelo institucionalizado.

2. A area técnica, com o auxilio da area solicitanle, sera a unidade responsavel pelo preenchimento dos 8 (oilo) elemenlas gue compde o ETF,
gue deverdo descrever o que se segue:

21. MNecessidade da confratacao:

a) Identificar o problema e definir a real necessidade que ele gera, conforme o DOD;

b)  Demonstrar a previsao da contratagio no Plano Anual de Aquisicdes do ana respectivo.

2.2, Requisilos da contratacio:

a)  Definir os requisitos indispensaveis & contratagio;

b) Justificar os requisitos definidos;

¢} Buscar a aderéncia a padrdes do mercado;

d) Definir os requisilos gque nao limitem a competigio e ndo deixem o drgéo dependente da conlralada;

e) Considerar sempre o alendimento a necessidade da confratacdo e proximidade com os resultados pretendidos;
fy ldentificar os normalivos que devem ser observados para solugdo contratada e alcance dos objetivos esperados.
2.3 Levanltamenlo da demanda:

a)  Utilizar séries histdricas de contralos anteriores como pardmetro, por meio de consulla via e-mail para Geréncia de Compras, que possui o
histdrico das aguisigbes;

b Analisar as contratactes anteriores, se houver, para idenlificar as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da Contratagio,
Selecdo do Fornecedor e Gestao do Contralo, com a finalidade de prevenir as ocorréncias dessas nos ulteriores Termos de Referéneia ou
Projelos basicos:

cl Levantar a demanda existente e esludo sobre as expectativas da demanda futura, considerando para esse fim o Plano Anual de
Aguisicoes;
d) Buscar técnicas apropriadas para eslimar a gquantidade necessaria ao alcance do resultado pretendido, devendo ser os quantilativos

devidamente justificados com base nos elementos apresentados acima e oulros que a area técnica entender necessarios,

g) Consultar o site do Tribunal de Contas do Estado - TCE/MT (https:isemvicos. tce.mb.gov.br/cansulta-item) & informar o cddigo de todos os
itens no APLIC/TCE.

24. Levantamento/Pesquisa de mercado:

a) Considerar as diferentes fonles, podendo ser analisadas contratlagdes similares feitas por cutros orgos e enlidades, com objetive de
identificar a existéncia de novas metodologias, lecnologias ou inovacies que melhor alendara as necessidades da Administracio;

a.1) Em siluagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objete, poderd ser realizada audigncia pdblica para colsta de
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contribuicdes a fim de definir a solugio mais adequada visando preservar a relagao cuslo-beneficio.

2.5, Escolha e justificativa da solugio mais adequada:

a)  Identificar possivels cenanios da solugio para atender a demanda;

b)  Avaliar os cenarios guanto aos aspeclos de eficiéncia, eficacia, economicidade, padronizacao e pralicas de mercado;

¢} Levar em conla para a escolha da solugo, além do cuslo, aspeclos referentes & garantia, manutengds, insumos & aquisicdo de ativos,
d)  Justificar o porgqué da escolha da solugio, identificando os beneficios a serem alcangados.

2.6.  Justificativa para o parcelamento ou ndo da solugio:

a) Definir & documentar o mélodo para avaliar se o objelo & divisivel, levando em consideragao o mercado formecedor, podendo ser parcelado
caso a contratacio nesses moldes assegure, concomitantemente:

a.1) Ser técnica e economicamente vidvel:

a.2) Que ndo havera perda de escala;

4.3) Que havera melhor aproveitamento do mercado & ampliagdo da competitividade.
2.7. Relacdo dos bens disponiveis:

a) Relacionar os predutos/servigos disponiveis na Defensoria Publica, 4 época da elaboragio do estudo. Caso a relagdo de bens seja do
dominio de setor diverso da area 1&cnica, esta devera requerer via e-mall e alimentar as informagdes no estudo.

2.8 Estimativa Preliminar dos pregos:
a) Indicagdo preliminar do prego que custara para & Administragio a solucio proposta para a solugdo do problema.

a.1) Posteriormente, a Coordenadoria de Aguisicoes e Contratos, através de suas Geréneias ou da Central de Colagao, realizara o
levantamento da estimativa oficial do prego da aguisicao.

2.9. Posicionamento Conclusivo:
a) Manifestacao final sobre o alendiments da necessidade com a conltralagdo, pela area técnica.

3. A drea lecnica devera buscar no minimo 02 {duas) solugdes distintas no mercado. Caso ndo seja possivel ou seja inviavel, deve-se efetuar a
justificativa no elemeanto Levantameanto/Pesquisa de Mercada.

4. Alentar-se as normalizagdes para aquisicao dos bens e senvigos, verificando a possivel descontinuidade de padronizagaas na instiluigao.

5. Descrever os objetos de forma precisa, suficiente e clara, justificando todas as especiflicagies. Caso ndo seja possivel. devera molivar a
auséncia de justificativa.

6. A area lécnica terd o prazo de 10 (dez) dias Oisis, a conlar do proximo dia Gtil em relag&o ao recebimento, para elaborar o estudo. Caso seja
necessaria a dilagio do prazo, devera esta ser devidamente justificada. Sendo a hipdlese de abranger abrangendo mais de uma drea 1écnica, o
prazo serda de 10 (dez) dias Oieis para cada uma.

7. Mos casos do envolvimento de vanas areas lecnicas, o procedimento serda encaminhado via sistema de protocolo viflual apds a conclusao
dos trabalhos no ETP da area 1écnica gue iniciou o estudo.

8. Com a finalidade de embasar o quantitativo, a area 1écnica devera solicilar o histérico de aquisicdes dos produlos/servicos objeto do ETP, via
e-mail, para Geréncia de Compras 2 junta-lo no estudo.

9. Para fundamentagio do quantitative nos casos de ETP direcionade para confecgdo de ARP, além do histdrico de aguisicdes, devera ser
realizada consulta ao Plano Anual de Aquisicies, com a finalidade de alender as demais unidades que possam vir a requisitar o masma objelo,
a fim de levantar programacdo de consumao.

CAPITULC IV - PROCEDIMENTOS DO ORDENADOR DE DESPESAS

1. A autoridade superior. na qualidade de ordenadora de despesas, receberda o ETP para aprovagdo. Caso aprove, deverd delerminar a
confecgdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico, que sera subsidiado pelas informagdes do estudo. O Termeo de Referdnecia/Projeto Basico
serd confeccionado pela area solicitante & pela area 1écnica em conjunto com a Geréncia de Licilagies.

2. Caso ndo ocorra a aprovacado, o ordenador de despesas delerminard o arguivamento.

3. Para aprovagao, o ordenador de despesa devera levar em consideragdo a solugio proposta e o cuslo da aguisigao, que deve eslar alinhada
ao plangjameanto de gastos da instiluicao.
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4. O prazo para o despacho de aprovacdo/arquivamento & de 05 (cincao) dias Oteis.

CAPITULO V - PROCEDIMENTOS MA GERENCIA DE COMPRAS, NA GERENCIA DE LICITAGOES E NA CENTRAL DE COTAGOES DA
CAC

1. Alguma das unidades informara a existéncia, vigéncia & quantitativo de Ata de Registro de Prego gue conlemple o DOD. Caso a Defensoria
Publica nao possua ARP ou ndo possua quantitativo, informara a autoridade superior, em regra. a Primeira Subdefensoria Plblica-Geral, para
analisar a pertinéncia da demanda.

2. A unidade somente dard continuidade ao procedimento contanto gue receba o ETP com os seus elementos devidamente preenchidos,
alentando-se para a inclusdo do cédige APLIC-TCE. Caso seja verificado que um dos elementos ndo fol informade, o procedimento deve
refornar & area técnica para conclusin.

3. A Geréncia de Compras & responsavel pela Estimativa Oficial dos Pregos dos procedimentos que versarem sobre qualsguer modalidades de
dispensa e de inexigibilidade de licitagao.

4. A Geréncia de Licllagdes, por sua vez, & responsavel pela Estimativa Oficial dos Pregos dos procedimentos que versarem sobre qualsquer
modalidades de licitagio, inclusive com fins ao registro de pregos.

5. Cabera & Central de Colagdes, sem prejuizos na execugdo dos trabalhos da Geréncia de Compras e Geréncia de Licitacdo, realizar a
Estimativa Oficial dos Pregos dos procedimentos gque versarem sobre licitacoes, dispensa ou inexigibilidade, na execugao de Ordem de Colagao
expedida pela Coordenadoria de Aquisicies e Confratos, sob determinacéo da Autoridade Superior competente.

6. As informagdes prestadas serdo junladas como anexo ao esludo & lomardo por base a descrigio da solugio proposta pela area lécnica.

7. O prazo para conclusdo das colagdes sera de 10 (dez) a 15 {quinze) dias Oleis a contar do proximeo dia Otil ao do recebimenta. O prazo &
passivel de dilagio mediante justificativa.

8. O prazo para encaminhar o histérico de aguisigdes e o Plano Anual de AguisigSes solicitados via e-mail pela area técnica sera de 03 (irés)
dias dteis.

9. Apds a aprovacéo do ETP pelo ordenador de despesas e confeccao do Termo de Referéncia /Projeto Basico. o procadimento retornara a
Geréneia de Compras ou a Geréncia de Licitagdes para ajuste de cotacio em consondncia com Termo de Referéncia /Prajeto Basico ou tao
somenle a confirmacao das Estimativas Preliminares de Pregos quanto a validade das propostas.

CGAPITULO VI - PROGEDIMENTOS NA COORDENADORIA DE AQUISIGOES E CONTRATOS

1. Cheear a planilha de composicdo de prego, com a verificagao das especificagdes orgadas frente as especificaces solicitadas, bem como o
valor orcado em relagdo ao pralicado no mercado.

2. Supervisionar e fiscalizar a pesquisa de prego.

3. Monitorar a eficacia dos procedimentos de controle estabelecidos, orientando e supervisionando as unidades execuloras em observancia as
regras e legislagio em vigor.

4. Sanear o procedimento de cotagio, quando identificado a omissao de informagao.

CAPITULO VIl - DA GERACAQ DE INDICADORES DE CONTROLE INTERNO

1. Em consondncia com a Instrugéo Normativa SCI-02/2019, s3o definidos os seguintes indicadores de Controle Intermo:

a) Indicador 1: Quantidade de DOD emitida durante o ano X guantidade e percentual de DOD atendida por ARP.

b) Indicador 2: Quantidade de DOD emitida durante o ano X guantidade de percenlual de DOD gue demandaram emissao de ETP.

¢} Indicador 3: Quantidade de ETPs elaborados durante o ano X quantidade de percentual de ETPs com falha no preenchimento dos 8 (oito)
elementos.

2. Todas as aquisigies deverio ser cadasiradas no sislema administrativo, e sero realizadas de forma gradativa no decormrer do ano corrente.

3. Sem a necessidade de expedicio de nova versdo para esla instrugdo normativa esles indicadores poderSo sofrer adequagdes, bem como
poderao ser criados outros, desde gue observados os procedimentos para cadastramenio ou glteragdo do Cadastro de Indicadores de C.l junto
a Unidade de Controle Interno.

4. Oz indicadores 18m como objelivo o moenitorameanto & a3 andlise de alguns dos riscos mais relevante, relacionados na Matriz de Risco &
Controles, a fim de verificar a eficacia e efelividade dos procedimentos de conlroles estabelecidos, bem como para dar suporte & gestao.

5. Para o regisiro de dados necessarios & geracio dos indicadores serd ulilizada a ferramenta Power Bl, podendo haver transcricéo de dados
do Sistema Coplan, sendo os procedimentos detalhados no Formulario de Cadastro de Indicadores.
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6. A alividade de registro de dados serd incorporada &s rolinas e deverd ser desenvolvida pelo servidor responsavel conforme definido no
Farmulario de Cadasiro de Indicadores, com estrita observancia dos procedimentos especificados no mesmo instrumenta.

7. A cada semestre serd gerado um relatdrio dos Indicadores de Controle Interno definido no item 1, o qual podera demanstrar sériss historicas,
comparglivos de dados com periodos anteriores e demais detalhes necessanos ao alingimento dos objetivos de cada indicador.

8. O relaldrio deslina-se a possibilitar o moniloramento, por parle da Geréncia de Compras e da Coordenadoria de Aquisictes e Conlratos,
sendo encaminhado também & analise da Adminisirago Supenor e & Unidade de Controle Interno para acompanhamento.

9. O relatdrio de que trata o item anterior, podera ser gerado e encaminhado em conjunto com o relaldrio de gue trala a Instrugio Normativa
SCP 01.2020.

CAPITULC VIIl - DISPOSIGOES FINAIS

1. Os casos omissos nesta Instrugdo Normaliva deverao ser resolvidos junto a Geréncia de Compras em conjunto com a Coordenadaoria de
Aguisictes e Contratos.

2. Os esclarecimentos sobre esta Instrugdo Mormativa devem ser retirados junto a Geréncia de Compras.
3. Integram esta Instrugao Normativa os seguintes documentos:

- Anexo | - Matriz de Riscos e Controle

- Anexo |l - Modelo de DOD

- Anexo 1l - Modelo de Estudo Técnico Preliminar;

- Anexo IV - Folder explicativa;

4, Esta Instrugdo Mormativa entra em vigor na data de sua publicacio.

ERICK ROCHA SAID

Coordenador de Aguisicges & Contratos

Thereza Cristina Sales Peres

Assessora Técnica da DPMT

Aprovada em 05/07/2021.

Defensor CLODOALDO APARECIDO GOMCALVES DE QUEIRCZ

Defensor Pdblico Geral da Defensoria Pablica do Estado de Mato Grosso.

AMEXC | - MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES

SCP - SISTEMA DE COMPRAS

Processo ou alividade: Estudo Técnico Preliminar

Objetivas: Padronizar modelo; apresentar fluxo; esclarecer como deve ser preenchido.

Base legal e regulamentar associada: Lei N® 8666/96; Decralo N® 840/2017; IN N2 05/2014-MPOG.

Momento do  processo  (ponto de
contrale)

Riscos Mivel  Procedimentos de confrole

- Levantamento da demanda alinhada com Plano Anual de

Contratagio de o .
quantitativos inadecuados Extremo :?_ll.:j.su;nes_ que devera ser alerida pela area de confecgio do

Levantamento de Demanda. Capitulo
lll. Secao ¢, item c.3.

- Double check da planilha de composigo de prego com a
Estimativas de  precos Extremo verificagdo das especificagdes orgadas frenle as especificacies Estimativas  Preliminares de  Preco,
inadequadas solicitadas bem como o valor orgado em relagio ao praticado no Capitulo VI, item 1.

mercado

- Verificar a sequéncia de
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andlise utilizada na IN N2
05/2014-MPOG Art. 22

Deficiéncia na descricio do pyypemg - INleirar as areas técnicas/ requerentes com as particularidades Levantamento/ Pesquisa de Mercado,
objelo do estudo do mercado ou outras instituicoes Capitula I, item 2, segao d.

Equivoco na designacio da

. Alto - Indicagao pré-definida das areas lécnicas Antacedem o ETP, Capitulo 11, item 2.
area lécnica

- Capacitagdo das Areas

técnicas

Em todas as fases do procedimento,
Alrasos na fase interna da - Capitulo 11, item 4; Capitulo Il item &
o ® s6 nem Extremo - Definicéo de prazo Pl i ) pluue IEW ©
licitacdn 7: Capitulo 1V, item 4; Capitulo Y, item

5e6.

- Responsabilizacao pelos
alrasos  injustificados  no
andamento dos
procedimentos

Requisitos de Conftratagao /
- ilizar especificactes claras e concisas que ndo resultem em
limitagio de concorréncia Levantamento de Demanda. Capitulo

I, secdo .

Direcionamento de licitagdo Extremo

AMEXC NI

MODELO DE DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DE DEMANDA - DOD

LoD M
2021/Coord.

Documento de
Oficializagao de
Demanda - DOD

INTRODUGAQ

Em conformidade com o inciso VI, do arl. 12 da Lei n® 14.133/2021, de 12 de abril de 2021, a fase de
Plansjamento da Contratacio tera inicio com o recebimento do Decumento de Oficializagdo da Demanda pela
Autoridade Superior competente. Esle documento deverd ser elaborado pela Area Requisitante da solugdn.

PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

| - Identificacdo Da Area Requisitante

Area Requisitante

Responsavel pela Demanda

E-mail

Matricula Telefone
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Il - Identificacio e Ciéncia do Integrante Requisitante

Mome

Cargo Latagio
E-mail

Matricula Telefone

Par este instrumento declaro ter ciéncia das compeléncias do INTEGRANTE REQUISITAMTE definidas na IM
SCP n®* _ /2021, bem como da minha indicagio para exercer esse papel na Equipe de Plangjamento da
Contratagio.

Integrante Requisitanie

Mome

Cargo

E-mail

Matricula Telefone

Por este instrumento declaro ler ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE definidas na IN
SCP n®* _ /2021, bem como da minha indicagio para exercer esse papel na Equipe de Plangjamento da
Contratacio.

Integrante Requisitante

Il - ldertificagdo Demanda

Mecessidade de Contratacdo:

lll.a. Alinhamento aos Planos Estratégicos

ftemn Chjetivos
Estratégicos
lll.b. Alinhamento ao PAA 2021
ltem Agao Meta

IV - MOTIVAGAOQ/JUSTIFICATIVA

V - RESULTADOS A SEREM ALCANGADOS COM A CONTRATAGAD

V- FONTE DE RECURSOS
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EMCAMINHAMENTO

Encaminhe-se a Autoridade Superior competente para providéncias.

Titular da Area Reguisitante da Demanda

ANEXO I

MODELQ DE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Procedimento n®:

Requisitanta:

Area Técnica:

Objeto:

Contratagao direta de servigos/produtos - Dispensa ou Inexigibilidade { )
Licitagdo para contratagdo imediata { )

Licitagao para Registro de Precos para bens/servicos ()

1) NECESSIDADE E JUSTIFICATIVA TECNICA DA CONTRATAGAD
| - DA NECESSIDADE E JUSTICATIVA DA CONTRATAGAQ

Il - DA PREVISAO DA NECESSIDADE NO PLANC ANUAL DE AQUISIGOES 20X
2) REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

| - DOS REQUISITOS DE CONTRATAGAD

[l - DA JUSTIFICATICA TECNICA E ECONOMICA DOS REQUISITOS
Il - NECESSIDADE DE AGRUPAMENTO

IV - DA NAO LIMITAGAQ DE PARTICIPAGAQ

V- DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

VI - NORMATIVOS UTILIZADOS NA PRESENTE CONTRATAGCAQ
Vil - DAS PROVIDENCIAS DA DPMT

3) LEVANTAMENTOC DA DEMANDA

| - HISTORIO DAS NECESSIDADES ANTERIORES

Il - DIFICULDADES NAS AQUISICOES ANTERIORES

Il - DEMAMNDA EXISTENTE E EXPECTATIVAS FUTURAS

Defensoria Plblica do Eslado de Malo Grosso

Item Descrigao Sintética DEMANDA EXISTENTE EXPECTATIVA FUTURA

IV - EXISTENCIA DA CONTRATAGAO NO APLIC-TCE/MT

Defensona Plblica do Estado de Mato Grosso

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cadigo de Autenticidade: 52f9e178



Item Descricdo Sintética TCE PUG

4) LEVANTAMENTO/PESGUISA DE MERCADO

| - DOS PADROES DE MERCADO:

5) ESCOLHA E JUSTIFICATIVA DA SOLUGAO MAIS ADEQUADA

| - POSSIVEIS SOLUCAD PARA A DEMANDA

Il - EFICIENCIA, EFICACIA, ECOMOMICIDADE, PADRONIZACAO E PRATICAS DO MERCADO
Il - GARANTIA, MANUTENCAQ E INSUMOS

IV - BEMEFICIOS DA SOLUCAD INDICADA

6) JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAD DA SOLUCAO
| - DEFINIGAO DO METODO DE AQUISICAC

7) RELACAQ DE BENS DISPOMIVEIS

8) ESTIMATIVAS PRELIMINARES DOS PRECOS

COMNCLUSAQ

Local, xxx de xxx de 2021.

Assinaiura dos Responsaveis

“Se for realizado em conjunto,

deverd constar as respectivas assinaturas.

AMEXO IV

FOLDER ILUSTRATIVO

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticago: 52192178

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps:Yiomat.mb.gov.brlegislacao/diario oficial'consultar
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