IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA M.® 375/2021/GBSES

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE no uso das atribuices legais e, CONSIDERANDO o disposto no art. 67 da Lei n® 8.666/93 e o arl.
102 do Decrete Estadual n® 7.217/06, gue ralam do acompanhamento e fiscalizacdo dos contratos celebrados com a Administragao Poblica.

RESOLVE:

Art. 12 Determinar aos tilulares das unidades demandantes (Geslor do Contrato), que designem e mantenham controle dos Fiscais de Contrato,
fitular & substituto, a fim de que ndo ocormra vacancia.

Art. 22 Os Fiscais serfo servidores publicos formalmente designados par portaria, com ou sem vinculo efetivo com a Administracao Pdblica,
ohservada a possibilidade da assisténcia de particulares (arl. 67 da Lel 8.666/93).

£12 Para efeito desla Portaria, considera-se:

|. Geslor de Contrato: O titular da unidade/setor demandante. O responsdvel pelo gerenciamento, acompanhamento & execucdo do contrato,
gue deve agir de forma pro-aliva e prevenliva, observando o cumprimento das regras previslas no instrumento contratual, com objetivo de
dlcancar os resultados esperados no ajuste, com beneficios e economia para Administrago.

Il. Fiscal de Contrato: Servidor formalmente designado para auxiliar o Gestor do contrato quanto 4 atividade de controle e a inspecio
sistematica do objelo contratado, verificando se a execugido obedece s especificacies previstas no Contrato.

§2° A designacio do Fiscal devera ocorrer no inicio da vigéncia do conlfrafo;
£3% O substituto aluard na auséncia ou eventual e impedimento legal do titular.
Art. 3* Compele ao Fiscal do Contralo:

|.  Ler minuciosamente o contralo, conhecer o objelo/servicos descritos no termo de referéncia‘projeto basico e apensos, anolando em registro
praprio as ocorméncias relacionadas 3 execucdo;

Il.  Esclarecer dividas do preposto/representante da Contratada;

[ll. Encaminhar as decisées e providéncias que ultrapassarem sua compeléncia. comunicando superiores em tempo habil para a adocéo das
medidas convenienles;

V. Realizar a medicio dos servigos ou atestar a sua realizacin;

V. Elaborar o relatdrio de acompanhamento mensal do contralo, de maneira concisa e clara, de forma que ndo pairem dividas guanto as
informagdes e interpretagdes registradas:

VI, Acompanhar saldo do confrato a fim de evitar gue o valor do Confrato seja ultrapassado;

VIl O Fiscal devera sequir a orientacao técnica da Secreldria da Fazenda - SEFAZ, através do malote n® 133955 de 22.07.2020.
WVII. Receber & instruir as faturas/notas fiscais, devidamente protocoladas como processo, contendo:

a)  Termo de Conformidade Documental (anexo 1) devidamente preenchidao;

b Atestar nola fiscal com carimbo especifico (Anexo ) no verso do documento com assinalura, nome legivel, matricula e carimbo de
identificagaon;

¢} Cerliddes Negativas de Débito (dentro do prazo de validade), comprovando a regularidade fiscal da empresa;
d)  Relatdrio do fiscal do contrato (Anexo (1)

e)  Copiado conlrato, termos aditives e aposlilamento;

fy Cdpia da nota de empenho assinada;

gl AQS (Quando for o caso)

hy  Indicagdo do Teto Financeiro (Cluando for o caso)

il Ma auséncia do fiscal titular, suplente devera ateslar a nola, juntar documento de justificativa da auséncia do fiscal & elaborar o Relatdrio (se a
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auséncia de Fiscal & Suplente for dentro do periodo maximo de 60 (sessenta dias), acima desse periodo deverd imediatamente solicitar a
subsiituican dos mesmos);

ji Anexar o Extralo da Portaria da nomeagao dos Fiscais;

Kl Anexar extrato de Publicago do Contralo:

[¥. Encaminhar obrigaloriamente, por escrilo, ao Gestor do Confrato:

a)  Relatdrio com justificativa para prorrogacéo do conlrato com antecedéncia minima de 20 (noventa) dias;

b}  Emilir parecer fundamentado e conclusivo ou solicitar justificativa técnica, sobre necessidade de alleragdo contratual & solicitar ao Geslor
do Contrato Termo Aditivo;

¢l Comunicado sobre quaisguer problemas detectados na prestacdo do servico ou entrega de produto.
d) Processo com as nolas fiscaisfatura para analise e providéncias relativas ao pagamento.

X Verificar no pagamento de servigos envalvendo mao-de-obra atuante nas dependéncias da Confratante, a regularidade dos documentos
abaixo discriminados (art.3° do Decreto 8.199 2006):

a) Apresentagao da folha de pagamentoe, juntamente com a GFIP, relativa acs funcicnarios esecutores das atividades estabelacidas no
contrale, devendo haver concordancia com a relagae de funciondrios apresentada;

b Comprovaco do recolhimento individual, relativo ao més anterior, do Fundo de Garantia do Tempo de Servigo - FGTS, referente aos
funcionarios executores das atividades estabelecidas no contrato, devendo haver concordincia com a relacio de funciondrios apresentada;

¢l Comprovacdo do recolhimento, relativo ao més anterior, da previdéncia social - INSS, referente aos funcionarios execulores das alividades
eslabelecidas no contrate, devends haver concordancia com a relagao de funcionarios apresentada:;

d) Comprovagio de enlrega dos vales-lransporles, caso couber, relalivos aos funcionarios execulores das alividades estabelecidas no
contrals, devendo haver concordancia com a relagao de funcionarios apresentada.

gl Mos casos que se refere o art. 32 do Decreto 8.199/2006, manter alualizada a relacio nominal dos empregados designados para
execucdn dos servicos;

¥l.  Apds o recebimento do contrato assinado, nolificar a empresa para apresentagio ou indicagio do Preposto;
XIl.  Fiscalizar a manutencio pela contratada das condicdes de habilitacio e qualificagdo, com a solicitagio dos documentos que entender
necessario;

K. Agir de forma preventiva em relagio aos problemas gue possam afetar a relagio contratual;

XV, Matificar a contratada, obrigatoriamente por escrito, com prova de recebimento, quando for detectada iregularidades contratuais, apos o
ndo cumprimento ou as devidas adequacoes nolificar a contratada sob pena de Rescisio Confratual.

XV, Rejeitar bens e servigos que estejam em desacordo com as especificagies do objelo contralado;
XV, Mao emitir ordem diretamente aos empregados da Contratada (arl. 68 da Lei n® B.666/1993), reportando-se por intermédio dos prepostos;

FVI. Acompanhar o cumprimento das disposicdes do contrato e das ordens emanadas pelo Gestor do Contralo, informando ao preposto da
Contratada, em tempo habil, todas as ocorréncias e providéncias tomadas;

XV Solicitar ao Gestor do Confrato, por escrilo, o afastamento do preposto ou qualguer empregado da Contratada, desde que constatada
inoperancia, desleixo, incapacidade ou alos desabonadores;

XI¥. Encaminhar ao Gestor do Contralo ocorréncias que possam ensejar aplicacdo de sancies administrativas & Confratada, em virlude de
inobservancia ou desobedi@ncia as clausulas contratuais, instrucdes ou ordens da Fiscalizacao:

KX .  Apos o encerramento da vigéncia do contralo ou sua destiluicdo da funcdo de fiscal. encaminhar copia dos documentos (notificactes,
relatorios, registro de ocorréncias, ele.. ) relativos & execucdo do Contrato, excelo agueles que instruem os processos de pagamento, ao Gestor
de Contratos;

XX, Comunicar ao Geslor do Contrato, por escrilo as irreqularidades enconfradas em situacies que se mostrem em desconformidade com o
edital, contrato, terma de referéncia’projeto basico & com a legislacio aplicavel;

KX, Cumprir as regras frazidas no arl. 66 e seguinles da Lei 8.666/23.
XXM, Confrontar pregos. marcas e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no contrato:

Art. 4° Compele ao Gestor do Confrato desempenho dos procedimentos administrativos que envolvem a supervisdo & a intervencio na
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execucdo do contrato, para garantir a observancia das clausulas confraluais e a perdeita realizacio do objeto, considerando os aspeclos
técnicos levantados durante a fiscalizagdo, incluindo a qualidade dos itens fornecidos, o cronograma de execugdo, entre outros.

& 1° O geslor do conlrato é responsavel por alividades relativas aos:

|. Analisar a documentacio enviada pelo fiscal, relativo aos processos de pagamentio e encaminhar para Coordenadoria de Contratos, a fim de
dar inicio ao procedimento de execucdo ergamentaria e financeira (inciso V, art. 39);

II.  Devera obrigatoriamente ateslar a nola fiscal e assinar o relatorio de fiscal, jJunto com o fiscal do contrato.

ll.  Ma auséncia do fiscal titular e suplente, o Gestor devera alestar a nola, juntar documento de justificativa da auséncia do fiscal titular e
suplente e elaborar o Relatorio.

V. O Geslor podera atestar as notas, se a auséncia de Fiscal e Suplente for dentro do periodo maximo de 60 (sessenta dias), acima desse
pericdo devera imediatameante solicitar a substituicio dos mesmos;

V. A substiluicdo do Gestor/Fiscal Titular/Suplente, serd somente efetuada mediante JUSTIFICATIVA .
WI.  Controlar a regularidade da documentacio da contralada;

VIl.  Controlar o prazo de vigéncia & encaminhar pedido de prorrogacido (antecedéncia minima de 90 dias), com a manifestagio da empresa
Contratada;

VI, Informar ao Adjunto da Pasta sobre o encerramento do contrato com antecedéncia minima de 180 dias para eventual abertura de novo
processo licitatldnio (quando for o caso);

[¥. Analisar e emitic manifestaco prévia sobre os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro;

X Analisar & emitir manifestacdo prévia acerca das alleragdes contratuais, enviadas pelo Fiscal do Confralo, para posterior decisén da
autoridade competente:;

Xl Solicitar a autoridade compelente aplicagio de sancbes ou rescisdo do contrato, decorrente da inobservancia ou desobediéncia das
clausulas conlratuais;

XII. Acompanhar o controle dos saldos contratuais;

a) Verificar a dotagdo orgamentaria para suporlar a despesa;

b} Acompanhar o saldo do empenho;

¢} Informar a necessidade de ajustes orcamentanos;

d) Manter controle atualizado dos pagamentos efeluados, observando o valor e a vigéncia do contrato e aditivos:
Xlll. Determinar o afastamento do preposto ou qualguer empregado da Contratada.

& 2° As decisdes e providéncias que ulirapassarem a compeléncia do Gestor do Confralo, serdo encaminhadas a autoridade superior, em tempo
habil para a adogao das medidas pertinentes.

Art. 5°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio e revoga evenluais disposiges em contranio.
Regisire-sa,

Publique-se.

Cumpra-se.

CulabaMT, 23 de junho de 2021.

AMEXO |

CARIMBO DE ATESTO

ATESTO DE SERVICOS

Alesto para os devidos fins, que os servicos descrilos nesta nota foram realizados satisfzloriamente, nos lermos previstos no instrumento
contratual ou documento equivalente.

Local & data:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 5f30b2dd



Mome Completo Legivel

Lotagao/Cargo Malricula

(Imagem meramente ilustrativa)

ATESTO DE AQUISIGAO

Alesto para os devidos fins, que os produtos descritos neste documento faram entregues, nos lermos previstos no instrumento contratual ou
documento equivalents.

Local e data:

Mome Completo Legivel

Lotagao/Cargo Malricula

(Imagem meramente ilustrativa)

AMEXC NI

Termo de Conformidade Documental

De acordo com a Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, gue regulamenta o
art. 37 , inciso XX|, da Constituicdo Federal e inslitui normas gerais para
licitag6es e contratos da Administracio Pdblica e d& outras providéncias,
g, Bm consondncia com os artigos 27, 29 e 55 dagquela lei, e Decrelo n.
#.199/2006; seguem analisados a seguir os documenios necassarios para
efelivagio deste pagamento:

Credor:

Copia do Contrato e/ou Termo Aditiva:

Vigéncia:

M? do processo de pagamento:

Copia da nola de Empenho assinada fl.
AQS n® fl.
Relatorio de execucdo do Contrato (fiscal do contrato) fl.
Teto Financeiro: (se for Fonte 112 e 312, precisa informar o 1elo)

Publicagio do Fiscal: fl.
Extrato da Publicagao do Conlrato: o fl.
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. .. Wal
Documento Fiscal Mimera Data Compeléncia B?UT; Fls.

Valor Total

Certidoes - CND'S data  de
Vinéncia

CMD - Receita Federal I B fl.

CMD FGTS - CF. Art. 195, § 3% e Lei 8.036/90. Ar. 27 [ S B fl.

CMD SEFAZ [ B B fl.

CMD Trabalhistas - Lei 12.440/11 [ B fl.

Observacies:

Data f /
Conferido
por:

AMEXO

RELATORIO DO FISCAL DO CONTRATO

EMPRESA

MNE DO CONTRATO

VIGENCIA Do
CONTRATO

OBJETO Do
CONTRATO

UMIDADE

DETENTORA informar gual Unidade

MN* E WALOR DA(S)
MOTA(S) FISCAL{IS)

VALOR TOTAL DAS
MOTAS

COMPETENCIA Informar data de execucio do servigo

N® DO EMPENHO E
FONTE
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DATA DE EMISSAQ
DA NOTA

Documentos

(Relacionar todos os documentos do processo) EX. Certidoes negativas alualizadas
Entregues:

AVALIACAD DO manifestagdo quanto a execugdo da prestagio dos servigos € ou produlos entregues pela empresa. Informar se apds

riseAt andlise dos documentos & resolugio de ocorréncias, quando houver, as nolas estao APTAS para pagamensto.
Ftelatl:.i de {Relacionar as ocorréncias) OBS: TENDO OU NAD OCORRENCIAS

Ccorréncias:

Praovidéncias S

Adotadas: (relatar que providéncia foi tomada)

Culaba-MT, de de 2021

Assinatura do Fiscal do Contrato Assinatura do Gestor de Conlrato

Mome Legivel & matricula MMome Legivel & matricula
CHECK-LIST PARA
PROCOCET®S S ODE
PAGAMENTO
PROCESSO N® ﬁENTRATD
Documentos que <im / ndo =

Acompanham o processo
1- LInidade demandante devera abrir processo contendo:

Unidade emite memorando de encaminhamento & Coordenadoria de Contratos, com o de acordo
da

Secrelaria Adjunta da pasta
1.2 A Mota Fiscal deve ser alestada no verso da Nola

0 carimbo de ATESTO, deve ser datado, com carimbo do

fiscal titular & matricula

Relatdrio devidamente assinado pelo Fiscal do Contrato / Gestor do Contrale conforme modelo
2. em anexao (VER

ABAIXD)

Anexar cdpia do relatorio do FIPLAN 005, empenho e Indicar no relatdrio - Fonte - Programa -

21-
Matureza de Despesa

3- Anexar Cerliddes dentro da validade:
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3.1-

32-

33-

34-

41 -

4.2 .

4.3 -

IMPORTANTE:

1.

CND da Receita Federal

CHND da SEFAZ

CND FGTS - CF, Art. 195 § 3% & Lel Federal 8.036/90, Arl. 27

CHND Trabalhista

Fiscal assina o Check List apds conferéncia, encaminha @ CCTR. Mo Caso de emissao de AQS -
Aquisicio de Bens Palrimoniais, enviar para o selor compelente para

providencias

Bens Permanentes, enviar para o setor competente para providencias

Bens de Consuma, enviar para o setor compelente para

providencias

Bens de Medicamentos & Insumos, enviar para o selor

competente para providencias

CCTR emite o Terma de Conformidade documental

Encaminha ao Gabinele da Secretaria Adjunta de Aguisicies e Financas - GBSAAF para demais
providéncias

MA AUSENCIA DO FISCAL TITULAR O SUPLENTE DEVERA ATESTAR A NOTA FISCAL E/OU RECIBO, JUSTIFICANDO O PORQUE DA
AUSENCIA DO MESMO.

2. RESSALTAMOS QUE A DATA DA NOTA FISCAL TEM QUE SER ANTERIOR A ABERTURA DO PROTOCOLO E A DATA DO ATESTO DA
NOTA E RELATORIO DO FISCAL TEM QUE SER POSTERIOR AQ DO PROTOCOLO.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-870 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticago: S5f30b2dd ]

Consulte a autenticidade do codigo acima em hllps Jfiomal. mLgov brilegislacao/diario_oficial'consultar

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 5f30b2dd


https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2023-12-03T19:08:38-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o Diário Oficial




