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Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 458/2021/GS/SEDUC/MT.

Dispoe sobre procedimentos para realizacio de Inventario Fisico Financeiro e regularzacao das informagdes dos bens palrimoniais maveis e
imdveis da Secretaria de Estado de Educagao.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso das atribuicies gue lhe confere o arl. 71, 1, Il & IV da Conslituigao Estadual e,
CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamenlto fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o disposto na Lei Complementar n® 50/98 gue dispde sobre a Carreira dos Profissionais da Educacio Basica de Malo
Grosso;

CONSIDERAMDO o disposto no Decreto Estadual n® 2,151, de 22 de selembro de 2010, gue instituiv a Politica de Modernizagao da Geslao
Patrimonial do Pader Executivo do Estado de Mato Grosso e o Sislema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normaliza a gestio dos bens patrimaniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso:

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 595, de 08 de julho de 2016, que altera e acrescenta dispositivas ao decrelo n® 194 de 15 de julho de
2015, gue normatiza a gestao dos bens patrimoniais maveis do Poder Executivo do Eslado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a Instrugio Mormaliva n® 003 de 25 de agosto de 2015, que onenta os drgéos e enlidades sobre os procedimentos a serem
adolados na realizagio do Inventario Anual e regularizacio dos bens moveis pertencentes ao Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a Instrucdo Mormativa n® 05 de 25 de julho de 2017, que orienta os drodos e entidades do Poder Executivo Estadual, sobre
os procedimentos a serem adotados na realizagdo do inventario dos Bens Imoveis;

CONSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes patimoniais e conlabeis dos bens moveis e imoveis em utilizagdo pelas
unidades escolares e demais unidades vinculadas 2 SEDUC;

CONSIDERAMDO ainda, a necessidade de regularizar as informactes patrimoniais da Secretaria de Estado de Educagio no Sistema Integrado
de Gestdo Patrimonial & FIPLAN:

RESOLVE:

Art. 1% Inslituir oz procedimentos necessarios para realizacio do Inventarno Anual Fisico Financeiro e regularizacdo das informacdes
patrimoniais da Secrelaria de Estado de Educacao.

& 1% Ficam instiluidas comissoes de trabalho para operacionalizacio dos inventarios a fim de assegurar a correla aplicagdo das normas
consliluidas:

| - Comissdo Central de Inventario de Bens Maveis;
Il - Comissdo Central de Inventario de Bens Imdveis;
Il - Subcomissdo de Inventario de Bens Moveis;

IV - Subcomissio de Inventario de Bens Imdveis.

§ 2 As Subcomissfes serBo inslituidas para a realizagdo do inventario de bens movels e imdveis das Unidades escolares, Secrelarias
Adjuntas, Superintendéncias, CEFAPROS, Assessonas Pedagogicas e demais unidades vinculadas a SEDUC.

& 3%0s responsdveis pelas Unidades escolares, Secrelarias Adjuntas, Superintendéncias, CEFAPROS, Assessorias Pedagdgicas e demais
unidades vinculadas a SEDUC poderdo decidir pela instilucionalizacio de uma Unica subcomissdo ou pela designacdo de um servidor para
respander pelas competéncias da subcomisso.

& 42 Além das subcomissdes instituidas nos incisos Il & IV, § 12, art. 12, fica instaurada a Subcomissio Especial de Inventario de Bens Maveis
concernente a frola de veiculos do setor de transporte da Secretaria de Estado de Educacéo.

Art. 2¢O Inventario Anual tem por objelivo delectar todas as anomalias constantes no patriménia e fornecer subsidios para:
| - verificagdo da exaliddoe dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagéo de levantamentos fisicos;

Il - realizacio de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Geslde Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamenta,
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Contabilidade & Financas - FIPLAN:

Il - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV - encaminhamento de informagdes aos Orgaos de Controle:;

W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveais.

Arl. 3% Compete & Comissdo Central de Inventario da Secretaria de Estado de Educacio:

| - elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao e divulgar s unidades administrativas;
I - coordenar os trabalhos de realizacdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais;

Il - orientar o levantamento fisico dos bens patrimoniais na sede da SEDUC:

IV - orientar os diretores escolares e demais ocupantes de cargos de direcdo e chelia das unidades vinculadas a4 SEDUG, quanto & formagao
das subcomissoes;

W - orientar as subcomissdes guanto a realizacio do inventario anual nas unidades escolares e demais unidades vinculadas a SEDUC;

VI - solicitar ao setorial de patrimdnio, &, caso necessarnio, &s unidades administrativas, as informacdes sobre todos os moveis e imoveis que
estajam sob a responsabilidade de cada unidade escolar;

VIl - solicitar aos responsaveis pelos selorials de palimdnio, diretores das unidades escolares e demails ocupanies de cargos de diregao e
chefia das unidades vinculadas & SEDUC, documentos de aquisicGes de bens, documentos comprobatorios de transferéncias ou baixas de
bens, ou outros gue se fizerem necessarnos;

VIl - realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando a confirmagio de informagdes;
[¥ - atualizar as informagoes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestdo Palrimonial - SIGPAT;

X - realizar o acompanhamento, monitoramento, orentagio e cobranca do envio dos formuldrios pelas escolas, Secretarias Adjuntas,
Superintendéncias, CEFAPROS, Assessorias pedandgicas e unidades vinculadas 8 SEDUC:

Xl - realizar a consolidacdo das informaces encaminhadas pelas unidades escolares, centros de faormagdes e oulras unidades vinculas a
SEDUC:

Xl - elaborar Relatdrio Final de Inventario & encaminhar Relatdrio Final de Inventario ao setorial de patriménio do rgio, mediante assinatura do
Termo de Entrega do Relalorio Final do Invenlario alé o dia 20 de novembro do ano corrente.

Paragrafo Onico. As Comissdes Centrais devidamente instituidas deverdo informar a relacio das escolas que deixaram de encaminhar os
relatarios dentro do prazo estipulado, para a tomada de providéncias.

Art. 42 Ficam criadas no Ambito do orgdo central da Secretaria de Eslado de Educagdo as seguintes Comissdes e Subcomissio Especial:
| - A Comissao Central de Inventario de Bens Moveis, serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro:
a)  Elenir Alves de Arruda, matricula n® 23038;

by Mey Roberto Lucas de Amorim, matricula n® 68217:

¢l Alysson Bastos de Queiroz , matricula n® 227698,

d)  Welma Moraes de Pinho; matricula n® 240436:

e) Rosimar Maria Ribeiro, matricula n® 84614

Il - & Comissdo Central de Inventario de Bens Imaveis, serda composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeira:
a) Mario Lucas Silva Camargo, matricula n® 289057,

b}  Elenir Alves de Arruda, matricula n® 23038;

¢} Adriano Sebastido Lucas Santos, malricula n® 139900,

Il - & subcomissdo Especial de Inventario de Bens Moveis do tipo veiculos, serd composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia
do primeiro:

a) Adio José Pereira, matricula 16501 ;

by  Adonezedeck Mota da Silva, matricula 132420;
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¢l Claudio Mascimento Luz, malricula 227849,

Arl. 5% Sao atnbuigies dos diretores das unidades escolares e ocupantes de cargos e ou fungdes de direcdo e chefia das demais unidades
vinculadas a SEDUC:

| - indicar os membros para compor as Subcomissdes ou na impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o
levantamento fisico dos bens moveis da unidade;

Il - encaminhar & SEDUC a relacdo dos nomes dos componentes que compordo as Subcomissdes, com a indicagao do presidente, para gue
possa ser publicada no Didrio Oficial:

Il - realizar o acompanhamento, monitoramento e anenlagio das subcomissdes na realizacio dos lrabalhos;

[V - homologar e assinar o invenlario de bens moveis e imdveis da unidade, juntamente com os membros das subcomissdes legalmente
instituida;

Y - encaminhar o levantamento Fisico da unidade sob sua responsabilidade & comissdo central inventariante, no prazo definido, bem como
gualguer documentagdo adicional relativa ao levantamento da unidade sob sua direco, assim como demals documentos gue se fizerem
necessarios.

Paragrafo Onico. Nos termos do item ‘4, alinea ‘a’, inciso 1, do Arl. 42, da Lei Complementar n® 50, de 01 de cutubro de 1998 e suas alleractes
posteriores, & atribuicio do Diretor de unidade escalar “manter atualizado o termbamento dos bens plblicos, zelando, em conjunio com lodos os
segmentos da comunidade escolar, pela sua conservagio’™

Art. 6% Compete & subcomissaon ou servidor designado para realizacio do levantamento fisico dos Bens Moveis nas unidades:

| - solicilar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

[l - requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamentao;

Il - realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais movels da unidade, com apoio e orienlagio da Comissao Central de Inventario:

[V - solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informacdes e documentos para identificacao e quantificacio
dos bens;

W - verificar a integridade e a fixacio do registro palrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeragao provisdria para posterior regularizagio;

Wl - idenlificar na Planilha de Levantamenlo Fisico o eslado de conservacdo dos bens levantados, descrevendo suas caracteristicas e
informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

Wil - assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
Wl - elaborar Relatdnio Final de Levanlamenio da unidade, apresentando-o ao responsavel para validacao;

[¥ - solicitar & direcio da Unidade Escolar, CEFAPROS, Assessona Pedagdgica e demais unidades vinculadas a SEDUC, informagdes sobre os
bens movels adguiridos com recursos do PDDE, outros repasses ou conveénios, para gue possam ser incorporados e se for o caso,
emplagustados;

X - reqistrar todas as ocorréncias na realizacio dos trabalhos.
Art. 7% Compete & subcomissao ou servidores designados para realizac@o do levantamento fisico dos Bens Imdveis nas unidades:

| - solicitar ao selorial de patriménio, e, caso necessdrio, &s unidades administrativas, as informagdes sobre o imdvel que eslsjam sob a
responsabilidade da Unidade, sejam eles proprios, locados ou ulilizados por cessao ou outro instrumento juridico, inclusive a informacio sobre a
existéncia de instrumento juridico que autorize a ulilizagdo do imovel, tais como termos de Cess&o, Permisséo, Comodato e afins;

Il - solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espago fisico para efetuar o levantamento do imdvel e, guando necessario,
auxilio, informacoes e documentos para melhor identificacdo do imavel a ser levantado;

Il - realizar levantamento fisico “in loco™, & o Registro Folografico de cada imdvel inventariado;

[V - realizar consulta & prefeitura local solicitando informacoes adicionais sobre o imovel, tais como loteamento no gual o imdvel esta
implamado, ndmero da quadra, ndmero do lote, ndmero da inscrigdo imobiliaria e a certidio ou documento eguivalents com informagdo do valor
venal do imovel ulilizado para fins de calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTL:

W - realizar busca cartordria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escrituras plblicas dos imdveis inventarados:
VI - localizar o imavel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizagao;

VIl - preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a siluacéo ocupacional, cartorial, o estado de conservagio, anexando as
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imagens do registro fotografico & imagem extraida do Google para cada imovel inventariado:
Wl - coletar assinalura do responsavel pelo imdvel inventariado e assinar a Ficha de Levantamento Cadastral;

[¥- preencher a Ficha de Levantamento Cadastral. o Registro Folografico e imagem da localizagdo via Google Earth com sua coordenada
geografica, o Laudo de Avaliagéo e/ou documento oficial da prefeitura local com a informagio do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informacio
de Valor, no caso de imovel rural;

¥- registrar todas as ocorréncias na realizagdo dos trabalhos;
Xl- Elaborar Relatdrio Final de Inventario da unidade inventariada.
Art. 8% Quando convocados os membros da subcomissao ficardo a Disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instiluidos nesta portaria.

Art. 92 Deverdo ser inventariados os bens imdveis e todos os bens moveis permanaentes exislentes nas unidades escolares e unidades
vinculadas 4 SEDUC, com a indicacdo dos elementos necessarios & sua perfeila caracterizagdo (ndmero do registro patrimonial. descrigao
detalhada do bem, cor, estado de conservacdo e indicacio se possul ou ndo plaqueta).

Art. 10 Durante a realizagio do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacdo fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacdo especifica da Comissao Cenfral de Inventario ou Subcomissoes legalmente
instiluidas

Art. 11 Toda documentagdo relaliva ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimanio e a disposicio
dos Orgdos de Controle.

Art. 12 Devera ser disponibilizado pela Comissae Central de Inventdrio “GUIA DE LEVANTAMENTO PATRIMONMIAL e INSTRUCAO
NORMATIVA 05/2017, com as principais informacdes sobre a realizagio do inventario, as informagdes dos bens gue deverio ser relacionados,
assim como, a descricdo detalhada de cada bem.

Art. 13 Esta portaria enfra em vigor na data de sua publicacio, revogando-se as Portaria n® 580/2019 & 099/2021 e quaisguer disposicies em
contrario.

Culaba-MT, 28 de junho de 2021.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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