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EXTRATO DA PORTARIA M. 060/2021/METAMAT
Dispoe sobre a elaboragdo do Termo Circunstanciado Administrativo no ambito da Companhia Mato-Grossense de Mineragio

A Diretoria Executiva da Companhia Mato-Grossense de Mineragdo, no uso de suas atribuicies legais previstas no Estatuto Social e no
Regimento Interno; considerando ainda a Instrugdo Mormativa 001/2017, oriunda da Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso, RESOLVE:

Art. oo Instituir e regulamentar os procedimentos concernentes & instauragdo do Termo Circunstanciade Administrative no ambito da
Companhia Mato-Grossense de Mineragao.

TERMIMNOLOGIA
Arl. 2o. Para os fins pretendidos nesta Porlaria, considera-se:

| - Termo Circunsianciada Administrativo ou TCA: Refere-se ao instrumento processual-administrativa, instaurado no dmbito da Companhia com
a finalidade de apurar de forma simplificada fatos concernenles a extravio, dano a bens ou redugdo imotivada de numerdrio que estejam em
posse ou sejam de propriedade da METAMAT, qualquer que seja a natureza da condula - culposa ou em razdo de omissao do dever legal - os
guais configurem prejuizo de pequeno valor;

Il - Prejuizo de pequenao valor: Considerado agquels cujo bem ou valores possuam ou equivalham ao maximo R$ 50.000.00 (cinquenta mil reais),
aplicando-se os parametros da Resolugio Normativa 24/2014TCE-MT, allerado pela BN 27/2017/TCE-MT;

Il - Ocorréneia: Sao os fatos, detalhadamente descritos, que narrem o ato gue deu origem ao TCA, os quals incluirdo informagdes como as
especificacies do bem ou valores, nimero de regisiro do objelo, data e local da ocorréncia, inclusive a qualificagao completa do empregado
envolvido, o Departamento para o qual fora designado, bem como as fungdes exercidas;

IV - Empregado envelvide: E o funcionério indicado como o responsavel ou corresponsdvel pelas condutas apuradas junto ao TCA;

W - Comissao de Termo Circunstanciade Administrativo: Trés trabalhadores designados pela Autoridade maxima gquando da aberlura do TCA, oz
guais ocuparao respectivamente as fungies de:

a) Relator: Responsavel pela lavratura do TCA, coordenacio dos aspeclos administrativos efou processuais, tais como o exercicio da ampla
defesa e do contraditério pelo Empregado envaolvido; elaboracio do relaténo e primeiro voto: solicitagio de documentos e informacies de
Departamentos da Companhia; cerlificagio, nos autos, em caso de revelia do Empregado envolvido; elaboracio da conclusio em colaboragao
com o Revisor e Vogal apos decisao da Auloridade maxima;

b) Revisor: Responsavel pela revisdo processual e saneamento de eventuals omissdes administrativas efou processuais: saneamento de
eventual omissdo junto ao relatdrio, solicitacdo de documentos e informagdes de Departamentos da Companhia, relevantes ao procedimento e
gue eventualmente nio lenham sido requisitados pelo Relator: elaboragdo do segundo voto:

¢} Vogal: Complementa o quérum necessario em caso de divergéncia de volo entre o Relalor e o Revisor.
VI - Autoridade maxima: Responsavel pela chefia maxima da Companhia, representada pelo Diretor Presidente.
Wil - Unidade empresarial: Sede ou escritorio em gue a METAMAT esleja instalada, qualquer que seja sua localizagio geografica ;

Wl - Conclusdo conjunta: relatdrio final a ser elaborado pela Comissdo de Termo Circunstanciado Administrativo apds a prolago de todos os
volos; possui natureza recomendataria, com sugestdes a serem lomadas para ressarcimento do prejuizo causado & Companhia, bem como
evenluais sancies an Empregado envolvido, previstas no Regimento Interno da METAMAT.

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVD

Art. 3% A elaboracio do TCA seguird a estrutura de farmulario proprio, o qual serd lavrado pelo Relator (arl. 22, WV, “a") e subscrito tanto pelo
Revisar (art. 22, V_ “c7), quanto pelo Vagal (art. 22, WV, "e").

& 12 Qualquer membro da Comissao que se omilir, prevaricar ou retardar injustificadamente o desenvolvimenio do TCA sera afastado da fungao
designada neste procedimento, estando sujeito a TCA proprio.

& 22 Os formulanos a serem empregados para a confecgao do TCA serdo anexados a esla Porlaria.
PROCEDIMENTO

Art. 42 A aplicacio do Termo Circunstanciade Administralive ocorrerd com:
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| - Recebimento da dendncia e/ou informacio pelo Diretor Presidente de eventual dano material ou imatenial, reducdo injustificado de numerarnio
sob & posse ou propriedade da METAMAT, o qual designara, mediante Portana, trés empregados da Companhia para compor 8 Comissao (art.
22 N";

Il - Instaurada a Comisséo, esta elaborara e subscreverd o TCA, que conlera:

a) Abertura e distribuicio do procedimento, que devera ser registrado junto ao Sistema de Protocolo do Estado de Mato Grosso, cujas paginas
serfo numeradas e rubricadas:

b) Portaria subscrita pela Autoridade maxima gque nomeou os empragados gue integrardo a Comissdo, devidamente instruida com documentos
que indiguem a Ccorréncia;

¢} ldentificagao do Empregado envolvido (Anexo [} ;

d) ldentificacdo funcional dos membros da Comissao (Anexo )

e) Ocorréncia, que serd delalhadamente descrita no relatorio (Anexo Il);

fy Matificagdo do Empregado envolvido para apresentacio de defesa no prazo de 05 (cinco) dias dteis ;

g) Juntada aos aulos da defesa do Empregado envolvido e evenluais provas apresentadas por ele. se houver ou a respectiva cerlificacio, pelo
Relator, em caso de revelia;

h) Volo do Relator, Revisor & Vopal, respectivamente, com as informacies requisitadas dos Departamentos da Companhia, se houver ;
il Informativo de saneamento a ser realizado pelo Revisor (Anexo |I);
il Juntada da Conclusio conjunta elaborada pela Comissdo (Anexo V)

k) Decisdo da Auloridade maxima, que avaliara a metodologia para ressarcimento dos danos causados & Companhia, bem como na aplicagio
ou ndo das sangdes previstos junto ao Regulamento Intermo, dentre oulras medidas que entender cabiveis.

& 1% A notificagdo do Empregado envolvido sera realizada preferencialmente por carla com Aviso de Recebimento, onde constard o objelo do
TCA. n® do Processo junto ao Sistema de Prolocolo do Estado de Mato Grosso, bem como copia da Portaria de abertura do TCA.

& 2% Na hipdtese do Empregado envolvido reconhecer voluntariamente o dano causado & METAMAT, podera oferecer proposta de pagamento
nos proprios aulos em gue se processe o TCA.

& 3% Caso o notificando ndo seja encontrado no enderego constante no banco de dados da Administragio Publica do Estado de Malo Grosso,
podera ser nolificado mediante edital publicado no Diario Micial do Estado.

& 42 Estando o Empregado envolvido devidamente citado, eventual omissao configurara revelia e confissao ficla dos falos.

& 5% Todos volos, relatérios e decisdes emanadas no TCA deverdo ser devidamente fundamentados e obrigatariamente subscritos pelos
MEsSMmos.

& 6° O TCA devera ser concluido no prazo maximo de 90 (noventa) dias corridos, cuja data inicial se contard da Porlaria de abertura dos
procedimentos, prorrogaveis a pedido da Comissdo mediante justificativa.

Art. 52 A Autoridade maxima, nos lermos do arl. 42, I, K" proferira decisio devidamente fundamenlada em gue constara o acolhimento ou
rejeigio da Conclusio conjunta e, por conseguinte, do TCA.

& 12 Em caso de acolhimento do TCA e averiguacao da responsabilidade do Empregado envolvido, a Autoridade maxima remelerd os aulos ao
Departamento de Confrole Intermo para a verificagdo de conformidade e providéncias para ressarcimento dos danos causados 4 empresa.

§ 2° Independentemente de acolhimento ou rejeicio do TCA, os autos serdo remetidos ao Depariamento de Controle Interno para averiguagio e
remessa 4 Controladoria Geral do Estade de Mato Grosso.

& 3° Aplicar-se-3 o disposto nos paragrafos anteriores caso haja revelia do Empregado envolvido.
METODO DE RESSARCIMENTO

Art. 8%, Em caso de pleno reconhecimento do pedido pelo proprio Empregade envalvido, revelia ou acolhimento do TCA, a METAMAT expedira
Giuia de Recolhimento do Estado no valor referido no procedimento.

Paragrafo Unico. A critério da Autoridade maxima, a METAMAT podera firmar acordo para ressarcimento junto ao Empregado envolvido, cujos
termos de pagamento serdo submelidos ao Departamento de Controle Interne, bem como & Cantroladoria Geral do Estado.

DISPOSICOES FINAIS

Art. 72, Em nenhuma circunstancia se aplicard o procedimento descrite nesta Porlaria em apuragies referentes a condutas de natureza dolosa.
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Art. 8°. Esta Portaria entrara em vigor na dala de sua publicacdo.
Cuiaba/MT, 23 de junho de 2021.

JULIANG JORGE BORACZYMNSKI

Diretor Presidents

METAMAT

GONGALO FERREIRA DE ALMEIDA

Diretor Administrativo e Financeiro

METAMAT

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO - ANEXO |

1. IDENTIFICAGAO DO EMPREGADO ENVOLVIDO

Mome CPF

Matricula Funcional Fungio

Departamento Unidade Emprasarial

E-mail DDDTelefone

2. IDENTIFICAGAQ DA COMISSAQ

Relator CPF

Matricula Funcional Fungio

Departamento Unidade Empresarial
E-mail DDDTelefons
Rewvisor CPF

Matricula Funcional Fungéo

Departamenta Unidade Empresarial
E-mail DDDiTelefone
YVaogal CPF

Matricula Funcional Fungdo

Departamento Unidade Emprasarial

E-mail DDODTelefone

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVG - ANEXG I
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3. RELATORIO

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO - ANEXC Il

4. SANEAMENTO (A SER REALIZADO PELO REVISOR)

ITEM PROCEDIMENTO

o

02

03

04

03

06

o7

APLICAVEL

Autos registrados junto ao Sistema de Protocolo do Estado de Mato Grosso.

A Portaria que nomeou a Comissio encontra-se nos autos acompanhada de documentacao
ou informacao que a justifique.

ldentificacdo do Empregado envolvido, bem como dos membros integrantes da Comiss&o.

Relatdrio elaborado com a Ocoréncia.

Maotificagdo do Empregado envolvido para apresentacgao de defesa.

Juntada da defesa do Empregado aos aulos (acompanhada ou ndo de provas), cerlidio em
caso de revelia ou proposta de pagamento.

Estao anexados aos aulos os volos do Relator, Revisor e Vopal, bem como da Conclusao
conjunta.

TERMO CIRCUNSTANCIADO ADMINISTRATIVO - ANEXD IV

5. CONCLUSAO CONJUNTA

PUBLIQUE-SE. REGISTRA-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 24 de junho de 2021.

JULIANG JORGE BORACZYMNSKI

Diretor Presidente

METAMAT

GOMCALD FERREIRA DE ALMEIDA

Diretor Administrativo e Financeiro

METAMAT
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SIM, NAD OU NAD

RECOMENDAGAD
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