IO MA.T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N= 107/2021/INDEAMT

Institui Comissdo para realizagdo de Inventario Fisico-Financeiro do Ano de 2021, para fins de atualizacio e regularizacio das informagdes dos
bens imoveis do Instituto de Defesa Agropecudria do Estado de Mato Grosso-INDEA.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDEA/MT, no uso de suas alribuigdes
lenais e regimentais e; e

Considerando o disposto na Lei Federal n® 4.320/64, que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

Considerando a Lei Estadual n® 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a gestdo patrimonial da Administracao Piblica do Estado de
Malo Grosso;

Considerando o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, consolidado até o Decreto Estadual n® 595, de 08 de junho de 2016, qus
normaliza a gestao dos bens patrimoniais maveis do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso:

Considerando  Instrugao Mormativa n® 05/2017/SEGES, que orenla os odrgdos e enlidades do Poder Executive Estadual, sobre os
procedimentos a serem adotados na realizagao do inventario dos Bens Imoveis.

Considerando a necessidade de atualizar e regularizar as informacies do imdveis do Instituto de Defesa Agropecuaria do Estado de Malo
Grosso-INDEA -MT no Sistema Integrado de Gestao Patriimonial - SIGPAT & no Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financas -
FIFLAN.

RESOLVE:

Art. 12 Instiluir Comissdo para realizacdo do Inventario Fisico-Financeiro do Ano de 2021, para fins de alualizacdo e regularizacio das
informagdes dos bens imdveis do INDEA-MT.

Art. 28, A Comissdo serd composla pelos servidores abaixo descrilos, sob a presidéncia do primeiro.

| - Alexandra Correa do Mascimento, malricula n® 253495

Il - Rubiani Freire Alves, matricula n® 139117

Il - Thiago Augusto Tunes - matricula n? 225841

IV - Ana Laura Santana da Silva - matricula n® 297208

W - Mariany Licia Guimardes e Silva - mafricula n® 293815

VI - Fabio Céndido da Rosa - matricula n® 110062

Art. 3% O inventario anual tem por objetivo delectar as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| - Verificagdo da exalidao dos registros de controle patrimonial;

I - Identificacdo do estado de conservagio e necessidade de regularizacio documental;

Il - Realizag&o de ajusles no sistema FIPLAN;

[\ - ldentificagdo e controle gerencial dos bens imaveis:

V- Confirmag&o de responsabilidade pela guarda dos bens imoveis;

W - Criar o cadastro de bens imoveis do INDEA;

WYll- Encaminhamento de informagdes aos drgios de controle.

Arl. 4%, Compete & Comissdo de Inventario Fisico-financeiro de Bens Imoveis do INDEA-MT:

| - Elaborar calendario de inventario anual. definindo o cronograma para sua execugdo, e divulgar as unidades administrativas;
Il - Crientar as unidades guanto o levantamento dos imaveis e providéncias de regularizacao:

Il - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos imdveis com a participagio das unidades responsaveis;
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[\ - Enviar 45 unidades administrativas o relatario de inventario de bens imdveis do ano de 2020 para conferéncia e atualizacan:

W - Solicitar &s unidades administralivas, as informacdes sobre lodos os imoveis gue eslejam sob a responsabilidade do INDEA, sejam eles
praprios. locados ou ulilizados por cessao ou outra instrumento juridico, inclusive a informag&o sobre a existéncia de instrumento juridico que
autorize a utilizacio do imdvel, lais como termos de Cessan, Permisséo, Comodato e afins:

W1 - Requerer, via e-mail. a5 unidades do INDEA o levantamenta “in loco™ e valor do IPTU dos bens imoveis que ndo foram informados no
inventario de 2020:

VIl - Realizar a consolidacéo das infarmagies encaminhadas pelas unidades administrativas e pelo setor de patrimdnio.

Wil - Realizar, em conjunto com a Coordenadoria de Palrimonio e Servigos a atualizacio das informacoes sobre os bens levantados pelas nas
unidades do INDEA,;

|¥ - Promover os procedimentos de regularizacio dos bens imoveis em conjunto com as unidades para o levantamento fisico dos imaveis e
providéncias necessarias junio as Prefeituras e Carldrios:

¥ - Instaurar processos acerca de imdvels gue necessitam de regularizagio e encaminhar para o setor de patriménio.
Xl - Consolidar as informagdes enviadas pelas unidades a fim de cadastrar os imoveis no sistema INDEAWEE:
Xl - Realizar diligéncias, sempre gue julgar necessario, visando a confirmagio de informaches;

X - Solicitar & Diretoria de Administragdo Sistémica, quando necessario, providéncias de designacio de pessoal para atuacio em conjunto nos
trabalhos previstos nesta Portaria;

KV - Providenciar o acesso a toda documenlacio necessaria para execugao dos seus rabalhos;
XV - Registrar todas as ocorréncias na realizacio dos trabalhos;

KNI - Apresentar relaldrios parciais & Diretoria de Administragio Sistémica a respeito dos levantamentos efeluados, especificando as unidades
em que foram levantadas e os bens ndo encontrados e, ainda, recomendando providéncias por parle da Gestdo do INDEA-MT para apurar a
irregularidade;

XV - Criar pasta individualizada para cada imével levantado, contendo a ceriddo atualizada da matricula do imavel ou documento que vincule a
destinagao do imovel ao orgdo ou enlidade inventariante ou justificativa da negaliva de apresenlacio de lais documentos, a Ficha de
Levantamento Cadastral, o Regisiro Fotografico e imagem da localizacio via Google Earth com sua coordenada geografica, o Laudo de
Avaliacdo efou documento oficial da prefeitura local com a informacio do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informacio de Valor (imavel rural);

XV - Elaborar Relatario Final do Inventario até o dia 16 de novembro de 2021 e encaminhar a8 Coordenadoria de Patriménio e Servigos:
Art. 52, A Coordenadona de Palriménio e Servigos devera adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - Realizar as providéncias de regularzacdo dos imoveis invenlanados no ano de 2020 e informar &2 Comissdo até 15 outubro de 2021;
Il - Auxiliar e orientar a Comissao de Inventario e os servidares designados nos trabalhos pertinentes;

Il - Disponibilizar informacdes sobre os instrumentos juridicos que legitimam a utilizacdo dos imdveis a serem inventarnados;

IV - Realizar buscas a fim de localizar documentos referentes aos imaveis;

W - Monitorar o trabalho da Comiss&o de Inventario para o cumprimento dos prazos estabelecido nessa Portania;

VI - Providenciar & regularizacéo junlo aos drgdos compelentes das irregularidades conslatadas, conforme a legislagio vigente;

Wil - Acompanhar o trabalho de levaniamento fisico dos bens imoveis:

Wl - Auxiliar a Comissao de Invenlario na insercéo das informagdes levantados sobre os imovels no sistema INDEAWEE:

|¥ - Receber e arquivar copia do inventario e pastas individualizadas de cada imavel;

¥ - No decoarrer do exercicio poderd encaminhar para a Coordenadoria de Contabilidade a documentacio necessaria dos bens que porventura
restarem pendentes de registros contabeis;

XI - Promover a regularizagdo dos imdveis a fim de obter o respectivo documento autorizador de posse ou de propriedade;

Xl - Emitir Termo de Responsabilidade quanto ao levantamento fisico dos imdveis inserdos no sislema INDEAWEB e encaminha-lo para
assinatura do responsavel;

X - Informar & Diretoria de Administragio Sistémica os bens imdveis sem ulilizacdo pela Aularquia para proposico de destinacio, nos lermos
da lei;
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XIV - Prestar informacies aos orgéos de controle;

KV - Assegurar gue loda documenlacdo relaliva ao inventario de bens imdveis esleja sob guarda e responsabilidade do Setor de Patrimodnio, em
forma digital e fisico;

¥V - Finalizado o Relatdrio Final do Inventario 2021 pela comisséo, a Coordenadoria de Patrimonio e Servigos encaminhard o processo para a
Presidéncia até o dia 22 de novembro de 2021, para conhecimento e providéncias. o qual devera ser formalmente validado ou conlestado pela
Presidéncia;

KNI - Apds a andlise do gestor maximo do INDEA, o processo de inventario devera ser encaminhado para o setor de contabilidade até o dia o
25 de novemnbro 2021, para a realizagao dos ajustes conlabeis, devendo ser execulados os devidos registros e juntade nos aulos do processo
de inventario;

XV - Efeluados todos os ajustes palrimoniais & conldbeis o processo de invenldrio deverd encaminhado para a Secretaria Adjunta de
Patrimanio e Servigos da Secrelaria de Eslado de Plangjamento e Gestao - SEPLAG, imprelerivelmente até o dia 01 de dezembro de 2021.

Arl. 6%, Compete as Unidades Regionais de Superviséo e Unidades Locais de Execucdo, e demais unidades da sede, regido metropolitana e
interior do Estado realizar os seguintes procedimentos:

| - Receber os Relatdrios de Inventario do ano de 2020 para validacdo e atualizacio das informacoes, conforme inciso IV, art. 42, desta Porlaria;

[l- Atualizar as informagoes dos imoveis proprios, cedidos, locados e imoveis sob responsabilidade do INDEA que ndo possui documento
autorizadar, bem como proceder as correcies & insergies Necessanas;

Il - Auxiliar a Comisséo e Setor de Patrimdnio no processo de regularizacdo dos imdveis, com o levantamento fisico, eslado de conservagao,
registro folografice e assinatura do lerme de responsabilidade pelas informagdes presladas;

[V - Realizar levantamento fisico “in loco”™ & o Registro Folografico de cada imdvel gue ndo foi inventariado no ano de 2020

Y - Realizar consulta & prefeitura local solicilando informagdes adicionais sobre o imdvel, lais como loteamento no qual o imdvel esta
implantado, ndmero da quadra, nimero do lote, numero da inscrigdo imobiliana e a certiddo ou documento eguivalente com informagao do valor
venal do imdvel ulilizado para fins de caloulo do Impasto Predial & Territorial Urbana - IPTU;

VI - Sempre for solicitado pela Comisséo deverd ser realizada a busca carloraria, solicitando certiddo atualizada dos registros ou escriluras
plblicas dos imdveis;

VIl - Localizar o imovel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacio;

WIll - Preencher a Ficha de Levanlamenla Cadastral, identificando a situagéo ocupacional, cartorial, o eslado de conservagdo, anexando as
imagens do registro folografico e imagem extraida do Google para cada imavel invenlariado.

[¥ - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execugdo dos trabalhos em cada imdvel inventariado e assinar a Ficha de
Levantamento Cadastral;

¥ - Realizar o caleulo do valor econémico dos imovels rurals com base na planilha de prego referencial do INCRA, ulilizando a Ficha de
Informagao de Valor;

Xl - Assinar o termo de responsabilidade pelo imovel inventariado e sob sua responsabilidade
Kl - Auxiliar a Comissao de Invenlario na insergéo das informagdes levantados sobre os imdveis no sistema INDEAWEE;

Xl - Concluir o levantamento fisico dos bens, atualizacdo das informagdes dos imaveis e diligencias para regularizacio impreterivelmente até o
dia 15 de outubro de 2021, devendo ser assinado o devido lermo de responsabilidade referente ao levantamento dos bens imoveis pelo
responsavel da unidade:;

XIV - O ndo cumprimento do levantamento fisico dos bens, alualizagio das informagtes e diligencia para regularizacio dos imdveis, no prazo
estabelecido no inciso anterior, ensejara em comunicagdo para o superior imediato, que deverd concluir o trabalho em até 05 (cinco) dias.

KV - Caso persisla o descumprimento pela unidade e pelo gestor imedialo, a Comiss8o de Inventario devera lormalizar a siluagio junlo a
Presidéncia para as deliberaces cabiveis.

Arl. 72, Compete a Presidéncia do INDEA os sequintes procedimentas:

| - Determinar a lodos os responsaveis pelas Unidades Administrativas o cumprimento das providéncias elencadas no arl. 62, bemn como atender
as onenlagdes e solicitagdes da Comissao de Inventario para o fiel cumprimento desta Porlana;

Il - Quando convocados, os membros da comissao ficardo a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos nesta Portaria.
lll - Eslabelecer os prazos para conclus&o dos frabalhos, sendo as seguintes datas:
a) 15 de outubro de 2021 a data limite para a conclusao dos trabalhos pelas Unidades Administrativas.
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b) 16 de novembro de 2021 a dala limite para a conclusdo dos trabalhos pela Comissao de Inventario.
¢l 22 de novembro de 2021 a data limite para o envio do processo de inventario & Presidéncia.
d) 25 de novembro de 2021 a dala limite para o envio do processo de inventario a Contabilidade.

e} 01 de dezembro de 2021 a dala limite para o envio do processo de inventario para a Secrefaria Adjunta de Patriménio & Servigos -
SEAPS/SEPLAG.

IV - Receber o processa, contendo o Relatdrie Final do Inventario 2021 pela Coordenadoria de Patrimdnio & Servigos alg o dia 22 de novembro
de 2021, o qual devera ser formalmente validado ou contestado.

V- A auséncia de validagao/aceitagdo ou contestagdo pela Presidéncia quanto ao Relatdrio do Inventario encaminhado pela Coordenadoria de
Patriménic & Servigos denlro do prazo de 05 (cinco) dias implicara em aceilagao 1acita pelo gestor.

VI- A conlestacdo do Relatdrio do Inventario pelo gestor deverd ser formalizada nos autos do processo de Inventario e devera ser analisada
primeiramenie pela Comissao de Inventario e, apds, serd encaminhada para a Coordenadoria de Patrimdnio & Servigos, que devera efeluar a
andlise necessaria, com resposta em até 03 (irés) dias corridos sobre as providéncias a serem adotadas.

Wil - Autorizar as incorporacdes e baixas necessarias, mediante instrugio de processo e observancia das normas gue regem a matéria, para o
devido registro patrimonial e contabil;

VIl - Apoiar & promover 0 meaios adequados para gue a Comissan execule o trabalho de inventario;
[¥ - Assegurar os meios necessarios para a regularizacaoe documental dos imdveis.

Arl. 8% Toda documentacdo relativa ao Inventario Fisico-Financeiro realizado e documentos de regularidade ocupacional e cartoral deveran
ficar sob a guarda do Setor de Palriménio e 4 disposican dos Orgaos de Conlrole.

Art. 9%, Esla portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Cuiaba-MT, 24 de junho de 2021.
Emanuele G. de Almeida

Presidente do INDEA-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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