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PORTARIA N2 036/2021/GABPRES/MT PAR
Institui Comissao para realizacdo de lnventrio de Bens de Consume (almoxarifado) da MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A - MT-PAR.

O PRESIDENTE DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS 5.4 - MT-PAR, no uso do exercicio das atribuicBes que lhe sao0 conferidas pelo
CONSELHO DE ADMINISTRACAD DA MT PARTICIPACOES E PROJETOS S.A - MT-PAR, no uso das atribuigtes que lhe confere o art. 5°,
inziso |, alinea "g" do Decrelo n.2 1.573, de 24 de janeiro de 2013, considerando ainda o que prevé o art. 11 do Estatuto Social, aprovado pelo
Decreto n. 1.608, de 07 de fevereiro de 2013, & reunido do Conselho de Administracio realizada no dia 26.12.2017 &,

COMNSIDERANDO a Insirucio Normaltiva n® 03/2015/SEGES que orienta os Orgéos e Enlidades sobre os procedimentos a serem adolados na
realizagao do Inventario Anual e regularizagio dos bens mdveis perlencentes ao Poder Executive do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMNDO a Instrugdo Mormativa n® 07/2015/SEGES que dispde sobre as regras e diretrizes do procedimento de contratagio de
servicos sob o regime de execuco indireta no ambito da Administragio Publica federal direta. autarguica e fundacional.

RESOLVE
Art. 12 Instituir Comisso para realizacio do Inventario de Bens de Consumo (almoxarifada) da MT-PAR.

Art. 22 A referida Comiss&o serd composta pelos servidores abaixo descritos:

SOE NOME CARGO MATRICULA
1 Silvia Braga dos Anjos de Oliveira - Presidente Assessora Especial Il 1112

2 Max Vinicius machado dos Santos - Membro  Coordenador de Divisdo de Orgamento Financeiro & Contabilidade 1054

3  Rosangela Paes da Conceigio Coordenadora de Divisdo 1070

4  Lucia Rodrigues Rondon Analista Administrativo [l 1141

Art. 3 A Comissao devera adotar os seguintes procedimentos:
| - semestral e anualmente o estogue do almoxarifado:

[l - Apresentar a cada semestre’ ano Relatdrios Parciais & Coordenadoria de Coordenadora de Pessoal, Patriménio, Servigos e Aguisicies a
respeito dos levantamentos efeluados;

Il - Ao final do exercicio entregar o Relatdrio Conclusiva dos trabalhos realizados e os documentos comprobaldrios;
IV - Realizar corregdes e atualizagtes dos valores distorcidos dos bens de consumo,

V- Propor o tratamenlo a ser dispensado nas siluagies de inconsisténcias no inventario;

VI - Propor, quando necessario, procedimentos que visam dar maior sequranca e controle na gestao do almoxarifado;

VIl - ldentificar & analisar ilens em estoque sem movimantacdo, e, sa for o caso, efeluar a baixa (transferéncia) e encaminhar para a Secretaria
de Estado Planejamento & Geslao -SEPLAG.

Arl. 4* Devera a Coordenadora de Pessoal, Patrimanio, Servigos e Aquisigdes adotar, dentre oulros, os seguintes procedimentos:
| - Auxiliar e orientar a Comissio nos lrabalhos pertinentes, quando solicitada;

[| - Receber e confrontar os levantamentos realizados pela Comissdo com os registros constantes no Sistema Integrado de Gestéo Patrimonial
- SIGPAT;

Il - Atualizar os itens de materal inventanados no SIGPAT;

[\ - Regularizar junto aos drgaos competentes as irregularidades constaladas. conforme a legislacio vigente;
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W - Encaminhar para a Coordenadoria Financeira e Conltabil - a documentacio necessaria dos bens que porveniura restarem pendentes de
reqistros contabeis;

VI - Fazer busca das Motas Fiscals referentes as aguisicdes dos bens de consumo com valores irfisdrios e agueles com valores distorcidos;

VIl - Promover reunides para avaliagdo dos Relatdrios Parciais com a Comiss3o Permanente. junto com a Coordenadora de Pessoal,
Patriménio, Servigos.

Art. 5° A Comissdo lerd acesso a loda documentagdo necessaria, bem como receber tolal suporle da Coordenadoria Financeira & Contabil para
execucdn dos seus trabalhos.

Art. 6° Esla Porlaria entra em vigor na data de sua publicagio.
WENER SANTOS
Diretor-Presidente
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