Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

LEIN® 11331, DE 13 DE ABRIL DE2021.
AutorMesa Direlara

Disp&e sobre o Plano de Cargos, Carreiras e Subsidios do Quadro de Servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso e da
outras providéncias.

A ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO |, tendo em vista o que dispde o art. 42 da Constituicdo Estadual, aprova e o
Governador do Estado sanciona a seguinte Lei:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1%Fica instituido o Plano de Cargos, Carreiras e Subsidios do Cuadro de Servidores da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grossao,
com os seguintes fundamentos e diretrizes:

| -valorizagao dos servidores;

Il -gualificago profissional;

Il - sistema adequado de subsidio;

[V -produtividade dos servidores e gualidade dos servigos prestados pela Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Arl, 2°0s cargos constantes do Plano de Cargos, Carreiras e Subsidios sao de provimenlo efetive, sendo ocupados por servidores gue
ingressaram por concurso pdblico ou estaveis, na forma do art. 19 do Alo das DisposigGes Constitucionais Transitarias da Constiluicio Federal
de 1988, organizados em carreiras.

CAPITULO 1)

DOS CONCEITOS

Art. 3%Para os eleitos desta Lei, considera-se:

| -zargo: conjunto de atribuicdes e responsabilidades previstas na estrulura erganizacional gue devem ser cometidas a um servidor;

| -subsidio: sistema remuneratorio fixado em parcela Onica, vedado o acréscimo de gualguer gratificacio, adicional, abono, prémio, verba de
representacdo ou de qualguer outra espécie remunerataria;

Il -classe: desdobramento do cargo em uma escala hierarquica horizontal, representado em letras;
[\ -nivel: graduacin ascendente, existenle em cada classe, determinante da progressao verlical, representado por algarismos arabicos:

W -zarreira: conjunto de cargos do mesmo grupo profissional, organizados e escalonados de acordo com a escolaridade & a qualificagao
prafissional exigidas, bem como a natureza e complexidade das afribuictes a serem exercidas:

VI -qualificagaoprofissional: conjunlo de requisitos exigidos para ingresso no cargo e desenvolvimenlo na carreira;

WYl -guadro de pessoal: conjunto de cargos de provimento efetivo, ocupados por servidores que ingressaram por concurso plblico ou estaveis,
na forma do art. 19 do Ato das Disposicies Constitucionais Transitdrias da ConstiluicGo Federal de 1988, quantitativamente indicados e
distribuidos em categornias, bem como de cargos de provimento em comissao;

Wil -dotagio: quantitative de cargos de caraler permanente que integram o Quadro de Pessoal da Assembleia Legislativa;

[¥ -progressdo funcional: avanco entre classes e niveis do mesmo cargo e cameira, mediante a qualificacdo profissional, avaliagéo de
deseampenho ou tempo de servigo;

¥ -avaliacio de desempenho: & um processo destinado a:

a) verificar a aptiddo dos servidores em eslagio probatario, para efeito de estabilidade no cargo em que foram investidos mediante concurso
plblico de provas ou de provas e titulos, também denominada avaliacio especial de desempenho;

b) cumprimento das atribuigdes pertinentes ao cargo ocupado para permanéncia do servidor, lambém denominada avaliaggo peridgdica de
desampenho, 50 aplicavel através da edigo de lei complemeantar pertinente, nos termos do art. 41, § 12, inciso Il da Constituicio Federal;
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¢} alerigdo anual do desempenho para promover o desenvolvimento na carreira do servidor:
Xl - enguadramento:processopormeiodogualoservidorativoseraincluidonoPlano de Cargos, Carreiras e Subsidios;

Xl -reenquadramento funcional: redistribuicio dos servidores inlegrantes do guadro de carreiras, pelos cargos redenominados efou
reclassificados;

X - estagio probatdrio: periodo de 3 (trés) anos durante o qual o servidor nomeado para cargo de provimento efefivo & avaliado em suas
aptiddes e capacidade para o desempenho do cargo plblico, mediante a avaliagio especial de desempenho a que se reporta o inciso X, alinea
“a" deste arigo;

KV - Vanlagem Pessoal Nominalmente |dentificavel (VPNI): diferenca salarial paga entre o enquadramento efeluado e a remuneragao alual do
seryvidor, com caraler remuneratdrio, inlegrando a base de calculo para incidéncia de todos os descontos previdenciarios e descontos legais.

CAPITULO 1l

DA COMPOSICAD DO QUADRO DE PESSOAL

Arl. 424 carreira dos servidores do quadro permanente da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso & compasta pelos seguintes cargos
| - Analista Legislativo;

Il - TécnicolLeqislativa:

Il - Técnico Legislativo de Mivel Fundamental.

Paragrafo UnicoSerdo extintos, 3 medida que ficarem vagos, os cargos de Técnico Legislative de Mivel Fundamental.

Art. 5205 aluais cargos de Técnico Legislativo de Nivel Superior e Técnico Legislativo de Mivel Médio terdo sua nomenclalura allerada conforme
Anexo | desta Lei.

Art. 6%Ficam instituidos os seguintes perfis profissionais por cargo:
| - Analista Legislative (nivel superior):

a) sem especialidade: Analista Legislativo;
b) por especialidade:

1) Administrador;

2) Analista de Sistemas;

3) Arquiteto:

4) Arquivista:

S)Assistente Social;

&) Biblicteconomista;

7) Contador,

8) Economista;

9) Editor de Texto;

10) Enfermeiro;

11) Engenheira Givil;

12) Engenheiro de Seguranga do Trabalho:
13) Engenheire Eletricista;

14) Fisioterapeuta;

15) Jornalista;

16) Médico;

17) Odontalogo;

18) Pauteiro:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 7ef53a60



19) Professor de Lingua Portuguesa’Estrangeira;
20) Psicologo;

21) Publicitario;

22) Radialista;

231 Reporter;

24) Revisor de Texto;

251 Taguigrafo.

Il - Técnico Legislativa (nivel médio):
a) sem especialidade: Técnico Legislativo;
b) por especialidade:

1) Almoxarife;

2) Auxiliar de Repdrter;

3) Auxiliar Técnico;

4) Copeira:

5) Editor de Imagem;

6) Editor de Pos-Producao:

7) Editor Grafico;

B) Garcom;

9) Motarisia;

10) Operador de Audio:

11) Operador de Master;

12) Operador de Som;

13) Operador de Yideo;

14) Produtor Programador;
15) Reparter Cinemalografico;
16) Reparter Folografico;

171 Secrelariola);

18) Seguranca;

19) Servicos Gerais;

20) Técnico em Eletricidade;
21) Técnico em Enfermagem:
22) Técnico em Informatica;
23) Técnico em Manutencio;
24) Técnico Hidraulico.

Paragrafo Unicod estrutura nominal, a qualificacio necessaria e a dolacdo estabelecida para cada um dos cargos descritos neste artigo estao
previslas no Anexo |l desta Lei.

CAPITULO IV
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DA POLITICA REMUNERATORIA

Art, 724 politica remuneraldna dos servidores efetivos e eslavels da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso é estabelecida por meio
de subsidio, estabelecido conforme os Anexos lll e IV desta Lei.

£ 1%0 subsidio de que trata o caput deste artigo & fixade em parcela Onica, vedado o acréscimo de qualquer gratificacdo, adicional, abono,
prémio, verba de representacio ou qualquer oulra espécie remuneratoria, excelo o acréscimo referente ao servidor efetivo designado para o
exercicio de cargo em comissdo e o pagamento de vantagem pessoal nominalmente identificavel (VPNI).

& 24 fusdo da remuneragdo em forma de subsidio assegura as vantagens pecunidras j@ adguiridas pelo servidor, sendo que seu
reenguadramento dar-se-a conforme estabelecido no Capitulo X desta Lei.

Art. 820 servidor ocupante de cargo de provimento efetivo e permanente gue estiver investido em cargo comissionado de direcio, chefia ou
assessoramento fard jus ao subsidio do maior cargo, acrescido de 50% (cinquenta por cento) do valor do subsidio do menor cargo.

Art. 920 subsidio dos servidores, os provenios e as pensoes pagas pelo Poder Legislativo, incluidas as vantagens pessoais ou de qualquer outra
natureza, obedecerdo ao disposto na arl. 145, § 2%, da Constituicio do Estado de Mato Grosso.

Art. 10Em caso de substiluvigdo de cargos de diregdo, coordenagdo e geréncia, o servidor de carreira oblerda aulomaticamente as vantagens
pecuniarias do cargo em comissdo que exerceu durante o periodo de substituicio, observado o disposto no arl. 9 desta Lei.

CAPITULOV

0O PROVIMENTO
Secao Unica

Do Concurso Pdblico

Art. 11Para provimento de cargo efelive na Assembleia Legislativa do Estado de Malo Grosso, exigir-se-a concurso plblico de provas ou de
pravas e titulos, nos termos do art. 37, incisa ||, da Constituigio Federal.

& 120 julgamento dos titulos sera efetuado de acordo com os critérios estabelecidos no respectivo edital.
& 2*Fica assegurada a participagio e fiscalizacio, em todas as fases do cerlame, de representante indicado pelo sindicalo da categoria.

& 3%4s provas do concurso plblico para a carreira deverao abranger os aspectos de formagao geral e formacio especifica, em conformidade
com os perfis profissionais ou ocupacionais exigidos na Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, observado o disposto no arl. 6° desta
Lei, de acordo com a habilitagdo exigida para o cargo no edital.

& 4°*Na realizacao de concurso plblico, serdo reservadas as pessoas com deficiéncia, no minima, 109 (dez por cenlo) das vagas, atendidos os
requisitos para a inveslidura e observada a compalibilidade das atribuigdes do cargo com o grau de deficiéncia do candidato.

Art. 12Ma nomeacio de servidores serdo rigorosamente cbservados os requisitos previstos na Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de
1990 (Estatuto dos Servidares Publicos Civis do Estado de Mato Grosso) e suas allerages, e no Anexo |l desta Lei, sob pena de ser o alo de
nomeagao nulo de pleno direito, ndo gerando qualquer obrigagio para a Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, nem qualguer direito
para o beneficiario, além de acarretar a responsabilidade para quem lhe der posse.

CAPITULO VI

DO ENQUADRAMENTO

Art. 130 servidor nomeado para cargo de provimento efetivo na Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, em virtude de aprovagao em
concurso plblico, serd enquadrado na classe ‘A’ nivel ‘1, do cargo pertinente.

CAPITULO VI
DO ESTAGIO PROBATORIO

Art. 140 servidar nomeado para cargo de provimento efetiva, em virlude de aprovacio em concurso plblico, ficard sujeito a estagio probatario, a
partir da data em gue entrar em exercicio, por um periodo de 03 (trés) anos, alé adquirir sua estabilidade.

& 120 eslagio probatdrio & o periodo no qual o servidor & avaliado em suas aplidies e capacidades para o desempenho do conjunlo das
atribuicdes e responsabilidades do cargo plblico.

& 2'Como condicdo para a aquisicéo da estabilidade, o servidor em estagio probatorio serd submelido 4 avaliagio especial de desempenho,
conforme eslabelecido em resolugdo da Mesa Direlora gue regulamenta a avaliacio especial de desempenho dos servidores em estagio
probatorio da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

CAPITULO VIl

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: 7ef53a60



DA PROGRESSAO FUNCIONAL
Secdo |
Disposicoes Gerais

Art. 15 A progressao funcional dar-se-a verticalmente quando o servidor for movimentado de um nivel para outro imediatamente superior, alé o
limite da classe em que se encontre, obedecidos os seguintes critérios, cumulativamente:

| -zer estavel (apds aprovacdo no estagio probatario);
Il -obter avaliacio de desempenho satisfaldria;
Il - ndo ter sofrido penalidade de suspensan.

Art, 164 progressao funcional dar-se-a horizontalmente por aperfeigoamento, quando o servidor for movimentado de uma para outra classe do
mesmo cargo, obedecidos os seguintes critérios, cumulativamente:

| -zer estavel;
I -obter titulagio exigida para a classe.

Paragrafo dnicoPara fazer jus a progressao de que trata esle artigo, o servidor deverd encaminhar requerimento, conforme modelo constante no
Anexo VI desta Lei, devidamente preenchido &4 Comissdo de Avaliacio de Titulos e Cerlificados, fazendo acompanhar o documento original ou
folocopia autenticada gue comprove a titulacio exigida.

Secdo |
Da Progressao Horizontal

Art. 1705 cargos da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso estruturam-s2 em linha horizontal de acesso, identificada por letras
mailsculas correspondentes & tilulacéo do servidor, podendo esta ser presencial ou virtual, conforme Anexos |l e IV da presente Lei.

Art. 18As classes do cargo de Analista Legislativo séo eslruluradas da seguinte forma:

| -classe A habilitacdo em ensino supenor completo, com diploma reconhecido pelo Ministério da Educagan (MEC), e inscricio no respectivo
Conselho de Classe, se houver exigéncia, nos termos do respectivo edital do concurso plblico de provas ou de provas e litulos:

Il -classe B: requisitos estabelecidos para a classe A mais 03 (Irés) anos de intersticio e um dos seguintes requisitos:

a) pos-graduacao lalo sensu (especializacdo), com carga horaria minima de 360 (frezentas e sessenta) horas, preferencialmente na area de
aluacdo em que o servidor se encontra lotado ou, excepcionalmente, em uma das areas &fins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato
Grosso em que possa ser aproveilado, sem afrontar as atribuigies do cargo em que foi investido por concurso plblico de provas ou de provas e
titulas, a requerimento, & sob defarimento da gestao compelents; ou

b) 300 (trezentas) horas de cursos de capacitacdo. preferencialments na drea de aluagdo em que o servidor s encontra lotado ou,
excepcionalmente, em um das areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso em que possa ser aproveilado, sem afrontar as
atribuicdes do cargo em que foi investido por concurse publico de provas ou de provas e titulos, a requerimento, e sob deferimento da gestao
competente, inacumuldveis para o mesmo fim;

Il -classe C: requisitos estabelecidos para a classe B, mais 04 (quatro) anos de intersticio e o seguinte requisito: pds-graduacao lato sensu
(especializagio), com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, preferencialmente na area de aluagio em gue o servidor se
encontra lolado ou em uma das areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso,

[\ -classe D: requisitos estabelecidos para a classe C mais 04 {guatra) anos de intersticio & um dos seguintes requisitos:

a) 02 (duas)pos-graduacdeslato sensu (especializacao), com carga hordria minima de 360 (rezenlas e sessenla) horas, preferencialmente na
area de aluacio em gue o senvidor se encontra lotado ou em uma das areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso; ou

b} segunda habilitacio em ensino superior completo, com diploma reconhecido pelo MEC, e inscrigio no respectivo Conselho de Classe, se
houver exigéneia, preferencialmente na drea de aluacdo em gue o senvidor se encontra lotado ou em uma das areas afins da Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso; ou

¢} titulo de mestre, douter ou PhD, com diploma reconhecido pelo MEC, preferencialmente na area de atuagdo em que o senvidor se encontra
lotado ou em uma das areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Art. 1945 classes do cargo de Técnico Legislativo sao estruluradas da seguinte forma:
| -classe A: habilitagdo em nivel médio completo, com certificado devidamenle reconhecido pelo MEC:

Il -classe B: requisitos eslabelecidos para a classe A mais 03 (Irés) anos de intersticio,além do seguinle requisito: 300 (rezentas) horas de
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cursos de capacitagdo na area de aluacio, preferencialmente na drea em que o servidor se encontra lotado ou em areas afins da Assembleia
Legislativa do Estado de Mato Grosso em gue possa ser aproveitado, sem afrontar as atribuicGes do cargo em que foi investido por concurso
plblico de provas ou de provas e titulos, a requerimento, e sob deferimento da gestao competente;

Il -classe C: requisilos eslabelecidos para a classe B mais 04 {quatro) anos de intersticio e o seguinte requisito:

a) habilitacdo em ensino superior completo, com diploma reconhecido pelo MEC preferencialmente na drea em que o servidor se encontra lotado
ou em areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso: ou

b) pos-graduacdo lalo sensu (especializagio), com carga hordria minima de 360 (rezentas e sessenta) horas, preferencialmente na area de
aluacao em gue o servidor se encontra lotado ou em areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Malo Grosso em gue possa ser
aproveitado, sem afrontar as atribuigoes do cargo em que foi investide por concurso plblico de provas ou de provas e titulos, a requerimento, &
sob deferimento da gestao compelents;

IV -classe D: requisitos estabelecidos para a classe C mais 04 (quatro) anos de intersticio e um dos seguintes reguisitos:

a) pos-graduacio (especializacdo), com carga horaria minima de 360 (frezentas e sessenla) horas, preferencialmente na area de aluacio em
gue o servidor se encontra lotado ou em areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Malo Grosso em que possa ser aproveitado, sem
afrontar as afribuicées do cargo em que foi investido por concurso pdblico de provas ou de provas e tilulos, a requerimento, e sob deferimento
da gestao competente; ou

b) segunda habilitagde em ensino superior completo, com diploma reconhecidoe pelo MEC, preferencialmente na area de atuagdo em que o
seryvidor se encontra lolado ou em areas afins da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso em que possa ser aproveitado, sem afrontar
as atribuigies do cargo em que foi investido por concurso plblico de provas ou de provas e titulos, a requerimento, e sob deferimento da gestao
competente;

¢ titulo de mestre, doutor ou PhD, com diploma reconhecido pelo MEC, preferencialmente na area de aluagio em gue o servidor se encontra
lotado ou em uma das areas alins da Assembleia Legislativa do Estado de Malo Grosso.

Art. 200 servidor da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso, depois de cumprido o estagio probatorio, a gualguer tempo, munido da
titlulacdn correspondente, poderd solicitar a sua progressao horizontal para a classe subsequente, respeitando o intersticio previsto na classe.

Paragrafo dnicoFica assegurado ao servidor, quando do reenguadramento, permanecer na mesma classe e nivel alcangados alé a vigéncia
desta Lei, podendo progredir para a classe seguinte, desde que preenchidos os requisitos previstos para progressao horzontal,

Art. 21E vedado o aproveilamento de cursos gue ja tenham sido utilizados em progressao anterior,
Secdo
Da Progressao Vertical

Art. 22Cada classe dos cargos de Analista Legislativo e Técnico Legislative desdobra-se em 10 {dez) nivels, indicados por numerals arabicos,
gue constiluem a linha vertical de progressao.

Art. 230 servidor fara jus a uma progressao verlical apos aprovacio na avaliagn especial de desempenho perlinente ao estagio probatorio,

bem comao uma progress3o vertical a cada 03 (rés) anos de efefivo servigo, sendo esta condicionada & aprovacao na avaliagao de desempenho
anual do servidor.

Arl. 24Para efeito de progressdo vertical, ndo serd considerado como de efetivo exercicio no cargo o tempo relativo a:
| - licenga para tratamento de interesses particulares;

Il - faltas injustificadas:

Il - priséo decorrenle de decisao judicial;

[\ -licenca para fralamento de salde em pessoa da familia.

CAPITULO 1X

DA JORNADA DE TRABALHO DOS EFETIVOS/ESTAVEIS

Art. 25A carga horaria de trabalho dos servidores de carreira da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso € de 30 (irinta) horas
semanais, ressalvados aqueles que exercem cargos de direcio, coordenacio, assessoria & geréncia.

Arl. 26Fica criado o banco de horas ao servidor que ultrapassar a carga horaria de trabalho por necessidade do servigo, a pedido da chefia
imediata.

& 1%Sera garantida a compensaco por meio de folga das horas que ullrapassarem a carga horaria do servidor.

& 22A compensacio garantida no § 12 deste artigo sera efetivada no prazo maximo de 90 (noventa) dias.
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CAPITULO X
DO REENQUADRAMENTO DOS SERVIDORES NOS CARGOS DE CARREIRA

Art. 270 reenquadramento dos servidores efetivos e eslaveis nas respectivas cameiras e nos novos cargos criados obedecerd as normas
estabelecidas nesta Lai e serd feito por ato da Mesa Diretora.

Arl. 28Todos os servidores serdo reenguadrados em seu cargo no nivel e classe j& adquiridos ou superior, desde gue mantida a equivaléncia
salarial, podendo progradir em classe ou nivel se preencher os requisitos previstos nesta Lei.

& 1%Para fins de equiparacio, os senvidores aposentados serdo reenquadrados no nivel e classe correspondentes aqueles em que tenha se
aposentado, respeitando-se os direitos adguiridos.

& 2%Para fins de acompanhamenio e realizacio do reenguadramento, a Secretaria de Gestdo de Pessoas da Assembleia Legislativa formara
uma Comissdo, no prazo maximo de 30 (rinta) digs a parlir da publicacio desta Lei, com participacio de representante do Sindicalo da
categoria, para andlise e enquadramento, com posterior homologacan da Mesa Diretora.

CAPITULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 28Apos a publicagio desta Lei, a Secretaria de Geslio de Pessoas da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso fara uma analise
da vida funcional de cada servidor efelivo e o enguadrara de acordo com sua qualificacio e especialidade, respeitande o cargo em gue foi
investido por concurso de provas ou de provas e tilulos ou estabilizado com fulero no artigo 19 do ADCT da Constituigao Federal de 1988.

Art. 3005 servidores efetivos e eslaveis da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso de que frala esta Lei fardo jus a 03 (trés) meses
de licenca-prémio por tempao de servico a cada 05 (cinco) anos ininterruptos de exercicio em cargo de carreira ou estavel no Estado de Mato
Grosso, vedada a sua conversio em peclnia.

& 1°E facultado ao servidor fracionar a licenca de gue Irata este artigo em até 03 (trés) parcelas, desde que defina previamente os meses para
gozo da licenca, padendo haver alleracio dos perindos mediante anuéncia do chefe imediato, sempre observado o interesse plblico.

& 220 periodo aguisilive estabelecido no caput serd interrompido pelo lempo do alastamento, caso o servidor da Assembleia Legislativa do
Estado de Mato Grosso:

| -sofra penalidade disciplinar de suspensio;

Il -afaste-se do cargo em virude de:

a) licenga por motivo de doenga em pessoa da familia;

b) licenga para tratar de interesses particulares;

¢} condenagdo a pena privativa de liberdade, por sentenga definitiva;
d) alastamento para acompanhar cénjuge ou companheiro.

& 3%5e houver interrupgdo no quinquénio, a contagem do prafo para concessdo de licenca-prémio par tlempo de servico seri suspensa e
reiniciada a partir do dia em que o servidor retornar ao trabalho.

& 4%As faltas injustificadas ao servigo relardardo a concessao da licenga prevista nesle artigo, na proporgdo de um més para cada 03 (trés)
faltas.

Art. 310s proventos de aposentadoria e as pensies serdo calculados com observincia das disposicies constitucionais aplicaveis & espécie.

Art. 32Esta Lei ndo prejudicara o direito adguindo, o alo juridico perfeito e a coisa julgada, sendo gue qualquer alo elaborado em discordancia
com seus dispositivos serd considerado nulo de pleno direito.

Art. 330 servidor responde civil, penal & administrativamente pelo exercicio irregular de suas funcies.

Arl. 3403 subsidios, as pensdes, os provenlos e a VPNl (Vantagem Pessoal Mominalmente Identificada) dos servidores da Assembleia
Legislativa do Estado de Malo Grosso serdo regjuslados em 12 de janeiro de cada ano, de acordo com a inflagéo do periodo. calculada pelo
INPC - Indice Macional de Precos ao Consumideor, de janeiro a dezembro, obedecidos os limites estabelecidos na Lei Complementar Federal n®
101, de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal).

Art. 350 servidor podera a qualquer tempo solicitar o gozo de férias, desde que ja tenha cumprido o periodo aquisitivo.
Paragrafo UnicoO adicional de férias correspondera, no minimo, ao valor equivalente a 1/3 (um tergo) do subsidio do servidor,

Arl. 36As despesas resullantes da execucdo desla Lel correrdo a conta da dolacio orcamentaria propria fixada para cada exercicio, nos lermos
da respecliva Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO).
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Art. 374 estrulura organizacional, a denominacao e o gquantitativo dos cargos de provimento em comissan serdo disciplinados por lei especifica,
de iniciativa da Mesa Diretora.

Arl. 38Revogam-se as disposicies em conlrario, especialmente os arls_14 a 29 (inclusive), art. 33, arts. 35 a 70 (inclusive) & os Anexos V. VI,
VI, X & X da Lei n® 7.860, de 19 de derembro de 2002, e suas alleraches.

Art. 39 Esta Lei entra em vigor a partir de 31 de jansiro de 2021 & os efeitos financeiros do Anexo |l a partir de 12 de abril de 2021, 2 0 Anexo [V
entrara em vigor apos cessar os eleilos da Lel Complementar Federal n® 173, de 27 de maio de 2020, sendo regulamentada, no que couber, por
resolugio de iniciativa da Mesa Diretora da Assembleia Legislativa do Estado de Mato Grosso.

Palacio Paiaguas, em Cuiabd, 13 de abril de 2021, 200¢ da Independéncia e 133¢ da Repdblica.
ANEXO |
DENOMINACAD DOS CARGOS EFETIVOS

DENOMINAGAO ANTIGA MOVA DENOMINAGAD
TECMICO LEGISLATIVO DE NIVEL SUPERIOR AMALISTA LEGISLATIVO
TECNICO LEGISLATIVO DE NIVEL MEDIO TECNICO LEGISLATIVO

TECNICO LEGISLATIVO DE NIVEL FUNDAMENTAL TECNICO LEGISLATIVO DE NIVEL FUNDAMENTAL (em extingao)

AMEXO I

QUADRO DE PROVIMENTO EFETIWO E PERMAMENTE

AMALISTA
LEGISLATIVO - NIVEL
SUPERICR

PERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

AMALISTA

LEGISLATIVO Diploma, devidamenle registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superor expedido por o7
instituicao de ensino superior reconhecida pelo MEC.

(Sem especialidads)

Diploma, devidamenle regislrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em
ADMINISTRADOR Administragdo expedido por inslituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no orgdo de 15
classe competente.

AMALISTA DE Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduagao de nivel superior em Ciéncia da

SISTEMAS Computagio ou Tecnologia da Informacao. expedido por instituicio reconhecida pelo MEGC. =

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduacdo de nivel superior em
ARQUITETO Arquitetura, expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro no 4rgéo de 04
classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduagao de nivel superior de bacharel
ARQUIVISTA em Arquivologia, expedido por instituigio de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacéo de 04
regisiro no drgdo de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Senvico
ASSISTENTE SOCIAL Social, expadido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC & registro no drgéo de classe 08
compelente.
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Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em

BIELIOTECOMOMISTA Biblioleconomia, expedido por instiluic&o de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovacio de 04

CONTADCR

ECOMNOMISTA

EDITOR DE TEXTO

EMFERMEIRO

ENGENHEIRO CIVIL

EMGENHEIRD
SEGURAMNCA
TRABALHO

ENGENHEIRO
ELETRICISTA

FISIOTERAPEUTA

JORMALISTA

MEDICO

ODONTOLOGO

PAUTEIRD

FROFESSOR

LINGUA
PORTUGUESA

regislro no orgdo de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superior em Ciéncias
Contdbeis, expedido por instituigao de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovagao de 24
registro no orgdo de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacdo de nivel superior em Ciéncias
Econdmicas, expedido por instituicdo de ensino supenior reconhecida pelo MEC e comprovacao de 04
registro no Argdo de classe compelente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduacdo de nivel superior em
Comunicacio Social, com habilitacio em Jornalismo, expedido por instituicio de ensino superior 06
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente registrado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em
Enfermagem, expedido porinstituigdo de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacio de 06
registro no argdo de classe compelente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superor em Engenharia
Civil, expedida por instiluicio de ensino superor recanhecida pelo MEC e comprovacao de registro no 02
orgac de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curse de graduacio de nivel supenor em Engenharia
ou Arquitstura e cerlificado de conclusioe de curso de especializagéo a nivel de pds-graduacao em
Engenharia de Seguranga do Trabalho, expedidos por instiluicdes de ensino superior reconhecidas pelo
MEC & comprovacio registro no orgéo de classe competente.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superor em Engenharia
Elétrica, expadido por instiluicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovagio de registro 02
no Grgéo de classe competente.

Diploma, devidamente registrado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em
Fisioterapia, expedido porinstiluicio de ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovacgio de 02
registro no argdo de classe compelente.

Diploma. devidamenle registrado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
Comunicacio Social, com habiltacio em Jornalismo, expedido por instituigio de ensino superior 15
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduagio de nivel superior em Medicina,
expedido por instituicio de ensing superior reconhecida pelo MEC e comprovagao de registro no drgao 06
de classs compelente.

Diploma. devidamenle regisirado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
COdontologia, expedido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC & comprovacao de 04
registro no Argdo de classe compelente.

Diploma, devidamente regisirado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em
Comunicacio Social, com habilitacio em Jornalismo, expedido por instituigio de ensino superior 05
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma. devidamente regisirado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Lefras,
com habilitagio em Lingua Portuguesa, Lingua Espanhola ou Lingua Inglesa, expedido por instituicio 08
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ESTRANGEIRA de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Diploma. devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagao de nivel superor em Psicologia,
PSICOLOGO expedido por instituicdo de ensino superior reconhecida pelo MEC e compravagao de registro no drgao 03
de classe compelente.

Diploma, devidamente regisirado, de conclusdode curso de graduacdoc de nivel superior em
PUBLICITARIO Comunicacio Social, com habilitagao em Publicidade e Propaganda, expedido por instituigio de ensino 05
superior reconhecida pelo MEC.

Diploma. devidamenle regisirado, de conclusdode curso de graduagdo de nivel superior em
RADIALISTA Comunicacdo Social. com habilitagio em Radialismo, expedido por instituicéo de ensino superior 05
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma, devidamenle regislrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em
REPORTER Comunicacio Social. com habilitagio em Jomalismo, expedido por instituicio de ensino superior 07
reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Diploma. devidamente regisirado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Lefras,

REVISOR DE TEXTO
gxpedido por instiluicio de ensino superior reconhecida pelo MEC.

02

Diploma. devidamente registrado, de concluso de curso de graduaco de nivel superior em qualquer
TACQUIGRAFO area, expedido por instituicio de ensino supernior reconhecida pelo MEC e certificado de conclusao de 08
curso de taquigrafia.

TOTAL GERAL 273

TECHICD

LEGISLATIVOD -

MIVEL MEDIO

PERFIL REQUISITOS QUANTIDADE

TECNICO

LEGISLATIVO Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio complete, expedido por instiluicdo de -
ensino reconhecida pelo MEG.

(Sem especialidade)

ALMOXARIFE Cerflfu:adn. de'l.rlldarnente registrado, de curso de nivel médio completo. expedido por instiluico de -
ensino reconhecida pelo MEG.

ALXILIAR DE Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de -

REPORTER ensino reconhecida pelo MEC.

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel meédio completo com técnico-profissionalizante na
AUXILIAR TECHICO &rea, expedide porinstiluicde de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacao de 08
conhecimento técnice em eletrénica.

Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de

COPEIRO ensino reconhecida pelo MEC. 20
EDITOR DE Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel medio completo, expedido por instiluicio de 19
IMAGENS ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerificacio de conhecimenlo técnico em informalica.
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EDITOR DE

POS-PRODUGAD

Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de
ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerificacio de conhecimento técnico em informatica. 08

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel medio completo, expedido por instiluicio de

EDITOR GRAFICO ;]
ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerificagio de conhecimento técnico em informatica.
GARCOM Cerflfu:adn. de'l.rlldarnenle registrado, de curso de nivel médio completo. expedido por instiluico de a0
ensino reconhecida pelo MEG.
MOTORISTA Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de a0
ensino reconhecida pelo MEC & Carteira Nacional de Habilitac&o, calegoria, no minima, “C".
OPERADOR DE Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicio de 15
AUDIO ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalhe (DRT).
OPERADCR DE Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de 10
MASTER ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificacio de conhecimento técnico em informatica.
OPERADCOR DE Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedida par instiluicio de 10
SOM ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).
QPERADOR DE Certificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médio complete, expedido por instivicio de -
VIDED ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de certificagio de conhecimento técnico em elelronica.
PRODUTOR Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de 12
PROGRAMADCOR ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificacio de conhecimento técnico em informatica.
REPORTER Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel medio completo, expedido por instiluicio de 19
CINEMATOGRAFICO ensino reconhecida pelo MEC e registro na Delegacia Regional do Trabalhe (DRT).
REPORTER Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio complsto, expedido par instiluicio de 5
FOTOGRAFICO ensino reconhecida pelo MEC e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).
¢ Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizants na
SECRETARIO(A) area de secrelariado, expedidos por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC. 40
SEGURANGA Cerflfu:.adu, de'l.rlldarnenle registrado, de curso de nivel médio completo. expedido por instiluicio de 25
ensino reconhecida pelo MEC.
SERVICOS GERAIS Cer?ﬁu:adu. de'n.rlldarnenle registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicio de -
ensino reconhecida pelo MEG.
TECHICD EM Certificadn, devidamenle registrado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante na -
ELETRICIDADE area, expadido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel medio completo, expedido por instiluicio de
TECNICO EM " , , I . . .
ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificagdo em Técnico de Enfermagem e registro no 04
EMFERMAGEM
Conselho de Enfermagem.
TECHICO EM Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante na 40
INFORMATICA area, expadido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
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TECHICD EM Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicio de 20

MANUTEMCAC ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerlificacdo de técnico-profissionalizante nas dreas de
eletronica e eletrolécnica.

TECNICO
HIDRAULICO

TOTAL GERAL

ANEXO N

Certificadn, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido par instiluicio de
ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de certificagio de conhecimento técnico em hidraulica e registro 15
junto ao CREA.

TABELA DE SUBSIDIO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO DE NIVEL FUNDAMENTAL

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO
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1.676,95 1.895,03 2.141,48 2.806,98

1.748,11 1.976,48 2. 233,52 2.930,80

1.822,63 2.059,66 2.327,50 3.061,65

1.897,80 2.144 52 2.423,36 3.193,47

1.974,47 2.231,25 2.521,37 3.328 46

2.052,88 2.319,73 2.621,31 3.466,65

2.132,69 2.410,08 2.717,59 3.608,02

2.214,32 2.502,22 2.827,60 3.752,72

2.297.60 2.596,30 2.933,96 3.900,74

2.382,60 2,692,353 3.042,46 4.052,29

3.133.70 3.604,72 4.146,50 5.571,95

3.177.97 3.760,02 4.325,11 5.928,84

3.222.703.919,01 4.507,92 6.303,80

3.268.16 4.081,56 4.695,06 6.697 42

3.314,25 4.248,02 4.886,47 7.110,87

519



& 3.361,05 4.418,44 5.082,36 7.544, 88

7 3.408.37 4.592,72 5.283,02 8.000,25
& 345643 4.771,11 5.488,16 8.478,08
9 3.505,17 4.953,56 5.698,02 8.979,44
10 3.554.62 5,140,153 5.912,85 9.505,30

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

A B G )
1 687066 824473 989375 11.872.50
2 725994 BV11,893 10.454,31 12.54517
3 766693 920031 1104037 13.248.45
4 8.092,35 9.710,82 11.652,99 13.983.58
5 8.536.,97 10,244 37 12.293,24 14.751.89
& 9.001,57 10.801,89 12.962,27 15.554.72
7 9.486.97 11.384,37 13.661,24 16.393.49
& 999402 11.992,83 14.391,39 17.269.67
9 10.523.60 12.628,32 15.153,98 18.184.78
10 11.076,63 13.291,95 15.950,34 18.911.03

AMEXO IV

TABELA DE SUBSIDIO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO DE NIVEL FUNDAMENTAL

3.487.454.011,64 4.614,58 6.200,94

3.622,98 4167 46 4.793,79 6.571,30

3.761,44 4,326,290 4.977,11 6.959,91

3.903.21 4.489,83 5.164,69 7.367,35
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3 4.048,22 4.656,60 5.355,20 7.794,80

& 4.196,62 4.827,26 5.552,62 8.242,99
7 4.348,22 5.001,71 5.753,48 8.712,68
& 4,503,534 5.180,20 5.958,73 9.205,01
9 4.661,99 5.362,65 6.168,59 9.721,01
10 4.824,23 5.549,16 6.383,35 10261 ,65

CARGO: TECNICO LEGISLATIVO

1 3.671,00 422278 4.857,45 6.527 30

2 3.813.66 4.386,80 5.046,09 6.917,15
3 3.959.41 4.554,64 5.239,06 7.326,22
4 4.108.64 4.726,13 5.436,52 7.755,10
3 4.261,29 4,901,568 5.637,00 8.205,06
& 4.417.49 5.081,33 5.844,87 8.676,83
7 4. 577,07 5.264,96 6.056,29 9.171,24
& 4. 740,36 545284 6.272,35 9.689 48
9 4.907.36 5.644,906.493,25 10.232.64
10 5.078.14 5.841.,226.719,32 10.801,74

CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

1 687066 824475 989375 11.872.50

2 725994 8.711,93 10.454,31 12.54517
3 766693 920031 11.040,37 13.248.45
4 809235 971082 11.852,99 13.983.58
5 8.536,97 10244 37 12.295,24 14.751.89
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& 9.001,57 10.801,89 12.962,27 15.554,72

7 9.486.97 11.384.37 13.661,24 16.393.49
& 999402 11.992.83 14.391,359 17.269.67
9 10.523,60 12.628,32 15.153,98 158.184.78
10 11.076.63 13.291.95 15.950,34 18.911.03
AMEXO W

DAS ATRIBUICCES GERAIS DOS CARGOS EFETIVOS DA ASSEMBLEIA LEGISLATIVA DO ESTADO DE MATO GROSSO

| - CARGO: TECNICO LEGISLATIVO

A) SEM ESPECIALIDADE: TECNICO LEGISLATIVO

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigao de ensine reconhecida pelo MEC.
Alribuices:

a) acompanhar a tramitagio de atos administrativos e proposigies legislativas;

b} redigir oficios, cartas, minutas, exposicies de molivos e outros expedientes;

¢} coletar, apurar, selecionar e caloular dados para elaboragao de guadros estalisticos, demonstratives, relaldrios e proposlas orcamentarias
seloriais;

d) conferir a publicagdo das leis, resolugdes e decralos legislativos no Didrio Oficial;

€) elaborar clipping de maténa jomalistica de interesse de sua unidade administrativa;

fy recolher dados e realizar diligéncias em ouftros orodos;

g) levantar pesquisa bibliografica e selecio de texlos para atendimento ao plblico;

h) verificar, instruir, preparar e informar processos;

i} prestar informagdes sobre a vida funcional dos servidores em processos, quando Necessaro;

i1 expedir certiddes de vida funcional e oufros, quando solicitado;

k) manter controle & acompanhamentoe da programacao de {érias e das promogies de direito do servidor;
) efetuar langamentos de dados funcionais nas fichas individuais, mantendo-as atualizadas:

m) operar o sistema de Folha de Pagamento;

n) alterar o Cadastro de Funcionarios incluindo ou excluindo dados, com base em documentas,

o) efefuar controle, calculos, atualizacio e recolhimento dos Encargos Sociais;

p) registrar visitas, anotando os dados pessoais e comerciais do mesmo;

q) protocolar a entrada e saida de documentos e oulros.

B) POR ESPECIALIDADE:

1) ESPECIALIDADE: ALMOXARIFE

Habhilitago especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicao de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuicies:
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a) recepcionar, conferirearmazenarprodutosematenaisemalmoxarnifados armazéns silosedepositos:

b) fazer os lancamentos da movimentagao de entradas e saidas e controlar os estogques;

¢ distribuir produtos & materiais a serem expedidos:

d) organizar o almoxarifado para facilitar a movimentagio dos itens armazenados e a armazenar.

2) ESPECIALIDADE: AUXILIAR DE REPORTER

Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuices:

a) auxiliar o repaner cinematografico na preparacio do equipamento de imagem nas transmissdes ao vivo das sessoes plendrias, reunides de
comisses ou oulras;

b) preparar e operar a iluminagio necessaria &s transmissées ao vivo ou as reportagens e entrevistas pré-gravadas;
¢} auxiliar a montagem e desmontagem de equipamentos no estidio, para gravacies de programas, entrevistas ou transmissoes ao vivo:

d) auxiliar o repdrter cinematografico no transporte, preparagao e operacéo de equipamentos necessarios para captacio de imagens em viagens
ou transmissdes que venham a ser realizadas fora do ambito da emissora ou da Assembleia Legislativa do Estado de Malo Grosso;

e) auxiliar o repdrter cinematografico no transporte, preparagéo e operacdo de equipamenios necessanos a caplacdo de imagens que serdo
usadas nos telejornais ou oufros programas da emissora.

3) ESPECIALIDADE: AUXILIAR TECNICO

Hahilitagdo especifica:Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo com &cnico-profissionalizante na area, expedido
por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de cerificacio de conhecimento t8cnico em sletrénica.

Alribuicies:

a) fazer a instalacdo dos equipamentos necessarios para realizar o evento e instalacio da alimentagio elétrica da unidade de extemas:
b} realizar manutencao de emergéncia nos equipamentos em gravacies e geragoes exlemas;

¢) dar assisténcia 8cnica & producin no plansjamento e execuclo de gravacies e geragies axlernas,

d) emitir relatdrio técnico sobre as ocorréncias verificadas durante gravacies e geragies externas;

e) preparar o local para as lomadas de cena, montando & desmontando, inclusive, o equipamento de unidade portalil externa;

fy verificar & controlar o Audio durante as gravages;

g) verificar, selecionar e trocar baterias durante as gravacges;

h) selecionar os equipamentos adequados para a producae exlerna, conforme instrucdes recebidas;

i carregar e descarregar os equipamentos do veiculo:

il zelar e responsabilizar-se pelas condigdes de seguranga dos eguipamentos em uso, duranle as gravagoes, além de desempenhar atividades
afins e correlatas, de acordo com a evolugéo tecnoldgica das midias.

4) ESPECIALIDADE: COPEIRD

Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuices:

a) manusear e preparar alimentos (café, cha, sucos e lanches leves em geral):

b) atender ao plblico interno, arumar bandejas e mesas e senvir;

¢} recolher ulensilios e equipamentos utilizados, promovendo sua limpeza, higisnizacio e conservagao;

d) executar e conservar a limpeza da copa e da cozinha;

&) manter a organizagao e a higiene do ambiente, dos utensilios e dos alimentos:
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f) controlar os materiais utilizados, evitando danos e perdas de materiais;

g) zelar pelo armazenamento & conservacio dos alimentos:

h) recolher recipientes wtilizados para lavagem e secagem;

il execular outras tarefas correlatas, conforme necassidade do servico e arenlacio superior,
5) ESPECIALIDADE: EDITOR DE IMAGENS

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificagdo de conhecimento técnico am informalica.

Alribuicies:

a) operar as ilhas de edigio de programas, reporfagens ou outras pecas informativas, que serfo veiculadas pela emissora;

b) copiar material produzido pela TV Assembleia para arquive proprio da emissora ou para atender as solicitactes de parlamentares;
¢} operar oz crédilos de programas pré-gravados ou ransmissies ao vivo,

d) executar outras larefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

&) ESPECIALIDADE: EDITOR DE POS-PRODUGAD

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificagdo de conhecimento técnico am informalica.

Alribuicies:
a) operar as ilhas de edicio de programas, reportagens ou oulras pegas informalivas gue exijam finalizagio com computacio grafica;

b} criar pecas graficas, lais como vinhetas e abertura de programas, necessarias a manutengdo das caracteristicas visuais da programacao da
emissora;

¢} auxiliar na edigio de programas, reportagens ou oulras pecas informativas, que serdo veiculadas pela emissaora.
7) ESPECIALIDADE: EDITOR GRAFICO
Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registradn, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacdo de conhecimento técnico am informalica.

Alribuicies:

a) coordenar alividades de operacio de sistemas de televiso e produtoras de video, nas fases de plangjamento & execucio, gerenciando
recursos humanos, financeiros e uso dos equipamentos;

b} manipular audio e video;

¢} dirigir & caplurar imagens, bem como realizar alividades de tratamento de audio;

d) inserir caracteres, cradilos e artes nos produtos gravados;

&) preparar estidio da TV e produtoras de video que execulam rofeiro de programacio;

fy administrar trafego de sinal & monitorar ransmissaon & recepgdo de sinais da TV.

8) ESPECIALIDADE: GARCOM

Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.
Alribuicies:

a) servir alimentos e bebidas:
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b} manipular alimenlos e preparar sucos e calés:
c) realizar servigos de café.

9) ESPECIALIDADE: MOTORISTA

Hahilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completa, expedido por instiluicio de ensino reconhecida pelo MEC e Carleira
Macional de Habililtacdo, categoria, no minimao, “C.

Alribuicbes:

a) conduzir veiculos automotores em geral, observando a legislacdo especifica, com experiéncia e habilitagdo, em nivel profissional;
b) conservar os veiculos, mantendo-os em condigies de uso imediato;

¢} efetuar a prestagao de conlas das despesas efetuadas com o veiculo oficial;

d) manter-se atualizado em relagio &s normas e legislacio de transito:

g) executar demais larefas de apoio operacional associadas &s atribuicies do cargo.

10) ESPECIALIDADE: OPERADCR DE AUDIO

Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expaedido por instituicdo de ensino reconhecida pelo MEC e registro
profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuicies:

a) operar equipamentos de dudio em programas ao vivo e gravados;

b} sonorizar os programas conforme a tematica;

¢} abrir & reqular os niveis de canais de microfones, VTS e outras fontes sonoras;
d) orientar & instalar microfones em programas ao vivo e gravados;

e) alinhar niveis & balangos de audio:

f} lozalizar trilhas sonoras e efeitos sonoros adequados aos roleiros;

0) sequir as orientacies de trabalho definidas pelo superior:

h) zelar pelo bom funcionamento dos equipamentos sob seus cuidados.
11) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE MASTER

Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicdo de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacdo de conhecimento técnico am informalica.

Alribuicies:

a) gerenciar 0s equipamentos de exibicio, desde a abertura alé o encerramento da programaciao da emissora;
b) operar os eguipamentos do Controle Mestre, responsavel pela exibicio da programagao da emissora;

¢} execular outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

12) ESPECIALIDADE: OPERADCR DE SOM

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituico de ensino reconhecida pelo MEC e registro
prafissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicies:

a) configurar, operar & monilorar sislemas de sonorizagao e gravacio;
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b} tratar & compilar registros sonoros de discos, fitas, video, filmes, elo.:
¢} criar projelos de sislemas de sonorizagdo e gravagao;

d) preparar, instalar e desinstalar equipamentos de audio e acessdrios.
13) ESPECIALIDADE: OPERADOR DE VIDEO

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de nivel meédio complelo, expedido por instiluico de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacao de conhecimento técnico em eletrénica.

Alribuices:

a) responsabilizar-se pela qualidade de imagem no video, operando a CCU, alinhando cameras, delerminando filtros adeguados, comigindoe as
aberturas de diafragmas, alinhando cores, de forma a contribuir para a qualidade das imagens transmitidas;

b) operar equipamentos de gravacdo e reproducio de video em fita magnética. coletando informacdes através de monitores de video e formas
de onda;

¢l controlar os niveis dos sinais eletrénicos pertinentes ao processo, tendo como referéncia a utilizacio de padroes l&cnicos para gravagao,
reproducdo, copias, ransmissao de programas;

d) orientar os nivels de iluminagio e os editores de imagem guanto aos niveis de video dos maleriais gravados bem como nas lransmissdes ao
vivo,

&) executar outras atividades correlatas e afins.
14) ESPECIALIDADE: PRODUTOR PROGRAMADOR
Habhilitago especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacdo de conhecimento técnico em informatica.

Alribuicies:

a) definir e organizar a grade de programacio da emissora;

b} executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
15) ESPECIALIDADE: REPORTER CINEMATOGRAFICO

Habhilitago especifica:

Centificado, devidamenle registrado, de curso de nivel médio complelo, expedido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC e registro na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicies:
a) caplar audio e video gue ser@o usadas nos telejornais ou oulros programas da emissora;
b) operar o equipamento de imagem nas transmissies an vivo das sessdes plendrias, reunides de comissdes ou outras atividades pertinentes;

¢} operar equipamento de imagem nas lransmissbes ao vivo que venham a ser realizadas fora da emissora ou do ambito da Assembleia
Legislativa;

d) responsabilizar-se pelo registro ou documentacdo cinematografica de quaisquer fatos ou assuntos de interesse jornalistico, conforme perfil
edilarial definido para a realizacdo do programa;

e) realizar outras atribuigdes compaliveis com a especialidade da fungao.
18] ESPECIALIDADE: REPORTER FOTOGRAFICO
Habilitagio especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluicdo de ensino reconhecida pelo MEC e registro na
Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Atribuices:
a) realizar coberura, levantamentos folograficos e trabalhos em geral. relacionados com a atividade da Assembleia Lenislativa e seus evenlos
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importantes, destacando os fatos politicos, o trabalho parlamentar e as fungdes instilucionais da mesma;

b} executar todo o fluxo operacional de elaboracéo fotografica com os procedimentos técnicos pertinentes:

¢} organizar, sistemalizar & manter armuivos de negativos e fotograficos, permitindo pronta localizagio a partir de referenciais pré-estabelecidos;
d) elaborar sinteses demonstrativas das atividades de cobertura jornalistica folografica na Assembleia Legislativa;

e) zelar pelos equipamentos utilizados:

) exercer assessoria em assunitos jornalisticos e de comunicagio social em geral;

g) execular todas as alribuictes profissionais de reparter fotografico, nos limites de diretrizes e orientacdo supernor e no interesse da Assembleia
Legislativa;

h) desenvolver outras atividades pertinentes e necessarias ao desempenho das fungdes do cargo.
171 ESPECIALIDADE: SECRETARIOA)
Habilitago especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e téenico-profissionalizante na area de secretariado, expedidos paor
instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.

Atribuicies:

a) planejar, organizar, coordenar e controlar servigos de secrelaria;

b} coletar informacdes para consecucdo de objetivos & metas da instiluicio;

¢} agendar compromissos da chefia, dispondo horarios de reuniGes e oulros;

d) realizar atendimento & servigo de recepcao;

e) orientar & encaminhar autoridades e plblico em geral;

) elabarar textos profissionais especializados e oufros documentos oficiais;

g} transcrever ditados, discursos, conferéncias, palestras, alas e explanagies elc.;

h) aplicar as ¥8cnicas secretanais (arguivos, follow-up, agenda, reunides, viagens, cerimoniais stc.);

i| orientar na avaliacio e na selecio da correspondéncia para encaminhamento ao superior:

i conhecer & aplicar a legislacio pertinente 4 sua drea de atuacao;

k) executar tarefas pertinentes a drea de aluacio, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
|| executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungao.

18) ESPECIALIDADE: SEGURANCA

Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuices:

Efetuar atividades tipicas da Policia Legislativa da ALMT, quais sejam:

a) seguranca do Presidente da ALMT;

b) seguranga dos Deputados e aulondades brasileiras e estrangeiras. nas dependéncias e sob a responsabilidade da ALMT:
¢} seguranca dos servidores ALMT;

d) policiamento nas dependéncias da ALMT:

e) apoio as Comissies Parlamentares de Inguérito.

19) ESPECIALIDADE: SERVICOS GERAIS

Habilitagio especifica:
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Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC.
Atribuices:

a) executar servicos de manutencio e reparos de dependéncias fisicas, equipamentos e maleriais permanenies;

b) executar outras tarefas que incluam, por similaridade, no mesmo campo de aluagao.

20) ESPECIALIDADE: TECNICO EM ELETRICIDADE

Habilitagao especifica:

Cerlificado, devidamente regisirado, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante na area, expedido por instituicéo de ensino
reconhecida pelo MEC.

Atribuices:

a) execular, com supervisdo superior, larefas de cardler t&cnico de produgdo, aperfeicoamento e instalagies de maguinas, aparelhos e
equipamentos elétricos:

b} executar tecnicaments os projelos de equipamentos elétricos da instituigao;

¢} colaborar na assist&ncia lécnica de equipamentos elétricos da entidade;

d) registrar o desempenho dos eguipamentos e instalagdes elétricas;

e) avaliar a eficiéncia da utilizacio dos equipamentos elélricos;

fy colaborar na elaboragdo dos relaldrios de atividades da unidade;

g) auxiliar na elaboracio de projetos que envolvem equipamentos e instalagies elélricas;
h) fazer a manutengio dos equipamentos elélricos da unidade;

i| execular outras tarefas de mesma nalureza e nivel de dificuldade.

21) ESPECIALIDADE: TECNICO EM ENFERMAGEM

Habhilitagdo especifica:

Certificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instiluigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescido de
certificacao em Técnico de Enfermagem e registro no Conselho de Enfermagem.

Alribuices:

| -assistir ao Enfermeiro:

a) no planejamento, programacao, orientacio e supervisdo das atividades de assisténcia de Enfermagem;

b) na prestacao de cuidados diretos de Enfermagem a pacientes em eslado grave;

¢l na prevengan e controle das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiologica;

d) na prevencio e controle sistematico da infecgéo hospitalar;

e) na prevencio e controle sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia de salde;
Il -executar atividades de assisiéncia de Enfermagem, exceluadas as privativas do Enfermeiro.

22) ESPECIALIDADE: TECNICO EM INFORMATICA

Habilitagio especifica:

Cerlificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo e técnico-profissionalizante na area, expadido por instituicdo de ensino
reconhecida pelo MEC.

Atribuices:
a) elaborar programas de computadaor, conforme definicio de projeto especificado;
b} instalar e configurar softwares e hardwares, crientando os usuarios nas especificacbes e comandos necessarios para sua utilizacio;

c)] operar equipamentos de processamento automatizado de dados, mantendo ativa toda a malha de dispositivos coneclados, interpretar as
mensagens exibidas no monitor, adolando as medidas necessarias;
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d) notificar e informar aos wsudrios do sistema ou ao analista de sistemas sobre qualquer falha ocorrida;

e) executar o suporte técnico necessario para garantir o bom funcionamento dos eguipamentos, com substituicio, configuracéo e instalacio de
modulos, partes e componentas;

f) controlar e zelar pela correta ulilizacio dos equipamentos;
g) auxiliar na execucdo de planos de manutencéo dos equipamentos, dos programas, das redes de compuladores e dos sistemas oparacionais;

h) executar servicos de manutencio e instalagio de equipamentos e redes de lelefonia, orentando-se por meio de plantas, esguemas,
instrugdes e oulros documentos especificos;

il execular tarefas de cardler lécnico referenles 4 manulencio prevenliva e correliva @ as modificacbes lécnicas em eguipamentos de
comulacio lelefdnica e associados, analisando indices de qualdade de funcionamento, acompanhando projetos de implantagao,
responsabilizando-se pelos servigos de inslalagdo e aceitacio de eguipamentos de centrais lelefonicas e pela instalagio ou refirada de
equipamentos de comulagdo, ransmissao e energia e eslabelecendo, ampliando e remanejando centrais privadas de comutagdo aulomatica,
para possibilitar a implantacio ou ampliagio desses equipamentos telefdnicos dentro das exigéncias regueridas;

jI executar outras larefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.
23) ESPECIALIDADE: TECNICO EM MANUTENCAC
Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrade, de curso de nivel médio completo com técnico-profissionalizante nas areas de eletrdnica ou eletrotécnica,
expadido por instituicio de ensino reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) dar manutencio nos equipamentos de geracio e gravagdo de imagens, dudio, de edicio e de exibicio da programacio da emissora;
b} dar manutencio do transmissor 2 da rola de transmissio em sistema de micro-ondas;

¢} fazer acompanhamento l&cnico das transmissdes ao vivo, dentro ou fora da emissora ou do dambito da Assembleia Legislativa;

d) executar outras larefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

24) ESPECIALIDADE: TECNICO HIDRAULICO

Hahilitagao especifica:

Centificado, devidamente registrado, de curso de nivel médio completo, expedido por instituigio de ensino reconhecida pelo MEC, acrescide de
certificagdo de conhecimento técnico em hidraulica e registro junto ao CREA.

Alribuicies:

a) operacionalizar projetos de instalagies de tubulacies (Agua e esgolo);

b) especificar, quantificar e inspecionar materiais;

¢} preparar locais para inslalagoes, realizar pré-montagem e instalar tubulagdes;
d) realizar lestes oparacionais de press&o de fluidos e testes de estanqueidade;
€) proteger inslalages e fazer manutengdes em equipamentos e acessorios,

) executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de dificuldade.

[I-CARGO: ANALISTA LEGISLATIVO

Aj SEM ESPECIALIDADE: AMALISTA LEGISLATIVO

Habilitagao especifica:

Diploma devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superior em qualquer area de formacao, expedido por instituicio
de ensino superior reconhecida palo MEC.

Atribuices:
a) auxiliar & Mesa Diretora, Deputados e Secretdrios em suas consultas;

b} elaborar requerimentos incidentes em processo;
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c)] acompanhar propostas de outras instiluicies, dentro das respectivas areas tematicas;

d) acompanhar & assessorar reunides, dentro de sua especialidade, guando solicitado;

e) realizar estudos l&cnicos de apoio as alividades institucionais e administrativas, quando solicitado;

fy auxiliar aos Deputados nos procedimentos politico-parlamentares;

g) elaborar planos e sugestdes de procedimentos visando & modernizacio dos servigos administrativos:
h) examinar o Plano de Contas da Assembleia Legislativa e fiscalizar o cumprimento do orcamento anual;
i| elaborar fluxo de controle e de rotinas de trabalho:

j1 auxiliar na emissdo de pareceres, execucio de arbilragens e laudos;

k) participar no planajamento e execucao de pesquisas e campanhas de opinido publica para fins institucionais:
) participar da elaboracéo e distribuicio de publicagies sobre as atividades da Assembleia Legislativa;
m) manter conlalos com orgdos de comunicacdo dos Poderes Federal, Estadual e Municipal, quando solicitado;
n) redigir textos de inleresse da Assembleia Legislativa;

o) elaborar manuais lécnicos;

p) prestar assessoramento ecnico & comissao de licilagio;

a) elaborar a programacaon de cursos para os senidores;

rl colaborar na fiscalizagio de obras e servigos contralados;

5] subsidiar a Assembleia Legislativa sobre matéria atinente & sua area de atuacio, quando solicitado;

1) elaborar minutas de pareceres aos relalores de processos legislativos nas comissdes;

u) auxiliar ans Deputados no processo legislativo;

v} realizar esludos, atender consultas sobre maléria legislativa e elaborar relatorios de trabalhos;

w) apoiar as atividades atinentes ao processo legislativo;

%) apoiar aos Depulados no processo legislalivo e nos procedimentos politico-parlamentares;

) colabarar nos trabalhos auxiliares de recrutamento, selecio e treinamento pessoal;

7} auxiliar oz Procuradores da Assembleia Legislativa.

B) POR ESPECIALIDADE:

1) ESPECIALIDADE: ADMIMISTRADOR

Habilitago especifica:

Diploma, devidameante registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Administracio, expedido por instituicio de ensino
superior reconhecida pelo MEC e registro no orgao de classe competente.

Atribuicies:

a) analisar a rotina dos servigos, colhendo informacoes em documentos, junto ao pessoal ou por outro meio, para avaliar, estabelecer ou alterar
praticas administrativas;

b} estudar & propor mélodos e rotinas de simplificagao e racionalizagio dos servicos e respectivos planos de aplicacdo. utilizando organcgramas,
fluxogramas e outros recursos, para operacionalizar e agilizar os referidos servicos;

¢} analisar os resultados de implantagio de novos métodos, efetuando comparagdes entre as metas programadas e os resultados atingidos,
para corrigir distorgGes, avaliar desempenhos e replanejar o servigo administrativo;

d) determinar a melodologia a ser utilizada nos servicos lipados & andlise, classificacio e avaliacio de cargos, redigindo as instrucoes
necessarias, para implantar ou aperfeicoar o sistema de classificacn de cargos:

€) preparar esludos perlinentes a recrulamento, selegdo, treinamento, promogdo e demais aspectos da administragao de pessoal, utilizando
seus conhecimentos 1&cnicos e compilando dados, para definir metodologia, formulérios e instrugies a serem utilizados:
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fy acompanhar o desenvolvimento da estrulura administrativa da organizagdo, verificando o funcionamento de suas unidades segundo
regimentos & regulameantos vigenles, para propar e efetivar sugesties;

g) planejar, coordenar, implantar & controlar projetos e frabalhos nas areas de administragdo, recrutamento selecao e aperfeigoamento de
pessoal;

h) realizar outras larefas correlatas.
2) ESPECIALIDADE: ANALISTA DE SISTEMAS
Hahilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacéo de nivel superior em Tecnologia de Informagdo ou Cigncia da
Computagao, expedido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Alribuicbes:

a) colaborar na elaboragdo de planos diretores de informatica, planos de sistemas, convénios, cooperacdo técnica e no acesso a bancos de
dados e planos de assimilacdo. desenvolvimento e ulilizacio de tecnologias de informacéo;

b) elaborar programas de computador, conforme definigio de projeto especificado;
¢} analisar & estruturar as informacoes para desenvolvimento e implantac&o de sistemas de processamento dedados;

d) executar o controle dos fluxos de alividades, preparacio e acompanhamento da fase de processamento dos senvicos efou moniloramento do
funcionamento de redes de computadores;

&) preparar layout para telas, relatdrios e formuldrios de entrada e saida dedados;

) prestar suporte nas requisigdes do usuano quando da alleragio e cracio de sistemas informatizados;

g) dar suporte técnico, implantar @ manter dados alualizados de informacio;

h) acompanhar a contratacio e implantagéo de softwares desenvolvidos por terceiros e ulilizados na instiluigao;

i| verificar seu funcionamento e providenciar solugdes possiveis para os problemas junto ao desenvolvedor do software;

jI adminislrar copias de seguranca, impressao e seguranca dos equipamentos em sua area de atuagao,

k) acompanhar a contratagdo e implantacio de softwares desenvolvidos por terceiros e utilizados na instituicio;

I} criar, monitorar, armazenar, estabelecer politicas de disponibilidade, seguranga e acesso ao banco de dados e arquivos;
m) validar e atribuir privilégio aos usuarios:

n) controlar o sistema clisnte-servidar;

o) acompanhar a evolugdo da demanda por recursos computacionais:

p) atender & orientar usuanos:;

q) prestar assessoramento lEcnico 4s unidades gesloras e gabinetes:

r} propor a contratacio de servigos de Tecnologia da Informacio no Ambito da Instituicdo & gerenciar a qualidade desses servicos;

5] manter a seguranca da informagao, elaborando, implantando e gerenciando a aplicagdo de normas e politicas de protecdo aos ativos e
sislemas;

1) analisar riscos & mapear a vulnerabilidade dos sistemas:

u) implementar ferramentas de administracéo de seguranca;

) definir & implantar procedimentos de leste de intrusao, administracio de identidade e permissies de acesso a toda a rede;
w) agir na resolugio de problemas que cologuem em risco a seguranga das informagdes;

%) criar controles de produtividade e performance;

vl elaborar, alualizar e manter a decumentacdo 1écnica necessana para operacio e manulencio das redes de computadaores;
7] propor e acompanhar a implantacio de projetos de melhoria de infragstrutura e sistemas relativos 4 drea de informacin;

a4) elaborar projetos e relatdrios necessarios ao bom funcionamento das tecnologias da informacgio;
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ab) propor politicas de seguranga da informacgio & melhorias de gestao tecnolonica;

ac) gerenciar pessoas e recursos lecnologicos de Tecnologia da Informagao, no ambito da ALMT;

ad) avaliar os riscos nos projetos de Tecnologia da Informacao;

ae) revisar, organizar, documentar e publicar os procedimentos relacionados a sua érea;

af) coordenar as atividades de tratamento e recuperacio de informagdes:

ag) elaborar Manuais Técnicos;

ah) coordenar o frabalho de pesquisa e processamento de dados:

ai) planejar, executar e controlar atividades no campo da captagao, andlise e processamento de dados;
aj) planejar & manter sistemas e servigos de informagies e documentacdes manuais ou aulomatizados;
ak) executar outras tarefas afins.

3) ESPECIALIDADE: ARQUITETO

Habilitagio especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Arquitetura, expedido por instituigao de ensino
superior reconhecida pelo MEC e registro no drgao de classe competente.

Atribuices:

a) realizar afividades de planejamento, projetos, caloulos, coordenagio e fiscalizagdo relacionadas & execucdo de servicos relerentes a
edificagdes e suas obras complementares, arguitetura paisagistica e arquitetura de interiores:

b) elaborar projeto arguiteténico, estrutural, hidrossanitario, elétrico em baixa lensao, de central de gas, de prevencio e de combale a incéndio;
c) prestar assessoramento na elaboracio de editais de licitacdo sobre assuntos referentes & sua area de aluacio;
d) realizar vistoria de imoveis com a finalidade de obter documentos e licencas;

e) preparar previsbes detalhadas das necessidades da consfrucdo, determinando e calculando materiais, mio de obra e seus respectivos
custos, tempo de duragdo e outros elementos, para estabelecer os recursos indispensaveis & realizacio do projeto;

fy realizar outras atribuigées compativels com a especialidade do cargo.
4) ESPECIALIDADE: ARQUIVISTA
Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclus&o de curso de graduacio de nivel superior de bacharel em Arguivalogia, expedido por instituicio
de ensino superior reconhecida palo MEC e registro no drgao de classe compelente.

Atribuices:
a) planejamenio, organizacio e direcio de servicos de Arquivo:
b} planejamento, orientagao e acompanhamento do processo documental e informativo;

¢l plangjamento, orentacio e direcdo das atividades de idenfificacio das espécies documeniais e parlicipagéo no plangjamenio de novos
documenios e controle de multicépias:

d) planejamento, organizagio e direcio de servigos ou centro de documentagdo e informagdo constituidos de acervos arguivisticos & mistos;
e) plangjamenia, organizacio e direcio de servicos de microfimagem aplicada aos arquivos:

fy orentagao do planejamentoe da automagao aplicada acs arquivos;

g) orentagdo guanto & classificacdo, aranjo e descricdo de documentos;

h) orientagao da avaliagdo e selecio de documentos, para fins de preservacio;

il promocao de medidas necessarias 4 conservacio de documentos;

jI elaborago de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;

k) assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou 1&cnico-administrativa;
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[} desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes.

m) arquivar os tapes:

n) Zelar pela conservacio das fitas .audio tapes e videolapes:

o) organizar ficharios e distribuir o material para os setores solicitantes, controlando sua saida e devolucan:
p) planejamento, organizagio e diregao de servigos de Arguivo;

a) planejamento, orientagdo & acompanhamento do processo documental e informativa.

5) ESPECIALIDADE: ASSISTEMNTE SOCIAL

Hahilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Servigo Social, expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC e registro no érgéo de classe competents.

Alribuicies:

a) elaborar e implementar projetos na area social, com base na identificacio das necessidades individuais e colelivas, visando o atendimento e
a parantia dos direitos dos cidaddos usudrios dos servigos desenvalvidos pela instituigio;

b) propor & administrar beneficios sociais no &mbito da instituicéo;

¢l planejar e desenvolver pesquisas para analise da realidade social & para encaminhamento de agdes relacionadas a gquestdes que emergem
do dmbilo de acéo do semvico social;

d) propor, coordenar, ministrar e avaliar reinamento na area social;

e) participar & coordenar grupos de estudos, equipes multiprofissionais e interdisciplinares, associagoes e eventos relacionados 4 area de
servico social;

fy realizar pericia, laudos e pareceres técnicos relacionados & maléria especilica do servigo social;

g) desempenhar tarefas administrativas inerentes a funcéo;

h) execular larefas perlinentes a area de aluagao, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;
i execular outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

&) ESPECIALIDADE: BIELIOTECONOMISTA

Habilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacan de nivel superior em Biblioteconomia, expedido por instituico de ensinn
supernior reconhecido pelo MEC e comprovacao de registro no orgao de classe compelente.

Atribuicies:
a) calalogar, planejar, gerenciar, organizar & administrar o acervo; operar 0s instrumenlos e 0s recursos para a aulomacao da biblioleca;

b) preservar e recuperar, inclusive por processo de digitalizagdo, livros, documentos e publicacgies integrantes do acervo ou do arquivo da
ALMT;

¢} organizar anais;

d) efetuar levantamentos & manter alualizados, dados bibliograficos, de temas de interesse da Assembleia Legislativa.promovendo a aquisigao
das respectivas fontes;

e) orientar consulentes em pesquisas bibliograficas e escolha de publicagao;
fy normatizar publicagtes de interesse da Assembleia Legislativa;

q) realizar outras atribuigdes compativeis com a especialidade do cargo.

7) ESPECIALIDADE: COMTADOR

Habililtagdo Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superior em Ciéncias Contabeis, expedido por inslituicéo de
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ensino superior reconhecida pelo MEC e comprovagio de registro no argao de classe compelente.
Alribuicbes:

a) organizar e confrolar os trabalhos inerentes & Contabilidade;

b) planejar os sistemas de registros e operactes contabeis atendendo 4s necessidades administrativas e &8s exigéncias legais:
¢} proceder ou arientar a classificacio e avaliago das receilas e despesas;

d) acompanhar a formalizacio de contratos no aspecto contabil;

e) analisar, acompanhar & fiscalizar a implantacio e a execucdo de sistemas financeiros e conlabeis:

fy realizar servigos de auditoria, emilir pareceras e informagdes sobre sua drea de atluacio, quando necassario;
g) desenvolver & gerenciar controles auxiliares, guando necessario;

h) elaborar & assinar relatdros, balancetes, balancos e demonstrativos econdmicos, patrimoniais e financeiros;
i| executar tarefas pertinentes & area de atuacio, ulilizando-s2 de equipamentos e programas de informatica;

jI prestar assessoramento 1&cnico aos 0rgéos, comissGes e demais unidades gerenciais:

k) executar outras tarefas compativels com as exigéncias para o exercicio da fungao.

8) ESPECIALIDADE: ECOMNOMISTA

Habilitagao Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacéo de nivel superior em Ciéncias Econdmicas, expedido por instiluicio de
ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicies:

a) analizar ambiente econdmico;

b} elaborar e execular projelos (pesquisa econdmica, de mercados, viabilidade econdmica elc.);
¢} participar do planejamento esfralégico e de curto prazo;

d) gerir programagao econdmico-financeira;

e) analisar os dados econdmicos e estalisticos coletados por diversas fontes e diferenles niveis, interpretando seu significado & os fendmenos
neles relratados para decidir sua utilizago nas solucdes de problemas ou politicas a serem adotadas:

fy tragar planos econdmicos, baseando-se nos estudos e andlises efeluados & em informes coletados sobre os aspectos conjunturais e
estrulurais da economia,

g) aplicar os conhecimentos de economia em sua aluacdo na Administracdo Publica:

h) examinar finangas governamentais;

il executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao ambiente organizacional.
9) ESPECIALIDADE: EDITOR DE TEXTO

Hahilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Comunicacio Social, com habilitagdo em
Jornalismo, expedido por instituigao de ensino superior reconhecida pelo MEC e registro na Delegacia Regional de Trabalho (DRT).

Alribuicies:

a) conferir o texto do reporter & fazer edicfo da maléria casando sonora e udio;
b} realizar outras atribuicSes compaliveis com a especialidade da fungsa.

10) ESPECIALIDADE: ENFERMEIRO

Hahilitagao Especifica:

Diploma, devidamenle registrado, de conclusdo de curso de graduagao de nivel superior em Enfermagem, expedido por instituicio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, & comprovacdo de registro no drgdo de classe compstente.
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Alribuices:
a) planejar, coordenar e execular os servigos de assisléncia de enfermagem na Assembleia Legislativa;
b} orientar execular e suparvisionar as tarefas de controle sistematico de infeccdes e contaminagoes no setor medico e ambulatorial;

¢} participar do planejamento. da execucdo e da avaliagio de programas de promogio da sadde e prevencio de doencas e de higiene e
seguranca no frabalho;

d) supervisionar o rabalho do Técnico em Enfermagem, plansjar e desenvolver, em parceria com outros setores da instituicin, campanhas e
programas sobre qualidade de vida & melhoria das condigies funcionais na Assembleia Legislativa;

&) pesquisar, desenvolver e implementar novas 1écnicas & metodologias praprias de sua area de aluacgio;
fy ministrar palestras na instituic&o sobre assunio relacionado 4 sua area de atuagso:

g) realizar outras atribuigdes compaliveis com a especialidade do cargo.

11) ESPECIALIDADE: EMGENHEIRO CIVIL

Habilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacio de superior em Engenharia Civil, expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, e comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicies:

a) realizar atividades de planejamento. projeta, calculo, coordenacao e fiscalizacio de servicos referentes a edificacies, estruluras, redes
hidraulicas e combate a incéndio:

b} elaborar orcamentos, pareceres, laudos, relatdrios, especificar materiais e realizar vistorias:

c) prestar assessoramento na elaboracio de editais de licitacdo para execucdo de obras, prestacio de servicos:
d) fiscalizar o cumprimento dos contratos administrativos em seus aspecios técnicos;

&) acompanhar os processos de aprovacio de projetos de obras civis nos drgos compelentes;

fy realizar outras atribuictes compativeis com a especialidade do camo.

12) ESPECIALIDADE: EMGENHEIRO DE SEGURAMNCA DO TRABALHO

Habilitago especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Engenharia ou Arquitstura e certificado de
conclusdo de curso de especializacio, a nivel de pos-graduacio, em Engenharia de Seguranga do Trabalho, expedidos por instituicdo de ensino
superior reconhecida pelo MEC, e comprovacao de registro no orgéo de classe competente.

Atribuicies:

a) elaborar e execular projetos de normas e sislemas para programas de seguranca do frabalho, desenvolvendo estudos e estabelecendo
métodos e técnicas, para prevenir acidentes de trabalhos e doengas profissionais;

b) acompanhar e fiscalizar a execugdo de obras civis contratadas pela instituigao na seguranca do trabalho;

¢} avaliar & emitir parecer sobre a situagao das edificagtes, das reformas dos predios proprios e locados e dos ambientes de trabalho no dmbito
da Instituicéo com relagfo a seguranga do trabalho;

d) controlar perdas polenciais e reals de processos, produlos e servicos e ao identifica-las, determinar e analisar suas causas, estabelecendo
plano de aghes preventivas e corretivas;

e) desenvolver, teslar e supervisionar sislemas, processos e metodos de trabalho;

fy acompanhar atividades de seguranga do trabalho e do meio ambiente;

q) planejar empreendimentos e alividades diversas & coordenar equipes, treinamentos e atividades de frabalho;

h) emitir laudos na condicdo de assistenta técnico e divulgar documentos 1&cnicos como relatdrios, mapas de risco e contratos;
il avaliar laudos técnicos & emitir pareceres e relaldrios de atividades;

i1 auxiliar na elaboracio de projetos e convénios:;
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k) desenvolver e aplicar os conhecimentos de engenharia de sequranca ao ambiente de trabalho e a todos o5 seus componentes, inclusive
manuinas e equipamentos, de modo a reduzir até eliminar os riscos ali existentes i salde do trabalhador:

|| proceder & orientacio 1&cnica quanto ao cumprimento do dispesto nas Normas Regulamentadoras NRs-e Coadigos Sanitarios aplicaveis as
alividades funcionais execuladas na Instiluigio, no que diz respeito & seguranca e sadde do trabalho:

m) elaborar e propor as medidas necessanas visando a implementacio do Programa de Prevengio de Riscos Ambientais na instiluicao;

n) assessorar a instituigio em assuntos relativos a seguranca & higiene do trabalho, examinando locais e condigies de trabalho, instalagies em
geral & material, métodos e processos adotados pelo trabalhador, para determinar as necessidades no campo da prevengio de acidentes;

o) promover a aplicacio de disposilivos especiais de seguranca, como oculos de protecio, cinlos de seguranca, vesluario especial, mascara e
outros, delerminando aspectos técnicos funcionais e demais caraclerislicas, para prevenir ou diminuir a possibilidade de acidentes;

p) adaplar os recursos técnicos e humanos, estudando a adequacdo da maguina ao homem e do homem & maguing, para proporcionar maior
seqguranca ao frabalhador;

q) execular campanhas educativas sobre prevengio de acidentes, organizando palestras e divulgagies nos meios de comunicagdo inlernos e
externos, distribuindo publicagdes e outro material informativo, para conscientizar os trabalhadores e o publico, em geral;

r} estudar as ocupacdes encontradas nos estabelecimentos de qualquer género, analisanda suas caracteristicas, para avaliar a insalubridade ou
periculosidade de tarefas ou operacies ligadas 3 execucio do trabalho;

5] execular oulras atividades correlatlas & funcao.
13) ESPECIALIDADE: ENGENHEIRO ELETRICISTA
Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduagdo de nivel superior em Engenharia Elélrica, expedido por instituicio de
ensino superior reconhecida pelo MEC, & comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicies:

a) projetar, planejar e espeacificar sistemas e equipamentos létricos ou eletronicos;

b) analisar propostas técnicas, instalar, configurar e inspecionar sistemas e equipamentos.

c) execular lestes e ensaios de sistemas e equipamentos, bem como servicos 1&cnicos especializados;
d) elaborar documentagao 1écnica de sislemas e equipamentos;

e) coordenar empreendimentos e estudar processos elétrico/eletrénicos.

f) supervisionar as elapas de instalagio. manutengao e reparo do equipamento elélrico, inspecionando os trabalhes acabados e prestando
assisténcia técnica;

g) elaborar relatdrios e laudos 18cnicos em sua area de especialidade;

h) atentar para o cumprimento das normas técnicas de seguranga, gualidade, produtividade, higiene e preservacao ambiental;
i| executar tarefas pertinentes a area de atuacio, ulilizando-se de equipamentos e programas de informatica;

jI executar oulras tarefas compaltivels com as exigéncias para o exercicio da fungao.

14) ESPECIALIDADE: FISIOTERAPEUTA

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em Fisioterapia, expedido por instituigdo de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, e comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Atribuices:

a) planejar & desenvolver, em parceria com outros drgdos da instiluicio, campanhas e programas sobre melhorias das condicdes funcionais e
de qualidade de vida;

b} prescrever e onentar os familiares sobre o acompanhamento do servidor em tralamenios fisiolerdpicos, quando necessario;
¢l pesguisar, desemvaolver & implementar novas técnicas e metodologias de sua drea de aluacio:

d) ministrar e supervisionar terapia fisica;
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e) elaborar diagndsticos:

fy fazer avaliagies fisico-funcionais;

g) atuar nas medidas de protecdo 4 sadde;

h) promover palestras na area de sua atuacao;

i) realizar outras atribuicies compativeis com a especialidade do cargo.
15) ESPECIALIDADE: JORMALISTA

Habhilitagdo especifica:

Diploma devidamente registrado. de conclusio de curso de graduacio de nivel superior de Comunicacgio Social, com habilitacio em Jomalismo,
expedido por instituigao de ensino superior reconhecida pelo MEC, e registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuices:

a) produzir reportagens, entrevislas, documentarios ou outras pecas informalivas que serdo usadas nos telejornais ou oulros programas da
emissora;

b} realizar cobertura jornalistica nas transmissoes ao vivo das sessdes plendrias, reunides de comissdes ou outras, dentro ou fora da emissora e
das dependéncias da Assembleia Legislativa;

¢l interpretar e arganizar informacdes e noticias a serem difundidas, expondo, analisando & comentando aconlecimentas.
d) fazer a selecdo, revisdo, preparacio definitiva e apresentacio de matérias jornalisticas:

e) realizar a difus&o oral de acontecimentos ou entrevista pelo radio ou TV no instante ou no local em gue ocorram;

f) captar e editar informacdes no jornalismo on-line;

g) executar outras atividades correlatas € afins.

16) ESPECIALIDADE: MEDICO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduacdo de nivel superior em Medicina, expedido por instituigio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, e comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicies:

a) examinar pacientas, diagnosticar, prescrever e realizar tratamentos clinicos, cindrgicos e de natureza profilatica;

b} requisitar e interpretar exames radiologicos, de laboratdrio & complementares:

¢} orientar o trabalho de enfermagem:;

d) atuar no controle de moléstias transmissiveis, na realizagao de inquéritos epidemiologicos e em trabalhos de educagao sanilaria;
e) encaminhar pacientes para assisiéncia complemeantar;

fy examinar candidalos ao ingresso nos servigos da Assembleia Legislativa;

g) fornecer ateslados e laudos médicos;

h) estudar, orentar, implantar, coordenar e execular projelos e programas especiais de sadde no ambilo da Assembleia, por determinagao
superior;

il fornecer subsidios & Assembleia sobre matéria atinente a sua drea de aluacio, quando solicitado:
jI executar oulras atividades comelatas.

17) ESPECIALIDADE: ODONTOLOGO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacgio de nivel superior em Odontologia, expedido por instituicio de ensino
suparior reconhecida pelo MEC, e comprovacio de registro no drgdo de classe competente.

Alribuicies:
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a) realizar trabalhos dentarios, protéticos, cirdrgicos e outros relativos &s diversas especializacdes odontologicas, bem como os de profilaxia
higiene bucal;

b} executar e interpretar radiografias dentarias;

c) elaborar laudos, pericias, atestados, relatdrios e fichas odontologicas:

d) subsidiar a Assembleia Legislativa sobre maléna alinente & sua area de aluacio, quando solicitada.
18) ESPECIALIDADE: PAUTEIRO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusdo de curso de graduaco de nivel superior em Comunicacio Social, com habilitacdo em
Jornalismo, expedido por instituic&o de ensino superior reconhecida pela MEC e reqgistro profissional na Delegacia Regional do Trabalho(DRT).

Alribuicies:
a) pesquisar e sugerir matérias a serem abordados nos telejornais produzidos pela emissara;
b} colher & compilar informagdes necessanas a realizacdo de entrevistas, reportagens ou pecas informativas similares produzidas pela emissora;

¢} contatar orgdos, empresas ol instituigées que venham a gerar ou fornecer informagdes, assim como pessoas a serem entrevisladas pela
emissora;

d) contatar pessoas que venham a ser enfrevistadas, ao vivo ou em estidio, para efeilo de realizacio dos lelejornais da emissora;

e) auxiliar o trabalho dos repdrieres na execucio de reportagens, entrevislas, documentérios ou oulras pecas informativas, gue serdo usadas
nos lelejornais da emissora;

f) auxiliar na producdo e cobertura jornalistica nas transmissdes ao vivo das sessies plendrias, reunides de comissdes ou oulfras alividades
pertinentes, dentro ou fora da emissora ou do dmbito da Assembleia Legislativa;

g) realizar outras atribuigdes compaliveis com a especialidade do cargo.
19) ESPECIALIDADE: PROFESSOR DE LINGUA PORTUGUESA/ESTRANGEIRA
Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacdo de nivel superior em Letras, habilitacdo Inglés, Portugués ou Espanhol,
expadido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Alribuicbes:

a) organizar cursos de capacitagdo na drea de Lingua Porluguesa ou Lingua Estrangeira - Inglés e Espanhol, de acordo com as necessidades
da instituigao;

b} estudar programas instituidos; preparar planos de aula; selecionar e organizar o material didatico; ministrar as aulas programadas; aplicar
exercicios praticos e complementares, elaborar, aplicar e cormigir provas e exercicios; registrar as malérias dadas e os trabalhos efetuados;

c) execular atividades cormrelatas.
20) ESPECIALIDADE: PSICOLOGO
Habhilitagdo especifica:

Diploma, devidamente regisirado, de conclusio de curso de graduacio de nivel superor em Psicologia. expedido por inslituigo de ensino
superior reconhecida pelo MEC, e comprovacao de registro no drgdo de classe competente.

Alribuices:
a) elaborar, aplicar, esludar, avaliar e interpretar lestes psicoldgicos;
b} realizar entrevistas psicossociais com candidatos para ingresso nos servicos da Assembleia e para melhor adequacao profissional.

c) realizar estudos e avaliar mecanismos de comporlamento humano, elaborando e aplicando técnicas psicologicas, como leste para
determinacio de caracterislicas defensivas. inlelectuais, sensonais ou moloras e outros metodos de verificagio, para possibilitar a orientagao;

d) supervisionar trabalhos de psicolerapia;
e) oferecer subsidios & Assembleia sobre matéria alinente a sua area de aluagao, guando solicitado.

21) ESPECIALIDADE: PUBLICITARIO
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Habilitago especifica:

Diploma, devidamentz registrado, de concluso de curso de graduacdo de nivel superior em Comunicacio Social com habilitaco em
Publicidade & Propaganda, expadido por instituicio de ensino superior reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) estrulurar estratégias de projeto;

b} pesquisar o quadre econdmico, palitico, social & cultural;

¢} efetuar andlise de mercado;

d) desenvolver propaganda & promocies:;

e) implaniar acdes de relagtes publicas e assessoria de imprensa;

fy realizar outras atribuices correlatas e afins compativeis com a especificidade da fungao.
22) ESPECIALIDADE: RADIALISTA

Habilitagao especifica:

Diploma, devidamente registrado de nivel superior completo em Comunicacio Social com habiltacio em Radialismo, expedido por instituicéo de
ensina reconhecida pelo MEC e Renqistro na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicies:

a) apresentar programas de radio, ancorando programas, nos quais interpreta o conteddo da apresentacdo, noticia fatos, 1€ textos no ar, redigir
noticias, narra evenlos esporlivos, politicos e cullurais, lece comentarios sobre os mesmos e fazer a locucio de anlncios publicitarios;

b} entrevistar pessoas;

€] anunciar programacao;

d) preparar conteddo para apresentacdo, pautar o texto, checando suas informacies.
23) ESPECIALIDADE: REFORTER

Habilitago especifica:

Diploma, devidamenle registrado, de conclus8o de curso de graduaco de nivel superior em Comunicacio Social, com habilitagdo em
Jornalismo, expedido por instiluigio de ensino superior reconhecida pelo MEC, & registro profissional na Delegacia Regional do Trabalho (DRT).

Alribuicies:

a) conduzir e decidir sobre o melhor andamento das gravacies a/ou transmissdas (ao vivo ou de estldio). sempre gue a cobertura se restrinja &
equipe de reporlagem (reparter, cinegrafista e auxiliar), tanto dentro guanto fora da emissora;

b} conduzir programas de entrevisias, debates ou outros, dentro da area de atuacio jornalistica, tanto dentro guanto fora da emissora e do
ambito da Assembleia Legislativa:

¢} atuar como apresentador ou editor de jornalismo, sempre que necessario, a criténo da Geréncia de Jomalismo e/ou do Superintendente da

TV:

d) realizar outras atribuicies compaliveis com a especialidade da fungio.
24) ESPECIALIDADE: REVISOR DE TEXTO

Hahilitago Especifica:

Diploma, devidamente registrado, de conclusio de curso de graduacao de nivel superior em Letras, expedido por instituigio de ensino superior

reconhecida pelo MEC.

Alribuicies:

a) analisar as informagdes para inleirar-se do conteddo do lexto;

b} reelaborar os texios, dando-lhes forma e modalidade linguistica adequada ao padrao oficial;

¢ trabalhar na revisao de textos produzidos nas diversas unidades gerenciais;
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d) reler os lextos, alentando para as expressies utilizadas, sintaxe, ortografia e pontuacio para assegurar-lnes corregao, clareza, conciso e
harmonia;

&) executar oulras larefas de mesma natureza e nivel de dificuldads;

f) revisar textos de divulgacao institlucional por meio da TWAL, Radio AL, jornais & comunicativos:
g) executar alividades correlatas.

25) ESPECIALIDADE: TAQUIGRAFO

Habilitagao especifica:

Diploma, devidameante registrado, de conclusdo de curso de graduacio de nivel superior em gualguer area, expadido por instituicdo de ensino
suparior reconhecida pelo MEC e cerificado de conclusio em curso de taquigrafia.

Alribuicies:

a) fazer o apanhamento dos pronunciamentos e debates ocarridos em Sessfes Plenanas, Audigncias Plblicas & Comissdes Parlamentares, ou
outros eventos, por meio de anotacdes taguigraficas e gravacies:

b} digitar o texio a partir da traducéo das notas taquigraficas;

¢) reunir os arquivos individualmente produzidos por cada taquigrafa em texto dnico (ata), a ser encaminhado ao setor de revisio:

d) manter-se politicamente atualizado para evitar dividas nas transcrigoes das palavras;

&) consultar, sempre que necessario, as gravacies para confirmacio de palavras ndo captadas efou mal entendidas durants o evenlo;

f) prestar assisténcia acs supenores hierdrguicos, em assuntos de sua especialidade;

g) redigir os pronunciamentos colhidos em gravagtes ou sinais taquigraficos em sistema corporalivo informatizado ou editores de lextos;

h) elaborar relatdrios periodicos, fazendo as exposicies necessdrias, para informar sobre o andamento do servigo;

il executar outras tarefas comelatas.
ANEXO VI

FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE PROGRESSAD

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Cenlro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culaba, MT

Cadigo de aulenticagio: Tel53a60 J

Consulte a autenticidade do cddigo acima em hilps JYiomal. mt.gov.brilegislacac/diario_oficial'consullar
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