I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 242/2021/GS/SEDUCMT.

Institui grupo de trabalho para revisaoe e disponibilizagio do Manual Técnico de Processos e Procedimentos da Secretaria de Eslade de
Educacao de Mato Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD, no uso de suas atribuicies legais e nos termos do arigo 71 da Constilvicao Estadual:

CONSIDERAMNDO o Decreto n® 1.375, de 07 de margo de 2018, gue instilui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMNDO a Instrugio Mormativa n® 01/2017/SEGES, de 15 de feversiro de 2017, gue altera critérios para elaboragao e alualizagao do
Manual Técnico de Processos e Procedimentos no Poder Executivo do Estado de Malo Grosso:

RESOLVE:

Arl. 12 Fica insliluido, no ambilo da Secretaria de Eslado de Educacao, o grupo de trabalho para proceder a elaboragdo do Manual Téenico de
Processos e Procedimentos deste drgéo, em atendimenia ao disposto no paragrafo nico, do Arl. 72, do Decreto 1.375, de 07 de margo de 2018,

Art. 2% O Grupo de Trabalho da area finalistica da Secretfaria de Estado de Educacio serd integrado pelos sequintes Servidoras:
| - Nicleo de Gesldo Estratégica para Resultados - MGER:

a) Leila Mares Meves Alencar;

b) Sandra Regina Mazzer Cunha.

Il - Secretaria Adjunta de Gestao de Pessoas -SAGP:

a) Ricardo Augusto de Oliveira.

Il - Secretaria Adjunta de Administracdo Sistémica - SAAS:

a) Erica Luisa Nunes.

[\ - Secretaria Adjunta de Gestao Educacional:

a) Suleima Cristina Leite de Moraes.

W - Secretaria Adjunta de Infraestrutura e Patrimdnio:

a) Thiago Matsuoka da Silva.

& 1% A Coordenacio do Grupo de Trabalho sera de competéncia do Nicleo de Gestlao Esfralégica para Resullados - NGER, competindo-lhe:
a) planejar e conduzir as agbes para implementagao das etapas da metodologia;

b} requisitar documentos e informagies necessarios para execucdo dos trabalhos:

¢} garantir as atlualizagoes, publicagdes efou disponibilizagbes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d) Cuidar da guarda da memdria dos trabalhos realizados:

fy encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Eslado de Planejamento e Geslao para validagio do padréo;

g) promover a institucionalizacio do Manual por meio de Portaria;

h) Disponibilizar o Manual em meio virlual.

& 2° Os servidores representantes das areas da SEDUC, com o apoio dos conhecedores/especialistas do conteldo dos processos, terdo as
sequintes atribuigbes:

a) elaborar ou atualizar a contexiualizagao dos processos finalisticos;
b} definir 0z indicadores do processo au produto;

¢} multiplicar o conhecimento, sua fundamentagio e lodos os procedimentos e a forma de realizagao do fluxe em si;
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d) elaborar ou atualizar as legislagGes que norlelam os processos e procedimentos de trabalho;
) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos, em conjunto com as unidades executoras dos processos,
) providenciar os recursos fisicos, diditicos e audiovisuais necessarios para a realizagao das agdes e das reunies de trabalho;

g) promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalhe junto & representatividade de servidores das unidades administrativas da
SEDUC:

h) padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Gestao;
i) realizar a consolidacao das informagdes para a conclusas do Manual Técnico de Processos & Procedimentos.
Art. 3% O Grupo de Trabalho da Secretana de Estado de Educacio, deverd observar o prazo estabelecido constante no Decreto n® 1.375/2018.

Paragrafo Unico. A versdo final do manual devera ser encaminhada para a Supsrnntendéncia de Desenvolvimento Organizacional da Secretaria
de Estado de Plangjamento e Gestao, para andlise e emissao de parecer, o qual serd parte integrante da conclusao dos trabalhos.

Arl. 4? Esla Porlaria entra em vigor a parlir da data de sua publicagao, revogando-se as disposigoes em conlrério, principalmente as portarias
n183, de 20 de abril de 2016, n®423, de 17 de novemnbro de 2016 e porlaria n® 229, de 28 de margo de 2018.

Art. 5 Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Cuiaba-MT, 07 de abril de 2021.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Culabd, MT
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