I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

INSTRUGAC NORMATIVA N2 002/2021/GS/SEDUC/MT.

Dispoe sobre concessfo de Licenca para Qualificacio Profissional, Simples Dispensa e Afastamento para Esludo no Exterior, para pos-
graduagdo slricto sensu em nivel de Mestrado e Doutorado.

O SECRETARIO DE ESTADO DE EDUCACAD. no uso das atribuicies que |he confere o arl. 71, incisos | e I, da Constituigioe Estadual e,
Considerando o disposto nas Leis Complementares Estaduais n® 04/1990 e n® 50/1998 e o Decrelo n® 6.481/2005;

RESOLVE:

Capitulo |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1% Esta Instrugdo Normativa disciplina procedimentos e eslabelece normas a serem observadas por lodos os profissionais efelivos e
estavels da Educaco Basica. no &mbilo da Secrelara de Estado de Educagdo, na instrugdo de processos para solicitacio de Dispensa,
Afastamento ou Licenga para Qualificagao Profissional, para curso de pds-graduacdo striclo sensu em nivel de Mestrado e Doutorado;

[Da Solicitacdo de Licenca para Qualificac&o Profissional
Art.2° A Licenca para Qualificacio Profissional dar-se-3o das seguintes formas:

|- Integral, para curso de pds-graduacdo striclo sensu em nivel de Mestrado Académico e Profissional . Doutorado, de acordo com o inleresse
do argao e na forma do artigo 51 da Lei Complementar n® 50/1998, com Dedicagdo Exclusiva a qualificacéo profissional;

Il - Parcial. por exigéncia do programa de pos-graduacéo, com declaracio de concordancia assinada pelo profissional.

Art. 32 A Simples Dispensa para curso de pds-graduagao stricto sensu em nivel de Mestrado ou Doutorado serd concedida guando o curso for
redlizade na mesma localidade de lolagdo do servidor ou em outra de facil acesso, pelo lempo necessario & frequéncia regular do curso,
concedida mediante comprovacao da frequéncia, regular aproveilamento e, também, conforme cronograma & matriz curricular do curso.

& 12 Para fins do disposto no caput, serd concedida Simples Dispensa ao servidor lotado e/ou designado no orgdo central da SEDUC, no
Conselho Estadual de Educagio, nos CEFAPROS, nas Assessonas Pedagogicas e ao Técnico Administrative Educacional lotade na unidade
escolar, desde que ndo esteja investido em funcdo de dedicagdo exclusiva, obedecendo os prazos e critérios estabelecidos em Portaria e nesta
Instrugao Normativa.

&22 Em caso de alleracio de lotacio do Técnico Administrativo Educacional, a concessan da Simples Dispensa sera reanalisada, mediante
apresentacdo de Declaracdo emitida pela nova Chefia Imediata, de que nio excederd 1/6 do quadro de servidores efelivos e estahbilizados,
considerando os servidores ja afastados para Qualificacao Profissional e, Declaracdo com a autorizacio da Chefia Imediata.

Art. 4%, O Afastamento para Estudo no Exlerior podera se dar para exercicio de uma alividade de estudo ou de inleresse publico, a critério da
administracao, obedecendo os mesmos requisilos e regras para concessao de Licenga para Qualificagdo Profissional.

Art. 5% O Afastamento, a Dispensa ou a Licenca para Qualificagdo Profissional no dmbito da Secretaria de Estado de Educacio sera concedida
para os cursos de pos-graduacio stricto sensu em nivel de Mesirado & Doulorado, efetivando-se por meio de publicac&o do Alo no Didrio Oficial
do Estado, conforme exigéncias Legais, observando-se ainda:

| - Exercicio efetivo de 03 (trés) anos ininterruptos na funcéo do cargo em que foi investido perante a SEDUC:
Il - Disponibilidade orgamentaria e financeira;

Il - Curso correlacionado com a area de aluacdo em consondncia com a Politica Publica Estadual da Educacao ou com o Projeto Politico
Pedagogico da Escola;

[\ - Ter estabilidade publicada;

W - Nao estar em cumprimento de Estagio Probatdrio em um dos cargos de provimento, guando se fralar de dois vinculos legalmente
acumulaveis;

VI - Devera possuir, para fins de aposentadoria, o dobro de tempo de duragio da licenga;
VIl - Nao ultrapassar o ndmero de 1/6 dos servidores licenciados na unidade administrativa de lolacdo do servidor:
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W - Mao ter sido penalizado e nao estar respondendo sindicéncia, processo administrative disciplinar ou criminal;

[¥ - Com base no plano de cargo e salarios dos servidores da Secrelaria de Estado de Educacio serd concedida Licenca, Simples Dispensa e
Afastamento para Estudo no Exterior, em nivel de Mestrado e/ou Doutorado, para Professores e, em nivel de Mestrado e Doutorado, para
Técnico Administrativo Educacional;

¥ - O Projelo de Pesquisa devera ser desenvolvido na area de aluacio do servidor da Educacio Basica do Estado de Malo Grosso,
concomilante a area de aluacio do servidor;

Xl - Na area de atuacdo ou comelata profissionalizacéo especifica do cargo, em se tratando de Técnico Administrativa Educacional;

Xl - Apresentacao de parecer favoravel do Projelo de Pesguisa expedido pelo Conselho Deliberative e Consultive da Comunidade Escolar
(CDCE) ou do chefe imediato;

X - Mao estar usufruindo nenhum tipe de afastamento ou licenca por motivo de doenca do servidor ou em pessoa da familia, por motivo de
Dispensa do conjuge, atividade politica, licenca para tratar de interesse particular, desempenho de mandalo classista, Dispensa (cedido) para
servir a outro Grgdo ou entidade;

XIV - Nao estar desempenhando funcio gratificada e/ou fungéo designada, exceto para concessio de Simples Dispensa, neste Gltimo caso;

XV - Mao estar em readaptacdo ou licenga sadde por pericdo igual ou superior a 90 (noventa) dias, de forma continua ou ndo, nos dltimos dois
anos:

XV - Estar guite com o selor de prestacdo de contas da SEDUGC, nos dltimos 05 (cinco) anos, apreseniando declarago de nada consta, com
prazo de validade dos Gltimos 90 (noventa) dias, guando se tratar de profissional que tenha exercido cargo ou fungdo de Assessor Pedagogico,
Diretor Escolar, Presidente e Tesoureiro do COCE ou equivalente, que tenha recebido recursos plblicos:

KV - Nao possuir féras acumuladas;
XV - M&o estar lotado em Escola Plena, conforme Portaria de Atribuicdo vigente.

£12 A Dispensa ou a Licenca para Qualificagao Profissional, para curso de pos-graduagio sinclo sensu em nivel de Mestrado ou Doutorado, no
ambito da Secretaria de Estado de Educagao, dar-se-a prioritariamente para os cursos oferecidos em territdrio nacional.

&2° O CDCE da unidade escolar em que o servidor estgja lotado deverd emitir Parecer fundamentado, especificando em gque lermos o Projeto
de Pesquisa do servidor, candidalo ao Afastamento, a Dispensa ou Licenga para curso de Mestrado ou Doulorado contribuird com a Politica
Plblica Educacional do Estado de Mato Grosso 2, com o Projeto Politico Pedagdnico da Escola.

£3% No caso de curso de pds-graduagao siricto sensu em nivel de Mestrado Profissional gue nao exija Projeto de Pesquisa como requisito de
ingresso, o servidor deverd apresentar ao COCE um Pré-Projelo de Pesguisa, conlendo: Justificativa, Tema, Objelivo Geral’Especificos e
IMetodologia.

84% O servidor com licenca prémio acumulada devera usufrui-la, concomitante a Dispensa ou Licenga para Qualificacio Profissional,
preferencialmente em periode de recesso do curso, conforme o calendario escolar da inslituico de ensino, mediante agendamento prévio,
conforme declaragio exigida nessa Instrugao Normativa,

&5 O senvidor que possuir dois vinculos estaveis, legalmente acumuldveis, na Secretaria de Estado de Educacio. podera pleitear a Dispensa
oU a Licenca para Qualificacio Profissional e, caso concedida ocupard duas vapas para o ano vigenis,

&62 Em caso de Dispensa para Estudo no Exterior, o servidor ndo poderd se ausentar do Pais, sem autorizagdo do Governador do Estado.

Art. 62 A Comissdo de Qualificacdo Profissional deverd emilir parecer fundamentado, explicitando em gue termos o Projeto de Pesquisa do
candidato a Mestrado ou Doutorado contribuird com a Polilica Pulblica de Educagio do Estado.

Arl. 7® Sao documentos obrigatdrios para instrucio do processo de solicitagio de Licenga para Qualificacdo Profissional:
| - Cl de encaminhamento expedido pela unidade administraliva de lotagao do servidor;

Il - Requermento de Qualificacio Profissional - SEDUC/MT:

Il - Copia dos documenlos pessoais legivels e validos: RG efcom CPF ou CNH;

[V - Comprovante de residéncia, alualizado dos dltimos 90 dias;

W - Declaragao de conformidade com o disposto nesta Instrugdo Mormaliva, emilida pela Assessoria Pedagogica, acompanhada de Check-List
dos documentos apresentados na solicitagio de Licenga para Qualificagao Profissional ou de Afastamento para Estudo no Exterior e, quando se
tratar de Simples Dispensa, emitida pela chefia imediata;

VI - Declaracio do CDCE ou chefe imediato em que conste gue a licenca a ser concedida ndo excederd 1/6 do quadro de servidores efetivos e
estabilizados, conlando os servidores afastados em Qualificacdo Profissional;
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VIl - Projeto de Pesquisa;
WYIll - Parecer favoravel do CDCE ou chefe imediato;

[¥ - Comprovanie de que o curso de Pos-Graduagao stricto sensu em nivel de Mesirado ou Doutorado no Brasil, & avaliado pela CAPES e
reconhecido pelo MEC:

X - Termo de compromisso de apresentacio do Diploma de Mestre ou Doutor, & que o servidor assumira sed cargo no drgas de lotagao, por um
periodo igual ao do seu afastamento, conforme o disposto no art. 52 da Lei Complementar n? 50/1998 e o paragrafo dnico do art. 8° do Decrelo
n® 6.481/2005, sob pena de ressarcimenio aos cofres pdblicos:

Xl - Termo de compromisso de ciéncia das exigéncias do Arligo 112 desta Instrugio Mormativa;

Kl - Termo de compramisso que o conledds da pesguisa mantera conformidade com a Politica Pdblica Educacional do Estado e com o Projelo
Politico Pedagégico da Unidade Escolar ou da unidade administrativa de lotagio do servidor;

Xl - Comprovante de Matricula ou Declarago de Mafricula de ingresso no curso de pos-graduacio siricto sensu em nivel de Mestrado ou
Doutorado, expedido pela universidade;

XIV - Matriz curricular das disciplinas do curso com crédilos/carga horaria;
XV - Cerlidao Negativa de Registro Criminal, dos dltimos cinco anos, da Justica Estadual e da Justica Federal de 12 e 2% instancias;
XV - Declaracio de ndo exercer oulra atividade pdblica ou privada;

KNI - Declaragio de usufrulo de férias adguirin'vencer, preferencialmente em periodo de recesso do curso, conforme o calendario escolar da
instituicéo de ensino de oficio;

KV - Declaragao de usufruto de licenga prémio, concomitante a Dispensa ou a Licenca para Qualificagao Profissional, quando o vencimento
do quinguénio subsequente gere acomulo ou que j& se encontre em acimulo.

XI¥ - Além da documentagio desle artigo, para Afastamento para Estudo no Exterior € necessario:

a) o servidor deverd apresentar a Declaracio em que assume a respansabilidade pela convalidagio do diploma no Brasil, nos termos do arl. 5°
do Decreto n® 6.481/2005:

b} declaracéo de uma universidade brasileira de gue ha possibilidade de reconhecimento/convalidacio do Mestrado/Doutorado, conforme art. 42
do Decreto n® 6.481/2005.

§1%. O requerimento, declaragbes e termos deverdo, obrigatoriamente, serem preenchidos de acordo com os modelos disponiveis no sile da
SEDUC/MT: httpiww.seduc.mt.gov.br’ = Educagio=Ensino=Desenvolvimento Profissional.

§2°. O processo que ndo esleja devidamente instruido com a legislagio pertinente & com os documentos e informagdes eslabelecidos nessa
Instrugan Normativa sera indeferido de plano.

§3%. O servidor gue apresentar licengas prémio acumuladas, podera pleitear a Qualificacio Profissional, estando ciente que devera usufruir
concomitantemente a Qualificagin.

Art. 8 O afastamento para Qualificac&o Profissional, no Brasil ou no exterior, obedecera aos sequinles prazos:

| - Mestrado: 24 (vinte & gquatro) messs, no MAaximo;

Il - Doutorado: 48 (quarenta & oito) meses, no maxima.

Il - Doutorado imediatamente apos a conclusao do mestrado - 72 (setenta e dois) meses para a conclusdo de ambos.

£1% O afastamento inicial para Mestrado serd de 12 (doze) meses e para Doutorado 24(vinte & quatro) meses, cabendo prorrogagao até o limite
maximo, apas analise de aproveitamento do curso, definido nos incisos | e |l desle arligo.

& 2% Ap término do curso de pos-graduacdo stricto sensu em nivel de Mestrado, realizado no Brasil, o profissional somente podera solicitar
licenca para cursar Doutorado, depois de transcorrido o periodo minimo igual a0 do seu Afastamento, no caso de curso feilo no exterior,
acrescenta-se a apresentacdo da convalidacdo/reconhecimento de seu titula.

Art. 92 Aulorizada a Licenca para Qualificacio Profissional, Mestrado ou Doutorado, o servidor assumird o compromisso de enviar ao Mdcleo de
Formagao Profissional

| - Semestralmente ou anualmente:
a) documentoe comprobatorio de matricula, conforme o regimento do curso;

b) relatdrio circunstanciado das atividades e estudos realizados, assinado pelo servidor e seu orientador, conforme modelo da SEDUCMT,
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alestados de frequéncia e documentos comprobatorios de aproveitamento do curso, homologado pela instituico de ensino, conforme o
regimento do curso;

¢} as nolas oblidas nas atividades de estudos realizadas no curso e homologadas pela instituigio de ensino, conforme o regimento do curso.
Il - Com antecedéncia de 15 (quinze) dias, a data da defesa;

Il - Apds a defesa:

a) Mo prazo de 90 dias, a copia da ata e copia digital da dissertacéo ou lese;

b) Mo prazo de 180 dias, o Projelo Inlervencdo a ser realizado na unidade de origem do servidor ou em outro local gue justifiqus a sua
relevancia e necessidade;

¢} Mo prazo maximo de 24 (vinle e quatro} meses, a copia do documento de reconhecimento/convalidagio do Diploma, nos casos de cursos
redlizado no exterior.

Art. 10° O Profissional da Educagaoe Basica em usufrulo de Licenga para Qualificagdo Profissional ndo podera alterar a Area de Concentragao
do Curso sem a anuéncia da Comissao de Cualificagio Profissional, assim como ndo poderd mudar de Programa ou Instituigao, sem prévia
anuéncia da referida Comiss&o.

Da prorregacio da Licenga para Qualificagao Profissional

Art. 112 A prorrogacac de que trala o paragrale primeiro do art. 8°, devera ser solicitada mediante instrugao de processo, no maximeo 30 (trinta)
dias antes do término, & conter 0s seguintes documentos:

a) Requerimento de Qualificacio Profissional - SEDUC/MT, solicitando a prorrogacio;
b) Copia do Ato Administrativo de Concesséo da Licenca publicado no Diario Oficial;
¢} Declaragao de malricula para o periodo seguinte;

d) Declaragdo do Programa de Pos-Graduagio, com o cronograma das disciplinas apresentando o periodo & o hordrio a serem cursadas pelo
mestrando ou doutorando;

€] Historico parcial do curso;

i Matriz Curricular do mestrada/doutorado;

g) Relatorio expedido pelo orientador do Mestrado ou Doutorado;

h) Copia dos documentos pessoais legiveis e validos: RG e/com CPF ou CHH.

Da cessacio da licenga para Qualificagdo Profissional

Art. 122 A cessacdo do Alo Administrativo da concessdo da Licenca para Qualificacio Profissional, dar-se-a nos seguintes casos:

| - Ao t&rmino do prazo concedido para a Qualificagao Profissional;

Il - Ao defender a dissertacio’ese de Mestrado ou Doutorado, antes de encerrar o prazo concedido para Qualificacio Profissional;
Il - Em caso de desligamento do programa, antes da conclusao.

Art. 132 A cessacdo, nos incisos | e Il do artigo anterior, devera ser instruida mediante processo, com os seguintes documentos:
a) C.I. de encaminhamento da unidade administrativa de lolagio do servidor;

b) Requerimento de Qualificacdo Profissional - SEDUC/MT: informando a data da cessagan;

¢} Copia dos documentos pessoals legivels e validos: RG efcom CPF ou CHH.

d) Capia do Ato Administrative publicado no Diario Oficial gue concedeu & prorrogou, no gue couber, a Licenga para Qualificagao Profissional;

e) Ata de Defesa da Disserlagdo de Mestrado ou Tese de Doutorado, no caso de conclusdo, ou justificativa do molive pelo gual solicita a
cessagdo, em caso de desligamento, antes da conclusao.

Paragrafo Unico Ao cessar & Qualificagao Profissional, o servidor devera se apresentar, imediatamente, para exercicio de suas alividades do
cargo.

Da Suspensao da Licenca para Qualificacio Profissional

Art. 142 A suspensdo da Qualificagao Profissional dar-s2-a nos casos de licenca maternidade ou licenca salde, igual ou superior a 80 (noventa)
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dias. devera ser solicitada via novo processo, instruido com os seguintes documentos:
a) C.I. de encaminhamento expedido pela unidade administrativa de lolagio do servidor;
b} Requerimento de Qualificacdo Profissional - SEDUC/MT, solicitando a suspensao;

¢} Copia dos documenlos pessoals legivels e validos: RG efcom CPF ou CHH.

d) Copia do Ato Administrativo publicado no Didrio Oficial;

e) Copia do laudo médico periciado ou Cerlidao de Mascimento da crianca;

fy Copia da matricula e histdrico escolar.

Paragrafo dnico. Para relornar a qualificacio profissional, o servidor devera solicitar via instrugao de processo, de acordo com o arligo 72,
incisos I 1L, 11, X!l & histérico escolar, com 30 (rinta) dias anles do 1&rmino da Licenga Sadde ou Geslanle.

Qutras Disposicies

Arl. 15% A Concessdo de Licenca para Qualificacdo Profissional, prorrogagao, suspensao e cessagao dar-se-3 por maio de publicagao do Alo no
Digrio Oficial do Estado de Mato Grosso.

Art. 16° Os processos de solicitacBo para Licenga para Qualificacdo Profissional, prorrogacio, suspensdo e cessagdo, deverdo ser
encaminhados & Secretaria Adjunta de Gestao de Pessoas da Secrelaria de Estado de BEducacao.

Paragrafo Unico As solicitagdes de Licenca para Qualificagao Profissional deverd observar o prazo publicado em Portaria.

Art. 172 O servidor somente podera usufruir de Licenca para Qualificacio Profissional, para pos-graduacio stricto sensu em nivel de Mesltrado
ou Doutorado, se possuir para fins de aposentadarnia, no minimo 4 (guatro) anos ou 8 (oito) anos, respectivamente.

Arl. 18° Os profissionals efetives licenciados para Qualificagio Profissional obrigam-se aprestar servicos no drgio de lolagdo do servidor
guando de seu retorno, por um periodo igual ao do seu afastamento.

Paragrafo Onico. Ao Profissional da Educagéo Basica beneficiado pelo disposto nesta Instrucdo Mormativa gue solicite exoneracéo anles de
decorrido periodo igual ao do Afastamento, devera ressarcir ao erdrio os valores referentes aos subsidios percebidos duranle o periodo de
Licenciamento, subtraido em gue ja prestou servigos apds o término da licenga.

Art. 192 Menhum profissional da educacdo poderd afaslarse de sua unidade administrativa de Iolacao, sem que tenha sido publicado o Ato

Administrativo no Didrio Oficial 2 concessao da Licenga para Qualificagio Profissional para curso de pos-graduacio striclo sensu em nivel de
Mestrado ou Doutorado.

Art. 20° O servidor Licenciado para Qualificagdo Profissional, durante o periodo de gozo da Licenga, ficard impedido de exercer outra alividade
remunerada, seja plblica ou privada.

Paragrafo Unico. A incbservancia do disposto no caput desse arligo implicard no cancelamento da Licenca e instauracio de Processo
Administrativo Disciplinar para apuragio de suposla responsabilidade e ressarcimento ao erario.

Art. 21° A nao oblengio do titulo de Mestre ou Doutoer, salvo molivo justo, desde que aceilo pela comissao de qualificacio, acarretara em
ressarcimento, aos cofres plblicos, dos subsidios pagos pela Secretaria de Estado de Educacio durante o afastamento, conforme regulado no
arl. 13 do Decralo n* 6.481/2005.

Art. 22° Constatada, a qualgquer tempo, falsificagio de assinalura ou de copia de documentos publico ou particular, esta Secrelana considerara
ndo salisfeila a exigéncia documental, encaminhando para a unidade administrativa competente para providéncias administrativas cabiveis,

Art. 237 Os casos omissos serdo analisades pela Comissao de Qualificagio Profissional, gue emitira parecer conclusivo.

Art. 24° Esla Instrug@o Mormativa entrara em vigor na dala de sua publicago, revogando-se lodas as disposicies em conlrario & em especial a
Instrugan Normativa 005/2018/GS/SEDUC/MT, de 09 de abril de 2018,

Cuiaba-MT, 02 de fevereira de 2021.

Superinlendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Codigo de aulenticagio: 4b8ab3cl |

Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar
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