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do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUCAC NORMATIVA M.2 03/2021/SAAP/SESP
Dispoe sobre o Manual de Mormas e Rotinas dos Eslabelecimentos Penais Femininoes do Estado de Malo Grosso.

(O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA no uso das alribuictes que Ihe confere o artigo 71. 1, da Conslituicio Estaduzl e no
arlign 153, do Decreto Estadual n? 544, de 30 de junho de 2020, publicade no D.O.E de 01 de julho de 2020, o SECRETARIO ADJUNTO DE
ADMINISTRACAD PENITENCIARIA no use das atribuigdes que lhe confere os artigos 15 e 154, do Decreto Estadual n? 544/2020, &

COMNSIDERAMDO gque as circunstancias de confinamento das mulheres presas e a responsabilidade do Estado pela sua custodia direta
demandam do poder pdblico acio pro-ativa e tratamento de falo especializado, com o fim de garantir &5 mulheres encarceradas o acesso e
gozo dos direitos gue lhe s8o0 assegurados pela normativa nacional e internacional;

CONSIDERAMDO gue as disposicies da Consliluicio Federal no gue se refere ao lralamenlo das pessoas privadas de liberdade e a Lei de
Execugao Penal;

CONSIDERAMDO as Regras de Bangkok - Regras das Mactes Unidas para o tratamento de mulheres presas e medidas Nao privativas de
liberdade para mulheres infratoras e demais fralados inlermacionais gue referem-se a pessoas em privacao de liberdade;

CONSIDERAMDO a Lei Complementar n® 389, de 31 de margo de 2010, e suas alleragies, que reestruturou a carreira dos profissionals do
sistemna penitenciario do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERAMDO a Portaria Interministerial n® 210/2014, gue institui a Politica Macional de Alencdo as mulheres em Situacio de Privacao de
Liberdade e Egressas do Sistema Prisional, e da outras providéncias:

COMNSIDERAMDO a Portaria n® 12/2017/GAB/SAAP/SEJUDH. que dispie sobre a designaco de servidores para compor Comissdo Técnica
para elaboracgdo do POP - Procedimento Operacional Padrio para Estabelecimentos Penais Femininos;

CONSIDERAMDO a necessidade de estabelecer procedimento operacional especifico para os estabelecimentos penais femininos, levando em
consideragdes suas especificidades na condicio de mulher;

CONSIDERAMDO o processo n® 493311/2020.
RESOLVEM:
DO SISTEMA PENITEMCIARIO

At 12 O Sistema Penilenciario do Eslado de Malo Grosso adola os principios conlidos na Consliluicao Federal, na Lel de Execucio Penal, na
Politica Macional de Atencio as Mulheres em Situagio de Privagio de Liberdade e Egressas do Sistema Prisional, Regras de Banghok,
Declaracao Universal dos Direitos Humanos, Convengao Amerncana dos Direitos Humanos, Resolugdes do Conselhe Nacional de Politica
Criminal e Penitenciaria e demais atos normativos gue tralam sobre mulheres em siluagao de privagao de liberdade e egressas.

DO OBJETO E DAS FINALIDADES DOS
ESTABELECIMENTOS PENAIS FEMININAS

Art. 2® Os estabelecimentos penais destinados a abrigar mulheres e transgéneros tem por finalidade promover a execugao administrativa das
medidas judiciais de privacio de liberdade, sejam ela pena, prisdo cautelar ou civil & seu objeto & o de promover os processos de cumprimento
das delerminacies judicials e reintegracio social.

DOS ESTABELECIMENTOS PENAIS FEMININGS
Art. 3% Os estabelecimentos penais femininas serfo exclusivos para receber mulheres em privacao de liberdade.
Art. 4° E vedada a custodia e manutencio de mulheres em estabelecimento penal masculino.

Arl. 5% Serfo observados para classificacio, a separagao e dislingdo da prisdo provisoria da definitiva, tipo de crime, perculosidade e demais
caraleristicas proprias, em consonancia ao disposto na Lei de Execugtes Penais.

DAS ASSISTENCIAS

A, 82 As assisléncias presladas a mulher pelo Sistema Penilenciario de Malo Grosso sao deslinadas a alender as suas necessidades basicas
& proporcionar condigdes para a minimizacio de vulnerabilidades sociais.

Paragrafo dnico. Os estabelecimentos penais femininos deverdo ser dotadas de equipe técnica multidisciplinar, formada a partir de servidores dao
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sistema penitenciario ou alraves de cooperagao.
Assisténcia Material

Art. 72 A assisténcia material compresnde a oferla de alimentagio, vestuarno, roupas de cama, material de higiene pessoal e da cela, e oufras
porventura necessarias.

Art. 8% Compde o Kit de farnecimenta obrigatorio:

a) creme dental;

b) escova de dentes;

¢} papel higiénico;

d) saco de lixo;

e) sabdo em barra;

) sab&o em po;

g) sabonete em barra ou liguido;

h) colchao;

i) lengal branco;

i toalha branco;

k) cabertor/cobre |2ito;

|} absorvente;

m) fralda descartavel;

n) barbeador;

o) detergente:

p) desinfelante;

q) desodorante em creme ou rollon, em frasco transparente;

rl 5 caleinhas/cueca box e 5 lops/sulia (sem bojo/aro e sem material metalico):
5] 3 camisetas de cor amarelo ouro ou lilas para as extra e intramuros;

1) 3 bermudas de elastico na cintura, na altura dos joelhos de cor cinza chumbao;
u) 1 calga de cor cinza chumbo.

Paragralo Onico. Os materiais de usa rofineiro serio repostos semanalmente ou conforme a necessidade.

Art. 9% Os itens ndo fornecidos pelo Estado poderdo ser adquiridos, sendo aulorizada a enfrada quando do ingressoe. durante a visita semanal ou
mediante substituicio:

a) 1 par de chinelos;

b) 1 conjunto de agasalho, em época de frio, de cor clara;
¢} shampoo, condicionador, creme de penltear,

d) hidratante corporal;

&) absorvente;

f) sabanele em barra ou liquido;

gl perfume;

h) cotonete;

il 1 pante ou escova de cabelo;
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i 1 balde;

k) cortador de unhas;

[} 5 calcinhas/cueca box e 5 tops/sulid (sem bajo/aro e sem material metalica);
m) 3 camiselas de cor amarela ou lilds para as extramuros e inframuros;

n) 3 shorls de elastico na cintura, na allura dos joelhos de cor amarela;

o) Revistas e livros mediante troca.

& 12 A entrada de malerais ndo constantes na listagem de itens permitidos ou proibidos, que sejam necessarios as alividades internas de
trabalho. artesanato, salde, educacdo, assisténcia social e religiosa, deve ser devidamente avaliada e mediante justificativa da real
necessidade, autorizada pela diregio do estabelecimento penal;

& 22 Os materiais referidos neste arigo devem ter sua enfrada programada em dias que ndo coincidam com a visita geral, a fim de possibilitar
uma inspecio detalhada;

§ 3° Em razoes de conviccio religiosa, e no caso de indigenas, podera ser permilida a enlrada de saia, véu, enlre oulros.

Art. 10 Para as mulheres em atividades extramuros, & permitido a manutengio de 02 calcas jeans de cor clara e sem detalhes e 02 pares de
sapalilhas. ou de uniforme adotado pela empresadinsiituicdo contratante.

Art. 11 Mas saidas para parlicipagio em eventos e audiéncias serda permitida a utilizacdo de veslimenta adeguada para a ocasio.
Art. 12 Em caso de auséncia de malerial para fornecimento pelo Estado fica aulorizada a entrada do material descrito no Art. 82,
Da Alimentagio

Art. 13 A alimentagio consiste no desjejum, almogo & jantar atendendo aos critérios nutriclonais para a manutengao da salde.

& 1° Cada refeicio devera ser servida no momento previsto para o sed consumo, vedando-se o fornecimento cumulativo;

& 2° Sera fornecida alimentacio especial a mulher que apresentar restricdes alimentares (idosas, hipertensas, diabetico, gestantes, lactantes,
entre outros), conforme prescricdes madicas e/ou nutricional;

§ 3° A diretora podera aulorizar gue seja fornecida alimentacio especial para atender as convicgoes religiosas e & cullura alimentar da mulher.
Art. 14 Constitui direito das mulheres gravidas e lactantes o recebimenta de no minimo 5 (cinco) refeictes: café, almogo, lanche, jantar e ceia.

Paragrafo Unico. Nos contratos de alimentacio deverSo constar o formecimento de alimentacio especial para os filhos das mulheres
custodiadas, de acordo com orientagdo médica e'ou nutricional.

Da Assisténcia a Sadde

Art. 15 A assisléncia & salde da mulher serd de cardter prevenlive, curalivo e de reabilitagdo, compreends o atendimento médico, de
enfermagem, farmacéutico e odontoldgico, dentro do Estabelecimento ou Instiluicdo do Sistema Unico de Salde, prestada de forma
individualizada & em estrito cumprimenio aos preceitos legais e élicos.

Pardgrafo Unico. E facultado a mulher contratar profissional médico, odontdlogo, fisiolerapeuta, psicélogo ou profissional da drea de sua
confianga & As suas expensas.

Art. 16 Havendo necessidade de encaminhamento da mulher ao Sistema Unico de Saide, a aulorizagio de saida serd expedida pela Diretora
do Estabelecimento.

Art. 17 A mulher terd assegurada as medidas de higiene e conservacio da salde, duranie todo o tempo de sua custodia, bem como palestras e
campanhas de esclarecimentos e prevencio.

Art. 18 Havendo necessidade de internacio, a diretora expedira autorizagio, com base em parecer do médico ou delerminagio judicial, salvo
nos casos de urgéncias e emergenciais.

Art. 19 E proibida a utiizagas de algemas ou outros meios de conlencdo em mulheres gravidas ou parturientes, durante os alos meédico-
hospilalares preparatorios para a realizagé&o do parto, & durante o parto, seja ele natural ou com intervengao cirdrgica, bem comao no periodo de
repouso subsequente ao parto.

Paragrafo dnico. Aplica-se o disposto no caput, para situactes de restrigies de mobilidade, tais como, idosas, obesas, com deficiéncia.
Art. 20 Durante o tempo de internacdo hospitalar, a mulher permanscerd sob escolta.

Art. 21 As mulheres frans serd garantido a continuidade do tratamento hormonal.
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Da Assisténcia Psicologica

Art. 22 A assisténcia psicologica sera prestada por profissionais da area, por intermédio de programas envolvendo a mulher, familiares e os
servidores do eslabelecimento penal, nos processos de fralamenlo, orientagio, ressocializagio e reintegracio social.

Arl. 23 Ao Psicologo compete, além de outras atrbuicies pravisias em |ei:

| - Planejar & executar as politicas de atendimento psicoldgico a mulher, no locante a prevengio, ao ralamento e a reabilitacao:
Il - Realizar atendimentos e tratamenios de natureza psicologica, rodas de conversas, reflexivas, entre outras;

Il - Integrar a Comissao Técnica de Classificagio do Estabelecimento Penal;

IV - Participar de oultras atividades na sua area de atuagao, no interesse da populacio encarcerada;

W - Solicitar & Diretora do Estabelecimento Penal a proviso ou subsliluicio de maleriais, assim como propor as medidas administrativas
necessarias ao bom funcionamento da area de psicologia.

Paragrafo Unico. E faculado a mulher contratar profissional de sua confianca s suas expensas.
Da Assisténcia Social

Art. 24 A assisténcia social tem por finalidade o amparo da mulher e sua familia, visando prepara-la para o retorno a liberdade, e sera exercida
por profissional da area.

Arl. 25 Ao Assislente Social compete, além de oulras atribuigdes previstas em lei:

| - Executar a politica de assisténcia social no Estabelecimento Penal;

Il - Integrar a Comissao Técnica de Classificacao do Eslabelecimento penal;

Il - Prestar atendimento & familia da custodiada, no que for perlinente 4 execucdo penal;

IV - Auxiliar a mulher na oblengdo de decumentos, de beneficios sociais e outros gue lhe forem de direito;

V- Auxiliar a Diregdo na manutengdo da ordem interna, aliviando possivels tenstes pessoals ou colelivas, promover visitas por amigos,
familiares e representantes de enlidades civis:

VI - Criar ou fortalecer vinculos familiares e sociais;

VIl - Incentivar o engajamento da sociedade nas questdes relacionadas ao tratamento penal;

VIl - Divulgar os trabalhos produzidos:

[X - Participar de outras alividades na sua &rea de aluagao, no inleresse da populagio carcerdria;

X - Encaminhar para as redes de servigos (Instiuto de identificagdo, Programa Bolsa Familia, Minha Casa Minha Vida, Centros de Apoio
Psicossocial - CAPS, Centro de referéncia entre outros).

Paragrafo Onico. A(D) assistenle social promoverd, sempre que possivel, dentre outras, atividades socioculturais, socioeducativas, recreativas e
desportivas.

Da Assisténcia Juridica

Arl. 26 O eslabelecimento penal feminino serd dolado de sala deslinada & assisténcia juridica da mulher, seja por inlermédio de advogado
conslituido ou pela atuacio de defensores pdblicos, garantido o sigilo e condigdes condizentes a alividade.

Arl. 27 A assisténcia juridica consiste na orientacdo e defesa da mulher necessitada, em todos os graus, compelindo-lhe, dentre outras
alividades:

| - Requerer e acompanhar a prestacio dos direitos e assisténcias a mulher pelo Sistema Penilenciario;

Il - Peticionar na defesa de direitos relatives a conversdes, extingdo da punibilidade, concesso e revogacdo de livramento condicional,
incidentes de execucio, progressio e regressio de regimes, unificacio e comutlagdo da pena, anistia, graga & indulto, revisdo criminal, habeas
corpus e outros direitos & beneficios previstos na Lei de Execucdo Penal e legislagio correlata;

Il - Interpar recursos de decistes judicials & administrativas,

I\ - Promover a defesa da custodiada perante o Conselho Disciplinar:

W - Realizar as diligéncias necessarias a uma plena assisténcia juridica.

Arl. 28 Poderdo ser eslabelecidos convénios/cooperagio com Universidades para disponibilizar estagios de estudantes sob a tutela da
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Defensoria Plblica ou professor responsavel pelo escritdrio medelo ou de pratica juridica de universidades.
Da Assisténcia Educacional & Qualificacio Prafissional

Art. 28 O estabelecimento penal feminino sera dolado de areas destinadas & assisténcia educacional e qualificacio profissional, sob a
responsabilidade de pedagogo ou de servidor designado.

Paragrafo dnico. As dreas deslinadas a assisténcia educacional conlerdo os materiais e equipamenios necessanos ao exercicio da atividade e
a0 bom atendimento da mulher em privacio de liberdade.

Art. 30 Ao Pedagogo compele, além de outras atribuigoes que legalmente Ihe forem atrbuidas:

| - Atuar na promaogac e na gestao de projelos e sistemas educatives direcionados as mulheres custodiadas e suas familias;
[l - Participar de outras atividades na sua area de atuag&o, no interesse da populagdo carceraria;

Il - Divulgar os trabalhos produzidos.

Art. 31 A assisténcia educacional no @mbito do Sistema Penitenciario serd aplicada em consonancia com a Politica de Educacio de Jovens e
Adultos estabelecida pelo Ministério da Justica e Secretaria de Estado de Educacio.

Arl. 32 A assisténcia educacional que compreende a instrucdo escolar, o ensino profissional direcionado ao mercado de trabalho 2 o
desenvolvimento sociocultural, serd prestada com base em projeto pedapdgico do Sistema Penitencidrio (Plano Estadual de Educacéo nas
Prisdes), de forma integrada, nas diferentes dimenstes da educacio formal & ndo-formal.

& 12 A instrugio escolar consiste em disponibilizar a mulher o ensino fundamental, ensino medio e supernior;

& 2% 0 ensino profissional sera ministrado em nivel de iniciagdo ou de aperfeicoamento lécnico, com vislas a garantia de empregabilidade
guando da saida do estabelecimenio penal;

& 3% O trabalho exercido em espacos previamente destinados, terd finalidade educativa e produtiva sem prejuizo das atividades educacionais
programadas.

Art. 33. A assisténcia educacional podera ser realizada por meio de parcerias com outras esferas de governo, universidades e organizacoes da
sociedade civil, entre outras.

Art. 34 Quando do ingresso no estabelacimento penal, sera feita a pesquisa referente 4 formacao escolar, na fase de triagem, para adequacio e
indicagdo da série escolar.

Arl. 35 As alividades educacionais e profissionalizantes podem ser objelos de acio inlegrada e conveniada com outras entidades plblicas,
mista & parliculares, que se disponham a inslalar escolas, oficinas, treinamentos, qualificagdes no estabelecimento penal com aprovagao do
Projeto pela Administragio Penitenciaria e confecgio de termo de cooperacio.

£ 1% O ensino profissionalizanle poderd ser ministrade em nivel de iniciagao ou de aperfeigoamento técnico, alendendo-se as caracleristicas
pessoais, aplidées individuais e demanda do mercado;

& 2° As oficinas de trabalho com/sem remuneracio e a labarlerapia serdo reguladas pelo disposto nas normativas referentes ao trabalho.

Art. 36 Os programas educacionais lerfo como objelivo & emancipagao social da mulher, alentando-se para as quesifes de diversidade,
acessibilidade, género, credo, idade e oulras comrelatas.

Arl. 37 As atividades educacionais serdo priorzadas nas rotinas do estabelecimento penal.
Art. 38 Os cursos de formagio educacional e profissional poderao ser ministrados de forma presencial e 4 distancia.

Arl. 38 O Estabelecimento Penal dispora de biblioleca para uso geral das mulheres, que sera provida de livros instrutivos, recrealivos e
didaticos, e o acesso dar-se-a:

| - Para uso na propria biblicteca, guando possivel;
Il - Para uso na propria cela.

Paragrafo dnico. As formas de empréstimo, prazo de devolugdo. ressarcimento em caso de avara, enlre outros, serdo regulamentadas pela
direcio do estabelecimento penal.

Arl. 40 Os educadores receberfo preparacio especifica e apoio necessario an exercicio de suas alividades, incluindo sequranca no interior do
Estabelecimanto Penal.

Paragrafo dnico. O Sistema Penilencirio em parceria com a Secretaria de Educacio promoverdo, capacitacio confinuada dos educadores &
demais servidores, visando o aprimoramento da assisténcia educacional e a interface com as demais areas do Estabelecimento Penal.
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Art. 41 A diretora do estabelecimento penal encaminhara, semestralmente, ao juiz da execugio, relatdrio constando o nome das mulheres gue
participaram das alividades educacionais 2 laborais, mencionando dias e hordrios, para concessio de remicio da pena e outras finalidades
legais.

Da Assisténcia Religiosa

Al 42 A assisténcia religiosa, respeilada a legislagio vigente e com as caulelas cabiveis, sera prestada a mulher, assegurada a liberdade
constitscional de cullo.

Art. 43 Toda religido ou denominacio lterd direito a realizagio de cultos em dia e hora pré-determinados pela Diregdo do Estabelecimento Penal
e nbservado o sequinte:

| - Acesso de representanies de credo religioso, preferencialmente formado por mulheres;
Il - Local adequado para celebracao de culto, assisténcia individual & acesso a livros de instrugao religiosa.

Art. 44, A direcio poderd autorizar a enfrada de malerial de mullimidia e instrumenios musicais, desde que respeitadas as normas de
seguranga.

Art. 45 Menhum religioso podera iniciar seu trabalho sem antes ser orientado e instruido dos procedimentos de seguranga pelo qual deve se
submeter e devidamenie cienlificado de que devera desenvaolvé-lo em harmonia com as demais normas do estabelecimento.

Arl. 46 As normas sobre & assisléncia religiosa serdo disciplinadas por alo da Administragdo Penitenciaria.
DOS DIREITOS, DOS DEVERES, DISCIPLINA E REGALIAS
Dos Direitos

Arl. 47 Sao direitos das mulheres privadas de liberdade, além dos ja previstos pelo Codigo Penal Brasileiro, Lel de Execucdo Penal e demais
Leis, as instituidas neste Manual de Normas e Rotinas:

| - Atendimento pela Diretoria do Estabelecimento efou demais funciondrios;
Il - Pratica religiosa;

Il - Tratamenio médico-hospitalar, psiquiatrico e odontoldgico grafuito, com os recursos humanos & materiais do estabelscimento penal
feminino ou outra regido, obedecendo ans seguintes principios:

a) poderdo obter assisténcia médica da rede Municipal, Estadual & Federal, quando esgotados ou inexislentes os recursos institucionais, de
acordo com a disponibilidade dessas redes;

b} facultado contratar, através de familiares ou dependentes, profissionais meédicos, psicologo e odontdlogo de confianca pessoal, ou servico, a
fim de orientar e acompanhar o tratamento, segundo seus recursos, observadas as normas institucionais vigentes.

[V - Frequéncia as alividades desportivas, de lazer & cullurais condicionadas & programagao do Estabelecimento Penal, dentro das condigges
de seguranca e disciplina, cbedecendo-se os seguintes principio:

a) a pratica de esporles devera ser realizada em local adeguado, pelo periodo de até 2(duas) horas, duas vezes por semana, sem prejuizo das
alividades laborativas do Eslabelecimento Penal;

b} leitura de jornais, revislas e demais periddicos, editados no pais, em lingua porluguesa, desde que nao contenham incitamento & subversao
da ordem ou preconceilo de religifo, raga ou classe social & ndo comprometlam a moral & 0s bons costumes.

W - Parlicipac&o em cursos de qualificagdo profissional, educacional e cultural;
VI - Acomodacdo em celas ou alojamentos coletives ou individuais, dentro das exigéncias legais;
VIl - Solicitar por escrito, & Diretaria, a mudanca de cela ou raio, que poderd ser autorizada apos avaliacio dos molivos;

VIl - Comunicago afraveés de correspondéncia escrila com seus familiares e oulras pessoas, pelas vias regulamentarss, apds analise pelo
Setor proprio do estabelecimento penal, visando garantir a seguranca e disciplina:

[¥ - Garantia de realizagio de ligagtes lelefdnicas, previamente agendadas;

X - Saida externa do Estabelecimento nos casos previslos pela Lei 7.210/84, havendo condicdes de seguranca e disponibilidade de recursos
maleriais & humanos;

¥l - Pelicionar & Direcio do Estabelecimento e demais auloridades, desde gue encaminhados pelos lrémites regimentais vigentes no
estabelecimento penal;

Xl - Receber visitas de parentes e oulras pessoas afins;
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Xl - Chamamento nominal;

XIV - Assisténcia juridica gratuita, pedendo também ser assistido por advogado particular, observadas as normas institucionais vigentes;
XV - Reabilitacio das faltas disciplinares:

KV - Uso de ventilador ou outro eguipamento que auxilie na melhoria térmica;

XV - Em caso de falecimento, doencas, acidenles graves ou transferéncia para outro estabelecimento, a Diretora ou o setor de assisiéncia
social comunicard imediatamente ao parente mais praximo ou a pessoa previamenle indicada;

KV - Proteco de sua imagem contra alo de divulgagao de informagio aos meios de comunicagio social, especialments aquelss gue ndo 18m
relacdo com sua prisdo ou inlernagio;

XX - Comunicagdo do falecimento ou de doenga grave de parentes, conjuge, companheira, ascendenle, descendente ou irmao, podendo ser
permitida a visita a estes, sob cuslodia;

XX - Em deslocamentos, por qualquer motivo, evilar sua exposicio ao publico, assim como resguarda-las de insultos e da curiosidade geral.
Dos Deveres

Arl. 48 Sao deveres das mulheres privadas de iberdade:

| - Respeilo as auloridades constiluidas, servidores e demais custodiadas;

Il - Ter ciéncia das informagdes das normas a serem observadas no Eslabelecimento Penal, respeitando-as;

Il - Acatar as delerminagdes emanadas de qualquer servidor no desempenho de suas fungdes;

[V - Manter comportamento adequado em odo o decurso da custadia;

V- Submeter-se & sancdo disciplinar imposta;

VI - Abster-se de movimento individual ou coletive de tentativa e consumagao de fuga, e de subversio da ordem e da disciplina;

VIl - Zelar pelos bens palrimoniais e materiais que lhe forem destinados, direta ou indiretamente;

X - Zelar pela higiene pessoal & ambiental:

Xl - Submeter-ze Az normas conlidas neste Manual de Mormas e Procedimentos e na POP;

X - Devaolver ao setor competente, quando de sua saida, os objstos fornecidos pelo estabelecimento penal & destinados ao usa proprio;
XIV - absler-se de desviar, para uso praprio ou de terceiros, materiais dos setores do Eslabelecimento Penal;

Xl - Abster-se de negoclar objelos de sua propriedade, de lerceiros ou do patriménio do Estado;

XV - Abster-se da confeccdo e posse indevida de instrumentos capazes de ofender a integridade fisica de outrem, bem como dagueles que
possam contribuir para ameacar, ou obsiruir a seguranca das pessoas e do Estabelecimento Penal;

XV - Abster-se de uso e consumo, de bebida alcodlica ou de substdncia que possa delerminar reagtes adversas normais de conduta ou
dependéncia fisica, psiguica ou quimica;

XVl - Abster-se de apostar em jogos de azar de guakguer natureza;
XI¥ - Absler-se de fransilar ou permanecer em locais ndo autorizados pelo Estabelecimento Penal:
¥¥ - Abster-se de dificultar ou impedir a vigilancia;

KX - Absler-se de guaisguer pralicas que possam causar translormos as demais custodiadas, bem como prejudicar o controle de seguranga,
organizagio e disciplina;

KX - Acatar a ordem de contagem (chamada), respondendo ao sinal convencionado da autoridade competente;

XX - Abster-se de utilizar quaisguer objetos, para fins de decoracéo ou protecio de vigias, portas, janelas e paredes, que possam prejudicar o
controle da vigildncia;

KEV] - Submeter-se & requisicio dos profissionais de qualquer area lécnica para exames ou enlrevistas;
KXV - Submeter-se as condigies eslabelecidas para uso de aparelho de radio efou aparelho de TV,

XXX - Submeter-se &s condigdes estabelecidas para as pralicas desporlivas e de lazer,
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KX - Submeter-se As condigdes impostas para quaisquer modalidades de transferéncias e remogio de ordem judicial, técnico-administrativa e
a 52U requerimento;

XXX - Absler-se de utilizar aparelhos de comunicagio com o meio externo, sem aulorizagao ou de forma de entrada clandesting.
Das Recompensas e das Regalias

Arl. 49 As recompensas 18m em vista o bom comportamento reconhecido em favor da mulher privada de liberdade, de sua colaboraco com a
disciplina e de sua dedicagio ao trabalho.

Arl. 50 S&o recompensas:
| - O elogio:
Il - & concessao de regalias.

Arl. 51 Sera considerado para efeito de elogio a pratica de alo de excepcional relevancia humanitaria ou do interesse do bem comum, por
portaria da diretora do estabelecimento penal.

Art. 52 Conslituem regalias, concedidas as mulheres privadas de liberdade:

a) Esmalte e dleo de banana,

b} secador, chapinha e similares;

¢l maquiagem (lapis, batom, sombra, entre outros);

d) descolorante e dleos corporais;

€) pinga;

) alicate e lixa de unhas;

g) assislir coletivamente sessdes de cinema, leatro, shows e outras alividades socioculturais, fora do horario normal em épocas especiais;

h) assislir colelivameante sessdes de jogos esporlivos em épocas especiais, fora do horario normal;

i| participar de atividades coletivas, além da escola e trabalho, em horério preestabelecido de acordo com Dirego do Estabelecimento Penal:
ji participar em exposigdes de trabalhos que digam respeilo as suas alividades:

k) visitas extracrdinirias devidamenls aulorizadas pela diregdo se comprovada sua necessidade e relevancia;

[} TV de até 24 polegadas, sendo de uso coletivo, um por cela, na forma regulamentar, em horarios estabelecidos pelo Estabelecimento Penal:
m) Ebulidor.

Arl. 53 Poderdn ser acrescidas outras repgalias via portaria inlerna da diregio do eslabelecimento penal, de acordo com a necessidade e apos
aprovagao da Superintendéncia respecliva.

Art. 54 As regalias poderdo ser suspensas ou restringidas, por cometimenio de falta disciplinar de qualquer natureza ou por &to motivado da
direcdo.

Da Disciplina e Das Faltas Disciplinares

Art. 55 A ordem e a discipling serdo mantidas com firmeza, sem constrangimento, sem impor maiores resirigies que as necessarias para manter
& seguranca e a boa organizacgao da vida em comum, visando o retorno satisfatorio da mulher a sociedade.

Paragrafo Gnico. As faltas, sangfes e procedimenios serdo requlados em normativa propria.
VISITA A RECUPERANDA

Arl. 56 As visitas tém a finalidade de preservar e estreitar as relagies da mulher privada de liberdade com a sociedade, principalmente com sua
familia, parentes, companheiro(a)/cinjuge & amigos.

Da Visita Social
Arl. 57 Para fins de visita social, cada mulher lerd o direito de receber, 2 (dois) visitanles, sem conlar as criancas, uma vez por semana.

Arl. 58 O ingresso de cranca e adolescente somente serd admitido, se acompanhado do responsavel legal, devendo esle, no alo da visita,
apresantar documento comprobatnio da responsabilizacao do menor.

& 1® Fica proibida & entrada de crianga e adolescenle que ndo possua relacéo de parentesco comprovada com a mulher, salvo se autorizadao
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por Juizo da Infancia e Adolescéncia;
§ 2% A visilacao de nelos das mulheres presas, poderd ser realizada, desde que acompanhado de parente cadastrado;

§ 3% A apresentagdo de Cerlidao de Casamento Civil de visitanle menor de 18 (dezoilo) anos de idade com a mulher a mulher privada de
liperdade, dispensa a exigéncia de acompanhante responsavel.

Art. 59 A visita social deve ser realizada em espago apropriado, respeilando a integridade e privacidade do momento de visita, devendo-se
evilar que as visitas sejam realizadas nos pavilhoes ou celas, guando possivel.

Da Visita intima

Arl. 60 Para fins de visila intima, deve ser aulorizado apenas 1 (um) visitanle, constante no rol indicado pela mulher, instiluindo-se o prazo
minimo de 6 (seis) meses, conlados da emissdo da CIV - Carleira Individual de Visitante, para substituicéo e ainda, a apresentacio de escritura
plblica da dissolucdo da unido estavel anterior ou do divarcio.

Arl. 61 A visita intima deve ser realizada em espaco apropriado, respeitando a privacidade do momento, devendo-se evitar que sejam realizadas
eMm espagos comunitarios ou no interior das celas.

Arl. 62 Fica vedada também a exigéncia de apresentagio de exameas de HIV/AIDS ou outras doencas infectocontagiosas.

Paragralo Unico. A Administragao do Eslabelecimento Penal poderd entregar, mediante disponibilidade, materials especificos para a visita
intima, como preservativos e outros meélodos contraceptivos.

Da Visita Extraordingria

Art. 83 A mulher em privagio de liberdade poderd receber visila extraordindria, desde que solicitada e aulorizada pela Diretora do
Estabelecimento Penal, apds a devida invesligago social, ainda que esla ndo possua a Carleira de ldentidade de Visitante e ndo consle no rol
de visilas, desde gue comprove, ndoe residir na localidade, por questdes de sadde ou por recomendacio da equipe técnica do estabelecimento
penal ou da Diretora, devendo registrar em livro praprio.

Paragrafo dnico. O pedido podera ser renovado a cada 30 (trinta) dias, excepcionando-se as situacies de salde da mulher & do visitante.

Arl. 64 A visita extraordinaria se darda em local adeguado, separado das demais custodiadas, ou no parlatorio, por tempo ndo superior a 30
(trinta} minutos.

Arl. 65 Por guestdes de seguranca, o dia da visita extraordinaria ja previamenle agendada e aulorizada, podera ser allerado, cabendo & Diretora
do Estabelecimento Penal, definir nova data, ndo superior a 3(irés) dias do agendamento ariginal, o gual devera ser fundamentado e anolado no
livro de ocoméncia e posteriormente comunicado & recuperanda e ao visitante.

Dos Procedimentos de Cadastramento e expedicdo da CIV

Art. 66 A visila a mulher privada de liberdade necessita de prévia aprovagio medianle cadastramento do visitante no sistema de cadastro de
visitanles, com emissao da CIV - Carteira Individual de Visitante, na sede dos eslabelecimentos penais femininos ou outre local indicado pela
Administracao Penilenciaria.

Paragrafo dnico. & Carleira Individual de Visitante (CIV) terd as sequintes premissas:

a) somente tera validade para visita em dnico estabelecimento penal, sendo gue a visitagdo em mais de um estabelecimento penal implica em
emissdo de oulra respectiva CIV:

b) sera entregue mediante agendameanto, em data definida e informada no dia do cadastramento:
¢} a pessoa cadasirada devera reapresentar, a cada 12(doze) mesas de vigéncia da CIV, a documentacio exigida para a confeccio da CIV;

d) Serdo cadastrados como visitantes o cdnjuge. o companheiro ou companheira, os parentes e amigos, em conformidade com o rol previsto na
Lei de Execucdo Penal.

Arl. 67 Serfo cadasiradas quaisguer pessoas que cumpram os reguisitos deste Manual de Mormas e Rofinas/Instrugio Mormativa, contuda,
somente serd expedida CIV para alé 04 (quatro) pessoas cadastradas, indicadas pela mulher, por ordem de parentesco. Por parente até o 3°
(terceiro) grau, os pais, avas, bisavas, filhos, netos, bisnetos, tios, irméos e sobrinhos.

& 1% Os amigos da PPL poderdo realizar a visila extraordinaria;

& 2* Cada Diretora devera definir, por escrito, em observancia a seguranga, organizacao e eficiéncia nos estabelecimentos penais femininos, os
dias e horanos de visitacdo, sendo 1 (uma) visita por semana de 2 (dois) visitantes porladores da CIV;

& 3° No caso de visitas extraordinanias, o agendamento deve ser priontario pelo vinculo familiar e por gquestdes de salde, ou realizado conforme
a programagao de atividades de incentivo ao convivio familiar & comunitario;

& 4° A visita de criancas e adolescentes n&o serd contabilizada para fins do caleulo do caput, sendo permitida a partir dos & (s2is) meses de
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idade, sempre acompanhadas de responsavel legal, medianle apresentacao de carldo de vacinagio em dia;

& 5% Mo caso de criancas com menos de 6 (seis) meses de idade a visita podera ser permitida excepcionalmente, par visita extraordinaria, pela
Diretora do Estabelecimento Penal, sempre que acompanhadas de responsavel legal. desde que realizada em ambiente restrito & com reduzida
exposicdo a grande quantidade de pessoas, com a finalidade de respeilar o desenvalvimento completo do sislema imunoldgico da crianca;

& 6° O visitante cadasirado suspenso, desislente ou com solicilagao de blogueio de visitaggo pela mulher abre vaga para expedicio de nova
CIV, observado o prazo minimo de 06 (seis) meses da emissio da CIV anteriar.

Arl. 68 S0 documentos necessarios para o cadastro e emissao da CIV, originals e copias:
| - Documenta oficial com foto;
Il - 02 {duas) fotografias 3xd recentes;

Il - Comprovante de residéncia no nome do cadastrante ou apresentacio de contraio de locagio de imovel/declaracio do titular do imdvel com
firma reconhecida em carldrio;

[\ - Declaracao de parentesco ou afinidade/amizade:

V- Certiddo negativa da Justiga Federal - 12 & 22 instancia;

VI - Certiddn negativa da Justica Estadual - 12 & 22 insténcia;

VIl - Cerliddo de Anlecedentes Criminals da Secrelaria de Estado de Seguranga Publica do domicllio do cadastrante;

VIl - Para conjuge/companheiro (a): Cerlidio de Casamento, Escritura Publica de Unido Estavel ou declaracéo de unido estavel subscrita por
duas testemunhas com assinaluras com firma reconhecida, sendo neste Ulimo caso necessaria a apresentacio de ao menos 3(Irés) dos
documentos abaixo relacionados:

a) certiddo de nascimenlo de filho havido em comum;

b) certiddo de casamenlo religioso;

¢) declaragdo do imposto de renda do segurado, em gue conste o inleressado como seu dependente;

d) disposictes testamentarias;

e) declaracdo especial feila perante tabeliao;

fy prova de mesma domicilio;

giprova de encargos doméslicos evidentes e exisléncia de sociedade ou comunho nos atos da vida civil;
h) procuragdo ou fianca reciprocamente oulorgada;

i) conta bancaria conjunta;

ji registro em associagdo de qualguer nalureza, onde consle o inleressado como dependenle do segurado;
k) anolacdo constante de ficha ou livro de registro de empregados;

[} apolice de seguro da qual conste o segurado como instituidor do seguro e a pessoa inleressada como sua beneficiana;
m) ficha de tratamenta em instituicdo de assisléncia meédica, da qual conste o segurado como responsavel;
n) escrilura de compra & venda de imovel pelo segurade em nome de dependente;

o) declaracdo de ndo emancipagio do dependente menor de vinle & um anos;

p) quaisquer oulros gue possam levar & conviccio do fato a comprovar.

I¥ - Cadastrante crianga ou adolescente (menor de 18 anos de idade) deve ler comprovado vincule de parenlesco com o custodiado até o 3°
grau ou autorizacso judicial para visita;

¥ - Emancipado devera apresenlar deciso judicial’escrilura plblica de sua condigao civil.
& 12 A visita social e intima nao serd permitida sem a apresentacgio da CIV;
§ 2! E garantido o uso de nome social na CIV, a qual contard com campo especifico;

& 3° Para a visitacfo deverdo ser apresentados em conjunto: a GIV e um documento oficial de identidade.
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DOS PROCEDIMENTOS DE REVISTA PESSOAL EM VISITANTES

Arl. 69 As revistas, execuladas pela equipe do eslabelecimento penal como procedimento preventivo de seguranca, deverdo ser realizadas
antes da entrada do visitante nos locais destinados & visitagdo, & ndo podem expor o visitante a siluacio que viole sua integridade fisica,
psicologica e moral, sendo vedada qualguer forma de revista vexatdria, ofensiva ou indigna, sujeitando-se o servidor aos rigores correicionais
pertinentes, sendo gue:

| - Os visilantes s0 poderao ingressar nos locais destinados 4 visitacio apos a realizacio do procedimento de revista;
Il - & revista serd efetuada em local apropriado & natureza do procedimento, sempre por servidor do mesmo género do visitante:

lll - Mo caso de visitante travesli ou transexual € a sua idenlidade de género gue val definir o género do agente penitenciario responsavel pelo
procedimento da revista e devera ser realizada apos a manifestagao de vonlade do visitante;

& 12 Por revista eletrénica, entende-se como sendo o procedimento de mapeamento corporal através do uso de equipamentos elefrénicos lais
como o scanner corporal, aparelhos de raio-x, espectrimelro de massa, deteclores de metal do tipo raguete, bangueta. portal, ou qualquer outro
equipamento correlato projetado para & mesma finalidade;

& 2° Por revista visual, enlende-se como sendo o procedimento de mapeamento visual do corpo do visitante, sem logue fisico, preservando-se a
integridade fisica, psicoldgica & moral da pessoa revistada;

£ 3% Por revislta manual, entende-se como sendo o procedimento de mapeamento do corpo por meio do toque fisico, por cima das vestes,
observadas as condigdes e restrigies expressas nesle normalivo;

& 4% Por revista vexatdria, entende-se como sendo qualguer forma de revista cujo procedimenio envolva o desnudamento parcial ou total da
pessoa, realizacio de movimentos de agachamento ou sallo, para expor suas cavidades corporais, ulilizagdo de espelhos para visualizacdo ou
toque em partes intimas;

Art. 70 Devem ser utilizadas, priontariamente, os procedimentos de revisla eletrénica e visual, de modo ndo-invasivo.

Paragralo Onico. Nos casos em gue a revista por aparelho eletronico de inspecdo acusar alguma irregularidade, a pessoa serd encaminhada
para a revista manual.

Art. 71 A revista manual sera realizada, excepcionalmente:
| - Nos casos em que ndo houver equipamentos de inspecao eletrdnica ou, quando existentes, estiverem inoperanies;

Il - Mos casos onde o eslado de salde ou a integridade fisica impega que a pessoa a ser revislada se submeta a delerminados eguipamentos
de revisla eletrdnica - comprovados por laudo médico expedido em até 180 (cento e oilenta) dias antes da visila e registrado no momento do
cadastramento - dispensado o laudo expedido em até 180 dias no caso de enfermidade permanente, ou registro de identificagio de uso de
aparelhos médicos, como proteses, marca-passos e demais aparelhos correlatos:

Il - Mos casos em gue a revisla por aparelho elefronico de inspecao acusar alguma irregularidade.

Art. 72 Havendo comprovagao ou indicios de porte de material proibido que, em tese, tipifigue ilicito penal, serd dada voz de prisdo pelo
servidor, que com a ciéncia da direcdo do estabelecimento penal providenciard a condugdo do visitante ao orgao policial local para as
providéncias legais, devendo o servidor designado comparecer ao orgao policial para esclarecimento dos fatos, se convocado.

& 1° Havendo suspeila de posse de objetos proibidos, com recusa de submisséo a revisla pessoal, o estabelecimento penal podera decidir pela
proibigao de ingresso do visitante no estabelecimento penal, mediante anotagio no Livio de Ocomréncias;

& 2* Mo caso do pardgrafo anleror, caso o visitante mantiver o inleresse na visita, podera ser encaminhado & unidade de salde, para
submissdo a exame de Raio-X, ocasido em gue, eliminada a suspeita, poderd ingressar no eslabelacimento penal.

Art. 73 A revisla manual devera ser autorizada pela pessoa a ser revistada, e execulada por agentes estalals do mesmo génsm da pessoa
visitante, respeitando, inclusive, a autoidentificac@o de género das traveslis e transexuais.

& 1° Em hipdlese alguma sera permilido o togue nas partes inlimas do corpo do visitante;
& 2° Caso o visitante ndo autorize a revista manual, ndo sera permita a entrada.

Ait. 74 E vedada a revista manual em criancas e adolescentes, conforme os artigos 17 e 18 do Estatuto da Crianga e do Adolescents, devendo
esles passar pelos procedimentos de revisla elelronica e visual.

Paragrafo dnico. Criancas com fraldas dever@o 18-las substituidas pelo seu responsavel. que devera ainda providenciar as fraldas para a devida
troca, mediante inspecio do servidor Penitenciario.

Art. 75. Nao sera permitida a entrada de pessoas gque apresentem sintomas de doengas infectocontagiosas que possam ser transmilidas pelo
contato direto com o ar, assim como pessoas que apresentem sintomas de embriaguez alcodlica efow por uso de drogas ou medicamentos,
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DA ENTRADA DE MATERIAIS E ALIMENTOS EM DIAS DE VISITAGAD

Art. 76 Todos os maleriais, alimentos e eguipamentos deverdo ser submelidos a inspegao na entrada e na saida do estabelecimento penal,
conforme estabelecido no Procadimento Operacional Padrao - POP.

Paragrafo dnico. Mo momento do cadasiramento dos visitantes, lodos serfo orientados quanto aos itens permitidos e proibidos para o ingresso
nos estabelecimentos penais femininos.

Art. 77 Fica vedada a entrada de visitante no estabelecimento penal portando ou usanda:

| - Fardas, veslimentas operacionais, trajes ou roupas idénlicos ou assemelhados aos dos inlegrantes dos orgdos de seguranga plblica,
inzlusive de uso dos servidores penilencianos, segurancas privados e uniforme da PPL;

I - Roupas de cama, vestimenlas ou acessorios contendo emblemas, bandeiras simbolos ou sinais de equipes desportivas ou torcidas
organizadas:

Il - Roupas coladas ao corpo ou com decoles, roupas transparentes, roupas com strass, apligues, lantejoulas, sutid com bojo efou enchimentos,
oU quaisguer acessonos gue acionem o deteclor de metal;

[V - Acessdnios ou aderegos metdlicos, tais como reldgios, carrentes, pulseiras, brincos, tornozeleiras, piercing & joias em geral;

W - Cintas, cintos, suspensdrios, grampos, prendedores de cabelo, batons, esmalte, bolsas, mochilas, travesseiros, almofadas, edredons, bonés,
oculos escuros, perucas e apligue, material para maguiagem ou similares;

VI - Maguinas fotograficas, pen drive, Hard Disc porlatil, cartdes de memdria, chips, notebook, aparelhos de telefonia movel & outros
equipamentos eletranicos:

VIl - Ferramentas de gualquer espécie. fdsforo ou qualguer material explosivo, |amina de barbear, espelhos, marmitas, garrafas térmicas,
objetos melalicos e de vidro, perfura cortantes ou pontiagudos;

WIll - Produtos congelados, enlalados, envidragados ou in nalura;

[¥ - Produtos toxicos, inseficidas. entorpecente;

¥ - Animais vivos;

Xl - Listas telefdnicas, guias de ruas. mapas, caldlogos de nomes e enderegos;
Xl - Dinheiro (nacional ou estrangeira), moedas ou cartao;

X - Cartas, bilhetes, folografias e comprovante bancario;

XIV - Tornozeleira elstrdnica.

Arl. 78 Os materiais de higiens e limpeza deverdo ser transparentas e acondicionados em recipientes plasticos/sacolas, transparentes, de forma
a facilitar a visualizagan.

Arl. 79 As recuperandas poderao receber cobertores e roupas de frio guando houver mudanca de lemperalura (frio), desde que aulorizado pela
Direcdo do Estabelecimento Penal, devendo tais roupas serem devolvidas a quem as enfregou, logo apos o encerramento do periodo de frio.

Art. B0 Os alimentos “caseiros”, levados durante a visilagdo, sero destinados aos visitantes, imitando-se a 2(dois) kg, em recipiente de
plastico, dnico e transparente, quande a visitagio tiver duragdo superior a 4(guatro) horas corridas.

& 1% Havendo mais de 3 (trés) ciancas a quantidade podera ser de 3 (rés) kg:
§ 2° Os recipientes ulilizados para acondicionar os alimentos deverdo sair junto com os visitantes.

Art. 81 Somente poderdo ser entregues, com destinatario a mulher custodiada, 1{um) guilo de alimentos por cada visitante, devidamente
acondicionados em sacola ransparente. Fica autorizada a entrega dos seguintes alimentos:

| - Bolachas salpadas e doces sem recheio e sem cobertura;

Il - Frutas: mamao, maga, banana, manga, péra, abacale, meldo (descascadas e faliadas);
Il - Paes (fatiados);

IV - Aglcar;

V- Calé;

WI - Bolo, sem recheio e sem cobertura (fatiada);
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VIl - Suco em pd;

Wil - Doces (lipo goiabada e marrom glacé, fatiadas).

Paragrafo dnico. Podera ser enfregue 1 (um) refrigerante ou suco, de 1 ou 1,5 |, sabor guarand, laranja ou limao, em recipiente transparente.
Art. 82 Fica limitada a entrega de cigarros a 2(duas) carleiras ou 1{um) pacote de fumo (até 50g), por semana.

Arl. 83 Os equipamentos elefrosletrinicos deverdo ser refirados gradativamente, para diminuir os ponlos geradores de calor, garantindo-se
conforlo térmico, ventilacdo, iluminacéo, agua gelada, preferencialmente com instalacio de climatizadores e exaustores, bebedouros coletivos,
entre outros, todos com instalactes externas as celas.

Art. 84 E vedada a enlrada e enirega de objstos, artigos ou substancias corrosivas, radioativas, explosivas, inflamaveis, oxidantes, laxicos e
desconhecidas.

Arl. BS A diregao do eslabelecimento penal, apds analise e deliberagio do Superintendente respeclivo, podera reslringir e impor limiles quanto a
entrada e permanéncia de equipamentos eletroeletrdnicos, considerando as condigbes das inslalagfes elélricas do estabelecimento penal e
tensdo elétrica fornecida ao estabelecimento penal. para evilar riscos de sobrecargas, curlo-circuilo e incéndios nas celas, alojamentos, demais
areas e por gueslao de seguranca.

VISITAINSPEGAQ/FISCALIZAGAO/VISTORIA DE AUTORIDADES

Arl. 86 As auloridades dos orgaos da execucdo penal e sistema de justica que lenham atribuicdo correicional poderdo ingressar nos
estabelecimentos penais em qualquer dia e horério.

Arl. 87 As autoridades e seus assessores deverfo ser identificados e submetidos a revista exclusivamenle mecénica e lerdo cadastrados os
celulares pessoais.

Art. 88 Durante as visilas/inspecoes/fiscalizacao/vistorias, as autoridades poderdo ser acompanhas pela diregio do estabelecimento penal ou
por servidor designado.

Arl. 89. Aparelhos celulares, cdmeras, maleriais multimidia deverao ser submelidos a inspegio de seguranca e a sua ulilizagio devera ser
orieniada, a fim da preservagao dos direitos de personalidade das custodiadas e servidoras.

ADVOGADOS E DEFENSORES PUBLICOS

Art. 80 Advogados(asje Defensores Pdblicos lerdo acesso a seus assisftidos em gualquer dia da semana, inclusive sabados, domingos e
feriados, preferencialmentes nos hordrios 8 hs. As 18 hs., independente de apresenlacao de procuracio, garantide o sigilo profissional.

Art. 91 Sera anotado em livro proprio do estabelecimento penal. o nome, nidmero de registro na OAB ouw matricula funcional (no caso da
Defensoria), horano de enfrada e saida e o nome da mulher atendida.

Arl. 92 Advogados(as) e Defensores Plblicos ser@o orientados guanto as normas de ssguranga do eslabelecimento penal, devendo ser
submetidos a revisla mecanica e seus celulares pessoais deverao ser cadastrados, vedada a ulilizagao dos aparelhos durants o alendimento.

Arl. 83 MNolebooks, tablets e outros aparelhos poderdo ser utilizados durante oz atendimentos, desde gue inspecionados & que ndo possuam
acesso a internal.

Art. 94 Os eslagiarios terdo acesso aos eslabelecimentos penais, desde que acompanhados do Advogado(a) ou Defensor Publico e madiante
apresentacdo da careira de estagiano, expedida pela OAB ou documento equivalente e seguirBo as mesmas regras quanto a revisla e
cadastro.

OFICIAIS DE JUSTIGA E SERVENTUARIOS DA JUSTIGA

Art. 95 Oficials de justica e demais serventudrios da justica terdo acesso as recuperandas para desempenho de suas fungbes, em lodo caso,
serdo anotados o seu nome, RG e ndmero de documento de identificacio funcional, horario de entrada e saida.

Arl. 96 Referidos servidores dever@o ser submetidos a revisla mecanica e seus celulares cadastrados.
Art. 97 O alendimento serd em local adequado.
MEIOS DE COMUNICACAD

Art. 98 A mulher podera ter acesso A leilura & outros meios de comunicagdo adguiridos & expensas proprias ou por doaches, gue serio
submelidos previamenle a apreciacio da diregdo do estabelecimento penal que avaliard a sua contribuico ao processo educacional e
ressocializador.

Art. 99 O uso do aparelho de radio podera ser permitido, de uso coletive e um por cela, mediante aulorizagdo por escrito expedida pela Diregao
do Estabelecimento Penal, observadas as peculiaridades de cada estabelecimento.
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Art. 100 O acesso a lelevisdo sera permitido, sob duas modalidades:

| - 01 {um) aparelho coletivo de propriedade do estabelecimento penal;

Il - 01 {um}) aparelho de uso coletivo em cada cela ou alojamento, de 24 (vinle e quatro) polegadas.

Art. 101 O aparelho de uso coletive devera ser frangueado a mulher, atraves de programacao institucional, nos seguintes locais:
| - Em sala de aula, para fins didaticos e socioculturais:

Il - Em ambientes coletivos, em hordrios eslabelecidos formalmente, sem prejuizo das alividades de trabalho, escola, esporles e oulras
prioridades.

Paragrafo dnico. O controle do aparelho e da programacio compete a direcéo.
CORRESPOMDEMCIA ESCRITA
Art. 102 A correspondéncia escrita entre a mulher e seus familiares e afins sera feita pelas vias regulamentares.

Paragralo dnico. E livre a correspondéncia, condicionada a sua expedicdo & recepcin, 4s normas de seguranga e disciplina do estabelecimento
penal.

Art. 103 Os materiais recebidos por via postal @ encomenda, devidamente identificado e enderegado ao Estabelecimento Penal, com prévia
autorizacao de envio, deverdo ser visloriados em local apropriado, na presenga da mulher privada de liberdade, garantida a seguranga.

DAS LIGAGOES TELEFONICAS/VIDEOCHAMADAS

Art. 104 As mulheres poderdo realizar ligagdes lelefdnicas, a partir de terminal/celular funcienal ou videochamadas, de acordo com a
necessidade de comunicagdo com a familia, apds avaliacio da equipe técnica onde houver, ou pela Diregao do estabelecimento penal e equipe
plantonista.

Art. 105 Toda ligacdo ou videochamada serd acompanhada por servidor designado.

Arl. 106 Sendo conlalada que a conversa telefonica se refere a falos criminosos ou gue cologue em risco a seguranga do estabelecimento penal
ou de algum servidor, & Coordenadoria de Inteligéncia devera ser imedialamenle comunicada.

DAS GESTANTES E LACTANTES

Arl. 107 Mos estabelecimentos penals femininos deverdo ser mantidos locais materno infantil, para custodia das mulheres gravidas e lactantes
garantindo-lhes:

| - Local adequado a sua condicdo e da crianga;

Il - Inclusao a partir da confirmagao da gravidez,

Il - Amamentacio por no minimo & (seis) mases;

[V - Atendimento médico especializado: ginecologista, obsletra e pedialra;

W - Providencias quanto a expedico de cerlidio de nascimento, cartdo do SUS, vacinas, exames diversos (pezinho, orelhinha, entre outros);
VI - Bringuedoteca;

VIl - Cursos e palestras para cuidados da salde e alimentacio dos bebés:

VIl - Transporte em condigdes adequados, sem uso de algemas e as criangas em bebé conforto.

Art. 108 Ao servidor & permitido:

a) orientar as mulheres sobre a rotina do estabelecimento penal e guanto aos cuidados dispensados aocs bebés;
b} interagir com os bebés;

c) segurar os bebés em situagdes de risco ou guando as maes forem submetidas a procedimentos de escolta;

d) orientar no Ambito de suas atribuigdes guanto ao banho, troca de fraldas, horario de medicacao e alimentagio,
Art. 109 E vedado ao servidor:

a) fumar nas proximidades da unidade materno-infantil;

b) dar remédios para as mulheres e bebés, sem prescricdo médica;
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¢} segurar os bebés durante a escolla e durante os afazeres de rolina interna do estabelecimento penal;

d) abandonar seu posto do trabalho para interagir com os bebés;

&) trocar fraldas, dar banho ou alimentacio para os bebés;

Arl. 110 A crianga podera permanecer no eslabelecimento penal alg 12 (doze) meses de idade, salvo disposicio em conlrario.

& 1° Apds a crianga completar guatro meses de Idade, deverd ser iniciado o processo gradual de insergdo da crianga no convivio familiar
objetivando a adaptagao, bem como estabelecer vinculos para a separago da crianga ao completar um ano de idade;

§ 2° A indicagao da mas referente ao responsavel (cuidador) pela crianca, devera passar por uma entrevista pelos profissionals de servigo social
& psicologia do estabelecimento penal, visando ao encaminhamento ao Poder Judiciario para regularizar a siluagao da crianga;

£ 3° O perindo de permanéncia poderd ser diminuido a pedida da mulher e se as condicées forem lavoraveis, apos avaliacio da equipe 1&cnica
do estabelecimento penal.

0O TRABALHO

Ar. 111 Os eslabelecimentos penais deslinados a mulheres manlerdo o trabalho como dever social & condigdo de dignidade humana, com
finalidade educativa, produtiva e ressocializadora.

Paragrafo Unico. Aplicam-se & organizacio e aos métodos de trabalho as precaucoes relativas & seguranca e a higiene.
Art. 112 As modalidades de trabalho classificam-se em interno e extemno.
& 12 O trabalho interno tem carater obrigatorio, procurando-se atender as apliddes e a capacidade da recuperanda;

§ 2% Na atribuico do trabalho, poderSo ser levadas em consideragio a habilitagio, a condigdo pessoal e as necessidades futuras da mulher
guando egressa;

& 3° As maiores de 60 (sessenla) anos lerdo ocupacio adequada i sua idade;
§ 4% As doenles ou deficientes fisicas, declarados lais pelo drgao compelente. lerdo ocupacio compaltivel com seu estado fisico;

Art. 113 A jornada de trabalho ndo podera ser inferior a 06 (seis) nem superior 2 08 (oita) horas, com descanso aos domingos e ferados, salvo
excecies legais.

Do Trabalhe Intemo

Art. 114 O trabalho interno serd desenvolvido através de qualguer atividade regulamentada, que tenha por objelivo o aprendizado, a formacao
de habilos sadios de trabalho, o espirito de cooperaglo e a socializacio da mulher.

Art. 115 Considera-se trabalho interno aguele realizado nos limiles do estabelecimento destinado a atender &s necessidades peculiares do
estabelecimento penal.

Art. 116 Sera atribuido horario especial de trabalho as mulheres designadas para os servicos de conservacao, subsisténcia e manutencio do
eslabelecimento penal.

Art. 117 Compele ao estabelecimento penal propiciar condices de aprendizado as mulheres sem experiéncia profissional na area solicitada.
Do Trabalho Externo

Art. 118 O trabalho externo, executado fora dos limites do estabelecimento, serd admissivel a mulheres em regime fechado, obedecidas as
condicoes legais.

Art. 118 O cometimento de falta disciplinar de nalureza grave implicard na revogacao imediala da autorizacao de trabalho externo, sem prejuizo
da sancio disciplinar corespondente, apurada através de procedimento disciplinar.

Art. 120 O estabelecimento penal devera manter o conlrole e fiscalizac&o através de instrumentos proprios &fou escolla para a execucdo do
trabalho exlerno.

Art. 121 A remuneracio pelo trabalho devera seguir as normativas vigentes.

DA INCLUSAOQ E DA MOVIMENTAGAO

Art. 122 Menhuma mulher serd incluida, excluida ou removida do estabelecimento penal, sem ordem expressa da auloridade compelente.
Da Inclusao

Arl. 123 Ma ocasido do ingresso no Estabelecimento Penal, a mulher devera ser conduzida ao Selor de Controle, onde serd revistada, bem
como seus perlences, ocasio em que serd folografada e identificada. para aberlura de proniudrio, recebendo vestudrio & materiais estipulados
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pelo estabelecimento penal, via SIGEPEN.
Paragrafo Gnico - Periodicamente serdo realizadas novas fotografias para fins de alualizagio do cadastro.

Art. 124 Apds a abertura do prontudrio, a mulher receberd instrucdes a serem cumpridas, sobre as normas do estabelecimento, bem como seus
direilos e deveres.

Art. 125 Os pertences, joias, aplique, piercing, dinheiro, entre outros razidos com as mulheres cuja posse nao for permilida serdo inventariados
e colocados em depdsito apropriado e ficardo aguardando a familia retirar, por 30 (ninta) dias, passado o prazo serdo descartados.

Art. 126 A mulher serd submetida a exames clinicos pelo servico de saldde, gue fornecerd aleslado sobre as condicies fisicas apresentadas
guando de sua chegada.

Art. 127 A Iriagem se dard pelo pericdo suficlente & realizacdo dos servicos & exames previstos no arligo anletior, cujo prazo ndo podera
exceder 30 (trinta) dias, anles de ser incluida junto 4 populagéo do Estabelecimento.

Arl. 128 Mo eslagio de triagem a mulher poderd receber visilas extraordingria de familiares & amigos, garantida desde j& o atendimento de seu
advogado ou Defensor Plblico.

Art. 129 Durante o periodo de triagem havera a classificagdo quanto ao grau de periculosidade, primariedade, tipo de crimes, comportamento &
antecedentes, conforme dispde a lei.

Da Movimentagao

Art. 130 A movimentagio da mulher custodiada de um estabelecimento penal para outro, dar-se-3, nas seguintes candiges:
| - Por ordem judicial;

Il - Par ordem técnico-administrativa;

Il - & requerimento da interessada.

Art. 131 A administragao penitencidria compete, em cardler excepcional e devidamente justificada. determinar a fransferéncia da recuperanda,
de um a outro estabelecimento penal nas seguintes circunstancias:

| - Por solicitacio do diretor do estabelecimento penal, a fim de garantir a integridade fisica da mulher;

I - Mo caso de doenga, gue exija tratamento hospitalar, guando o estabelecimento penal ndo dispuser de infraestrutura adequada, devendo a
solicitagao ser feita pela autaridade médica, ratificada pelo diretor do estabelecimento penal;

Il - Par interesse da Administragdo, com vistas a preservagao da seguranga e disciplina.

Paragrafo Unico. Toda transferéncia serd comunicada ao |ulzo das execucdes penals responsdvel e, de presa provisdria ao respective juiz
responsavel pelo processo.

Arl. 132 A propria recuperanda, seus familiares ou seu procurador poderdo requerer sua transferéncia para outro eslabelecimento penal
feminino estadual quando:

| - Conveniente, por ser na regido de residéncia ou domicilio da familia, devidamente comprovado;
Il - Necessaria a adogdo de Medida Preventiva de Seguranga Pessoal, & o eslabelecimento penal ndo dispuser de recurso para administra-la.

Art. 133 Quando a mulher requerer a sua transferéncia, a direlora do estabelecimento penal de origem devera instruir expediente ao superiar
imediato, contendo:

| - Pelicdo assinada pelo requerente ou termo de declaracao, onde justifigue os molivos da pretensao;
Il - Qualificacio e exlrato da siluacio processiual;

Il - Informagdes delalhadas das condigfes de salde, trabalho, instrugao e conduta;

IV - Manifestagio da diretora do estabelecimento penal, sobre a conveniéncia ou ndo da transferéncia.

Art. 134 A Superintendéncia respectiva, ouvira o estabelecimento penal de destino e apds manifestacio fundamentada, no prazo de 30{irinta)
dias. devolvera o expedients & origem para as providéncias cabiveis.

Art. 135 O estabelecimento penal prelendido podera manifestar-se por permuta da reguerente, por outra ali incluida, juntando ao expediente
orginal, as mesmas informacies mencionadas no Arl. 133.

& 1° Havendo concordancia entre os estabelecimentos penais e a Superintendéncia. a transferéncia sera oficializada & autoridade competents,
pelo estabelecimento penal de origem, ficando o expediente nele arquivado;
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& 2° Concretizada a fransferéncia por esse meio, a peticionaria somente podera solicitar nova transferéncia apos decorrido 180 (cenlo e oitenta)
dias. no minimo, salvo em casos excepcionais.

Arl. 136 Caso ndo haja concorddncia, o diretor do eslabelecimento penal de origem poderd submeler o pedido & apreciacio superior,
cientificando a requerente da deciséo final.

DOS SERVIDORES PENITENCIARIOS

Art. 137 Os servidores em atividade nos estabelecimentos penais femininos dever@o apresentar-se devidamente trajados com o uniforme
definido pela Secretaria e adequado a funcio gue desempenha.

§1° deve o servidor cuidar do seu asseio e higiene pessoal;

&22 As mulheres deverdo manter as unhas aparadas, cabelos presos (preferencialmente cogue), maguiagem e perfumes discretos, brincos
peguenos, vedado o uso de correntes e pulseiras;

£3° Os homens barba aparada e cabelos curtos, brincos pequenos, vedado o uso de correntes e pulseiras.

Art. 138. Fora do horario de expediente, o servidor quando convocado, ndo poderda adentrar ulilizando-se de bermuda, blusas sem mangas,
roupas justas ou curtas.

Arl. 139 Anles de ingressar no estabelecimento, o servidor se cerlificara de que ndo esld de posse de nenhum objeto gue, nas
normas/regulamentos, tenha sido proibido ou controlado o seu acesso.

Art. 140 Os servidores serdo submetidos a revisla mecanica e havendo fundada suspeila sobre o ingresso de material proibido, podera ser
realizada a revista manual.

£12 O servidor que se negar a realizar a revisia mecanica e manual serd impedido de ingressar no estabelecimenta & devera ter langada falta
na folha de ponto;

§2° Sendo localizado matenal ilicilo/proibido o servidor serd imedialamente encaminhado a delegacia de policia para lavratura do flagrante
delito, registrando-se no livio de acorréncia gue sera encaminhado a Unidade Correicional, para aberlura de processo administrativo disciplinar.

Art. 141 E garantido ao servidor em alividade nos estabelecimentos penais femininos formacio especifica continuada, executada pela Escola
Penitenciaria efou parceiros, com periodicidade trimestral, que serdo de participagan obrigataria.

Art. 142 A geslio dos eslabelecimentos penais femininos deverd ser, exclusivamenle, exercida por servidoras mulheres, ocupanies de cargo
efetivo do Sistema Penitencigrio.

Art. 143 Mo desempenho de suas atribuigdes, os servidores deverdo respeilar e proteger a dignidade humana, com respeito a subjetividade do
plblico que atende, ou seja, mulheres.

Art. 144 Além das atribuigtes previstas na lei de carreira, o servidor penitencidrio devera apresentar concordédncia e disposicio ao cumprimenta
do disposto nesta normativa.

Arl. 145 Mo eslabelecimento penal para mulheres somente se parmitird o trabalho interno de pessoal do sexo feminino, salve guando se tratar
de pessoal lécnico especializado.

Paragralo dnico. As demais alividades, que deverdo seguir o POP, poderdo ser exercidas por servidores do sexo masculing.
DISPOSICOES FINAIS

Art. 146 Os servidores cuidardo para que sejam observados e respeitados os direitos e deveres das recuperandas respondendo, nos lermos da
legislacéo propria, pelos resullados adversos a que derem causa, por agéo ou omissao.

Art. 147 E expressamente prolbida a divulgagio de imagens e informacdes sobre mulheres custodiadas, bem como dos estabelecimentos
penais, nas redes sociais e outros meios de comunicagio sem aulorizagao da Superintendéncia respectiva e assessoria de imprensa.

Art. 148 Mo prazo de 180 (cento e oitenia) dias deverd ser elaborado e publicado o procedimento operacional padrao dos estabelecimentos
penais femininos.

Art. 149 Os casos omissos serdo resolvidos pela direlora do estabelecimento penal em conjunto com a Superintendéncia respectiva, com o
conhecimento da Administragdo Penitenciarnia.

Arl. 150 As disposigoes deste Manual de Normas e Procedimentos sero de aplicagio imediata.
Registre-ss, Publigue-se e Cumpra-se.
Cuiaba-MT, 20 de janeiro de 2021.

(Documento Criginal Assinado)
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JEAMN CARLOS GONCALVES

Secretario Adjunto de Administragas Penitanciria
(Documento Criginal Assinado)

ALEXANDRE BUSTAMENTE DOS SANTOS

Secretario de Estado de Seguranga Publica
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