Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA CONJUNTA N2 002/2021/FUNAC/SESP/MT, de 08 de janeiro de 2021.

Estabelece o padrao de gestdao administrativa no ambito da Secretaria de Estado de Seguranga Publica de Mato Grosso,
suas Unidades Desconcentradas e a Fundacdo Nova Chance - FUNAC, definindo procedimentos, competéncias e prazos a
serem observados nos processos de aquisigao/contratagdo de bens e servigos e alteragdes contratuais.

O Secretario de Estado de Seguranga Publica, no uso das atribuigdes que lhe confere o art. 71, inciso 1l da Constituigao
Estadual e, considerando as disposi¢des contidas no Decreto Estadual n® 840, de 10 de fevereiro de 2017 e suas
alteragdes;

Considerando o disposto na Lei n? 8.666/93, sobre as normas gerais de licitagdes e contratos administrativos;

Considerando o disposto na Resolu¢do Normativa n® 02/2015, que altera a Resolugdo Normativa n® 17/2010, atualiza a
Cartilha de Classificacao de Irregularidades para apreciagao e julgamento das contas anuais de governo e de gestao a
partir da competéncia 2014 e da outras providencias, expedida pelo Tribunal de Contas de Mato Grosso;

Considerando o disposto na Instrugao Normativa n® 01/2015/GAB/SESP, publicada no Diario Oficial de 06.07.2015, que
versa sobre o0 adequado procedimento no tramite de processos no sistema de protocolo;

Considerando que a realizagdo das metas pactuadas nos instrumentos de planejamento do Governo impde a harmonia dos
procedimentos normativos e gerenciais;

Considerando o elevado grau de participacao das Unidades Desconcentradas nos fatores criticos de sucesso dos
processos de aquisigido/contratagao, que contribuem para a realizagéo das metas de Governo;

Considerando necessidade de otimizar os fluxos internos de procedimentos no ambito da Secretaria, fator que compromete
valores como eficiéncia, eficacia e gestao adequada de recursos publicos;

Considerando a estratégia de gestao por resultados no Ambito da Secretaria de Estado de Seguranca Publica, fixando um
novo paradigma de gestdo administrativa, que viabilizara as agdes especificas do sistema de seguranga para cumprimento
de sua missao de protecao da sociedade;

Considerando o principio democratico e a participagao efetiva das Unidades Desconcentradas na elaboragao da presente
regulamentacéo;

Resolve publicar a seguinte Instrugao Normativa:

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa define os procedimentos, competéncias e prazos a serem observados no processo
de aquisigao/contratagéo de bens e servigos e alteragdes contratuais, estabelecendo o padrdao de gestdo administrativa no
ambito da Secretaria de Estado de Seguranca Publica do Estado de Mato Grosso - SESP, suas Unidades Desconcentradas
e Fundagédo Nova Chance - FUNAC.

Art. 2° Para fins da presente Instru¢do Normativa sdo adotadas as seguintes defini¢cdes:

| - Processos prioritarios: serao considerados processos prioritarios aqueles instruidos para substituir contrato cuja vigéncia
encerre no presente exercicio, processos cujo recurso financeiro estiver para ser devolvido, convénios, emenda, FNSP
2019/2020 e as agoes estratégicas da SESP definidas pelo Secretario.

Il - Unidade Demandante: sdo as Unidades Desconcentradas e Administrativas da Secretaria de Estado de Seguranca
Publica de Mato Grosso - SESP/MT e da Fundagao Nova Chance - FUNAC, bem como a SUADM, SUTRAN, SUTl e
SUGP ligadas a Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica - SAAS.

Il - Utilizacdo consolidada: utilizacdo por mais de uma unidade. TITULO |
DO PLANO ANUAL DE AQUISICOES E CONTRATACOES

Art. 32 A SESP elaborara Plano Anual de Aquisi¢des e Contratagdes - PAAC, para o exercicio de 2021, o qual consolidara
as demandas de aquisigdes/contratagcdes comuns e especificas, oriundas das Unidades Administrativas e Desconcentradas
da SESP e da FUNAC.

§ 12 O PAAC tera natureza orientativa, sendo insumo para formalizagdo dos processos de aquisicdo/contratacdo, os quais
deverao ocorrer dentro das possibilidades orgamentéarias e cumprida a disponibilidade financeira estabelecida para as
unidades citadas no caput.

Art. 42 O PAAC compreendera as seguintes demandas:

| - contratagao de servigos continuados;
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Il - contratagdo de servigos eventuais;

[l - contratacé@o de solugdes de tecnologia da informagao;

IV - contratagédo de obras e servigos de engenharia;

V - aquisi¢cdo de materiais de consumo;

VI - aquisicédo de materiais permanentes.

VIl - locagao de imével;

§ 12 A elaboragéo do PAAC serd subsidiada pelos seguintes instrumentos:

| - Plano de Trabalho Anual - PTA para o exercicio de 2021;

Il - Emendas Parlamentares;

[l - Planos de Agao para utilizagdo dos recursos do Fundo Nacional de Seguranga Publica - FNSP;
IV - Termos de Ajustamento de Conduta - TAC firmados pelo Estado de Mato Grosso e instrumentos congéneres;
V - Convénios e Termos de Cooperagao;

§ 2° Compete a Superintendéncia de Aquisicoes e Contratos - SUAC realizar a consolidagao do PAAC, tendo por base as
informagdes constantes do § 12, contando com o suporte das seguintes Unidades Administrativas da SESP:

| - NuUcleo de Gestao estratégica para Resultados - NGER;

I - Escritério Diretivos de Projetos Especiais - EDPE;

[l - Superintendéncia de Orgamentos, Convénios e Finangas - SUOCF;
IV - Gabinete do Secretario Adjunto de Seguranga Publica - GAB/SAAS;

§ 32 O PAAC sera insumo para a formalizacao de aquisi¢cdes de forma consolidada, conforme disposto na Secéo I, do
Titulo Il, desta Instrugdo Normativa.

§ 4° O PAAC observara os critérios de priorizagao indicados no art. 2°, inciso | desta IN.

Art. 52 O PAAC teréd vigéncia a partir de janeiro de 2021, sendo elaborado e consolidado no ano anterior.

§1°2 O PAAC podera ser alterado ap6és sua consolidagdo, na ocorréncia dos seguintes casos:

| - alteragdo do PTA 2021, em razao de emendas ou vetos ao Projeto de Lei Orgamentaria Anual - PLOA 2021;

Il - cancelamento de aquisi¢bes planejadas, visando atender despesas obrigatérias e/ou continuadas néo previstas ou com
dotagéo orgamentaria insuficiente para cobertura integral em 2021;

[l - ingresso de novos recursos;
IV - contingenciamentos e bloqueios orgamentarios;

§ 22 Os casos nao previstos no paragrafo anterior serdo levados a apreciagdo e manifestagdo da SUAC, cabendo a
Secretaria Adjunta de Administragéo Sistémica - SAAS deliberar sobre a conveniéncia e oportunidade da alteragéo.

TiTULO Il
INSTAURACAO DO PROCESSO DE AQUISICAO/CONTRATACAO
Secéao |

Elementos e requisitos essenciais e indispensaveis para formulagao e formalizagcao dos processos de
aquisi¢do/contratacao:

Art. 62 Todo e qualquer processo de aquisi¢cao/contratacao das Unidades Demandantes devera apresentar:

| - Termo de Referéncia, elaborado pela Unidade Demandante, conforme modelo disponibilizado no site da SESP,
devidamente rubricado em todas as vias, devendo observar:

a) a conveniéncia e oportunidade da aquisicao/contratagcdo alinhada aos aspectos da vantajosidade econdémica e locais
apropriados para o estoque;

b) o dimensionamento da quantidade, observando rigoroso planejamento, cuja estimativa tenha sido obtida mediante
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adequadas técnicas quantitativas de estimagéo;

c) a especificagao completa do bem a ser adquirido, sem indicagdo de marca e modelo especificos que limitem a
competicado, ressalvados os casos previstos na legislacao.

d) as metas previstas no Plano Plurianual - PPA, na Lei Orgamentaria Anual - LOA e no PTA;
e) o atendimento ao principio da padronizagao, quando for o caso;

f) a indicagdo da existéncia de Ata de Registro de Pregos, a que se pretende aderir por meio de “carona” ou mediante
participag@o da SESP no Sistema de Registro de Pregos da Secretaria de Estado de Planejamento - SEPLAG ou de outro
Orgéao Federal, demonstrando tecnicamente que esta é a solugdo mais adequada em vista da necessidade administrativa a
ser atendida.

g) a indicagao da modalidade do procedimento licitatério, sendo possivel sua alteragéo, apds avaliagdao e recomendagao da
SUAC;

h) a indicagao de que foi verificada a inexisténcia de Registro de Pregos disponivel na SEPLAG, quando tratar-se de
aquisicao/contratagdo mediante: Pregao, Convite, Tomada de Pregos, Concorréncia, Adesao Carona a Ata de Registro de
Precos, Inexigibilidade e Dispensa de Licitagao prevista no art. 24, da Lei n® 8.666/93.

Il - Formacgéao de preco de referéncia, de acordo com cada modalidade do procedimento licitatério especificado a seguir:

a) Adesao “Carona” a Atas de Registro de Precos: a Unidade Demandante devera providenciar a comprovagao da
vantajosidade nos moldes constantes no art. 72 do Decreto 840/2017 e suas alteragdes, devendo constar os parametros
utilizados na elaboracao da cesta de pregos e justificada a auséncia de qualquer das fontes descritas no §1° do referido
artigo, devendo ainda ser elaborada uma tabela comparativa dos pregos utilizados;

b) Utilizacao de Atas de Registro de Pregos: sé sera necessaria a comprovagao da vantajosidade quando a vigéncia da Ata
for superior a 180 (cento e oitenta) dias. Neste caso a Unidade Demandante devera providenciar a comprovagao da
vantajosidade nos moldes constantes no art. 7° do Decreto 840/2017 e suas alteragdes, devendo constar os parametros
utilizados na elaboragéo da cesta de precos e justificada a auséncia de qualquer das fontes descritas no §12 do referido
artigo, devendo ainda ser elaborada uma tabela comparativa dos precos utilizados.

¢) Inexigibilidade: a Unidade Demandante devera informar no minimo 03 (trés) precos condizentes com a demanda, por
meio de notas fiscais ou contratos da empresa a ser contratada, formalizados com outros érgaos da Administragao Publica
ou iniciativa privada. Devera ser elaborada uma tabela comparativa dos pregos utilizados. Quando o quantitativo
apresentado nas NF ou Contratos forem consideravelmente inferiores ao que se pretende contratar, somente sera aceito
mediante a elaboragao de justificativa fundamentada pela Unidade Demandante.

d) Dispensa Emergencial art. 24, inciso IV da Lei 8.666/93: a Unidade Demandante devera providenciar a comprovagao da
vantajosidade do prego apresentado pela empresa a ser contratada, nos moldes constantes no art. 7° do Decreto 840/2017
e suas alteragdes, devendo constar os parametros utilizados na elaboragdo da cesta de precgos e justificada a auséncia de
qualquer das fontes descritas no §1° do referido artigo, devendo ainda ser elaborada uma tabela comparativa dos pregos
utilizados.

e) Dispensa art. 24, inciso X da Lei 8.666/93 (locagao de imével): a Unidade Demandante devera providenciar junto a
Secretaria de Estado de Infraestrutura - SINFRA/SACID o Laudo de Avaliagao do Imével para comprovagao do valor do
aluguel a ser pago.

f) Pregdo: a Unidade Demandante devera elaborar o Mapa Comparativo de Pregos nos moldes constantes no art. 7° do
Decreto 840/2017 e suas alteragbes, devendo constar os parametros utilizados na elaboragéo da cesta de pregos e
justificada a auséncia de qualquer das fontes descritas no §1° do referido artigo. Apds a emissao do mapa comparativo via
SIAG, este devera ser assinado e datado pelo servidor responsavel por sua elaboragao.

g) Compra Direta (Dispensa, art. 24, incisos | e Il da Lei n® 8.666/93): a Unidade Demandante devera providenciar o Mapa
Comparativo de Pregos, nos moldes constantes no art. 7° do Decreto 840/2017 e suas alteragbes, devendo constar os
parametros utilizados na elaboragao da cesta de precos e justificada a auséncia de qualquer das fontes descritas no §1° do
referido artigo, observando a necessidade de, no minimo, 02 (dois) orgamentos na composi¢ao do prego de referéncia,
devendo ainda ser elaborada uma tabela comparativa dos precos utilizados.

[l - Comprovagéo do Registro do Processo no SIAG, cabendo as Unidades Demandantes:

a) cadastrar o processo no sistema, observando se o objeto consta no banco de especifica¢des de itens e, em nao
existindo, deverao criar novo item, atento para as vedagdes na indicagao de marcas, caracteristicas e especificagoes
exclusivas, salvo nos casos em que for tecnicamente justificavel nos autos do processo.

b) criar as planilhas de aquisicdo com os itens constantes no Termo de Referéncia, bem como anexar todos os documentos
constantes no checklist, disponibilizado no site da SESP, dentro do Sistema.

IV - Indicagao da dotacao orgcamentaria;
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a) a unidade devera indicar a Dotagao Orgamentéria para realizagéo do processo de aquisi¢gao/contratagao. Em se tratando
de mais de uma Dotagdo Orcamentaria, devera ser elaborada uma planilha demonstrativa dos valores a serem
empenhados por unidade, projeto atividade e fornecedor, se for o caso;

f) a indicacéo do valor estimado a ser empenhado em cada exercicio, quando estimar-se que aquisigao/contratagao
ultrapassara o exercicio financeiro vigente na instauragao do processo;

§ 12 No caso de necessidade de alteragao do Termo de Referéncia ja assinado, o servidor responsavel pela elaboragao
devera registrar o cancelamento em todas as folhas do TR anterior, por meio de carimbo, € inserir o novo Termo no
processo, devidamente assinado, bem como fazer a substituicdo no Sistema SIAG.

§ 2° Devera ser incluido no SIAG o arquivo digitalizado dos contratos, atas, orgamentos, etc., utilizados para compor a
cesta de precos ou comprovar a vantajosidade da aquisigao/contratacao.

§ 3° Devera, ainda, ser realizada pela Unidade Demandante a analise critica do mapa comparativo de pregos, visando
certificar que o objeto or¢cado possui especificagdo compativel com o objeto a ser licitado. A analise devera ser realizada
por servidor ou setor diverso daquele que elaborou 0 mapa comparativo.

§ 4° Serao utilizados como metodologia para obtengao do prego de referéncia para a contratagdo, a média ou 0 menor dos
valores obtidos na pesquisa de pregos, desde que o célculo incida sobre o conjunto de pregos, oriundos das fontes
elencadas no art. 72 do Decreto n® 840/2017 e suas alteragdes, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s
excessivamente elevados.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de aquisigdes/contratacdes com recursos originarios de convénio, o preco médio devera
ser igual ou inferior ao valor do plano aprovado no convénio.

Art. 7° A nao observancia dos requisitos indispensaveis/essenciais descritos no artigo anterior ensejarao a restituicao do
processo para a Unidade Demandante para a devida instrugao.

Art. 82 Nas aquisicdes relativas a obras e servigos de engenharia, a instrugcao processual sera realizada pela Coordenadoria
de Obras e Manutengao - COOMAN e setores subordinados.

§ 12 Cabera a Unidade Demandante o planejamento e monitoramento das suas respectivas agdes, juntamente com a
COOMAN, devendo sempre que necessario prestar as informagdes solicitadas, em especial quanto a previsao
orgamentéria para atendimento da demanda.

Art. 92 As certidoes ou documentos equivalentes, emitidos pelos 6rgaos competentes com prazo de validade expresso, que
instruirem os processos de aquisigao/contratacdo deverao estar validos no momento do recebimento no protocolo da SESP,
bem como na fase de assinatura do contrato/ordem de fornecimento e pagamento.

§ 12 Os documentos referidos no caput, que se encontrarem vencidos no momento da assinatura do contrato ou do
pagamento, ndo poderao ser devolvidos para as Unidades Demandantes, cabendo a Coordenadoria de Contratos ou a
Geréncia de Execugao Financeira adotar as providéncias necessarias quanto a emissao de novas certiddes, ressalvados
aqueles em que a sua emissao nado esta disponivel em sites eletrdnicos.

§2° Nos casos de processos instruidos pelas Unidades da SAAS, os documentos referidos no caput deverao ser
apresentados para o checklist.

§3°. Para as certiddes que nao trazem em seu corpo o prazo de validade, serao consideradas vélidas aquelas emitidas em
até 90 (noventa) dias.

§ 4° Os documentos que instruirem os processos de aquisicao deverao vir acompanhados do e-mail de recebimento, se for
0 caso, e de certidao identificando o servidor responsavel pela juntada dos documentos nos autos.

Secao Il
Dos procedimentos necessarios a formalizagdo das aquisigées/contratagdes Consolidadas

Art. 10 Tendo por base o PAAC, a SUAC apresentara o rol de demandas que poderao ser adquiridas de forma consolidada,
cuja formalizagao sera autorizada pela SAAS.

Art. 11 Apéds deliberacao da SAAS, sera formada Comissao Conjunta, contendo membros das Unidades Demandantes
interessadas na aquisi¢cdo/contratacéo, que ficara responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéncia e demais
elementos necessarios a formalizagdo do processo.

§1°2 A Comissao Conjunta sera composta por servidores das Unidades Demandantes e contara com o apoio da SUAC,
SUOCF e NGER.

§2° As informagdes necessarias para a elaboragéo do Termo de Referéncia seréo solicitadas as Unidades interessadas na

consolidagao, que deverao responder no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, sob pena de nao serem contempladas na
consolidagéo.
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§3° Quando se tratar de utilizagdo a Ata de Registro de Pregos da qual a SESP é participante, a Unidade Demandante
devera respeitar o limite do quantitativo informado na pesquisa.

Art. 12 Apéds elaborado o Termo de Referéncia, a Comissdo Conjunta solicitara via e-mail a presenga dos responsaveis
pelas dotagbes orgamentarias e responsaveis técnicos, quando for 0 caso, que deverdo comparecer no prazo maximo de
até 05 (cinco) dias Uteis a contar do recebimento da solicitagcao, para assinatura do Termo de Referéncia, sob pena de
exclusao do processo de aquisicao/contratagao.

Secao lll
Dos procedimentos necessarios a formalizacdo do Registro de Pregos pela SESP

Art. 13 A Secretaria de Estado de Seguranga Publica - SESP podera realizar licitagdo para Registro de Pregos quando
devidamente comprovada a exclusividade do objeto, afeto a sua atividade especifica e ndo enquadrado como bem ou
servigo comum a todos os 6rgaos do executivo estadual.

§1°2 A SUAC é o setor responsavel pelos procedimentos do registro de pregos, sendo sua atribuigdo a andlise do seu
cabimento quando a Unidade Demandante solicitar esse tipo de contratagao.

§ 22 A Intencgéao de Registro de Precgos - IRP é procedimento obrigatério e devera seguir o disposto no Decreto n® 840/2017,
bem como as demais regras ali constantes. A unidade que tiver interesse em participar de uma Intencao de Registro de
Precos do SENASP ou outro Orgéo Federal, devera encaminhar a demanda para a Geréncia de Gestdo de Atas de
Registro de Precos - GEGARP, com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis antes da data prevista para o
encerramento da IRP, sob pena de nao inclusdo da demanda no sistema COMPRASNET.

TITULO I

DA ANALISE DOS PEDIDOS DE AQUISICAO/CONTRATACAO PELA SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA
PUBLICA

Art. 14 Antes da formalizacdo do processo de aquisigdo/contratagéo de bens e servigos, a Unidade Demandante devera
enviar o Termo de Referéncia e a informacao quanto a Dotagdo Orgamentaria, por e-mail (trnger@sesp.mt.gov.br), ao
Nucleo de Gestado Estratégico para Resultados - NGER, para analise e manifestacdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
quanto a adequacao da disponibilidade orcamentaria e financeira no PTA para a despesa.

Paragrafo Unico. As demandas que nao dispuserem de dotagao orgamentaria prévia para cobertura em sua plenitude, terdo
0s prazos do caput suspensos e deverao ser avaliadas pelos Ordenadores de Despesas, juntamente com o NGER e a
Unidade Demandante, para analise quanto a suplementagéo e/ou remanejamento e posterior decisdo quanto ao seu
prosseguimento, expedindo-se declaracdo especifica dos Ordenadores de Despesas.

Art. 15 Apéds a validagdo do NGER, quanto a adequagao da dotagdo orgamentéaria que cobrira a despesa, o Termo de
Referéncia devera ser enviado (por e-mail com cépia para Unidade Demandante) a Equipe de Analise de TR, sob a
responsabilidade da SUAC, que tera a atribuigao de analisa-lo no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento
do e-mail e, apéds, orientar a Unidade Demandante quanto as corregdes, caso sejam necessarias.

§1° O prazo de 10 (dez) dias para andlise do TR pela Equipe de Conferéncia podera ser prorrogado por igual periodo, a
depender da complexidade do objeto da aquisi¢ao.

§2° Apos a validagao do TR, a Unidade Demandante devera protocolizar o processo de aquisigao/contratagéo e enderega-lo
a SUAC.

§3° Nas aquisicoes relativas a obras e servigos de engenharia a analise do Termo de Referéncia cabera COOMAN,
devendo ser observado o prazo estabelecido no caput.

§4° Quando se tratar de aquisigdes/contratagdes com recursos originérios de convénio, 0o NGER encaminhard o TR
eletronico para validagao da Coordenadoria de Convenio - CCONV, e somente apds a aprovagido da CCONV é que o TR
sera enviado a SUAC para a devida analise.

Art. 16 A Unidade Demandante, responsavel pelo procedimento de aquisigdo/contratagao, devera observar quando da
instrugéo do processo os termos desta Instrugdo Normativa, bem como das demais normas pertinentes.

TITULO IV
DOS PRAZOS PARA AQUISICAO/CONTRATAGAO

Art. 17 Os processos de aquisigao/contratagao iniciados pelas Unidades Demandantes, deverdo, obrigatoriamente,
obedecer aos prazos estabelecidos nesta Instrugao Normativa, bem como ao Decreto de Encerramento do Exercicio
vigente, sob pena de indeferimento liminar.

§ 12 A instrugcao e formalizagao dos processos de aquisicao/contratagao devera ocorrer até 30 de junho de 2021.

Art. 18 A auséncia da formalizagdo do processo de aquisicado/contratagcdo no prazo previsto no § 1, do Art. 17, obriga as
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respectivas Unidades Demandantes a justificarem o ocorrido até 15 de julho de 2021, sob pena da indisponibilidade da
dotagéo orgamentéria prevista no PTA/LOA para essa finalidade.

§ 12 As demandas em desconformidade com os prazos definidos no §1°, do Art. 17, somente serdo processadas mediante a
justificativa prevista no caput e autorizagao expressa dos Ordenadores de Despesas em conjunto com a SUAC, salvo nos
casos de renovacao dos contratos de servigos continuados, aquisicées e/ou contratacées com recursos externos.

§ 2° Verificada a auséncia da correspondente justificativa ou diante do indeferimento da autorizagao prevista no paragrafo
anterior, ficam autorizados 0 NGER e a Superintendéncia de Orgcamentos, Convénios e Finangas - SUOCF a promoverem
as alteragbes orgamentérias necessarias para atendimento de outras demandas prioritarias, a serem indicadas pelos
Ordenadores de Despesas.

Art. 19 Depois de formalizado o processo de contratagao/aquisicao, mediante protocolo, cada uma das respectivas
Unidades Administrativas da SESP, abaixo listadas, devera observar os seguintes prazos para tramitagao dos autos, a
contar do seu recebimento:

| - Superintendéncia de Aquisi¢des e Contratos - SUAC: até 60 (sessenta) dias;

Il - Superintendéncia de Orgamentos, Convénios e Finangas - SUOCF: até 08 (oito) dias;
[l - Unidade Juridica: até 15 (quinze) dias;

IV - Gabinete do Secretario Adjunto de Seguranga Publica: até 05 (cinco) dias.

Paragrafo unico. A Unidade Demandante devera realizar 0 acompanhamento e monitoramento dos seus processos junto a
Unidades Administrativas da SESP em que os autos se encontrar.

Art. 20 Os prazos previstos na presente instrugao ficardo suspensos em caso de:

| - encaminhamento dos autos para outros 6rgaos, tais como: CONDES, SEPLAG, SINFRA/SACID, Empresa Mato-
grossense de Tecnologia da Informagao - MTI, Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, dentre outros,

Il - cumprimento dos prazos legais e/ou recursais de acordo com a respectiva modalidade de licitagao.

Paragrafo Unico. A SUAC diligenciara para que o processo permaneca nos Orgdos supramencionados pelo prazo maximo
de 10 (dez) dias.

Art. 21 Os processos de adeséo deverao ser encaminhados a SUAC para os devidos tramites com antecedéncia minima de
90 (noventa) dias antes do vencimento da Ata de Registro de Pre¢o, sob pena de indeferimento do pedido e devolucédo a
Unidade Demandante para instru¢do na modalidade pregéo eletrénico.

§ 12 Na adeséo a Ata de Registro de Pregos como “carona” devera ser observado o prazo de 90 (noventa) dias para a
concretizagao do processo, contado apds a autorizagéo pelo gerenciador, prorrogavel a pedido do aderente, observado o
prazo de vigéncia da Ata, nos casos de 6rgaos federais.

§ 22 Caso o 6rgao gerenciador seja de outra Unidade da Federagao, devera ser solicitado que conste na autorizagao para
adesdao, o prazo de sua validade ou indicagdo do prazo constante na legislacao local.

TiTULO V
DAS ALTERACOES CONTRATUAIS

Art. 22 A Geréncia de Aditivos - GEAD encaminhara a Unidade Demandante, com antecedéncia minima de 06 (seis) meses
do término da vigéncia do contrato, comunicagao para que se manifeste quanto ao interesse na prorrogac¢éo do contrato.

Parégrafo unico. Quando a Unidade Demandante optar pela prorrogagao do contrato, esta deverd restituir a GEAD o
processo devidamente instruido com toda a documentagéo necessaria para a tramitagcdo da prorrogacao,
impreterivelmente, no prazo de 90 (noventa) dias antes do vencimento do contrato, sob pena de ndo conclusao da
prorrogacao dentro da vigéncia contratual.

Art. 23 Nas prorrogagoes de locagao de imével, a Unidade Demandante devera providenciar junto com o Laudo de
Avaliagao do Imével emitido pela SINFRA/SACID, uma justificativa elencando as razdes para permanéncia no imével
locado, bem como os gastos de uma possivel mudanga, para fins de comprovagéo da vantajosidade.

Art. 24 Nos processos que implicarem em aumento de despesa, apds a elaboragao da Informagao Técnica da
Coordenadoria de Contabilidade da SESP, a Geréncia de Aditivos - GEAD solicitara junto ao NGER a disponibilidade
orgamentaria para cobertura de acréscimos contratuais e reajustes, indicando o valor a ser alterado.

Art. 25 Nos casos de reajuste e repactuagcao a Unidade Gestora do contrato devera encaminhar a GEAD todas as
informacdes detalhadas quanto a execugdo do contrato, para dar o devido suporte a Coordenadoria de Contabilidade na
elaboragéo da Informagao Técnica.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: b87335e2



TITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 26 O descumprimento do disposto nesta Instru¢do Normativa e das demais normas pertinentes, sem justificativa
plausivel, sujeita os responsdveis a abertura de procedimento administrativo cabivel a espécie, nos termos do disposto no
Titulo V da Lei Complementar n® 04/90 e na Lei Complementar n? 207/2004, sem prejuizo da responsabilizagao civil e/ou
penal.

Art. 27 Aplicam-se as disposi¢des desta Instru¢do Normativa aos processos de altera¢des dos contratos administrativos,
inclusive os checklist, no que couber.

Art. 28 Revogam-se as disposigdes contrarias, em especial a Instrugdo Normativa Conjunta n® 001/2020/SESP/FUNAC/MT,
publicada no Diéario Oficial do Estado de 02 de janeiro de 2020.

Art. 29 Esta Instrugao Normativa entra em vigor a partir da data da sua publicagao.
Cuiaba-MT, 08 de janeiro de 2021.

PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.

(Original Assinado)

Dinalva Oriede da Silva Souza

Presidente da Fundagao Nova Chance

FUNAC-MT

(Original Assinado)

Alexandre Bustamante dos Santos

Secretario de Estado de Seguranca Publica

SESP-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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