Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N.° 140/2020/CASA CIVIL

Disciplina o fluxo dos processos de publicidade entre a Secretaria Adjunta de Comunicagao e a Secretaria Adjunta de
Administragao Sistémica da Casa Civil e as atribui¢cdes dos fiscais do contrato de publicidade.

O SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL no uso das suas atribuicdes legais e com fulcro no artigo 3° da Lei
Complementar 612/2019, que dispde sobre a Organizagdo Administrativa do Poder Executivo Estadual do Governo do
Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a Lei 12.232/2010, que dispde sobre as normas gerais para licitagdo e contratagao pela administracdo
publica de servigos de publicidade prestados por intermédio de agéncias de propaganda e da outras providéncias, bem
como ao disposto no Decreto n°. 503, de 16 de abril de 2003 e na Portaria n®. 121/2020/CASACIVIL;

CONSIDERANDO o disposto na Lei 8.666/1993, que institui normas para licitagdes e contratos da Administracao Publica;

CONSIDERANDO ainda a necessidade de regulamentar o fluxo dos processos de publicidade no ambito das Secretarias
Adjuntas de Comunicagao e de Administragao Sistémica,

RESOLVE:

Art. 12, A presente portaria tem como objetivo disciplinar o fluxodos processos de publicidade entre a Secretaria Adjunta de
Comunicacao e a Secretaria Adjunta de Administragao Sistémica da Casa Civil e as atribuicdes dos fiscais do contrato de
publicidade.

§1°.Cabe a Secretaria Adjunta de Comunicagao - SECOM - atuar como 6rgao central de comunicacéo social do Estado de
Mato Grosso sendo, dessa forma, a gestora da execugao do contrato de publicidade.

§2°.E de atribuicdo da Secretaria Adjunta de Administracéo Sistémica da Casa Civil - SAAS -os procedimentos de
contragao e alteragao contratual, de empenho, liquidacao e pagamento, quando demandados pela SECOM.

Art. 2° Os processos de criacdo, produgdo e veiculagdo de campanhas publicitarias serdo iniciados e autorizados pela
SECOM.

Paragrafo Unico. Caberda a SECOM a fiscalizagao da execugao dos processos de criagédo, produgéo e veiculagao das
campanhas de publicidade;

Art. 32 Somente sera autorizada a criagao, produgao e veiculagao de campanha apds a emissao de empenho.

§1° Caberd ao titular da SECOM definir o valor a ser gasto em cada més e solicitar, via Comunicagao Interna, ao ordenador
de despesa a emissao de empenho;

§2° Na solicitagdo de emissao de empenho devera ser discriminado o valor a ser empenhado para cada agéncia de
publicidade contratada.

§3° Apds a emissao do empenho, cabera a SAAS o envio de cépia do empenho realizado a SECOM e ao gestor
administrativo do contrato, para acompanhamento e controle;

§4° Os processos de criacdo, producao e veiculagdo de campanhas deverao ser instruidos com cépia do empenho.
Art. 52. A SAAS designara um gestor administrativo do contrato para acompanhar a execugao.

§1°.0 gestor administrativo do contrato sera designado por portaria, juntamente com seu substituto, que assumira todas as
responsabilidades na auséncia do titular, independentemente de publicacdo de designagao para tal;

§2° O gestor administrativo do contrato devera ser comunicado pela SECOM sobre todas as autorizagdes de criacao,
producao e veiculagdo de campanha e quando a agéncia de publicidade remeter os documentos comprobatérios da
execucgao.

§3° O gestor administrativo do contrato é responsével por:

| - gerenciar a execugao do contrato, sob a 6tica administrativa;

Il - acompanhar a tramitacao dos processos de publicidade na SECOM e na SAAS;
[l - gerenciar o saldo contratual;

IV - gerenciar o saldo de empenho;
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V - gerenciar a realizagdo dos empenhos, liquidagao e pagamentos;
VI - municiar o titular da SECOM e o titular da SAAS com informagdes sobre a tramitagcdo processual.

§4° O gestor administrativo do contrato possui vinculo hierarquico com o titular da SAAS, junto a Superintendéncia de
Aquisi¢coes e Contratos.

Art. 6°. Cabera aos fiscais do contrato:
| - fiscalizar a manutengao, pelas contratadas, das condi¢des de habilitagédo e qualificacao;

Il - fiscalizar as condi¢des de habilitagao e qualificagao dos prestadores de servigos de publicidade e veiculos de
comunicagao contratados pelas agéncias de publicidade;

Il - fiscalizar a eficiéncia na execugao da criagao, produgao e veiculagdo da campanha;

IV - avaliar se a criagdo, producao e veiculagdo da campanha obedeceu oestipuladona ordem de servico;
V -realizar a conferencia documental da instrugao processual para pagamento;

VI - emitir relatério de fiscalizagdo ou checklist de conformidade, com eventuais registros de ocorréncias.

§1°: A fiscalizacao sera realizada em 3 (irés) etapas, sendo iniciada com o Controle de Conformidade, e posteriormente,
pela Fiscalizagdo Técnica e Fiscalizagdo Administrativa.

§2° Os fiscais nomeados poderao exercer todas as etapas da fiscalizagao.

§3° A fase fiscalizada por um fiscal de Controle de Conformidade, conforme checklist utilizado pela Superintendéncia de
Comunicacao-SECOM, deve obrigatoriamente ter as fases posteriores executada por outro fiscal técnico/administrativo.

§4° Em que pese sejam trés etapas de fiscalizago, a fase de fiscalizagéo técnica sera realizada de forma conjunta com a
fiscalizagdo administrativa, ou seja, pelo mesmo fiscal, por meio de confecgao e assinatura do check-list utilizado pela
Superintendéncia de Comunicagao-SECOM.

§5° O titular da SECOM podera emitir normativas internas dispondo sobre a fiscalizacao, desde que ndo va de encontro ao
estipulado na presente portaria.

§6° O fiscal do Controle de Conformidade, Fiscais Técnicos e Ficais Administrativos, possuem vinculo hierarquico com o
titular da SECOM, junto a Superintendéncia de Publicidade.

Art. 7° Apés a fiscalizagao dos processos de criagdo, producao e veiculagao da campanha de publicidade, caberd ao titular
da SECOM autorizar o pagamento e remeter 0s processos a SAAS.

Paragrafo Unico: para fins de controle, os processos, cujo pagamento foi autorizado pelo titular da SECOM, deverao ser
entregues ao gestor administrativo do contrato, a quem competira o envio a Superintendéncia de Finangas, Orgamento e
Convénios da SAAS.

Art. 82.Ficam revogadas as disposi¢coes em contrario.

Art. 9°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba - MT, 16 de dezembro de 2020.

(original assinado)

ANILDO CESAREO CORREA

Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica
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