Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N.2 121/2023/INDEA

Dispde sobre instituicdo de comissédo de servidores para o desfazimento de bens moéveis inserviveis, classificados como
irrecuperaveis do Instituto de Defesa Agropecuadria do Estado de Mato Grosso.

A PRESIDENTE DO INSTITUTO DE DEFESA AGROPECUARIA DO ESTADO DE MATO GROSSO - INDEA, no uso das
atribui¢des legais e,

Considerando a Lei Estadual n° 11.109, de 20 de abril de 2020, que dispde sobre a Gestao Patrimonial da Administragao
Publica do Estado de Mato Grosso;

Considerando o Decreto Estadual n? 194 de 15/07/2015 e a Lei n® 11.109 de 20/04/2020, que normatiza a gestao dos bens
patrimoniais méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

Considerando a Instrugdo Normativa n® 05/2019/SEPLAG/SEAPS que orienta os Orgaos da Administragdo Direta e Indireta
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso sobre os procedimentos a serem adotados para o desfazimento de bens
mdoveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis e baixados por inutilizagao; disponibilizacao de bens inserviveis e
baixa de semoventes.

RESOLVE:

Art. 12, Instituir a Comissao de Desfazimento de bens méveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis.
Art. 22. A Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

| - Fabio Candido da Rosa - matricula n® 110062

Il - Elizete Ferreira de Souza - Matricula n® 242609

[l - Odiles Reis de Azevedo Junior - Matricula n® 253972

IV - Marcilia Gongalves Ferreira e Silva - Matricula n® 59549

Art. 32 Compete a comissao os seguintes procedimentos:

| - Receber a relacdo dos bens méveis inserviveis classificados como irrecuperaveis que serdo baixados;

Il - Coordenar os trabalhos de realiza¢do do levantamento fisico dos bens patrimoniais inserviveis irrecuperaveis, e, se
necessario, com a participagao das unidades locais e regionais, bem como outros setores do INDEA/MT;

[ll- Realizar, em conjunto com a Coordenadoria Administrativa e Geréncia de Patrimdnio e Materiais, os procedimentos
necessarios para a identificagao dos bens inserviveis e irrecuperaveis;

IV - Corrigir divergéncias juntamente com a Coordenadoria Administrativa;

V- Requerer, via e-mail, as unidades do INDEA/MT o levantamento “in loco” dos bens moéveis inserviveis e irrecuperaveis,
com a descrigao, o estado de conservagao, além de fotos e declaragdes/relatorios/laudos que evidenciem as condigoes
fisicas dos bens, a fim de proceder a devida baixa patrimonial e contabil;

VI - Orientar as unidades quanto ao levantamento fisico e informagdes que deverao ser prestadas para a instrugao do
processo administrativo de desfazimento;

VIl - Receber o levantamento fisico dos bens inserviveis irrecuperaveis realizado pelas Unidades Administrativas e
proceder a instrugéo do processo;

VIII- Elaborar procedimentos que visem dar celeridade e seguranga no trabalho que sera executado pelas unidades;

IX - Solicitar a Diretoria de Administragao Sistémica, quando necessario, providéncias de designacao de pessoal para
atuacao em conjunto nos trabalhos previstos nesta Portaria;

X - Providenciar 0 acesso a toda documentacdo necessaria para execug¢ao dos seus trabalhos;

XI - Adotar medidas e providéncias em conjunto com a Coordenadoria Administrativa referente aos bens irrecuperaveis sem
registro patrimonial perante as respectivas unidades responsaveis;

XIl - Atualizar as informagdes juntamente com a Coordenadoria Administrativa sobre os bens moéveis inserviveis
irrecuperaveis no sistema SIGPAT e proceder os ajustes necessarios;
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X1l - Apresentar o relatério de desfazimento de bens méveis inserviveis e irrecuperaveis;
XIV - Elaborar termo de inutilizagao;

XV - Instruir processo administrativo de desfazimento de bens méveis inserviveis e irrecuperaveis, nos termos da Lei
Estadual n® 11.109/2020 e Instrugdo Normativa n® 05/2019/ SEPLAG/SEAPS e encaminhar & Presidéncia para validagéo e
autorizagao para baixa.

Art. 4°. Compete a Coordenadoria Administrativa e Geréncia de Patrimdnio:

| - Fornecer a relagdo dos bens mdveis inserviveis irrecuperaveis para comissdo com a devida descri¢ao, identificagao de
registro patrimonial (se houver), estado de conservagéo, dentre outros;

Il - Auxiliar e orientar a Comissdo de Desfazimento o e os servidores designados nos trabalhos pertinentes, quando
solicitada;

[l - Providenciar a regularizagao no sistema SIGPAT das irregularidades constatadas, conforme a legislagéao vigente;
IV - Acompanhar o trabalho de levantamento fisico dos bens irrecuperaveis, seja pela Comissao ou pelas unidades;

V - Monitorar o trabalho da Comissao quanto ao cumprimento dos procedimentos estabelecidos na Instrugdo Normativa
05/2019/SEPLAG/ SEAPS e nessa Portaria;

VI - Realizar as baixas patrimoniais e solicitar a baixas contébeis;

VIl - Finalizado o Relatério Final da Comissao de Desfazimento devera ser encaminhado o processo para autorizagdo das
baixas, o qual devera ser formalmente autorizado ou contestado pelo gestor.

Art. 52, As Unidades Regionais de Supervisao e Unidades Locais de Execucgao, e demais unidades da sede, regiao
metropolitana e interior do Estado deverao adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

| - Levantar os bens méveis inserviveis irrecuperaveis contendo a descri¢éo, estado de conservacao, fotos e assinar
documento (declaragdes/ relatérios) que demonstrem as condigdes dos bens e informagdes prestadas;

Il - Auxiliar a comissao no processo de desfazimento dos bens moéveis inserviveis e irrecuperaveis, sempre que for
solicitado;

§1° - O ndo cumprimento dos incisos | e Il no prazo estabelecido pela Comissao, ensejara em comunicagao para o superior
imediato, que devera concluir o trabalho em até 05 (cinco) dias.

§2° - Caso persista o descumprimento pela unidade e pelo gestor imediato, a Comissao de Desfazimento formalizara a
situacdo junto a Presidéncia para as devidas providéncias.

Art. 62 Compete a Presidéncia do INDEA os seguintes procedimentos:

| - Receber o processo contendo o Relatério Final da Comissao e manifestagao do setor de patriménio o qual devera ser
formalmente validado ou contestado pelo gestor no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

[I- A contestacdo do Relatério da Comissao pelo gestor devera ser formalizada nos autos do processo de Inventario e
devera ser analisada primeiramente pela Comissao e, apds, sera encaminhada para a Coordenadoria Administrativa, que
devera efetuar a andlise necessaria, com resposta em até 05 (cinco) dias corridos sobre as providéncias a serem adotadas.

IV - Autorizar as baixas necessarias, mediante instrugdo de processo e observancia das normas que regem a matéria, para
o devido registro patrimonial e contabil;

V - Apoiar e promover os meios adequados para que a Comissao execute o trabalho;

VIl - Determinar a todos os responsaveis pelas unidades o cumprimento das providéncias elencadas no art. 4° e 5%, bem
como atender as orientagdes e solicitagbes da Comissao para o fiel cumprimento desta Portaria;

VIII - Ap6s a andlise do gestor maximo do INDEA e autorizada a baixa patrimonial o processo de desfazimento devera ser
encaminhado para o setor de contabilidade para realizagao das baixas contabeis, devendo ser executados os devidos
registros e juntado nos autos do processo, no prazo de 05 (cinco) dias.

Art. 7° Toda e qualquer baixa patrimonial devera ser informada ao setor contébil para que proceda as devidas baixas no
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso - FIPLAN.

Art. 8°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacédo, revogando-se as disposicdes em contrario.
REGISTRADA. PUBLICADA.
Cuiaba-MT, 03 de maio de 2022.
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Emanuele G. de Aimeida

Presidente do INDEA

(original assinado)
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