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PORTARIA M 02 /2020-CASA CIVIL
O SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL, no uso das atribuigies que lhe confere o artigo 71, inciso || da Constituicdo Estadual, e

CONSIDERAMDOD, o Decreto n®. 512, de 04 de junho de 2020, que institui os procedimentos para producdo, gestdo, framitagdo,
armazenamenio, preservacao, sequranca e acesso a documentos e informacdes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o programa
Simplifica MT, no &mbito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso: e

CONSIDERAMDOC a Instrugas Mormativa n® 016/2020'SEPLAG que estabelece orientagfes e procedimentos a serem adolados pelos orgaos e
entidades da Administracéo Pdblica Estadual para a implantagio de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestao Adminisirativa de
Documentos - SIGADOC

RESOLVE:

Art. 1% Insfituir o Comité Setorial com o objetivo de implantar o Sistema SIGADOC no ambito da Casa Civil, gue serd composto pelos sequintes
membros:

| - Sandra Batista Morais Matsui - Coordenador;

Il - Marcielly Moura Reis da Guia - Gestao Documental;

Il - Cicero Garcia -Avaliacio de Documentos e Gestéo da Informagio;

[V - Jan Deloni Oliveira Magalhdes - Gestio da Tecnologia da Informacio Setorial;
V' - Fabricio Emilio Guerreiro - Geslao de Processos;

[\ - Adriano de Souza Marais - Representante da area de negdcios

& 1% Os membros do Comité Setonal ficardao responsdveis pelos prazos definidos pela SEPLAG, bem como pelo acompanhamento da
elaboragio de evenluais documentos pela equipe técnica do argdo e posterior encaminhamento ao Comité Gestor elou SEPLAG dos
documentos elaborados, conforme constante na Instrucdo Normativa n®. 016/2020/SEPLAG

§ 2° Os membros do Comilé poderdo designar servidores para representa-los nas reunides e capacilagies que venham a ser realizadas. bem
como para o desempeanho de fungdes especilicas no alendimento de demandas do Comilé Selorial, mediante aulorizagdo do respectivo chefe
imediato.

Art. 2% O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacdo dos processos do orgdo ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel estratégico;
Il - elaborar o projeto de implantacdo dos procassos no SIGADOC:

lll - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestor;

[\ - realizar o mapeamento, modelagem, andlise e novo desenho do processo de trabalho e fluxe documental;

V. elaborar a analise lipoldgica e diplomatica dos documentos que compdem o processo, prololipos visuais dos documentos digitais, arvore
hierarquica dos documentos no SIGADOC e ala de aprovagéo dos instrumentos pelo Comité Setorial;

VI - identificar a necessidade de integracies entre o SIGADOC e oulros sistemas:;

Wil - elaborar e encaminhar a documentagio para validagio e monitoramento do Comité Gestor;

Wl - solicitar 0 acesso ao ambiente de desenvolvimento do sistema SIGADOC;

[¥ - homologar e validar o processo digital com as dreas de negdcio e a equipe de nivel estralégico;

X aplicar a metodologia para & implantagéo dos documentos digitais estabelecida no artigo 22 na Instrugdo Mormativa n®. 0168/2020/SEPLAG.
Art. 3° Esta portaria entra em vigor na data da sua publicacio, revogando as disposicdes em conlrario.

Registrada, Publicada, Cumpra-se

Cuiaba/MT, 27 de agosto de 2020.

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: bfOae7cf



Supennlendéncia da Imprensa Olicial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacio: bidae7cl

Consulte a autenticidade do codigo acima em hllps Yiomat. mb.gov.bilegislacac/diario_oficial'consultar

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cédigo de Autenticidade: bfOae7cf


https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		atendimentoonline@iomat.mt.gov.br
	2023-11-21T16:58:35-0400
	IOMAT
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o Diário Oficial




