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PORTARIA N2 026/2020/MATO GROSSO SAUDE

A Presidente do Instiluto de Assisténcia a Salde dos Servidores do Estado - Mato Grosso Salde, no uso de suas alribuigtes que [he conferem
os arligos 6° e 37 do Decrelo Estadual n® 405, de 13 de margo de 2020,

Considerando o teor do Decrelo n® 512, de 04 de junho de 2020, que instilui os procedimentos para producdo. gestdo, tramitacio,
armazenamentn, preservacio, sequranga e acesso a documentos e informactes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa
Simplifica MT, no ambite do Poder Execulive do Estado de Malo Grosso; e

Considerando os termos da Instrugio Mormativa n® 016/2020/5EPLAG, que estabelece orientagdes e procedimentos a serem adolados pelos
orgdos e enlidades da Administracdo Plblica Estadual para a implantagdo de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestao
Administrativa de Documentos - SIGADOC.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir Comité Setorial com o objetive de implantar o Sistema SIGADOC no dmbito do Instituto de Assisténcia 8 Salde dos Servidores
do Estado, que serd composto pelos seguintes membros:

| - Marcos Vinicius Pereira da Silva, matricula n® 272323 - Coordenador;

Il - Soraia Abdel Aziz, CPF 813.761.671-15 - Gestas Documental;

Il - Eduardo Bergamo, matricula n® 203213 - Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos e Gestdo da Informagao - CPAD e Gl;
[\ - Miltan Takeshi Kawalhara, matricula n? 255313- Gestao da Tecnologia da Informacgao Setarial;

W - Maximillian Mayolino Ledo, matricula n® 129928 - Gesldo de Processos;

VI - Licia Gongalves da Silva, maftricula n® 96725 - Representanie da area de negocio cujos processos serdo implantadas no SIGADOC.
& 1% A coordenacdo do Comilé Setorial sera realizada por membro designado pelo gestor maximo do drgao ou entidade.

& 2 Os servidores das areas de negdcio cujos processos serao implantados no SIGADOC e de outras unidades administrativas deverdo auxiliar
nos trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

& 3° Os servidores das areas de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sao responsaveis pela implantagao,
acompanhameanto & monitoramento do processo.

Art. 2% O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacio dos processos do orgdo ou entidade a serem implantados no SIGADOG, junto & equipe do nivel estratégico;
Il - elaborar o projeto de implantac&o dos processos no SIGADOC:

Il - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como propor demandas junto ao Comité Geslor;

[\ - realizar o mapeamento, modelagem, analise & novo desenho do processo de trabalho e fluxo documental;

W - elaborar a andlise tipologica & diplomatica dos documenios que compdem o processo, pratdtipos visuais dos documentos digitais, arvore
hierarquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacio dos instrumentos pelo Comité Setorial:

Wl - identificar necessidade de inlegragies entre o SIGADOC & os outros sistemas;

VIl - elaborar & encaminhar a documentagio para validagdo & monitoramento do Comité Gestar;

VIl - solicitar o acesso ao ambiente de desenvalvimento do sistema SIGADOC;

I¥ - homologar & validar o processo digital com as areas de negocio.

¥ - aplicar a melodaologia para implantacio dos documenltos digitais estabelecida no arligo 22 da Instrugao Mormaliva n? 016/2020/SEPLAG.
Paragrafo dnico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislacdo vigente no Poder Executive Estadual.

Art 3.2, Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando-se as disposicies em conlrario.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
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Cuiaba, 26 de agosto de 2020.
(Original Assinado)
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