I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 017/2020/FAPEMAT
O PRESIDENTE DA FUNDAGAO DE AMPARC A PESQUISA DO ESTADO DE MATO GROSSOno uso de suas alribuigdes legais;

CONSIDERAMDO o Decrelo no 512, de 04 de junho de 2020, gue instilui os procedimentos para producdo, gestdo, tramitacdo,
armazenamenio, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informacies arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa
Simplifica MT, no &mbito do Poder Executive do Estado de Mato Grosso: e

COMNSIDERAMDO a Instrugdo Marmativa no 016/2020/SEPLAG que estabelece arientagies e procedimentos a serem adotados pelos orgéos &
entidades da Administracéo Pdblica Estadual para a implantagio de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestao Adminisirativa de
Documentos - SIGADOC.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial, com o objetivo de implantar o Sistema SIGADOC no dmbito da Fundagio de Amparo & Pesquisa do Estado de
Mato Grosso - FAPEMAT, gue serd composto pelos seguintes membros:

| - Helora Regina Venlurelle Alves da Silva - Coordenador,;

Il - Anna Paula Martins dos Santos - Gestao Documental;

Il - Elenilda da Costa Ribeiro - Comissao Permanents de Avaliacio de Documentos e Gestdo da Informagdo - CPAD e GI;
[V - Marlon Borges dos Santos - Gestdo da Tecnologia da Informacio Setorial:

WV - Joilton Silva Almeida - Gestdo de Processos,

Wl - Lucimara Crespo Villa Nova Ross - Representanie da area de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC.
£ 1% A coordenagao do Comité Setorial serd realizada por membra designado pelo gestor maximo do 6rgao ou entidade.

& 22 Os servidores das dreas de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC e de outras unidades administrativas, deverio para
auxiliar nos trabalhos orentados pela Comissao Setorial.

& 3% Os servidores das areas de negodcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC sao responsaveis pela implantacio,
acompanhamento & monitoramento do Processa.

Art. 2% O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizagéo dos processos do drgdo ou entidade, a serem implantadoes no SIGADOC, junto & equipe do nivel estratégico;
I - elaborar o projeto de implantacio dos procassos no SIGADOC;

Il - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestaor;

[\ - realizar o mapeamento, modelagem, andlise e novo desenha do processo de trabalho e fluxe documental;

W - elaborar a andlise tipologica e diplomatica dos documenlos guecompdem o processo, prolotipos visuais dos documentos digitais, arvore
hierarquica dos documentosno SIGADOGC e ata de aprovacio dos instrumentos pelo Comité Setarial;

Wl - identificar necessidade de inlegragies entre o SIGADOC & os oulrossislemas;

VIl - elabarar e encaminhar a documentagao para validacio emonitoramento do Comité Gestor;

Wl - solicitar o acesso ao ambienle de desenvolvimento do sistema SIGADOC,

I¥ - homologar e validar o processo digital com as dreas de negdcio.

¥ - aplicar a melodalogia para implantacao dos documentos digilaisestabelecida no artigo 2o da Instrugéo Normaliva no 016/2020/SEPLAG.
Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislaciovigente no Poder Executivo Estadual.

Art. 3% Esla Portaria enltra em vigor na dala de sua publicagio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.
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Cuiaba, 21 de agosto de 2020.
Milten Borges Borgato
Presidente interino da FAPEMAT
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