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| - FINALIDADE

Dispoe sobre os procedimentos de formalizagio e gestao dos lermos contraluais advindos de Ala de Registro de Precos - ARP. adesao de ARP
de outros orgdos, licitagdes nas modalidades Convite, Tomada de Pregos, Concoméncia e Pregdo, bem como de processos de
dispensainexigibilidade de licitagin, desde a elaboracio da minuta contratual até seu encerramenta.

Il - ABRANGENCIA

Abrange todas as unidades quanto as regras gerais alinenles & maléria e os procedimentos na Geréncia de Contratos, apontando as interagoes
com demais unidades envolvidas nos procedimentos de formalizacao e alleragao de contralos, em especial a Gerencia de Licitagbes e a
Gieréncia de Compras.

Il - CONCEITOS
Para fins desta Instrugdo Mormativa, considera-se:
1. Adesdo & Ala de Registro de Preco

Procedimento administrativo realizado por um drgao plblico, no gual adere a uma Ala de Registro de Preco onunda de uma licitagdo, levada a
eleito & gerenciada por outro drgdo publico, observados os requisitos descritos na lei.

2. Ata de Registro de Prego - ARP

A ARP representa o compromisso estabelecido entre os argdos, os fornecedores e as condigdes da aguisicéo. Os interessados em fornecer
para o setor pdblico concordam em manter o prego inallerado por um periodo pré-estabelecido - normalmente, um ano.

3. Aditivo

Formalizacao de qualguer alleracéo no contrato, seja acréscimo ou supressdo, prorrogacoes e alleragdes previstas em lei.
4, Apostilamenta

Formalizacao de registros de fatos administrativos. Nao se altera as condigies ariginalmente pacluadas.

5 Area Demandarnte

Setor que demanda a aquisicio de um bem ou a contratacio de obras e/ou prestagio de servigos, por meio de Termo de Referéncia ou Projeto
Basico.

6. Compras
Toda aquisicio remunerada de bens para fornecimento de uma s0 vez ou parceladamente.
7. Contrato

Contrato € todo & qualquer ajuste entre drgdos ou entidades da Administracio Pdblica e particulares, em gue se forma um acordo de vontades
para a formagao de vinculo e a eslipulagio de obrigacies reciprocas. seja qual for a denominacio utilizada.

B. Dispensa de Licitacio

Quando, de forma diversa, existe a viabilidade de competicdo, mas a |si dispensa ou autoriza a dispensa de realizacao do cerflame.
g. Edital

Documento gue dispie sobre as regras do procedimento licitatario, vinculado & Administracio e aos Licitantes.

10. Empenho
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O empenho é o primeiro estagio da despesa plblica. E ato emanade de autoridade competente que cria para o Estado obrigagao de pagamento
pendente. ou nao, de implemento de condicde. E a garantia de que existe o crédite necessério para a liquidagdo de um compromisso assumido.
O empenho da despesa nao podera exceder o limite dos créditos concedidos. E vedada a realizacao de despesa sem prévio empenho.

11. Fizcal de Contratos

Representante da Administracio, especialmente designado na forma da |2l para exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo da execugio
contratual, devendo informar a Administracio sobre evenluais vicios, iregularidades ou baixa qualidade dos servigos preslados pela contratada,
propor as solugies e as sangies que entender cabivels para regulanzacio das faltas e deleitos observados.

12. Fiscalizacio

Termo genénco relativo & atividade exercida por Representante da Administragio, na gualidade de fiscal de contrato, ou por Comisséo
especificamente designada, com o objetivo de verificar o cumprimento das disposigies confraluais e das ordens complementares emanadas
pela Administragdo sobre a execucio do instrumento contratual e seus substilutivos, em lodos os seuws aspectos, a fim de identificar desvios e
adolar agdes no sentido de corrigi-los ou, quando fora da sua esfera de competéncia, propd-las 4 autoridade supsriar.

13. Gerenciamento de contralos

Preparacio do instrumento contratual & suas alleragtes, verficacio de regularidade documental, negociacio, controle & acompanhamento da
vigéncia dos contratos, efetuado pela Geréncia de Contratos.

14. Inexigibilidade de Licitacio
A inexigibilidade aplica-se as siluacies em que a compelicio entre os licitantes & inviavel, conforme a Lei 8.666/93.
15. Licitacao

Licitagdo & o processo administrativo responsavel pela escolha da empresa apla a ser contratada pela administragdo plblica para o
fornecimento de seus produtos e/ ou servicos. As licitactes visam principalmente a escolha de opgfes mais vantajosas para os drgaos publicos,
oU se8ja, a confratacio de servigos ou compra de produtos com a melhor gqualidade e menor preco. O processo de licitagio deve ser plblico e
acessivel a lodos os cidadaos.

16. Licitante

E o formeceder do objeto, podends ser uma pessoa fisica ou juridica, interessado em vender para o governo (prefeituras, Estado, ministérios,
estalais.. ).

17. Mota de Empenho

Documento utilizado para registrar as despesas realizadas pela Instituigdo e que identifica o nome do credor, a especificagio, a importéncia da
despesa e a dolaco orcamentana.

18. Processo Administrativo
E a sequéncia de atividades da Administraco, interligadas entre si, que visa a alcangar determinado efeito final previsto em lei.
19. Proposta

Oferta de precos e condigies apresentadas por pessoa fisica ou juridica que pretenda contratar com a Administrago, devendo conter, no
minimo, o0s seguintes elementos: descrigdo do objelo, indicacio da marca, quantidade a ser formecida. prego unitano, preco total, prazo de
validade da proposta e prazo de entrega, inclusive condictes de garantia.

20. Semvicos

E a alividade destinada ao obter determinada ulilidade de interesse para a Administracao, lais como: conserto, instalagdo, montagem, operagdo,
conservagaon, demolicdo, reparo, manutencao, transporle, locagdo de bens, publicidade. seguro ou trabalho Ecnico-profissionais, entre oulros.

21. Sistema de Registro de Prago

Conjunto de procedimentos para registro formal de precos relatives 3 prestacio de servicos e aquisicdo de bens, para fuluras e evenluais
conlralaces.

22 Termao de Referéncia

Documento no qual uma instituigao contratante eslabelece os lermos pelos quais um servico deve ser prestado ou um produto deve ser enlregue
por polenciais contratados.

[V - BASE LEGAL E NORMATIVA

Lei n® 8.666/93 (Lei de Licitagdes e Contralos da Administragio Plblica), em especial os artigos: Art. 55, Art. 57, Art. 61, Arl. B2,
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Arl. 65 ao Arl. 76, enlre outros,
Lei n® 8.245/91 (Lei do Inguilinato) em especial os artigos Art. 22, Art. 27, Arl. 35, enlre outros;
Decreto Estadual n® 572/2016 (Clausula Anticorrupgan);

Decreto Estadual n* 840/2017 (Regulamenta as modalidades licitatarias vigenles, as agquisicies de bens, contratacies de servigos,
locaches de bens moveis, imovels e o Sislema de Registro de Prego no Poder Executivo Estadual, o Cadaslro Geral de Fornecedores do Estado
de Mato Grosso, dispde sobre a concesso de ratamenio diferenciado e simplificado para &8s microempresas e empresas de pequeno porle nas
licitagtes plblicas no dmbito da Administragao Publica Estadual, e da outras providéncias.

Decreto Estadual n* 8.19%/2006 (Fixa critério para o pagamenio), em especial os artigos: Art. 01, Art. 02 & Art. 03.
Lei Federal n*12.846/2013 (Lei de Improbidade Adminisiraliva), em especial o frl. 5%

V - RESPONSABILIDADES EM RELACAQ AOS PROCEDIMENTOS DE CONTROLE

1. Da Geréncia de Contratos (GC)

Especiflicar as regras gerais e os procedimentos de controle nas instrugdes normativas do Sistema de Confrole Interno alinentes ao
Sistema de Contratos, elaboradas ou atualizadas com base na melodologia apresentada na versao vigente da Instrucao Normativa SCI-01/2019,
submetendo a minula da [N & analise da Unidade de Controle Inlermo;

Promover discussoes lécnicas periodicas com as unidades gue participam dos processos afelos ao sistema administrativo, visando
assegurar que as instrugdes normalivas contenham sempre a correla e alualizada especiflicac@o das regras gerais & dos procedimentos de
controle que se fazem necessarios;

Monitorar a eficacia dos procedimentos de confrole através dos Indicadores de Conltrole Interno gue forem eslabelecidos;

Orientar as unidades executoras do sistema administrative e supervisionar a observancia s regras gerais e dos procedimentos de
controle gue foram estabelecidos.

2. Das Unidades Execuloras:

Observar fielmente as regras gerais e executar os procedimentos de confrole especificados nas instrucdes normativas do do Sistema
de Controle Interno, relacionados ao Sistema Sistema de Conftratos, objelivando a observancia das normas legais e regulamentares e o
cumprimento dos demais objetivos de cada processo;

Atender as solicilagdes da Geréncia de Confralos na fase de definicdo ou atualizagio de procedimentos de confrole, gquanto ao
fornecimento de informagdes e & participacio nos estudos;

Alertar 3 Geréncia de Contratos sobre alteragies que se fizerem necessarias nas rofings de trabalho, objetivando o aprimoramenta dos
pracedimentos de confrole & o aumento da eficiéncia operacional;

Manter os servidores orientados para a fiel observancia das regras gerais € dos procedimentos de controle a gue a unidade s2 sujeita,
no cumprimento de suas funcdes finalisticas ou no tocante a atividades auxiliares.

3. Da Unidade de Apoio & Gestéo Estratégica (WAGE), quanio s alividades relacionadas ao gerenciamento por processos:

Disponibilizar informacies 4 Geréncia de Contratos & & Unidade de Confrole Interno, quando solicitadas, a respeilo das alividades
alinentes ao mapeamenio de processos, para fins de alinhamento de acdes;

Contemplar nos mapas dos processos as rolinas de trabalho inerentes aos procedimentos de controle gue forem estabelecidos ou
revisados, inclusive, quando aplicavel, os relacionados a geracao e monitoramento dos Indicadores de Controle Intemo;

Prestar apoio técnico a Geréncia de Confralos na elaboracio de mapas provisorios de processos, nas situactes onde ainda ndo houve
0 mapeamento dos processos de frabalho.

4, Da Unidade de Controle Interna:

Prestar orientacio 1&cnica aos orgéons cenlrais de sistemas administrativos quanto & aplicacio da metodologia para identificacin,
avaliagao e definicio dos procedimentos de controle afetos aos pontos de confrole atinentes aos processos de trabalho de seu dmbito, bem
como na elaboragao ou atualizagdo das Instrugdes normativas do SCI:

Aferir a observancia das regras, responsabilidades e procedimentos definidos nesta instrugao normaliva;
Exercer o acompanhameanto sobre a efetividade dos procedimentos de confrole mediante analise dos Indicadores de Controle Interno;

Através das atividades de auditoria inlerna e correlatas, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle inerenles a cada sistema
administrativo, propondo alteragies necessarias para o aprimoramento dos controles, inclusive, se for o caso, mediante atualizacio ou
elaboragio de novas instrucdes normalivas;
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Manter atualizado o Manual de Rotinas Intemas e Procedimentos de Controle, de forma que contenha sempre a versao vigenle de
cada instrugio narmativa do SCI, disponibilizando-o em meio documental efou digital a todas as Unidades Executoras do SCI.

VI - PROCEDIMENTOS

As rotings concernentes as alividades abrangidas por esta Instrugio Mormativa estio especiflicadas no mapa do processo codigo GAJ-1.1, que
podera ser acessado pelo link hitpsJfwww.gp.srv britransparencia_dpemt/servietthome_controle_interna.

CAPITULD | - REGRAS GERAIS

1 - As contratacies deverio cumprir as exigéncias estabelecidas nas legislacies aplicdveis, notadamente na Lei n® 8.666/93, bem como na
presente Instrugao Mormativa.

2 - Todos os confratos referentes as aquisicies de bens e servigos, obras e servigos de engenharia serfo elaborados pela Geréncia de
Contratos.

3 - Quando da assinatura do conlralo o proponente vencedor devera manter as mesmas condigbes de habilitagio exigidas no momento do
processo licitatorio, devendo manté-las durante toda vigéncia do contrato.

4. Apts assinados, os contratos serdo juntados aos autos do procedimento licitatdrio que o originar, excelo nas licitacies realizadas no
sistema de registro de pregos, que formardo aulos proprios para cada contratacio.

4.1 - Se injustificadamente o licitante vencedor se recusar a assinar o contralo deverdo ser adoladas as providencias pertinentes, das
guais cabe recurso, na forma e prazos disciplinados na Lei de Processo Administrative do Estado de Mato Grosso.

5 -  Sera publicado no Diario Oficial do Estado (IOMAT), o extralo dos contratos e termos aditivos celebrados, no prazo de alé o 52 (guinto) dia
(il do més subsequente 4 data de sua assinatura, contendo a descrico do objeto, valor contratado, partes contratanies, ndmero do processo
administrativo, dolacio orcamentaria e prazo para execucdo, se houver.

6 - Das decisGes tomadas no decorrer da execuc@o confratual cabera recurso, na forma e prazos disciplinados na Lei de Processo
Administrativo do Estado de Mato Grosso.

7 - Durante a vigéncia do contrato, a contratada podera solicitar a revisiao ou repactuagio dos precos para manter o equilibrio econémico-
financeiro oblido na licitagdo, mediante a comprovagao dos fatos previstos no arl. 65, inciso ||, alinea “d", da Lei n® B.666/1993, inclusive com
demonsiraciao em planilhas de custos.

8- Os precos contratados que sofrerem revisdo ndo poderdo ulirapassar os precos praticados no mercado, de acordo com pesquisa de pregos
realizada pela Defensoria Plblica, mantendo-se pelo menos a diferenga percentual apurada entre o valor originalmente constante na proposta
ol, no caso de contratacio direta, no contrato, e aguele vigente no mercado & época da licitac&o ou contratagio direta.

9 - Mo caso de locagio de imaveis, a vaniajosidade serd verificada por meio de Laudo de Avaliacio de Imavel, realizado por profissionalorgao
gue possua capacidade 1&cnica.

10 - Constatado pela Defensoria Pdblica gue o preco contratado esti superior 4 média dos precos de mercado, solicitard formalmente &
contratlada a reducio do prego de forma a adequa-lo ao pralicade no mercado.

10.1 - Inexitosa a negociacio, a Geréncia de Contratos encaminhard a informagio & Autoridade Superior para decisdo.
10.2 - A modificacio do prego contralado por negociagao serd realizada por aditivo ao contrato.

11 - Podera ser allerado o produto objeto do contrato, a requerimento da contratada, desde gue figue comprovada & impossibilidade ou
dificuldade momenianea ou definitiva de obtengdo do produto anteriormente contratado, nas condicdes pactuadas, e seja ofertado novo produto
com caracteristicas equivalentes ou superiores s do anterior, sem acréscimos financeiros.

11.1 - A substituicio de produto, ainda que lemporaria, devera ser registrada por aditivo.

12 - A alteracdo do contrato, em decorréncia de revisao, reajuste, renegociacao ou substituicdo de produto devera ser:
a) previamente submelida & analise técnica e juridica;
b formalizada por aditamento ou apostlamento, conforme o caso, a ser assinado pelos representantes da contratada e do confratante, no

primeiro caso e pela autoridade superior da Defensoria Publica no segundo caso.

cl registrada nos autos do confrato e, se houver, no sistema elefrénico de gerenciamento contratual;
d) publicada no Diario Oficial do Estado de Mato Grosso.
13- Os contratos prorrogavels na forma da lei, somente poderdo ser prorrogados caso ndo tenha ocorrido interrupgio do prazo de vigéncia,

mesmo gque por um dia.
14 - Devera existir em todos os contratos pelo menos 1 (um) fiscal titular & 1 (um) fiscal substituto, os quais ser@o indicados pelo
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demandante no momento da confecgdo do Termo de Referéncia/Projeto Basico e nomeados pela Autoridade Superior antes do
encaminhamento para confecgao do contrato.

15 - O arguivo dos documentos fisicos ficard a cargo da Geréncia de Contratos.
CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS NA FORMALIZACAD DE CONTRATOS
A- EM TODAS AS MODALIDADES DE LICITACAD / PREGAQ

1. A Geréncia de Conlralos recebera da Geréncia de Licitagbes, via sislema de prolocolo, a minuta do edital a gue se refere a conlratacio,
bem como seus anexos, para confecgio da minuta do conlrato.

1.1 - A minuta do contratlo deverd conler as clausulas obrigatdrias estabelecidas na legislac@o vigente e as informacdes do Termo de
Referéncia, devendo a Geréncia de Contratos utilizar-se do Maodelo de Minuta Confrato contido no Anexo || desta Instrucdo Mormativa.

1.2 - A minuta do confrato confeccionada sera arquivada’salva na pasta denominada “Minulas”, cujo caminho na rede é:

CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS \Sede ano'MINUTAS.

2- A Geréncia de Contralos terda o prazo de 03 (Irés) dias Oteis, a conlar do dia seguinte ao recebimento, para a confecgdo da minuta e o
encaminhamento do processo virtual para a Geréncia de Licitacao.

3- Apos o empenho, o procedimento para aguisicao/prestacdo de servigo sera devolvido & Geréncia de Conlratos para a confeccio do
termo de contrato. Mesta fase, um servidor da GG, preferencialmente diferente daguele que redigiv a peca contratual, devera proceder &
conferéncia documental e dos dados do empenho, mediante o preenchimento do checklist de formalizacio do contrato contido no Anexo (Il dest:
Instrugan Normativa.

4. Caso a Geréncia de Confralos constate alguma divergéncia, o processo serd devolvido para ajuste no selor compelente, que terda o
prazo de alé 3 (trés) dias dleis para corregdo e devolugio do processo.

5 - O contrato ndo poderd ser firmado sem a andlise prévia da Assessoria Juridica Sistémica e a autorizacdo da Autoridade Superior
competente para a ordenacio da despesa.

G- O contrato sera gerado pela GC a partir da aprovacio da minuta pela autoridade superior, de forma seguencial, sendo a numeragao
zerada a cada inicio de ano civil. seguindo o padrac: Contralo n® numero de sequéncia‘ano (Exemplo: Contrato 001/2019) e serd
arquivado/salve em CAC\Gerenciz\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede anc\CONTRATOS.

7- Realizado o checklist de formalizagdo do contrato contido no Anexo |l desta Instrugdo Mormativa, a Geréncia de Contratos encaminhara
a0 contratado, via e-mail, uma via do instrumento, em pdf, para assinatura, no prazo de 03 (Irés) dias Olsis.

8- A Geréncia de Conlfratos confeccionara a portaria de nomeagdo do fiscal, mediante prévia determinacéo da Autoridade Superior.

B.1. A Geréncia de Conltratos solicitard o nimero da porlaria ao selor responsavel, preenchera a portara e salvard na pasla da rede
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sade ana\PORTARIA FISCAIS.

9. Apds o recebimento do instrumento contratual assinado pelo confratado, a Geréncia de Contratos o encaminhara a Autoridade Superior,
gue terd o prazo de 03 (irés) dias (leis para devolucdo do contrato e da portaria de designacio de fiscais devidamente assinados.

10 - A Geréncia de Contratos procedera a publicagio do exiralo do contralo e da portaria de designacio do fiscal no Diario Oficial do Estado
de Mato Grosso.

10.1. O extralo para publicacio serd salve na pasta da rede CAC\GerenciaWGERENCIA DE CONTRATOS PROCEDIMENTOS Sede
ano'EXTRATO DE PUBLICACAO.

11 - Mo dia seguinte ao da publicacio, um servidor da GC juntara as publicagdes ao procedimento.

12 - Caso haja garantia contratual, a Geréncia de Contralos solicitard a contratada, formalmente (por e-mailioficio), a prestagio no prazo

pravisto contratualments.

13-  Recebida a garantia, um novo procedimento serd aberto & encaminhado & Coordenadoria de Crocamento Finangas e Contabilidade, para
fins de registra, informando no processo anginario do contrato o ndmero do processo referente & garantia.

14 - A Geréncia de Contralos devera salvar os arquives na pasta da rede, no respectivo ano, cujo caminho &: CAC\Gerenciz\GERENCIA DE
CONTRATOSWARQUIVOS Ano s

15 - A Geréncia de Contratos dard ciéncia aos fiscais, via e-mail, assim como & Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e & Geréncia
de Patrimdnio Imobiliario e Gestao de Servicos.

15.1. O e-mail devera ser encaminhado com confirmacio de leilura e devera conler os seguintes documentos:

a) Contrato;
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b) Garantia contratual (quando exigida);

¢} Empenho;

d) Portaria da nomeacao dos fiscais;

e) Instrug@o Normativa do SCT acerca da fiscalizagao contratual.

16 - As informagdes do contrato e dos fiscais deverdo ser lancadas, por um servidor da Geréncia de Contratos, no Sistema de Tramilagio de
Processos, Sistema  Administrative e planilha de controle salva na rede, cujp caminho & CAC\Gerencia\GERENCIA DE
COMTRATOSWMRQUIVOS, arquivo em Excel nomeado como Controle de Contralos.

17 - A Geréncia de Conlfratos encaminhard o procedimento para a Geréncia de Compras proceder com a emissdo de Ordem de
Servico/Fornecimento e registros de praxe.

18 - Apos o retorno e quando ja aulorizado pela Auloridade Superior, a Geréncia de Conlralos devera arquivar o procedimento eletronico e
guardar a via fisica no arguivo da Geréncia de Conltratos com o devido registro em planilha de controle de arguive (CAC\Gerencia\GERENCIA

DE CONTRATOSWARQUIVOS).
B- MNAS COMPRAS DIRETA/DISPENSAINEXIGIBILIDADE

1- A Geréncia de Confralos recebera o procedimento para confecgio da minula do contrato, baseado no Termo de Releréncia & nos
documentos de habilitagao.

2- A minuta do confrato devera conter as clausulas obrigatarias, conforme legislacdo vigente, e informagées do Termo de Referéncia,
utilizando-se da Minuta Modelo de Contrato (Anexao 1)

3- CQuando se tratar de Locagao de Imovel, o procedimento devera estar instruido com no minimo os seguintes documentos:
a) Proposta do Locador;

b) Projeto Arquitetdnico/Planta Baixa;

¢} Laudo de Avaliagdo:;

d) Matricula atualizada de Inteiro Teor do Imdvel;

e) Copia dos documentos do proprietario, sendo em caso de pessoa fisica um documento oficial com foto, ndmero do Cadastro Pessoa Fisica -
CPF & comprovanie de endereco. &, em se tratando de pessoa juridica contrato social ou equivalente, documento do representante legal e
certiddes de reqularidade fiscal e trabalhista;

f Informacgdes guanio &s tratativas relacionadas ao pagamento de laxas e imposlos, se estes serdo por reembolso ou pagamento direto,
adequagdes a serem realizadas pelo locador e localaria, possibilidade de reformas, e outras tratativas importantes para a confecgdo do
contrato;

g) Ndmero da Unidade Consumidora de Energia;
h) Nimero da malricula de formnecimento de agua e hidrémeatro;
il Dados bancarios para pagamenlo.

4. Finalizadas as tarefas de sua competéncia, a Geréncia de Gontratos efetuara a juntada da minuta do confralo & encaminhard & Assessoria
Juridica Sistémica, desde gue ja delerminado previamenle a remessa pela Autoridade Superior.

5 - Recebido o processo com autorizacio para contralacdo juntamente com a nola de empenho, um senvidor da GC, preferencialmente
diferente daquele que redigiu a pega contralual, devera proceder & conferéncia documental & dos dados do empenho, mediante o preenchimenta
do checklist de formalizagao do contrato contido no Anexo |l desta Instrugdo Normativa.

6 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo serd devolvido para ajuste no setor competente, gue terd o prazo
de alé 3 (trés) dias (teis para correcdo e devolucio do processo.

7 - 0 contrale nao podera ser firmado sem a anglise prévia da Assessoria Juridica Sistémica e a autorizago da Autoridade Superior
competente para a ordenagio da despesa.

8- O contrato serd gerado pela GC a partir da aprovacio da minuta pela autordade superior, de forma sequencial, sendo a numeragao

Zerada a cada inicio de ano civil. seguindo o padric: Contralo n® numero de sequéncia‘ano (Exemplo: Conlrato 001/2019) e sera
arquivado/salve em CAC\Gerenciz\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede ana\CONTRATOS.

9. Realizado o checklist, 2 Geréncia de Contratos encaminhara ao contratado, via e-mail, uma via do instrumento, em pdf, para assinalura no
prazo de 03 (Irés) dias Uteis.
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10 - A Geréncia de Contratos confeccionara a portaria de nomeacio do fiscal. mediante prévia determinacio da Autoridade Superior.

10.1 - A Geréncia de Contratos solicitara o ndmere da porlaria ao setor responsavel, preenchera a portaria e salvard na pasla da rede
CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\ PROCEDIMENTOS Sade ano\PORTARIA FISCAIS.

11 - Apds o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia de Contralos o encaminhara a Autoridade Superior,
que lerd o prazo de 03 (Irés) dias (leis para devolucdo do contrato e da portaria de designacio de fiscais devidamente assinados.

12 - A Geréncia de Contratos procedera a publicac&o do extrato do confrato e da portaria de designacio do fiscal, no Diario Oficial do Estado
de Mato Grosso.

121 . O extralo para publicagio serd salvo na pasta da rede CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede
ano'EXTRATO DE PUBLICACAD.

12.2 - Mo dia seguinte ao da publicacio, um servidor da GC juntara as publicacoes ao procedimento.

13 - Caso seja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicilara a contratada, formalmente (e-mail'oficio), a prestacio no prazo previsto
contralual.

14 - Recehida a garantia, um novo procedimento serd aberlo e encaminhado a Coordenadora de Orgamento Financas e Contabilidade para
fins de registro informando no processo originario do contrato o ndmero do processo referente & garantia.

15 . A Geréncia de Conlratos deverd salvar os arquivos na pasta da reds, no respectivo ano, cujo caminho é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOSWROQUINVOSAno xaxx,

16 - A Geréncia de Contralos dara ciéncia aons fiscais, via e-mail. assim como & Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e 4 Geréncia de
Patrimonio Imobilidrio & Gestio de Servigos.

16.1 2 e-mail devera ser encaminhado com confirmacio de leitura e devera conter os seguintes documentos:
a) Contrato;

b} Garantia contratual (quando exigida);

c] Empenho;

d) Portaria da nomeacio dos fiscais;

e) Instruc&o Normativa do SCT acerca da fiscalizacio contratual.

17 - As informagdes do contralo e fiscals deverdo ser langadas, por um servidor da Geréncia de Contralos, no Sistema de Tramitagao de
Processos, Sistema  Administralive e planiha de controle salva na reds. cujp caminho & CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOSWMARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado como Controle de Gontratos.

18 - A Geréncia de Conlratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras proceder com a emissdo de Ordem de Servico e
registros de praxe.

19 - Apos o retorno @ quando ja autorzado pela Autoridade Superior, 8 Geréncia de Contratos devera arguivar o procedimento elefrénico e
guardar a via fisica no arguivo da Geréncia de Conlratos com o devido registro em planilha de controle de arguivo (CAG\GerencialGERENGCIA
DE CONTRATOSWMRQUIVOS).

C - NA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGO DE OUTROS ORGADS

1. A Geréncia de contratos receberd da Autoridade Superior o procedimento instruido, com autorizacdo para contratacio e empenho, &
juntara o Check- list de formalizacio de contratos de Adesao (Anexo [II).

1.1. O contrato sera confeccionado obedecendo ao texto basico da minuta constante no Edital. nos mesmos moldes da Ata a gue foi
aderida.
2. O contrato ndo poderd ser firmado sem a andlise prévia da Assessoria Juridica Sistémica & a autorizacio da Autoridade Superior

competente para a ordenacio da despesa com o devido empenho.

3 - Caso a Geréncia de Contratos constate alguma divergéncia, o processo serd devolvido para ajuste no setor compeltente, gue lerd o prazo
de até 3 (trés) dias (teis para correcdo e devolucio do processo.

4- O contralo serd gerado pela GC a parlir da aprovacdo da minuta pela aulondade superior, de forma sequencial, sendo a numeragao
Zerada a cada inicio de ano civil. seguindo o padric: Contralo n® numero de sequéncia‘ano (Exemplo: Conlrato 001/2019) e sera
arquivado/salve em CAC\Gerenciz\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede anc\CONTRATOS.

5 - Realizado o checklist (Anexo [Il), a Geréncia de Confralos encaminhard ao contratado, via e-mail, uma via do instrumento em pdf para
assinatura, no prazo de 03 (rés) dias dieis.
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6 - A Geréncia de Contratos confeccionara a porlaria de nomeacao do fiscal. medianle prévia determinacio da Autoridade Superior.

6.1 - A Geréncia de Contratos solicitard o ndmero da portaria ao setor responsavel, preencherd a porlara e salvard na pasla da rede
CAC\Gerencial\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede ano'PORTARIA FISCAIS.

7 - Apods o recebimento do instrumento contratual assinado pelo contratado, a Geréncia de Contratos o encaminhara a Autoridade Superior,
gue terd o prazo de 03 (irés) dias (leis para devolucdo do contrato e da portaria de designacio de fiscais devidamente assinados.

B- A Geréncia de Conlratos procedera a publicago do extrato do contralo e poraria de designagio do fiscal, no Diario Oficial do Estado de
Mato Grosso.

B - O exralo o edlralo para publicacio serd salvo na pasta da rede CAC'Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede ano'\EXTRATO DE PUBLICACAO.

8- Mo dia seguinte ao da publicacio, um servidor da GC juntard as publicagdes ao procedimento.

10 - Caso haja garantia confratual, a Geréncia de Confratos solicitara a contratada, formalmente (e-mailoficio), a prestacio no prazo previsto
contratualmente.

10.1 - Recebida a garantia, um novo procedimento serd aberto e encaminhado & Coordenadoria de Orgamento Finangas e Contabilidade para
fins de registro, informando no processo eriginario do contrato o ndmero do processo referente & garantia.

11 - A Geréncia de Contrates deverd salvar os arquivos na pasla da rede, no respectivo ano, cujo caminho é: CAC\Gerenciz\GERENCIA DE
CONTRATOSWMRAUIVOSAno s

12 - A Geréncia de Contralos dard ciéncia aos fiscais, via e-mail. assim como & Coordenadoria Administrativa Sistémica - CAS e 4 Geréncia de
Patrimonio Imobiliario & Gestio de Servigos.

13 - O e-mail devera ser encaminhado com confirmagio de leilura e devera conler os seguintes documentos:
a) Contrato,

b} Garantia contratual (quandao exigida);

¢l Empenho;

d) Portaria da nomeacao dos fiscais;

&) Instrug&o Normativa do SCT acerca da fiscalizacio contratual.

14 - As informacies do conlrato e fiscais deverfo ser langadas, por um servidor da Gerénecia de Contratos, no Sislema de Tramilagio de
Processos, Sistema Administrative e planilha de controle salva na rede. cujp caminho & CAC\.Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\WROQUIVOS, arquive em Excel nomeado como Controle de Conlralo.

15 - A Geréncia de Contratos encaminhara o procedimento para a Geréncia de Compras proceder com a emissdo de Ordem de Servico e
registros de praxe.

16 - Apos o retorno e guando ja aulorizado pela Autoridade Superior, a Geréncla de Contralos devera arguivar o procedimento elefrénico e

guardar a via fisica no arguivo da Geréncia de Conlralos com o devido registro em planilha de controle de arguivo (CAC\GerencialGERENC A
DE COMTRATOSWARQUIVOS).

CAPITULO Il - PROCEDIMENTOS MAS ALTERACOES CONTRATUAIS

1 - Oz Conftratos Administrativos poderao ser allerados nos seguinles casos:

1.1. Unilateralmente, pela Administracéo, por meio de Termo Aditivo:

a) Quando houver medificagde do projelo ou das especificagdes, para melhor adeguagéo 18cnica aos seus objelivos;

b) Quando necessaria a modificacdo do valor contratual, em decorréncia de acréscimo ou diminuicio guantitativa de seu objeto, nos limites
permitidos pela Lei 8.666/93.

1.1 - Por acordo entre as partes:
a) Quando conveniente a substituicdo da garantia de execucio;

b) Quando necessaria a modificacio do regime de execucio da obra ou servige, bem como do modo de fornecimento, em face de verificacao
técnica da inaplicabilidade dos termos contratuais onginarios;

¢l Quando necassaria a modificacio da forma de pagamento, por imposicdo de circunstancias supervenientes, mantide o valor inicial
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atualizado, vedada a antecipagdo do pagamento, com relacdo ao cronograma financeiro fixado, sem a correspondente confraprestacio de
fornecimento de bens ou execucio de obra ou servico:

d) Para restabelecer a relacio gue as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do conlralado e a relribuicio da Administracio para a
justa remuneragdo da obra, servigo ou formecimento, objetivando a manutengdo do equilibrio econdmico-financeire inicial do contralo, na
hipdlese de sobrevirem falos imprevisiveis ou previsivels, porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucio do
ajustado, ou, ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordingria e extracontratual.

d.1) Para reajustar do preco confratado, a requerimenio da confralada e depois de transcorrido um ano da data da proposta apresentada no
certame licitatdrio ou, no caso de contratacio direla, da assinatura do confralo, de acordo com o indice de correcdo monetaria geral ou setonal
aplicavel.

d.2) Apds o reajuste, o preco s0 poderd ser reajusiado novamente apds 12 (doze) meses do reajusie anlerior.

d.3) Os pedidos de reequilibrio econémico-financeiro ou reajusle dos pregos conlralados, passarao por analise contabil e juridica da Defensoria
Plblica, cabendo a Auloridade Superior a deciso.

d.4) Deferido o pedido, em se tratando de reajuste (reajuste e repacluagio) serd registrado mediante apostilamento, quando o pedido nao
ocorrer concomilante & prorogagao.

A - MO CASO DE APOSTILAMENTO:

1 - A Geréncia de Contratos receberd do contratado ou do fiscal do contrato o paedido de alteracao'reajuste do contralo e juntara aos aulos a
minuta do apostilamento, o contralo & seus aditivos.

2 - Posteriormente encaminhard & Autoridade Superior para ciéncia e deliberagfes.

3 - A Geréncia de Contratos recebera o procedimento com a autorizagdo da Autoridade Superior para o apostilamento, e devera proceder com a
formalizagdo do termo.

31 - A Geréncia de Contrales confeccionara o termo de apostilamento a partir da minuta aprovada pela Autoridade Superior, de forma
sequencial com o seguinte padrdo: ndmero de seguéncia Termo de Apostilamento ao Contralo xxxxxxx (Exemplo: Primeiro Termo de
Apostilamento ao Confrato 001/2019).

iz - O Termo de Apostilamento serd arquivado/salvo na pasla denominada “Termo de Apostiamento”, cujo caminho na rede &:
CAC\Gerencial\GERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede ano' Terme de Apostilamento

3.3 - Em seguida, encaminhara o termo de apostilamento para assinatura pela Autoridade Superior.
4 - A Autoridade Superior lerd o prazo de 3 (lrés) dias dleis para devolucéo do termo de apostilamento devidamente assinado.

5 - A Geréncia de Contralos dard ciéncia ao contralado, aos fiscais do contrato, 4 Coordenadona Administrativa Sistémica - CAS e 4 Geréncia
de Patrimdnio Imobiliario e Gestao de Servicos.

6 - A Geréncia de Contratos langara as informagdes do termo de apostilamento no Sistema de Tramitagao de Processos, Sistema Administrativo
& planilha de contrale salva na rede (salva na rede. pasta CAC\Gerencia\GERENCIA DE CONTRATOSWAROUIVOS, arguivo em Excel nomeado
como Controle de Contratos).

7 - Quando ja autorizado pala Auloridade Superior, a Geréncia de Contratos procedera com o Arguivamento do procedimento e guarda da via
fisica no arguivo da Geréncia de Contralos, com o devido registro em planiha de controle de arguive (CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOSWARAUIVOS).

B - NO CASO DE TERMO ADITIVO

1 - Quando s tratar de promogacio do contrato, a Geréncia de Conftralos informard & Autoridade Superior 04 (guatro) meses antes do término
da vigéncia, por meio de aberiura de processo que devera conler:

a) Contrato e Aditivos/Apostilamento;

b} Vanigjosidade do contralo embasado em pesguisa de precos com no minima 3 (irés) contratos pdblicos ou alas de registro de precos em
execucao ou concluidos nos 180 (cenlo e oitenta) dias anleriores & dala da pesquisa de pregos, ou, ainda, Laudo de Avaliacio do imavel no
caso de Locagdo de imovel emitido a menos de 1 {um) ano.

¢l Manifestacio expressa da contratada, via e-mail ou oficio, acerca do interesse na renovacdo do contrato;
d) Manifestacio do Fiscal, guanto & execucio/prestacio do servigo;
e) CerlidGes de regularidade fiscal e trabalhista para os casos de contratado pessoa juridica.

f) Minuta de Termo Aditiva;
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g) Matricula do Imdvel emitida a menos de 1 (um) ano, nos casos de Locacdo de Imavel.

1.1 - A aberlura do processo fica condicionada a prévia aferigio, por parle da Geréncia de Confratos, sobre a exisléncia de clausula
autorizando & prorrogagdo, nos lermos do arl. 57 e seus incisos da Lel 8666/93.

1.2 - A vantajosidade do confralo sera analisada levando em consideracdo o valor atualizado do confralo, j@ considerando
reajustes/reequilibrio econdmico financeiro autorizados anlerormente, mesmo que esles ainda ndo tenham sido concedidos no momento da
analise.

1.3 - Caso o contrato ndo seja vanlajoso, proceder conforme CAPITULD | - REGRAS GERAIS, item 09 a itern 10.

2. Mo caso de contrato de locacio de imdvel. a Geréncia de Conlralo protocolizara a solicitacio de Avaliagdo do Imovel junlo & setor'drgin
competente 06 (seis) meses anles do vencimento, para fins de emissao de Laudo de Avaliacio do Imovel.

3- Em se ftratando de acréscimo ou supressdon, assim como alteragio de clausulas contratuais, o contratado ou fiscal encaminhara a
solicitagdo & Geréncia de Conlfratos.

a1 - A Geréncia de Confratos juntard os arguivos relacionados ao confralo e encaminhara a Autoridade Superior para deliberacdes.

4. Recebido o processo com delerminacgdo da Autoridade Superior, a Geréncia de Confralos encaminhard o processo com a minuta de
alteracao contratual.

4.1 - A minuta do Termo Aditive serd arquivada/salva na pasta denominada “Minutas”, cujo caminho na rede é: CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede ano'MINUTAS Termo Aditiveo.

5- A Geréncia de Conlfratos encaminharid o processo para o setor indicado no despacho da Autoridade Superior.

G- Apds aprovacio da minuta pela Autoridade Superior, a Geréncia de Conlratos devera gerar o lermo aditivo a parfir da minuta aprovada,
de forma sequencial terd o seguinte padrio: nimero de sequéncia Termo Aditive ao Contralo soousxsx (Exempla: Primeiro Termo Aditivo ao
Contrato 001/2013).

6.1 - O Termo Aditivo serd arquivado/salvo na pasta denominada *Termeo Aditive”, cujo caminho na rede & CAC\Gerencia\GERENCIA DE
CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano' Termo Aditivo

6.2 - O termo aditivo serd encaminhado ao contratado em pdf, via e-mail, para assinatura dando ciéncia 4 Coordenadoria Administrativa
Sistémica e a Geréncia de Patrimdnio Imobiligrio & Gestao de Servigos.

6.3 - Recebido o instrumenta contratual assinado pelo contratado em 02 (duas) vias, esle serd encaminhado a auloridade superion, que terda o
prazo de 03 (irés) dias Uleis para devolugio do termo assinado.

T- A Geréncia de Conlfratos procederd com a publicacio no Didrio Micial - [OMAT do extrato do termo.

71 - O extralo para publicagdo serd salvo na pasla da rede CAC\GersncialGERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sads
ano'EXTRATO DE PUBLICACAD.

8- Casn haja garantia contratual, a Geréncia de Contratos solicitard ao confratado o ajuste da garantia.

9. A Geréncia de Contratos dara ciéncia aos fiscais, 4 Coordenadora Administrativa Sistémica - CAS e & Geréncia de Patrimanio Imobilidrio
e Geslao de Servigos, ou 4 Coordenadoria de Infraestrutura Fisica guando se tralar de obra ou servigo de engenharia, encaminhando por e-mail:

a) Termo Aditivo;
b) Ajuste da Garanlia contratual (guando exigida).

10 - A Geréncia de Contralos devera lancar as informagdes do termo aditivo no Sistema de Tramitacéo de Processos, Sistema Administrativo
e alualizard planilhas de controle (salva na rede, pasta CAC\GerenciaGERENCIA DE CONTRATOSWMROUIVOS, arquive em Excel nomeado
como Contrale de Contratos).

11 - Quando ja autorizado pela Autoridade Superior, a Geréncia de Confralos procederd com o Arquivamento do procedimento e guarda da
via fisica no arguivo da Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arguive (CAC\GerenciaWGERENCIA DE
COMTRATOSWMRAUINOS).

CAPITULO IV - PROCEDIMENTOS NAS RESCISOES CONTRATUAIS

1- A Geréncia de Contratos recebera a informacéo da Autoridade Superior quanto a rescisio confratual, e fara a juntada do:

a) Contralo:
b Termos Aditivos:
cl Minuta de Rescisao:
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d) Motificagdo informando a contratada da rescis&o (Contraditdrio e ampla defesa);

g) Fesposta da contratada, se houver.
2. A Geréncia de Contratos encaminhara os autos instruidos & Autoridade Superior para deliberagies.
3- Recebido o processo com a minuta aprovada pela Autoridade Superior, a Geréncia de Contratos procedera com a formalizagéo do ato,

salvard o lermo de rescisdo na pasta da rede CAC\GerencialGERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS\Sede ano'TERMOS DE
RESCISAD.

31 - Mo caso de rescis@o bilateral, encaminhara o instrumento via e-mail para a assinatura do contratado/docador em 02 (duas) vias, dando
ciéncia 4 Coordenadora Administrativa Sistémica - CAS e 4 Geréncia de Palrimonio Imobiliario e Geslao de Servigos.

4. Recebido o instrumento contratual assinado pelo contratado em 02 (duas) vias, encaminhard 3 autoridade superior terd o prazo de 03
(trés) dias Uleis para devolugdo do termo assinado.

5- A Geréncia de Contratos procedera com a publicacao no Diario Oficial - IOMAT do extrato do termo.

5.1 - O exfralo para publicacio serd salvo na pasta da rede CAC\GerenciadGERENCIA DE CONTRATOS\PROCEDIMENTOS Sede
ano'EXTRATO DE PUBLICACAO

6 - A Geréncia de Contratos dard ciéncia aos fiscais do confrato, & Coordenadora Administrativa Sistémica - CAS e & Geréncia de Patriménio
Imobiliario & Geslao de Servigos.

7- A Geréncia de Contratos devera lancar as informacies no Sistema de Tramitagéo de Processos, Sistema Administrativo e planilha de
controle salva na rede (pasta CAC\Gerencia\GERENGCIA DE CONTRATOSARQUIVOS, arquivo em Excel nomeado come Controle de
Contratos).

8- A Geréncia de Confralos encaminhard o procedimento 4 Coordenadoria de Orgamento, Finangas e Contabilidade para providéncias
guanio a possivel empenho a ser estornado e devolucéo de garantia.

9. Quando ja autorizado pela Autoridade Superior, 8 Gerencia de Contratos deverd proceder com o Arguivamento do procedimento e guarda
da via fisica no arquivo da Geréncia de Contratos com o devido registro em planilha de controle de arquive (salva na rede no Excel - Com o
nome do Arquive: Arquivo - Conlratos Vigentes / Contralos Vencidos).

CAPITULO V - PROCEDIMENTOS PARA APLICAGAD DE PEMALIDADE PELO DESCUMPRIMENTO CONTRATUAL

1 - A Geréncia de Confratos recebera a informagéo do fiscal do contrato guanto ao descumprimento contratual, com relatdrio detalhado de
apuracio da infrac8o.

2 - A Geréncia de Contratos juntard documentos auxiliares (contrato, documentos da contratacdo, entre oulros) e encaminhard o procedimento
a Autoridade Superior para deciso.

3 - Recebido o processo pela Geréncia de Contratos com a decisdo da Autondade Superior pela aplicacao de penalidade, a Geréncia de
Contratos preparara notificagéo ao interessado, a qual deverd ser instruida com copia do relatdrio detalhado de apuracio da infracéo e decisio
da autoridade competente, e deve mencionar, pelo menos:

a) a identificacdo do contratado;

b a finalidade da notificagan;

cl a data. hora e local em que podera ater acesso aos aulos do processo administrativo relacionada:

d) a informacéo de gue o processo de apuragdo da infracio tera continuidade independente de sua manifestagao;
gl a indicacio dos fatos e fundamentos legais;

f) 0 prazo para apresentacio de defesa;
a todas as informacies que sejam relevantes para o entendimento do caso.

4 - A Geréncia de Conlratos encaminhara a nolificago ao interessado, podendo utilizar:

a) enderego elefrinico indicado pelo proprio interessada com confirmagao de leitura;
b) carta registrada, dirigida ao enderego informado no contrato;
cl Diario Oficial do Estado, se desconhecida a localizacdo do interessado ou impossivel realizar a notificacao nas formas indicadas nas

alineas anterioras.

5 - Expirado o prazo para apresentacio da defesa, a Geréneoia de Confratos encaminhara a informagéo & autoridade superior que decidira sobre
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o eventual pedide de produgdo de provas ou realizacio de diligéncias.

6 - A Geréncia de Contratos, quando do retorno do procedimento, procederd com comunicagio aoc contralado acerca da aplicagdo da
penalidade, ou conforme decisao, o arguivamento dos aulos.

7 - A Geréncia de Confratos dara ciéncia ao fiscal do contrato e & Coordenadoria Administrativa Sistémica.

B - Mo caso de inércia da Geréncia de Conlratos, o fiscal do contrato devera comunicar direlamente a Autoridade Supenor a imegularidade
detectada na execugio contratual.

9 - Caso a Geréncia de Contralos tome conhecimento de eventual irregularidade na fiscalizacio do contrato, comunicara 4 Autoridade Superior
para ciéncia e providéncias guanio & responsabilizagdo administrativa e legal.

CAPITULO VI - PROCEDIMENTOS NO GERENCIAMENTO DOS CONTRATOS

1- O gerenciamento dos confralos serd efefuado pela Geréncia de Confralos e envolvera a preparacao do instrumento contratual e suas
alteractes, verificacdo de regulandade documental, negociacio nos casos de vanlajosidade, controle & acompanhamento da vigéncia dos
contratos.

2- O gerenciamento dos contratos efetuado pela Geréncia de contratos abrangera:

21 - Alos preparaldrios & instrugdo processual e ao encaminhamento da documentacio pertinente para formalizacio, prormogagdo e
alleractes contratuais;

2.2 - Recebimento e encaminhamento & Autoridade Superior dos pedidos de reajuste/repactuacio e reeguilibrio ecandémico financeiro;

2.3 - Apresentacdo 4 Administracio eventuais propostas de modificagdo contratual gue julgar pertinente, com a finalidade de aprimorar a
execucao contralual;

2.4 - Controle e acompanhamento da vigéncia dos contratos por meio de planilha de confrole.

3- A Geréncia de Contralos comunicard a autoridade superior os confralos que ndo poderdo sofrer prorrogacao, alé 06 (seis) mesas antes
do seu vencimento, conforme arl. 57 & seus incisos da Lel 8666/93.

q- Para os demais casos de prorrogacdo e alteracdes conlratuais, procederd conforme o CAPITULOD NIl - DAS ALTERACOES
CONTRATUAIS.
5- A Geréncia de contralos prestara suporle aos fiscais dos contratos no que diz respeito a alleragdes de fiscal e envio de informagdes

relacionadas aos contratos.
Vil - DISPOSICOES FINAIS

1. Oscasos omissos nesta Instrugio Mormativa deverdo ser resolvidos junto a Geréncia de Contratos, em conjunto com a Coordenadona de
Aquisicies e Conlratos.

2. s esclarecimentos sobre esta Instrucio Mormativa devem ser realizados junto & Geréncia de Contratos.

3-  Integram esta Instrucdo Normaliva os seguintes documentos:

a) Anexo | - Matriz de riscos e controles
b} Anexo Il - Minutas Modelo de Contrato
cl Anexo Il - Checklist formalizacio de contratos

4. Esla Instrugio Normativa entra em vigor na dala de sua publicagao.
Claudio Fernandes de Figueiredo

Gerente De Contratos

Aprovada em 14.08.2020.

CLODOALDO APARECIDO GONCALVES DE QUEIROZ

Defensor Pdblico Geral da Defensotia Pablica do Estado de Mato Grosso
[original assinado)

AMEXO |

MATRIZ DE RISCOS E CONTROLES
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SISTEMA ADMIMISTRATIVO: SCT- Sistema de Contralos
Processo ou atividade: Formalizagao e gestao de instrumentos contratuais

Objetivos: Assegurar que os instirumentos confratuais possibilitem o cumprimento integral do objelo da confratacéo e evilem o risco de danos &
DPEMT, assim como, a necessidade de demandas judiciais.

Base legal e regulamentar associada: Lel 8.666/93, Lei n® 8.245/91, Decrelo Estadual n® 840/2017 alterado pelo Decrelo Estadual n® 219/2019.

Riscos Mivel  Procedimentos de controle IMomento do processo (ponto de controle)

_ i ) : . Quando da confecgo daminuta do
Inclusdo de clausulas contratuais no que diz respeilo as o i
contralo e quando da aplicagao do checklist

- . nalizagdes. )

Conlralado ndo cumprir o Extremo e para conferéncia da minuta.

contralo. Aplicacao de penalidade no caso de descumprimento do i .
— Quando dos procedimentos espeacificados

no CAPITULO W

Mao manter as condigies de Verificagdo das condictes de habilitagéo no momento da Quando da  aberura  do processo  de

habilitacio para prorrogacio Extremo abertura do processo de renovacio e no momento da renovacdo e da confeccio do Termo

do contrato. confecgdo do Termo Aditivo para assinalura. Aditivo.

Assinalura de confralo com Cuando do recebimento do procedimento

Conferir empenho  anles daformalizacdo do contrato, ) )
Falta de empenho oudlo : e no Sistema de Protocolo para assinalura do

utilizando a ferramenta checklist.

empenho incorreto. contrato ou termo aditivo.
Perda do prazo de Cuatro meses antes dowvencimento efetuar a consulta e
N i ) ) Dwrante o acompanhamento dos prazos de
prorrogacio dos confratos Alto abertura do procedimento  informando o vencimento do viadnoia
continuos. contrato. 9 ’
ANMEXCO I
MINUTA MODELO AQUISICOES

MOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contralo, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor de contratos, de acordo com as
peculiaridades do objeto da licitagdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de acordo com os demais instrumentos
da licitagao, para que ndo conflitem.

Alguns itens receber@o nolas explicativas deslacadas para compreensdo no momento da elaboracio das minutas, e deverio ser suprimidas
guando da finalizag&o do documenio.

MINUTA CONTRATO N° ¥X/2018 QUE ENTRE S| CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E X00O(X,
PARA ATENDER A DEFENSORIA PUBLICA ESTADUAL, COM a aquisigio XXXX {resumo do objeto).

Mota explicativa: Este modelo ndo devera ser ulilizado no caso do Edital ter previsto como instrumento a nola de empenho, nos termos do arl.
62 da Lei 8.666, de 1993,

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO. com sede na Aua 02, esquina com a Bua C, Selor A, s/n2, guadra 04, lote 04,
Centro Politico Administrativa, Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CHNPJ sob o n? 02.528.193/0001-83, neste alo representado pelo
Primeiro Subdefenser Plblico-Geral do Estado, DR. ROGERIO BORGES FREITAS, brasileiro, casado, portador da cédula de identidade RG n®

97800 - SSP/MS e do CPF/MF n® 831.989.031-49, doravante denominada CONTRATANTE. & de outro lado a empresa ....................... inscrita
mo CMPJ: ..., localizada na ..., doravanle denominada COMTRATADA, neste alo representada pelo {a) Sr(a)
rereeemrenreeeeeaneneeneeny POMEdoN&) do RGN® ... 85PMx e 0 CPF n® ..., considerando a aulorizagBo para a aguisicao de que frata
o Processo n® ... Parecer Juridico ..., decomente do Pregéo n® wouxxxx, Ala de Regislro de Precos xodxxo’ Dispensa /

Inexigibilidade n® |, resolvem celebrar o presente Contrato, que sera regido pela Lei n®. 8.666, de 21/06/93 e suas alleragdes posleriores e,
supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contratos e pelas disposicies de direito privado e, ainda, pelas clausulas e condigies a
sequir delinsadas:
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
1.1. O presente confrato tem por objelo .......cceeee....o, para atender a Defensoria do Estado de Malo Grosso, Nicleo ...
CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAD

2.1. Para a presente conlratagao foi realizada a Licitagdo da Modalidade - Pregao n® xodixex, nos termos da Lei Federal 10.520/02, Decreto
Federal n® 10.024/2019, Lei Federal n® 8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 & 8.199/2006, bem como assinada e publicada a Ala de
Registro de Pregos n® xxu/x0.

Mota Explicativa: Lei Federal 10.520/02, Decreto Federal n® 10.024/2019 - Para os casos de Pregdo.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEIGAO DAS PARTES

3.1. As parles declaram-se sujeilas &s normas previstas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alleragdes ulleriores e, suplelivamente, pelos
principios da Teoria Geral dos Gontralos e pelas disposigoes de direito privado, bem como, pelas clausulas e condigies deste Conltrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1, Este instrumento vigorara, por 12 (doze) meses contados de sua assinatura, tendo eficécia legal apos a publicagio do seu extrato no Didrio
Official do Estado.

Cu
4.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato & de ... de L& L0, prormogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n®

8.666, de 1993.

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Releréncia’Projeto Basico. Verificar a possibilidade de prorrogacéo “prorrogavel
na forma do art. 57, §1%. da Lei n? 8.666, de 19937

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO, QUANTIDADES E REAJUSTES

5.1. O valor total do presente confralo € de RS ... (...

itemn descrigao/especificacio identificacio unidade de medida quantidade Valar

Mota explicativa: A labela acima & meramente ilustrativa, devendo compatibilizar-se com aguela prevista no Termo de Releréncia & com a
proposla vencedora.

5.2. Mo valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decomrentes da execucdo contratual, inclusive tributos efou
impastos, encargos sociais, rabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracio, frete. transporle, seguro &
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagan.

5.3. O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos termos do arl. 65, indico I, alinea 'd' da Lel Federal n® 8.666/1993,
desde que o pedido esleja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composicio de custos dos pregos a serem revislos/reajustado,
visando o equilibrio econdmico-financeiro do Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO E CONDIGOES DE ENTREGA DO OBJETO

6.1. A empresa conlratada se obriga ao fornecimento dos produtos solicitados & empenhados, nos moldes do Termo de Referéncia e deste
contralo no prazo mazimo de xxx dias, segundo a solicitagdo da mesma;

6.2, A solicitacio sera feita pela Defensoria Pablica & empresa contratada, apos assinatura do Contrato, mediante Crdem de Farmecimenio;
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6.3. O malterial serd entregue em local indicado pela Defensoria Publica.

6.4. Caso a Administragdo solicite & empresa gue enfregue os maleriais, todas as despesas com o fernecimento correrdo por conla da empresa
contratada;

6.5. Man acarretara guaisguer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria Plblica Estadual, as despesas com funcionarios da
contralada, no fornecimento dos objetos;

6.6. A confratada devera garantir a qualidade dos bens adguindos, respondendoe. na forma da lei, por quaisquer danos decorrenles da ma
execucdo deste instrumento.

6.7. A forma de fornecimento serd indirela por preco unitario, conforme disposlo no art. &%, VIII, e arl. 10, ll, ambos da Lei n® 8.66693 e
dlleragoes. (ilem obrigatoria)

Mota explicativa: observar o Termo de Referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA

71, A Contratada prestard garantia novalor de RS .. (), na modalidade de ..., corfespondents a
vveeeee¥e oo por cento) do valor tolal do contralo, no prazo de....................., observadas as condicoes fixadas no Edital. além das
seguinies.

Mota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato € possivel desde que exigida no Edital e na forma nele estipulada.

Az disposicdes que sequem devem guardar perfeila identidade com aguelas previstas no Edital.

Caso ndo lenha sido prevista a exigéneia de garantia no Edital. manter a primeira opgaoe do item 7.1.

7.1.1 A inobservancia do prazo fixado para apresentagio da garantia acamretara a aplicacio de multa de 0,07% (sele cenlésimos por cento) do
vakor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

7..1.2 O atraso superior a 25 (vinte & cinco) dias autonza a Contratante a promover a rescisio do confralo por descumprimento oud cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e |l do arl. 78 da Lei 8.666, de 1993,

7.1.3 A parantia tera validade durante a execucio do contrato.

7.1.4 Mo caso de alleracio do valor do confralo, ou prorrogagao de sua vigéncia, a garantia devera ser readequada ou renovada nas mesmas
condighes.

7.2 A garantia assequrara o pagamento de:
7.2.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrale e do ndo adimplemento das demais obrigagies nele previstas;

7.2.2. prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decarrentes de culpa ou dolo durante a execucéo do contrato; e,

723 as multas moratdnas e punitivas aplicadas pela Contratante a Confralada.

7.3 Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, a Confratada obriga-se a fazer a
respectiva reposigan no prazo maximo de ... (......) dias (teis, contados da data em que for notificada.

7.4, O garantidor n&o & parle interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela Conlratante com o objetivo de apurar

prejuizos e aplicar sangdes a Contralada.

7.5 A Contratante ndo execulara a garantia na ocorréncia de uma ou mais das sequintas hipdleses:

7.5.1. caso fortuito ou forga maior;

7.5.2. alteracéo, sem prévia anuéncia da sequradora, das cbrigacies contratuais;

7.5.3. descumprimento das obrigagdes pela Contratada decorrentes de alos ou fatos praticados pela Contratante;

7.5.4. alos llicitos dolosos praticados par servidores da Contratanie.

7.6, Mao serdo aceilas garanlias que incluam outras isengdes de responsabilidade que ndo as previstas neste item.

7.7. Sera considerada exlinta a garantia com a devolugdo da apolice, carta fianca ou aulorizacdo para o levantamento de importancias
deposiladas em dinheiro a titulo de garantia. acompanhada de declaracio da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato.
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CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do presente CONTRATO ocorrerdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria;

Elemento de despesa:

7.2, As despesas para os exercicios subsequentes comerdo por dotagio especilica a ser consignada.
CLAUSULA QITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
B.1. Para garantir o fiel cumprimento do objelo desta aquisicdo, a Empresa conlralada se compromele a:

8.1.1. Manter contato com a contratante sobre quaisquer assuntos relativos ans bens e servicos contratados, sempre por escrilo, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

B.1.2. Arcar com lodas as despesas, direlas ou indirelas, decorrentes do cumprimento das obrgagbes assumidas, sem gualguer dnus para a
Contratante;

B.1.3. Respeilar e fazer cumprir a legislacdo de seguranga e sadde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

B.1.4. Fiscalizar o perfeilo cumprimento da prestacio a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os Gnus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-
se-a independentemente da que sera exercida pela Contratante;

8.1.5. Comunicar imediatamente a Defensoria Plblica qualquer alteracio ocorrida no endereco, conla bancaria e outros julgdveis necessarios
para o recebimento de correspondéncia;

8.1.6. Efeluar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relagéo aos servigos prestados;

B8.1.7. Execular a prestacéo, de acordo com & solicitagio da Defensoria Piblica, obedecendo a proposta apresentada, dentro dos padrdes
estabelecidos, de acordo com as especificagies do confrato, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento de
qualguer clausula ou condiciio aqui estabelecida, obedecendo a proposta apresentada;

8.1.8. Manter, durante o prazo de fornecimento, todas as condicdes de habilitagie exigidas na Lei n® 8.666/93;

8.1.9. Prestar oz esclarecimentos que forem solicitados pela Delensoria Poblica, cujas reclamactes se obrigam a atender prontamente, bem
como dar ciéncia a Defensona, imediatamente, por escrito, de qualguer anormalidade que vernficar quando do fornecimento contratado;

8.1.10. Dispor-se a toda e qualguer fiscalizacéo da Defensoria Publica. no tocante ao fernecimento do produto e na realizacio do servigo, assim
como ao cumprimento das obrigacies;

8.1.11. Indenizar terceiros efou este Orgao, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagio de sua parle. por quaisquer danos ou
prejuizos causados, devendo a confralada adolar todas as medidas preventivas, com fiel observéncia as exigéncias das autoridades
competentes e as disposicies legais vigenles;

B.1.12. Os precos ofertados pela empresa contratada deverdo incluir todas as despesas relativas ao objelo contratado (tributos, seguros,
encargos sociais, frete, elc);

8.1.13. Responsabilizar-se por tedo & gualguer dano que causar ao Orgdo. ou a lerceiros, ainda gue culposo praticado por seus preposios,
empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio ou acompanhamento pela Defensoria Plblica do
Estado;

B.1.14. Responsabilizar-se por lodo e gualguer tipe de aluagao ou agio gue venha a sofrer em decorréncia do fornecimento em guestio, bem
como pelos Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos gue envolvam evenluais decistes judiciais, eximindo esta instiluicio
de qualguer solidariedade ou responsabilidade;

B8.1.15. Credenciar junto a esta Defensora um preposto para prestar esclarecimentos e alender as reclamacies/solicitagies que surgirem
durante a execugdo do contrato;

8.1.16.4 empresa conlralada devera cumprir guaisquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto contratade, gue por venlura nao tenham
sido explicitados no presente termo;

8.1.17. MNao transferir a outrem, no lodo ou em parte, o Objelo;
8.1.18. Entregar os bens dentro do gquantitativo estimado na tabela constante neste instrumento;

8.1.19. Observar conduta adeguada na ulilizagdo dos materais, equipamentos, ferramentas e ulensilios, objetivanda ao correfo fornecimento
dos semvicos & bens:

8.1.20. Os bens a serem adquiridos deverdo ser entregues no local indicado pela Administragao.
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Mota explicativa: observar o Termo de Referéncia.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. A Defensoria Publica do Estado de Malo Grosso cbriga-se a:

9.1.1. Proporcionar todas as facilidades indispensaveis 4 boa execucio das obrigagies a serem contraladas, inclusive permitindo o acesso de
empregados, prepostos ou representantes da empresa fornecedoras nas dependéncias da Defensoria Publica;

8.1.2. Permitir ao pessoal da confralada, acesso ao local da entrega desde que observadas as normas de seguranca;
9.1.3. Notificar a CONTRATADA de qualquer irregulardade encontrada no fornecimento dos equipamentos;

9.1.4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condicies eslabelecidas neste contrato, garantindo a real disponibilidade financeira para a quilagéo
de seus débitos frente 4 empresa fornecedora dos servicos e bens ora contralados, sob pena de ilegalidade dos atos;

9.1.5. Receber o objelo contratado, nos lermos, prazos, quantidade, qualidade e condigbes estabelecidas neste instrumento;
9.2. Recusar os servigos/bens e devolvé-los nas seguintes hipoleses:

9.2.1. Que apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

9.2.2. Que possuirem nota fiscal com especificagdo e quantidade em desacorde com presente Termo;

9.2 3. Quando entregues em desacordo com as especificacies dos requisitos obrigatdrios deste.

8.3. O recebimento provisorio dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Publica, no alo da realizacio do servigo e da nota fiscal pela
contratada;

9.4, O recebimento provisorio do objeto ndo implica sua aceitagao;

8.5. O recebimento definitive dar-se-a, pela Defensoria Pdblica, apos a verificagdo do cumprimento das especificagdes do servigo e bem, nos
termos deste e da proposta, no prazo de alé xx (xx) dias (teis, contados do recebimento provisario;

9.6. Eletuar o pagamento, apos o recebimento definitivo, o gual devera atender aos termos do Decreto n® 840/2017. bem como o Decreto
8.199/2006, mediante ordem bancéria, através do Banco do Brasil S/4, em moeda corrente até o 30° (rigésimo) dia, desde que a Mota Fiscal
esleja aleslada por responsavel da conlratante;

9.7. Formalizar e convocar a contratada, para assinalura nos termos da legislacio pertinente e, consequentements, emitir nota de empenho de
acordo com o artigo 57 da Lei Federal n®. 8.666/93 e alteracies posteriores, sob pena de ilegalidade dos atos.

Mota explicativa: observar o Termo de Relferéncia.

CLAUSULA DECIMA - DO PAGAMENTO
10.1. O pagamento serd realizado da sequinte forma:

10.1.1. A Nola Fiscal deverd ser protocolada junto & contralante até 10° dia Olil apés o recebimento definitivo dos bens, cujo pagamento sera
realizado em alé o 30 (lrinta) dias, desde que devidamenle atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento e pelo servidor designado para
esse fim, com o respectivo comprovante de gue o objeto esta de acordo com o contralado. Serdo feitos descontos dos impostos devidos;

10.1.2. Caso constatada alguma irregularidade nas notas fiscais/faturas, eslas serdo devolvidas ao fornecedor dos produtos confratados para as
necessarias comecies, com as informagies que motivaram sua rejeicio, contando-se o prazo para pagamento da data da sua representacio.

10.1.3. Menhum pagamento serda efetuado & contralada enquanto pendente de liguidagio qualquer obrigacio. Esse falo ndo serd gerador de
direito a reajustamento de pregos ou a atualizacio monelaria;

10.1.4. A contratada indicara no corpo da Mota Fiscal o ndmero da Nota de Empenho, nome do banco, agéncia e conla corrente, onde devera
ser feito o pagamento e sera efetuado via ordem bancaria, bem como o ndmero do contrato;

10.1.5. Junto &s Molas Fiscais a contratada devera. obrigatoriamente, apresentar Certidao Megativa de Débito dos Tributes Federais, Estaduais
& Municipais, Certiddo Negativa de Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivagio da liquidagao do pagamento, nos
termos do arl. 1% do Decreto Estadual 8.199/2006;

10.1.6. Mo prego apresentado na proposta deverdo estar incluidas lodas as despesas relalivas ao objeto contratado (lnbulos, seguros, encargos
sociais, ele.).

GLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS GLOSAS
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11.1 A DPE-MT podera realizar glosas nas faluras conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados a CONTRATADA, nas
sequinies hipaleses:

a) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do contrato ou documento equivalents, do ndo cumprimenta de parametros
administrativos estabelecidos para a cobranga de servigos, fais como: auséncia de assinaturas; rasuras; auséncia de apresentacao de
documenios referentes ao pagamento elc.;

b) Glosa técnica: aplicada quando da ocorréncia de cobrangas indevidas dos itens gue compdem as faturas apresenladas.

11.2. As glosas poderdo ser objelo de recurso por parle da CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds seu pagamento, por
escrilo, onde conste o nimero da corregdo informada no aviso, numero do confrato, més da prestacéo dos servicos, valor recursado e as devida:
justificativas, para andlise pelo fiscal do contrato. Esgolado este prazo, as glosas serdo consideradas definitivas.

11.3. Ma hipotese de siléncio ou inércia da contralada quanto &s divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60 (sessenla) dias para
interposigao de recurso de glosa, dar-se-a rasa, tolal e plena quitacio de toda e qualguer diferenca.

11.4. A DPE-MT terd prazo de 60 (sessenia) dias, contados a partir da data do recebimento formal do recurso, para apresentar a contratada,
também por escrito, o resultado da andlise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

11.5. A DPE-MT podera, tamb&m no prazo de 60 (sessenla) dias apds os pagamentos, proceder a comecdes em virtude da identificagio de
guestdes nao verificadas quando do processamento das faluras.

11.6 Fica acordado que os acerlos a serem realizados acontecerio sempre de acordo com os calendarios de pagameantos.
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA FISCALIZAGAD E ACOMPANHAMENTO

12.1. A fizcalizacio serd exercida por um representante da Defensoria Piblica, designado pelo Orgao, ao qual competird difimir as dividas que
surgirem e de tudo dara ciéncia ao credenciante (arl. 67 da Lel n®8.666/93).

12.2. Tal Fiscalizagdo nao exclui nem reduz a responsabilidade da empresa contratada, inclusive perante terceiro, por qualquer irregularidade,
resultante de imperfeicdes técnicas, vicio redibitdrio, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da Defensoria Plblica ou de seus agentes e prepostos (arl. 70 da Lei n® 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

13.1. O gerenciamento do contrato caberd a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aquisicies & Contratos, a qual competira dirimir as
dividas que surgirem no curso da execucio e que de tudo dara ciéncia & contratada (Art. 42, Decreto 840/2017).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAD

14.1. O Contrato oriundo da futura e eventual aquisicdo poderd ser rescindido pelos molivos previsios nos artigos 77 & 78 e nas formas
estabelecidas no art. 79, acarretando as consequéncias do arl. 80, todos da Lei n.® 8.666/93, alualizada;

14.2. A rescisfo, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alleragdes, nao dara a Contratado direito a indenizagio a qualquer
titula, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial;

14.3. A rescisdo acarretard, independentemente de gualguer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da Confratante, a retencio dos
créditos decorrentes do fuluro e eventual Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sangbes previslas nesle ajusle alé a
completa indenizagio dos danos;

14.4. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracio serda cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas
autorizadas pela Contratante, previstas no Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 e, no que couber, na Lei 8.666/93, parantida a prévia defesa, a Administragio
podera, isolada ou cumulativamente, aplicar & contratada as seguintes penalidades:

15.1.1. Pelo atraso ou recusa imolivada em fornecer, ou ainda pela inexecucdo parcial ou total das clausulas, a fornecedora podera incorrer em:
a) Adverliéncia por escrilo, sempre que verificadas irregularidades de peguena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

¢l Multa de até 109% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracéo de inexecucio parcial:

d) Multa de até 15% (guinze por cenlo) do valor total empenhado, no caso de configuragio de inexecugao lolal;

e) Para os casos de multas nao previstas, aplicar-se-a o valor de 29¢ (dois por cento) sobre o valor empenhado;

fy Sera configurada a inexecugao parcial guando houver atraso injustificade por mais de 10 (dez) dias apos o lérmino do prazo fixado para a
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realizac&o do semvigo e entrega do bem, alé o limite de 30 (trinta) dias;
g) Sera configurada a inexecucdo lolal do objeto, quando:

g1) Houver atraso injustificado por mais de 30 (trinta) dias apds o término do prazo fixado para a entrega do servico/bem, sem que gualguer
parcela tenha sido enfregue;

g2) Tedo o fornecimento nao for aceilo pela fiscalizacio por ndo atender as especificagbes.

15.2. Na hipdtese de apresentacdo de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamenio inidéneo, a contratada, sem
prejuizo de oufras sangies e multas, podera incorrer nas sequintes penalidades:

a) Suspensdo lemporaria para parlicipar de licilagio e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois) anos;

b) Declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Plblica enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
oU até que seja promovida a reabilitacdo perante a Defensoria Piblica. depois de ressarcido dos prejuizos causados;

¢} Impedimento de licitar & contratar com a Administrago, pelo prazo de alé cinco anos, enguanto perdurarem os molivos delerminantes da
punigdo ou até que seja promovida a reabililacio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, se a empresa ensejar o retardamento
da execugdo do cerfame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do compromisso consignado, comportar-se de modo iniddnen,
fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal. garantido o direito prévio da citagdo e da ampla defesa;

15.3 A multa eventualmente imposta & contralada serd aulomaticamente descontada da falura a gue fizer jus, acrescida de juros moraldrios de
19: (um por cenlo) ac més. Caso ndo lenha valor a receber da Delensoria Pdblica, serlhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias (leis, contados
a partir da notificagao, para gue efelue o pagamento ou apresente defesa. Mao realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo
devido, os dados da adjudicatéria serao encaminhados ao Orgdo compelente para proceder a sua inscricio na Divida Ativa do Estado;

15.4. As multas e sancdes previstas neste Termo ndo eximem a contratada da reparacio de eventuais danos, perdas ou prejuizos que seus alos
venham a causar a Administragao;

15.5. Se o motivo ocorer por comproval09de impedimento ou por motive de reconhecida forca maior, devidamente justificado e aceilo pela
Administracio do CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS PRERROGATIVAS DA DEFENSORIA PUBLICA

16.1. As empresas vencedoras do certame reconhecem os direitos da Defensoria Publica Estadual concernente a:
a) rescindi-lo, unilateralmente, nos casos especificados no inciso | do arigo 79 da Lei 8666/93;

b) aplicar as sangées molivadas pela inexecugao, total ou parcial do contrato;

¢ fiscalizar a execucio do ajuste.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPGAD

17.1. Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se compromeler a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que ssja, lanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualguer pagamento, doacdo,
compensacao, vaniagens financeiras ou beneficios de qualquer espécie, seja de forma direla ou indireta guanto ao objelo desle contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, o gue deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA OITAVA- DO DIREITO DE PETICAD
18.1. No locante a recursos, representacdes e pedidos de reconsideragio, devera ser observado o disposto no art. 109 da Lei n® 8.666/93.
CLAUSULA DECIMA MONA - DA VINCULAGAC

19.1. Vincula-se a esle Contralo, o termo de referéncia. & a proposta apresentada pela empresa conlralada, respeilando o Principio da
Vinculacio ao instrumento conviocalanio.

GLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos deverdo ser diimidos de acorda com a Lel 8.666/83, Lel Federal n® 10.520/02, Decreto Federal n® 10.024/2019 & dos
Decretos Estaduais no 840/2017 e B.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21.1. Fica eleilo o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer duvidas ou queslfes decorrentes
da execugdo deste conlrato.

E. por se acharem justas e confratadas, as parles assinam o presente instirumento na presenca das tesltemunhas abaixo, em 3 (trés) vias de
igual teor & forma, para que produza todos os efeitos legais.
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Cuiaba, . de ... .de ..

CLODOALDO APARECIDO GONGALVES DE QUEIROZ ROGERIO BORGES FREITAS

Defensor Pablico Geral Primeiro Subdefensor Publico Geral

XXX (EMPRESA)
Rep. Legal XOOOO0OOMNX

TESTEMUNHA:

1. 2.

CPF: CPF:

MINUTA MODELO - CONTRATO DE LOCAGAQO

MOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de Termo de Contralo, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor de contratos, de acordo com as
peculiaridades do imovel a ser locado e crilérios de oporfunidade e conveniéncia, cuidando-se para que estejam de acordo com a proposta do

locador, laudo de avaliagao & demais informagoes do processo.

Alguns itens receber@o nolas explicativas deslacadas para compreensdo no momento da elaboracio das minutas, e deverio ser suprimidas
guando da finalizag&o do documenio.

A minuta madelo devera ser ajustada no que for precise para manter a confoermidade com a proposta e documentos do processa.

MINUTA DE CONTRATO DE LOCAGCAQ N? XXX/2019 QUE ENTRE S| CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO
GROSSOE ............., PARA FINS DE LOCAGAD DE IMOVEL PARA ATENDER O NUCLEQ DE ............

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO. com sede na Rua 02, esquina com a Rua C. Setor A, s/in®, guadra 04, lote 04,
Centro Politico Administralive, Culaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrila no CHNPJ sob o n® 02.528.193/0001-83, neste alo representado pelo
Primeiro Subdefensor Plblico-Geral do Estado, Dr. ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO M2 001/2019, de 03 de janeiro de 2019,
publicado no DOE de 03 de janeiro de 2019, inscrito no CPF/MF n® 831.989.031-49, portador da cadula de identidade RG n® 997800 - SSP/MS,

denominada LOCATARIA. & de outro lado a Sria). - . brasileirof{a), portador{a) do CPF n® ... CRGRE L
residente e domiciliadola) no municipio de ... dennmlnada LOCADORA, resolvemn celebrar o presente CGNTRATD que atende o

Procedimento Administrativo n? X000ARD, Dispensa de Licitagn n® X3X'Ano, Parecer Juridico n® XXX/ Ano e nos termos da Lei Federal nt
B.GEE/1993 além da Lei do Inquilinato {Lei Federal n? 8.245/1991), mediante as clausulas abaixo avengadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O objeto do presente contrato & a locacdo do imavel urbano, situado na Bua..............................., para o funcionamento exclusivo do
Micleo da Defensoria Pulblica do Estado de Malo Grosso na cidade de ...

1.2 Dados do Imavel:

a) Matricula n® ...

b) Area total do terreno de ......... m? e drea lotal construida de ... m2

cl e BAlAas de mé com banhairo;

a) ... WBOAS de garagem;

b Mimero da Unidade Consumidora de Energia ...

cl Mamero da matricula de fornecimento de agua ................... hidrémetron® ...

CLAUSULA SEGUNDA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. A locacio de imovel, consubstanciada no presente instrumento, foi objeto de dispensa de licitagio, de acordo com o disposto no arligo 24,
inziso X, da Lei Federal n® 8.666/93, conforme Dispensa n® ... ...... publicada no dia ... de ........de ......, publicada no Didrio Oficial do Estado n®
KX XX, a que se vincula este contrate, bem como nos documentos constantes do Procedimento Administrativo n® .__...J/......, além de submeter-
se aos precaitos da Lei do Inquilinato (Lei Federal n? 8.245/1991), aplicando-se lhes, supletivamenis, os principios da teoria geral dos confralos,
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as disposicies de direito privado e a Lei Federal n® 8.666/1993.
CLAUSULA TERCEIRA - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

3.1. Fazem parte integrante deste contrato, independentemente de sua transcrigio, a Proposta do Locador, Termo de Vistoria e Laudo de
Avaliacio do valor de locacgdo ... ...

CLAUSULA QUARTA - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

4.1. & execucdoe do presente contralo serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado pela LOCATARIA, com autoridade para exercer,
em seu nome, loda e qualguer acdo de orientagdo geral, controle e fiscalizacio da execucdo contratual.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGACOES DO LOCADOR
5.1. Por este instrumento, o LOCADOR obriga-se a:
a) cumprir rigorosamente todas as especificacdes contidas neste instrumento;

b) comunicar ao Fiscal do confrato, por escrito, qualquer anormalidade na execucdo do presente instrumento e prestar os esclarecimentos
julgados necessarios:

¢} manter, durante toda a execugdo do contrato, em compalibilidade com as cbrigagfes assumidas, todas as condicdes de habilitagao e
gualificag&o que [hes foram exigidas, de acordo com o inciso X1, do artigo 55, da Lei Federal n® 8.666/1993;

d) responsabilizar-se pelos encargos resultanies da execucdn deste contrato;

&) apresentar documentos que comprovem a propriedade do imovel, & cadastral junto ao cartorio e registro de imovel e da prefeitura onds o
imdvel esta localizado.

i Pagar os imposlos incidenles sobre o imavel, excelo os de responsabilidade da Locataria.
g) Entregar o imdvel ao Localario sem dnus relativos aocs impostos, bem como contas de Agua e Luz todas devidamente quitadas.

h) Comprovar que sobre o imével ndo recal nenhum énus, gravame ou penhora, bem como, que ndo se frala de coisa em litigio, sendo exigida a
apresentacio da malricula atualizada.

e) O Locador fica obrigado no prazo de xxx (3000) dias. a partir do inicio do contrato, a efetuar os seguintes reparos
previamente acordado pelo Locador e pela eguipe técnica da Defensoria Pdblica, conforme tratativa juntada aos autos do procedimento s xxx:

) XaXHE

MOTAS EXPLICATIVAS: &) para os casos em que seja necessaria adaptacies para a instalacio e eslas sejam de responsabilidade do locador.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGACOES DA LOCATARIA

6.1. Por este instrumento, a LOCATARIA obriga-se a:

a) promover os pagamentos nas condicdes e prazos estipulados;

b} proporcionar lodas as condicdes para o desempenho dos compromissos assumidos através deste confrato.

¢} Restituir o imdvel quando finda a locacéo, no estado em que o recebeu, conforme Termo de Vistoria inicial, a fim de se resguardar os direitos
e obrigacdes das partes contratantes:

6.2 Os locadores autorizam os locatarios a proceder & adaptaces e reformas no imavel, necessarios ao fim proposto.

MOTAS EXPLICATIVAS: 6.2 para 0s casos em gque seja necessaria adaptactes para a instalagao.

CLAUSULA SETIMA - DO VALOR

71, O prego da locacio serda de RS MOOOOCOOOOGOE DOGOGORGGOOOGOGOGNOGNK) mensais, perfazendo o valor lotal de R§
FOCHORICH (OO OO X XX] ao ano.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

B.1. A despesa com a execucdo do presente contrato correra a conta da seguinte dolagao orgamenltaria;
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Elemento de Despesa:

B.2 Mo(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas cormespondentes correrdo 4 conta dos recursos proprios para atender &s despesas da mesma
natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento serd realizado mensalmente, com a liguidacio atraveés de deposilo bancario a ser efetuado em nome da Locador(a).

9.2, 0 pagamenio do valor do aluguel devera ser efeluado pela Defensoria Piblica do Estado de Mato Grosso, no més subsequenie ao més
lozado, o qual ocorrerd em até 30 (trinta) dias a contar da data do recebimento do Alesto de Uso do Imdvel, emitido pelo Fiscal do Contrato.

9.2.1. O Atesto de uso do Imdvel devera ser encaminhado pelo Fiscal do Contrato juntamente com as faluras para reembolso para Geréncia de
Patrimanio Imobiliario & Gestio de Servigos.

9.2.2 O Locador(a) devera. obrigatoriamente, apresentar oz documentos que demonstram a habilitagio, em plena validade, sem os quais fica
impossibilitada a efelivagio da liguidacio do pagamento, nos termos do Decrelo Estadual 840/2017 e Decrelo Estadual 8.199/2008; (Para
Pessoa Juridica)

9.3. Caso se constate erro ou iregularidade concemente ao contralo em tela, a locataria, a seu critério, podera solicitar as devidas correcies,
com as informacées que molivaram sua rejeicio, contando-se o prazo estabelecido no subitem 9.2 a partir da data de sua reapresentacio, ou
aceita-la com a glosa da parte gue considerar indevida;

8.4, Ccorrendo atraso no pagamento, e desde gue para lal ndo tenha concorrido de alguma forma o Locador, os valores devidos poderdo ser
corfigidos, mediante solicitacio. pela varagdo do Indice Geral de Pregos - Disponibilidade Interna 1GP-D, coluna 2, publicada pela Fundagao
Getilio Vargas, calculado entre a data final previsia para o pagamento alé a data de sua efeliva realizagén;

9.5, 0 panamenio efetuado ao Locador ndo o isentard das respansabilidades vinculadas ao objeto do contrato:

9.6. Caso haja aplicagdo de multa, o valor serd descontado de qualquer ou crédito existente na Defensoria Piblica de Mato Grosso em favar do
Locador, se esse valor for superior ao crédito eventualmente existente, a diferenga sera cobrada administrativaments ou judicialmente, se
necessario. Caso o Locador ndo tenha nenhum valor a receber da Locataria, ser-lhe-a concedido o prazo de 5 (cinco) dias (leis, contados de
sua intimacdo, para efeluar o pagamento. Apds esse prazo, nao sendo efeluado o pagamento, seus dados serdo encaminhados ao Orgdo
competente para que seja inscrita na divida ativa do Estado, podendo, ainda a Administracio proceder a cobranca judicial do valor devido.

CLAUSULA DECIMA - DOS IMPOSTOS E TAXAS
10.1. A& LOCATARIA realizard o pagamento das faluras de dgua, luz e condominio.

10.1.1. O fiscal do contrato ficara responsavel pelo recebimentio e encaminhamento das faturas e cobrancas referenle ao imdvel locado
juntaments com o aleslo de uso do imovel & Gerencia de Patimdnio Imobiliario e Gestao de Servigos, bem como sera responsavel por
reqularizar qualquer pendéncia documental ou atraso no recebimento das faturas junto ao drgdo competente.

10.2. & LOCATARIA pagard a contribuicio para custeio de servicos de lluminagie Plblica, incidente sobre o imével, direlamente &
concessionaria de Servico Pablico.

10.3. O Locador realizara o pagamento do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano.

Cu

10.1. Pagara a LOCATARIA, além do alugusl, as faturas de dgua, luz, condominio que incidem sobre o imével, pele sistema de reembolso ao
LOCADOR, excelo as faturas de energia eléfrica que deverdo ter sua titularidade transferida para a DPEMT, a qual efetuard o pagamento por
agrupamento.

10.1.1. Fica o locador responsavel pelo pagamento das faluras, incidentes sobre o imovel, sendo-lhe reembolsade pela locataria juntamente
com o pagamento do aluguel.

10.1.2. O Locador ndo efetuando o pagamento tempestivamente, correrdo, exclusivamente par conta dele a correcio monetaria, multa, juros e
demais acréscimos cobrados pelo Poder Plblico.

10.2. O Locador encaminharda ao fiscal do contrato as faturas e o comprovante de pagamento das mesmas, o qual por sua vez ficara
responsavel pelo recebimento & encaminhamento das faluras e comprovantes referente ao imdvel locado, junlamente com o atesto de uso do
imavel & Geréncia de Patrimdnio Imebiliario e Gestdo de Sarvigos.

10.3. A locataria fard o reembolso das faturas independentemente do nome constante que nelas vier, cabendo ao locador
manter atualizadas as informagdes do proprietario do imdvel junto & Prefeitura.

10.4. O Locador realizara o pagamenta do IPTU - Imposto Predial Territorial Urbano.
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CLAUSULA DECIMA-PRIMEIRA - DO PRAZO

11.1. O prazo de locagao & de xx (xxxx) x meses, conlados a partir da dala da assinalura do presenle conlrato, tendo eficacia legal apds a sua
publicacio no Diario Oficial do Estado, podendo ser prorrogado na forma da lel.

GLAUSULA DECIMA-SEGUNDA - DAS ALTERACOES DO CONTRATO

12.1. Havendo interesse de ambos os contratantes, o presenle conltralo poderd ser prorrogade por igual periodo, nos termos da Lel do
Inquilinato (Lei Federal n® 8.245/1991) e, no gue couber. a Lei Federal n® B.666/1993, mediante a corregao do valor, quando solicitado pelo
LOCADOR.

12.2. Esle conlralo podera ser allerado nos casos previsios no arl. 85, da Lei Federal n? 8.666/1993, desde que haja interesse da LOCATARIA,
com a apresentagdo das devidas justificativas.

12.3. Compete a ambas as parles, de comum acordo, salve nas siluagies lraladas neste instrumento, na Lel Federal n.® 8.666/1993 & em
outras disposicies legais pertinentes, realizar, via termo aditivo, as alteracdes contratuais que julgarem convenientes.

CLAUSULA DECIMA-TERCEIRA - DO REAJUSTE DO PREGO

13.1. O valar do aluguel podera ser reajustado anualments, quando solicitado pelofa) Locador{a) tendo como base, os indices previstos e
acumulados no periodo anual do IGPM, em caso de falla deste indice, o reajuste do alugusl terd por base a média da variac@o dos indices
inflacionarios do ano corrente ao da execucdo do aluguel, alé o primeiro dia anterior ao pagamento de todos os valores devidos.

13.3. Ocorrendo alguma mudanca no ambito governamental, lodos os valores agregados ao aluguel. bem como o proprio aluguel, serdo revislos
pelas partes.

CLAUSULA DECIMA-QUARTA - DAS BENFEITORIAS

14.1. As benfeitorias necessarias introduzidas pela LOCATARIA, ainda gue n@o autorizadas pelo LOCADOR, serao indenizéveis e permitem o
exercicio do direito de retencéo.

14.2. As benfeilorias Oleis realizadas pela LOCATARIA, desde que autorizadas previamente & por escrilo pelo LOCADOR, serdo indenizaveis e
permitemn o exercicio do direilo de retencio.

14.3. As benfeitoras volupludrias efelivadas pela LOCATARIA nao serao indenizaveis, podendo ser levantadas pela LOCATARIA, finda a
locacdo, desde gue sua retirada nao alele a estrutura e a substancia do imavel.

14.4. A forma de indenizagdo da LOCATARIA pelas benfeilorias realizadas poderd ser pactuada através de termo de apostilamento,

14.4.1. Caso nio haja previsio especifica, a forma de indenizacio da LOCATARIA ocorrera alravés de desconto no valor das parcelas mensais
do aluguel até o integral ressarcimenta da benfeitora realizada.

CLAUSULA DECIMA-QUINTA - DA ENTREGA DO IMOVEL

15.1. Findo o prazo da locacdo, a LOCATARIA obriga-se a entregar o imével nos mesmos moldes gue recebeu, conforme lermo de vistoria
inicial, salvo as deterioragies decorrentes do uso normal.

15.1.1. A LOCATARIA, podera indenizar ola) Locador(a) para os devides repares no imavel, quando da devolugdo do mesmo, a fim de adequar
o imovel para atender ao iterm 15.1.

GLAUSULA DECIMA-SEXTA - DO DIREITO DE PREFERENCIA

16.1. Caso o LOCADOR manifeste a ventade de vender o imdvel objeto do presente conlrato, deverd propor por escrito 4 LOCATARIA com
igualdade de condicies ao terceiro pretendente. A LOCATARIA gue se obrigard a emilir a resposta no prazo de 30 (trinta) dias.

16.2. Se a LOCATARIA nao manifestar inleresse pelo imdvel no prazo estipulado na clausula anterior, ocorrerd a decadéncia deste direito,
legitimandao, assim. o LOCADOR que se proceda a venda & terceiro interessado.

16.3. Mo caso de alienagao do imdvel no curso da locagao, devera o LOCADOR fazer inserir no instrumento de ransmissao, clausula expressa
gue obriga o adguirente a respeitar e cumprir lodas as condigdes do contrato, se a LOCATARLA ndo exercer seu dirsito de preferéncia.

CLAUSULA DECIMA-SETIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

17.1. Mos termos dos arl. 81 a 88, da Lei Federal n.2 8.666/1993, fica o LOCADOR, garantida a prévia defesa, sujeilo a adverténcia e/ou multa
de 10% (dez por cento) sobre o valor do contralo, por infragao de gualguer clausula contratual, dobravel na reincidéncia, a critério da
Administracio.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A multa serd aplicada sobre o valor do contrato, corrigido 4 época da aplicacde da penalidade e podera ser
descontada dos pagamentos devidos ao LOCADOR ou, guando for o caso, cobrada judicialmente.

PARAGRAFO SEGUNDO - Das decisoes proferidas pela Administragao cabem:
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| - Recurso por escrito, no prazo de 05 (cinco) dias Oteis, nos casos previstos no art. 109, da Lei Federal n.2 8.666/1993;

Il - Representacao a Defensoria Pablica’MT, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacgao da decisdo relacionada com o objeto do
contrato, de que ndo caiba recurso hisrarquico.

Il - Pedido de reconsideracdo da Deciséo da Defensoria Plblica/MT, nos casos de Declaracio de idoneidade para licitar ou contratar com a
Administracio Poblica, no prazo de 10 (dez) dias dleis, a contar da intimacao do ato.

CGLAUSULA DECIMA-OITAVA - DA RESCISAQ

18.1. Qualguer uma das parles paoderd rescindir o presente instrumento, por inadimpléncia das clausulas ou descumprimento das condicies
eslabelecidas neste contralo, mediante comunicacio prévia, por escrilo;

18.2. O presente contrato podera ser rescindido pelos molivos previstos nos arl. 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, todos da Lei
Federal n® 8.666/1993 e suas alleragies;

18.3. A rescisfo, por algum dos molivos previstos na Lel Federal n® 8.666/93 e suas alleragoes, ndo dara ao LOCADOR direito a indenizacio a
qualguer titulo, independentemente de interpelacio judicial ou extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA-NONA - DO RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DA ADMINISTRAGAO PUBLICA

19.1. Ficam reconhecidos os direitos da Administracio Pdblica, concemnente & rescisio do presente contrato, conforme previsto nos arligos 55,
IX, c/c 77 e 78 da Lei Federal n® 8.666/1993.

CLAUSULA VIGESIMA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

20.1. O gerenciamento do contralo cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aquisicies e Contralos, a qual competira dirimir as
dividas gue surgirem no curso da execucio e gue de tudo dara ciéncia & contratada (Art. 4%, Decreto 840/2017).

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os casos omissos deverao ser dirimidos de acordo com a Lei n® 82451991 suas alteragbes, Lei 8.666/93 e dos Decrelos Estaduais no
B40/2017 & 8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORD

22.1. As partes elegem o Foro da Comarca de Cuiaba como o competente para dirimir evenluais pendéncias acerca deste contralo, na forma do
disposto na Lei Federal n® 8.666/1993, arligo 55, § 22

E. por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 03 (Irés) vias de igual teor & forma, na presenca de duas testemunhas.
Cuiaba-MT, XX de XXX de 2019.

ROGERIO BORGES FREITAS

Primeiro Subdefensor Plblico Geral

OOOUOOOOODONONNL

Locadoria) - Proprietaria

Testemunhas:

1. 2.

CPF: CPF:

MINUTA MODELO - SERVICO SEM MAO DE OBRA EXCLUSIVA - SERVICOS CONTINUADOS

MOTAS EXPLICATIVAS

Os flens deste modelo de Termo de Contralo, destacados em vermelho, devem ser preenchidos pelo setor de contralos, de acordo com as
peculiaridades do objeto da licitacdo e critérios de oportunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de acordo com os demais instrumentos
da licitagao, para que ndo conflitem.

Alguns itens receberdo nolas explicativas deslacadas para compreensao no momento da elaboracio das minutas, e deverao ser suprimidas
guando da finalizagdo do documento.

Ex: manutengan de ar, fornecimento de passagens aéreas, locagdn de impressoras, telefonia, manutencio de veiculos.
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MINUTA CONTRATO N2 XXX2(XXX QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A EMPRESA
civeeeerrisneennnr, TENDO POR OBJETO A CONTRATAGAO DE PRESTAGAQ DE SERVIGO ........., PARA ATENDER A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLIGA DO ESTADO DE MATO GROSSO. com sede na Rua 02, esguina com a Rua C. Setor A, s/in?, guadra 04, lote 04,
Centro Politico Administrativo, Cuiaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CNPJ sob o n® 02.528.193/0001-83, neste alo representado pelo
Primeiro Subdefenser Plblico-Geral do Estade, Dr. ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO M. 001/2019, de 03 de janeiro de 2019,
publicado no DOE de 03 de janeiro de 2019, inscrito no CPF/MF n® 831.989.031-49, portador da cédula de identidade RG n* 997800 - SSP/MS
doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado & Empresa ... localizada & ... inscrila no CHPJ sob nt

ceeveeeennnn, doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por ....................., portador(a) do RG: ........... e do CPF n®
.. considerando a autorizacio para a agquisicio de que frala Processo n® ..., Parecer Juridico ......_..., decorrente do Pregéo
Presencial/Eletrdnico n® ___../....., Ala de Registro de Pregos n® /... resolvem celebrar o presente Contralo, que sera regido pela Lei n®.
B.666, de 21/06/93 e suas alleragbes poslenores e, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contralos e pelas disposicbes de direito
privado e, ainda, pelas clausulas e condices a seguir delineadas:

Mota explicativa: Devera ser observadas o tipo de licitagdo que gerow a confralagdo e ajustar a informacio.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presenle contrato lem por objelo a contralagdo de empresa especializada na prestacao de semnvigo de ..., para alender a
Defensoria do Estado de Mato Grosso, Micleo de ... OU em Cuiaba.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAD

2.1. Para a presente contratacio foi realizada a Licitagio da Modalidade - Informar modalidade & n® da licitag&o, nos lermos da Lei Federal
10.520/02, Decrelo Federal n® 10.024/2019, Lei Federal n® 8.666/93, & Decreto Estadual n® 8402017 e 8.199/2006, bem como assinada e
publicada a Ata de Registro de Pregos n® __....... (para os casos de registro de prego).

Mota explicativa: Devera ser observadas as leis aplicadas na contratacio, no caso de Pregao Lei Federal 10.520/02.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEIGAO DAS PARTES

3.1. As parles declaram-se sujeilas &s normas previstas na Lei Federal 10.520/02, Lei Federal n® 8.666/93 ¢ suas alleragdes ulleriores e,
supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos Confralos e pelas disposicies de direito privado, bem como, pelas clausulas e condicies
deste Contralo.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este insfrumento vigorara, por xx (2x) meses, conlados a partir de ..., tendo eficécia legal apos a publicacio do seu extrato no Diario
Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n? 8.666, de 1993,

ou

4.1 Este instrumento vigorard, por xx (xx) meses, contados a partir de ..., contados de sua assinatura, tendo eficacia legal apos a publicacao
do seu extrato no Didrio Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §1%, da Lei n® 8.666, de 1993.

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto Basico.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO, QUANTIDADES E REAJUSTES

5.1. O valor total do presente confralo & de RE xxx (xxxxx).
LOTE sxx

ITEM DESCRICAD QUANT UND. VALOR UNIT. VALOR TOTAL

5.2. O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos termos do arl. 65, inciso I, alinea 'd’ da Lei Federal n® 8.666/1993,
desde que o padido esteja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composigio de custos dos precos a serem revislosreajustada,
visando o equilibrio econdmico-financeiro do Contrato.
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Mota explicativa: O valar total do contrato leva em consideracio todo o periodo de execucio confratual.
Planilha apresentada ¢ meramente llustrativa, devendo ser adequada a cada caso.

Caso se trate de contrato de valor estimativo, como os de manutenc&o em geral, telefonia, elc., em que a propria demanda pelos servicos &
varavel, cabe inserir o seguinte subilem:

5.3. O valor acima & meramente estimativo, de forma gue os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerfo dos guaniitalivos de servigos
efetivamente prestados.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO/EXECUGAD

6.1. A empresa contratada se obriga a realizagfo dos servicos empenhados, nos moldes do Termo de Referéncia, do Edilal, da Ata de Regisiro
de Pregos e desle conirato, na medida da necessidade da contratante, segundo a solicitagio desta.

6.2. A solicitacBo serd feita pela Defensoria Publica & empresa a ser confratada, apos assinatura do Contrato ou instrumento equivalente,
mediante Ordem de Servigo.

6.3. A prestagdo dos servigos contratados serda executada por um periodo de 12(doze) meses, conlados de ..., pedendo, & criténo da
Administracio, ser prorrogado por iguais e sucessivos periodas até o limile de 60 (sessenta) meses, com fundamento no artigo 57, incisa I, da
lei n® 8.666/93, tendo eficacia legal apos a publicacéo de seu extrato no Didrio Oficial do Estado de Mato Grosso.

NO CASO DE MANUTENGAD:

6.2, Quando houver alguma solicitacdo de manutengdo, a Geréncia de Almoxarifado e Patrimdnio solicitard um orgamento da manutengao
pretendida, indicando o local a ser atendido;

6.3. A empresa conlratada devera enviar o orcamento via e-mail para a Geréncia de Almoxarifado e Palrimonio em até 24 (vinle e quatro)
horas. O orgamento devera estar de acordo com os itens integrantes do contralo;

6.4, Apos o recebimento do orgamento, serd analisado o custo beneficio da manutencéo. Caso a opcio seja manutenir o aparelho, serda emitida
pela Geréncia de Almoxarifado & Patriimdnio uma Ordem de Servico autorizando a prestacdo do servigo que devera ser realizado em até 24
(vinte e quatro) horas apos o encaminhamento da autorizacao;

6.5. Caso a manulengdo ndo puder ser realizada no Micleo solicitante, a empresa contralada podera transporlar o aparelho para o seu
conserto/manutengao. Para tanto a empresa devera possuir local adequado para realizacao dos consertos e/ou manulencdes nos aparelhos;

6.6. O transporte dos equipamentos ficara a cargo da empresa contratada;
6.7. Todas as despesas com 0s servicos ocormerao por conla da contralada;

6.8. Mao acarretara guaisguer 6nus, encargos ou responsabilidades para a Defensoria Plblica Estadual, as despesas com funcionarios da
confralada, no servico ora contratado, quer na Sede Administrativa da Defensora ou em quaisquer dos nicleos especificados onde sera
pracedido servico, devendo a respectiva manutencio ser executado denfro do horério de expedients;

6.9. A confratada devera garantir a qualidade da prestagio do servigo ora confralado, respondendo, na forma da lel, por quaisquer danos
decarrentes da ma execucio deste instrumento;

6.10. Apos a execucdo do servigo, deve a conlralada emilir garantia de no minimo 90 (noventa) dias sobre os servicos preslados e de no minimo
180 (cento e oitenta) dias sobre as pegas trocadas. A garantia deve ser assinada pelo representante da empresa designado e encaminhada para
a Geréncia de Almoxarnfado e Patimonio para compor os regisiros patrimoniais;

6.11. Mo ato da execugan dos servicos, devera a conlratada dar ciéncia verbal ou escrita a pelo menos um servidor desta Instituicao;

6.12. O funcionario designado pela empresa deve comparecer ao local indicado pela Defensoria Pablica devidamente identificado com cracha e
vestimentas apropriadas para execucio do orgamento efou manulengao;

6.13. A empresa confralada devera fornecer & exigir de lodos os seus funcionanos a utilizacio de lodos os Equipamentos de Protecio Individual
e Equipamentos de Protecio Coletiva, conforme as Mormas de Seguranca vigentes.

6.14. O regime de execugdo serd indireta por prego unitario, conforme disposto no art. 6%, VI, e art. 10, Il, ambos da Lei n® 8.666/93 e
alteragoes. (item obrigataria)

Mota Explicativa: Deve guardar com o Termo de Referéncia’Projeto Basico, verificando a necessidade de inclusio ou exclusio de maiores
informacoes.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
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7.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta da seguinte dotagio orcamentaria:

Elemento de despesa:

7.2. Mo(s) exerciciols) seguinte(s), as despesas correspondentes comrerdo a conta dos recursos proprios para alender as despesas da mesma
natureza, cuja alocacio sera feita no inicio de cada exercicio financeira.

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

Mota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato é possivel desde gue exigida no Edital e na forma nele estipulada.

Az disposicdes que sequem devem guardar perfeila identidade com aguelas previstas no Edital.

B.1. A CONTRATADA prestard garantia no prazo maximo de .. (...} dias (feis, contados da devida nofificacéo pela Defensoria Plblica do
Estado de Mato Grosso, em percentual equivalente a % (_._....) sobre o valor do contrato, podendo oplar por quaisguer das modalidades
pravistas no arl. 56 da Lei 8.666/93. A inobservancia do prazo fixado para apresentacio da garantia acarretari a aplicac&o de multa de 0,07%
[sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

8.1.1. O atraso superior a 25 (vinte & cinco) dias autoriza a Contratanie a promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e |l do arl. 78 da Lei 8.666, de 1993,

B8.1.2. Em se fralando de fianca bancaria, devera constar do instrumento a expressa rendncia pelo fiador dos benelicios previstos nos artigos
B24 e 835 do Codigo Civil;

8.1.3. Os depdsitos para garantia das obrigagies decorrentes da execucdo do confrato, quanda em dinheiro, serfo obrigatoriamente efetuados
mediante abertura de conta corrente no Banco do Brasil. vinculando-a ao confrato. Sendo gue este documento deverd ser entregue no ato da
assinatura. No caso da empresa oplar por oufra forma de garantia, o documento serd entregue na Defensaria Plblica, que encarregara de envia-
|o para a Coordenadoria de Orgamentos, Financas & Contabilidade para registro & guarda:

8.1.4. Mo caso de a contratada optar pela apresentacio do seguro-garantia. a apolice devera conter clausula de “cancelamento” e, ainda da
previsdo expressa de cobertura de multas confratuais;

8.1.5. A garantia tera validade durante a execucio do contrato.

8.1.6. Mo caso de alteragio do valor do contrato, ou prorregacéo de sua vigéncia, a garantia devera ser readeguada ou renovada nas mesmas
condicoes.

B.2. A garantia assegurara o pagamento de:

8.2.1. prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigagies nele previstas;
8.2.2. Prejuizos causados & Contratante ou a lerceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucéo do contrato; e,

8.2.3. As multas moratorias e punitivas aplicadas pela Confratante & Contratada.

8.3. Se o valor da garantia for utilizado tolal ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacio, a Confralada obriga-se a fazer a respeacliva
reposicio no prazo maximo de ... (......) dias Gleis, contados da data em gue for notificada.

8.4. O garantidor ndo & parte interessada para figurar em processo administrativo instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar prejuizos
e aplicar sangGes a Confratada.

B.5. A Conlratante ndo execulara a garanlia na ocorréncia de uma ou mais das seguintes hipoleses:

8.5.1. Caso fortuito ou forca maior;

B.5.2. Alleragao, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigagies contraluais;

8.5.3. Descumprimento das obrigacdes pela Confratada decorrentes de atos ou fatos praticados pela Confratante;
B.5.4. Atos ilicitos dolosos praticados por servidores da Conltratante.

B.6. N&o serdo aceitas garantias que incluam outras isencoes de responsabilidade que néo as previstas neste item.

B.7. Sera considerada extinta a garantia com a devolucio da apdlice, carta flianga ou aulorizagéo para o levantamento de imporlancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaracio da Contratante, mediante termo circunslanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA NOMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 1b800c45



9.1. Para garantir o fiel cumprimento do objelo deste contrato, a Empresa conlralada se compromete a:

9.1.1. Manter contato com a contratanie sobre quaisquer assunios relativos ans produtos contratados, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

9.1.2. Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigagbes assumidas, sem gualguer énus para a
Contratante;

9.1.3. Respeilar e fazer cumprir a legislacdo de seguranga e sadde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras pertinentes;

9.1.4. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacio a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os dnus decorrentes. Tal fiscalizagdo dar-
se-3 independentemente da que serd exercida pela Contratante;

8.1.5. Comunicar imediatamente a4 Defensoria Plblica qualquer alteracio ocorrida no enderego, conla bancaria e outros julgévels necessarios
para o recebimenlo de correspondéncia;

9.1.6. Efeluar a imediala correc@o das deficiéncias apontadas pela Contratante, com relacdo aos servicos prestados:

9.1.7. Execular a prestagao, de acordo com a solicitagio da Defensona Piblica, cbedecendo a proposta apresentada, dentro dos padrbes
estabelecidos, de acordo com as especificagdes do Termo de Referéncia, ARP e desle contrato, responsabilizando-se por eventuais prejuizos
decorentes do descumprimento de qualguer clausula ou condigao agui eslabelecida, obedecendo a proposta apresentada;

9.1.8. Manter, durante o prazo de servigo/fornecimento, todas as condicdes de habilitagio exigidas na Lei n® 8.666/93; (item obrigataria)

9.1.9. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Plblica, cujas reclamagtes se obrigam a atender prontamente, bem
como dar ciéncia a Defensona, imediatamente, por escrito, de qualguer anormalidade que verficar quando do servigofornecimento contralado;

9.1.10. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacio da Defensora Publica, no tocante a prestacio do servigo, assim como ao cumprimento das
obrinacies;

9.1.11. Indenizar terceires efou este Orgao, mesmo em caso de auséncia ou omissao de fiscalizagio de sua parle. por gquaisguer danos ou
prejuizos causados, devendo a confralada adolar fodas as medidas preventivas, com fiel obssrvéncia as exigéncias das autoridades
competentes e s disposicies legais vigentes:

8.1.12. Os pregos ofertados pela empresa contratada deverdo incluir lodas as despesas relativas ao objeto contratado (lribulos, seguros,
encargos sociais, frete, elc):

9.1.13. Responsabilizar-se por lodo & qualguer dano que causar ao Orgde, ou a lerceiros, ainda que culposo praticado por seus preposlos,
empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacio ou acompanhamento pela Defensoria Plblica do
Eslado;

9.1.14. Responsabilizar-se por todo e gualguer lipo de atuagao ouw agao gue venha a sofrer em decoréncia do servicofornecimento em questao,
bem como pelos Confratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos gue envolvam eveniuais decisbes judiciais, eximindo esta
instituicio de gualguer solidariedade ou responsabilidade:;

9.1.15. Credenciar junto a esla Defensoria um preposto para prestar esclarecimentos & atender as reclamactes/solicitacies que surgirem
durante a execucéo do contrato;

9.1.16. A empresa contratada deverd cumprir quaisquer outras exigéncias legais pertinentes ao objeto contratado, gue porventura ndo tenham
sido explicitados no presente termo;

8.1.17. Mao transferir a outrem, no todo ou em parle, o Objelo;
9.1.18. Realizar os servicos dentro do quantitative estimado na tabela constante neste instrumeanto;

8.1.19. Observar conduta adequada na utilizacdo dos malerials, equipamentos, ferramentas e utensilios, objelivando a comela a prestacao dos
servicos,

9.1.20. Utilizar empregados habilitados e com conhecimenios basicos dos servicos a serem executados, em conformidade com as normas e

determinacies em vigor.

Mota Explicativa: Este modelo contém obrigacdes gerais que podem ser aplicadas ans mais diversos tipos de servicos comuns. Enfretanto,
compele ao servidor verificar as peculiaridades do servigo conforme Termo de Referéncia o a fim de definir quais obrigactes serdo aplicaveis,
incluindo, modificando ou excluindo itens a depender das especilicidades do objeto.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. A Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestdo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT Cddigo de Autenticidade: 1b800c45



10.1.1. Gontribuir com a boa execugdo das obrigages a serem contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da empresa prestadora do servico nas dependéncias da Defensaria Piblica;

10.1.2. Parmitir ao pessoal da contratada acesso ao local de prestacio dos servigos, desde que observadas s normas de seguranca;
10.1.3. Motificar a CONTRATADA de qualguer irregularidade encontrada no fornecimento dos servigos:

10.1_4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigies estabelecidas neste contrato, garantindo a real disponibilidade financeira para a quitagio
de seus débitos frente a4 empresa fornecedora dos servicos ora licitados, sob pena de ilegalidade dos atos;

10.1.5. Receber o objeto contratado, nos termos, prazos, guantidade, qualidade e condicies estabelecidas neste instrumento;

10.2. Recusar os servicos e devolvé-los nas seguintes hipoleses:

10.2.1. Clue apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.2.2. Cue possuirem nota fiscal com especificacio e quantidade em desacordo com presente Termo;

10.2.3. Cluando enfregues em desacordoe com as especificagdes dos requisilos obrigatdrios deste.

10.3. O recebimento provisario dar-se-a, por responsavel indicado pela Defensoria Plblica, no ato da prestacio dos servicos e da nola fiscal:
10.4. O recebimento pravisario do servigo contratado ndo implica sua aceitagio definitiva;

10.5. O recebimento definitive dar-se-a, pela Defensoria Plblica, apos a verificagio do cumprimento das especificacies do servigo, nos termos
desle e da proposta adjudicada, no prazo de até 10 (dez) dias dleis, contados do recebimento provisoria;

10.6. Efetuar o pagamenio, apds o recebimento definitive, o qual devera atender aos termos do Decreto Estadual n. 81992006, mediante
ordem bancaria, através do Banco do Brasil S8, em moeda comrenle no prazo especificado no respectiva contrato, desde que as
documentagies estejam comelas, a Mota Fiscal esleja alestada por responsavel da confratanie e acompanhe a documentacdo exigida
legalmente:

10.7. Exigir a substiluicio, de gualguer empregado ou preposto da contratada que ndo alue adeguadamenle no tralo dos servigos, estiver sem
uniforme ou cracha, que preduza complicacies com o exercicio das alribuicdes gue Ihe foram designadas;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento serd realizado da seguinte forma:

11.1.1_ A Nota Fiscal devera ser prolocolada junto & Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso até 102 dia Uil apos a prestacio dos
servicos, cujo pagamento serd realizado em até o 30 (rinta) dias, desde que devidamente atestada pelo setor responsavel pelo seu recebimento
e pelo servidor designado para esse fim, com o respeclivo comprovante de que a prestacio do servico fol realizada a conlento. Serdo feitos
descontos dos impostos devidos;

11.2. Havendo erro na nota fiscalfatura ou circunstancia que impeca a liguidagdo da despesa, aquela serd devolvida pela fiscalizacio da
contralada e o pagamento ficarda pendenle alé que sejam providenciadas as medidas sansadoras. Nesia hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regulanzacdo da siluagdo ou reapresentagio do documento fiscal, ndo acarretando qualquer Gnus para a contralante;

11.3. A documentacdo de cobranca nao aceila pela contratante sera devolvida & contralada para as devidas corregdes, com as informagdes que
motivaram sua rejeicio pela fiscalizacso, nao sendo justificaliva para a contratada suspender a execucio dos servigos ou deixar de efeluar os
pagamentos devidos aos seus empregados, confratados e/ou formecadores;

11.4. Nenhum pagamento serd efetuado & empresa contratada enguanio pendente de liguidacio qualquer obrigagdo. Esse fato ndo serd gerado
de direito a reajustamento de precos ou a alualizagdo monetaria;

11.5. & empresa conlratada indicard no corpo da Mota Fiscal o nimero da Nola de Empenho, nome do banco, agéncia e conta comrente, onde
deveard ser feilo o pagamento e serd efetuado via ordem bancaria, bem como o nimero do contrato:

11.6. Junto as Nolas Fiscais a conlratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certidao Negaliva de Débito dos Tribulos Federais, Estaduais e
Municipais, Certiddo Megaliva de Débito do FGTS e INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivagio da liguidagio do pagamento. nos
termos do art. 1% do Decreto Estadual 8.199/2006;

11.7. Mo preco apresentado na proposta deverdo eslar incluidas todas as despesas relativas ao objelo confratado (tributos, seguros, encargos
socials, ele.).

11.8. A critério da conlratante, os créditos existenles em favor da contralada poderdo ser ulilizados para compensar quaisguer possivels
despesas resultantes de multas, indenizagdes, inadimpléncias contratuais efou outras responsabilidades desta dltima;

11.9. A nfo disponibilizacio das informacies e/ou documentos exigidos no item 11.5 & 11.6 caracleriza descumprimanto de clausula contratual,
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sujeitando a contratada 4 aplicagdo da penalidade legalmente cabivel;

11.10. A contralante, sem prejuizo de exercer oulras premogalivas contraluais, podera suslar o pagamento de qualguer nota fiscalfatura de
preslacao de servigos apresentada pela conlratada. no todo ou em parte, nos seguintes casos:

11.10.1. Execucan parcial ou defeituosa dos servigos;

11.10.2. Exisléncia de débilo da contralada para a contratante, proveniente da execugio do conlralo;

11.10.3. Nao cumprimento da obrigacdo contratual, hipotese em gue o pagamenta ficara retido alé a contratada atenda clausula infringida;
11.10.4. Paralisagao dos servigos por culpa da contratada.

11.11. Ocorrera retencdo ou glosa no pagamento sem prejuizo das sangdes cabiveis, nas hipdleses em gue a contratada:

11.11.1. Nao produzir os resultados, deixar de execular ou ndo executar com a gualidade minima exigida as alividades confraladas;

11.11.2. Deixar de ulilizar materiais'equipamentos e recursos humanos exigidos para a execucdo dos servicos, ou uliliza-los com qualidade ou
guantidade inferior & demandada;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GLOSAS

121 A DPMT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados & CONTRATADA, nas
seguintes hipaleses:
a ) Glosa adminisirativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Contrato, do ndo cumprimento de paramelros administrativos

estabelecidos para a cobranca de servicos, lals como: auséncia de assinaturas; rasuras, auséncia de apresentagao de documentos referentes
ap pagamento elc..

b Glosa técnica: aplicada quando da ocomréncia de cobrancas indevidas dos itens que compdem as faturas apresentadas.

12.2. As glosas poderdo ser objelo de recurso por parte da CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apds seu pagamento,
por escrito, onde conste o ndmere da corregdo informada no aviso, nimero do contrato, més da prestagio dos servigos, valor recursado e as
devidas justificativas, para andlise pelo fiscal do Contrato da DPMT. Esgotado este prazo, as glosas serio consideradas definitivas.

12.3. Ma hipalese de siléncio ou inéreia da CONTRATADA quanto as divergéncias apontadas, decorrido o prazo de 60 (sessenta) dias para
interposigao de recurso de glosa, dar-se-a rasa, lolal e plena quitacio de toda e qualguer diferenca.

12.4. A DPMT terd prazo de 60 (sessenta) dias, contados a parfir da data do recebimento formal do recurso, para apresentar a
COMTRATADA, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

12.5. A DPMT podera, também no prazo de 60 (sessenta) dias apos os pagamentos, proceder a correcies em virlude da identificagio de
guestoes nao verificadas gquando do processamento das faturas.

12.6. Fica acordado que os acertos & serem realizados acontecerio sempre de acordo com os calendarios de pagamentos.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

13.1. O gerenciamento do contrato caberd a Geréncia de Contratos da Coordenadoria de Aquisicies & Contratos, a qual competira dirimir as
dividas que surgirem no curso da execucio e que de tudo dara ciéncia & contratada (Art. 42, Decreto 840/2017).

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

14.1. A fiscalizacio serd exercida por um representante da Defensoria Piblica, designade pelo Orgao, ao qual competird difimir as dividas que
surgirem e de tudo dara ciéncia ao contratante (art. 67 da Lei n®8.666/93).

14.2. Tal Fiscalizagao nao exclui nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do certame, inclusive perante lerceiro, por qualquer
irregularidade, resultante de imperfeicdes 1&cnicas, vicio redibitdrio, ou emprego de malenal inadequado ou de qualidade inferior &, na ocorréncia
desta, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria Plblica ou de seus agentes e prepostos (arl. 70 da Lei n® 8.666/93).

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAD

15.1.0 inadimplemento das clausulas estabelecidas no confralo a ser firmado pela Defensoria Estadual assegurara a4 Administrag@o Poblica o
direito de rescindi-lo, no todo ou em parte, a qualguer tlempo, mediante comunicagdo oficial de no minimo 30 (rinta) dias de anlecedéncia & outra
parte, em consondncia da Lei 8 666/93 e suas alteracies;

15.2. O presente Contrato podera ser rescindido pelos molivos previslos nos artigos 77 e 78 e nas formas estabelecidas no arl. 79, acarretando
as consequéncias do arl. 80, lodos da Lei n.? 8.666/93, alualizada;

15.3. A rescisdn, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alleragies, ndo dard a Contratada direito a indenizacio a qualquer
titula, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial;
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15.4. A rescisdo acarretard, independentemente de gualguer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da Confratante, a retencio dos
créditos decorrentles deste Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sangdes previstas nesle ajuste alé a completa
indenizacéo dos danos;

15.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracio serda cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas
autorizadas pela Contratanie, previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 e, no que couber, na Lei 8.666/93, parantida a prévia defesa, a Administragio
podera, isolada ou cumulativamente, aplicar empresa consignataria as seguintes penalidades:

16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em assinar o contrato, ou ainda pela inexecucdo parcial ou total das clausulas contratuais, a empresa
contratada podera incorrer em:

a) Adverliéncia por escrilo, sempre que verificadas irregularidades de peguena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;
¢l Multa de até 109% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracéo de inexecucio parcial:

d) Multa de até 15%: (quinze por cenlo) do valor tolal empenhado, no caso de configuragdo de inexecugao tolal;

e) Para os casos de multas ndo previstas neste contrato, aplicar-se-a o valor de 294 (dois por cento) sobre o valor empenhado;

fy Sera configurada a inexecugdo parcial guando houver atraso injustificade por mais de 10 (dez) dias apos o lérmino do prazo fixado para a
entrega do objeto, até o limite de 30 (irinta) dias;

g) Sera configurada a inexecucdo total do objeto, quando:

g1 houver alraso injustificado por mais de 30 (rinta) dias apos o lérmino do prazo fixado para a entrega do objelo, sem que qualquer parcela do
objeto tenha sido entregue;

02 todo o fornecimento ndo for aceilo pela fiscalizacdo por ndo atender s especificacies.

16.2. Ma hipotese de apresentagao de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento inidoneo, a contratada, sem
prejuizo de oulras sangdes e mullas, poderd incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspens&o lemporaria para paricipar de licitagio e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois) anos;

b) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica enguanto perdurarem os molives delerminantes da punigéo
ou até gue seja promovida a reabilitacéo perante a Defensoria Publica. depois de ressarcido dos prejuizos causados;

c) Impedimento de licitar & confratar com a Administrago, pelo prazo de alé cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punico ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prapria auloridade que aplicou a penalidade, se a licitante ensejar o retardamento da
execucao do cerlame, ndo manliver a propasta, falhar ou fraudar na execucao do compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracio falsa ou comeler fraude fiscal, garantido o direito prévio da cilagio e da ampla defesa;

16.3 A multa eventualmente imposta & contralada serd automaticamente descontada da fatura a gue fizer jus, acrescida de juros moratarios de
1% (um por cento) a0 més. Caso ndo lenha valor a receber da Defensoria Pdblica, serlhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias dleis, contados
a partir da notificagao, para gue efetus o pagamento ou apresente defesa. Mao realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo
devido, os dados da adjudicatdria serao encaminhados ao Orgdo compelente para proceder a sua inscrigie na Divida Ativa do Estado:

16.4. As multas e sangdes previstas neste contrato ndo eximem a adjudicataria da reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos gue seus
alos venham a causar a Administracin:

16.5. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por malivo de reconhecida forca maior, devidamente juslificado e aceito pela
Adminislracio do CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara isenlo das penalidades mencionadas.

16.6. Mo caso de aplicagéo das sancdes estabelecidas nos incisos do Art. 87 da Lei N? 8.666/1993, assim s8o definidas as possiveis fallas
comelidas pela contratada:

a) Faltas leves: puniveis com a aplicagio de penalidades de adverténcia e multas, caraclerizando-se pela inexecucio parcial de deveres de
peguena monta, assim enlendidas como aquelas que ndo acarretam prejuizos relevantes aos servicos da confralante e a despeilo delas, a
regular prestacao dos servigos nao fica inviabilizada;

b) Faltas graves: puniveis com a aplicagdo das penalidades de adverténcia & multas, caraclerizando-se pela inexecucdo parcial ou olal das
obrigacdes gue acarrslam prejuizos aos servicos da contralante, inviabilizando total ou parcialmente a execucdo do contrato, notadamente em
decoréncia de conduta culposa da conlratada;
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c) Faltas gravissimas: puniveis com a aplicacio das penalidades de multas e impedimento de licitar e confratar com a Unido, Distrito Federal,
Estados & Municipios, pelo prazo de alé 5 (cinco) anos, caraclerizando-s2 pela inexecucdo parcial ou tolal das obrigactes que acarretam
prejuizos relevantes aos servigos da contratanle, inviabilizando a execucio do contrato em decorréncia de condula culposa ou dolosa da
contratada.

16.7. A Contratanle pode aplar por notificar a confratada por uma Unica vez sobre a mesma matéria anles de serem aplicadas as penalidades
descrilas no Art. 87 da Lei N® B.666/1993.

16.8. O alraso de salario e de guaisquer obrigacdes Irabalhistas, assim como de beneficios legalmente previstos, ainda que em caraler

individual, inclusive quando da natureza indenizatoria, implicara em falla de natureza grave, passivel das sangies previstas, observados os
pressupostos de direilo;

Para efeilo de aplicacio de multas, sdo atribuidos graus as infragtes. conforme a seguinte tabela:

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,1% por dia sobre o valor mensal do contrato

z 0.2% por dia sobre o valor mensal do contralo
3 0.3% por dia sobre o valor mensal do contralo
4 0.4% por dia sobre o valor mensal do contrato
5 1,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
& 2.0% por dia sobre o valor mensal do contralo
ITEM INFRACAC GRAU

1 Permitir situagio gue crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncia letal, por ocorréncia. &

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso forfuito, devidamente justificado & comprovado, os

2 servicos contratuais, por dia. 2
3 Agir de forma inidonea, com mentiras, induzimento, fraude efou desidia, inclusive por preposto. 5
4 Permitir ou divulgar informagdes de nalureza sigilosa a terceiros e/ou a pessoa ndo aulorizada. 4
5 IManter empregado sem qualificacido para executar os senvicos contratados, por empregado & por dia. 3
& Recusar-se a execular servico determinado pela fiscalizacio, por servico & por dia; 2
- Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo, mal apresentado e'ou sem cracha, por i
empregado ou por ocormréncia;
a8 Deixar de entregar ou atrasar mais de 3 (rés) dias a enfrega dos materiais de consumo ou permansnies, por vez. 2

Para os itens a
saquir,
DEIXAR DE:

9 Recolher as contribuicdes trabalhistas e previdencigrias, por vez. 4
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10 Efetuar a reposican de empregados faltosos, com qualificagio para o posto, por dia e por funcionario. 3

11 Felar pelas instalactes da contratante ulilizadas, por item e por dia. 3

Pegar os salarios, inclusive férias, 137 salirio, auxilio-ransporte efou auxilio-refeicdo seguros, encargos fiscals e
12 sociais, bem como arcar com guaisguer despesas direlas e/ou indirelas relacionadas & execugdo do confralo nas datas 3
avengadas, aplicada por ocorréncia e por dia.

13 Indicar ou manter preposto com condigies de lomar decisdes ou gerenciar os empregados, por dia e por vez. 3
14 Cumprir determinacao formal ou instrugdo complementar do fiscal, por ocorréncia. 2

Fomecer EPls (Equipamentos de Protecdo Individual), aos seus empregados & de impor penalidades aqueles gue se 5

'3 negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia.

i Fornecer uniformes para cada calegoria, semestralmente, conforme estabelecido em Convengéo Coletiva de Trabalho e .
neste contrato, por funcionario.

17 Regisirar e confrolar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario & por dia. 1

18 Substituir farnpreg?dﬂ gue se conduza de modo inconvenienle ou ndo alenda as necessidades, por funcionano e por dia, i
conforme ja descrito.

19 Manter a documentagio de habilitagdo atualizada, por ver e por dia. 1

20 Observar as especificacies de malerais e equipameantos na prestagdo dos servicos, por ocoméncia. 1

21 Cumprir quaisguer dos itens do edital e seus anexos, ndo previstos nesta labela de multas, poritem e par ocorréncia. 1

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPGAD

17.1. Para a execucéo deste contrato, nenhuma das partes poderd oferecer, dar ou se compromeler a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou
se comprometer a aceitar de quem quer que s8ja, lanto por conta propria quanio por intermeédio de outrem, qualguer pagamento, doacan,
compensacao. vaniagens financeiras ou beneficios de qualguer espécie, seja de forma direta ou indireta guanto ao objelo desle contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA QITAVA- DO DIREITO DE PETICAC
18.1. Mo tocante a recursos, representacies e pedidos de reconsideracao, devera ser observado o disposto no art. 109 da Lei n® 8. 666/93.
CLAUSULA DECIMA NONA - DA VINCULACAO

19.1. Vincula-se a este Confralo o Edital de Pregao n® ..., termo de referéncia, e a Ala de Renqistro de Precos n® ..., respeitando o Principio
da Vinculagdo ao instrumento convocatario.

CGLAUSULA VIGESIMA - DOS CASOS OMISSOS

20.1. Os casos omissos deverdo ser dinmidos de acordo com a Lei 10.520/02, Lei B.666/93 e dos Decretos Estaduais no 84002017 &
8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DO FORO

21. Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer dividas ou questdes decorrentes da
execucao deste contralo.

E. por 52 acharem justas e contraladas, as parles assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas abaixo, em 2 (duas) vias de
igual teor & forma, para que produza todos os efeitos legais.

Culaba, _de ... .de ..
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ROGERIO BORGES FREITAS
Primeiro Subdefensor Plblico Geral
F0OCOO000] (EMPRESA)

Rep. Legal 30000

TESTEMUNHA:

1. 2.

CPF: CPF:

MINUTA MODELO - SERVICO COM MAQ DE OBRA EXCLUSIVA - SERVIGOS CONTINUADOS

MOTAS EXPLICATIVAS

s itens deste modelo de Termo de Confralo, destacados em vermelho italico, devem ser preenchides pelo setor de contratos, de acordo com
as peculiaridades do objelo da licitagio e critérios de oporunidade e conveniéncia, cuidando-se estejam de acordo com os demais
instrumentos da licitagao, para que ndo conflitem.

Alguns itens receber@o nolas explicativas deslacadas para compreensdo no momento da elaboracio das minutas, e deverio ser suprimidas
guando da finalizag&o do documenio.

Ex: Servigo de Limpeza. Vigilancia armada e desarmada, Condugio de Veiculos.

MINUTA CONTRATO N2 XXX/2019 QUE ENTRE SI CELEBRAM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO E A EMPRESA
civeeeerriineennnr, TENDO POR OBJETO A CONTRATAGAO DE PRESTAGAO DE SERVIGO ........., PARA ATENDER A DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DE MATO GROSSO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DE MATO GROSSO. com sede na Rua 02, esguina com a Rua C. Setor A, sin®, guadra 04, lote 04,
Centro Politico Administrative, Culaba-MT - CEP: 78.049-050, inscrita no CHNPJ sob o n® 02.528.193/0001-83, neste alo representado pelo
Defensor Piblico-Geral do Estado DR. CLODOALDO ARPARECIDO GONGALVES DE QUEIROZ, nomeado pelo ATO N2 29.310/2018, de 26 de

novembro de 2018, publicado no DOE de 26 de novembro de 2018, inscrito no CPR/MF n? 522 835.931-15, portador da cédula de identidade RG
N2 691458 - SSP/MT, e pelo 12 Subdefensor Piblico-Geral do Estado, Dr. ROGERIO BORGES FREITAS, nomeado pelo ATO N2, 001/2019, de

03 de janeiro de 2019, publicado no DOE de 03 de janeiro de 2019, inscrito no CPF/MF n® 831.989.031-49, portador da cédula de identidade RG
n® 997800 - SSP/MS, doravante denominada COMTRATAMTE, & de oulro lado a Empresa ..., localizada & ..................., inscrita no
CMNPJ sobn® ... doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por ....................... portador(a) do RG: ... edo
CPF n? ............... considerando a autorizagdo para a aquisico de gue trata Processo né ..., Parecer Juridico ..__....... decorrente do Pregéo
Presencial/Eletrdnico n® .._../......, Ala de Registro de Pregos n® /... resolvem celebrar o presente Conlralo, que sera regido pela Lei n®.
B.GBE, de 21/06/93 e suas alleragbes poslenores e, supletivamente, pelos principios da teoria geral dos contralos e pelas disposicies de direito
privado e, ainda, pelas clausulas e condigdes a seguir delineadas:

Mota explicativa: Devera ser observadas o tipo de licitagdo que gerouw a confralagdo e ajustar a informacio.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1.0 presente confralo tem por objelo a contralagio de empresa especializada na prestacio de servico de ... para alender a
Defensoria do Estado de Mato Grosso, Micleo de ... OU em Cuiaba.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAD

2.1. Para a presente contrataco foi realizada a Licitagio da Modalidade - Informar modalidade & n® da licitagio, nos lermos da Lei Federal
10.520/02, Lei Federal n® 8.666/93, e Decreto Estadual n® 840/2017 & 8.199/2006, bem como assinada e publicada a Ata de Registro de Pregos

N ......... (para os casos de registro de prego).

Mota explicativa: Devera ser observadas as leis aplicadas na contratacio, no caso de Pregao Lei Federal 10.520/02.

CLAUSULA TERCEIRA - DA SUJEIGAO DAS PARTES

3.1. As parles declaram-se sujeilas &s normas previstas na Lel Federal 10.520/02, Lei Federal n® 8.666/93 e suas alleragdes ulleriores e,
supletivamente, pelos principios da Teoria Geral dos Confratos e pelas disposicies de direito privado, bem como, pelas clausulas e condigges
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deste Confrato.

CLAUSULA QUARTA - DA VIGENCIA

4.1. Este insfrumento vigorara, por xx (xx) meses, conlados a partir de ..., tendo eficécia legal apos a publicacio do seu extralo no Diario
Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n? 8.666, de 1993,

ou
4.1 Este instrumento vigorara, por xx (xx) meses, contados de sua assinatura, tendo eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato no Diario
Oficial do Estado, prorrogavel na forma do art. 57, §1°, da Lei n? 8.666, de 1993,

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de Referéncia/Projeto Basico.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO, QUANTIDADES E REAJUSTES

5.1. O valor total do presente confralo & de RE xxx (xxxxx).

LOTE s

ITEM DESCRICAD QUANT UND. VALOR UNIT. MENSAL VALOR TOTAL ANUAL

5.2. O valor do presente CONTRATO podera ser revisto ou reajustado, nos termos do arl. 65, inciso I, alinea 'd’ da Lei Federal n® 8.666/1993,
desde que o padido esteja devidamente fundamentado, com a devida planilha de composigio de custos dos precos a serem revislosreajustada,
visando o equilibrio econdmico-financeiro do Contrato.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO/EXECUGAD

6.1. A empresa contratada se obriga a realizacdo dos servicos empenhados, nos moldes do Termo de Referéncia, do Edital, da Ata de Reaistro
de Pregos & deste confrato, na medida da necessidade da contratante, segundo a solicitacio desta.

6.2. A solicitagao sera feita pela Defensoria Publica & empresa a ser contralada, apds assinatura do Contrato ou instrumento equivalente,
mediante Ordem de Servigo.

6.3. A preslacdo dos servicos contralados mensalmente serd executada por um periodo de 12(doze) meses, contados de ..., podendo, &
critério da Administracio, ser prorrogado por iguais & sucessivos periodas alg o limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no artigo 57,
inziso I, da lei n® B.666/93, tendo eficacia legal apds a publicacio de seu exlralo no Diario Oficial do Estado de Malo Grosso.

6.4. O regime de execucdo serd indireta por preco unitario, conforme disposto no art. 62, VI, e art. 10, I, ambos da Lei n® 8.666/93 &
alteracoes. (ltem obrigatdrio)

Mota Explicativa: Deve guardar conformidade com o Termo de ReferénciaProjelo Basico verficando a necessidade de inclusao de maiores
informacoes.

CLAUSULA SETIMA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

7.1. As despesas decorrentes do presente contrato ocorrerdo por conta da seguinte dotagio orcamentaria:

Elemento de despesa:

7.2, Mo(s) exerciciols) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conla dos recursos proprios para alender as despesas da mesma
natureza, cuja alocacao sera feita no inicio de cada exercicio financeiro,

CLAUSULA OITAVA - DA GARANTIA

Mota Explicativa: A exigéncia da garantia no Termo de Contrato é possivel desde gue exigida no Edital e na forma nele estipulada.

Az disposigdes que seguem devem guardar perfeita identidade com aguelas previstas no Edital.

8.1. A contratada prestara garantia no prazo maximo de 03 (irés) dias dieis, contados da devida nofificacéo pela Defensoria Plblica do Estado
de Mato Grosso, em percentual equivalente a 2% (dois por cenlo) sobre o valor do contrato, podendo optar por quaisquer das modalidades
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pravistas no art. 56 da Lel B.666/93.

B.1.1. O afraso superior a 25 [vinle e cinco) dias autoriza a Conlratanle a promover a rescisdo do confralo por descumprimento ou
cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e |l do arl. 78 da Lei 8.666, de 19893,

8.1.2. Em se tralando de fianga bancéaria, devera constar do instrumento a expressa rendncia pelo fiador dos beneficios previstos nos artigos
B24 e 835 do Codigo Civil;

B.1.3. Os depdsilos para garantia das obrigagdes decomentes da execugdo do confrato, quando em dinheiro, serdo obngatoriamente efetuados
mediante abertura de conta corrente no Banco do Brasil, vinculando-a ao contrato. Sendo gue este documento devera ser entregue no alo da
assinatura. Mo caso da empresa oplar por oulra forma de garantia, o documento sera entregue na Defensoria Plblica, que encarregara de envia-
|o para a Coordenadoria de Orgamentos, Financas & Contabilidade para registro & guarda;

8.1.4. Mo caso de a contratada optar pela apresentacio do seguro-garantia. a apolice deverd conter clausula de “cancelamento” e, ainda da
previsao expressa de coberlura de mullas contraluais;

8.1.5. A garantia tera validade durante a execucdo do contrato.

8.1.6. Mo caso de alteracdo do valor do contralo, ou prorregacio de sua vigéncia, a garantia devera ser readeguada ou renovada nas masmas
condiches.

8.2 A garantia assegurard o pagamento de:

B.2.1. Prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contralo e do ndo adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
8.2.2. Prejuizos causados & Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a execucéo do contrato; e,

B.2.3. As multas moratorias e punitivas aplicadas pela Contratante a Conltralada.

8.3. Se o valor da garantia for utilizado tolal ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacio, a Confratada obriga-se a fazer a respectiva
reposicao no prazo maximo de 03 (irés) dias (teis, contados da data em que for notificada.

B4, O garantidor ndo & parle interessada para figurar em processo administrative instaurado pela Contratante com o objetivo de apurar
prejuizos e aplicar sangdes a Contralada.

B.5. A Contratante ndo executara a garantia na occorréncia de uma ou mais das seguintes hipoteses:

8.5.1. Caso fortuito ou forga maior;

8.5.2. Alteracao, sem prévia anuéncia da seguradora, das obrigacies confratuais;

8.5.3. Descumprimento das obrigagies pela Conlratada decorrentes de alos ou falos praticados pela Contratante;
B.5.4. Alos ilicitos dolosos praticados por servidores da Confratante.

B.6. Mao serdo aceilas garanlias que incluam oulras isengdes de responsabilidade gue ndo as previstas neste item.

B.7. Sera considerada extinla a garantia com a devolugdo da apdlice, carla fianca ou aulorizacao para o levantamento de importancias
deposiladas em dinheiro a titulo de garantia. acompanhada de declaracio da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Para garantir o fiel cumprimento do objeto deste contrato, a contralada se compromete a:

8.1.1. Apos a homologacio da licitagdo, assinar o contralo no prazo, maximo, de 03 (rés) dias Oleis, contados do recebimento da convocacgio

oficial;

9.1.3. Manter contato com a contratante sobre quaisguer assuntos relativos aos servigos contratados, sempre por escrito, ressalvados os
entendimentos verbais determinados pela urgéncia de cada caso;

9.1.4. Arcar com lodas as despesas, direlas ou indirelas, decorrentes do cumprimento das obrigages assumidas, sem gualguer onus para a
Contratante;

9.1.5. Respeitar e fazer cumprir a legislago de seqguranca 2 saldde no trabalho, previstas nas normas regulamentadoras perlinentes, dando total
garantia da eficaz prestagao dos servicos, de um ano apos a efeliva prestacio do servigo;

9.1.6. Fiscalizar o perfeito cumprimento da prestacio a que se obrigou, cabendo-lhe, integralmente, os dnus decorrentes. Tal fiscalizacdo dar-
se-3 independentemente da que serd exercida pela Contratante;

8.1.7. Comunicar imediatamente a4 Defensoria Plblica qualquer alteracio ocorrida no enderego, conla bancaria e outros julgavels necessarios
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para o recebimento de correspondéncia;
9.1.8. Efeluar a imediata correcio das deficiéncias apontadas pela Contratanle, com relagio aos servigos preslados;

9.1.9. Execular a prestacéo, de acordo com a solicitagio da Defensoria Piblica, obedecendo & proposta apresentada, dentro dos padries
estabelecidos, de acordo com as especificacies do Edital e Termo de Referéncia. responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do
descumprimento de condicio estabelecida;

8.1.10. Manter, durante o prazo de vigéncia do contrato, todas as condig@es de habililagio exigidas na licitagao;

9.1.11. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Defensoria Plblica, cujas reclamacdes se obrigam a alender prontamente, bem
como dar cigncia a Defensoria, imediatamente, por escrito, de qualguer anormalidade que verificar guando do fornecimento ora contratado:

8.1.12. Dispor-se a toda e qualquer fiscalizacio por parte da Defensoria Plblica, no tocante a prestagio do servigo, assim como ao cumprimento
das obrigagdes que constardo do contralo e na legislacio pertinente;

9.1.13. Indenizar lerceires elou este Orgao, mesmo em caso de auséncia ou omissdo de fiscalizagdo de sua parle, por quaisguer danos ou
prejuizos causados, devendo a contralada adolar todas as medidas preventivas, com fiel observdncia as exigéncias das autoridades
competenies e s disposicies legais vigentes:

9.1.14. Os pregos ofertados deverdo incluir lodas as despesas relativas ao objeto contratado (tributos, seguros, encargos sociais, frete elc ). nao
remanescendo qualquer outra despesa & Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, ressalvadas as fixadas no contrato;

9.1.15. Responsabilizar-se por tedo & qualguer dano gue causar ao Orglo. ou a lerceiros, ainda que culposo praticado por seus preposios,
empregado ou mandatarios, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagio ou acompanhamento pela Defensoria Plblica do
Estado;

9.1.16. Responsabilizar-se por todo & qualguer tipo de atuagdo ou acdo gue venha a sofrer em decorréncia do fornecimento em questao, bem
como pelos Contratos de trabalho de seus empregados, mesmo nos casos que envolvam eventuais decisdes judiciais, eximindo esta instituicio
de gqualquer solidariedade ou responsabilidade;

9.1.17. Credenciar formalmente junto a esta Defensoria um preposto que ird representa-la administrativamente e para prestar esclarecimentos e
alender as reclamacdes/solicitagies relacionadas 4s notas fiscais & a prestacéo do semvigo gue surgirem durante a execucéo do contrato, em alé
05 (cinco) dias Uleis da assinalura do conlralo;

89.1.18. A empresa conlralada devera cumpir quaisquer oulras exigéncias legais pertinentes ao objeto contratado, gue porvenlura nao tenham
sido explicitados no contrato;

9.1.19. Mao transferir a outrem, no lodo ou em parte, o Confrato, ficando expressamente vedada a subcontratagio, sub-rogagao ou afins;

9.1.20. Executar os servigos dentro do guantilativo estimado na tabela constante neste instrumento, através de funcionarios profissionalmente
capacitados e equipamenios adequados e com nlmero, tipo de postos e guantidades de horas indicadas, ou seja, de forma ininterrupta, nem
mesmo em estado de greve de calegoria, alravés de esquema de emergéncia;

9.1.21. Manter seu quadro de funcionarios devidamente treinados, qualificados, uniformizados, limpos & asseados, identificando-os alravés de
crachas, com folografia recente, e provendo-os dos equipamentos de protecio individual- EPs:

9.1.22. Observar condula adequada na ulilizagdo dos materiais, equipamentos, ferramentas e ulensilios, objelivando a correla execugdo dos
senvicos;

9.1.23. Subslituir, qualquer empregado, sempre gque seus servicos efou condula, forem julgados insatisfatorios efou prejudiciais, pela
Adminislracio da Defensoria Plblica efou pelo fiscal do conlrato, vedado o retorno do mesmo as dependéncias da contratante;

9.1.24. Efetuar a reposicio no prazo maximo de 02 (duas) horas, de empregados faltosos, seja por licenca, ou qualguer outro tipo de auséncia,
observando a qualificagdo necessaria e o horario a ser cumprido, apresentando & fiscalizaco, antes do inicio das atividades, o empregado e a
respectiva documentagdo de habilitac&o, ndo sendo permitida a prorrogacio da jornada de trabalho (dobra):

8.1.25. Quando ocorrer a reposigdo ou substituigio da méo-de-obra nos postos de frabalho, devera haver comunicagdo anlecipada a
Contratante e o substituto deve apresentar-se no local acompanhado do preposto da Contralada;

9.1.26. Exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus empregados;

9.1.27. Fazer seguro de seus empregados conira riscos de acidentes de trabalho e responsabilizar-se, também, pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, resultantes da execucao do contrato, conforme exigéncia legal, sob pena de relengdo, independenlemente
de eventual atraso no pagamento dos contratos;

9.1.28. |dentificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, de forma a ndo serem confundidos com similares de
propriedade da Administracao, conforme o lipo da prestagio de servigos;

9.1.29. Manter lodos os equipamentos e utensilios necessarios & execucdo dos servigos, em perfeilas condicies de uso. devendo os
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danificados serem substituidos em até 24 (vinle e quatra) horas.

8.1.30. Quando solicitado pela contratante apresentar exiralo alualizado das conlas de INSS e FGTS de gualguer empregado vinculado ao
contrate, & critério da contratante;

9.1.31. Recrutar. selecionar, treinar & encaminhar a contratanie os empregados necessanios a realizacio dos servigos, devidamente munidos de
equipamentos de Protecio Individual - EPI, quando do recebimento da Ordem de Servigo expedida pela DPE/MT;

9.1.32. Devera encaminhar com antecedéncia minima de 30 (rinta) dias, relagdo de empregados que fruirdo férias no periodo subsequente,
assim como, daqueles que irdo substitui-los:

9.1.33. Devera efetuar o pagamento dos saldrios dos empregados mediante deposito bancario, incondicionalmente, até o 52 (quinto) dia Gtil do
més subsequente ao vencido, independentemente de eventuals atrasos nos pagamentos conlratuais, sob pena de relengéo proporcional;

9.1.34. Devera efetuar o pagamento do auxilio transporte e alimentagdo, quando for o caso, até o dltimo dia Otil do més que antecede a
utilizagdo e de forma dnica. quando os beneficios forem oferecidos pela empresa, de forma incondicionada, sob pena de retengao proporcional;

9.1.35. Autorizar a conlratante, no alo da assinalura do contrato, a fazer o desconlo nas faluras/notas fiscais e realizar os pagamenlos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das contribuigdes previdencianas e do FGTS, quando estes nao
forem tempestivamente adimplidos, sem prejuizo das sangdes previslas;

9.1.36. Desenvolver ou adotar manuais de procedimento de descarte de materiais polencialmente poluidores como pilhas, baterias, lampadas
fluorescentes, frascos de asrossois e pneumaticos inserviveis.

9.1.37. Orientar o prestador de servigo para se apresentar para trabalho diretamente ao fiscal do contralo gue indicara a jomada de trabalho bem
como o descanso intrajornada gue serd realizado naguels no posto de trabalho respeitando os limites de horas diarias e semanais estabelecidas
em conftralo,

Mota Explicativa: Deverd manter com o Termo de ReferénciaProjeto Basico. Devera obrigatoriamente conter o item 9.1.10 Manter, durante o
prazo de vigéncia do confrato, todas as condigies de habililagio exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. A Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso obriga-se a:

10.1.1. Contribuir com a boa execucio das obrigacgtes a serem contratadas, inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou
representantes da empresa fornecedoras nas dependéncias da Defensonia Pdblica;

10.1.2. Permitir ao pessoal da contratada acesso ao local de prestacio dos servigos, desde que observadas s normas de seguranca;
10.1.3. Motificar a CONTRATADA de qualguer irregularidade encontrada no fornecimento dos servigos;

10.1_4. Efetuar os pagamentos devidos, nas condigdes estabelecidas neste contrato, garantindo a real disponibilidade financaira para a quitagio
de seus débitos frente 4 empresa formecedora dos servicos ora licitados, sob pena de ilegalidade dos atos:

10.1.5. Receber o objelo contratado, nos termos, prazos, guantidade, qualidade e condigies eslabelecidas nesle instrumento;

10.2. Recusar os servicos e devolvé-los nas seguintes hipdleses:

10.2.1. Clue apresentarem vicio de qualidade ou impropriedade para o uso;

10.2.2. Clue possuirem nota fiscal com especificacio e quantidade em desacordo com presente Termo:

10.2.3. Quando enfregues em desacordo com as especificagtes dos requisilos obrigatorios deste.

10.3. O recebimento pravisario dar-se-a, por respansavel indicado pela Defensoria Plblica, no ato da prestagio dos servigos e da nota fiscal:
10.4. O recebimenta pravisario do servigo contratado ndo implica sua aceilagdo definitiva;

10.5. O recebimento definitivo dar-se-a, pela Defensoria Plblica, apos a verificagio do cumprimento das especificacies do servigo, nos termos
desle e da proposta adjudicada, no prazo de até 10 (dez) dias dteis. contados do recebimento provisorio;

10.6. Efetuar o pagamenlo, apos o recebimento definitive, o qual devera atender aos termos do Decrelo Estadual n. 8.199/2008, mediante
ordem bancana, através do Banco do Brasil S/A, em moeda comenle no prazo especificado no respectivo contrato, desde que as
documentagdes eslejam comelas, a Mola Fiscal esleja alestada por responsavel da confralante e acompanhe a documentacdo exigida
legalmente;

10.7. Formalizar e convocar @ consignatdria da Ata de Regisiro de Precos, para assinalura nos termos da legislagéo pertinente e,
consequentements, emilir nota de empenho de acordo com o artige 57 da Lei Federal n®. 8.666/93 e alteragtes poslerores, sob pena de
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ilegalidade dos atos:
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO PAGAMENTO
11.1. O pagamento serd realizado da sequinte forma:

11.1.1_ A Nota Fiscal devera ser prolocolada junto & Defensora Plblica do Estado de Mato Grosso até 102 dia 0l apos a prestacio dos
servicos, cujo pagamento sera realizado em alé o 30 (Irinta) dias, desde gue devidamenle aleslada pelo selor responsavel pelo seu recebimento
e pelo servidor designado para esse fim, com o respeclivo comprovante de que a prestacio do servico fol realizada a contento. Serdo feitos
descontos dos impostos devidos;

11.2. Havendo erro na nota fiscalfatura ou circunstancia que impeca a liguidagdo da despesa, aguela serd devolvida pela fiscalizacio da
contralada e o pagamento ficara pendente alé que sejam providenciadas as medidas sansadoras. Nesia hipotese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apds a regularizacio da siluacdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer Gnus para a contralants;

11.3. A documentacdo de cobranca nao aceila pela contratante serd devolvida & contralada para as devidas correcdes, com as informagoes que
motivaram sua rejeico pela fiscalizagio, ndo sendo justificativa para a contratada suspender a execucdo dos senvicos ou deixar de efetuar os
pagamentos devidos aos seus empregados, confratados e/ou formecadores;

11.4. Nenhum pagamenlo sera efeluado & empresa conlratada enguanto pendente de liguidacio qualguer obrigagio. Esse fatlo ndo sera geradon
de direito a reajustamento de precos ou a alualizagio monetaria;

11.5. A confratada indicara no corpo da Nota Fiscal o ndmero da Mota de Empenho, nome do banco, agéncia e conta comrente, onde deverd ser
feito o pagamento e sera efetuado via ordem bancana, bem como o ndmearo do confrato;

11.6. Junto &s Notas Fiscais a contratada devera, obrigatoriamente, apresentar Certiddo Megaliva de Débito dos Tributos Federais, Estaduais e
Municipais, Certidao Megativa de Debito do FGTS e INSS, sem os quais fica impossibilitada a efetivagao da liguidagao do pagamento. nos
termos do art. 1% do Decreto Estadual 81992006, assim como os documentos gue comprovem o cumprimento das obrigagées trabalhistas
conforme legislagdo vigente e acordo coletivo.

11.7. Mo preco apresentado na proposta deverdo eslar incluidas todas as despesas relativas ao objelo confratlado (tributos, seguros, encargos
socials, ele.).

11.8. A critério da contratante, os créditos existentes em favor da contratada poderfo ser ulilizados para compensar quaisguer possivels
despesas resultantes de multas, indenizages, inadimpléncias contratuais efou outras responsabilidades desta (ltima;

11.9. A néo disponibilizacio das informagies elou documentos exigidos no item 11.5 & 11.6 caracteriza descumprimento de clausula contratual,
sujeitando a contratada & aplicacio da penalidade legalmente cabivel;

11.10. A confratante, sem prejuizo de exercer oulras premogalivas confraluais, podera sustar o pagamento de qualguer nota fiscalfatura de
prestacao de servigos apresentada pela confratada, no todo ou em parle, nos seguintes casos:

11.10.1, Execucdo parcial ou defeituosa dos servigos;

11.10.2. Existéncia de débilo da contralada para a contratante, proveniente da execugdo do contrato;

11.10.3. Wao cumprimento da obrigagaoe contratual, hipdtese em gue o pagamento ficara retide até a contratada atenda clausula infringida;
11.10.4. Paralisagao dos servigos por culpa da contratada.

11.11. Ocorrera retencio ou glosa no pagamento sem prejuizo das sangdes cabivels, nas hipdleses em gue a contratada:

11.11.1. Nao produzir os resultados, deixar de execular ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contraladas;

11.11.2. Deixar de ulilizar maleriais/equipamentos e recursos humanos exigidos para a execugdo dos servigos, ou uliliza-los com gualidade ou
guantidade inferior & demandada;

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS GLOSAS

12.1. A DPMT podera realizar glosas nas faturas conferidas, indicando-as nos avisos de crédito a serem enviados 4 CONTRATADA, nas
seguintes hipdleses:
c ) Glosa administrativa: aplicada quando da evidéncia, pelo fiscal do Confrato, do ndo cumprimento de parametros administrativos

estabelecidos para a cobranca de servicos, 1ais como: auséncia de assinaluras: rasuras: auséncia de apresentacio de documentos referentes
a0 pagamenlo elc.;

d) Glosa técnica: aplicada quando da ocomréncia de cobrancas indevidas dos itens que compdem as faturas apresentadas.

12,2 As glosas poderdo ser objelo de recurso por parte da CONTRATADA no prazo maximo de 60 (sessenta) dias apos seu pagamento,
por escrilo, onde conste o ndmero da corregao informada no aviso, nimero do contralo, més da prestagao dos servigos, valor recursado e as
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devidas justificativas, para andlise pelo fiscal do Contralo da DPMT. Esgotado este prazo, as glosas serio consideradas definitivas.

12.3. Ma hipalese de siléncio ou inéreia da CONTRATADA guanto as divergéncias aponladas, decorndo o prazo de 60 (sessenta) dias para
interposigao de recurso de glosa, dar-se-a rasa, lolal e plena quitacio de toda e qualguer diferenca.

12.4. A DPMT terd prazo de 60 (sessenta) dias, contados a parlir da data do recebimento formal do recurso, para apresentar a
COMTRATADA, também por escrito, o resultado da analise realizada, providenciando os devidos acertos, se for o caso.

12.5. A DPMT podera, também no prazo de 60 (sessenta) dias apds os pagamentos, proceder a corregies em virlude da identificagdo de
guestoes nao verificadas guando do processamento das faturas.

12.6. Fica acordado que os acertos & serem realizados acontecerio sempre de acordo com os calendarios de pagamentos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA REPACTUAGAQ

13.1 E admilida a repactuacio efou resjuste dos precos consignados neste contralo, observado as condigies estabelecidas nos arls. 100 2 106
do Decreto Esladual n® 840/2017.

13.1.A repactuacao revisao, reajuste e'ou reeguiliono econdmico do contrato, serd precedida de demonstragao analitica do aumento dos custos,
de acordo com a Planilha de Custos & Formacio de Precos, bem como andlise contabil & juridica;

13.1.2. Serd admilida a repactuacio dos precos dos senvigos conlinuados confratados com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses,
desde que seja observado o inlemegno minimo de 12 (doze) ano.

13.1.3. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagio serd contado a partir:
a) da data limite para apresentagdo das propostas constante do instrumento comvocalanio: ou

b) da data do orgamento & gue a proposta se referir, admitindo-s2, como termo inicial, a data do acordo, convencéo ou dissidio coletivo de

trabalho ou eqguivalents, vigente A época da apresentacdo da proposta, quando a maior parcela do custo da contratacio for decorrente de mao
de obra e estiver vinculado as datas-bases destes instrumentos.

¢} Quando a contralagdo envolver mais de uma calegoria profissional, com datas-bases diferenciadas, a data inicial para a contagem da
anualidade sera a data-base da calegoria profissional gue represente a maior parcela do custo de méo de obra da contralacio prefendida.

13.2_ Mas repactuacies subsequentes & primeira, o interregno de um ano sera contado a partir do advento da Convencao Coletiva da calegoria
a que a proposta se referir;

13.3. A CONTRATADA podera exercer, perante a CONTRATANTE, seu direito & repaciuacio dos pregos do contrato até a data da prorrogacio
contratual subsequente.

13.4. Caso a CONTRATADA nao efelue de forma tempestiva a repactuacio e prormogue o confrato sem pleitea-la, ocorrerd a preclusdo do
direito de repactuar.

13.5. As repactuacies serdo precadidas de solicitagao da CONTRATADA, acompanhada por demonstragéo analitica da alteragio dos cusios,
por meio de apresentacdo das planilhas de compasicdo de custos e formacdo de pregos, do novo acordo ou comnvencdo coletiva ou sentenga
normaliva da categoria que fundamenta a repactuacao, 2, se for o caso, dos documentos indispensaveis 4 comprovacao da alleracdo dos
pregos de mercado de cada um dos itens da planilha a serem alterados;

13.6. Quando da solicitagio da repaciuagao, esla somente serd concedida mediante negociagio entre as partes, considerando-se:
13.6.1. Os precos praticados no mercado e em outros confralos da Administracio;

13.6.2. As particularidades do confralo em vigéncia;

13.6.3. O novo acordo ou convengdo coletiva das categorias profissionais;

13.6.4. A nova planilha com a variagio dos cuslos apresenlada;

13.6.5. Indicadores seloriais, labelas de fabricanies, valores oficiais de referéncia, tarifas plblicas ou outros equivalentes:

13.6.6. A disponibilidade orcamentaria da CONTRATANTE.

13.7. E vedada a incluséo, por ocasiao da repactuacao, de beneficios ndo previstos na proposta inicial, excelo guando se tornarem obrigatdrios
por forga de lel, senlenca normativa, acordo ou convencao caoletiva de trabalho:

13.8. No caso de repactuacio, sera lavrado termo de apostilamento ao contrato vigente.

13.9. A CONTRATANTE devera assegurar-se de que os precos contratados sdo compaliveis com agqueles praticados no mercado, de forma a
garantir a continuidade da contratacdo vantajosa.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA FISCALIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

14.1. A fiscalizacio serd sxercida por um representante da Defensoria Piblica, designado pelo Orgae, ao qual competird dirimir as dividas gue
surgirem e de tudo dara ciéncia ao contratante (art. 67 da Lei n®8.666/93).

14.2. Tal Fiscalizagio nio exclul nem reduz a responsabilidade da empresa vencedora do certame, inclusive perante lerceiro, por qualquer
irregularidade, resultante de imperfeicies 1écnicas, vicio redibitério, ou emprego de matenal inadequado ou de qualidade inferior &, na ocorréncia
desla, ndo implica corresponsabilidade da Defensoria Plblica ou de seus agentes e preposlos (arl. 70 da Lei n® 8.666/93).

GLAUSULA DECIMA QUINTA - DA RESCISAO

15.1.0 inadimplemento das clausulas estabelecidas no contrato a ser firmado pela Defensoria Estadual assegurara a Adminislracao Plblica o
direito de rescindi-lo, no todo ou em parte, a gualguer tempo, mediante comunicacio oficial de no minimo 30 (frinta) dias de antecedéncia & oultra
parte. em consonancia da Lel 8.666/93 e suas alteracbes;

15.2_ O presente Contrato podera ser rescindido pelos motivos previstos nos arligos 77 e 78 e nas formas estabelecidas no art. 79, acarrelando
as consequéncias do arl. 80, todos da Lei n.? 8.666/93, alualizada;

15.3. A rescisdo, por algum dos motivos previstos na Lei n® 8.666/93 e suas alleragies, ndo dara a Contratada direito a indenizagio a qualquer
titula, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial;

15.4. A rescisdo acarretard, independentemente de gualguer procedimento judicial ou extrajudicial por parte da Confratante, a retencio dos
créditos decorrentles deste Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados, além das sangdes previstas nesle ajuste alé a completa
indenizacéo dos danos;

15.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneracio serda cabivel, a ndo ser o ressarcimento de despesas
autorizadas pela Contratanie, previstas no presente Contrato e comprovadamente realizadas pela Contratada.

CLAUSULA DECIMA SEXTA- DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Sem prejuizo das sangdes previstas na Lei 10.520/02 e, no que couber, na Lei 8.666/93, parantida a prévia defesa, a Administragio
podera, isolada ou cumulativamente, aplicar empresa consignataria as seguintes penalidades:

16.1.1. Pelo atraso ou recusa imotivada em assinar o contrato, ou ainda pela inexecucdo parcial ou total das clausulas contratuais, a empresa
contratada podera incorrer em:

a) Adverliéncia por escrilo, sempre que verificadas irregularidades de peguena monta;

b) Multa de até 0,5% (cinco décimos por cento) do valor total empenhado por dia de atraso injustificado, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;
¢l Multa de até 109% (dez por cento) do valor total empenhado, no caso de configuracéo de inexecucio parcial:

d) Multa de até 15%: (quinze por cenlo) do valor tolal empenhado, no caso de configuragdo de inexecugao tolal;

e) Para os casos de multas ndo previstas neste contrato, aplicar-se-a o valor de 294 (dois por cento) sobre o valor empenhado;

fy Sera configurada a inexecugdo parcial guando houver atraso injustificade por mais de 10 (dez) dias apos o lérmino do prazo fixado para a
entrega do objeto, até o limite de 30 (irinta) dias;

g) Sera configurada a inexecucdo total do objeto, quando:

g1 houver alraso injustificado por mais de 30 (rinta) dias apos o lérmino do prazo fixado para a entrega do objelo, sem que qualquer parcela do
objeto tenha sido entregue;

02 todo o fornecimento ndo for aceilo pela fiscalizacdo por ndo atender s especificacies.

16.2. Ma hipotese de apresentagao de documento inverossimil, cometimento de fraude ou de comportamento inidoneo, a contratada, sem
prajuizo de oufras sangies & multas, podserd incorrer nas seguintes penalidades:

a) Suspens&o lempordria para paricipar de licitagdo e impedimento de contratar com a Defensoria por até 02 (dois) anos;

b) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio Publica enguanto perdurarem os molives delerminantes da punigéo
ou até gue seja promovida a reabilitacéo perante a Defensoria Publica. depois de ressarcido dos prejuizos causados;

c) Impedimento de licitar & confratar com a Administrago, pelo prazo de alé cinco anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punigio ou alé que seja promovida a reabilitacio perante a propna auloridade que aplicou a penalidade, se a licitante ensejar o retardamento da
execucao do cerlame, ndo manliver a propasta, falhar ou fraudar na execucao do compromisso consignado, comportar-se de modo inidéneo,
fizer declaracio falsa ou comeler fraude fiscal, garantido o direito prévio da cilagio e da ampla defesa;

16.3. A multa eventualmente imposia a contralada sera automaticamente descontada da fatura a que fizer jus, acrescida de juros moratdrios de
1% (um por cento) a0 més. Caso ndo lenha valor a receber da Defensoria Pdblica, serlhe-a concedido prazo de 05 (cinco) dias dleis, contados
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a partir da notificagao, para gue efelue o pagamento ou apresente delfesa. Mao realizando o pagamento ou ndo apresentado defesa no prazo
devido, os dados da adjudicatéria serao encaminhados ao Orgao compelente para proceder a sua inscricio na Divida Ativa do Estado:

16.4. As multas e sancdes previstas neste contrato ndo eximem a adjudicataria da reparacdo de eventuais danos, perdas ou prejuizos gue seus
alos venham a causar a Administracan:

16.5. Se o motivo ocorrer por comprovado impedimento ou por molivoe de reconhecida forga maior, devidamente justificado e aceito pela

Administracio do CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara isento das penalidades mencionadas.

16.6. Mo caso de aplicagéo das sancdes estabelecidas nos incisos do Art. 87 da Lei N? 8.666/1993, assim sao definidas as possiveis fallas
comelidas pela contratada:

a) Faltas leves: puniveis com a aplicagao de penalidades de adverténcia e multas, caraclerizando-se pela inexecucao parcial de deveres de
peguena monta, assim entendidas como aquelas gue ndo acarretam prejuizos relevanies aos servicos da confratante & a despeilo delas, a
reqular prestac@o dos servicos ndo fica inviabilizada:

b) Fallas graves: puniveis com a aplicagio das penalidades de adverténcia e mullas, caraclerizando-se pela inexecucdo parcial ou lolal das
obrigagdes gue acarrelam prejuizos aos senvicos da contratante, inviabilizando total ou parcialmenle a execugdo do contrato, noladamente em
decoréncia de conduta culposa da confratada;

c) Faltas gravissimas: puniveis com a aplicacio das penalidades de multas e impadimento de licitar e confratar com a Unido, Distrito Federal,
Estados & Municipios, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, caraclerizando-s2 pela inexecugdo parcial ou total das obrigactes que acarretam
prejuizos relevanies aos senvicos da contratante, inviabilizando a execucdo do contrato em decorréncia de condula culposa ou dolosa da
contratada.

16.7. A Contratanie pode aplar por notificar a confratada por uma Unica vez sobre a mesma matéria antes de serem aplicadas as penalidades
descritas no Art. 87 da Lei N® 8.666/1993;

16.8. O alraszo de salario e de guaisquer obrigacdes Irabalhistas, assim como de beneficios legalmente previstos, ainda que em caraler
individual, inclusive quando da natureza indenizatoria, implicara em falla de nalureza grave, passivel das sangies previstas, observados os
pressupostos de direilo;

Para efeilo de aplicacio de multas, sdo atribuidos graus as infragoes. conforme a seguinte tabela:

GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,1% por dia sobre o valor mensal do contrato

2 0.2% por dia sobre o valor mensal do contralo
3 0.3% por dia sobre o valor mensal do contralo
4 0.4% por dia sobre o valor mensal do contralo
5 1,0% por dia sobre o valor mensal do contrato
& 2.0% por dia sobre o valor mensal do contralo
ITEM INFRACAC GRAU

1 Permitir situagao gue crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou consequéncia lelal, por ocorréncia. G

2 Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso foruito, devidamente justificado & comprovado, os 5
servicos contratuais, por dia.

3 Aqir de forma inidénea, com mentiras, induzimento, fraude efou desidia, inclusive por preposto. 5

4 Permitir ou divulgar informagdes de nalureza sigilosa a terceiros e/ou a pessoa ndo aulorizada. 4
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5 IManter empregado sem qualificacio para executar os servicos contratados, par empregado e por dia. 3

& Recusar-se a execular servico determinado pela fiscalizacio, por servigo & por dia; 2

Permitir a presenca de empregado sem uniforme, com uniforme manchado, sujo, mal apresentado efou sem cracha, por

7 1
empregado ou por ocoréncia;

8 Deixar de entregar ou atrasar mais de 3 (Irés) dias a enlrega dos malerials de consumo ou permanentes, por vez. 2

Para os itens a

saquir,

DEIXAR DE:

9 Recolher as confribuictes trabalhistas e previdenciarias, por vaz. 4

10 Efetuar a reposicao de empregados faltosos, com gualificacio para o pesto, por dia e por funcionario. 3

11 Zelar pelas instalactes da contratante utilizadas, por item e por dia. 3
Pegar os salarios, inclusive férias, 13% saldro, auxilio-transporte efou auxilio-refeigdo seguros, encargos fiscais e

12 s0ciais, bem como arcar com quaisguer despesas diretas efou indiretas relacionadas & execugdo do confralo nas datas 3
avengadas, aplicada por ocorréncia e por dia.

13 Indicar ou manter preposio com condigbes de tomar decisdes ou gerenciar os empregados, por dia e por vez. 3

14 Cumprir determinagao formal ou instrugdo complementar do fiscal, por ecoméncia. 2

05 Fomecer EPls (Equipamentos de Protecio Individual), aos seus empregados e de impor penalidades aqueles gue se 5
negarem a usa-los, por empregado e por ocorréncia.

\6 Farnecer uniformes para cada calegoria, semestralmente, conforme eslabelecido em Convencéo Coletiva de Trabalho & 5
nesle contrato, por funcionario.

17 Regisirar e conlrolar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario & por dia. 1

18 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou nao atenda s necessidades, por funcionario e por dia, i
conforme ja descrito.

19 Manter a documentacio de habilitagio atualizada, por vez e por dia. 1

20 Cbservar as especificagies de matenais e equipamentos na prestagdo dos servigos, por 0coméncia. 1

21 Cumprir quaisguer dos itens do edital e seus anexos, ndo previstos nesta tabela de multas, por item e por ocorréncia. 1

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO GERENCIAMENTO DO CONTRATO

17.1. O gerenciamenio do confralo cabera a Geréncia de Contratos da Coordenadona de Aquisicies e Contralos, a qual competira dirimir as
dividas gue surgirem no curso da execucio e gue de tudo dara ciéncia & contratada (Art. 4%, Decreto 840/2017).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA ANTICORRUPGAO

18.1. Para a execucao deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se compromeler a dar a quem guer que seja, ou aceilar ou
se comprometer a aceitar de quem gquer que s8ja, lanto por conta propria quanto por intermeédio de outrem, qualguer pagamento, doacdo,
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compensacao. vaniagens financeiras ou beneficios de qualguer espécie, seja de forma direta ou indireta guanto ao objelo desle contrato, ou de
outra forma a ele ndo relacionada, o que deve ser observado, ainda, pelos prepostos e colaboradores.

CLAUSULA DECIMA NONA- DO DIREITO DE PETIGAD
19.1. Mo tocante & recursos, representagies e pedidos de reconsideracao, devera ser observado o disposto no art. 109 da Lei n® 8. 666/93.

CLAUSULA VIGESIMA - DA VINCULAGAD

20.1_ Vincula-se a esle Contralo o Edital de Pregao n® ... termo de referéncia, e a Ala de Renqistro de Precos n® ..., respeitando o Principio
da Vinculagdo ao instrumento convocatorio.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DOS CASOS OMISSOS

21.1. Os5 casos omissos deverdo ser dinmidos de acordo com a Lei 10.520/02, Lei B.666/93 e dos Decretos Esladuais no 840/2017 &
8.199/2006.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DO FORO

22 Fica eleito o foro da cidade de Cuiaba, Estado de Mato Grosso, como competente para dirimir quaisquer dividas ou questies decorrentes da
execucdo deste contrato.

E. por se acharem justas e conlratadas, as parles assinam o presente instrumento na presenca das testemunhas abaixo, em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, para que produza todos os efeilos legais.

Cuiaba, . de ... .de ..

CLODOALDO APARECIDO GONGALVES DE QUEIROZ ROGERIO BORGES FREITAS

Defensor Pablico Geral Primeiro Subdefensor Publico Geral

OO (EMPRESA)

Rep. Legal XOOOO0OOMNX

TESTEMUNHA:

1. 2.
CPF: CPF:
ANEXO Il

Checklist Contrato Novo

NE]

CONTRATADA
PROCESSO

Confrato n?
SIM- TESEN,E.GM-'A
Mo processa

Autorizacio para aguisigao

Parecer Juridico

Empenha:
Mome do confratado confere?

Valor esta de acordo com a aulorizagao?
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Para a contralagio observou-se a ordem de classificacio entre os licitantes?

Documentos de Habilitagdo:

- Contralo Social ou equivalente

- Documento do socio ou responsavel legal

- Comprovante de enderego

- Certiddes de Reqularidade Fiscal Vigentes:

Certidao Estadual (SEFAZ'PGE) da sede ou domicilio do credor

Ceridao Municipal da sede ou domicilio do credor

Cerlidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Aliva da Unido

Certidao de Regularidade do FGTS

Certidao Megativa de Débitos Trabalhistas

- Certidao de ldoneidade CGE

- Certidao de ldonsidade TCU

- Certiddo de Faléncia e Concordata

Mo caso de Locagao de Imovel

Proposta do Locador

Matricula do Imavel

Projeto Arquitetdnico/Planta Baixa

Laudo de Avaliacio

Informagdes quanto as tratativas relacionadas ao pagamento de taxas, possibilidade de reformas, e oulras tralativas
importantes para a confecgdo do contrato.

Mimero da Unidade Consumidora de Energia ...

Mimero da matricula de fornecimento de dgua ................... hididmetron® ...

O termo de contrato - conferencia das informaces:

Mo titulo consta o n® do contrato, as partes e a finalidads

Momes das parles e os de seus representantes
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Processo que aulonzou a contralagao

Mimero da ata e pregao, n® da licitagio ou da dispensa‘inexigibilidade

Mimero do parecer juridico

Sujeicdo dos confratantes 4s normas da Lei n® B.666/93 e 4s clausulas contratuais

Clausulas do confrato:

*as informacoes de cada clausula devemn estar de acordo com o processo e com o termo de referéncia/projeto basico.

- Ohijeto

- Licitagéo

- Sujeicdo das parles

- Vigéncia

- Prego, quantidades e reajustes

- Prazo e execucéo

- Dotacao orgamentaria

- Garantia (quando exigido)

- Dbrigagdes da contratada

- Obrigagdes da contratante

- Pagamento

- Glosas

- Repactuagao (conforme o caso)

- Fiscalizac&o e acompanhamento

- Gerenciamento do Confralo

- Rescisdo

- Sangdes administrativas

- Anticorrupcao

- Dirgito de peticao
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- Vinculagao

- Casns omissos

- Foro

Consta no contrato:

- A obrigacéo do confratado de manter. durante toda a execucdo do contrato em compatibilidade com as obrigacies por
ele assumidas todas as condicies de habilitago e gualificacéo exigidas na licitacio.

- 0 prazo de vigéneia do conlrato ndo & indslerminado.

- O regime de execugdo

- O contrato estabeleceu com clareza e precisdo as condicdes para sua execucdo. Expressas em clausulas gue definem
os direitos, obrigactes e responsabilidades das partes. em conformidade com os termas da licitagdo e da proposta a
que se vinculam.

Mo procedimento ha indicagio de fiscal para contralo

Ocorreu a publicagao resumida do contrato e fiscais até o 5° dia Gtil subsequente & publicagio.

Cigncia aos Fiscais, CAS, Gerencia de Patrimdnio Imobilidrio & Gesldo de Servigos

Garantia apresentada

Langamento no sistema administrativo e planilhas de conlrole

Data:
Responsavel pela confeccdon:

Checklist Termo Aditivo

CONTRATADA

Justificativa’Relatorios do Fiscal

Interesse da Conftratada

Vanlajosidade

Certiddes de Regulandade Fiscal e Trabalhista (quando PJ)

Parecer Juridico
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Ve
PROCESSO

SIM- {aSENﬁGWA

do processo



Autorizacdo da Autoridade Superior

Empenhao:
Mome do confratado confere?

Valor esta de acordo com a aulorizagao?

Caso haja, o acréscimo ou supressao & de alé 25% do valor inicial atualizado. Mo caso de reforma de edificio ou de
equipamento, o acréscimo & de até 50% [arl. 65, §§1 2 e 22). Obs.: As supressdes resultantes de acordo celebrado
entre 0s contratantes podem exceder 1ais limites [art. 65, §22, 11].

Documentos de habilitacio

- Certiddes de Regularidade Fiscal e Trabalhista vigente:

Cerlidao Estadual (SEFAZ/PGE) da sede ou domicilio do credor

Certidao Municipal da sede ou domicilio do credor

Ceridao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e 4 Divida Aliva da Unido

Cerlidao de Regularidade do FGTS

Certidao Megaliva de Débilos Trabalhistas

- Cerlidao de ldoneidade CGE

- Certidao de ldoneidade TCU

- Certidao de Faléncia e Concordata

O termo aditivo - conferencia das informagtes:

Mo titulo consta o n® do termo aditivo ao contrato (na ordem sequencial),n® do conirato e as partes

M? do termo aditivo ao contrato

Momes das parles e os de ssus representantes

Processo que autorizou a alteracio

Mimero do parecer juridico

Sujeigao dos conlratantes ds normas da Lei n® 8.666/93 e as clausulas conlratuais

Clausulas do termo aditivo:

*as informacies de cada clausula devemn estar de acordo com o processo.

- Objeto
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- Vigéncia

- Minoracio/Majoracéo

- Repactuagao/reajuste

- Walor

- Ratificacio

- Fore

Cecorreu a publicacao resumida do contrato 2 fiscais até o 5° dia 0l subsequente a publicacao.

Cigncia aos Fiscais, CAS e Gerencia de Patrimonio Imobiliario & Gestlao de Servigos

Garantia ajuslada

Langamento no sisterma administrativo e planilhas de controle

Data:

Responsavel pela confecgao:

Checklist Adesao

COMTRATADA N
PROCESSO
SIM- TEEENJE.GWA
do processo

Aceile da Contralada

Aceite do Orgao

Autorizacdo da Autoridade Superior

Parecer Juridico

Empenhao:
Mome do confratado confere?

Valor esta de acordo com a aulorizagio?

Ha minuta no edital da Ala a ser aderida?

Ajuste da minuta observando as aplicagdes a Defensoria Poblica

Documentos de habilitacio
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- Certiddes de Regularidade Fiscal e trabalhista vigenta:

Certidao Estadual (SEFAZPGE) da sede ou domicilio do credar

Ceridao Municipal da sede ou domicilio do credor

Cerlidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Aliva da Unido

Cerlidao de Reqularidade do FGTS

Certidao Megaliva de Débitos Trabalhistas

- Certidao de ldoneidade CGE

- Certidao de ldonsidade TCU

- Certidao de Faléncia e Concordata

O termo de contrato - conferencia das informacdes:

Mo titulo consta o n® do contralo, as partes e a finalidade

Momes das partes e os de seus representantes

Processo que autorizou a confratacao

Mimero da ata e pregan, n® da licitagio

Mimera do parecer juridico

Sujeicdo dos confratantes 4s normas da Lei n® B.6GE/93 e as clausulas contratuais

Clausulas do confrato:

*as informacies de cada clausula devemn estar de acordo com o processo e com o editaltermo de referéncia.

- Ohjeto

- Licitacdo

- Sujeicdo das parles

- Vigéncia

- Preco, quantidades e reajustes

- Prazo e execucéo

- Dolagao orgamentaria
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- Garantia

- Obrigacdes da contratada

- Obrinacdes da contratante

- Pagamento

- Glosas

- Repactuacao

- Fiscalizagdo e acompanhamento

- Rescisdao

- Sangdes administrativas

- Anticorrupcao

- Direito de pelicio

- Vinculagao

- Casos omissos

- Fore

Consta no contralo:

- A obrigacéo do confratado de manter. durante toda a execucdo do contrato em compatibilidade com as obrigacies por
ele assumidas todas as condicies de habilitacio e gualificacdo exigidas na licitacio.

O prazo de vigéncia do contrato ndo & indeterminado.

O regime de execucao

) contrato estabeleceu com clareza e precisdo as condicies para sua execucdo. Expressas em clausulas que definem
os direitos, obrigactes e responsabilidades das partes. em conformidade com os termas da licitagdo e da proposta a
que se vinculam.

Mo procedimento ha indicagio de fiscal para contralo

Ccorreu a publicacao resumida do contrato e fiscais até o 5° dia 0l subsequente a publicacio.

Cigncia aos Fiscais e CAS e Gerancia de Patriménio Imobiliaric e Gestao de Servicos

Garantia apresentada

Langamento no sistema administrativo e planilhas de controle
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Data:

Responsavel pela confeccéo:

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jdlio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacio: 1680045

Cansulte a autenticidade do cadigo acima em hilps Viomal.mi.gov. brilegislacac/diario_oficial'consullar
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