I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 154/2020/SESP, de 17 de agoslo de 2020,
0 SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANGA PUBLICA, no uso de suas alribuigdes legais;

CONSIDERAMDO o Decreto n® 512, de 04 de junho de 2020, que institui os procedimentos para producio, gestao, ramitacéo, armazenamento,
preservacio, seguranga e acesso a documentos e informagdes arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, no
dmbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso: e

CONSIDERAMDO & Instrugac Marmativa n® 016/2020/5EPLAG que eslabelece orientagies & procedimentos a serem adolados pelos orgaos &
entidades da Administracéo Pdblica Estadual para a implantagio de documentos digitais no Sistema Integrado de Gestao Adminisirativa de
Documentos - SIGADOC.

RESOLVE:

Art. 12 Instituir o Comité Setorial, com o objetivo de implantar o Sistema SIGADOC no dmbito da SECRETARIA DE ESTADO DE SEGURANGA
PUBLICA, que serd composto pelos seguintes membros:

|- ALEX SANDRO SALES DA COSTA - Coordenador;

Il - ALESSANDRA GONCALVES DE CLIVEIRA - Gestao Documental;

Il - ANDREA AMABILIS REZENDE ANDRADE - Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos e Gestao da Informagao - CPAD & GI:
V- GEMILZA MARIA DE OLIVEIRA - Gestio da Tecnologia da Informacio Setorial:

V- JULIANA ELIZABETH DA SILVA VIANA - Gestdo de Processos;

V| - Representantes da drea de negdcio cujos processos serdo implantados no SIGADOC:
a) GAB SESP: HELENM CRISTINA SOARES DOS SANTOS

b) GAB SAIOP: EJIANE DE SOUZA COSTA

¢) GAB SAlL: PATRICIA APARECIDA CAMARAQ CUNHA

d) GAB SAAP: CISLENE DIAS RODRIGUES

g) GAB SAJU: LUCILENA CONCEIGAO DINIZ

i PM: EDISON CARVALHO JUNIOR

gy  CEBM: DONATO COELHO DE ALMEIDA

h) PJC: FABIO ARRUDA GOES FERREIRA

ij  POLITEC: MARCOS DE MORAES GOMES JUNIOR

i FUNAC: ZAQUEU BARROS DE OLIVEIRA

& 1% Os servidores das areas de negdcio cujos processos serdo implantades no SIGADOC e de outras unidades administrativas, deverao para
auxiliar nos trabalhos orientados pela Comissao Setorial.

§ 2205 servidores das areas de negdcio cujos processos serio implantados no SIGADOC sao responsaveis pela implantagao,
acompanhameanto & monitorameanto do processo.

Art. 2% O Comité Setorial sera responsavel por:

| - definir a priorizacso dos processos do drodo ou entidade, a serem implantados no SIGADOC, junto & equipe do nivel estratégico:
Il - elaborar o projeto de implantag@o dos procassos no SIGADOC;

Il - acompanhar e documentar o andamento das atividades, bem como, propor demandas junto ao Comité Gestor:

[V - realizar o mapeamento, modelagem, andlise & novo desenhao do processo de trabalho e fluxe documental;

W - elaborar a andlise tipoldgica e diplomalica dos documentos que compdem o procasso, pratdtipos visuais dos documentos digitais, arvore
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hierédrquica dos documentos no SIGADOC e ata de aprovacao dos instrumentos pelo Comité Setonal;

VI - identificar necessidade de inlegragdes entre o SIGADOC e os oulros sislemas;

VIl - elaborar & encaminhar a documentagio para validagio e monitoramento do Comité Gestor;

Wl - solicitar o acesso ao ambienle de desenvolvimento do sistema SIGADOC,

I¥ - homologar e validar o processo digital com as dreas de negdcio.

¥ - aplicar a melodaologia para implantacao dos documentos digitais estabelecida no arligo 22 da Instruc&o Mormativa n® 016/2020/SEPLAG.
Paragrafo Unico. As atividades desenvolvidas deverdo respeitar a legislacio vigente no Poder Executivo Estadual.
Art. 3% Esla Portaria entra em vigor na dala de sua publicacio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.

Culaba, 17 de agoslo de 2020.

ALEXANDRE BUSTAMANTE DOS SANTOS

Secrelario de Eslado de Seguranca Pdblica
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