I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 119/2020/GAB/SESP

Institui grupo de trabalho para elaboragao, aprovagio e disponibilizagao do Manual Técnico de Processos e Procedimeantos da area finalistica
da Secretaria de Estado de Seguranga Plblica.

0O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA. no uso de suas atibuigdes legals, nos termos do inciso Il do arlige 71 da
Constituican Estadual:

CONSIDERAMDC o Decreto n® 1.375, de 07 de margo de 2018, gue instilui o5 Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso:

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Secrelaria de Estado de Seguranga Publica - SESP, o grupo de trabalho para proceder & elaboragéo do
IManual Técnico de Processos e Procedimentos da area finalistica deste drgfo, em atendimento ao disposto no paragrafo Unico do Art. 72 e no
paragrafo dnico do Art. 82 do Decrelo 1.5375. de 07 de marco de 2015,

Art. 22 O grupo de trabalho da Secrefaria de Estado de Seguranga Puiblica sera integrado pelos seguintes servidores:

|. Juliana Elizabeth da Silva Viana - Unidade de Desenvolvimento Organizacional/UDO

ll. Maria da Conceigao Gomes de Sousa - Unidade de Desenvolvimento CrganizacionallUDO

Ill. Patricia Aparecida Camardo Cunha - Secretaria Adjunta de Inteliggéncia’SAl

[V. Edinei Nissola - Secretaria Adjunta de Inteligéncia/SAl

V. Ejiane de Souza Costa - Secretaria Adjunta de Integragio Operacional’SAIOP

WI. Odair Alves de Oliveira - 2° Ten PM - Coordenadoria de Planejamento e Monitoramento das Regides Integradas/COPLAM
WIL Cristiano Franco de Miranda - 2* Ten PM - Coordenadoria de Planejamento & Monitoramenio das Regites Integradas/COPLAM
VI Thamires Andrade de Almeida Cliveira - Ten PM - Coordenadoria da Rede Cidada/CRC

I¥. Larissa Raquel de P. Moulin Kchimel - Coordenadoria da Rede Cidada'CRC

#. Enio Teixeira da Silva - Ten Cel PM - Coordenadoria do Centro Integrado de Operagies Adreas/CIOPAer

Xl. Rafael Dias Guimardes - Ten Cel PM - Coordenadoria do Centro Integrade de Operagdes Aéreas/CIOPAer

. Hugo Roberlo dos Reis Silva - Ten Cel PM - Coordenadoria do Grupo Especial de Seguranca de Fronteira/GEFRON
X, Reinaldo Cezar Zulli - 2° Ten PM - Coordenadoria do Grupo Especial de Sequranca de Fronteira/GEFROMN

XV, Alex Sandro da Silva Valério - 2° Ten PM - Coordenadoria de Policia Comunitéria/CPC

AT Candido Rogério da Silva - 2 Sgt BM - Coordenadoria de Policia Comunitaria’CPC

EATD Monalisa Marciele Toledo Furlan - Maj PM - Gabinete de Geslao Integrada/GGl

EATIR Lucas Maciel - Cap PM - Gabinete de Gestao Integrada/GGl

EATIIN José Aoberto Neves Ribeiro - Coordenaderia do Centro Integrade de Operagdes de Seguranca Plblica/CIOSP
KIX. Anderson Monleiro de Aguiar - Coordenadoria do Centro Integrado de OperagGes de Seqguranga Pablica/CIOSP
K. Bernardo Morais Filho - Secretaria Adjunta de Administracae Sistémica Penitenciaria’SAAP

EeAR Daiane Benevides Fernandes - Secretaria Adjunia de Administracéo Sistémica Penitenciaria’SAAP

E Al Debora Ferreira Pimenta - Secretaria Adjunta de Administragio Sistémica Penitenciaria’SAAP

HHANL Guilherme Audax Cezar Forles - Secretaria Adjunta de Justica - SAJU

KR, Evelize Viviane Rodrigues da Silva - Secretaria Adjunta de Justica - SAJU
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FeATS Alessandro Souza Soares - Ten Cel PM - Palicia Militar de Mato Grosso/PMBMT
HENI. Paulo César Vieira de Melo Jdnior - Ten Cel PM - Policia Militar de Mato Grosso/PMMT
HEWIL Leuza Maria Balista Menezes - Palicia Judiciaria Civil do Eslado de Mato Grosso/PJCMT

FEMIIIL Thaiza Kiromi Miyakawa Pinheiro - Policia Judiciaria Civil do Estado de Malo Grosso/PJCMT

KN, Rogério Quinteiro Barcellos - Ten Cel BM - Carpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso/CBMMT
HRX. Wagner Rosa Soares - 2° Sgt BM - Corpo de Bombeiros Militar do Estado de Mato Grosso/CEMMT

XNXL Renato Barbosa Guanaes Simdes - Pericia Oficial e Identificagao Técnica'POLITEC

HxXIN. étia Cilene Proenga de Campos Pereira - Pericia Oficial e [dentificago Técnica/POLITEC

FOKIL Ricardo Bueno de Jesus - Grupo Estadual de Combate a Crimes de Homofobia/GECCH

HEXIV, Rosinete Rosa dos Santos Rodrigues - Grupo Estadual de Combate a Crimes de Homofobia/GECCH

HHHN. Renato Silva da Guia - Fundacio Nova Chance/FUNAC

KAV Amarildo de Souza Castilhe - Fundagao Nova Chance/FUNAC

& 1% A coordenacgao desse grupo compels aos sefvidores constantes nos incisas “I" e *II", com atribuigBes de:

a) Planejar e conduzir as acdes para implementacao das elapas da melodologia;

b}  Elaborar o plano de atividades e o cronograma a serem desenvolvidos neste projeto;

c)  Garanlir as alualizagoes, publicagdes e /ou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéncias legais;

d)  Providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuals necessarios para a realizacio das agdes e das reunides de trabalho;
&)  Solicitar capacitagies ao 6rgao central de desenvolvimente organizacional, guando necessdrio;

fi  Orientar as areas na elaboragio da identidade organizacional;

gl Crientar as dreas na elaboragao da cadeia de valor e hierarquia de processos;

hy  Auxiliar na realizacao das enfrevistas, quando necassario;

il Crientar quanto a elaboragio do mapsamento dos processos,

ii Elaborar ou atualizar a parte documental do Manual Técnico de Processos e Procedimentos dos respectivos sistemas:
Kk} Cuidar da guarda da memdria dos rabalhos realizados;

[l Promover as validactes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividades de servidores dos Orgacs Seloriais;
m) Encaminhar material desenvolvido & Secretaria de Eslado de Planejamento e Geslao para validagao do padrao,

n) Realizar a consolidagio das informagSes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos e Procadimentos

o)  Promover & publicagao do manual por meio instrumento normativo.

& 2 Os demais servidores subsequentes aos incisos | e |l serdo os analistas do processo, com alribuictes de:

a) Elencar as legislagdes que norgiam os processos e procedimentos de rabalho;

bl  Requisitar documentos e informagtes necessarias para a execugdo dos trabalhos;

cl Participar das capacitagdes e workshops do Escritério de Gerenciamento de Processos da Secrelaria de Estado de Plansjamento e
Geslao;

d) Realizar as entrevistas com os geslores e/ou execulores do processo;
e) Elaborar identidade organizacional;

f) Elaborar a cadeia de valor & 0 escopo de processos conforme melodologia definida pelo Escritdrio de Gerenciamento de Processos da
Secrelaria de Estado de Planejamento e Geslao;

gl  Mapear os processos (AS |5) conforme metodologia definida pelo Escritdrio de Gerenciamento de Processos da Secretana de Estado de
Planejamento e Gestao:
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hy  Parlicipar das reunides com a equipe Escritorio de Gerenclamento de Processos da Secrelaria de Estado de Planejamento e Geslao e
DOMGER setorial, quando necessario;

ii  Validar o mapeamento de procassos com o Gestor do Processo (Coordenador’ Gerente da drea funcional):

il Padronizar os trabalhos em conformidade com a melodologia determinada pelo Escritdrio de Gerenciamento de Processos da Secretaria
de Estado de Plangjamento e Gestao;

kl  Definir os indicadores do processo e do produlo em conjunto com o Geslor do Processo.

Art. 3% O grupo de trabalho da area finalistica da Secretaria de Estado de Seguranca Publica devera observar os prazos estipulados para cada
elapa constantes no Decreto n® 1.375/2018.

Paragrafo dnico. A vers&o final dos manuais devera ser encaminhada para a Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional da
Secrelaria de Estado de Plansjamento e Gestao, para analise e emissao de parecer, o qual sera parle integrante da conclusao dos trabalhos,

alé a data estipulada no Decreto supracitado.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na dala da sua publicagio.

CUMPRA-SE

Secretaria de Estado de Seguranca Plblica de Mato Grosso, em Cuiaba - MT, 29/06/2020.
Alaxandre Bustamante dos Santos

Secrelario de Estado de Seguranca Pdblica

Criginal assinado

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Guiaba, MT
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