I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Suprrinks in da Imprensa (ficial

do Istado de blabs Grosso

DECRETO N2 512, DE 04 DE JUNHO DE 2020.

Institui os procedimentos para produgdo, gestdo, ramilagio, armazenamento, preservacio, seguranca e acesso a documentos e informages
arquivisticas em ambiente digital, alinhado com o Programa Simplifica MT, no dmbito do Poder Executivo do Estadoe de Malo Grosso.

O GOVERNMADOR DO ESTADO DE MATO GROSS0O, no uso das atribuigdes que [he confere o artigo 68, incisa [ll, da Constituigio Estadual,

CONSIDERAMDO que € dever do Poder Piblico a gestao documental, & prolecio especial aos documentos de arquive e as providéncias para
franquear aons cidadios as informacdes contidas na documentagio governamental, de acordo com o § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal e
com o arl. 12 da Lei Federal de arquivos n® 8.159, de 08 de janeiro de 1991;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 1.654, de 29 de agosto de 1997, que dispoe sobre a instituigao do Sislema de Arguivos do Estado de
Mato Grosso - SIARQ /MT;

COMNSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 511, de 04 de junho de 2020, que estabelece diretrizes e define procedimentos para a produgao,
geslan, preservacio e acesso conlinuo aos documentos arquivisticos digitais no dmbite do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, e da
outras providéncias; e

CONSIDERAMDO a necessidade de disciplinar procedimentos para a geslao, a preservagao e o acesso continue aos documentos arguivisticos
digitais no dmbito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

DECRETA:

Art. 12 Fica instituido no ambito do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, os procedimentos para produgdo, geslao, framitagao,
armazenamento, preservacdo, seguranca e acesso a documentos e informagdes arguivisticas em ambiente digital de gestio documental,
glinhado com o Programa Simplifica MT.

Paragrafo Gnico. Fica definido o SIGAdoc como o sistema oficial do Poder Executivo Estadual para a Gestao de Documentos Digitais no ambito
do Poder Executivo do Estado de Malo Grosso, em consondncia com a Resolucio n® 001/2020 do Conselho Superior do Sistema Estadual de
Tecnologia da Informagioe-COTEC, publicada em 28 de abril de 2020.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
Arl. 2° Sao objetivos desles procedimentos:

| - contribuir para a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da informacao e da comunicago, bem como, facilitar o acesso do
cidaddo as instancias administrativas;

I| - produzir documentos utilizando processos eletronicos com seguranca, ransparéncia, economicidade, sustentabilidade ambiental, a fim de
assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade das acdes governamentais;

Il - assegurar a protecio da auloria, da autenticidade, da integridade, da disponibilidade e da legibilidade de documentos digitais. observadas
as disposicies da Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, da Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (Lei n? 13.709, de 14 de
agosto de 2018) e do Decreto Estadual n® 1.973 de 25 de outubro de 2013;

I\ - assequrar a geslfo. a preservagio e a seguranga de documentos e processos administratives eletrénicos de acordo com seu prazo de
guarda.

Arl. 3° Para os fins deste Decreto, consideram-se:

| - assinalura digital: Modalidade de assinalura eletronica, resultado de uma operacio matemalica que uliliza algoritmos que permitemn aferir,
COMm seguranca, a origem e a autenlicidade do documento. Os atributes da assinalura digital sao:

a) ser Unica para cada documento, mesmo que 5eja o mesmo signatarnio;
b) comprovar a autaria do documento digital;

¢} possibilitar a verificacao da integridade do documento;

d) garantir & imutabilidade logica do documento digital apos sua assinalura;

&) assequrar ao destinatario o “nao repldio” do documento digital.
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[I- autenticidade: credibilidade de documento livre de adulleragao;

Il - captura de documento: incorporagao de decumento nato-digital ou digitalizado por meio de registro, classificagao e arguivamento em
sistema eletrénico;

[V - cerlificago digital: Atividade de reconhecimento em meio eletrénico que se caracleriza pelo estabelecimento de uma relacdo dnica,
exclusiva e intransferivel, resultade de uma operacio matemalica gue uliliza algoritmos e os dados de uma pessoa lisica, juridica, maguina ou
aplicagdo. Esse reconhecimento € inserido em um cerlificado digital por uma autondade cerlificadora reconhecida legalments.

W - cadigo CRC (Cyelic Redundancy Check): codigo que garante a autenticidade de um documento assinado eletronicamente, constante em sua
declaracio de autenticidade;

Wl - disponibilidade: razdo entre periodo de lempo em que o sislema estd operacional e acessivel e a unidade de tempo definida como
referéncia;

Wl - documento nato-digital: documento produzido originariamente em meio eletrénico, podendo ser:
a) nativo, guando produzido pelo sistema de origem;
b} capturado, quando incorporado de outros sistemas, por meio de metadados de registro, classificacio e arquivamento;

WIIl - formato de arquivo: regras e padrdes descrilos formalmente para a interpretagao dos bits constituintes de um arguive digital, podendo ser
aberto, fechado, proprietario ou padronizado conforme descrito no Decrato n. 511, de 04 de junho de 2020;

[¥ - interoperabilidade: capacidade de diversos sistemas e organizagbes trabalharem em conjunto, de modo & garantir gue pessoas,
organizacies e sislema computacionais troquem dados:

X - integracdo: a capacidade de dois ou mais sislemas ou aplicativos de se comunicarem com o envio de informacies e processa-las de modo
gue completem ou complementem informagdes suficientes entre eles para que determinado processo ocorra;

Xl - integridade e estado dos documentos que se encontram complelos e gue ndo sofreram nenhum lipo de corrupgao ou alleracio nao
autorizada nem documentada;

Xl - metadados: sao informacdes estruluradas e codificadas que descrevem e permilem gerenciar, compreender, preservar 8 acessar os
documentos digitais ao longo do tempo.Sendo eles:

a) identificacdo e contexio documental (identificador Onico, instituigao produtora, nomes, assunto, datas, local, codigo de classificagéo, tipologia
documental, temporalidade, destinagao, verséo, documentos relacionados, idioma & indexagia);

b) seguranca (categoria de sigilo, informacoes sobre criptografia, assinatura digital e outras marcas digitais);

¢} conlexlo tecnoldgico (formato de arquivo, tamanho de arquive, dependéncias de hardware e software, lipos de midias, algoritmos de
compressio) e localizacdo fisica do documento;

Xl - processo administrative eletrdnico: unidade de registro com idenfificacdo Onica gue agrupa os atos processuais registrados e
disponibilizados em meio elelrdnico;

XIV - processo hibrido: conjunto conceilualmente indivisivel de documentos digitais & néo digitais. reunidos em sucessao cronologicamente
encadeada alé sua conclusio;

XV - reposiléno arguivistico digital confiavel - solugo que apoia o gerenciamento dos materiais digilais, pelo tempo que for necessarnio, e é
formado por elementos de hardware, software e metadados, bem como por uma infraestrutura organizacional e procedimentos normativos e
técnicos capazes de manter aulénticos os maleriais digitais, e presernva-los e prover acesso a eles pelo tempo necessario.

CAPITULO Il

DO COMITE GESTOR

Art. 4° Fica instituido o Comité Gestar do SIGADOC gue sera composto por titulares e suplentes, com a seguinte composigao:

| - Secretario de Eslado de Planejamento e Gestao, gue coordenara o Comité;

Il - Secretario Adjunio de Patriménio & Servigos da Secretaria de Estado de Planejamento e Geslao - SEPLAG;

Il -representante da Superintendéncia de Arquive Plblico da Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG e seu suplente;

IV - representante da Superintendéncia de Governanca da Informacao e de Tecnologia da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao -
SEPLAG & seu suplente;

W - representante da Superintendéncia de Tecnologia da Informacio Setorial da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao - SEPLAG &
seu suplente;
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VI - representante da Superintendéncia de Desenvolvimento Organizacional da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo - SEPLAG e
seu suplente;

Vll-representants da Empresa Mato-grossenss de Tecnologia da Informagéo - MTI e seu suplente;
VIl - representante da Controladonia-Geral do Estado & seu suplente:

[¥- representante da Casa Civil & seu suplents.

Art.52 Cabe ao Comilé Gestor:

| -gerenciar a implantagdo do SIGADOC, no dmbite do Poder Executivo Estadual propondo politicas, estralégias, agies, procedimentos e
l&cnicas de preservagdo e seguranga digital;

Il - assegurar a implantagio, geslao, manulencao e alualizagao conlinua do ambiente digital de gestio documental;
Il - controlar as riscos decorrentes da degradagéo do suporte, da obsolescéncia tecnologica;
[\ - fixar direlrizes e paramelros a serem observados nos procedimentos de implantagio e manutencéo do SIGADOC;

V - promover a articulagdo e alinhamento de agdes estratégicas relativas ao SIGADOC, em conformidade com a politica estadual de arguives e
gestan documental;

Wl - analisar propostas apresentadas por drgaos e enlidades da Administracdoe Publica, relalivas ao ambiente digital de gestao documental,
emitindo parecer lécnico conclusiva;

VIl - disciplinar a produgdo de documentos ou processos hibridos e aprovar os critérios 1écnicos a serem observados no procediments de
digitalizagan:

WYIIl - manifestar-se, quando provocado, sobre hipdteses nao disciplinadas neste decrelo, relalivas ao ambiente digital de gestao documental;
IX- normatizar sobre assuntos delegados pelo Governador do Estado na implementagao do SIGADOC.
Paragrafo dnico. Cabe aos drgaos e entidades participantes da implantagdoe do SIGADOC seguir as normas estabelecidas pelo Comité Gestor.

Art.6° Para a habililagao dos 6rgdos e enlidades na implantagas do SIGADOC, € necessaria a crizcdo de um Comité Setorial que devera ser
composio pelos seguintes membros:

| - representants da Gest&o Documental (Protocolo & Arguiva) & seu suplente;

Il - representante da Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos & Gestio da Informagao - CPAD e Gl e seu suplente;
Il - representante pela drea do mapeamento de processos efou desenvolvimento organizacional e seu suplente;

[\ - representante da Tl Selorial & seu suplente;

Y - representante das areas cujos processos serdo implantados no SIGAdoce seu suplente.

Art. 7% Cabe pricritariamente & MTI, a responsabilidade pelas atribuigdes abaixo descritas e outras que poderdo ser demandadas pelo Comité
Geslor:

|-garantir a infraestrutura & as gestoes corretiva, adaptativa e evolutiva do sistema SIGAdoc;
[l-garantir as customizagdes e oulras alualizagdes necessarias & operagio do sislema;
[ll-garantir a integracdo com outros sislemas corporativos do Poder Executivo Estadual;

[V-garantir o desenvolvimento, a implantacéo, o processamento e o fomeacimento do suporte tecnoldgico para o sistema SIGADOC, bem como
a orientacao as areas de lecnologia da informagio junto aos orgaos e as enlidades da Administragio Plblica, para a ulilizagdo e a manutencao
do ambiente digital de gestao documental.

§ 1% Todas as alleragdes dos incisos |, I, & IV do presenle artigo deverdo ser aprovadas previamente pelo Comité Geslor.

§ 2°0 codigo fonte do sistema SIGAdoc devera manter conformidade com o Termo de Cooperag@o Técnica estabelecido entre Governo do
Estado de Mato Grosso e o Tribunal Regional Federal da 22 Regido.

Art g2 Os atos processuais praticados no ambiente digital de gestan documental observardo os prazos definidos em lei para manifestagao dos
interessados e para decisdo da auloridade competente, sendo considerados realizados na data e hordrio identificados no recibo eletrdnico de
pratocolo emitido pelo sistema.

§ 1% Salvo disposicao legal ou regulamentar em contrario, o alo a ser pralicado em prazo determinado sera considerado tempestive se realizado
alé as vinte e trés horas e cinguenta & nove minutos do dltimo dia do prazo, no horario oficial de Malo Grosso.
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& 2° Ma hipdlese prevista no paragrafo 12 do capul deste artigo, caso o sistema se lorne indisponivel por motivo 1écnico, o prazo sera
automaticaments promogado alé as vinle & trés horas e cinguenta e nove minutos do primeiro dia Otil seguinte ao do retormo da disponibilidade.

& 3% Usudrios nao cadastrados no SIGAdoc terSo acesso, na forma da lei, a documentos e processos eletrdnicos por meio de arguivo em
formato digital, disponibilizado pelo drgio ou entidade da Administracéo Poblica detentor do documento.

Art. 9% A classificagdo da informacio sigilosa e a prolecio de dados pessoais no ambiente digital de gestao documental observario as
disposicies da Lel Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011, do Decrelo n® 1.973 de 25 de oulubro de 2013, Lei Geral de Protecio de
Dados Pessoais n® 13.709, de 14 de agosio de 2018 e as demais normas aplicaveis.

Art.10 A autoria, a autenticidade e a integridade de documentas digitais e da assinatura poderdo ser asseguradas mediante utilizacio eletrdnica
gue podera ser:

| - assinatura digital por meio de certificagio digital emitida conforme padries definidos pela Infrasstrutura de Chaves Plblicas do Brasil;

Il - assinatura cadasirada, baseada em credenciamento prévio de usudrio, com fornecimento de nome de usuario e senha ou identificagio
biométrica.

& 1% A assinatura eletrénica & de uso pessoal e intransferivel, sendo de responsabilidade do titular o sigilo de senhas e a guarda dos respactivos
dispositivas fisicos de acesso para utilizacao do sislema.

& 2° O disposto no “capul” deste arligo ndo obsla a utilizacio de outro meio licito de comprovacio da autoria, autenticidade e integridade de
documentos digitais, em especial aqueles gue utilizem identificagio por meio de usuario e senha

& 3% Os documentos nato-digitais assinados eletronicamente na forma deste arligo ser@o considerados originais nos termos da lei aplicavel.

Art. 11 O procedimento de digitalizacio devera preservar a inlegrdade, a aulenticidade, a legibilidade e, se for o caso, o sigilo do documento
digitalizado, de acordo com o Decreto n® 511, de 04 de junho de 2020.

Art. 12 Nos casos de indisponibilidade do ambiente digital de gestéo documental, os atos poderdo ser pralicados em meio fisico, procedendo-se
& oportuna digitalizagao.

Paragrafo dnico. Os documentos ndo digitais produzidos na forma previsla no caput desle arligo, mesmo apos sua digitalizagdo, deverdo
cumprir os prazos de guarda previstos no Decrelo Estadual n® 5.567 de 26 de novembro de 2002 que aprova o Manual de Gestao Documentos
do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, 2 os Planos de Classificagdo e Tabelas de Temporalidade de Documentos das Alividades-Fim,
e aprovados pela Superintendéncia de Arquivo Plblico/SEPLAG, conforme disposto nos ars. 22 e 102 da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

Art. 13 Mo ambiente digital de gestao documental, os documentos serdo avaliados e classificados de acordo com Decreto Estadual n® 5567, de
26 de novembro de 2002, que aprovou o Manual de Gestao Documentos do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, conforme os Planos de
Classificaggo e Tabelas de Temporaldade de Documentos das Alividades-fim, e aprovados pela Superintendéncia de Arguive Plblico -
SEPLAG, conforme disposto nos arl. 9% e 10° da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991.

& 1° Os documentos digitais serdo associados a metadados descritives, a fim de apoiar sua identificacdo, indexacdo, presungdo de
autenticidade, preservacio e interoperabilidade.

& 22 O armazenamenio, & seguranca & a preservacio de documentos digitais considerados de valor permanente deverdo observar as normas e
o5 padrées definidos pela Superintendéncia de Arquivo Publico - SEPLAG.

§ 3° Os documenlos digitais serfo eliminados nos prazos previsios no Decreto Estadual n® 5.567 de 26 de novembro de 2002 que aprovou o
Manual de Gestdo Documenlos do Poder Execulivo do Estado de Malo Grosso, conforme os Planos de Classificago e Tabelas de
Temporalidade de Documentos das Atividades-Fim, e aprovados pela Superintendéncia de Arguive Publico - SEPLAG, conforme disposto nos
arl. 9% e 10% da Lei 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

CAPITULO Il
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14 Eventuais projelos em desenvolvimento visando 3 produgdo digital ou & gestdo eletrdnica de documentos digitais deverio ser
encaminhados ao Comité Geslor, para avaliacio de sua conformidade com os requisitos arquivisticos obrigatdrios e 4 politica estadual de
gestao documental.

Art15 Apos a entrada em vigor deste decreto, fica vedado aos drgdos e entidades do Poder Executivo a confratacao, o desenvolvimenio ou a
adocdo de sistemas informatizados que tenham o mesmo escopo dos sislemas integrantes do ambiente digital de gestao documental adolados
para o Poder Executivo do Estado.

Art. 16 Os processos implantados no SIGAdoc deverdo, a partir do dia 15 de junho de 2020, tramitar apenas em meio digital, excelo, os
documentos € processos em curso que deverdo seguir seu trémite no formalto em gue iniciados, alé o encerramento definitive da sua tramitagio

Paragrafo Onico. A base oficial de Gesléo de Pessoas do SIGAdoc, por questoes de sequranca e integridade das informaces, serd o Sistema
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Estadual de Gestio de Pessoal-SEAP.

At 17A Secrelaria de Eslado de Planejamento e Gestao - SEPLAG/MT podera expedir as normas complementares gue se fizerem necessarias

a aplicacio desle Decrelo.
Art. 18 Este decreto entra em vigor na data de sua publicacio.

Palacio Palaguas, em Cuiaba, 04 de junho de 2020.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de aulenticagdo: 1B7b22b6

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar
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