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PORTARIA N2 42/2020/SEPLAG

Dispée sobre a adogdo de medidas excepcionais, de cardler tempordrio, para a redugdo dos riscos de disseminagio do coronavirus (Covid-19)
no ambito da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAC |, no uso das alribuigdes legais que lhe confere o art.71, Il, da Constiluicio
Estadual;

COMNSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 462, de 22 de abril de 2020, gue alualiza os critérios para aplicacdo de medidas ndo farmacoldgicas
excepcionals, de cardler lempordrio, restritivas 4 circulagdo e &s alividades privadas, para a prevengdo dos riscos de disseminacao do
coronavirus em lodo o territdrio de Malo Grosso;

CONSIDERAMNDO as medidas determinadas pelos Decrelos n? 407, de 16 de margo de 2020, n® 413, de 18 de margo de 2020 e n® 477, de 07
de maio de 2020; e

CONSIDERAMDO as Instrugdes Mormativas n? 08/2020/SEPLAG e n® 10/2020/SEPLAG,
RESOLVE:

Art. 120 hordrio de expediente para atendimento ao plblico serd das 8h 4s 12h e das 13h as 17h, de segunda a sexia-feira, de forma
individualizada e mediante prévio agendamento por telefone ou e-mail.

& 1° Todas as unidades administrativas deverao funcionar regularmente no periode compreendido no capul, ficando vedada, neste periodo, a
auséncia lotal dos seus servidores.

£ 2 Sempre que possivel, devera ser priorizado o atendimanto por meio eletrénico ou lelefdnico.

& 3% O disposto neste arligo néo se aplica & Unidade de Gestdo do Ganha Tempo, cujo horario de atendimento ao plblico externo serd das 8h
a5 18h, podendo ser flexibilizado de acordo com as disposigdes normativas impostas ao local'regiao em gue o mesmo se encontrar instalada.

Art. 22 O retorno gradalive dos servidores as alividades presenciais, serd realizado inicialmente com o restabelecimento de sua jomada de
trabalho normal, de 06 (seis) ou 08 (oito) horas didrias ou outra regulamentada em norma especifica.

Art. 3% O hordrio do cumprimento da jormada de trabalho dos servidores poblicos com regime de 40h semanais sera das 7h as 17h30, excelo na
Unidade de Gesldo do Ganha Tempo, que sera das 8h as 18h.

& 1% Os servidores piblicos com regime de 30h semanais deverio cumprir sua carga horéria nos termos definidos em lel, respeitado os limites
de horario estabelecido no caput.

& 2° Para a flexibilizacio do cumprimento da jornada de trabalho o servidor devera observar os sequintes parametros:
| - horario minimo de entrada &s 07h & maximo as 09h & o hordrio minimo de saida as 16h & maximo as 17h30;

Il - flexibilizacdo do intervalo intrajomada (almogo) para os servidores com jornadas de trabalho de 08 (oilo) horas diarias podendo ser
realizada:

a) no periodo minimo de 30 (trinta) minutos para os servidores que ndo necessiten se ausentar do seu ambiente de trabalho;
b no parioda minimo de 30 (Irinta) minulos a0 maximo de 02h aos demais servidoraes.
& 3% O disposto no paragrafo segundo deste arigo ndo se aplica aos servidores pdblicos lotados na Unidade de Geslao do Ganha Tempo.

& 4% O cumprimento da jornada de trabalho dentro dos hordrios de que trata este arligo deverd ser efetuadoe com a aulorizacdo da chefia
imediata. a qual cabera promover as adeguacdes necessarias na distribuicio dos servidores, de forma a evilar prejuizos na conlinuidade e
eficiéncia dos servigos na unidade.

& 5° Admite-se, eventualmente, a lolerdncia de alraso ou saida antecipada de até 15 (guinze) minutos da jornada diaria de trabalho, sem
prajuizo da remuneracio do servidor & sem a necessidade de justificativa a chefia imediata.

& 6° Em qualguer hipdlese prevista neste arligo cabera ao servidor:
| - efeluar os registros de entrada e saida dos periodos malutino e vespertino em sua estacio de trabalho;

Il - efetuar o seu cumprmento integral da jornada de trabalho de 06h ou 08h diarias.
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Art. 4% BEnquanto permanecerem nas dependéncias da Secrelaria de Estado de Planejamento & Gesldo, os servidores e demais pdblicos
extamos deverio adotar as sequintes medidas de cautela, além de outras recomendadas pelas autoridades da salde:

| - a utilizagao de mascaras facials de prolegao respiratdria;

Il - evitar a aglomeracio de pessoas nos locais de Irabalho:

Il - manter o distanciamento minimo de seguranga de 1.5 metros de distdncia enlre as pessoas, estabelecendo marcagies, CA50 NECESSAND,
[V - garantir intervalo minimo entre os atendimentos para realizar a higienizagio pessoal, dos maleriais e equipamentos;

W - lavar as maos com &gua e sabdo ou usar alcool com concentracio minima de T0%;

VI - cobrir o nariz ou a boca ao espirrar ou ossir; e

Wl - ndo compartilhar objetos de uso pessoal, 1ais como celulares, computadares, canetas, copos, talheres, enfre oulros.

Paragrafo Unico. Os servidores que oplarem ou necessitarem realizar suas refeigdes no seu respectivo ambiente de rabalho deverio:

| - priorizar a utilizacio das cozinhas e/ou copas se existentes na unidade;

Il - manter 2, se possivel, aumentar o distanciamento fisico em razio da impossibilidade de utilizagio de mascaras de prolegdo respiraloria
durante as refeigbes;

Il - realizar a limpeza & desinfec;io das mesas e ulensilios utilizades imediatamente apds a finalizagao da refeicio;
I\ - descartar em local apropriado as sobras da refeicio, evilando ulilizar os lixes disponibilizados nos ambientes de lrabalho.

Art. 5% Os servidores quando em atividade presencial, dever&o eslar assentados preferencialments em mesas de trabalho alternadas, visando a
manutencin do distanciamento recomendado.

Art. 682 O Confrole de Assiduidade e Pontualidade realizado pelo Sistema Biométrico de Conftrole de Frequéncia - WEBPonlo dos servidores
lotados na Secretaria de Estado de Planejamento e Gesl&o conlinuam a ser regidos pela Portaria n® 067/2015/SEGES, de 15 de oulubro de
2014,

Paragrafo Onico. Nos dias de revezamento presencial na unidade de lotacio, os servidores devem realizar o registro de frequéncia em sua
eslacdo de rabalho. por meio de senha pessoal intransferivel no sistema WEBPonto.

Arl. 7% Para a reduco dos riscos de disseminagio do coronavirus (Covid-19), a Secretlaria Adjunta de Administragao Sistémica devera adotar
as seguintes medidas, além de outras necessarias ao pleno atendimento desta Portaria e das demais recomendactes das autoridades de
sadde:

| - disponibilizar permanentemente dlcool com concentragao minima de 70% a lodas as unidades, recepgoes, e demais espagos de circulacio e
prasenga de servidores e plblico externo;

[I - intensificar a higienizagao das unidades adminisirativas, com prioridade para as areas com maior fluxo de pessoas e para as superficies
mais locadas, especialmente corrimes, baledes de alendimento, maganelas, bebedouros, banheiros, entre outros;

Il - ampliar medidas para a ventilagao dos ambientes internos, especialments das unidades em gue haja maior ndmero de pessoas;

[\ - assegurar que as empresas confraladas e conveniadas, no que couber, garantam a observancia das regras definidas nesta Portaria pelos
agenles lerceirizados e conveniadaos, inclusive quanto ao uso de equipamentos de protecdo individual & demais medidas de cautela;

W - orignlar os profissionais da limpeza gue eslejam mais expostos ao fluxo de pessoas quanto aos procedimentos de prolecdo pessoal e
demais medidas de caulela definidas nesta Porlaria.

Arl. 8% A manutengdo dos regimes de revezamento & leletrabalho devem observar inlegralmente a Instrugio Normativa n® 1002020/SEPLAG.

Paragrafo dnico. Além das atribuigdes definidas no artigo 8° da mencionada Instrugdo Mormaltiva, & chefia imediata também cabe analisar a
execucdn dos Planos de Alividades de seus servidores e verificar o cumprimento do estabelecido nas Instrucoes Normaltivas vigentes, para fins
de conirole de frequéncia.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio, produzindo efeitos enguanto estiverem em vigor os Decretos n® 407/2020, n®
413/2020 e n® 477/2020 ou outras disposigdes normativas que vierem a substitui-los,

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.
Cuiaba/MT, 22 de maio de 2020,

(Original assinada)
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Basilio Bererra Guimardes dos Santos

Secretario de Estado de Planejamento e Geslao
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