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PORTARIA N2 0019, DE 07 DE MAIO DE 2020.

DISPOE SOBRE O HORARIO DE FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA DE AGRICULTURA FAMILIAR - SEAF/MT, E DA OUTRAS
FROVIDENCIAS.

O SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR | no uso de suas alribuigdes legais qus lhe confere o arl. 71, inciso IV, da
Constiluicao Estadual e do arl. 3% da Lei Complementar n? 566, de 20 de maio de 2015, gue dispde sobre a organizagao administrativa do
Poder Execulivo Estadual;

Considerando o Estaluto do Servidor Plblico Estadual Lei Complementar n® 04, de 15 de outlubro de 1990, e a Lei Complementar n®266, de 29
de dezembro de 2008, gue dispde sobre direlrizes e normalizacbes relalivas & geslao de cargos em comissao e fungbes de confianca no
ambito do Poder Executivo;

Considerando o disposto na Lei Complementar n® 112, de 1? de julho de 2002, que institui o Codigo de élica Funcional do Servidar Publico Civil
e & Lei Complementar n® 207, de 29 de dezembro de 2004, que insfitui o Cddigo Disciplinar do Servidor Pdblico Civil, ambos do Estado de Mato
Grosso;

Considerando o Decreto n*01, de 02 de janeiro de 2019, gue conferiu a autoridade aos dirigentes maximos para fisar o expediente no ambito
dos respecltivas drgaons e entidades da Adminisiracio Pablica Direta e Indiretla do poder Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 1% Estabelecer os procedimentos relativos ao confrole de frequéncia e assiduidade dos servidores plblicos efetivos e ocupantes de cargo
exclusivaments comissionado no &mbilo da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar.

PARAGRAFO UMICO - Todos os servidores lotades no ambite da SEAF, bem como os estagidrios, servidores cedidos pelas unidades
Desconcentradas, Unidade Descentralizada e por oufras secretarias e/ ou instiluicbes deverdo efetuar o registro de ponto, com excegio do
Secretario da Pasla e seus Secretaros Adjuntos.

Art. 2% Fica instituido o horario de expediente das 07h30 as 11h30 e das 13h30 as 17h30, de sequnda a sexta-feira.

Art. 3% Para servidores plblicos estaduais com jormada de 08 (oite) horas didrias a flexibilizagao serd permitida com a entrada da manha entre
as 07h30 e 08h00 & com horério minimo de saida as 17h00 e no maximeo as 17h30.

£12 O intervalo intrajornada devera ser compreendido entre as 11h30 e 13h30, de no minimo 01 (uma) hora e no maximo 02 (duas) horas, para
o regime de jornada de 08 (oito) horas didrias.

Arl. 4% Para servidores plblicos estaduais com jornada de 06 (seis) horas didrias a flexibilizacao serd permitida com expediente matulino de
entrada enfre as 07h30 & 08h00 e saida entre 13h30 & 14h00, caso o expediente seja vesperinog a entrada serd entre as 11h00 e 11h30 e
saida entre 17h00 & 17h30.

&1o O intervalo infrajornada de 15 min para os servidores que cumprem jornada de 06 (seis) horas didrias devera ocorrer apos as 02 (duas)
primeiras e antes das 02 (duas) ultimas horas de trabalhos diarios, a critério do servidor.

Art. 5% O cumprimento da carga horario incompleta até o limite de 15 minutos didrios nao implicara em prejuizo da remuneragso, até o limite de
05 {cinco) eventos por més.

Arl. 6° Todas as dependéncias da SEAF deverdo funcionar regularmente no periodo compreendido entre as 07:30 as 11:30h e das 13:30h as
17:30h, ficando vedada. nesse periodo, a auséncia total dos seus servidores dentro dos selores.

Art. 7% -Fica instituido o Banco de Horas para fins de compensacio do trabalho extracrdinario realizado pelo servidor, mediante convocacio
(Anexo 1), e gue ullrapassar sua carga horaria por necessidade do servigo, respeilando-se o inlervalo inlrajornada & o descanso semanal
remunerado, observando-se a anuéncia do Secretario ou dos Secrelarios Adjuntos e a convenigncia do servigo.

£12 Sera garantida a compensacio por meio de folga das horas que ulirapassarem a carga horaria diaria do servidor, bem como das horas
relativas aos trabalhos executados em feriados e finais de semana, vedada a sua conversao em pecidnia.

§2° A compensagaoc de gue Irala o capul serd feila por meio de folgas, na proporgéo de uma hora de folga para cada hora de trabalho
excedente, de acordo com regulamentacio da Gestao de Pessoas.

£3° As horas extras de trabalho s6 podem ser compensadas quando ocorrerem em dias Uleis nas horas gue excederem ao expediente entre
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6:00 & 22:00 horas, respeilando o intervalo de almogo e aos finais de semana e feriades no limile maximo de oita horas de compensacio por
dia.

£42 Os formularios constantes no Anexo | e, se for o caso, juntamente com o formuldrio do Anexo Il desta Portaria, devidamente preenchidos e
assinados, deverdo ser encaminhados & Coordenadoria de Gestio de Pessoas quando da compensagdo do banco de horas do servidor,
juntamente com a Folha Mensal de Frequéncia.

£5° Os horarios registrados antes do inicio ou apds o 1érmino da jornada didria de trabalho do servidar somente serdo incluidos como servigo
exlraordindrio madiante autorizacio do Secreldrio ou dos Secretarios Adjuntos, nos termos do Anexo | desta Portaria.

62 O tempo gasto no deslocamento do servidor em viagem para execular trabalho ou participar de evento no interesse da Autarquia sera
compulade para composicio do Banco de Horas, somente guando realizadas aos finals de semana ou feriados, garantida sua compensagao,
devendo ser comprovado o hordrio, acompanhado de documentos comprobatdrios, quando houver, no total maximo de oito horas por dia.

£§7% A compensagdo garanlida nos paragrafos 1o e 4o deste arligo devera ser efetivada no prazo maximo de 80 (sessenta dias), com
autorizagdo do Secrelario ou dos Secretarios Adjuntos, a contar do primeiro dia do més subseguente a data do ocorrido, sob pena de perda das
respeclivas horas creditadas.

£8° No caso da impossibilidade de compensagio no prazo fixado no § 7° em razdo de afastamentos ou licengas, na forma dos artigos 97 e 102
da Lei Complementar no 04 de 1990, as respeclivas compensagies ocomrerdo no més subsequente 4 dala de retarno do servidor as atividades.

£9° Mos casos em gue foi concedido ao Servidor a possibilidade de gozar a Licenga Prémio trabalhands 50% da carga horaria e dobrando o
lempo de licenga, nao serdo conlados para efeilo de compensacio horas a mais trabalhadas em caso de viagem.

Arl. 8% As excepeionalidades deverdo ser solicitadas via processo, conlendo documentagdo comprobaloria e serdo analisados em conjunto pela
chefia imediata e Coordenadoria de Gesléo de Pessoas.

Art. 92 Ficam expressamente revogadas a Portarias no 02/SEAF2019 de 14 de janeiro de 2019 e demais disposicdes em contrario.
Art. 10% Esla Portaria entra em vigor na data de 11 de maio de 2020

Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba/MT, 07 de maio de 2020.

SILVANG DO AMARAL

Secretario de Estado de Agricultura Familiar

AMEXC |

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR - SEAF - MT
CONVOCAGAO DE SERVIGO EXTRAORDINARIO

UMNIDADE DE LOTAGAD:

MOME DO SERVIDOR:

MATRICULA:

MOTIVG:

HORAS EXTRAS TRABALHADAS

Data Horario Inicial Harario Final
Data: / /

Assinatura Servidor

AUTORIZADO:

Assinalura Superintendente ou superior eguivalente

Obs: Documenta devera ser feltos em 2 vias, sendo a 1% via anexa no més de Convocagao e 27 via anexa no més de Compensacio.
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AMEXC NI

SECRETARIA DE ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR - SEAF - MT

COMPENSAGAO DE SERVIGO EXTRAORDINARIO

UMNIDADE DE LOTAGAD:

MOME DO SERVIDOR:

MATRICULA:

MOTIVO:

HORAS EXTRAS COMPENSADAS

Data Horario Inicial
Data: / /

Assinatura Servidor

AUTORIZADO:

Assinalura Superinlendente ou superior equivalente

Harario Final

Obs: Devera vir acompanhada da 2° via do Documento de Convocagao, para comprovagao

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Aua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Culaba, MT
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