I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial

Superintrndencia da Imprensa (icial dD Estadﬂ de Matﬂ Grﬂsso

do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N.2 021/2020/CASA CIVIL

Designar servidores para atuarem como Gestor, Fiscal Técnico e Administrativo e seus respectivos substilutos para acompanhar, fiscalizar e
avaliar a execugio do Contrato de Publicidade N® 009/2016/GCOM.

O 5. WANDERSON DE JESUS NOGUEIRA, no uso de suas atribuigSes e prermogativas como Secretario Adjunto de Administragdo Sistémica

da CASA CIVIL. que Ihes sdo conferdas pelo ATO N° 26/2019, DOE n®. 27416, de 07 de janesiro de 2019, considerando o art. 67 da lei Federal
n®. 8.666/93 e suas alleraches,

COMNSIDERAMDOD o disposto no arl. 67 da Lel n® 86663 e o arl. 102 do Decreto Estadual n® 7.217/06, acerca da necessidade de
acompanhamento, fiscalizacio do contrato celebrado, afraveés de um representante da Administragao Plblica, especialmente designado:

CONSIDERAMNDO gue as principais atribuigdes dos Fiscais Contratuais sao:
| - Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contraluais assumidas e pela qualidade dos produtos fornecides e dos servigos prestados;

Il - Verificar se a enlrega de malteriais, execucio de obras ou prestacio de servicos (bem como seus pregos e quantitativos) esta sendo
cumprida de acordo com o instrumento contratual e instrumento convocaldrio;

Il - Acompanhar, fiscalizar e atestar as aquisicies, a execucdo dos servicos e obras contratadas;

RESOLVE:

Art. 1% DESIGMNAR os servidores abaixo relacionados para atuarem como equipe de fiscalizacdo do Confralo n2. 008/2016, firmado entre o
GCOM e as Agéncias de Publicidade ZF Comunicagio, FCS Comunicagdo S.A., Mova SB Comunicagio Lida., Soul Propaganda Eireli & Casa
[Videias Marketing & Propaganda Lida, que tem por ohjelo a conlratagio da prestacio de servigos de publicidade.

TIPO DE

TITULAR SUPLENTE
FlsCaL
Gestor de Fabricio Emilio Guerrgiro LT;?:y Femandes
Contralo Matricula: 291287 )

Malricula: 256938:

Tassia Yumi Magazawa Reis

Malricula: 284830

Carlos Roberto Stier y Adl"ann de Souza
Fiscal Técnico 1 orals

Malricula: 265937, Malricula: 205605

Brunna Victoria Rodrigues da Rocha

Matricula: 284828

Silverio Pinto de Almeida Neto

i Gabriela Iaito
Malricula: 265097, ol
Fiscal Técnico 2 emenle

Claudiney Alves de Souza .
audiney Alves de oou Malricula: 257265

Matricula: 294829

Tauany Fernandes Vieira
Matricula: 256938;

Juliana do Vale Zanin Juliana do Vale
£anin
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Matricula: 291062; Matricula: 291062;
Fizcal

) Tammy Gabriely Goncalves Fer-reira Maltricula: 265308, Kellen Christina da
Administrativo:.

] Cosla
Kellen Christina da Cosla

. Malricula: 296783
Matricula: 296783

Com efeitos retroativos a 21/11/2019: Shamara Shueli da Silva Furlanetio Matricula: 296316 Com
efeitos retroativos a 1411/2019.

Art. 3° Compete ao Geslor do Contrato de publicidade o desempenho dos procedimentos administrativos gue envolvemn a supenvisio e a
intervencan na execucdo do confralo, para garantir 3 observancia das clausulas contrafuais e a pereila realizagdo do objeto, considerando os
aspectos 1&cnicos levantados durante a fiscalizacio, incluindo a qualidade dos itens fornecidos, o cronograma de execugao, entre outros.

O Gestor do Confrato € responsavel por atividades relativas a:

| - Ler minucinsamente o contrato, conhecer o objelo e toda as clausulas contratuais relacionadas & sua execugsn;

l- realizar alos gerenciais como tratamenio direlo com o contratado;

Il - acompanha a wtilizagao do saldo contratual junto as emissdes de solicilagdes de servigos, produgdes e criagdes;

IV - acompanhamenlos dos processos de pagamentos;

V - controle de decumentagio da contratada;

VI - controle dos prazos de vigéncia & necessidade de prormogagao;

VIl - analise de pedidoes de reequilibrio econdmico-financeiro, com prévia manifestagio para posterior decis@o da auloridade compelents;
VIl - antecipar-se a solucionar problemas gue afetemn a relagdo contratual,

IX- adogao de medidas para a aplicacio de sangdes e rescisio, com a recomendacio cabivel 4 autoridade competents;
X - viabilizar capacitacio e dar suporte aos Fiscais.

& 12 As decisdes e providéncias gue ultrapassarem a compeléncia do geslor do contralo deverio ser solicitadas aos seus superiores em lempo
habil para a adogio das medidas convenientes.

Arl. 3° Compete aos Tipos de Fiscais do Contrato de publicidade:
Fiscal Técnico 1 :

Com a fungdo de fiscalizar a manutengdo, pela contratada, das condicdes de habilitagao e qualificacao, com a solicitacdo dos decumentos
registrados na JUSCEMAT, necessarios a formalizagio; conferéncia das cerliddes apresentadas pelas agéncias de publicidade contratadas;
1.preenchimento dos campos obrigaldnos no documento de cadastro; 2 verificar se o veiculo do site fez a inclusdo do comprovante de
visualizagbes na praga suficiente para justificar o prego cobrado; 3.controlar & acompanhar o Resumo de Investimenta, compreendendo:
criagdo, produgio e veiculaglo: 4. Verificar gastos com criagdo, produgio e veiculagdo; 5. apds aprovagdo do Resumo de Investimento-RI
solicitar Empenho; 6.acompanhar utilizagao do saldo contratual junto as emisstes de solicitagSes de servicos, produgtes e criagbes; 7. emilir
relatdrio mensal dos valores executados; alimentar planilhas com informagdes; 8. da habilitagao conferir: Abrangéncia, regiao atingida, prago
1000/por pessoa que serdo alingidas, qualidade da informagdo e se o veiculo for formador de opinido; 9.conferéncia do CNAE se lem
compalibilidade com os servigos prestades; 10.conferéncia da labela de prego apresentada pelas agéncias de publicidade. com informages
formais da empresa, carimbo, CNPJ e assinatura do representante legal; 11.conferir se tem BREAFING; 12.conferir se o Pedido de Insergao-Pl
es1a devidamente preenchido e assinado pelas agéncias de publicidade e ordenador de despesas; 13.emitir relatorio de fiscalizagio das
atribuigBes com apresentagio de checklist com registro das ocorréncias pertinente a suas atribuigdes.

Fiscal Técnicn 2 ¢

Com fungao de fiscalizar a eficiéncia na execucdo da midia acompanhar o objelive & avaliar a execucds do objelo nos moldes contratados,
assim como aferir a8 medigao dos servigos ou alestar a sua realizagio se a quantidade, gualidade, tempo & modo da prestacdo dos servigos
esl30 compalivels com os indicadores de nivels minimos de desempenho estipulados no alo convocatdrio; 1. analisar se o servigo prestado
corresponde ao solicitado no BREAFING, verificar data de emissdo e conteddo da campanha; 2. Analisar se o servico foi devidamente prestado
em conformidade com o Pedido de Insergio-Pl. preenchido pelas Agencias contratadas contendo informagdes e descrigio por item dos
servicos de lerceiros, devidamenle carimbados e assinados pela agéncia, verificar: nome do veiculo, razdo social, CNPJ, nome do
representante legallCPF, n® do PI. CNPJ do governo, dala de emissdo apds o lermino da campanha, nome da campanha/pega, praga de
veiculagio, programacio/periodo de veiculagio, valor bruto e desconlos padrdo da agéneia, conter carimbo e assinalura do fornecedor;
J.verificar o comprovante servigo de terceires com discriminagdo dos custos e comprovante da prestacio dos servicos (arguivo em midia digital,
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jornal, caderno, livro, spol, folografia, print screen dentre outros): 4.conferr o comprovante de recebimento do material publicitario gue envolva
controle de estoque constando nome, dala, assinalura, quantidade, descricdo do material e registros folograficos; 5.analisar e verificar
orgamento em farmularie preenchido pelas agencias contratadas contendo as informagdes da cotagio de prego com discriminagao dos custos e
servicos por itemn, assinade e carimbado pelos: Secretario de Adj. de Comunicacio, Sistémico & Agencia de Publicidade.; devendo apresentar
no minimo 3(trés) colacBes de prego de mercado coletadas de fornecedores com aluaglo no mercade do ramo do servigo a ser prestado;
g.verificar se possul Pedidos de produgao/criagio preenchido pela agéncia contendo as informagdes do servigo conlralado de lerceiros com
discriminagio dos custos e servigo por item devidamente carimbado e assinade pela agencia de publicidade: 7 verificar se tem comprovante de
veiculagdo, conslando: comprovagdo impressa da prestacio dos servigos se contem folografia, print, screen, exemplares de revista e anudrio
exemplar original, jornal original comprovantes de veiculacio para TV & comprovantes de irradiagdo para radio; 8.verficar se coném arguive de
midia digital, constando a arte da velculagio & comprovagao dos prints de lodo periodo da veiculagao; 9. Verificar s& consla a Declarago de
execucdo/veiculacdo constando CNPJ, assinado e carimbado; 10. Indicar eventuais glosas das faturas  11. emitir relatario de fiscalizacio das
atribuigtes com apresentagio de checklist com registro das ocorréncias pertinente a suas atribuigdes.

Fiscal Administrativo:

Com a funcio de realizar conferéncia da instrugao processual para pagamento, entre solicitagao de servigo, produgao e criacio, e execucio
dos mesmos. 1. observar se a Mola Fiscalfatura apresentada pela contratada refere-se ao servigo que foi autorizado e efetivamente prestado
no periodo, carimbar e atestar; 2. verificar se lem labela de prego vigente 3 época do periodo de veiculagds com papel timbrado do formecador
£ ou logomarea; 3. verificar se consta declaragio cilando as penas do Arl.299 do Codigo Penal Brasileiro; 4. verificar se possui Nota de
Empenho; 5.Mota Fiscal do veicule contralado pela agéncia publicitaria, com carimbo de atesto da agéncia constando n® PIWOC campanha,
guantidade e descrigio do servigo, valor bruto, desconto padrao, valor liquido dados bancarios e aleslo da agéncia; 6. Mota Fiscal da Agéncia
com PI/OC, deve conter nome da campanha, N* Pl n® da NF do fornecedor, razdo social, CNPJ, valor bruto, honorario da Agéncia e dados
bancérios descrigio do servigo, conferir CNAE da agencia, n® do contralo, data da emissdo, valor bruto, liguido = descontos correlatos de
|[SS0OM & IR, data assinatura e carimbo da agencia; 7. Nola de Débilo e formulario padrao devidamente preenchido constando: Razéo social do
fornecedor, dala de emissdo, valor lotal, MF do fornecedor, NF da Agéncia/N® da NF da Agéncia, Mome da campanha, M2 do Pl Valor
bruto/vir liguido/desconto de ISS0N e IR, data assinaturas e carimbo da Agéncia: 8. verificar se consta no processo relatario de fiscalizac@o dos
Fiscais Técnico 1 & Técnico 2; 9. verificar se consta comprovante de exibicio com CHNPJ e assinaturas; 10.Conferéncia das Certiddes Fiscal e
Trabalhista da Contratada; 11. emitir relatdrio de fiscalizagio das atribuicies com apresentagdo de checklist com registro das ocorréncias
perlinente a suas atribuigbes e lramitar o processo para pagamento a Superintendéncia de Finangas, Orcamento & Convanios.

Competéncia comum dos Fiscais Técnicos & Administrativos:
| - ler minuciosaments o conlralo, conhecer o objelo e lodo as clausulas contratuais relacionadas a sua execugao;

[l - comunicar ao Geslor do Confralo, por escrito as irregularidades enconfradas em situacdes gue se mosirem desconformes com o adital ou
contralo e com a lei;

Il - Comunicar formalments ao Geslor do Conltrato sobre quaisquer problemas delsclados na preslagdo do servigo, gue lenham implicagSes no
pagamenta;

IV - propor ao Gestor do Confrato a aplicagio das sangdes administrativas a Contratada, em virlude de inobservancia ou desobediéncia as
clausulas contratuais e instrugdes ou ordens da Fiscalizagao:

W - procurar auxilio em caso de dividas t&cnicas, juridicas e financeira;

W - atestar as MNotas Fiscais/ffalura somenle mediante a apresentaco de todas as cerliddes que demonstrem a regularidade fiscal da
Conftratada, conforme previsto em contrato;

Wil - quando notificar a contratada, sempre o fazer por escrilo, com prova de recebimento da notificagao;
WIlI- exigir somente o que for previsto no confrato;
[X- rejeitar bens e servigos gue estejam em desacordo com as especificagdes do objelo contratado;

X - propor ao Geslor do Contrato a aplicagio das sangbes administrativas & Contratada, em virtude de inobservancia ou desobediéncia s
clausulas contraluais e instrugdes ou ordens da Fiscalizagao:

Xl - esclarecer dlvidas do preposlofrepresentantes da Conlralada que estiverem sob a sua algada, encaminhando ao Gestor do Contrato
prablemas que surgirem quando he faltar competéncia;

Arl. 4% As alribuigGes acima mencionadas visam a segregacdo de fungio dos fiscais do Contrale n?. 009/2016/GCOM, de modo gue essa deve
ser observada duranle os respeclivos procedimentos de fiscalizacio.

Pardgrafo Unico. A fase fiscalizada por um fiscal administralivo deve obrigatoriamente ler as fases posleriores executada por outro fiscal
administrativo, em razio da segregagio de fungio.

Arl. 5° Quando o Geslor do Contrato for substituido pelo Suplente, esle deixa no periodo de substiluicio de executar as alividades de Fiscal
Administrativo e os processos sob sua fiscalizagao deverdo ser distribuidos entre os demais Fiscals Administrativos.
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Art. 68° Os Fiscais Técnicos 1 e Fiscais Técnicos 2, possuem vinculo hierarquico & administrativo com o Gabingtle do Secretario Adjunto de
Comunicagao junto a Superintendéncia de Publicidade.

Art. 70 Gestor de Confralo & os Fiscais Administratives, possusm vinculo hierdrquico & administrative com o Gabinele do Secretario de
Administragio Sislémica junto a Superintendéncia de Aguisicies e Contratos.

Art. 8% A avaliacdo semestral de gue frala a Clausula Sexta (6.4) do Contrato n®. 009/2016/GCOM devera ser realizada pelos fiscais
adminisiralivos e técnicos juntamente com 03 (Irés) servidores lotados na Supernntendéncia de Publicidade, os quais serfo designados pelo
Secretario Adjunto de Comunicagdo da Casa Civil.

Art. 82 Ficam revogadas as disposigdes em contrario.

Art. 9% Esta portaria entra em vigor na dala de sua publicagdo.
Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Cuiaba - MT, 0% de margo de 2020

WANDERSOM DE JESIS NOGUEIRA

Secretario Adjunto de Adminisiracio Sistémica da Casa Civil

(original assinada)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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