I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 396/2012/GBSES

Dispoe sobre os prazos e limites para a execucio orgamentaria e financeira, a serem observados nos procedimentos de encerramento do
exercicio financeiro de 2019,

O SECRETARIO DE ESTADO DE SAUDE, no uso de suas atribuicdes legais, previstas no inciso |l do ArL. 71, da Conslituigdo Estadual, e,

CONSIDERAMNDO a necessidade de fixar os prazos para a execugdo orcamentaria e financeira para encerramento de exercicio, conforme
disposto no art. 67, do Decreto n? 077, de 03 de abril de 2019 & no Decreto n.272 de 25 de oulubro de 2019,

RESOLVE:

Art. 1% Estabelecer prazos internos junto &s dreas da Secretaria de Estado de Sadde conforme Anexo | desta Porlaria, para realizacdo das
aghes necessarias ao encerramento do exercicio financeiro, que deverdo ser rigorosamente cbservados pelas areas responsaveis.

Art. 22 | Para fins de lechamenlo do balancete do més de dezembro e do Balango Anual, a Secrelaria adjunta de administragao, gestao do
trabalho e educacio da salde, devera encaminhar a Declaracio de Regularidade do Inventario dos Bens de acordo com a Instrugdo Normativa
n® 05/2017/SEGES, de 25 de julho de 2017, e no Decreto n ® 194, de 15 de julho de 2015, para ser anexada ao Balango Anual da Secretana de
Estado de Sadde, conforme o modelo constante no Anexo Il & Anexo ], até a data de 20 de Dezembro de 2019,

Arl. 3% Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacio.
REGISTRADA. PUBLICADA. CUMPRA-SE.

Culaba, 13 de novembro de 2019.

(Original Assinado)

DANIELLE PEDROSO DIAS CARMONA BERTUCINI
Secretaria de Estado de Salde

Em Exercicia

ANEXO |
ASSUNTO PROVIDENCIA PRAZC

Encaminhar & Secretaria Adjunta de Finangas solicitacdes de crédito Aé 21 de

Crédite Adicianal EI:'JI'FIDHEI para dernals deapesfts. axcelo de d.esl:resas de pes.snal_ novembro
divida, contrapartida de convénios e transferéncias constitucional de 2019
a0s municipios.

Encaminhar & Secretara Adjunta de solicitages de crédito
adicional para despesas de pessoal, divida, confrapartida de A& 12 de dezembro de 2019
convénios e transferéncia constitucional aos municipios.

Registro de Receila Registro de Receita de Arrecadacio, de convenio e outras o7/ 2020

Consolidagao da folha de pagamento do Sistemna Estadual de Ale 21 de
) - Folha de novembro. novembro
Administracio de Pessoas - SEAP de 2019

Pedidos de autorizacdo para licitagdo e deautorizacio para Até 07 de
inexigibilidades e dispensas deverdo ser encaminhados a novembro
Superintendéncia de Aquisicbes. da 2019

Processos Licitatdrios 4 Conla de Recursos Consignados no
Orcamento de 2019
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Os pedidos de adesdes a alas de reqgistro de precos deverdo Ale 07 de novembro de 2019
sar encaminhados a Superintzndéncia de Aquisicies.

Encaminhamentos de demandas para Registro de Prego
deverao ser prolocolizados na  Superintendéncia  de Al 05 de dezembro de 2019
Aguisiches.

Pedidos de aulorizagio para aditivos de contralos e de contralos de Alé 20 de
Aditivos de Contratos e Conlratos de TIC TIC, com parecer da SEPLAG. com wvencimentos alé 31/12/2019, novembro
dever@o ser encaminhados A Coordenadoria de Contratos. de 2019

) R nmento de Adiantament ntm a S tana Adjunta Alg
Requerimento de Adiantamento HAPSTTIENE 18 I entos  junto e Ju “

Aquisicoes e Financas 14/11/2019

) . ! . . . : Alg
Requerimento de Didria no Sistema GV Requermento de Didria pelo solicitante no sistema GV, 141172018
AMé 5 de

Encaminhamento de processos de pagamenlos ao Gabinete da

Secrelaria Adjunla de Aquisicies & Financas. dezembro

de 2019

Envio de Processos de Pagamento

Az Unidades da SES deverao encaminhar para Superintendéncia de Até 12 de
Estorno de PED COrcamento solicitagGes de estorno PED das despesas dos grupos 3 novembro
e 4 ndo empenhadas. de 2019

Az unidades da SES devero encaminhar para Secrelaria Adjunta de Alé 20 de
Cancelamento de Empenho Finangas solicilagdes de cancelamenio de empenho das despesas novemnbro
gue ndo serdo execuladas no exercicio de 2019, de 2019

Pessoal e encargos  sociais,  tarifas,  didrias, transferéncias Até 19 de

Empenho de Despasas conslitucionais, precaldrios, juros e encarges da divida e dezembro
amorizacio da divida pdblica. de 2019
Gratificagao Matalina Alg 18 de dezembro de 2019

Cutras despesas correnles, excelo despesa de pessoal e
ENcargos sociais, tarifas, diarias, ransferéncias
conslilucionais, precaldrios, juras e encarges da divida e
amortizagio da divida pablica.

Ald 29 de novembro de 2019

Empenho para despesas discriciondrias  (grupo 4
investimentos).

" Mé 29 de novembro de 2019

Emenda parlamentar At 30 de novembro de 2019
Ate 158 de
Liguidagio de Despesas Liguidagio Gratificagdo Natalina dezembro
de 2019
Liquidagdo de despesas de folha de pagamento. Até 20 de dezembro de 2019

Encaminhamento de processos de pagamentos do ano de
2019,

Alg 05 de dezembro de 2019
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Liguidacio de transferéncias constitucionals, tarifas plblicas, Alé 20 de dezembro de 2019
encargos e despesas em geral e parcelas de confralos de
servigos conlinuados & demais despesas.

Demais Despesas Alé 20 de dezembro de 2019
Emissao de Ordens bancérias (NOB/NEX) de gratificagao natalina ™° 20 98
Pagamento de Despesas de servidores dezembro
i de 2019
Ern|55&1:: de Grdens.barjcérlras (NOB/NEX) de diarias, tarifas, ANS 28 de dazembro de 2018
transferéncias constilucionais.
Emissdo de Ordens bancaras (NOB/NEX) deoutras
despesas, excelo despesa de pessoal e encargos sociais, Alé 27 de dezembro de 2019
eslagiarios, didrias, ransferéncias conslitucionais.
Alg 15 de
Restos a Pagar A inscricao de despesas em Restos a Papar. janeira  de
2020
Mg 20 de
Fechamento do FIPLAN Fechamento do sistema FIPLAN para execucio orcamentaria janeiro  de
2020
) _ ) . Atg 20 de
Relatdrio  de Prestagdo de Contas das Movimentagdes Enviar a Secretaria Adjunta da Contadoria Geraldo do Eslado cns_an o d
Realizadas em Dezembro de 2019 balancetes de 122019 !2&1’3:;[0 ©

Enviar para o drgdo de contabilidade seccional copia do Até 07 de
Almoxarifade do Balango Geral levantamento  final fisico/financeire dos  bens eletuados emjaneiro de
31122019, 2020

Encaminhaments do balango anual dos drgdes da Administragdo Al 24 de
Balango do Exercicio 2019 Direta e Indireta para a Secretaria Adjunia da Conladoria Geraldo do janeiro  de
Estado. 2020

Encaminhamenlo  do  Balango  Geral do  Eslado pela
Secretaria de Eslado de Fazenda para Controladoria-Geral Alé 28 de fevereiro de 2020
do Estado de Mato Grosso.

ANEXO
ESTADO DE MATO GROSSO

NOME DO ORGAQ/ENTIDADE:

DECLARAGAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO DOS BENS EM

ALMOXARIFADO

Declaramos, sob responsabilidade e sangdes do Decreto n 194, de 15 de Julho de 2015, gue esta Comissao, designada pela Portaria n®.......
de ... publicada no Diario Oficial do Estadoe n® ..., de ..., procedeu & contagem fisica dos bens de consumo & permanenie exislentes no
almoxarifado desta ........ (Secretara’/Autarquia’Fundacio), em gue se constatou que os maleriais estavam devidamenle armazenados € a

guantia & a especificagao dos produtos conferem com o Relatério de Inventario do Almoxarifado do Sistema Integrado de Administragio de
Materiais.

Declaramos, ainda, que o saldo dos bens de consumo em estoque no almoxarifado € de R% ........... & o dos bens permanentes e de R%.............
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Por ser esta a expressio da verdade, assinamos a presente Declaracdo, para que produza os
efeitos legais.
Local e data.

Comisséo do Inventano dos Bens em Almoxarifado:

Assinaiura Assinatura Assinatura
Mame Mome Mome
Matricula Matricula Matricula

Assinalura do Ordenador de Despesas

MNome:

Matricula:

AMEXO

ESTADO DE MATO GROSSO

NMOME DO ORGAOQ/ENTIDADE:

DECLARAGAO DE REGULARIDADE DO INVENTARIO FISICO DE BENS MOVEIS
PERMANENTES

Declaramos, sob pena de responsabilidade, que foi procedide ao inventano fisico dos bens movels permanentes, em gue fol conslalada a
existéncia fisica de lodos os bens moveis dessa nalureza, perencentes a este drg@o/entidade, inclusive dos que se enconfram cedidos,

concedidos, em manutengdo ou lemporariamentes em poder de terceiros, cujos documentos comprobatdrios se encontram arguivados no Setor
de Patrimdnio.

Alestamos, ainda, a exisiéncia fisica de lodos os bens moveis permanentes perlencentes a lerceiros e gue s encontram em poder desle
arodo/entidade.

Declaramos, por Glimo, que os saldos apurados conferem com os informados ao setor de contabilidade por ocasido do encerramento do
exercicio.

Por ser esla a expressio da verdade, assinamos a presenle declaragio para que produza os efeilos legais.
Local e data.

Assinalura do Responsavel pelo Setor de Patriménio

MNome:

Matricula:

Assinatura do Ordenador de Despesas

MNome:

Matricula:

Supennlendéncia da Imprensa Olicial do Eslado de Malo Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cadigo de autenticacdo: 2dbdé1da

Consulte a autenticidade do codigo acima em hiips:Yiomat.mi.gov.brlegislacac/diario_oficial'consultar
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