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Superintrnds ||r|| I|I|||;- nan (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N= 0041, DE 7 DE OUTUBRO DE 2019

INSTITUI COMISSAO PARA REALIZAR O PROCEDIMENTO DE BAIXA PATRIMONIAL DE BENS E INVENTARIO DA SECRETARIA DE
ESTADO DE AGRICULTURA FAMILIAR.

O SECRETARIO DE ESTADO DE AGRICULTURA, no uso das atribuicies que [he confere o inciso || art. 71 da Constituigao Estadual;

CONSIDERAMDO a necessidade de realizagdo de procedimento de baixa palrimonial, especialmente de bens inserviveis e a obrigalonedade
da realizacdo do inventano de bens moaveis e imdveis da Secretana de Estado de Agricultura Familiar.

CONSIDERAMDO o disposio na Lei Federal n® 4.320/64 que dispde sobre o levantamentao fisico e financeiro das Unidades Administrativas;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais moveis do Poder Executivo
do Estado de Mato Grosso;

COMNSIDERAMDO a necessidade de regularizar as informacdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Agricultura Familiar no Sistema
Integrado de Gestao Palrimonial @ FIPLAM;

CONSIDERAMDO gue se entende por Baixa Patrimonial o procedimento de retirada do bem do patrimdnio e do registro contabil do Ativo
Permanente, conforme artigo 57 do Decrelo Estadual n. 194/2015, alterado pelo Decreto 595%/2016;

CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 5.358 de 25 de oulubro de 2002, que discipling as compeléncias dos drgéos e entidades do Poder
Executivo Esladual no locante a administragio dos bens imoveis de propriedade do Estado de Mato Grosso;

RESOLVE:

Art. 1?2 Designar os servidores abaixo relacionados, sob a presidéncia do primeiro, para compor a Comissdo de Baixa de Bens e Comissdo dos
inventarios de Bens Moveis e Imoveis da Secretaria de Eslado de Agricultura Familiar

Aurilineu Tizot - Matric.250638

Bruna Gnoatto - Matric. 268455

Daniel Carvais - Matric.275352

Eliete Conceigdo da Rosa- Matric.248059

Emilia Silva Munes da Conceigdo de Sousa - Matric. 108597
Luzinei Alonso- Matric 47167

Rafaela Pincerato Gongalves- Matric. 294821

PARA EXECUGAQ DE BAIXA

Art. 2% A comiss8o devera seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015, alterado pelo
Decreto 5952016, naguilo gue for aplicavel 3 administragio direta.

Art. 3% A baixa por inutilizagao devera ser realizada por meio de autuacio de processo, conlendo os seguinles documentos:
|-Capia da Portaria de criacio da Comisséo de Baixa/inventario

Il - Relatdrio dos bens a serem baixados por inulilizagao, contendo descricao padronizada dos mesmos, ndmero de plaguetas, estado de
conservagio afual e valores;

1 - Documentos comprobaldrios do estado de conservacio dos bens
(fotografias, laudos técnicos, declaracies);
[\ - Termo de Inutilizacdo, contendo a justificativa que mofivou a baixa dos bens, assinado por todos os membros da Comissao;

WV - Termo de homologacdo & Autorizacio formal do Secretaro da Secretaria de Estado de Agricullura Familiar & Secretaro Adjunio de
Administraco Sistémica, para baixa dos bens;

Vl- Documento formalizado com a InslituicSo parceira, caso seja necessario, assegurando gque o descarte efou incineracio dos bens sera
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realizado de acordo com as normas ambientais.
Wll- Termos de Baixa dos Sistemas de Gestao Patrimonial & Contabil.
Art. 4% O desfazimento dos bens baixados por inutilizagio podera ser realizado por meio de descarle ou incineragao.

& 1° Para o descarle dos bens, a SEAF-MT podera realizar parcerias com cooperalivas, assoclacies e/ou outras instiluigbes de cunho social,
devendo ser formalizado documento assegurando que a instituigio parceira ira realizar o descarle de acordo com as normas ambienlais. Este
documento devera constar no processo fisico de baixa por inutilizagao dos bens;

& 2% As parles de bens que possuam componentes de madeira, contaminadas por inselos nocivos ou extremamente deterioradas, deverao ser
inzineradas, podendo a SEAF -MT realizar para tanlo parcerias com cermicas ou indistrias, dentre outras:;

& 3* Nenhuma parte dos bens baixados por inutiizagao podera ser descarlada de forma irregular, em desacordo com as normas ambientais,
ficanda proibido o abandono de bens efou de suas partes em lugares indevidos, sob pena de responsabilizacéo.

PARA ELABORACAC DE INVENTARIC DE BENS MOVEIS

Art. 52 A comissao devera seguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320/64, e Decreto Estadual n. 194/2015

Arl. 6 Compete 4 Comisséo de Inventario da Secretaria de Eslado de Agricultura Familiar & Assuntos Fundiarios:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucao e divulgar as unidades administrativas;
Il - Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no argdo:

Il - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagdes sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patimonial - SIGPAT,

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagdes, realizando, se necessdrio, transferéncias, baixas, incorporagies,
modificacies de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos seloriais de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de bens:

VIl - Elabarar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal;
VIll - Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliagio inicial dos bens movels;

I¥ - Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimdnio do drgio e & Secretaria Adjunta de Patrimdnio e Servigos.

PARA ELABORACAC DE INVENTARIC DE BENS IMOVEIS

Art. 72 A comiss8o devera seqguir os ditames legais estabelecidos na Lei Federal 4.320064, e Decreto Estadual n. 194/2015 & da Instrugéo
MNormativa N°® 05/2017/SEGES

Arl. 8° - Compele 4 Comissao de Inventario de bens imdveis do drgdo ou entidade:

| - Solicitar ao setorial de patriménio, e, caso necessario, as unidades administrativas, as informagdes sobre lodos os imdveis gue estejam sob a
responsabilidade do drgdo ou entidade. sejam eles proprios, locados ou uliizados por cessdo ou outro instrumento juridico, inclusive a
infarmagdo sobre a existéncia de instrumento juridico gue autorize a utilizagio do imdvel, 1ais como termas de Cessao, Permissdo, Comodalto
afins;

I - Realizar a consolidacdo das informagdes encaminhadas pelas unidades administrativas/setorial patriménio;

Il - Realizar diligéncias, sempre que julgar necessario, visando a confirmagao de informagoes;

[\ - Elaborar planejamento dos levantamenios fisicos "in loco”, definindo calendario e cronograma para sua execucio;
W - Informar 4s unidades administrativas a serem inventariadas o cronograma de execucio das alividades:

Wl - Solicitar do responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efeluar o levantamento do imovel e, guando necessario,
auxilio, informagoes e documentos para melhor identificagdo do imdvel a ser levantado;

VIl - Realizar levantamento fisico "in loco™, & o Regisiro Folografico de cada imdvel inventariado;

Vil - Realizar consulta & prefeitura local solicitando informagdes adicionais sobre o imovel, lais como loleamento no qual o imovel esta
implamtado, ndmero da quadra, ndmero do lote, ndmero da inscrigdo imobiliara & a certiddo ou documento eguivalents com informagdo do valor
venal do imovel ulilizado para fins de calculo do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU:

I¥ - Realizar busca cartorania, solicitando cerlidio atualizada dos registros ou escriluras publicas dos imoveis inventariados.
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X - Localizar o imdvel inventariado via Google Earth, extraindo imagem e coordenadas da sua localizacao;

Xl - Preencher a Ficha de Levantamento Cadastral, identificando a situacdo ocupacional, cartorial, o eslado de conservagao, anexando as
imagens do registro fotografico & imagem extraida do Google para cada imdvel inventariado.

Xl - Coletar assinatura do responsavel pelo acompanhamento da execucdo dos trabalhos em cada imavel inventariado e assinar a Ficha de
Levantamento Cadastral; Xll| - Realizar o calculo do valor econdmico dos imoveis rurais com base na planilha de preco referencial do INCRA,
utilizando a Ficha de Informacio de Valor;

XIV - Criar pasta individualizada para cada imavel levantado, contendo a certiddo atualizada da matricula do imovel ou documento que vincule a
deslinacdo do imdvel ao drgdo ou entidade inventariante ou justificativa da negaliva de apresenlacio de lals documentos, a Ficha de
Levantamento Cadastral, o Renistro Fotografico e imagem da localizacdo via Google Barth com sua coordenada geografica, o Laudo de
Avaliacio efou documento oficial da prefeitura local com a informacio do valor venal do imdvel ou a Ficha de Informacio de Valor (imdavel rural)

XV - Reqistrar todas as ocorréncias na realizacéo dos frabalhos;

XV - Elaborar Relatdrio Final de Inventario; drgdo ou entidade, mediante assinalura do Termo de Enfrega do Relatdrio Final do Inventario alé o
dia 20 de novembra do ana corrente,

Art. 9° Quando convocados os membros da comissao ficardo a disposicio para o desenvolvimento dos trabalhos instiluidos nesta portaria.
Arl. 10° Esla portaria revoga as disposigies em contrario em especialmente a Portaria n"016/201%/SEAF, publicada em 8 de maio de 2019

Registrada, Publicada, Cumpra-se.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-870 | Cuiaba, MT
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