I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
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o Istado de Ylabs Grosso

RESOLUCAO N°115/20189 - CSDP
Regulamenta o uso do SICAD no dmbito da Defensoria Plblica do Eslade de Malo Grosso e da oulras deliberagdes.

O CONSELHO SUPERIOR DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO |, no uso de suas atribuigies institucionais, conferidas pela Lel Organica
da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso (Lei Complementar Estadual n.® 146/2003 e alleragdes legislativas), em seu arligo 15 e artigo
21, 1, X, XXX e XXIV, noladamente o de exercer o poder normativo & recomendar as medidas necessarias ao regular funcionamento da
Defensoria Plblica, a fim de assegurar o seu presligio e a consecucio de seus fins;

CONSIDERAMDO o desemnvalvimento do Sistema de Cadastro de Assistidos da Defensoria Pdblica do Estado de Mato Grosso - SICAD -, que
visa a informalizar a atividade fim;

CONSIDERAMDO gue o SICAD abrange, dentre oulras funcionalidades, o preenchimento do Relatario Mensal de Atividades - RMA - bem como
seu envio & Corregedoria-Geral;

CONSIDERAMDO que o SICAD se encontra em processo de reformulacio visando & implantacao de melharias técnicas;
CONSIDERAMDO a necessidade de criagdo de comilg gestor do SICAD;

CONSIDERAMNDO & necessidade de definigao de regras disciplinadaras acerca do uso do SICAD;

RESOLVE:

Do SICAD

Art. 12, O Sistema de Cadastro de Assistidos da Defensoria Pablica - SICAD - é o software desenvolvido pela Defensoria Pablica do Estado de
Mato Grosso deslinado ao auxilio da atividade fim bem como gerenciamento do Relatdrio Mensal de Alividades - BMA - dos Defensores
Plblicos.

Do CAPSI

Art. 220 SICAD sera gerenciado pelo Comité de Avaliacio Permanente do Sicad - CAPSI, composto pelo Corregedor-Geral, Primeiro
Subcorregedor-Geral, Segundo Subcorregedor-Geral e Secretario Executivo de Administragio da Defensoria Pablica, como membros natos, e
por 03 (trés) Defensores Plblicos estaveis na carreira, infegrantes da primeira instancia, & um Analista de Sistemna, funcionario efetivo,
nomeados pelo Defensor Publico-Geral.

Paragrafo Gnico. O CAPS| serda coordenado pelo Comegedor-Geral e, na sua auséncia, pelo Primeiro Subcorregedor-Geral e Segundo
Subcorregedor-Geral, sucessivamente.

Art. 3%, Compele ao CAPSI:

| - deliberar sobre a obrigaloriedade do uso & suspensdo do SICAD, ressallando gue sua exigéncia, sempre sera procedida pelo treinamento
dos usudrios, e ainda, de parecer do argio técnico da Defensoria, sobre a capacidade operacional do nlcleo de execugéo, a saber, capacidade
da internel no local.

Il - promover alteracies nas planilhas de RMA;

Il - efetuar o acompanhaments permanente do SICAD, proferindo decisdes acerca das demandas para criagdo de novas funcionalidades ou
mesmo dlleracoes das exislentes;

IV - recomendar, & Administragio Superior, as medidas necessarias junlo a area de Tecnologia da Informagao da Defensoria Pablica visando o
bom funcionamento do SICAD;

W - emitir parecer, enderecando-o ao Defensor Plblico-Geral, acerca da viabilidade de compartiihamento de dados do SICAD com oulros
sislemas.

Paragrafo Unico. As alteragdes nas planilhas de RMA aprovadas pelo CAPS| serdo submetidas a homologacio do Conselho Superor da
Defensoria Pdblica.

Art. 4% O CAPSI reunir-se-4 mediante convocaco prévia do Corregedor-Geral ou quando ocorrer solicitacio expressa por 1/3 (um lerco) dos
seus membros, observado o gqudrum minimo de maiona simples para aberlura dos trabalhos.

& 1%, As decisdes do Comité serdo tlomadas por maioria simples de seus membros, possuindo o coordenador, o volo de qualidade.
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& 22, A volacio sera nominal e aberla, e lodos os membros do Comité tém direito a voz e vato.
§ 3% As decisfes serdo lavradas em alas, gue serdo redigidas com clareza, lomando-se objelo de aprovagao formal.

Art. 5% Aos membros do CAPSI é facullado convidar, para participar das reunides, com direito a voz, Defensores Plblicos ou servidores de
outros rgdos plblicos, quando necessario para discuss&o de temas especificos.

Art. 6% O coordenador do CAPS| convocard servidor integrante do quadro de servidores da Corregedoria-Geral para secrelariar as reuniges,
cabendo-lhe lavrar a ata que podera serd submetida a leitura e assinalura na reunido seguinte.

Das normas correlalas ao uso do SICAD
Art. 72 A obrigatoriedade do uso do SICAD obedecera ao disposto no arfigo 32, inciso |, desta Resolucio.

£ 1% O Defensor Plblico ndo podera deixar de efeluar o uso continuo do SICAD, apds delerminagao de obrigaloriedade, salvo motivo de justa
causa.

& 2. Entende-se por jusia causa a justificativa formalmente encaminhada e aprovada junto ao CAPSIL

& 3% Manifestando-se pela rejeicdo da justificativa devera o CAPS| comunicar o falo & Corregedoria-Geral para adoco das providéncias
pertinentes.

& 4%, Da decisao proferida pelo CAPSI serd o interessado intimado eletronicamente, via e-mail funcional.

Art. 8. E vedado o lancamento indiscriminade de alendimentos via modalidade “Atendimentos Diversos”, localizade na coluna & esguerda,
dentro de “Atividades Diversas”.

Paragrafo Unico. Para efeitos deste artigo compreende-se como “Atendimentos Diversos™ agueles realizados:

a)  nos casos de atendimentos ocorridos em atividades itinerantes e desde gue inexisla estrutura de tecnologia da informacae no local a
prapiciar o pleno uso do SICAD;

b} quando em visita em unidade prisional ou unidade de internagso.

Art. 9% Ocorrendo hipdlese de a pelicdo contemplar dois ou mals autores ou réus, € obrigatorio o prévio cadastro de cada assistido, com
abertura de pasla especifica, se inexislente, ocbservando-se a ferramenta destinada a efetuar a vinculagdo das pastas encontradica na aba
“Wincular Pasta” localizada Pasta Interna de cada assislido.

Paragrafo dnico. A ferramenta “Vincular Pasta® deslina-se a replicar a informagéo de desenvolvimento de pelicio, correlata ao RMA, para as
demais paslas vinculadas com o proposito de promover a alimentago instantanea de lodas as pastas vinculadas sem ocorrer duplicidade de
langamento da alividade de RMA juntoe & planilha comespondente,

Art. 10, A anexacao de pecas processuais e acordos, comrelatos ao preenchimento de alividade do BMA, podera ser efetuada em arquivo do
Word ou PDF.

Art. 11, Compete ao Defensor Pdblico promover o envio sletronicamente do Relatério Mensal de Atividades, no prazo preconizado na
lenislacéo.

& 1% A avaliacio mensal do BMA, a ser efeluada pela Corregedoria-Geral, sera realizada igualmente pelo SICAD, em formuléanio proprio.

§ 2% O resultado da avaliago proferida pela Corregedoria-Geral ficara disponivel ao Defensor Publico para consulta e conhecimento, em
campo apropriada, no SICAD.

Das Disposicoes Finais

Art. 12, A Corregedoria-Geral, assessorada por servidor da area de Tecnologia da Informacéo da Defensoria Publica, devera promover a
elaboragio do manual do usudrio bem come editar videos explicativas visando a facilitagio da compreensds do sistema.

Art. 13. Esla Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposicies em contrdrio, em especial a Resoclugdo n.
91/2017/CSDP.

Cuiaba-MT, 23 de agosto de 2019.

CLODOALDO APARECIDD GONCALVES DE QUEIROZ
Defensor Plblico-Geral do Estado de Mato Grosso

(original assinado)
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