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PORTARIA n20718/2019/DPG

Estabelece as normas gerais sobre o Sistema de Controle Interno (SCl) da Defensoria Publica do Estado de Malo Grosso e da oulras
providéncias.

O DEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO DE MATO GROSSO | no uso de suas alribuicies instilucionais conferidas pela Lei Crgénica da
Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso (Lei Complementar Estadual n. 146, de 29 de dezembro de 2003) & a competéncia que lhe &
conferida pelo art. 5% IV, b do Regimento Interno aprovado pela Portaria n? 0486/2019/0PG, de 03 de junho de 2019, guanto 4 edicao de
resolugdes sobre compeléncia, composigao e funcionamento dos argdos de aluacio - Administracio Sistémica, unidades e atribuicGes dos
servidores,

CONSIDERAMDO o disposto nos artiges 70 e 74 da Constiluicio Federal, 46 e 52 da Conslituigo do Estado de Mato Grosso, 54 e 59 da Lei
Complementar (Federal) n* 101/2000, na Lei Complementar (Estadual) n® 295/2007, na Resolugdo n® 01/2007 e Resolugdes Normativas n®
33/2012.TP e 26/2014-TP, do Tribunal de Contas do Estado;

CONSIDERAMDO a necessidade de dotar a Defensoria Plblica de efetives contrales preventivos e descentralizados, integrados ao processo de
geslan, que dentre oulros objelivos assegurem o cumprimento da lei, a eficdcia nas operagtes. a obtengao de resultados planejados, a prolegao
do patimonio e a gualidade da informacao;

CONSIDERAMDO a relevéncia das atividades de controle intermo no ambito da Defensoria Piblica serem execuladas de forma sistémica, em
consonancia com o Guia de Implantagdo do Sistema de Controle Interno do Tribunal de Contas do Estado de Malo Grosso, aprovado pela
Resolucdo n. 01/2007/TCE/MT, aspecio também enfatizado nas diretrizes da Atricon (Associagdo dos Membros dos Tribunais de Contas do
Brasil), relacionadas a lematica “Contrale interna: instrumento de eficiéncia dos jurisdicionados™

CONSIDERAMDO as crescentes inovagies e aprimoramentos na area do controle interno, em especial quanto & importdncia do
estabelecimento de adeguados procedimentos de controle em todos os processos de trabalho a partir da identificacéo e avaliag&o de riscos &
contemplando tambem aspecios de compliance:

CONSIDERAMDO ainda a importancia da implementacdo de indicadores destinados ao monitoramento da eficcia dos procedimentos de
controle & também para dar suporte & geslao,

RESOLVE:
CAPITULO |
DA ABRANGENCIA E FUNCIONAMENTO DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Art. 12, Ficam eslabelecidas as normas gerais para o funcionamento do Sistema de Controle Interno (SCI) da Defensoria Plblica do Estado de
Malo Grosso, visando assegurar a fiscalizagdo contabil, financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, guanto a legalidade, legiimidade e
economicidade na gestao dos recursos, a prolegio do patrimdnio e a avaliagao dos resultados obtidos pela Administragéo, nos termos da lei.

Art. 2%, 0 Sistema de Controle Intermo & conduzido pela estrulura de governanca e executado pela administracdo e por todo o corpo funcional da
Defensoria Plblica de forma integrada ao processo de gest@o em lodas as areas e em lodos os niveis da Instiluicio, sendo estruturado para
enfrentar riscos e fornecer razodvel seguranga de que, na consecucdo da missdo, dos objelivos & das melas instilucionais, os principios
conslitucionais da administracio plblica serdo obedecidos & os seguintes objetivos gerais de controle serdo alendidos:

| - eficiéncia, eficicia e efelividade operacional, medianle execucan ordenada, élica e econdmica das operagies:

Il - integridade e confiabilidade da informacao produzida e sua disponibilidade para a lomada de decisdes e para o cumprimento de obrigacies
de accountability;

Il - conformidade com leis e regulamentos aplicaveis, incluindo normas, politicas, programas, planos e procedimentos de governo e da propria
Instituicdo:

IV - adeguada salvaguarda e prolecio de bens, alivos e recursos plblicos contra desperdicio, perda, mau uso, dano, utilizacio ndo aulorizada
ou apropriacio indevida.

Paragrafo Unico. Integra o Sistema as atividades de compeléncia da Unidade de Conltrole Interno (UCI), na gualidade de drgdo central, inclusive
as destinadas & avaliacio da eficiéncia e eficécia do SC| da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso.

Art. 3% O funcionamento do Sistema de Confrale Intemo da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, abrangendo lodas as suas unidades,
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se sujeita as Constituiches Federal e Estadual, 3 legislacao e as normas regulamentares aplicaveis a2 Administracio Plblica, 35 normativas do
Tribunal de Contas do Estado destinadas aos entes sob sua jurisdicio, especialmente as Resolucdies n. 001/2007 & n. 026/2014, an Regimenio
Interno da Defensoria Plblica do Estado de Malo Grosso, ao conjunto de instrugdes normativas do SCI - gue compdem o Manual de Rotinas
Internas e Procedimentos de Controle da Defensoria Plblica, e s disposicies constantes da presente Resolucio.

Art. 4%, Para a aperacionalizagio do Sistema de Controle Intermo da Defensoria Publica do Estado de Mato Grosso, as atividades desenvolvidas
ao longo da estrutura organizacional serdo identificadas na forma de sistemas administratives, observando-se o organograma aprovado pela
Administracdo Superior.

Paragrafo Unico. Enlende-se por sislema administrativo o conjunto de alividades e processos de trabalho afins, relacionados as funcies
finalisticas ou de apoio, objetivando um resullado de interesse pdblico, distribuidas em diversas unidades da eslrulura organizacional e
execuladas sob a orientagdo técnica da unidade que lhe for responsavel.

Arl. 5%, 580 agentes do Sistema de Cantrole Interno (SC1):

| - o Organ Central do SCI: a Unidade de Controle Interno - UCI, responsédvel pela coordenagan, supervisio e orientagio téenica relacionada ao
Sistemna;

Il - a5 Unidades Executoras do SCI: lodas as unidades componentes da estrutura organizacional da Defensaria Plblica do Estado de Mato
Grossa, no exercicio dos confroles de sua responsabilidade;

Il - os Orgaos Centrais de Sistemas Administrativos: unidades que respondem pelo gerenciamento das atividades afetas a determinado sistema
administrativo;

[V - as Unidades Executoras de Sistema Administrative: unidades gue se sujeilam as instrugdes normalivas do SCI relativas a delerminado
sistema administrativo.

Paragralo dnico. Os Orgdos Centrais de Sislemas Administralivos poderdo indicar & Unidade de Controle Interno o nome de um servidor para
exercer o papel de representante selorial do SCI, 0 qual terd como principal missao dar suporte ao funcionamento do Sistema em seu dmbilo de
aluacao, servindo de elo entre a unidade e o drgao central do SCI, sem prejuizo das responsabilidades e competéncias do titular da unidade e
sem que isto caracternize uma fungn adicional.

Art. B2, Os sistemas administrativos a que se refere o artigo 42 ficam estabelecidos conforme especificados no Anexo Unico desta Resolugao.

& 1% A definicio dos drgdos centrais priorizou o aspecio 1écnico, visando maior eficdcia na definigdo & monitoramento dos procedimentos de
controle inerentes ans processos de trabalho de cada sistema administrativa, sem prejuizo das vinculagdes hierarguicas estabelecidas no art. 52
da Lei 10.773/2018 e 3% do Regimento Interno da DPEMT.

& 2° Dianle de evenluais necessidades de aprimoramento do Sislema de Conltrole Interno, outros sistemas administrativos poderao ser criados e
normalizados pelos respectivos drgdos cenfrais, assim como, poderdo ser suprimidos ou terem alleragdes de nomenclatura, mediante
atualizacao do Anexo Unico através da Unidade de Controle Interna.

Art. 72 Os procedimentos de confrole inerenles a cada processo de frabalho serfo estabelecidos ou revisados mediante a identificagén e
avaliagao de riscos e serdo especificados em instrugdes normativas proprias, sendo esta uma atividade de responsabilidade dos drgaos cenltrais
de sistlemas administralivos, a ser execulada sob a coordenacio e orientacio técnica da Unidade de Controle Interno.

Paragrafo dnico. Fica estabelecida a diretriz no sentido de que, gradativamente, para lodas as siluagdes de riscos significativos, no dmbilo da
DPEMT, existam procedimentos de controle definidos e operantes para a miligacao.

Art. 8% Fica criado o documento identificado como instrucio normativa do SCI, destinade a especiflicacio das regras gerais e dos
procedimentos de confrole eslabelecidos na forma do ar. 72

& 1% As instrugdes normativas do SCl ndo se confundem com as demais insfrucies normativas a gue se refere o art. 5%, IV, b do Regimento
Interno & demais disposigies correlatas.

§ 2° Serdo eslabelecidas por sistemas administrativos, cuja sigla constara da identificagdo do documento no seguinte formato: Instrucio
MNormativa SXX-0x/20xx.

Arl. 9% Az instrugdes normalivas do SCI serdo aprovadas pelo titular do Orgdo Central de Sistema Administrative a que se vincula, em conjunta
com o respeclivo superior hierdarquico e anuéncia do Defensar Plblico-Geral.

Art. 10 Cabera & Unidade de Controle Intemo a expedicdo da primeira instrugdo normaltiva do SCI, caracterizada como “Morma das Normas™, na
gual sera estabelecido o padrio das demais e conlerd as orientactes para a elaboracio, incluindo o detalhamento da melodologia a ser
ohservada para a definicio e especiflicacio dos procedimentos de controle.

Paragrafo dnico. A melodologia tambem devera alerlar para a necessidade de, quando do estabelecimento ou revisdo dos procedimentos de
controle, ser avaliada a oporfunidade da criagio de Indicadores de Controle Intemo, conforme orientagdes a serem eslabelecidas em instrugéo
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normativa do SCI de responsabilidade da UG

Arl. 11. O conjunlo das instrugdes normalivas do SCI ira compor o Manual de Rolinas Internas e Procedimentos de Controle da Defensoria
Publica do Estado de Mato Grosso, em meio digital, cuja manutengao sera de responsabilidade da Unidade de Controle Interna.

Art. 12, As Defensorias Plblicas do Estado e respetivos Micleos ficam sujeitos 4 observancia das regras gerais estabelecidas nas instrucdes
normativa do SCI que lhes sejam aplicaveis & dos procedimentos de controle detalhadoes em capitulo especifico de cada instrucdo normativa do
SCI, objetivando a padronizagio da atuagio de todas as unidades.

Paragrafo unico. O Sistema de Corregedoria (SCG) podera conter instrugdes normalivas do SCI destinadas ao eslabelecendo de regras gerais,
pardmefros, crtérios, procedimentos & controles relacionados & atuacio precipua dos Defensores.

Art.13. Com a estruturacdo do Sistema de Controle Interno na forma detalhada neste Capitulo, a Defensaria Plblica do Estado de Mato Grosso
busca atuar segundo & doutring mundialmente aceila das trés linhas de defesa, para permitir maior eficiéncia e eficdcia da gestéo, onde a
simelria fica caraclenzada da seguinle forma:

| - na primeira linha: pelo fortalecimento dos controles administrativos, ou controles da gestao, mediante a estruluracdo dos confroles com
gbordagem horizontal, por processos de trabalho agrupados por sistemas administrativos: estabelecidos mediante metodologia que prevé a
identificacao e avaliagio de riscos e especificacdo dos procedimentos de controle em instrugdes normativas do SCIL

Il - na segunda linha: pelo monitoramento da efetividade dos procedimentos de controle a partir dos Indicaderes de Controle Interno, agio de
responsabilidade dos orgaos centrais de sislemas administrativos com acompanhamento da Unidade de Controle Intermo, sendo que lais
indicadores podem ser constiluidos lambém para prover suporte a gestao, indicando siluagies gue reguerem correcdo de rumo.

Il - na terceira linha: pela atividade de auditoria inlerna e correlalas, exercida com independéncia pela Unidade de Cantrole Interna.
CAPITULD 1l
DAS COMPETENCIAS, RESPONSABILIDADES E GARANTIAS

Art. 14, A Unidade de Controle Interno, na qualidade de drpdo central do Sistema de Controle Inlerno, para cumprir as competéncias
estabelecidas no art. 14 do Regimento Interno, executara as atividades previstas no Capitulo |ll desta Resolugio.

Art. 15, Todas as unidades componentes da eslrulura organizacional da Defensoria Plblica do Eslado de Malo Grosso, na qualidade de
Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno, 1ém as seguintes responsabilidades:

| - cumprir as regras gerais e exercer os controles eslabelecidos nas instrucGes normalivas do SCI relativas aocs diversos sislemas
administrativos, afelos & sua area de atuagao, no gue lange a alividades especificas ou auxiliares, objetivando a observancia & legislago e o
cumprimento dos demais objetives do Sistema de Controle Interno;

[l - exercer o contrale, em se2u nivel de competéncia, sobre o cumprimento dos objetives e metas definidas nos Programas constantes do Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias, no Orgamento Anual & no cronograma de execucao mensal de desembolso;

lIl - exercer o contrale sobre o uso e guarda de bens:
[V - exercer o controle sobre a execugdo dos contratos, convénios 2 instrumentos congéneres, afetos ao respectivo sistema administrative;

V - exercer o controle, por meio dos diversos niveis de chefia, visando ao cumprimento dos programas, objetives e melas estabelecidos no
plansjamento estratégico & operacional da instiluigdo e 4 obsarvancia da legislacao e das normas que orientam suas atividades especificas;

VI - manter registro de suas operacoes & adolar manuais e fluxogramas para espelhar as rofinas de procedimentos que consubstanciam suas
alividades:;

VIl - manter alualizada a padronizacio dos processos de lrabalho de sua area de aluacio;

VIl - propor aos orgdos centrais de sistemas administrativos, a atualizacdo ou a adequagdo das instrugBes normativas, em situacies gue
possam aprimorar os procedimantos de controle:

[X - disponibilizar & Unidade de Controle Interno, nos prazos que esla fixar, informagoes, documenlos, acesso a sislemas e banco de dados
informatizados, além de outros elementos que forem solicitados;

X - apoiar os trabalhos de audiloria interna, facilitando o acesso a documentos e informacgoes.

Paragrafo Gnico. O prazo a ser fixado pela Unidade de Confrole Interno deve guardar razoabilidade diante do gue for solicitado, jamais pedendo
ser inferior a 24 (vinte e guatra) horas.

Arl. 16. As unidades que atuam como Orgdcs Centrais de Sistemas Administrativos 18m a compeléncia e responsabilidade de estabelecer,
mantar atualizados & monitorar o cumprimento das regras gerais e procedimentos de controle por processos de rabalho e atividades de sua
compeléncia, a serem aspecilicados nas instrugdes normativas do SCI segundo o disposto nesla Resolucdo & na “Norma das Normas”™.
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Art. 17, Os representantes setoriais do Sislema de Controle Interno referidos no paragrafo Unico do arl. 5° terdo as seguintes principais
alribuicdes relacionadas ao sislema administrativo da qual sua unidade & Orgao Central:

| - prestar apoio na identificacio dos “ponlos de controle™ e respectivos procedimentos de controle nos processos de trabalho e alividades
inerentes ao sistema administrativo;

Il - coordenar o processo de desenvolvimento ou alualizagao das instrugdes normalivas do SCI relativas ao sislema administrativa:
Il - monitorar o cumprimenta, por parte das demais unidades, das instrucdes normativas do SCI relativas ao sislema administrativo:

[V - exercer o acompanhamenta e arientagdo sobre a efeliva observancia das instrugbes normativas SCI a que a sua unidade esta sujeita e
propor o sed constante aprimoramento;

W - orientar providéncias para as quesides relacionadas ao Tribunal de Contas do Estado, afetas & sua unidade:

VI - prover o atendimento as solicitagies de informacées e de providéncias, encaminhadas pela Unidade de Controle Intemao, inclusive quanto &
obtengao e encaminhamento das respostas da unidade sobre as constalag@es e recomendacies apresenfadas nos relatorios de auditoria
interma;

VIl - reportar ao titular da unidade & qual se subordina, com copia para a Unidade de Contrale Interno, as situactes de auséncia de providéncias
para a apuracao efou regularizacio de desconformidades.

Arl. 18. Para os elfeilos do arl. 54, da Consliluigdo Estadual, qualguer servidor da Defensoria Pdblica € parte legitima para denunciar a
exisi&ncia de irregularidades ou ilegalidades.

§ 1% Quando as dendncias ndo forem efetuadas por meio dos servigos de ouvidoria, poderdo ser feitas diretamente 4 Unidade de Controle
Interno, sempre por escrito & preferencialmente com identificacdo do denunciante, especificando com clareza a siluagao conslalada e als)
pessoals) ou unidade(s) envolvida(s), anexando, dentro do possivel. indicios de comprovagdo dos fatos denunciados.

& 2% E da responsabilidade da Unidade de Controle Interno acolher ou ndo a denuncia, ficando ao seu critério efeluar averiguacdes para
confirmar a exisléncia da situagdo apontada pelo denunciante, para fins de definicas dos encaminhamentos pertinentes.

Art. 18. Se em decorréncia dos rabalhos de auditoria interna, averiguagies executadas pela UCI, dendncias recebidas, ou de outros trabalhos,
forem constatadas iregularidades ou ilegalidades, a esta cabera informar, formalmente, ao Defensor Plblico-Geral, alertando sobre possiveis
pravidencias a serem adoladas.

Paragrafo Unico. Mas siluagdes onde a iregularidade ou ilegalidade seja causa de dano ao erdrio, caberd & Unidade de Controle Intemao alertar
o Defensor Publico-Geral quanto & necessidade de instauracio do processo de tomada de contas especial, conforme normas do Tribunal de
Contas do Eslado, o que devera ocorrer lambém nas demais siluagdes em gque esle procedimenta for aplicavel.

Art. 20, Aos integrantes da Unidade de Controle Interna fica vedada a participacao em comissdes de sindicdncia e/ou processos administrativos
disciplinares, em comissdes processanies de lomada de conlas especial, bem como em alos diretamente voltados & atividade executiva, em
observancia ao principio da segregacao de fungdes.

Art. 21. Conslituem-se em garantias e prerogativas do Controlador Intermno e dos integrantes da equipe da Unidade de Controle Interna:
| - independéncia profissional para o desempenho das suas atividades junto as unidades da Defensoria Pablica;
Il - acesso a informacgoes e documentos indispensavels ao exercicio das alividades de controle interna.

Paragrafo Unico. Para assegurar a independéncia da Unidade de Conlrole Interno visando o fiel cumprimento de suas atribuicdes, deve ser
evitado o seu envolvimento em atividades caracterizadas como sendo praprias e lipicas de gestio.

Art. 22. Nenhum processo, documento ou informagio podera ser negado aos Integrantes da Unidade de Controle Interno, no exercicio das suas
atribuicdes.

Paragralo Unico. O agente plblico que, por acio ou omiss3o, causar embaraco, consfrangimento ou obstaculo & aluacio da Unidade de
Controle Interna no desempenho de suas lungdes instilucionais, ficara sujeilo a responsabilizagio administrativa, civil e penal.

Art. 23 . O servidor que exercer fungdes relacionadas com o Sistema de Controle Interno devera guardar sigilo sobre dados e informacoes
obtidas em decorréncia do exercicio de suas alribuicoes e pertinentes aos assuntos sob a sua fiscalizac@o, sob pena de responsabilidade
administrativa, civil e penal.

Paragrafo dnico. Nao caracleriza violacio ao dever de sigilo o repasse de informagdes ao Defensor Publico-Geral, acs Subdefensores Plblicos-
Gerais, ao Corregedor-Geral, aos Subcorregedores-Gerais, ao Diretor-Geral, aos Tribunais de Contas, ao Ministgrio Pdblico de Contas, ao
Ministério Publico do Eslado de Malo Grosso, ao Ministério Publico Federal e as Policias Judiciarias.

CAPITULO 1l

DAS ATIVIDADES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
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Art. 24, A Unidade de Controle Interno, no exercicio de suas alribuiches, devera realizar alividades de controle interno com vistas a verificar a
lenalidade, a economicidade, a legitimidade, a eficiéncia, a eficacia e a efetividade de atos, contratos e falos administratives, mediante os
seguinles instrumentos:

| - auditoria Interna;

Il - levantamentos de controle inlemo;

Il - inspegdes de contrale interna;

[\ - acompanhamentos de contrale interno;

W - monitoramento;

VI - avaliacio do Sistema de Controle Interno.

Art. 25. A auditoria interna, atividade exercida exclusivamente pela Unidade de Controle Intemo, tem como enfegue principal a avaliagao da
eficiéncia e eficécia dos procedimentos de controle inseridos nos diversos sistemas administrativos, aferindo sua observéncia pelos seus drgdos
centrais e respectivas unidades execuloras, abrangendo as atividades contabeis, financeiras, administrativas, operacionais e técnicas dos
processos, visando, dentre outras finalidades:

| - examinar a legalidade e a legitimidade dos atos de gestao;

Il - aferir a qualidade do controle contabil, financeiro, orgamentario, operacional e patrimonial dos fatos e ales administrativos quanto aos
aspectos de legalidade, legitimidade, moralidade, economicidade, razoabilidade e eficiéncia;

Il - avaliar o desempenho quanto aos aspectos de economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade dos alos praticados;
[V - subsidiar a emissao de Parecer sobre as contas anuais prestadas pelo Defensor Plblico-Geral.

& 1% As alividades de audiloria interna serao segmentadas em auditorias contabeis, operacionals, de geslao e de tecnologia da informacao, para
serem realizadas em todas as Unidades Executoras do Sistema de Controle Interno, conforme plansjamento & metodologia de trabalho propria.

& 22 O Manual de Auditoria Interna, a ser elaborado & mantido pela Unidade de Contrale Intermo, de acordo com o art. 14, lll. do Regimenta
Interno, devera especificar os procedimentos e melodologia de trabalho a ser observada, & sera submetido & aprovacio do Defensor Publico-
Geral; documenlo gue devera lomar como orientacio as Normas Internacionais para o Exercicio Profissional da Auditoria Intema, que incluem o
respeclivo codigo de élica da profissdo, as quais foram adotadas no Brasil por intermédio do Institulo dos Auditores Internos do Brasil (11A-
Brasil).

& 3°. Para a elaboracio do Plano Anual de Auditora Interna - PAAL a que se refere o art. 14, |, do Regimento Interno, poderdo ser oblidos
subsidios junto 3 Administracio Superior da Defensoria Piblica, objetivando maior eficacia da atividade de auditoria interna.

& 4% Para a realizagdo de trabalhos de auditoria interna em areas, programas ou situagdes especificas, cuja complexidade ou especializacio
assim justifiguem, a Unidade de Controle Interno podera requerer ao Defensor Plblico-Geral a colaboragao lécnica de servidores da Defensoria
Publica ou de outros drgdoes, bem como a conlratagdo de lerceiros.

& 5% O encaminhamento dos relatdros de auditona as Unidades Execuloras do Sislema de Controle Interno sera efetuado por intermédio do
Defensor Pdblico-Geral, ao gual, no prazo por ele eslabelecido, lambém deverdo ser informadas, pelas unidades que foram auditadas, as
pravidencias adotadas em relagao as conslalagdes e recomendagdes apresentadas pela Unidade de Controle Intermna.

Arl. 26 Levantamento de controle intemo & o instrumento wlilizado para:

| - conhecer a organizacio e o funcionamento dos processos, assim como dos sistemas, programas, projelos e atividades no gue se refere aos
aspeclos conlabeis, financeiros, orgamentarios, operacionals e patriimoniais;

Il - identificar objetlos & instrumentos de contrale interna;
Il - avaliar & viabilidade da realizago de auditorias internas.

Arl. 27 Inspecdo de controle interno € o instrumento utilizado para suprir omissdes, esclarecer dividas, apurar a legitimidade, legalidade e
regularidade de atos e fatos administratives ligados 4 execuco contabil, financeira, orgamentaria, patrimonial & operacional.

Arl. 28, Acompanhamento de controle interno € o instrumento ulilizado para examinar os procedimentos de controle, sendo efetuado, dentre
outros mecanismos, pela andlise da evolucdo dos Indicadores de Contrale Interno referidos no paragrafo dnico do art. 102,

Art. 29. Monitoramento € o instrumento utilizado para verificar o cumprimento das delerminages exaradas pelo Defensor Plblico-Geral ou
Subdefensor Pldblico-Geral em decorréncia de orientacdes da Unidade de Controle Inlerno.

Art. 30, A Avaliagio do Sistema de Confrole Interno consiste em verificar se as atividades de controle em nivel de atividades, processos ou
operacies especificas estdo apropriadamente concebidos e se funcionam de forma eficaz, de maneira continua & coerente.
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& 1% A Unidade Confrole Interno realizara a avaliagio do sistema de controle interno, de acordo com regras e cronograma previaments
estabelecidos no Plano Anual de Alividades da Unidade de Confrole Intermo - PAACIL

& 2. O relatdrio da avaliacdo serd encaminhado ao Defensor Plblico-Geral para que, s2 entender pertinente, dé ciéncia aos responsaveis pelos
processos avaliados, bem como para a apresentacio de sugesides de melhorias.

CAPITULO IV
0O PLANO AMUAL DE ATIVIDADES DA UNIDADE DE CONTROLE INTERMNO (PAACIH)

Art. 31. O Plano Anual de Afividades da Unidade de Controle Interno (PAACH, referido no art. 15, |l. do Regimento Interno, consiste no
plangjamento dos trabalhos gue serdo execulados pela Unidade de Confrole Interno durante o exercicio, apresentando a programacao das
alividades elencadas no Capitulo lll, de forma a adequar as demandas da area de controle & disponibilidade da forga de trabalho existente.

& 12 O fitular da Unidade de Controle Interno devera protocolar. até 31 (irinla & um) de janeiro de cada ano, o Plano Anual de Atividades da
nidade de Controle Intermo (PAACI) & encaminha-lo ao Defensor Pablico-Geral para apreciagao, deliberagio e aprovacio no prazo de 20 dias
(teis. Nao havendo manifestagio formal, considerar-se-a aprovado nos lermos apresentados.

& 2% No caso de nao aprovagao da primeira versdo, o Defensor Publico-Geral encaminhara o PAACI & Unidade de Controle Intermo com as
recomendagies perlinentes, a qual providenciara as devidas adequacdes, repelindo-se o processo até a oblengio da aprovacio.

£ 3% Com a finalidade de subsidiar a elaboracio do Plano Anual de Atividades da Unidade de Controle Intemo (PAACH, a UCI levara em
consideracdo as prioridades apresentadas pelo Defensor Plblico-Geral.

& 4% Por tratar-se de um instrumento de plangjamento de uso interno da Unidade de Controle Intermno, fica dispensada a publicagdo ou
divulgacio do PAACI nos meios interno e externo da Defensoria Plblica.

Art. 32 Para a composigio do Plano Anual de Alividades da Unidade de Controle Interno (PAACIH), as funcdes atinenles as compeléncias
elencadas no art. 14 do Regimento Interno poderSo ser segmentadas em trés grupos de alividades: apoio, controle interno e auditoria interna.

& 1% Mas atividades de apoio esldo insendos: o acompanhamenio e interpretacio da legislagio concernente a execucdo orgamentarnia,
financeira & patrimonial: a orientacio técnica aos drgdos centrais de sistemas administrativos para a identificagdo dos pontos de confrole e
definico dos respeclivos procedimentos de controle a serem especificados nas instrucdes normativas do SCI; as orientactes 4 Administracio
nos aspecltos concementes ao Sislema de Conlrole Inlerno, inclusive no gue tange & apuracdo de iregularidades; a centralizagao do
relacionamento com o controle exlerno e oulras alividades correlatas.

& 2¢ As alividades de controle interno se caraclerizam pelo exercicio sistematico de alguns confroles considerados relevantes diante dos
objetivos do Sistema de Controle Interno, tais como: aferico dos dados constantes do Relatdrio de Gestio Fiscal, avaliacio da gestao
orcamentaria e da situagao financeira, acompanhamento dos Indicadores de Controle Inferno e outros controles a serem eslabelecidos, assim
como, 3 emissdo de pareceres sobre a legalidade dos atos de admiss&o de pessoal e concassdo de aposentadorias e penstes.

& 3° As alividades de auditoria interna ser@o executadas de acordo com as disposigies dos arligos 24 e 25 desla Resolugéo.

Art. 33. A Unidade de Controle Intermo devera elaborar Relatdrio Anual de Resullado de Alividades de Controle Interno, que discriminara as
alividades execuladas durante o exercicio, incluindo os procedimentos voltados ao acompanhamento e 4 orientacio da gestdo e conlendo
justificativa para o evenlual descumprimento de atividades previstas no PAACI, o qual sera encaminhado ao Defensor Publico-Geral para
conhecimento.

CAPITULOV
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 34, A interacao entre as funcoes da UCI, na qualidade de drgdo central do Sistema de Conftrole Intemo & as fungtes de ouvidoria e
corregedoria, exercidas respectivamente pela Ouvidoria-Geral e Corregedona-Geral, serd disciplinada através de instruco normativa do SCI.

Arl. 35, As instrugdes normalivas ja estabelecidas e as demais normas internas em vigor, que versarem sobre malérias pertinentes ao Sistema
de Controle Intermo, serdo incorporadas ao Manual de Rotinas Internas e Procedimentos de Controle da Defensoria Publica do Estado de Mato
Grosso.

Art. 36, Alé as dalas a serem eslabelecidas em programagao de trabalho, os Orgaos Cenlrais dos sistemas administrativos deverao submetar &
apreciacdo da Unidade de Controle Interno as instrugbes normativas do SCI relativas &s rolinas e procedimentos de controle a serem
observados nos processos de cada sistema administrativo,

& 12 A UCI no prazo subsequente de 30 dias, analisara e devalvera as instrucdes normativas do SC| para aprovacao.

& 2¢O estabelecimenlo de prazos para a elaboragao das instrugbes normaltivas do SCI ndo exime as Unidades Execuloras de suas alividades
normais e sem prejuizo dos prazos fixados na legislacio e normas vigentes.,

Arl. 37. Cabera & Unidade de Confrole Interno prestar os esclarecimentos e arienlacies a respeito da aplicacdo dos dispositivos desta
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Resolucio.

Art. 38. Ficam revogadas as Instrugoes Mormaltivas N. 003/2018-DPG e N. 004/2018-DPG.
Cuiaba, 25 de julho de 2019,

CLODOALDO APARECIDO GONGALVES DE QUEIRDZ

Defensor Pdblico-Geral do Estado de Mato Grosso

(original assinadn)

Anexo dnico

Relacéo dos sistemas administrativos da Defensoria Plblica do Estado de Mato Grosso, para os fins da estruturago do Sistema de Controle
Interna.

Sistema Administrativo Brgao Central

SCI - Sistema de Controle Intermo Unidade de Controle Interno

SGE - Sistema de Gestio Estraténica Unidade de Apnio & Gestao Estraténica

SCM - Sistema de Comunicacio Institucional Assessoria de Imprensa e Comunicacio Instilucional
SCG - Sistema de Corregedoria Secretaria da Corregedoria-Geral

SOU - Sistema de Quvidoria Ouvidoria-Geral da Defensoria Pablica

SCA - Sislema de Capacitagio Escola Supenor da Defensoria Plblica

SJU - Sistema Juridico Assessoria Juridica Sistémica

SGF - Sistema de Geslao Funcional Coordenadoria de Gestao Funcional

SOR - Sistema Orcamentarnio Geréncia de Programacdo e Execucdo Orcamentaria
SFI - Sistermna Financeiro Geréncia Financeira

SCO - Sistema de Contabilidade Geréncia de Conlabilidade

SCV - Sistema de Convénios & Parcerias Coordenadoria de Gestao de Convénios e Parcerias
SGED - Sistema de Gesldo de Documentos Geréncia de Protocolo e Arguivo de Documentos

SPA - Sistema de Patrimonio, Almoxarifado e Servigos Coordenadoria de Administracao Sistémica

STL - Sistema de Transportes e Logistica Geréncia de Transporte & Apoio Logistico
SCP - Sistema de Compras Geréncia de Compras
SLI - Bistema de Licilagies Geréncia de Licilagbes
SCT - Sislema de Conlralos Geréncia de Contralos
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STI - Sistema de Tecnologia da Informacan Coordenadoria de Tecnologia da Infarmacis

SIF - Sistema de Infrasstrulura Fisica Coordenadoria de Infraestrutura Fisica

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-870 | Cuiaba, MT
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