Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 074/2019/SETASC/MT

Institui a Comissao para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagéo das informagdes dos
bens patrimoniais méveis da Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania.

A SECRETARIA DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL E CIDADANIA, no uso das atribuicdes que lhe confere o Art. 71,
I, Il E IV da Constituicdo Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispbe sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o disposto no Decreto Estadual n® 2.151, de 22 de setembro de 2010, que instituiu a Politica de
Modernizagao da Gestao Patrimonial do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso e o Sistema Integrado de Gestéo
Patrimonial - SIGPAT;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais
méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 595, de 08 de julho de 2016, que altera e acrescenta dispositivos ao decreto n®
194 de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestao dos bens patrimoniais méveis do Poder Executivo do Estado de Mato
Grosso.

CONSIDERANDO a Instrugao Normativa n° 003 de 25 de agosto de 2015, que orienta os 6rgaos e entidades sobre os
procedimentos a serem adotados na realizagao do Inventario Anual e regularizagdo dos bens moéveis pertencentes ao
Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico-financeiro de bens méveis da Secretaria de Estado de
Assisténcia Social e Cidadania, e;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Assisténcia Social
e Cidadania no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizagao do Inventario Anual Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagéo das
informacgdes patrimoniais da Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania

Art. 2° A referida Comissao serd composta pelos servidores abaixo descritos;

PRESIDENTE: SAMIR AIDAMUS DO PRADO - Matricula n® 94538

MEMBROS: PASCOAL BARROS DA SILVA - Matricula n® 73712

LUCILENE MARIA SILVA DE ALMEIDA - Matricula n253811

ANDRE VITOR ALVES MIRANDA SOUZA GOMES — Matricula n? 291251

HAILSON MOISES PADILHA DE CAMPOS - Matricula n® 293787

Art. 32 O Inventario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - Verificagao da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagado de levantamentos fisicos;

Il - Realizagao de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas — FIPLAN;

[l - Avaliacdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV- Encaminhamento de informagdesaosOrgéos de Controle;
V - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.
Art. 42 - Compete a Comisséao de Inventario da Secretaria de Estado de Assisténcia Social e Cidadania:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucgao e divulgar as unidades
administrativas;
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Il - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no 6rgao;
[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagées sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestéao Patrimonial -
SIGPAT,;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagées, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporagdes, modificagées de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responséveis pelos setoriais de patrimdnio, documentos comprobatérios de transferéncias ou baixas de
bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
substituto legal;

VIl — Realizar em conjunto com o Setor de Patrimbnio a avaliagao inicial dos bens moéveis;

IX - Elaborar inventario final € encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgdo e a Secretaria Adjunta de Administragao
Sistémica.

Art. 52 S&o atribuicbées dos ocupantes de cargos de diregao e chefia:

| - Indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua
confianga para realizar o levantamento fisico dos bens méveis da unidade;

Il - Ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico & comiss&o inventariante do Orgéo ou Entidade, no prazo
definido, bem como qualquer documentagéo adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua diregéo.

Art. 62 Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizagao do levantamento fisico dos bens méveis nas
unidades:

I- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagao do levantamento;
[l - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para
identificagédo e quantificacdo dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixagao do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da
plaqueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeragao proviséria para posterior regularizagao;

VI - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservagao dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimdnio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moéveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIII - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

Art. 72 Quando convocados os membros da subcomissao ficardo a disposi¢ao para o desenvolvimento dos trabalhos
instituidos nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizagao do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autorizacdo especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 92 Toda documentagé&o relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patrimdnio e a disposi¢ao dos Orgaos de Controle.

Art. 10 revogam-se as disposigdes em contrario.

Registrada. Publicada. CUMPRA-SE.

Cuiaba-MT, 12 de junho de 2019.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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