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CIRCULAR N® 01/2019/METAMAT

Diretoria Executiva da Companhia Mato-grossense de Mineracao - METAMAT. no uso de suas alribuigdes legais, e tendo em vista o disposio na
Lei M. 3.130 de 03 de dezembro de 1971, Decreto Estadual M. 329 de 14 de dezembro de 1971, regida pelas disposicies da Lei M. 6.404 de 15
de dezembro de 1976, com fulcro no Inciso IV do Artigo 37 do Estatlulo Social desta, e por seu Regimento Interno & suas alteracies posteriores.

Considerando o Decrelo Estadual n® 001, de 02 de janeiro de 2019, que conferiv auloridade aos Secretarios de Estado ou dirigente maximo
para fixar o expediente no dmbilo dos respeclivos argios e enlidades da Administragido Pablica Direta e Indirela do Poder Executivo Estadual.

Art. 1% Fica instituido o harario de expediente para atendimento ao pdblico da seguinte forma:

PERIODO MATUTING ALMOGO PERIODO VESPERTIND

730 11:30 2 HORAS 13:30 17:30
730 11:30 1 HORA E MEIA 13:30 1700
@00 11:00 1 HORA 12:00 1700
2:00 12:00 1 HORA 13:00 17:00
&:00 11:30 1 HORA E MEIA 13:00 17:30

& 1° - Os Empregados da Companhia, com jornada de 40 (quarenta) horas semanais, deverdo cumprir jornada de 8 (oilo) horas diarias,
escolhendo o melhor hordrio de entrada e saida, diariaments, nao havendo necessidade de um hordrio fixe mensal, desde que dentro das
possibilidades oferfadas no dispositivo supra, o gual devera contar com a anuéncia exprassa do chefe imediato.

§ 2° . Sera permilida a compensacio de horario, nos casos em gue o colaborador, excepcionalmente, por necessidade justificada, estiver com
passivo de horas em sua jomada, devendo a reposigio ocorrer dentro do més e dentro do horario de funcionamento desla Sociedade de
Economia Mista, sempre com anuéncia da chefia imediata.

& 3% - Para o regime de jornada de 8 (oilo) horas diarias de trabalho deverd ser respeitado o intervalo intrajornada minimo previsto na
Consolidacéo das Leis Trabalhistas, a saber, de 1 hora a 2 horas, destinados a refeicio e descanso do colaborador.

& 4° - Em razao da flexibilizacao ofertada & jernada de trabalho desta Circular, ndo mais se aplicara o tlempo de tolerancia de 15 (quinze)
minutos, anteriorments concedido, eis que incompativel.

& 5° . O disposto nesta Circular aplica-se, no que couber, aos eslagiarios & menores aprendizes, em consonincia com o Artigo 11 do Decreto
Estadual 121, de 16 de junho de 2015.

& 6% - Em caso de inobservancia do disposto neste artign, o DRH devera comunicar ao chefe imediato a ocorréncia, para providéncias cabiveis.
& 7° - A Diretoria Executiva podera convocar suas equipes, caso haja necessidade especial e excepcional, devidamente justificada.

& 8° - Os casos individuais deverfo ser solicitados, via processo, contendo a documentacio comprobatdria e serdo analisados pela chefia
imediata e Diretoria correspondente.

& 9° . Todas as excepcionalidades deverdo ser encaminhadas ao Deparfamento de Recursos Humanos -DRH-, gue devera lomar as
providéncias cabiveis.

Art. 2% . O disposto na presente Circular aplica-se aos Empregados efetivos e exclusivamente comissionados, lolados nesta sede adminisirativa,
como lambém aos servidores e empregados de outros drgaos, que desenvolvem seus trabalhos na METAMAT, exceto para a Diretoria
Executiva, Superintendente Técnico, Assessoria Juridica e casos especificos, desde que juslificados por meio de processo administrativo.

Art. 3 - Esta Circular entra em vigor na data da sua publicagio, revegando-se as disposicdes em contrario.
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