IOMA. Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndeéncia da Imprensa (ficial
do Istado de Ylabs Grosso

INSTRUGAC NORMATIVA N° 03/2019/INTERMAT

Dispoe sobre Cadigos de Ocorréncias a serem aplicados como justificativas de faltas e auséncias dos servidores lotados no Institluto de Terras
de Mato Grosso que ulilizam o Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE TERRAS DE MATO GROSSO - INTERMAT . no uso das suas atribuices legais, que [he conferem os
artigos 31 & 41 do Decreto 1.546 de 26 de maio de 1.992, em consondncia com a Instrucioe Mormativa n. 01/1992, e Considerando o Eslatuto do
Servidor Publico Estadual Lei Complementar n® 04, de 15 de outubro de 1990, & a Lei Complementar n® 266, de 29 de derembro de 2006, que
dispde sobre direlrizes e normatizagtes relalivas 4 gestao de cargos em comissao e fungdes de confianga no ambito do Poder Execuliva;

Considerando a necessidade de padronizacio dos Codigos de Ocorréncias a serem aplicadas como justificativas de fallas e auséncias dos
servidores pdblicos e militares, nos Orgdos e Entidades que adotaram o Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto;

RESOLVE:

Art. 1% A presente Instrugdo Normativa trata dos Codigos de Ocorréncias a serem aplicadas como justificativas de faltas & auséncias dos
servidores pdblicos e militares, nos Orgdos e Entidades que adotaram o Sistema Biométrico de Controle de Frequéncia - Web Ponto.

Art. 22 A Relagao dos Codigos de Ocorréncias, e os requisitos para sua ulilizagio, estao previslos no Anexo | desta Instrugio Mormaltiva.
Art. 3° Os documenios exigidos no Anexo | desta Instrucdo Mormaliva deverao ser anexados ao relatorio mensal de frequéncia do servidor.

Art. 42 Os Orgaos e Entidades poderfio adotar Codigos de Ocorréncias especificos a sua realidade, além dos previstos nesta Instrugio
Mormativa, apds validacio pela Secretaria de Estado de Gestao.

Art. 5% Esla Instrucio Normativa entra em vigor na data de sua publicacio.
REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Cuiaba™MT, 03 de julho de 2019.

Francisco Serafim de Bamros

Presidente do INTERMAT

AMNEXO |

RELAGAO DOS

CcODIGOS DE

OCORRENCIAS

cOD. OCORRENCIA DOCUMENTOS/REQUISITOS
ATESTADO MEDICO E

0o1 LICENGA POR MOTIVO DE DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA AUTORIZACAO DA PERICIA
MEDICA

ooz LICEMCA POR MOTIVO DE AFASTAMENTO DO CONJUGE OU COMPANHEIRD  LICENGA PUBLICADA

oo3 LICENGCA POR CONVOCAGAO PARA SERVICO MILITAR LICENCA PUBLICADA

oo4 LICENGA PARA ATIVIDADE POLITICA LICENGA PUBLICADA

005 AFASTAMENTO PARA EXERCICIO DE MANDATO ELETIVO DIPLOMA

D06 CONVOCAGAO DE SERVIGO ELEITORAL DECLARAGAO ORIGINAL DO TRE

OU DA JUSTICA ELEITORAL
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DECLARACAC OU CERTIDAO DO

COMCESSAQ PARA SE ALISTAR COMO ELEITOR
CARTORIO ELEITORAL

LICENCA PREMIO POR ASSIDUIDADE LICENCA PUBLICADA
LICENGA PARA QUALIFICAGAC PROFISSIONAL LICENCA PUBLICADA
LICEMCA PARA TRATAR DE INTERESSES PARTICULARES LICENGA PUBLICADA

ESTUDO NO EXTERIOR OU EM OUTRO ESTADOC. QUANDO AUTORIZADO O
AFASTAMENTO AFASTAMENTO PUBLICADO

MISSAD NO EXTERIOR OU EM OUTRO ESTADO, QUANDC AUTORIZADO O

AFASTAMENTO AFASTAMENTO PUBLICADO
LICENGA A GESTANTE, ADOTANTE OU PATERNIDADE CERTIDAQ E LICENGA PUBLICADA
LICEMCA PARA TRATAMENTO DA PROPRIA SAUDE, ATE 02 ANOS LICENCA PUBLICADA

LICEMNCA POR MOTIVO DE ACIDENTE EM SERVICO OU DOENCA PROFISSIONAL LICENCA PUBLICADA

ATESTADO DE COMPARECIMENTO A CONSULTA MEDICA/EXAME/REPOUSO

MEDICO ATE 03 DIAS ATESTADO MEDICO ORIGIMAL

LICEMCA PARA DESEMPENHD DE MANDATO CLASSISTA LICENCA PUBLICADA

PARTICIPACAC EM COMPETIGAC DESPORTIVA ESTADUAL E NACIONAL OU

CONVOCAGAO PARA INTEGRAR REPRESENTAGAO AFASTAMENTO FUBLICADD

DESPORTIVA NACIONAL, NO PAIS OU NO EXTERIOR

ATESTADO DE DOAGAC DE
SAMGUE EXPEDIDO PELO BANCO
DE SANGUECGU CARTEIRA DO

CONCESSAO DOACAQ DE SANGUE DOADOR DE SANGLUE COM
© REGISTRO DA DOAGCAD
REALIZADA

COMCESSAD EM RAZAD DE CASAMENTO CERTIDAC DE CASAMENTO

COMCESSAQ EM RAZAO DE FALECIMENTO DO CONJUGE, COMPANHEIRO,
PAIS, MADRASTA OU PADRASTO, FILHOS, ENTEADOS, MENOR SOB GUARDA CERTIDAO DE OBITO
OU TUTELA, IRMAOS E AVOS.

EXERCICIO DE CARGO EM COMISSAD OU EQUIVALENTE EM ORGAOS OU
ENTIDADES DOS PODERES DA UNIAQ, DOS ESTADOS, MUNICIPIOS E DISTRITO ATO PUBLICADO
FEDERAL

EXERCICIO DE CARGO OU FUNGAOQ DE GOVERMNO OU ADMINISTRAGAQ, EM
QUALQUER PARTE DO TERRITORIO MACIONAL, POR NOMEAGAO DO ATO PUBLICADO
PRESIDENTE DA REPUBLICA, GOVERNO ESTADUAL E MUNCIPAL
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PARTICIPACAC EM PROGRAMA DE TREINAMENTO REGULARMENTE
INSTITUIDO

JURI E OUTROS SERVICOS OBRIGATORIOS POR LEI

DESLOCAMENTO PARA A NOVA SEDE

CONVOCAGAO PARA TRABALHO EXTRAORDINARIO

COMPENSAGAO DE SERVIGO EXTRACRDINARIO

GREVE

REUNIAC EXTERNA OU VISITA TECNICA

VIAGEM A SERVIGO

FERIAS

AUSENCIA DURANTE O EXPEDIENTE AUTORIZADA

PARTICIPAGAQ EM CONFERENCIAS, CONGRESSOS, CURSOS, TREINAMENTOS
E EVENTOS SIMILARES

DISPENSA COLETIVA (FALTA DE AGUA, LUZ E SISTEMA; EVENTOS EETC)

COMCESSAQ EM RAZAQ DE CASAMENTO (EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)

COMNCESSAD EM RAZAD DE FALECIMENTO DO CONJUGE, COMPANHEIRO,
PAIS, MADRASTA OU PADRASTO, FILHOS, ENTEADOS, MEMOR SOB GUARDA
OUTUTELAE
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CERTIFICADO OU CERTIDAO DO
PROGRAMA

CERTIDAO Do ORGAO
SOLICITANTE  OU ATA DA
ALDIENCIA

REMOGCAD / LOTAGAD
PUBLICADO
APRESENTAR COMPROVAMTE DE

CONVOCACAO ASSINADO PELO
SUPERINTEMDENTE ou
EQUIVALENTE

APRESENTAR COMPROVAMTE DE

COMPENSAGAO ASSINADO PELO
SUPERINTEMDENTE ou
EQUIVALENTE

DECLARAGAQ DO SINDICATO

AUTORIZACAO  FORMAL DO
CHEFE IMEDIATO E
DOCUMENTOS

COMPROBATORIOS SE HOUVER

AUTORIZACAO DA VIAGEM E
DOCUMENTOS
COMPROBATORIOS

NOTIFICAGAD DE FERIAS

AUTORIZAGAC DO SUPERIOR
HIERARQUICO

REQUERIMENTO E TERMO DE

RESPONSABILIDADE ou
CERTIFICADO OU ATESTADO DE
PARTICIPACAO

AUTORIZAGAO Do
SUPERINTENMDENTE

OU EQUIVALENTE, COM VISTO DO
SECRETARIO OU EQUIVALENTE

CERTIDAQ DE CASAMENTO

CERTIDAC DE OBITO



IRMAOS(EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)

CONCESSAD EM CASO DE NASCIMENTO DE FILHOS{EXCLUSIVAMENTE

038
COMISSIONADO)
039 COMPARECIMENTO A AUDIEMCIA EM JUIZO, PELO TEMPO NECESSARIO
(EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)
040 DOAGAO VOLUNTARIA DE SANGUE (EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)
ACIDEWTE DO TRABALHO OU EMFERMIDADE ATESTADA PELO INSTITUTO
041 NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL -
INSS{EXCLUSIVAMENTE COMISSIONADO)
042 SERVIDOR/EMPREGADOMILITAR NAD CADASTRADO NO SISTEMA DE PONTO
043 SISTEMA ELETROMICO INOPERAMNTE
PRESENGA NAQ REGISTRADA
(Esle codign poderd ser ulilizado para o caso de registro incompleta do ponto
044 diario, a exemplo, guando o servidor falhar em um dos registros por esguecimento em

fungao do servico plblico, ou em reunido dentro de Orgao ou Entidade, ou outras

siluagdes que nio configure auséncia do servidor

ao servico pdblica).

Francisco Serafim de Barros

Presidente do INTERMAT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

CERTIDAO DE NASCIMENTO

COPIA DA ATA DE AUDIENCIA

ATESTADO DE DOAGAO DE
SAMGUE EXPEDIDO PELOD BANCO
DE SANGUECU CARTEIRA DO
DOADOR DE SAMGUE COM

O REGISTRO DA DOAGAO
REALIZADA

ATESTADO E DOCUMENTO
OFICIAL CORRESPOMDENTE

EXCLUSIVG DO GESTOR DO
PONTO

EXCLUSIVG DO ADMIMISTRADOR
DO PONTO

ATESTADO DA PRESEMCA DO
SERVIDOR  PELD  SUPERIOR
HIERARQUICO, JUSTIFICANDC A
AUSENCIA DO REGISTRO.

UTILIZACAD PERMITIDA: ATE 03
VEZES/MES.

Rua Jilio Domingos de Gampos - Centro Poliico Administrative | GEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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