Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA N2 05/2019/SEPLAG/SEAPS

Orienta os Orgéos da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso sobre os
procedimentos a serem adotados para o desfazimento de bens méveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis e
baixados por inutilizagéo; disponibilizagao de bens inserviveis, e baixa de semoventes.

O SECRETARIO DE ESTADO DE PLANEJAMENTO E GESTAOdo Estado de Mato Grosso, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 71, incisos |, 1l e IV, da Constituicdo Estadual;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais
méveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO a necessidade de fixar competéncia e regulamentar o processo de desfazimento de bens méveis
inserviveis, baixa de bens méveis semoventes e disponibilizagdo de bens inserviveis no ambito da Administragdo Direta e
Indireta do Poder Executivo Estadual e regularizar as informagdes patrimoniais, no Sistema de Gestao Patrimonial e
Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Financgas,

RESOLVE:

Art. 12 Orientar os Orgéos da Administragdo Direta e Indireta que compdem a estrutura do Poder Executivo Estadual,
guanto aos procedimentos a serem adotados para o desfazimento de bens méveis inserviveis, classificados como
irrecuperaveis e baixados por inutilizagdo; disponibilizacao de bens mdveis inserviveis, e baixa de semoventes.

CAPITULO |
Do desfazimento de bens méveis inserviveis classificados como
Irrecuperaveis e baixados por inutilizagao

Art. 22 Sao considerados bens inserviveis irrecuperaveis aqueles cujas partes ou componentes nao possam ser
reaproveitadas, devido a contaminagao por agentes patolégicos, radioatividade, infestacao por insetos, natureza tdxica ou
venenosa, perda de suas caracteristicas, em razao da inviabilidade econémica de sua recuperagdo ou que nao
representem ganho financeiro quando da sua alienagéo.

Art. 32 Compete aos Orgédos promoverem o desfazimento dos bens méveis classificados como irrecuperaveis e baixados
por inutilizagéo.

§ 12 Os Orgaos do Poder Executivo deverao designar Comissao Especial para realizagdo de todos os atos necessarios ao
desfazimento dos bens méveis inserviveis, classificados como irrecuperaveis para baixa por inutilizagéo.

§ 2° A Comissao Especial, a ser publicada em Diario Oficial do Estado, devera ser composta por, no minimo, trés
servidores tecnicamente capacitados, devendo pelo menos um de seus membros ser servidor do setor de patrimdnio do
Orgéo.

§ 3% Na auséncia de servidores tecnicamente capacitados lotados no setor de patriménio, poderdo compor a Comissao
Especial servidores de outros setores, do proprio Orgao, com formagéo nas areas do Direito, Contabilidade, Economia ou
Administragcao.

§ 4° Compete ao setorial de patriménio selecionar os bens inserviveis irrecuperaveis a serem baixados por inutilizagao.

§ 52 Compete a Comissao Especial elaborar relatério descritivo dos bens a serem baixados; elaborar Termo de Inutilizagao,
contendo a justificativa que motivou a baixa dos bens e relatério fotografico dos bens, e realizar demais procedimentos
necessarios ao desfazimento.

Art. 4° A inutilizagdo de bens méveis consiste no desfazimento, através do descarte e/ou destruigao, total ou parcial,
daqueles que oferecam ameaga vital as pessoas, riscos de prejuizos ecolégicos ou inconvenientes de qualquer natureza.

Art. 52 Sdo motivos para a inutilizagdo de bens patrimoniais mdveis, dentre outros:

| - contaminagao por agentes patolégicos, sem possibilidade de recuperagdo do bem por assepsia;
Il - infestagao por insetos nocivos, com risco para outro material;

[l - natureza téxica ou venenosa;

IV - contaminagao por radioatividade;

V - perigo irremovivel de utilizagéo fraudulenta por terceiros;

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT
Cédigo de Autenticidade: bde08277



VI - bens cujas partes ou componentes ndao possam ser reaproveitadas ou que nao representem ganho financeiro quando
da sua alienagéo.

Art. 62 O desfazimento dos bens baixados por inutilizagdo podera ser realizado por meio de descarte ou incineragao.

§ 1° Para o descarte dos bens, o Orgao devera realizar parcerias com cooperativas, associacdes e/ou outras instituicdes de
cunho social, devendo ser formalizado documento assegurando que a instituicdo parceira ira realizar o descarte de acordo
com as normas ambientais. Este documento devera constar no processo fisico de baixa por inutilizacdo dos bens.

§ 2° As partes de bens que possuam componentes de madeira, contaminadas por insetos nocivos ou extremamente
deterioradas, deverao ser incineradas, podendo o Orgao realizar para tanto parcerias com ceramicas ou industrias, dentre
outras.

§ 32 Nenhuma parte dos bens baixados por inutilizagao podera ser descartada de forma irregular, em desacordo com as
normas ambientais, ficando proibido o abandono de bens e/ou de suas partes em lugares indevidos, sob pena de
responsabilizago.

Art. 72 A baixa por inutilizagao devera ser realizada por meio de autuagao de processo, contendo os seguintes documentos:
| - Cépia da Portaria de criagdo da Comisséo Especial;

Il - Relatério dos bens a serem baixados por inutilizagao, contendo descricdo padronizada dos mesmos, nimero de
plaquetas de registro patrimonial, estado de conservagao;

Il - Documentos comprobatérios do estado de conservagao dos bens (fotografias, laudos técnicos, declaragées);

IV - Termo de inutilizagao, contendo a justificativa que motivou a baixa dos bens, assinado por todos os membros da
Comissao Especial;

V - Autorizacao formal do Secretario ou Dirigente do Orgéo/Entidade, para baixa dos bens;

VI - Documento formalizado com a Instituicao parceira assegurando que o descarte e/ou incineracao dos bens sera
realizado de acordo com as normas ambientais;

VIl - Termos de Baixa dos Sistemas de Gestao Patrimonial e Contdbil.
Paragrafo unico. No processo fisico de baixa por inutilizagdo devera constar a destinagdo do material baixado.

Art. 82 Compete ao Orgao detentor do bem realizar o processo de credenciamento e habilitagio das Associagdes e
Cooperativas de catadores de materiais reciclaveis interessadas em receber 0s bens inserviveis irrecuperaveis e dar-lhes a
destinagcdo adequada, de acordo com as normas ambientais vigentes.

Art. 92 Estardo habilitados a receber os bens méveis inserviveis e irrecuperaveis dos Orgaos e Entidades do Poder
Executivo Estadual, as Associagdes e Cooperativas de catadores de materiais reciclaveis que atenderem aos seguintes
requisitos:

| - Estejam formal e exclusivamente constituidas por catadores de materiais reciclaveis que tenham a catacdo como Unica
fonte de renda;

II - Nao possuam fins lucrativos;

Il - Possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificagao dos bens méveis inserviveis descartados;
IV - Apresentem o sistema de rateio entre 0s associados e cooperados;

V - Se responsabilizem pela coleta dos bens.

Paragrafo Unico. A comprovagao dos incisos | e Il sera mediante a apresentagdo do Estatuto ou Contrato Social, e dos
incisos Ill, IV e V, por meio de Declaragao das respectivas Associagoes e Cooperativas credenciadas.

Art. 10. Além da documentagao prevista no art. 7° deste Decreto, em se tratando de veiculo classificado como inservivel,
irrecuperavel (sinistrado, incendiado, deteriorado pelo uso - condi¢cdo de sucata) para o desfazimento deverao ser também
observados os seguintes requisitos:

| - Emissao de Laudo Mecénico, contendo as informagdes necessarias a comprovagao de que o veiculo se encontra na
condicédo de bem inservivel e irrecuperavel (condicdes fisicas do bem, do motor e cambio, registro fotografico do interior,
lataria e motor do veiculo);

Il - Realizar baixa do bem junto ao DETRAN;

[l - Realizar a baixa patrimonial;

IV - Realizar o descarte do bem, ou encaminha-lo a Central de Bens do Estado para que este possa ser alienado.
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CAPITULO Il
Da disponibilizagao de bens inserviveis

Art. 11. Sao considerados bens inserviveis aqueles bens que nio tenham mais utilidade para a unidade, Orgdo ou Entidade
que detém a sua posse, em decorréncia de ter sido considerado:

| - Ocioso: bem que embora esteja em perfeitas condigdes de uso, ndo esteja sendo utilizado;
Il - Obsoleto: bem que se tornou antiquado, caindo em desuso, sendo a sua operagao considerada onerosa;

[l - Antieconémico: bem que sua manutengéo é considerada onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de uso
prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

IV - Irrecuperavel: bem que nédo puder mais ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda de suas caracteristicas,
ou seja, aqueles cujas partes ou componentes nao possam ser reaproveitadas, devido a contaminagao por agentes
patolégicos, radioatividade, infestagdo por insetos, natureza tdxica ou venenosa, perda de suas caracteristicas, em razao
da inviabilidade econémica de sua recuperagao ou que nao representem ganho financeiro quando da sua alienagao.

Art. 12. Antes de realizar a transferéncia dos bens inserviveis a Central de Bens, os Orgdos do Poder Executivo Estadual
deverao disponibiliza-los, via Sistema de Distribuicéo de Bens Inserviveis - SIDBENS da Secretaria de Estado de Gestao,
para que outros Orgaos possam manifestar interesse na sua utilizagao.

§ 12 Todo procedimento de catalogagao das informagdes, de transferéncia e distribuicdo dos bens inserviveis € de
competéncia do Orgao detentor do bem, por intermédio do seu setorial de patriménio.

§ 22 O Setor de Patriménio do Orgéo devera indicar o nome do servidor que sera cadastrado no Sistema de Distribui¢do de
Bens (usuario, Orgdo e senha) e que ficara responsavel pelo cadastro, inclusdo, exclusdo, alteracédo e reserva de bens.

Paragrafo Unico. Somente os bens classificados como inserviveis ociosos, obsoletos e antieconémicos devem ser
disponibilizados no Sistema de Distribuigdo de Bens - SIDBENS, devendo os bens inserviveis classificados como
irrecuperaveis ser destinados para desfazimento.

Art. 13 A transferéncia de bens inserviveis a Central de Bens, com excegédo dos bens inserviveis classificados como
irrecuperaveis, somente podera ser efetivada pelo Orgao detentor do bem apds 30 dias, contados da insergao da respectiva
informacao no Sistema de Distribuicdo de Bens, sem que haja manifestagéo de interesse por outro Orgéo.

§ 1° O bem que for de interesse do Orgao, ficara reservado no sistema pelo prazo de 5 (cinco) dias para formalizagéo do
Termo de Transferéncia via Sistema de Gestao Patrimonial.

§ 22 Quando da realizacdo da reserva, o sistema indicara a data em que foi realizada a reserva e a data final.
§ 32 A solicitagdo de reserva podera ser cancelada a qualquer tempo, dentro do prazo de 5 (cinco) dias.

§ 42 Expirado o prazo da reserva, o0 bem voltara ao status original (disponivel) no sistema, podendo assim, ser reservado
por outro Orgao que tenha interesse e que primeiro se manifeste.

§ 52 Quando efetivada a transferéncia, o servidor responsavel, devera realizar a baixa do bem no Sistema de Gestao
Patrimonial e Contabil.

Art. 14. Demais informagées quanto a utilizagéo do sistema poderao ser acessadas por meio do Manual do Sistema de
Distribuicao de Bens Inserviveis no Portal da Secretaria de Estado de Gestao.

CAPITULO Il
Da Baixa de Semoventes

Art. 15. Sdo considerados Semoventes os bens méveis que possuem movimento proprio, tal como animais selvagens,
domésticos ou domesticados.

Art. 16. Os bens méveis semoventes serdo considerados inserviveis quando ndo puderem mais cumprir 0s objetivos para
os quais foram destinados em razéo de doenga, idade avancada, morte ou outras causas que impossibilitem ou dificultem a
sua plena atividade, e terdo as seguintes destinagdes:

| - Venda;
Il - Doagéo;
[l - Baixa por inutilizago;

IV - Baixa por morte.
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Paragrafo Unico. A destinacdo dos bens méveis semoventes sera justificada no respectivo processo administrativo de
acordo com o caso concreto, levando em consideragao as necessidades e capacidade do animal.

Art. 17. Os bens méveis semoventes baixados por inutilizagcdo serdo entregues a pessoa fisica ou juridica interessadas na
sua obtengéo.

Paragrafo Unico. Havendo mais de um interessado, cabera a comissao especial decidir fundamentadamente sobre a
melhor destinagao.

Art. 18. O Processo Administrativo de Baixa dos bens semoventes por inutilizagcdo devera ser instruido com os documentos
exigidos nos incisos I, IV, V, VIl do art. 7° desta Instru¢do Normativa, acrescido de:

| - Laudo médico-veterinario, com a descricdo detalhada das limitagées, identificagao patrimonial do bem e descrigao do
estado atual de saude;

Il - Termo de Entrega do Bem semovente no qual conste:
a) numero do processo de baixa;

b) identificacao do recebedor;

c) descricao resumida do bem recebido;

d) obrigagbes do recebedor em manter o animal sob sua responsabilidade e arcar com todos os custos decorrentes
da necessidade de alimentagao, lazer e cuidados médico-veterinarios;

e) data do recebimento; identificagao e assinatura do servidor responsavel pela entrega.

Art. 19. A baixa por morte de semovente sera formalizada em processo administrativo instruido com os documentos
constantes nos incisos I, IV, V e VIl do art. 7° desta Instrugdo Normativa e Laudo Médico Veterinario indicando sua morte.

CAPITULO llI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 20. A inobservancia das orientagdes contidas nesta Instrucao Normativa acarretara em responsabilizagdo pelo seu
descumprimento.

Art. 21. Compete a Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigos - SEAPS esclarecer quaisquer duvidas em relagdo a esta
Instrucdo Normativa.

Art. 22. Revogam-se as disposi¢ées em contrario, em especial a Instrucdo Normativa n. 03/2016/SEGES, de 06 de abril de
2.016.

Art. 23. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

PUBLICADA,

REGISTRADA,

CUMPRA-SE

Cuiaba-MT, 23 de maio de 2019.

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
Caodigo de autenticacdo: bde08277

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar
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