I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N2 010/2019/MATO GROSSO SAUDE

Institui Comisso para realizacio de Inventario Fisico Financeiro, avaliacio inicial e regularizacio das informacgdes dos bens moveis e de
consumo do Institute de Assisténcia & Salde dos Servidores do Estado - Mato Grosso Saude.

O PRESIDENTE DO INSTITUTO DE ASSISTENCIA A SAUDE DOS SERVIDORES DO ESTADO - MATO GROSS0 SAUDE, no uso de suas
atribuicées & em conformidade com o disposto no artigo 16, inciso |, do Decreto n? 376, de 28 de dezembro de 2015, e considerando o disposto
nos arligos. 95 e 96 da Lei n® 4.320 de 17/031964 que dispde sobre o levantamenlo fisico e financeiro das Unidades Administralivas;

Considerando o Decreto Estadual n® 124, de 15 de julho de 2015, gque nomatiza a gestio dos bens palrimoniais moveis dos Orgaos e
Entidades que compdem a estrutura do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso:

Considerando a Instrucdo Mormativa n® 03/2015/5EGES, que orienta os Orgfos e Entidades do Poder Execulive Estadual sobre os
procedimentos a serem adolados na realizagao do Inventario Anual e reqularizagio dos bens;

Considerando a necessidade de realizacio de inventario fisico-financeire de bens maveis e de consumo do MATO GROSSO SAUDE:

Considerando a necessidade de regularizar as informactes patrimoniais do MATO GROSS0 SAUDE no sistema de GESTAD PATRIMONIAL =
FIPLAMN;

RESOLVE:

A% Designar os servidores abaixo relacionados para comporem a Comissao de Inventario Anual Fisico-Financeiro dos Bens Maveis,
Imévels & de Consumo, referente ao exercicio de 2018 no MATO GROSS0 SAUDE:

Presidente

- Luciana Valério de Campos. Diretora Administrativa e Financeira, Matricula funcional n® 273778;

l. Wallzce da Silva Brito, Analista de Desenvolvimento Econdmico e Social. Matricula funcional n® 256847

Membros

- Marcondes Costa Marques Filho, Coordenador Administrativo, Matricula funcional n® 289555,

- Altair Gongalo Ferraira Coelho, Técnico de Desenvolvimento Econdmico e Social, Matricula Funcional n® 82257.

Art22. O Inventario Anual tem por objetiva detectar todas as anomalias constantes no patrimanio e fornecer subsidios para:
I Verficag8o da exalidio dos registros de controle patriimonial, mediante a realizagao de levantamentas fisicos;

II. Realizacdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Inlegrado de Plansjamenta,
Contabilidade e Financas - FIPLAN:

lll. Avaliagao e controle gerencial dos Bens permanentes;

[V. Encaminhamento de informacdes aos Orgaos de Contrale:

V. Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Art.3°. Compste 4 Comissao de lnventario do MATO GROSSO0 SALUDE:

[. Elaborar calendario de inventario anual, defininde o cronograma para sua execusdo e divulgar as unidades administrativas:
Il.  Coordenar os trabalhos de realizacio do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no orgao;

ll.  Consolidar o levantamento Fisico dos bens patrimoniais, realizados pelas unidades administrativas:

V.  Alualizar as informagdes sobre os bens enconlrados nas unidades, no Sislema Inlegrado de Gestao Palrimonial SIGPAT,

W Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informacoes, realizando, se necessario, transferéncia, baixas, incorporacoes,
modificacies de ndmeros de RP denfre outros:

VI, Solicitar aos responsaveis pelo patrimonio, decumentos comprobatarios de transferéncia ou baixas de bens;

VIl. Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para a assinatura do responsavel;
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VIll. Realizar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimanio do drgdo e & Secretaria Adjunta de Patriménio e Servigo.
Art. 42, Devera a Gerencia de Patriménio e Servigo do MATO GROSSO SAUDE adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

l. Encaminhar os Relaldrios de Inventario via e-mail, para o levantamento © in loco”, & ser realizado pelos servidores das Unidades
Administrativa do MATO GROSSO SAUDE com a respectiva devolugao através do mesmo canal;

II.  Auxiliar e orientar a Comissao e as Unidades Administrativas nos trabalhos pertinentes, quando solicitada;

1. Receber & Confrontar os levantamentos realizados e enviados pelas Unidades com os registros constantes no Sistema Integrado de
Gestao Patrimonial- SIGPAT

V. Alualizar os bens inventanados no SIGPAT:
V. Providenciar a regularizac@o junto aos drgdos compelentes das irregularidades constatadas, conforme a legislacéo vigente:

VI,  Encaminhar para a Coordenadona Financeira e Orcamentaria a documentacdo necessana dos bens que porvenlura restarem pendentes
de registro conlabeis;

Art. 5% As Unidades Administrativas deverdo adotar, dentre outros os seguintes procedimentos:
l. Receber os relatorios de inventario confarme o inciso |, do artige 4° desla portaria;
Il Analisar e preencher os relaldrios de inventario encaminhados pela Gerencia de Patriménio e Servigos;

lIl.  Enviar, impreterivelmente no prazo de 20 { vinte) dias corridos apds o seu recebimento, todos os relatérios preenchidos para o enderago
eletrdnico corporativo: gerenciadepalrimonio@mtsaude. mt_gov_br

Art. B° MNas Unidades Administrativas, o levantamento deverd ser realizade por membros da Unidade, em conjunto com um membro da
Comisséo de Inventario, que realizara o agendamento prévio com cada gestor;

Art.7°. Compele aos ocupantes de cargos de diregdo e chefia designar servidor de sua confianca para realiza-la o levantamento fisico dos bens
moveis da unidade, assim como ralificar & encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade & comissao inventariante do
Orgao, no prazo definido, bem como qualquer documentacao adicional relativa ao levantamento da unidade sob a sua direcio.

Art.8°. Compele aos servidores designados para a realizagao do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades administrativas;
[. Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualguer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;

[l Requisitar os recursos necessarios para a realizagao do levanlamento,

lll.  Realizar “in loco™ o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissao de Inventario;

V. Verificar a integridade e a flixagio do registro palrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta, identifica-los
com numeragdo provisdria para posterior regularizacio;

W Identificar na Planilha de Levantamento Fisico de Bens Movels o estado de conservacio dos bens levanlados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para a ciéncia do Setor de Patriménio:

VI. Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de2 Bens Moveis, juntamente com o responsavel pela unidade:
VI, Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para a validacao;

Art.9°, Durante a realizagdo do inventario fica vedada tode e qualguer movimentagio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excelo mediante autorizacio especifica da Comissao de Inventario.

Art.10°. Toda a documentagio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patrimdnio e a disposigao
dos Orgaes de Controle:;

Art. 112 O Inventario Anual devera ser concluido & encaminhado de forma preliminar ao Setor Contabil ate o dia 15 de dezembro do exercicio
correnle & a versao final, contendo todas as informagdes, ate dia 07 de jansiro do exercicio seguinte.

Art.12°. Esla portaria entra em vigor na dala de sua publicacdo, revogando-se as disposigies em, conlrario em especial as Portarias:
MWe022/2018.

Publique-se.
Registre-se.

Cumpra-se.
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Cuiabd, 20de Maio de 2019,
Misma Thalita dos Anjos Coutinha
Presidente do Malo Grosso Salde

Criginal assinado

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Guiaba, MT
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