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PORTARIA M2 272/2019/GP/DETRAM-MT
O PRESIDENTE DO DERPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO, no uso de suas atribuictes legais, e;
Considerando o art. 76 do Decreto Estadual n® 366, de 18 de dezembro de 2015, que aprova o Regimenta Interno do DETRANMT:

Considerando o Decreto Estadual n® 2101, de 18 de agosto de 2009, gue dispie sobre a concessdo de diarias na Administragdo Plblica
Estadual Direta e Indireta;

Considerando o Decreto Estadual n® 112, de 03 de junho de 2015, que institui o Sistema de Gestdo de Viagens - GV no dmbito do Poder
Executivo Estadual;

Considerando a necessidade de racionalizar os gastos com Digrias e adequar sua concessdo a uma acao governamental e, por fim;

Considerando a necessidade de eslabelecer procadimentos internos para normalizar a tramitacio dos processos de concess3o e preslacio de
contas de didrias, visando celeridade eficiéncia e economia processual, resolve:

DAS DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1% - Eslabelecer que as solicitagtes de didrias no dmbito do DETRAN-MT deverdo sequir as disposicies desta Poraria, sendo obrigataria a
utilizacao do Sislema de Geslao de Viagens (GVY), criado pelo Poder Executivo Esladual.

& 1% As solicitagies de didrias deverdo ser iniciadas apos a confirmacéo da reserva de veiculos efou molorista ou transporte comercial, sendo
vedada a utilizacdo de veiculo particular em viagem a servico.

§ 2° Todo servidor beneficiano devera assinar formulario de cadastro no sistema GV autorizando o desconto em folha de pagamento do valor
das didrias recebidas, caso nao preste conlas das mesmas no prazo estabelecido nesta Portaria, e encaminhar & Coordenadoria de Tecnologia
da Informagan.

£ 3% A Coordenadoria de Tecnologia da Informaco devera manter sob sua guarda os respectivos formuldrios apds a criacdo de login & senha
inicial.

Art. 2% - O processo de solicilagdo de diarias devera ser instruido com as informacgdes relativas ao planejamento da unidade, definide no Plano
de Trabalho Anual (PTA). sob pena de indeferimento sumario.

£ 1° Cabera a unidade solicitante a responsabilidade pelo controle do saldo orgamentario da agao prevista no PTA

& 2% Os processos de solicitacdo de didrias para moloristas deverdo ser ariginados no selor demandante da Acao prevista no PTA, sob prévia
consulta e aulorizacao do Gerente de Transporte.

Art. 3% - Na hipdlese de primeira solicilagao de diarias, o servidor devera encaminhar 4 Coordenadoria de Orgamento e Convénios, alravés do
e-mail: orcamento@detran.mt.gov.br, copia da documentagdo correspondente & identificacdo pessoal (RG e CPF), comprovante de endereco e
dados bancarios registrados no SEAP, para cadastro do credor.

& 12 O cadastro do credor & aprovado pela Secretaria de Fazenda (SEFAZ) apds walidagdo na Receila Federal. Assim, a unidade solicitante
deve s programar para enviar a documentacio em tempo habil para efetivacio do cadastro.

Art. 4% - O pagamento da didria deve ser efetuado atraveés do crédito em conta corrente do servidor ou disponibilizado na forma estabelecida em
outro instrumento legal alé 24 (vinte e quatro) horas anles da realizacio da viagem.

Paragralo Unico. Caso o eslabelecide no caput desle artigo nao seja cumprido por falta de recursos ou impossibilidade do pagamento, a
Geréncia de Execucdo Financeira devera inserir a informagao no processo de concessio das dianas.

DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 52 - Para fins de cumprimento do disposto nesta Porlana, s8o0 considerados os seguintes conceilos e definices:
Demandante da Agao e Unidade Autorizadora: responsavel pela Acdo prevista no Plano de Trabalho Anual (PTA) do DETRAMN-MT:
Metas previstas: aguilo que se pretende alcancar; desdobramento do objetivo, finalidade (a intengao, o propdsito);
Resultados obtidos: consequéncia; aguilo gue resulta de alguma coisa; o efeilo de uma acéo (o gue foi efetivamente realizado/alcangada).

DA SOLICITACAD
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Arl. 8% - As solicitactes de didrias deverdo ser formalizadas e aprovadas pela Chefia Imediata’Demandante da Agao prevista no PTA no prazo
minimo de 05 (cinco) dias dieis de antecedéncia em relacdo & data de realizagdo da viagem.

§ 1% Nao sendo possivel o cumprimento do prazo previsto no capul, a solicitagio de didrias somentes serd admitida mediante a concordancia e
justificativa do servidor, & aulorizagdo da Chefia Imediata’Demandante da Acio previsla no PTA e da Diretoria de Administracdo Sistémica,
podendo ter a nalureza de reembolso.

§ 2% Mos casos excepcionais, emergenciais ou de cardler secrelo, devidamenle juslificades e havendo a concordancia do servidor, a
formalizagio do processo de empenho e o pagamento das didrias poderdo ser efeluados duranle ou apos a viagem e lerdo a nalureza de
reembolso,

§ 3° Nos casos em gue houver necessidade de prorrogagao da viagem, o servidor, apds comunicar o seu Chefe Imediato/Demandante da Agio
pravista no PTA e dele obler a aulorizacio, deverd solicitar a(s) didgrials) complementar(es) & Diretoria de Administracio Sistémica.

DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 72 - O servidor gue receber o valor correspondente as diarias solicitadas ficard obrigado a formalizar Prestacio de Conlas da viagem
realizada e protocolar & Coordenadoria de Contabilidade no prazo de 10 (dez) dias dteis do seu retorno, a qual devera conter:

| - Ordem de Servigo e Relaldrio de Prestacdo de Conlas (originais) gerados no sistema GV devidamente preenchides, aprovados, datados e
assinados pelo benelficiario, seu Chefe Imediato & ou Unidade Autorizadora, gue € a Demandante da Agao prevista no PTA;

Il - Comprovante original de embarque aéreo ou lerrestre ou declaracio emilida pela empresa que aleste o embargue, gquando se lralar de meio
de lransporie comercial;

Il - Capia legivel de cerificado, ou guando nao houver, copia legivel da lista de presenga, diploma ou atestado, no caso de participagio em
CUrsos, congressos, semindrios, treinamentos e outros eventos similares, conforme previsto no artigo 3° do Decreto n® 4.630, de 11 de julho de
2002;

[V - Comprovante de devolugio das didrias eventualmente ndo utilizadas (DAR ou comprovante de depasilo bancario).

£ 1% Sendo o meio de transporte veiculo oficial do estado, a Prestacao de Contas, além do previsto nos incisos | a IV do capul, devera conler:
| - Documento de liberacio do veiculo pelo setor de ransportes;

II - Termo de Responsabilidade de Uso do Veiculo & comprovanta/relatdrio de abastecimenta legiveis;

& 22 Em caso de deslocamento a ser realizado em veiculos de InstiluicGes Governamentals ou Mo Governamentais, deverd ser anexada
declaracio comprobatdria da realizacio da viagem, datada e assinada pelo representante da instituicio, onde devera conter a identificagio do
veiculo, data de inicio e fim da viagem, local & os documentos que deram suporte & sua utilizacao.

& 3% O servidor devera descrever detalhadamente a alividade realizada no Relatorio de Preslacio de Contas, nos campos “Metas Previstas”,
“Resultados Obtidos” e “Observacies™, submelendo-o & aprovagio da Chefia Imediata e/ou Demandante da Agao prevista no PTA.

& 42 No processo de prestacio de contas de diaria, 2 Coordenadoria de Contabilidade podera exigir outros documenios que julgar necessarios
para a devida comprovagao da realizacio da viagem.

Art. 8 - E dever da Chelia Imediata e/ou Demandante da Agao prevista no PTA acompanhar o cumprimento da atividade execulada, bem como
a resolucdoe dos relatdrios pendentes de preslacio de contas da sua unidade, certificando-se do seu preenchimento e encaminhamento
conforme as disposicies desta Portaria.

Arl. 9% - Nao serd concedida didria ao servidor com prestaglo de conlas vencida ou pendante.

Art. 10° - O servidor que receber didria e ndo se afaslar da sede devera restitui-la integralmente no prazo de 5 dias Oleis. apds o crédito em sua
conta bancaria.

& 12 Em caso de cancelamento da wiagem antes do pagamento, a Unidade Demandante devera formalizar o cancelamento da Ordem de
Servigo de Didria junto & Geréncia de Execugao Financeira.

& 2 Em casos de cancelamento da viagem apds o pagamento, o servidor beneficidrio devera realizar a prestacao de contas de uma 05 nao
realizada, no prazo de 5 (cinco) dias Uleis da data previsla para inicio da viagem, anexando a justificativa & o comprovante de devolugio do
recurso recebido, e protocaolar o processo & Coordenadoria de Contabilidade para andlise.

& 3° O servidor que realizar & agdo em data ou local diferente do definido na Ordem de Servigo devera inserir justificaliva no campo
“Observagdes” no Relatdrio de Prestagdo de Conlas, devidamenls aprovado pelo Chefe Imediato efou pele Demandante da Agao prevista no
PTA

§ 4% Nos casos em gue ocomer redugio do periodo de viagem, a diferenga devera ser resliluida & o comprovante de devolugo do recurso
devera ser anexado a Prestagio de Conlas, no prazo de 10 (dez) dias dteis do seu relomao, e encaminhado & Coordenadoria de Contabilidade
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no masmo prazo concedido para a prestacdo de contas.

§ 5° Nos casos de resliluigio/devolugdo de recurso recebido, o beneficiario devera encaminhar e-mail para a Coordenadoria de Conlabilidade
[contabilidade@delran.mt.gov.br) solicitando o documento de arrecadagao (DAR) para pagamento ou os dados da conta bancana para
deposilo.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 117 - Em caso de ndo prestagao de contas ou ndo devolugo do valor das diarias ndo ulilizadas na forma e prazo estabelecidos nesla
Portaria, sera realizado o desconto na folha de pagamento, conforme estabelece o Estatluto dos Servidores Plblicos do Estado de Malo Grosso.

& 1 Todo servidor beneficiano devera assinar formuldrio autorizando o desconto em folha de pagamento do valor das diarias recebidas, caso
ndo preste conlas das mesmas no prazo estabelecido nesta Portana.

& 2¢ O servidor que for exonerado ou demitido, com pendéncia de prestagio de contas de didrias, terd o valor das respectivas diarias
descontado na Ultima folha de pagamento ou no processo de pagamento de verbas rescisdrias.

& 3% Para cumprimento do disposlo nos paragrafos anleriores, a Coordenadoria de Geslio de Pessoas deverd solicilar declaragao da
Coordenadoria de Contabilidade guanto & existéncia de pendéncia de prestacio de contas, na qual devera ser informado o valor do débilo.

§ 4° Em decorréncia das disposigdes eslabelecidas no caput desle artigo, a Coordenadoria de Contabilidade informard & Coordenadoria de
Gestdo de Pessoas para gue esla realize o desconto do valor comrespondente as didrias ndo utilizadas ou sem a respectiva prestacao de contas
na folha de pagamento do servidor beneficiario, dentro do prazo disposto nesta Portaria.

& 5° Constatada alguma falha sanavel nos documentos da Prestagdo de Conlas, o beneficiario serd comunicade, pela Coordenadoria de
Contabilidade, via e-mail, para regularizago. Mo regularzada a prestacio de Contas, o processo serd encaminhado ao Ordenador de
Despesa.

£ B° Constlaladas inconformidades na andlise da Prestacio de Conlas, o processo serd encaminhado ao Ordenador de Despesas para ciéncia e
manifestagio quanto a baixa e oulras providéncias gue julgar necessanas.

& 7¢ Havendo inconformidade no processo de Prestacdo de Contas, apds a baixa da didria, a Coordenadoria de Contabilidade devera
encaminhar o processo & Unidade Setorial de Controle Interno para verificagao.

Art. 13° - A Coordenadoria de Tecnologia da Informacgio & responsavel pelas adequagdes necessarias no sistema GV para cumprimento das
disposicies desla Portaria.

Art. 147 - Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Porlaria a autoridade designante, o ordenador
de despesas e o servidor beneficiario das diarias.

Arl. 15° - Esla Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 16 - Fica revogada a Porlaria n? 050/2018/GP/DETRAN-MT.
Cuiaba-MT, 30 de abril de 2019.

Gustavo Reis Lobo De Vasconcelos®

Presidents do DETRAN-MT

COriginal Assinado®

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Codigo de autenticacin: 74460072 ]

Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov br/legislacac/diario_oficial/consullar
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