Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA W° 271/2019GP/DETRAN-MT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRAN/MT, no uso de suas atribuigdes legais, e;
Considerando o inciso X do arl. 76 do Decreto Estadual n. 366 de 18 de dezembro de 2015, que aprova o Regimento Interno do DETRAN/MT:

Considerando o disposto no art. 24, inciso X da Lel n. 8.666 de 21 de junho de 1983, que institul normas para licilagdes e contratos da
Adminislracio Piblica e da outras providéncias, com a redagio dada pela Lei n. 8.883, de 8 de junho de 1994,

Considerando o Decrelo Estadual n. 840 de 10 de fevereiro de 2017, gue regulamenta as modalidades licitatdrias vigentes, s aquisicies de
bens, contralagies de servigos, locacies de bens maveis, imoveis e o Sistema de Reqgistro de Prego no Poder Execulivo Estadual, o Cadastro
Geral de Fornecedores do Estado de Mato Grosso, dispde sobre a concessao de tratamento diferenciado e simplificado para s microempresas
& empresas de pequeno porte nas licitagtes publicas no Ambito da Administracdo Pdblica Estadual, e da oulras providéncias;

Considerando que se aplica a Lei 8.245/91 (Lei de Inguilinato), para os contratos de locagdes firmados pelo DETRAMNMT;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos internos para normatizar os processos de locacio de imdvel e seus respectivos
processos de pagamento, para atender s necessidades das Unidades Desconcentradas do DETRAN/MT, visando celerdade, eficiéncia e
economia processual, resolve:

Art. 12 - Estabelecer que a locacio de imodvel, perfazendo sua formalizagio, alteracies e instrucdo de seus respeclivos processos de
pagamento, no dmbilo do DETRAN/MT, deverdo obedecer as disposigGes desta Portaria.

| - DO CONTRATO DE LOCAGAO DE IMOVEL

Art. 2% . O responsavel da Unidade Desconcentrada ao verificar a necessidade de locagio de imavel, realizard buscas por imoveis disponiveis na
lozalidade, optando pelo qual melhor atender as necessidades do DETRANMT

& 1% Os demais servidores da Unidade Desconcentrada poderdo ser ouvidos quanto & pertinéncia da locagio do imdvel em questio e apresentar
allernativas a fim de se localizar o imovel gue melhor se adegue ao interesse plblico.

& 2° O responsavel pela Unidade Desconcentrada devera formalizar processo para apresentar a demanda de locacdo de imovel, contendo
justificativa fundamentada e descricdo do imovel e sua localizacao.

& 3* O processo formalizado devera ser encaminhado via sistema de protocolo para a Direloria de Administragéo Sistémica do DETRAN/MT.

Art. 3 - O atendimento & demanda apresentada pela Unidade Desconcentrada deverd ser formalmente autorizado pelo (a) Diretor (a) de
Administracio Sistémica do DETRAN/MT.

Arl. 4% - Apds a apresentacdo do imdvel nos tlermaos do artigo 12, a Coordenadoria de Obras e Engenharia realizara vistoria no local e emitira
parecar i&cnico avaliativo das condigies fisicas do imavel e sua adeguacio as necessidades do DETRAN/MT.

Art. 5° - A Secretaria de Eslado das Cidades de Mato Grossa (SECID/MT) devera ser consultada, formalmente, a fim de apresentar avaliacio
sobre o valor monetario maximo de eventual locagio do imovel.

& 1% O valor do Confrato de Locacéo do Imdvel pretendido n&o podera ser superior ao apresentado pela avaliagido da SECIDVMT, podendo o
vakor ser negociado para ficar abaixo da proposta apresentada.

& 2° O Conlrato de Locacio deverd ser celebrado pelo menor valor enfre o apresentado pela avaliagdo da SECID/MT e o proposto pelo
proprietario do imovel.

A, 6% - Os documentos necessarios para a instrucio processual de formalizacéo de Contrato de Locacdo de Imdvel com o DETRAN/MT 580 os
determinados no Anexo | desta Portaria, sendo de responsabilidade da Coordenadoria de Obras e Engenharia a elaboracio do Termo de
Referéncia para nova contratacdo, bem como o Termo de Referéncia para Aditamento.

Pardgralo Unico. Compete & Geréncia de Contratos formalizar o Contrato de Lecagao de Imdvel, bem como suas posteriores alleracoes
contratuais, sendo responsavel pela Apostila, quando do reajuste anual do valer do alugusl, com base no IGP-M acumulado nos dltimos 12
(doze) meses.

Art. 7% - Cabera 3 Coordenadonia de Apoio Logistico indicar, para designacio, Gestor de Contrato para os Contratos de Locacio de Imavel.
I - DO TERMO ADITIVO AQ CONTRATO DE LOCACAC DE IMGVEL

Art. 8% - A Geréncia de Confratos comunicard 4 Coordenadorna de Obras & Engenharia sobre a proximidade do términe da viggncia dos
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Contratos de Locagdo de Imdvel, no prazo minimo de 120 (cento e vinte) dias de anlecedéncia;

Arl. 92 - Havendo a necessidade de prorrogar a vigéncia contratual, a Coordenadona de Obras e Engenhana devera preencher o Termo de
Referéncia de Aditamenlo, retirando numeracao para o referido Termo na Coordenadoria de Aquisicoes e Conlratos, devendo conter justificativa
técnico-administrativa sobre a necessidade de prarrogagao ou sobre oulro objeto necessario;

Art. 10 - Encaminhar, para o Fiscal do Contrato, o arquivo digital do Termo de Referéncia de Aditamento em formato word, via e-mail, para que
imprima 01 (uma) via e assine, juntamente com o Fiscal Substituto.

& 1% Ao Termo de Referéncia de Aditamento impresso deverdo ser anexados os seguinles documentos alualizados do imavel:
|- Manifestacio de Aceite do Locador (a) pela prorrogacio;

Il- Relatdrio quanto a estrutura fisica, hidraulica e elétrica do imavel, feita pelo responsavel da Unidade Desconcentrada;

[ll- Certiddo de inteiro teor & dnus da maltricula do imowvel ariginal e atualizada;

[\ Escritura e registro em nome da Pessoa Fisica ou Juridica, ou outros gue comprovem a titularidade da propriedade do imdwvel ou procuragio
autenticada, caso o locador seja representado nos alos gue envolvam a contralacio;

V. Declaracdo emitida pelo responsavel da Unidade Desconcentrada de que o imdvel continua atendendo as necessidades da Unidade
Desconcentrada;

Art. 11 - De posse dos documentos elencados no art. 10 e seus incisos, o Fiscal de Contrato devera protocolar e enviar, via makote, 01 {uma) via
assinada do Termo de Referéncia de Aditamento para a Coordenadoria de Obras e Engenharia;

Art. 12 - O Coordenador de Obras e Engenharia deverd assinar a via protocolada do Termo que chegou da CIRETRAN & encaminhar para
autorizacio da Diretoria de Administracio Sistémica, que enviara para a homologacio da Presidéncia, com postlerior envio & Geréncia de
Contratos para inicio dos ramites de formalizagdo do Termo Aditivo.

Art. 13 - A Geréncia de Contratos providenciard a Apostila do reajuste anual do valor do aluguel, com base no IGP-M acumulado nos dltimos 12
(doze) meses.

Art. 14 - Além do Termo Aditivo que ensejar a prormrogagao da vigéncia contratual, a Coordenadoria de Obras e Engenharia devera confeccionar
Termo Aditive de Aditamento sempre que houver a necessidade de promover alteragfes contratuais que impliguem em retirada ou acréscimo de
obrigacies

Il - DO PAGAMENTO

Art. 15 - Os Processos de Pagamento referentes aos Confralos de Locagdo de Imdvel deverdo ser instruidos, obrigatoriamente, com os
seguinles documentos:

| - Quando a contratacdo se der com Pessoa Fisica:

a) Comunicagdo Interna do (a) Coordenador (&) de Apoio Logistico, a ser prolocolada para a Geréncia de Execugao Financeira, contendo os
seguinies documentos:

b) Declaracdo de Uso do Imdvel, assinada e encaminhada por e-mail pelo Fiscal de Contrato da Unidade Desconcentrada, nos lermos do Anexo
Il desta Portaria;

¢) Cronograma do Pagamento de Alugusl, elaborado pela Coordenadoria de Apoio Logistico;

d) Quadro-resumo do Contralo de Locacio de Imdvel, elaborado pela Coordenadoria de Apoio Logistico:
e) Copia do Pedido de Empenho;

fy Capia da Nola de Empenho;

a Demonstrativo da apuragao do Imposto de Renda Pessoa Fisica site:
hitpyfwaww. receila. fazenda. gov. brfAplicacoes/ATRJO/Simuladorsimulador. asp?ipoSimulador=M, a ser emitido pela Coordenadoria de Apoio
Logistico.

Il - Quando a contratacio se der com Pessoa Juridica:

a) Comunicagao Interna do (a) Coordenador (a) de Apoio Logistico do DETRAN/MT, a ser protocolada para a Geréncia de Execugio Financeira,
contendo os seguinies documentos:

b) Declaracao de Uso do Imovel assinada pelo Fiscal do Confralo na Unidade Desconcentrada;

¢} Cronograma de Pagamento de Alugusl;
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d) Quadro-resumo do Contralo de Locagao de Imdvel:

e) Cerlidao Megativa de Débitos da SEFAZMT;

fy Certidao Megativa de Débitos da Receita Federal do Brasil;

g) Certidao de regularidade do empregador obtida junto a Caixa Economica Federal;

h) Pedido de Empenho;

il Mota de Empenho;

& 12 Os documentos acima especificados poderdo ser modificados, caso haja alteracio na legislacio vigente.

Art. 16 - Os Processos de pagamentos de locagio de imoveis do DETRAN-MT, sero formalizados pela Coordenadoria de Apoio Logistico, com
os documentos exigidos nas alineas dos incisos | e |, a depender se Pessoa Fisica ou Pessoa Juridica, protocolados e encaminhados a
Geréncia de Execucdo Financeira, impreterivelmente, atlé o dia 10 (dez) do més subsequente ao vencimento do aluguel.

Paragrafo Unico As cerliddes solicitadas nos incisos | e |l serdo impressas, via internet, pela Coordenadoria de Apoio Logistico do DETRAN/MT.

At 17 - A Declaragéo de Uso do Imdvel, assinada e canmbada pelo Fiscal Titular / Fiscal Substituto de Contrale da Unidade Desconcentrada,
deveard ser digitalizada & encaminhada, via e-mail funcional, para o e-mail aluguslimoveli@detran.mt.gov.br, impreterivelments, entre o dia 1°
(primeir) at& o 22 (segundo) dia dtil do més subsequente ao vencimento do aluguel.

Arl. 18 - Apds o pagamento, o processo deverd ser arquivado na Coordenadoria de Contabilidade.

Art. 19 - Os casos omissos referentes a processos de pagamento deverdo ser submelidos & analise da Coordenadoria de Apoio Logistico, em
conjunio com a Dirstoria de Administrag&o Sistémica, gue emitirio manifestagio conclusiva.

Arl. 20 - Esla Porlaria entra em vigor na dala de sua publicagio.

Art. 21 - Revogam-se as disposicies em contrario.

PUBLIQUE-SE. REGISTRA-SE. CUMPRA-SE.

Cuiaba/MT, 18 de margo de 2018

Gustavo Reis Lobo De Vasconcelos™

PRESIDENTE DO DETRAN-MT

Criginal Assinado”

AMNEXO |

DOCUMENTOS MECESSARIOS PARA FORMALIZACAO DE CONTRATO DE LOCACAQ DE IMOVEL COM O DETRAN/MT
Documentagao relativa ao Imovel:

a)  Escritura e registro em nome da Pessoa Fisica ou Juridica ou outros que comprovem a litularidade da propriedade do imavel; e procuragio
autenticada, caso o Locadaor (a) seja representado nos atos que envalvam a contratacio;

by  Certiddo de inteiro teor e dnus da matricula do imavel original e alualizada.
1.1.  Documentacio relativa a4 Pessoa Juridica:

a) Proposta Comercial da Locagao contendo: dados pessoais do proprietario, dados bancanos, relatorio quanto & estrutura fisica, hidraulica e
elétrica do imavel, assinado pelo proprietario/responsavel do imavel e fotografias do imovel;

b} Copias de RG e CPF dos representantes da empresa;

¢l Reqgistro Comercial, no caso de empresa individual;

d) Confrato Social e dltima alteracio ou Consolidagio do Contrato Social (autenticada);

e) Confrato Social que comprove capital social minimo de 109 (dez por cento) do valor do lote;

f) Se empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais deverd apresentar o decreto de autorizacio ou o alo de registro ou
autorizacio para funcionamento expedido pelo drodo compelente, quando a alividade assim o exigir;

gl Se empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais devera apresentar também, documento firmado pela licitante, constituindo
seu representante legal no Brasil, com poderes expressos para receber citacio e responder adminisirativa e judicialments.
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1.2,  Documentagao relativa a Pessoa Juridica, quanto & regulandade fiscal:

a) Cerliddo de Regulandade do FGTS;

by Certiddo de Regulandade do INSS;

¢l Ceridao Negativa de Débilo da Fazenda Estadual, relativa ao local em gue a empresa estiver sediada.

1.3. Documentagdo relativa a Pessoa Juridica, quanto & qualificacio econdmico-financeira:

a) Certiddo de Faléncia e Recuperacéo Judicial, emitida pelo Distibuidor da sede da licitante. com validade maxima de 90 (noventa) dias;

by  Balanco patrimonial e demonstragées contabeis do Gltimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa siluacdo financeira da empresa, vedada a sua substituigdo por balancetes ou balancos provisdrios, podendo ser alualizados por indices
oficiais, guando encerrados ha mais de 3 (irés) meses da data da apresentacdo da proposia;

¢l Serdo considerados aceitos como na ferma da lei o balanco patrimonial & demonstragies contabeis assim apresentados:

Sociedades regidas pela Lei n® 6.404/1976 (Sociedade Andnima) publicados em Diario Oficial ou publicados em jornal de grande circulacio:
ol - por folocapia registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

Empresas por cola de responsabilidade limitada (LTDA) acompanhados por fotocopia dos Termos de Abertura & de Encerramento do Livio
Diario, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em oulro drgfo equivalents;

Sociedades sujeitas ao regime estabelscido na Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 - Estatulo Nacional da Microempresa
e da Empresa de Pequeno Porle e posteriores alleragdes, folocdpia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e de Encerramento,
devidamente autenlicado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante ou em outro drgao equivalente; ou folocopia do Balango e das
Demonstragies Contabeis devidamente registrados ouw autenticadas na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;

Sociedade criada no exercicio em curso, folocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou autenticado na Junta Comercial da
sede ou domicilio das licitantes.

1.4,  Documentagao relativa & Pessoa Fisica:

a) Cédula de ldentidade ou documento equivalente;

by CPF.

1.5. Documentagies complementares relativas a idoneidade, Pessoa Fisica e Pessoa Juridica:

a) Print da consulta do CMPJ do licilante ao site: www_poraltransparencia.gov.bricels - Cadastro Macional de Empresas Inidoneas e

Suspensas (CEIS);

b}  Certidio Negativa do CNPJ do licitante, emitida pele Conselho Nacional de Justica - Cadasiro Macional de Condenacoes Civeis por Alo de
Improbidade Adminisirativa e Inelegibilidade. oblida no site: hitp2‘www.cnj.jus. briimprobidade_adm/consultar_requerido php:

cl Print da consulta do CHPRJ do licitante an site:
hitps:/www3.comprasnet.gov br/SICAFWeb/public/pages/consultas/consultarRestricanContratarAdministracaoPublica.jsi - Consulta Restrigio
Contratar Administragao Pdblica - SICAF;

d) Print da consulta do CMPJ do licitante ao site: hitp2www_controladoria.mi.gov.briceis Cadastro de Empresas Inidéneas e Suspensas -
Controladoria Geral do Estado de Mato Grosso - CGE;

AMNEXO I
DECLARAGAO DE USO DO IMOVEL

HOOCO0O0ORO0OOCONOEKE (nome do Fiscal de Contrata), malricula xooo, devidamente nomeadoia) Fiscal/Fiscal Substituto do Contrato de
Locagdo de Imavel n.® XXX/201X deste DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRAN/MT, DECLARO, para o
fim de ateslo do pagamenio do valor mensal do aluguel, em consond@ncia com o arl. 63 da Lei n.® 432011964, que o imdvel, referente ao
Contrato abaixo identificado, foi devidamente wilizado no periodo demonstrado e nas condigies previstas, ndo apresentando ocorréncias ou
irregularidades.

NUMEROQ DO CONTRATO:
VALOR MEMSAL:

MES/ANO DE REFERENCIA:
LOCADOR (A):
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CPFR/CMPJ:
AGENCIA/CIRETRAN:
ENDEREGO DO IMOVEL:

Ciente das atribuigies e responsabilidades de Fiscal de Contrato, conforme a Portaria n.® 437/2018/GP/DETRAN/MT, bem como do Guia de
Fiscalizagao de Contrates do DETRAMN-MT/2017, encaminho a presente Declarag@o, aos cuidados da Coordenadoria de Apoio Logistico, para
formalizago do processo de pagamento, em cumprimenta ao disposto no Decrelo n.® 366/2015, arl. 28, inciso X: “Manter cadastro alualizado
dos imdveis locados, bem como controlar e registrar os gastos mensais com aluguel de imaveis”.

Alenciosamente,

Cuiaba/MT, xx de oooooon de oo,

Assinatura e Carimbo do Fiscal de Confralo ou do Fiscal Substituto

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Eslado de Malo Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Politico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

[ Cadigo de autenticagan: chdo3cle J

Consulle a aulenticidade do cadigo acima em hitps JYiomal. mLgov.briegislacac/diario oficialconsultar
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