I O MA_ Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N 273/2019/GP/DETRAN-MT
O PRESIDENTE DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DE MATO GROSSO - DETRANMT no uso de suas atribuigdes legais, e;

Considerando o Decreto n. 1.375, de 07 de margo de 2018, gue instilui os Manuais Técnicos de Processos e Procedimentos do Poder
Executivo do Estado de Malo Grossa, resolve:

Arl. 1% Restabelecer os procedimentos e redefinir & equipe de trabalho, no &mbilo do Departamento Estadual de Transito de Mato
Grossa/DETRAN/MT, para elaboracio e disponibilizagdo dos Manuais Técnicos de Processos e Procedimenios.

Art. 2% O Manual Técnico de Processos e Procedimentos da drea finalistica do DETRAMN-MT abrangerd os sequintes Sistemas:
. Sistema de Credenciamento

II. Sistema de Educacio para o Transito

lll. Sistema de Infragdes de Transito

[V. Sistera de Habilitagao

V. Sislemna de Estalistica de Transilo

VI. Sistema de Veiculos

Art. 3% Os trabalhos serdo desenvolvidos por equipes denominadas de facilitadores, especialistas e auxiliares.

Arl. 4% A equipe de facilitadores serd composia pelos seguintes servidores:

a) Danielle Almeida Kormann;

b) Ladrcio Amaro Alves;

¢} Maria Auxiliadora de Lima Campos;

¢} Rafael Rodrigo da Silva Oliveira:

d) Renala Newves T. de Barras Freilas:

e) Sandra Rodrigues do Enito.

Paragrafo Unico. A eguipe de facilitadores possui atribuigées de:

a) elaborar os fluxogramas e procedimentos estabelecidos, conforme arientacio dos especialisias:

b} padronizar os trabalhos em conformidade com a metodologia determinada pela Secretaria de Estado de Planejamento & Gestao;
¢} realizar a consolidagdo das informacdes para a conclusdo do Manual Técnico de Processos & Procedimentos.

Art. 5% A equipe de Especialistas do Sistema de Habilitagio sera integrada pelos seguintes servidores:

|. Alessandra da Guia Alcdntara Ortega;

II. Guilherme Rangel Santos.

Arl. B A equipe de Especialistas do Sislema de Educacio para o Transilo serd inlegrada pelos sequintes servidoras:
|. Cristiane Ribeiro de Santana fradjo;

II. Martinha Helena Melgar Cruz;

lll. Rosane Gerda Prachthauser Palzl.

Art. 7% A equipe de trabalho do Sistema de InfracSes de Transilo serd integrada pelos sequintes servidores:

Il. Carine da Silva Bezerra;

II. Ariana Karoling Pinto Vieira.
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Art. 8% A equipe de trabalho do Sistema de Estatistica de Trénsilo serd integrada pelos seguintes servidores:
|. Walber Alexander do Carmo Deslo;

ll. Faride Fernandes da Silva;

lll. Viviane Rodrigues Leao.

Art. 9% A equipe de trabalho do Sistema de Credenciamento serd integrada pelos seguintes servidores:

. Cristiano Schmidel;

II. Phelipe Marcel Silva de Campos;

. Luiza Maria Yolpato Vieira.

Art. 10% A equipe de Irabalho do Sistema de Veiculos serd integrada pelos saquintes servidores:

|. Augusto Sergio de Sousa Cordeiro;

II. Dauson José da Silva;

lIl. Sandra Mara Costa Almeida.

Art. 112 Os servidoras especialistas possuem as alribuicdes de:

a) elaborar a contextualizacao dos seus respectivos Sislemas;

b} relacionar as legislagies que norteiam os processos e os procedimentos de trabalho;

¢} definir indicadores e produto de cada processo;

d) multiplicar o conhecimento, sua fundamentagio legal & todos os procedimentos e a forma de realizagio do fluxe em si.

Paragrafo dnico. Os especialistas de cada Sistema deverao se reunir com suas respeclivas equipes setorials para buscar entendimento
consensual sobre os processos e procedimentos praticados em suas areas de aluacio.

Art. 122 A coordenagdo dos trabalhos compete & Unidade de Desenvolvimento Organizacional, com atribuictes de:

a) planejar & conduzir as agbes para implementagao das elapas da melodologia;

b) requisitar documentos e informages necessarias para a execugdo dos trabalhos;

¢) garanlir as atualizagdes, publicagdes & /ou disponibilizagdes nos prazos, segundo exigéneias legals;

d) providenciar os recursos fisicos, didaticos e audiovisuais necessarios para a realizagio das agbes e das reunides de trabalho;
&) cuidar da guarda da memaria dos trabalhos realizados:

[} promover as validagdes pelos integrantes dos grupos de trabalho junto a representatividade de servidores dos Orgaos Setoriais;
g) encaminhar material desenvalvido 4 Secretaria de Eslado de Geslao para validagdo do padrao.

h) promover a publicacio do Manual de Processos e Procedimentos, por melo de Portaria especifica;

i) promover a disponibilizagio do Manual em meio virtual.

Art. 132 As equipes de trabalhos dos Sistemas de Veicules, Habilitagio, Educacdo para o Transito, Credenciamento, Infragdes de Trénsilo e
Estatistica de Transito deverdo seguir o cronograma de alividades eslabelecido pela Secrelaria de Eslado de Planejamento e Geslio.

Paragrafo dnico. A versdo final dos Manuais devera ser encaminhada para a Secretaria de Estado de Planejamento e Gestao, para andlise e
emissdn de parecer, o qual sera parle integrante da conclusio dos trabalhos.

Art. 14% Esla Porlaria entra em vigor na data da sua publicagao.
Art. 15° Revogam-se as disposigSes em contrario.

Registre-se, Publigue-se, Cumpra-se.

Cuiabd, 30 de abril de 2019

Gustavo Reis Lobo De Vasconcelos®

PRESIDENTE DO DETRAN-MT
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