I O m Superintendéncia da Imprensa Oficial
Suprrinks in da Imprensa (icial dD Estadﬂ de Matﬂ Grﬂsso

o I
do Istado de Slabs

INSTRUGAO NORMATIVA N2 004/2018/GS/SEDUC/MT.

Disciplina critérios de apresentacio de documentos comprobatdrios de formacio educacional para fins de enguadramento e progressaoc
horizontal dos Profissionais da Educacao Basica do Estado de Malo Grosso.

A SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACJE.D, no uso de suas atribuicbes legais, resolve instituir a presente Instrugdoe Mormaltiva.
SEGAC|
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1% A presente Instrugio Normativa possui a finalidade de disciplinar & instrugao processual relativa & apresentagao de cerlificados, diplomas
& demals documentos comprobatdrios de fermacio escolar & de profissionalizagdo nos processos referentes a enguadramento & progressao
horizontal dos Profissionais da Educacio Basica do Estado de Malto Grosso.

SEGAOQ Il
DA COMPROVAGAO DOS NIVEIS DE ESCOLARIDADE

Art. 22 A comprovacio de formacio em nivels de escolaridade dar-se-a por meio da apresentacio de copia de documenlo que comprove a
conclusdo do ensino fundamental, ensino meédio, graduagao, especializagio, mesirado, doulorado e curso de profissionalizagio da seguinte
forma:

| - Histérico Escolar & Alestado de Conclusao para comprovagao de habililagdo no Ensine Fundamental;
Il - Cenificado de Conclusao de Ensino Médio para comprovacao de habilitagio no Ensino Médio;

Il - Diploma de Graduagdo para comprovagdo de habilitagao em Mivel Superior, representado por Licenciatura, Bacharelado e Tecndlogo ou
Declaracio expadida pelo setor responsavel pela emissdo e regisiro de diplomas. confirmando o cumprimento de todos os requisitos pelo aluno
para alitulacio e que o Diploma esta em fase de confeccan:

IV - Cerlificade de Especializagdoe para comprovacdo de habiltagdo em Especializagdo lale sensu ou Declaragio expedida pelo setor
responsavel pela emissdo e registro de diplomas e certificados, confirmando o cumprimento de todos os requisitos pelo aluno para a titulacio e
gue o Cerlificado esta em fase de confecgan:

Y - Diploma de Mestre para comprovagio de habilitagdo em Mestrado ou Declaracao expedida pelo setor responsavel pela emissio e registro
de diplomas, confirmando o cumprimento de todos os requisitos pelo aluno para a titulagdo e gue o Diploma esta em fase de confecgao;

V| - Diploma de Doutor para comprovacgio de habilitac&o em Doutorado ou Declaracio expedida pelo selor responsavel pela emissio e reqisiro
de diplomas, confirmanda o cumprimento de lodos os requisitos pelo aluno para a tilulacio e que o Diploma estd em fase de confecgao;

Wil - Diploma do Profuncionario ou Certificado do Arara Azul para comprovagdo de habilitacio para Enguadramento Definitiva.

Paragrafo Unico. Alem dos comprovanies acima relacionados, os processos de progressao horizontal e enquadramento deverdo ser instruidos
com o5 sequintes documentos:

| - oficio de encaminhamento da unidade de lotacio do inleressado;
[l - requerimenta padrao ou espeacifico devidamenle presnchido & assinado pelo servidor inleressado;

Il - cdpia dos documentos pessoais com carimbo de gue confere com o documento original, devidamente preenchido e assinado pelo secretario
ou diretor da unidade de lolacio do interessado.

SEGAC I
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 3% Todos os documentos especificados no Al 22 desla Instrugdo Normativa deverdo conler dala de conclus&o do curso e canmbo gue
comprove que a copia confere com o documento original, devidamente preenchido e assinado pelo secrelano ou diretor da unidade de lolagéo
do interessado, com C.P.F. ou matricula do conferente, ou autenticagdo do cartdrio.

Paragrafo dnico. Em caso de indicio de iregularidade na documentacio de comprovacdo de nivel de escolaridade, devera ser realizada
dilig&ncia junte a instiluicdo responsavel por sua expedigio e, caso ndo seja assim comprovada a idoneidade documental, o processo serd
remelido para apuragdo de possivel infracio funcional, com prévia nolificacao do servidor interessado para manifestacio.
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Art. 4% Nao serfo aceilos oulros documentos comprobatdrios de conclusio de escolaridade, mesmao que expedidos pela Instituigds de Ensing,
gue ndo sejam os especificados no Arl. 22 desta Instrugio Normaliva.

Arl. 5 No caso de conclusdo de curso de graduacdo ou pos-graduagao realizado fora do pais, o mesmo devera ser convalidado por
universidade brasileira, nos termos da legislagdo em vigéncia.

Arl. B0 preenchimento das obrigagies disposlas nesla Instrugao, bem como os documenlos emilidos por drgdos, enlidades ou
eslabelecimentos de ensino, ndo excluem a possibilidade da Secrelaria de Estado de Educag&o averiguar sobre a regularidade e autenticidade
das ocoméncias e dos documentos.

Art. 7% Esla Instrugdo Normativa enfra em vigor na dala de sua publicagao e revoga a Instrucio Normativa n® 014/2014/G3/SEDUCMT.

Cuiaba/MT, 10 de abril de 2019.
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