I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
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do Istado de blabs Grosso

PORTARIA N® 281/2019/SEMAMT

Constilui comissio para atuar no processo de lnventario fisico e financeiro de bens moveis permanentes, avaliagio inicial e regularizagdo das
informagdes dos bens patrimoniais da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMAMT, e estabelece outras providéncias.

O SECRETARIO DE ESTADO DE MEIO AMBIEMTE no uso das atribuices legais que Ihe confere o arl. 71, inciso IV da Conslituigio Estadual
e do art. 3% da Lei Complementar n? 612, de 28 de jansiro de maio de 2019, que dispde sobre a organizacio administrativa do Poder Executivo
Estadual e,

Considerando o disposto nos artigos 94, 95, 96 e 100 da lei n® 4.320/64, gue dispde sobre o levantamento fisico-financeiro de cada unidade
administrativa;

Considerando o Decreto Estadual n® 194/2015, alterado pelo Decrelo 595/2016, que normaliza a geslao dos bens palrimoniais do poder
execulivo do estado de Malo Grosso;

Considerando a Instrucdo Normativa n? 03/2015 que arenta os argaos e entidades sobre os procedimentos a serem adolados na realizacao do
inventario anual e regularizagio dos bens moveis perlencentes ao poder executivo do estado de Malo Grosso:

Considerando a necessidade de realizagdo do inventanio fisico e financeiro de bens moveis permanentes da SEMAMT no ano de 2019, a fim

de reqularizar as informagoes patrimoniais desta Secretaria no dmbito do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e Sistema
Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas - FIPLAM;

Considerando gue a elaboracio de um inventario compresnde a discriminacio organizada e analitica de todos oz bens permanentes e dos
valores de um palrimonio em um delerminado periodao;

RESOLVE:

Art. 12 Constituir comissao formada pelos servidores abaixo elencados para, sob a presidéncia do primeiro, aluar na implementacao do
processo de levantamento fisico e financeiro de bens mdveis permanentes da Secretaria de Estado de Meio Ambiente - SEMA/MT para o atual
exercicio financeiro:

| - Jucineide Jesus de Paula;
Il - Ana Claddia Domingues Casulari da Motta;
Il - Daniel Marcos da Silva Alves;
[V - Isabela de Almeida Barbosa;
W - Daniel Labaig de Miranda:
VI - Jocileide Isabel Pereira Leite Ramos;
VIl - Josimar de Brito Ferraira;
Wil - Leandro Augusto Pereira Dourado;
[¥ - Luis Henrigue do Mascimento Barbosa;
¥ - Maria Anténia Corréa;
Xl - Odilson Joao de Arruda,
Il - Whagton Nunes de Souza.
Art. 2% Ovinventario anual objetiva detectar lodas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| - verificagio da exaliddo dos registros de controle patrimonial, mediante realizagao dos levantamentos fisicos;
Il - realizacio de ajusles enire os registros do SIGPAT e FIPLAN;
lll - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;
[\ - encaminhamento das informagoes ans argios de controle;
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W - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens maveis.

Art. 3¢ A comissao devera adolar os seguintes procedimentos:

| - coordenar os trabalhos de realizacao do levantamento fisico dos bens patrimoniais no argdo;
Il - atualizar as informacdes sobre os bens encontrados nas unidades, no SIGPAT;

Il - analisar divergéncias encontradas e regularizar as informaces, realizando, se necessaro, fransieréncias, baixas, incorporacoes,
modificacies de ndmeros de RP, dentre outros;

IV - elaborar Termo de Responsabilidade e/ou Termo de Transferéncia Interna alualizado e encaminha-lo 3s unidades para assinatura do
responsavel ou seu substituto legal:

W - elaborar inventario final @ encaminhar ao selor de patimonio do orgao;

VI - entregar o relatdric de bens patrimoniais da unidade ao respectivo gestor para andlise e avaliagdo das informagoes confirmacao e ateslo
das informacdes;

VIl - exigir do gestor documentos comprobalarios de transferéncias ou baixa de bens para oulras unidades ou para a geréncia de patimadnio
mobiliario, a fim dele se eximir da responsabilidade pela guarda;

Wl - confrontar as informacdes das unidades com registros constantes no relatdrio de bens patrimoniais:

[X - registrar o patrimdnio encontrado, inclusive os gue estejam em desuso ou danificado, verificando a conformidade ou n&o conformidade
entre as informagdes constantes no relaldrio de bens patrimoniais e os bens encontrados na unidade;

X - fixar, se necessano, identificagdo de registro patrimonial {AP), reemplaguetando, em todes os bens gue ndo possuem ou gue eslejam na
iminéncia de perder a identificacdo por descolamento da plagueta;

Xl - entregar & Geréncia de Patrimdnio Mobiliaro o relatario conclusivo de bens patrimoniais & os documentos comprobatarios das pendéncias
gue parventura forem constalados.

Arl.4*  Compete as subcomiss@es ou servidores designados para realizacio do levantamento fisico dos bens moveis nas unidades:
| - realizar in loco o levantamento dos bens patrimoniais das unidades, com apoio & orientacio da Comiss&o de Inventario;
Il - salicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso e qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento de bens:

Il - solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagies e decumentos para identificacdo & quantificagao
dos bens;

IV - verificar a integridade e a fixagéo do registro palrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do madelo
atualmente adotado, identifici-los com numeragio provisoria para posterior regularizagio;

W - identificar na planilha de levantamenio fisico o eslado de conservacio dos bens levaniados, descrevendo suas caracteristicas e informando
o5 suscetivels de desfazimento para cigéncia do setor de patriménio;

VI - assinar as planilhas de levantamento fisico de bens mdveis, juntamente com o responsavel pela unidade;
VIl - elaborar relatério final de levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagio;

VIl - demais atribuigSes gue lhe forem conferidas pela comisso de inventdrio, solidariamente ou subsidiariamente & propria comisséo de
inventario.

Art. 5% Compete acs ocupantes de cargos de dirego e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como, ratificar e
encaminhar a planilha de levantamento fisico dos bens da unidade & comissao inventanante do orgéo ou entidade, no prazo definido, bem como
gualguer documentacio adicional relaliva ao levantamento da unidade sob sua direcio.

Arl. B° Mas unidades descancentradas em que ndo houver diretor nomeado ou nos parques regionais em que nao houver gerente nomeado, 0s
servidores lotados na unidade deverdo, se, indicados e requisitados, efetuar o levantamento conforme art. 42, assinar o relatorio de bens
patrimoniais & encaminha-lo & geréncia de patrimdnio mobiligrio.

Paragrafo dnico. No caso dos parques regionais, mesmo naoe havendo servidor lolado na unidade, a subcomissao podera ser formada pelos
servidores indicados pelos ocupantes de cargos de diregio e chefia conforme art. 52,

Art. 7% Quando convocados, os membros da comisso ficarfo & disposicdo para o desenvalvimanto dos trabalhos instituidos nesta portaria.

Art. &8 Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamenio, exceto mediante autorizacio especifica da Comissao de Inventario.
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Art. 9° Toda documentagao relativa ao inventario fisico financeiro realizado devera ficar sob a guarda do setor de patimdnio e 4 disposigao dos
argdos de confrole.

Arl. 10 Sempre que julgar necessario a comissdo poderd requisitar ao gabinele da Secretaria Adjunta de Administragdo Sistémica - SAAS
recursos humanos para atuacdo em conjunto nos frabalhos que tratam esta portaria.

Art. 11 A comissao terd acesso a loda documentacio necessaria, bem como recebera total suporte da unidade selorial de conlrole interno e da
coordenadaoria de lecnologia da informagao para execugdo de seus lrabalhos.

Art. 12 O inventario anual devera ser concluido e encaminhado de forma preliminar ao seu setor contabil alé o dia 15 de dezembro do exercicio
corrente e versao final, contendo todas as informacdes até 10 de janeiro do exercicio seguinte.

Art. 13 Esla portaria enfra em vigor na dala de sua publicacgio, revogando-se as disposicoes em contrario.
PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE, CUMPRA-SE.

Culaba'MT, 28 de margo de 2019.

Valdinei Valério da Silva

Secretario de Eslado de Meio Ambiente

Em substituicdo - Portaria 272/2019/SEMAMT

SEMA-MT

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Guiaba, MT

[ Codigo de autenticagao: 49d1141d |

Consulte a aulenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar
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