IOMA

Superintrndencia da Imprensa (icial
o Istado de Ylabs Grosso

PORTARIA N® 022/2012/CPS/SECITEC

Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

Institui & Comissao para realizagao de Inventario Fisico Financeiro., avaliagdo inicial e regularizagao das informagoes dos Bens Patrimoniais

Moveis da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC.

O SECRETARIO DO ESTADC DE MATO GROSS0, no uso das alribuigdes que he confere o Art. 71, |, Il E IV da Constiluigio Estadual e,
CONSIDERAMDO o disposto na Lei Federal n? 4.320/64 que dispde sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades Administrativas;
CONSIDERAMDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que nommaliza a gestao dos bens palrimonials moveis, do Poder
Executivo do Estado de Mato Grosso. CONSIDERAMDO a necessidade de realizagio de inventario fisico financeiro de bens mdveis da
Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC de Malo Grosso, e; COMSIDERANDD a necessidade de regulanzar as informactes
patrimoniais da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mate Grosso no Sislema Integrado de Gestdo Palrimonial & FIPLAM; RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizaco do Inventario Fisico Financeire, avaliacio inicial e regularizagdo das informagdes patrimonials da

Secretaria de Ciéncias e Tecnologia do Estado de Malo Grossa.

Art. 22 A referida Comissao serd composta pelos senvidores abaixo descritos, sob a presidéncia do Primeiro.

Presidente: André Luis Roder de Souza: Coordenader de Patrimanio e Servigo: matricula n? 135301

Deodato Fernandes da Silva: Analista Administrativa, malricula n® 128667 - Efetiva

Benedito de Moraes Campos: Gerente de Palriménio e Maleriais: matricula n® 288057

Compoasigao das subcomissoes das Escolas Técnicas Estaduais responsaveis pelo Inventario:

| - Ezcola Técnica Estadual de Barra do Garcas
Kénia Castano Diniz: matricula 237680

Camila Jordana Ferreira Lourenco: matricula 285500
Il - Escola Técnica Estadual de Sinop

Willian Alex Constantini: maltricula 269721

Marcos Rene da Silva: malricula 205125

Il - Ezcola Técnica Estadual de Cuiaba

Simey Adriany Alcala Souza: matricula 289909
Jacqueline Rodrigues de Andrade: matricula 74683
IV - Escola Técnica Estadual de Poxoréu

Alexandre Umbelino Pereira: malricula 291118
Vinicius Vieira da Silva Bezerra: malricula 259816

V - Escola Técnica Estadual de Diamanting

Eva Luiza de Melo: matricula 220479

Reginaldo B. Fonles Souza: matricula 65437

Zita Maria Palmeira Rabello Casagrands: matricula 33263
VIl - Escola Téenica Estadual de Tangara da Serra
Juvenil Gilberti: malricula 35907

Carlos Eduarde do Mascimento: matricula 135303
Elizndra Rita Nezi Medeira: matricula 271119

VIl - Escola Técnica Estadual de Rendondpolis
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Meiva Terezinha de Col: matricula 47111

Licio Mario Nogueira de Arruda: matricula 135303

Clavis dos Santos Gomes Jardim: matricula 119102

|¥ - Escola Tecnica de Chapada dos Guimardes

Djaik Souza Neves: matricula 280045

Flora Ferreira Camargo: matricula 27287

X - Escola Técnica Estadual de Alla Floresta

José Luiz Augusto Teixeira: matricula 71321

Marcio José Tibola: matricula 247003

Xl - Escola Técnica Estadual de lucas do Rio Verds

José Otacilio Mainardi: matricula 133905

Rosane Koval: matricula: 267695

Art. 32 O Inventano Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias consiantes no patrimdnio e formecer subsidios para:
| verificagdo da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagdo de levantamentos fisicos;

Il realizagio de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Palrimonial SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade e Financas FIPLAN:

Il avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV encaminhamento de informagdes aos Orgdos de Controls;

W confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais maveis.

Arl. 4% Compele 4 Comiss3o de Inventario da Secrelana de Cigncias e Tecnologia de Mato Grosso:

| Elaborar calendario de  inventario  anual, definindo o cronograma para sua execuc@o e divulgar as unidades administrativas,
juntamente com o material necessario para o levantamento fisico;

[l Coordenar os trabalhos de realizagio do levanlamento fisico dos bens palrimoniais, no 6rgéo;

Il Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Adminisirativas e fazer a conciliacio com o Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial SIGPAT:

IV - Atualizar as informaces sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Inlegrado de Gesldo Patrimonial SIGPAT;

V -Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporages,
modificacies de nimeros de RP, dentre autros;

Wl Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatdrios de transferéncias de bens guando ndo localizado;

VIl Realizar em conjunta com o Setor de Patrimdnio a avaliagioe inicial dos bens movels;

YIll Emitir Termo de Responsabilidade atualizado e encaminhalos s unidades para assinalura do responsavel ou seu substituto legal;
IX Propor a destinago dos bens inservivels e ndo reaproveitavels pela Secretaria.

X Elaborar inventario final & encaminhar ao Setor de Patrimdnio da Secretaria.

Art. 5% Compele aos ocupantes de cargos de diregao e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impossibilidade de
formalas, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamenio Fisico dos bens da unidade devidamenle protocolado, como tamb&m encaminhar o arguive em
formato. ¥LS para o e-mail da comissdo invenlarianle desta autarquia, no prazo definido, bem como qualguer documentagio adicional relativa
a0 levantamento da unidade sob a sua direcao.

Arl. 6% Compete 35 subcomissdes ou servidores designados para realizagio do levantamento fisico dos bens maveis nas unidades:
| Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a gqualquer espago fisico para efetuar o levantamento dos bens;

Il Requisitar os recursos necessarios para a realizacdo do levantamento;
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Il Realizar “in loco™ o levantaments dos bens patrimeniais da unidade, com apoio e orientagae da Comissdo de Inventario;

IV -Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quande necessario, auxilio, informages e documentos para identificacio e quantificagao
dos bens;

WV Verificar a integridade e a fixagdo do registro patrimonial de cada bem & em caso de avaria ou descolamento da plagusla do madelo
atualmente adotado, identificalos com numeragdo provisdria para posterior regularizagao,

Wl Para fins de levantamento devera ser ulilizada a Planilha que serd encaminhada pela comiss&o.

VIl Elaborar Relatdrio Final de Levantamenta da unidade, apresentandoo ao responsavel para validacio;

VIll- Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens

Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 7% Quando convocados os membros da comisséo ficardo a disposicio para o desenvolvimenlo dos trabalhos institluidos nesta portaria.

Art. 8% Durante a realizacio do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacao fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, excalo mediante autorizacio especifica da Comissao de Inventario.

Art. 9% Toda documentagio relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposigio
dos Orgdos de Controle.

Art. 10¢ Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagio, revogandose as disposicdes em contrario.
Culaba, 25 de fevereiro de 2019
NILTON BORGES BORGATO

Secretario de Estado de Ciéncias Tecnologia - SECITEC

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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