Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

INSTRUGAO NORMATIVA SESP n.2 07/2018/SESP/MT, de 15 agosto 2018.

Dispde sobre procedimentos para instrugdo processual e tramitagdo dos processos de empenho e pagamento de Hora-Aula
aos servidores civis e militares que exercem o0 magistério interno, bem como aos docentes do magistério externo no &mbito
da Secretaria de Estado de Seguranga Publica do Estado de Mato Grosso.

O SECRETARIO DE ESTADO DE SEGURANCA PUBLICA,no uso de suas atribuicées legais que lhe conferem os incisos
I, Il e IV do art. 71 da Constituicao Estadual:

Considerando o disposto na Lei n® 8.151, de 08 de julho de 2004, que institui a atividade de magistério no &mbito da Escola
de Governo do Estado de Mato Grosso;

Considerando a Lei Complementar n° 408, de 01/07/2010, que institui o Sistema de Ensino da Policia Militar - PM e do
Corpo de Bombeiros Militar - CBM;

Considerando a Lei Complementar n® 407, de 30/06/2010, que institui a organizagao e o Estatuto da Policia Judiciaria Civil;

Considerando o Parecer n® 234/SGA/2017, de 08/05/2017, o Parecer n® 185/SGA/2017, de 05/06/2017 e o Parecer n®
760/SGA/2017, de 15/11/2017, exarados pela Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso, que versam sobre a
formalizagao do pagamento de hora-aula;

Considerando a Manifestagao Técnica n® 019/SGFP/SEGES/2017, exarado pela Secretaria de Estado de Gestéo, que
versa sobre a forma de insercao dos créditos relativos a hora-aula para as atividades de magistério interno;

Considerando o Despacho n? 1.574/2018, de 04/04/2018, exarado pelo Secretario Executivo de Seguranga Publica, que
tracou deliberagdes acerca do tema, apds a emissao dos pareceres supra;

Considerando a necessidade de normatizar a instrugdo dos processos de empenho e pagamento referentes a matéria em
questéao;

RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art.12. Disciplinar e normatizar os procedimentos para processamento do empenho e pagamento das atividades de
magistério no ambito das escolas de formagao, desenvolvimento e capacitagao de servidores publicos da Secretaria de
Estado de Seguranga Publica do Estado de Mato Grosso - SESP/MT.

Art. 2°. As atividades previstas no artigo 12 serdo remuneradas através de hora/trabalho (hora-aula) de acordo com os
programas, projetos, cursos e servigos a serem oferecidos e/ou desenvolvidos pelas Instituicdes de Ensino da Policia Militar
- PM, Corpo de Bombeiros Militar - CBM e Policia Judiciéria Civil - PJC.

Art. 3% Para o processamento e pagamento do valor da hora-aula, devera ser utilizado como referéncia para publicagéo de
novos editais e regular instrugao dos processos de pagamento, os valores previstos no Anexo | desta Instrugdo Normativa,
até que ocorra eventual publicagdo de norma que revogue ou altere a Lei n® 8.151/2004 ou, ainda, disponha sobre o tema
de forma especifica as Instituigcdes vinculadas a SESP.

Art. 4°. Para os servidores que ndo cumprem jornada regular de expediente, ou seja, de cunho administrativo, considera-se
horario de expediente do servidor civil ou militar que trabalha em regime de plantdo ou escala de revezamento, o periodo
em que o0 mesmo esteja em atividade ou a disposigao de seu 6rgao ou entidade empregadora, observando ainda a carga
horaria de sua jornada de trabalho.

CAPITULO Il
DO CREDENCIAMENTO

Art. 5°. A contratagdo de docentes dar-se-a por meio de Edital de Credenciamento a ser formalizado pela respectiva
Instituicao de Ensino, que estabelecera as normas do processo seletivo para o credenciamento do profissional para atuagéao
eventual nas ag6es de educacao para as fungdes de professor/instrutor e monitor.

§1°. Para o pagamento da funcao de “Coordenador de Curso” devera ser obedecido o disposto no art.10 e seus paragrafos
da Lei n? 8.151/2004.

§2°. O credenciamento previsto no caput visa promover a selegdo e cadastro para fins de docéncia e pesquisa, no ambito
de seu sistema de ensino, daqueles profissionais que possuam formacgao e experiéncia profissional para atuacao, sendo
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que seu resultado devera ser homologado pela autoridade competente da Instituigdo de Ensino juntamente com o
Ordenador de Despesas.

CAPITULO Ill
DA INSTRUCAO PROCESSUAL
Secéao | - Do processo de empenho

Art. 62. Na instrugao do processo para emissao do empenho devera constar a autorizagao da despesa pelo Ordenador de
Despesas, bem como a relagéo dos docentes selecionados no processo de credenciamento, além dos documentos
constantes no check list elaborado pela Instituicao de Ensino correspondente.

Paragrafo Unico: A instrugdo processual mencionada no caput devera ser demandada pela Instituicdo de Ensino que, apos
a devida analise, enviard ao Nucleo de Gestao Estratégica para Resultados - NGER para previsdo orgamentéria.

Secao Il - Do processo de pagamento

Art. 79. O pagamento das horas-aula ao servidor publico docente, tanto civis quanto militares, sera efetivado somente
quando forem ministradas fora do seu horario de expediente, ou seja, que nao corresponda a sua carga horaria de trabalho
definida em sua jornada, plantdo ou escala de revezamento.

Art.82. O valor a ser pago a titulo de hora-aula sera aquele constante no Anexo I, até que ocorra eventual publicacdo de
norma que revogue ou altere a Lei n® 8.151/2004 ou, ainda, disponha sobre o tema de forma especifica as Instituicoes
vinculadas a SESP.

Art.92. O pagamento da hora-aula dos docentes (servidores publicos ativos/docentes externos e servidores inativos) sera
processado por meio do Sistema Integrado de Planejamento, Contabilidade e Finangas do Estado de Mato Grosso -
FIPLAN.

Art. 10. O processo de pagamento de hora-aula referente aomagistério interno (servidores publicos ativos do Poder
Executivo Estadual) sera instruido pela Instituicao de Ensino, devendo constar os documentos abaixo relacionados, a
depender do caso concreto:

| - Regime de plantdao/Escala de revezamento;
Il - Certidao de que o servidor cumpre jornada regular de expediente (se for o caso);
[l - Nota de Empenho;

IV - Declaragao referente ao valor a ser recebido a titulo de horas-aula ministradas, devidamente atestada pelo responsavel
(Anexo I);

V - Relatério de horas-aula ministradas, discriminando no histérico sua quantidade, disciplina e local de realizagdo do curso.

Art. 11. O pagamento de hora-aula referente aomagistério externo (servidores publicos inativos do Poder Executivo
Estadual/profissionais auténomos sem vinculo empregaticio com a Administragao Publica Direta e Indireta) seré instruido
pela Instituicdo de Ensino, devendo constar todos os documentos abaixo relacionados:

| - Nota de Empenho;
[l - Nimero do PIS/PASEP ou NIT;

[l - Nota Fiscal de Servigos, devidamente atestada, discriminando no histérico a quantidade de hora-aula ministrada, a
disciplina e o local de realizag&o do curso;

IV - Comprovante de pagamento do ISSQN;
V - Relatorio de horas-aula ministradas.

Art.12. Os processos de pagamento de hora-aula ja ministradas e ainda pendentes de envio para pagamento deverao ser
instruidos com a Declaragao prevista no inciso 1V do art.10 (para magistério interno) ou Nota Fiscal prevista no inciso Il do
art. 11 (para magistério externo), ambos desta Instru¢do Normativa.

Art.13. Os Anexos | e Il estarao disponiveis no enderego eletrénico da SESPwww.sesp.mt.gov.br no link: Servigos >
Gestdo de Pessoas.

Art. 14. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigdes em contrario.
Cuiaba-MT, 15 de agosto de 2018.
PUBLIQUE-SE. REGISTRE-SE. CUMPRA-SE.
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Gustavo Garcia Francisco

Secretério de Estado de Seguranca Publica

(Documento original assinado)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

Rua Julio Domingos de Campos - Centro Politico Administrativo | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT

Cddigo de autenticacéo: c9eda483

Consulte a autenticidade do cédigo acima emhttps://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO - Secretaria de Estado de Plangjamento e Gestéo - SEPLAG - Imprensa Oficial - IOMAT - Cédigo de Autenticidade: c9eda483


https://iomat.mt.gov.br/legislacao/diario_oficial/consultar

	Superintendência da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

		suporte@iomat.mt.gov.br
	2023-11-03T20:12:07-0400
	IOMAT - IMPRENSA OFICIAL DO ESTADO DE MATO GROSSO
	ESTADO DE MATO GROSSO:03507415000144
	Assinar o Diário Oficial




