Superintendéncia da Imprensa Oficial
do Estado de Mato Grosso

PORTARIA M ng2/201 B/CPSSECITEC

Instibui 8 Subcomiss&oe da Escola Técnica Estedusl de Alta Floresta da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC para realizacdo de Inventana
Fisico Financeire, avaliagio inicial e regulanzagéo das informagtes dos Bens Patmmoniais Mdvais.

0 Sacretdno da Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagéo . no use das atribuigdes gue lhe confiera:
COMNSIDERANDD oart. 71, I, I E IV da Consfituig&oe Estadual,
COMNSIDERANDO o disposte na Lei Fedaral n® 4.320/64 gue dispde sobm o levariameanta fisico e financeiro das Unidedes Administrativas;

COMSIDERANDD o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que nommatiza a gestdo dos bens patimaoniais mdweis do Poder Executivo do
Estada de Mato Grosso.

COMNSIDERANDD & necassidade de reslizacio da inveniana fisice financeire de bans mdveis da Secrataria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC de Mato
Grosso, &)

COMNSIDERANDD & necessidade de reqularizar as informacées patimoniais da Secreftdria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso no Sistema
Integrado da Gestao Patrimanial @ FIPLAN, RESOLVE:

Art 1? Instituir a subcomissdo da Escola Técnica Estedual de Alta Floresta para realizago do Inventario Fisico Fmanceiro, aweliagio inical e
regularizagéo das mformagbes patimoniais da ETE de Alla Floresta:

Composigéo da subcomissdo da Escola Técnica Estedual de Alla Floresta responsaveis palo Inventario:

Giorgio André Granemann: Técnico de Apoio Educacional, matricula 117748

William Massaharu Ono: Técnico de Informdtica, matricula 117746

Ar 28 O Inventério Anual tem por objativo detectar todas as anomalias consianies ng patrimonio & fornacer subsidios para:
| Varificeg&o da exatidio dos registros de controle patrimonial, mediante & reslizecio de Levantamentos fisicos:

Il Reslizagao de ajuste entre os registros do Sistemna Integrado de Gestéo Patrimonial SIGPAT e o Sistemna Integrado de Planejamento, Contabilidade e
Finangas FIPLAN;

Il Avaliagio e controle gerencial dos bens permanentes;

I Encaminhamento de informagtes aos Orgdos de Gontmale;

W Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patimaoniais mdwais.

Ar. 3? Compete 4 Comiss&a de Inventéno da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso:

| Elsborar calendarioc de imwenigng anual definindo o cronograma para sua execucio a divulger s unidedes sdminisirativas, juntamente com o
material necessario para o kavantamento fisico;

Il Coordenar os trabalhos de realizagéo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no Grgdo;

Il Recebar & Planilha de levartamente fisico das Unidades Administratives e fazer & concilizgo com o Sistema Integrade de Gestio Peirimonial -
SIGPAT:

IV - Aualizar as informages sobre os bens encontrados nes unidedas, no Sisterna Integrade de Gestéo Patrimonial SIGPAT;

V' -Analisar as divergénecias enconfredas e regulenzar as imformagbes, realizando, se necesséno, fransferdncias, beixas, incorparagdes, modificacies
de numeros de RF, dentre outros;

Wl Solicitar acs responséveis pelas Unidades, documeantos comprobatdrios de transferéncias de bens quando néo localizado;

Wil Realizar em conjunto com o Setor de Pairimdnio a avaliagéo inicial dos bens mdveis;

Il Emitir Tarmo de Responsabilidade atusiizedo e encaminhé-les 4s unidades pera assinatura do responsével ou seu substiuto begal;
IX  Progor a destinacdo dos bens inserviveis @ ndo reaproveitiveis pela Secretdria.

¥ Elzborar inveniano final @ encaminhar ac Setor de Patriménio da Sacretéria.

Ar 4° Compete aos ocupanies de carges da direcdo e cheha indicer os membros para compor &5 subcomisstes ou na impossibilidede de forma-las,
designar serador de sua confianga para realizar o levantamante fisico dos bens moveis da unidede, assim como ratificar @ encaminher & Planilha de
Levantamenta Fisico dos bens da unidede davidamente protocolado, comao também encaminhar o arquivo em formeato. XLS pare o e-mail de comisséo
immantarianta desta autarquia, no prazo definide, bem coma gualquer documentagéo edicional relativa ao kevaniamento da unidede sob a sua diregio.

Ar 5 Compete &5 subcomisstes ou servidores designadas para realizegio do levantamenio fisico dos bens mdweis nas unidades:

| - Solicitar ao responsdvel pela unidade, livre acesso a qualquer espaca fisico para fetuar o lewaniamento dos bens;

Il Raquisitar o= racursos nacessdries para a realizagio do levantamenta;

Il Raalizar “in baeo” o lavantamenic dos bens patrimoniais da unidade, com apaio e orentagéo da Comiss&o de Inventdrio;

I -Solicatar ao responsdvel pela unidade levantada, quando necessdrio, auxilio, informagdes e documeantos para identificagéo e quantifice;éo dos bens;

W Verificar & integridade e a fivagko do regisiro pafrimonial de cada bem @ em casc de avaria ou descolamento da plaqueta do modelo slualmenta
adotado, identfica-los com numeragdo provistna pera postarior regulanzagao;

Wl Para fins de levantamento dewverd ser utilizada a Planilha que serd encaminhada pela comissdo.
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VIl Elaborar Relatdrio Final de Levantamante da uridade, apresentande © a0 responsavel para validagéao;
WIll- Assinar a5 Planilhas de Levantamenta Fisico de Bans Mdveis, juntamente com o responsdvel pela unidade.
Ar. 7¢ Quando convocados os mambros da comissao ficaréo & disposigo para o desanvalvimenio dos trababhos instiuidos nesta portana.

Ar. & Durante a realizagde do inventdrio fica vedada foda e gualguer movimentagie fisica dos bens localizados nas unidades ebrangides pelos
procedimentos de levantamento, axcelo mediante sulorizagio especifica da Comissdo de Inventrio.

Art 9% Tods documentagio ralativa ao inventario fisico financeira realizade, deverd ficar sob a guarda do Setor de Patrimbnio e & disposipéo dos Orpéos
de Cantrala.

Ar 10° Esta podtania ankra am vigor na data de BUA publicagaon.

Cuiaba, 17 de agosio de 2018
DOMINGOS SAVID BOABAID PARREIRA

Secretdrio de Estedo de CiéEncia, Tecnolagia @ Inovagdo
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