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PORTARIA N® 084/2018/CPS/SECITEC

Institui a Subcomiss&o da Escola Técnica Estadual de Alla Floresta da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia - SECITEC para realizagio de
Inventario Fisico Financeiro dos Bens Imdveis

O Secretério de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, no uso das alribuigdes que lhe confere o Art. 71, 1, Il E IV da Conslituigio Estadual
e, CONSIDERAMDO a Lei Federal n® 4.320 de 17 de marco de 1964, que astalui Mormas de Direito Financeiro para elaboracio € controle dos
orcamentos e balangos da Unifo, dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, em especial seus artigos 83, 89, 84, 95 & 960 Decrelo
Estadual n® 5.358 de 25 de oulubro de 2002, gue disciplina as compeléncias dos orgéos e entidades do Poder Executivo Estadual no locante a
administracio dos bens imdveis de propriedade do Estado de Malo Grosso; e ainda, a necessidade de regularizar as informagfes patrimoniais e
contabeis dos imdveis sob a responsabilidade desta Unidade Administrativa

Art. 12 Instituir a subcomissdo da Escola Técnica Estadual de Alla Floresta para realizacio do Inventario Fisico Financeiro, avaliacdo inicial e
reqularizacio das informacdes palrimoniais da ETE de Alta Floresta:

Composigao da subcomisséo da Escola Técnica Estadual de Alta Floresta responsaveis pelo Inventario:

Giorgio André Granemann: Técnico de Apoio Educacional, matricula 117748

William Massaharu Ono: Técnico de Informatica, matricula 117746

Art. 2 O Inventario Anual tam por objelivo detectar lodas as anomalias constantes no patrimdnio e fornecer subsidios para:
| Verificacio da exaliddo dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagao de Levantamentos fisicos;

I Realizacin de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestdo Patrimonial SIGPAT e o Sistema Integrado de Planejamento,
Contabilidade & Financas FIPLAN;

Il Avaliagdo e controle gerencial dos bens permanenies;

IV Encaminhaments de informacdes ass Orgaos de Controle:

W Confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais moveis.

Arl. 3% Compete 4 Comiss&o de Inventario da Secretaria de Ciéncias e Tecnologia de Mato Grosso:

| Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execucdo e divulgar &8s unidades administrativas, juntamente
com o malerial necessario para o levantamento fisico;

I Coordenar os trabalhos de realizac&o do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no drgéo;

Il Receber a Planilha de levantamento fisico das Unidades Administrativas e fazer a conciliacdo com o Sistema Integrado de Gestao
Patrimonial SIGPAT;

IV - Aualizar as informagdes sobre 0s bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Palrimonial SIGPAT,

W -Analisar as divergéncias enconfradas e regularizar as informacdes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporacies,
modificacies de nimeros de RP. dentre outros;

Wl Solicitar aos responsaveis pelas Unidades, documentos comprobatarios de transferéncias de bens guando ndo localizado;

VIl Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliacio inicial dos bens moveis;

Wil Emitir Termo de Responsabilidade alualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel od seu substituto legal;
[¥ Propor a destinacao dos bens inservivels e ndo reaproveitaveis pela Secreldria.

¥ Elaborar inventario final & encaminhar ao Selor de Patrimdnio da Secretaria.

Arl. 4* Compele aos ocupanies de cargos de direcdo e chefia indicar os membros para compor as subcomissdes ou na impassibilidade de
forma-las, designar servidor de sua confianca para realizar o levantamento fisico dos bens moveis da unidade, assim como ratificar e
encaminhar a Planilha de Levantamenio Fisico dos bens da unidade devidamenle protocolado, como tamb&m encaminhar o arguiva em
formalo. XLS para o e-mail da comissao inventariante desta aularquia, no prazo definido, bem como qualguer documentacio adicional relativa
ao levantamento da unidade sob a sua diregao.
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Art. 5° Compele as subcomissoes ou servidores designados para realizagdo do levantamento fisico dos bens mdveis nas unidades:
| - Solicitar ao responsavel pela unidade. livre acesso a qualguer espaco fisico para fetuar o levantamento dos bens;

Il Requisitar os recursos necessarios para a realizagao do levantamento,

Il Realizar “in loce” o levanlamenlo dos bens palrimoniais da unidade, com apoio e orientacio da Comissao de [nventario;

[V -Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagées e documentos para identificacan e quantificagao
dos bens;

W Verificar a integridade e a fixacio do registro palrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da plagueta do modelo
atualmente adotado, identifica-los com numeragao provisdria para posterior regularizagao;

Wl Para fins de levantamento devera ser ulilizada a Planilha gue sera encaminhada pela comissan.

Wil Elaborar Relatdrio Final de Levantamento da unidade, apresentando o ao responsavel para validagao;

Wl Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Maveis, juntamente com o responsavel pela unidade.

Art. 7° Quando convocados os membros da comissao ficardo 4 disposigao para o desenvolvimento dos trabalhos institluides nesla portaria.

Art. 8° Durante a realizacdo do inventario fica vedada toda e qualguer movimentacio fisica dos bens localizados nas unidades abrangidas pelos
procedimentos de levantamento, exceto mediante aulorizacio especifica da Comisséo de Inventario.

Art. 9¢ Toda decumentagao relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de Patriménio e a disposigao
dos Orgaos de Controle.

Art. 108 Esta partaria enlra em vigor na data de sua
publicacao.

Cuiaba, 17 de agosio de 2018

DOMINGOS SAVIO BOABAID PARREIRA

Secretario de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovacio

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
Rua Jilio Domingos de Campos - Centro Poliico Administrative | CEP 78050-970 | Cuiaba, MT
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