Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso

PORTARIA N¢ 30/2018

Institui a Comissao para realizagao de Inventario Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagéo das informagdes dos
bens patrimoniais méveis da CASA CIVIL.

O SECRETARIO-CHEFE DA CASA CIVIL no uso das atribuicdes que Ihe confere o Art. 71, 1, Il E IV da Constituicio
Estadual e,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 4.320/64 que dispbe sobre o levantamento fisico e financeiro das Unidades
Administrativas;

CONSIDERANDO o Decreto Estadual n® 194, de 15 de julho de 2015, que normatiza a gestdo dos bens patrimoniais
moveis do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso.

CONSIDERANDO a necessidade de realizagao de inventario fisico-financeiro de bens méveis da Secretaria de Estado da
CASA CIVIL, g;

CONSIDERANDO a necessidade de regularizar as informagdes patrimoniais da Secretaria de Estado de CASA CIVIL, no
Sistema Integrado de Gestao Patrimonial e FIPLAN;

RESOLVE:

Art. 12 Instituir comissao para realizagao do Inventario Fisico Financeiro, avaliagao inicial e regularizagao das informagoes
patrimoniais da Secretaria de Estado da CASA CIVIL.

Art. 2° A referida Comissao sera composta pelos servidores abaixo descritos, sob a presidéncia do primeiro.

JOSE GONCALO FREITAS

MARCELO HENRIQUE MARQUES DA LUZ

THIAGO FREITAS ESTEVAO BOTASSINE

BENEDITA HELENA DA SILVA

Art. 32 O Inventéario Anual tem por objetivo detectar todas as anomalias constantes no patriménio e fornecer subsidios para:
| - verificacdo da exatidao dos registros de controle patrimonial, mediante a realizagao de levantamentos fisicos;

Il - realizagdo de ajuste entre os registros do Sistema Integrado de Gestao Patrimonial - SIGPAT e o Sistema Integrado de
Planejamento, Contabilidade e Finangas — FIPLAN;

[l - avaliagdo e controle gerencial dos bens permanentes;

IV- encaminhamento de informagéesaosOrgaos de Controle;
V - confirmar as responsabilidades pela guarda dos bens patrimoniais méveis.
Art. 4° - Compete a Comissao de Inventario da Secretaria de Estado da CASA CIVIL:

| - Elaborar calendario de inventario anual, definindo o cronograma para sua execugao € divulgar as unidades
administrativas;

Il - Coordenar os trabalhos de realizagdo do levantamento fisico dos bens patrimoniais, no 6rgao;
[l - Realizar o levantamento fisico dos bens patrimoniais;

IV - Atualizar as informagées sobre os bens encontrados nas unidades, no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT;

V - Analisar as divergéncias encontradas e regularizar as informagoes, realizando, se necessario, transferéncias, baixas,
incorporagdes, modificagdes de nimeros de RP, dentre outros;

VI - Solicitar aos responsaveis pelos setoriais de patriménio, documentos comprobatdrios de transferéncias ou baixas de
bens;

VIl - Elaborar Termo de Responsabilidade atualizado e encaminha-los as unidades para assinatura do responsavel ou seu
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substituto legal;
VIl — Realizar em conjunto com o Setor de Patrimdnio a avaliagéo inicial dos bens méveis;

IX - Elaborar inventario final e encaminhar ao Setor de Patriménio do 6rgdo e a Secretaria Adjunta de Patriménio e
Servigos.

Art. 5° Compete aos ocupantes de cargos de diregao e chefia, indicar os membros para compor as subcomissées ou na
impossibilidade de forma-las, designar servidor de sua confianga para realizar o levantamento fisico dos bens méveis da
unidade, assim como ratificar e encaminhar a Planilha de Levantamento Fisico dos bens da unidade a comissao
inventariante do Org&do ou Entidade, no prazo definido, bem como qualquer documentagéo adicional relativa ao
levantamento da unidade sob a sua direcao.

Art. 62 Compete as subcomissdes ou servidores designados para realizagéo do levantamento fisico dos bens méveis nas
unidades:

I- Solicitar ao responsavel pela unidade, livre acesso a qualquer espaco fisico para efetuar o levantamento dos bens;
Il - Requisitar os recursos necessarios para a realizagdo do levantamento;
[l - Realizar “in loco” o levantamento dos bens patrimoniais da unidade, com apoio e orientagdo da Comissao de Inventario;

IV - Solicitar ao responsavel pela unidade levantada, quando necessario, auxilio, informagdes e documentos para
identificacdo e quantificagao dos bens;

V - Verificar a integridade e a fixag&o do registro patrimonial de cada bem e em caso de avaria ou descolamento da
plagueta do modelo atualmente adotado, identifica-los com numeragao proviséria para posterior regularizagao;

VI - Identificar na Planilha de Levantamento Fisico o estado de conservacéo dos bens levantados, descrevendo suas
caracteristicas e informando os suscetiveis de desfazimento para ciéncia do Setor de Patrimonio;

VIl - Assinar as Planilhas de Levantamento Fisico de Bens Moéveis, juntamente com o responsavel pela unidade.
VIII - Elaborar Relatério Final de Levantamento da unidade, apresentando-o ao responsavel para validagao;

Art. 7° Quando convocados os membros da comissao ficarao a disposicdo para o desenvolvimento dos trabalhos instituidos
nesta portaria.

Art. 82 Durante a realizagao do inventario fica vedada toda e qualquer movimentagao fisica dos bens localizados nas
unidades abrangidas pelos procedimentos de levantamento, exceto mediante autoriza¢do especifica da Comissao de
Inventario.

Art. 92 Toda documentagé&o relativa ao inventario fisico financeiro realizado, devera ficar sob a guarda do Setor de
Patrimdnio e a disposigao dos Orgaos de Controle.

Art. 10 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposigdes em contrario.
Cuiaba/MT, 09 de agosto de 2018.

TALITA PESKE RODRIGUES

SECRETARIA ADJUNTA DE ADMINISTRACAO SISTEMICA

(ORIGINAL ASSINADO)
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