I O MA_T Superintendéncia da Imprensa Oficial
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PORTARIA N2 093/2018/SAAF-SEFAZ
Constilui a Comiss&o Permanente de Inventario de Bens de Consumo (almoxarifado) no ambito da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAL.

O SECRETARIO ADJUNTO DE ADMINISTRACAO FAZENDARIA, no exercicio das alribuicoes que lhe s30 conferidas pelo inciso I, do artigo
139, do Regimento Intermo da Secretaria de Estado de Fazenda - SEFAZ, aprovado pelo Decreto n® 1269 de 17 de novembro de 2017,

RESOLVE:

Art. 1% Constiluir a Comissan Permanente de Inventario de Bens de Consumo (almaxarifada) no dmbilo da Secretaria de Estado de Fazenda -
SEFAZ, com a finalidade de proceder ao levantamento e registro fisico e financeiro do estoque do almoxarifado desla Secretaria, conforme a
redacio.

S0OE NOME CARGO FUNGAO  Matricula

01 Cleber Qurives de Figueiredo Analista Administrative Coordenador 136262

02 Manoel de Jesus Monge Tec. Adm. Financeiro  Membro 261260

03 Jefferson dos Anjos Silva Assistente lécnico | Membro 032522901

Art. 2° A Comissao devera adolar os seguintes procedimentos:

| - Inventariar trimestral/ semestral e anualmente o eslogue do almoxarifado;

Il - Apresentar a cada rimestre/ semestre ano Relatorios Parcials & Geréncia de Materiais! GMAT a respeito dos levanlamentos efeluados;
Il - Ao final do exercicio entregar 38 GMAT o Relatdrio Conclusive dos frabalhos realizados e os documentos comprobalanos:

[\ - Realizar corregoes e atualizacies dos valores distorcidos dos bens de consumo;

W - Propor o tratamento a ser dispensado nas situacdes de inconsist&ncias no inventario;

W1 - Propor, quando necessario, procedimentos gue visam dar maior seguranga e controle na gestao do almoxarifado;

WIl - ldentificar & analisar itens em eslogue sem movimentacdo, e, se for o caso, efetuar a baixa (transferéncia) e encaminhar para a Secretaria
de Estado de Geslao - SEGES.

Art. 3% Devera a GMAT adotar, dentre oulros, os seguintes procadimentos:
| - Auxiliar e orientar a Comissao nos trabalhos pertinentas, quando solicitada;

Il - Receber & confrontar os levantamentos realizados pela Comissao com os registros constantes no Sistema Integrado de Gestao Patrimonial -
SIGPAT;

Il - Atualizar os itens de material inventariados no SIGPAT:
[\ - Regularizar junto aos drgaos compelentes as iregularidades constatadas, conforme a legislagéo vigente:

W - Encaminhar para a Coordenadoria Financeira & Contabil - COFC a documentacio necessaria dos bens que porventura restarem pendentes
de registros conlabeis;

V| - Fazer busca das Motas Fiscais referentes as aguisicdes dos bens de consumo com valores irisdrios e aqueles com valores distorcidos:

VIl - Promover reunies para avaliagdo dos Relaldrios Parciais com a Comissfo Permanente, Unidade Selorial de Conlrole Interno,
Coordenadoria de Patrimdnio e Servigos! CPAS e Assessoria Técnica de Megocio da Secretaria Adjunta da Administragio Fazendaria - ASTEC-
SAAF.

Art.4* A Comiss8o terd acesso a toda documentagio necessaria, bem como receber total suporte da Coordenadoria Financeira & Contahbil e da
Unidade Setorial de Confrole Interno para execugdo dos seus trabalhos.
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Arl. 5° Esla portaria entra em vigor & parlir de sua publicaglo, revopande-se as disposicdes em contrdrio, em especial a Porlaria n®
038/2018/SAAF-SEFAZ, de 20 de abvil de 2018.

PUBLICADA, REGISTRADA, CUMPRA-SE.

Giabinete do Secretario Adjunto de Administracio Fazendaria, Cuiaba/MT. 01 de Agosto de 2018,
Kleber Geraldino Ramos dos Sanlos

Secretario Adjunto de Administracio Fazendaria

(Original assinada)

Superintendéncia da Imprensa Oficial do Estado de Mato Grosso
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Codigo de aulenticagdo: 18522437

Consulte a autenticidade do codigo acima em hilps Yiomat.mt.gov.br/legislacan/diario_oficial/consullar
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