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PORTARIA N® 036/2018/SAADS/SINFRA, DE 23 DE JULHO 2018.

Institui normas de Controle de Acesso e Circulacio de Pessoas e a utilizagio dos estacionamentos nas dependéncias da Secrelana de Estado
de Infraestrutura & Logistica.

A SECRETARIA DE ESTADO DE INFRAESTRUTURA E LOGISTICA - SINFRA, no uso das atribuigdes legais;

CONSIDERAMDO a necessidade de rearganizar o trénsito de veiculos automotores nas dependéncias da Secrelaria de Estado de Infraestrutura
e Logistica;

CONSIDERAMDO a necessidade de promover a seguranga das suas instalagdes fisicas, dos servidores e dos usuarios dos servicos prestados
pela Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica;

COMNSIDERAMDO a necessidade de sistematizar o fluxo & o acesso de pessoas as dependéncias desta Secrelaria e a ulilizacio dos
estacionamentos destinados ao plblico interno e externo;

CONSIDERAMDO a necessidade de instalacio do Sistema de Controle de Acesso Elelrénico e Seguranca Fisica da Secretaria de Estado de
Infraestrutura e Logistica,

RESOLVE:
Do atendimento ao pdblico:

Art. 12 O horario de funcionamento da Secretaria de Estado de Infraesirutura e Logistica & das 09:00 - 12:00h & das 14:00-19:00h, sendo o
horario de atendimento ao plblico compreendido entre as 14:00-1%:00h.

Do plblico externa:

Arl. 28 O acesso de visilantes ds dependéncias do prédio desla Secrelaria dar-se-3 pela respectiva recepcan, mediante a apresentagio de
documento oficial com folo, para cadastro eletrénico no Sistema de Controle de Acesso, que conterd o nome da pessoa e o ndmero do
documento.

& 1% Ao visitante serd fornecido um cracha, com chip de identificaco eletrénica, que lhe permitird acesso as dependéncias internas do prédio
sede da Secrataria de Estado de Infraestrutura & Logistica.

Do publico interna:

Art. 320 acesso de servidores as dependéncias do prédio sede da Secrelaria de Estado de Infrasstrutura e Logistica dar-se-3,
obrigatoriamente, pela recepcio e pela guarita de confrole de acesso ao estacionamento B.

Art. 4° Os funcionarios das empresas prestadoras de servigos lerdo o mesmo acesso descrilo no capul do Arl. 32,
Dos eslacionamentos

Art. 52 As areas deslinadas ao eslacionamento de veiculos na Secrelaria de Eslado de Infraestrutura e Logistica serdo distribuidas na seguinte
maneira.

| - Estacionamento A: gabinete dos secretarios com 09 vagas de garagens cobertas. lodas com acesso pela guarita n® 2.
Il - Estacionamento B: 48 (quarenia e nove) vagas coberlas e 50 vagas sem coberlura, para alender servidores da SINFRA e visitantes.

Il - O estacionamento B conla com 01 {uma) vaga para portadores de necessidades especial; 01 (uma) vaga para gestante e 01 (uma) vaga
para idoso.

Art. 8° Os prestadores de servigos evenluals deverdo preferencialmente, ulilizar o estacionamento B, ficando sob a responsabilidade do
supervisor do servige o encaminhamento prévio da relagio dos funcionarios e das empresas a Geréncia de Servigos Gerais da Secrelana de
Estado de Infrasstrutura & Logistica.

Art. 72 E vedada a entrada de servidores e pessoas, nas dependéncias do prédio trajando bermudas, calces, camiselas regalas, minissaias,
miniblusas, blusas decoladas, chapéu ou boné (excelo quando em servico), admitindo-se excecies em caso de urgéncia ou de impossibilidade
financeira de vestir-se de outro moda.

Art.g? A entrega de materiais e produtos enviados a Secretaria de Estado de Infraestrulura e Logistica serd efetuada no estacionamento A, no
intervalo das 09h00min as 17h00min, sendo vedado parar em fila dupla ou em vangas reservadas.
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Art. 9% O acesso de servidores e prestadores de senvigos lerceirizados ao prédio sede da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica fica
resirilo ao intervalo de 06:30 As 20:30h nos dias (leis, salvo as aulorzacdes de cardler excepcional formecida pela Superintendéncia
Adminislrativa da Secretaria de Estado de Infraestrulura e Logistica.

Art. 10 Aos sdbados, domingos, feriados e periodos notlurnos, o acesso dos servidores e prestadores de servicos ao prédio da Secretaria de
Estado de Infraestrutura e Logistica apenas serd permitido com a expressa autorizacdo da Superintendéncia Administrativa, apds
encaminhamento de e-mail indicando nome, matricula, selor, horario de entrada e saida.

Art. 11° Os responsaveis por realizacio de evenlos (reunides, seminarios, palesiras, feira, elc), deverdo informar a Coordenadoria de Apoio
Logistico da Secrelaria de Estado de Infraestrutura e Logistica previamente da programagdo, enviando lisla de pessoas autorizadas a
frequentar, especialments guando houver plblico externo.

Art.12° Caso inopearante o sistema informalizade, a identificacdo dar-se-a mediante registro em livro proprio.
Art. 13° O controle de acesso dos veiculos nos estacionamentos serfo realizados na guarnita pelos vigilantes contratados.

Art. 147 Afiscalizagio serd feila por vigilantes de empresas prestadoras de servicos devidamente qualificados e uniformizados que verificardo nc
praprio local se as vagas estdo sendo ocupadas por veiculos devidamente aulorizados.

Art. 15° Fica vedado o acesso de vendedores, entregadares, agenciadores de qualguer tipa de produto, bens ou servigos as dependéncias
internas do prédio da Secretaria de Estado de Infraestrutura e Logistica.

At 16° Cabera & Coordenadoria de Geslao de Pessoas alualizar os alos de nomeago e exoneracio de servidores, eslagianos, prestadores de
servico, imediatamente no sistema de conlrole de acesso.

Art.17° Os fiscais de contralos das empresas prestadoras de servigos lerceirizados, s80 responsaveis por comunicar, mediante a Geréncia de
Servicos Gerais eventuals alteracGes em seu gquadro de pessoal. inclusive as de cardter temporaro & de emergéncia, a fim de proceder a
alualizacdo no sistema de controle de acesso.

Art. 18° As cargas e descargas gue ocorrem no estacionamento A deverdo ser previamente informadas & Geréncia de Servigos Gerais da
Secretaria de Estado de Infragstrutura & Logistica para abertura do portdo respeactivo e demais providéncias.

Art. 18° O descumprimento desta Portaria implicard notificacdo administrativa e informacio & Coordenadona de Gesl3o de Pessoas da
Secrelaria de Estado de Infraestrutura e Logislica que adolara providéncias disciplinares adeguadas 4 medida.

Art.20° Os casos omissos serdo resalvidos pela Superintendéncia Administrativa da Secretaria de Estado de Infrassirutura e Logistica.
Arl. 21° Esta portaria entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Expedida, registrada, cumpra-se.

Gabinele da Secrataria Adjunta de Administracao Sistémica - SAADS/SINFRA.

Cuiaba, 23 de julho de 2018,

Eng? Civil Marciane Prevedello Curva

Secretaria Adjunta de Administragao

Sistémica - SINFRA
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